ZADANI O DOTACE PRO PROJEKTY

TECHNOLOGICKYCH CENTER
A
STRATEGICKYCH SLUZEB

Ramcovy program pro podporu technologickych center
a center strategickych sluzeb
schvaleny vladnim usnesenim ¢. 1238 z 10. prosince 2003

|. Dotace na podnikatelskou ¢€innost

Kdy a jak pozadat o dotaci

« Zadost o dotaci na podnikatelskou &innost na dany kalendaini rok je predkladana vzdy od 1.
ledna do 30. éervna na Ministerstvo primyslu a obchodu (kopie Zadosti na Czechinvest).

+ Zadost o dotaci je pfedkladana na k tomu uréeném formulafi (viz. Pfiloha 1g Ramcového
programu).

«  Prfilohami k Zadosti o dotaci jsou:

- vypocet dotace na podnikatelskou ¢innost;

- prehled o vySi skute¢né vynalozenych uznatelnych naklada (dolozeni téchto nakladu je
mozno napf. zaplacenymi fakturami na pofizeni majetku, doklady o uvedeni pofizeného
majetku do uzivani, pfehledem vyplacenych hrubych mezd v€etné povinnych sociélnich
odvodu zameéstnavatele na zaméstnance ve vySi 35%, vypisy z bankovnich Ucta
prokazujici hradu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nebo vyplaceni mezd
apod.);

- Ufedné ovérfena kopie pfiznani Pfijemce k dani z pfijma za uplynulé zdafovaci obdobi;

- Ufedné oveéreny vypis Pfijemce z obchodniho rejstiiku (ne starsi 3 mésicu);

- potvrzeni zemné pfislusného finanéniho Gfadu a spravy socialniho zabezpeceni
0 fadném plInéni zavazkl vigci statnimu rozpoctu (ne starsi 3 mésic);

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti Pfijemce (viz. Pfiloha 1d Ramcového programu).

Jak obdrZenou dotaci pouZit a zal _étovat

Ugelové uréeni dotace:
» Dotace na podnikatelskou €innost je Uc¢elové urcena k Ghradé vybranych nakladd vztahujicich
se k nové vytvofenym pracovnim mistdm. Jedna se konkrétné o:

- Uhradu mzdovych nakladud, véetné povinnych odvodl zaméstnavatele na vSeobecné
zdravotni pojisténi, socialni zabezpeceni a statni politiku zaméstnanosti (v Gcetni
osnove Ucty 521 a 524);

- nakup materialu, zboZzi, energie a ostatnich neskladovatelnych dodavek (v ucetni
osnoveé Uctova skupina 50) ;

- nakup sluZeb od podnikatelskych subjektti se sidlem nebo bydlistém na Gzemi Ceské
republiky, s vyjimkou naklad(i na reprezentaci (v U¢tové osnové Uty 510, 511, 512 a
518)

» Dotace musi byt utracena vzdy v kalendafnim roce, na ktery je ur€ena. Neutracena Cast
dotace musi byt vracena (viz. déle).
Uctovani o dotaci:
» ObdrZeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace:
346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 648 Ostatni provozni vynosy
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Dotace fakticky pfisla na bankovni G¢et Pfijemce:
221 — Bankovni Gcet (dotaéni) / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu

Cerpani dotace:
521, 524, 50, 510, 511, 512, 518 — Specifikované néklady / 221 - Bankovni ucet
(dotacni)

Jakym zp tsobem dokladovat pouziti dotace, jak zachazet se zv _ 14Stnim bankovnim U étem

zfizenym pro p Fijem dotace

Dokladovani rozpusténi dotace:

Pfi kontrole Cerpani dotace je potfeba dolozit dokumenty dokladujici rozpusténi dotace:
- faktury za nakoupené sluzby a pfehled vyplacenych mezd za pfislusné obdobi, na
které byla dotace vyplacena;
- vypis z dotaéniho Uctu v pfipadé, Ze mzdy a sluzby byly hrazeny pfimo z dotace, nebo
z bézného Uctu v pfipadé, Ze mzdy a sluzby byly hrazeny z tohoto G¢tu a dotace byla
nasledné na bézny Ucet pfevedena.

Zvlastni bankovni Gcéet:

Pro pfijem dotace musi Pfijemce zfidit zvlastni bankovni Uc¢et (dota¢ni Gcet). Na penize pfijaté
na tento dota¢ni U€et se vztahuji nasledujici pravidla pouzivani: pokud PFijemce obdrzel
dotaci v dobé, kdy jiz vynalozil naklady, na které je dotace UCelové urena, pfevede Cast
dotace (az do vySe téchto naklad() z dotacniho GCtu na svij bézny ucet ihned po pfijeti
dotace; zbytek dotace rozpousti pfimo z dota¢niho G¢tu v okamziku vynaloZzeni nékladd, na
které je dotace uréena, nebo prevadi penize z dotacniho Uétu na bézny Gcet v intervalech,
které si sam ur¢i, nebo prevadi penize z dotaéniho Gc¢tu na bézny Ucet jednorazoveé jako
zavérkovou operaci.

Kdy a jak obdrZzenou dotaci vypo _ Fadat

Vyporadanim dotace se rozumi pfehled o narokovani a pouziti poskytnuté dotace, pfipadné
vraceni nepouzitych prostredkd.

Dotaci je nutno vyporadat vzdy nejpozdéji do 15. unora nasledujiciho kalendd /iho roku .
K tomuto datu jiz musi byt nepouzité prostfedky, které investor vraci, na bankovnim Gctu
Ministerstva pramyslu a obchodu.

Vyporadani se fidi vyhlaSkou Ministerstva financi CR &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finanéniho vyporadani vztahl se statnim rozpoctem.

Pfi vypofadani dotace neni nutné predkladat doklady o pouziti (utraceni) dotace ani doklady k
uznatelnym nakladim. VSechny tyto dokumenty predlozi Pfijemce aZ pfi kontrole.

Jak postupovat v p Fipad é neutraceni celé poskytnuté dotace

V pfipadé, ze Prfijemce neutrati vdaném kalendarnim roce celou obdrzenou dotaci, je
povinen nespotfebovanou ¢ast vratit zpét na Gcet Ministerstva pramyslu a obchodu, a to
nejpozdéji do 15. unora nasledujiciho kalenda fniho roku . V&as vracend dotace nebude
odectena z celkového maximalniho stropu vefejné odpory a naklady, ze kterych byla tato ¢ast
dotace vypoctena, se povazuji za nedotované. V néasledujicich letech méa tedy Pfijemce
moznost zahrnout tyto uznatelné naklady k ostatnim do té doby vynaloZzenym a nedotovanym
uznatelnym nékladim a pozadat na jejich zakladé o dotaci na podnikatelskou €innost.

Uétovani o vracené dotaci:

V terminu (bez sankci):
346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 221 — Bankovni Gcet (dotacni)
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648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu

e Poterminu (v€etné sankci):
346 — Dotace ze statniho rozpodctu / 221 — Bankovni Gcet (dotacéni)
648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu
545 — Ostatni pokuty a pendle / 221 — Bankovni Ucet (bézny, ne dotacni)

[I. Dotace na Skoleni a rekvalifikaci

Kdy a jak pozadat o dotaci

« Zadost o dotaci na 3koleni a rekvalifikaci je predkladana vzdy od 1. ledna do 30. cervna na
Ministerstvo prace a socialnich véci (kopie Zadosti na Czechlnvest).

+ Zadost o dotaci je pfedkladana na k tomu uréeném formulafi (viz. Pfiloha 1h Ramcového
programu).

«  Prfilohami k Zadosti o dotaci jsou:

- UcCetni doklady o vysi dosud skuteéné vynaloZzenych uznatelnych nakladi a propocet
odhadovanych nékladl na Skoleni, které jsou planovany na nadchazejici obdobi (pocet
osob, které budou v pfislusném kalendafnim roce zafazeny do Skoleni a rekvalifikace;
obsah Skoleni a rekvalifikace; zpisob a doba jejiho zabezpeceni; pfedpokladana vyse
nakladd na Skoleni a rekvalifikaci zaméstnancl v daném kalendarnim roce);

- Ufedné ovérfena kopie pfiznani PFijemce k dani z pfijma za uplynulé zdafovaci obdobi;

- Ufedné ovéfeny vypis Pfijemce z obchodniho rejstfiku ne starsi 3 mésicu;

- potvrzeni Uzemné pfislusného finanéniho Gfadu a spravy socialniho zabezpeceni
0 fadném plInéni zavazkl vigci statnimu rozpoctu;

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti Pfijemce (viz. Pfiloha 1d Ramcového programu).

Vyhled tvorby pracovnich mist, jak postupovat v p fipad & nedodrZzeni vyhledu

«  Pfijemce je povinen kazdoroéné, v terminu kdy podava Zadost o poskytnuti dotace na koleni
a rekvalifikaci (tedy od 1. ledna do 30. ¢éervna), predlozit zavazny vyhled tvorby novych
pracovnich mist na nasledujici kalendarni rok a nezavazné vyhledy na dalsi kalendarni roky.
Vyhledy uvadéji pocty pracovnich mist vzdy kumulativné od Rozhodného dne a vyjadfuji tak
planovany stav pracovnikd ke konci roku.

» Pfijemce pak musi v pfislusném kalendafnim roce vytvofit alesporn 80% pracovnich mist
uvedenych v zavazném vyhledu, v opacném pfipadé nem(ize v tomto roce Cerpat dotaci na
Skoleni a rekvalifikaci; uznatelné naklady se vSak kumuluji pro dalSi obdobi (jinymi slovy
Prijemce o dotaci nepfijde, obdrzi ji vSak pozdéji).

» Pokud Pfijemce vi, Ze do konce kalendafniho roku nevytvori pocet pracovnich mist uvedeny
v zavazném vyhledu, ma moznost poskytnutou dotaci vratit do 31. Fijna daného kalendarniho
roku. V takovém pfipadé pak mdze o danou dotaci pozadat v dalSim obdobi (resp. v dalSich
obdobich), az vytvofi pocty pracovnich mist podle vyhledd.

» Pokud Prijemce planovany pocet pracovnich mist v daném roce nevytvofi a vrati poskytnutou
dotaci po 31. FAjnu (nejpozdéji vS8ak do 15. Unora nasledujiciho kalendarniho roku), ztraci
v daném kalendafnim roce narok na dotaci na Skoleni a rekvalifikaci (bez dalSi moznosti o
dotaci pozadat pozdéji).
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Jakym zp usobem dokladovat a prokazat realizovand Skoleni, ja k zachazet se zvlaStnim

bankovnim U étem zFfizenym pro p Fijem dotace

Dokladovani vynalozenych nakladd na Skoleni, ze kterych byla vypoctena dotace:

Prijemce by mél mit stanoveny pro kazdé pracovni misto soubor znalosti a dovednosti, které
se po zaméstnanci pracujicim na jeho pracovnim misté vyzaduji. Tento popis pracovnich mist
musi mit pisemnou podobu, at uz se jedna o vnitropodnikovou smérnici nebo popis mista
obsazeny v pracovni smlouvé uzaviené se zaméstnancem.

PFi kontrole Cerpani dotace je potfeba dolozit zejména tyto dokumenty:

- pisemny pokyn zaméstnavatele zaméstnanci absolvovat dané Skoleni, zaznam o
absolvovani Skoleni v osobni slozce pfisluSného zaméstnance (nebo zaznam o
absolvovanych Skolenich v personalnim informaénim systému);

- cestovni pfikazy (uvadéjici ucel cesty, naklady na ubytovani, stravu apod.), cestovni
doklady (jizdenka, letenka...);

- v pripadé externich Skoleni musi byt vzdy uzaviena smlouva (nebo rAmcové smlouva)
se Skolici firmou (Skolici firmou mize byt i matefska spole¢nost); jednotliva externi
Skoleni jsou pak dolozena diléimi objednavkami a zaplacenymi fakturami (kromé
povinnych nalezitosti faktury, by méla faktura obsahovat alespori tyto informace
vztahujici se ke Skoleni: popis Skoleni, jména zaméstnancu, ktefi absolvovali dané
Skoleni, datum uskute¢néni Skoleni );

- prezenéni listiny (u internich Skoleni); doklad o pfezkouSeni Skoleného zaméstnance
povéfenou osobou apod.

Certifikace Skolent:

V pfipadé tzv. zvlaStniho Skoleni (ve vySi 35% resp. 30%) neni potfeba zadny certifikat — staci
doklady popsané vyse.

V pfipadé tzv. obecného Skoleni (ve vySi 60% resp. 55%) je potfeba absolvovana Skoleni
dokladovat certifikdtem vydanym akreditovanou instituci (akreditace Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy).

Zvlastni bankovni Gcet:

Pro pfijem dotace musi Pfijemce zfidit zvlaStni bankovni Ucet (dotacni Ucet). Na penize pfijaté
na tento dotacni UcCet se vztahuji nasledujici pravidla pouZivani: pokud PFijemce obdrzel
dotaci v dobé, kdy jiz vynalozil naklady, na které je dotace ucelové urCena, prfevede cast
dotace (az do vySe téchto nakladl) z dotaéniho G¢tu na svij bézny Gcet ihned po pfijeti
dotace; zbytek dotace rozpousti pfimo z dotaéniho G¢tu v okamziku vynalozZeni naklad(, na
které je dotace uréena, nebo prevadi penize z dotacniho Uétu na bézny Gcet v intervalech,
které si sam urCi, nebo prevadi penize z dotaéniho Uc¢tu na bézny GCet jednorazoveé jako
zavérkovou operaci.

Kdy a jak obdrZzenou dotaci vypo _ Fadat

Vyporadanim dotace se rozumi pfehled o narokovani a pouziti poskytnuté dotace, pfipadné
vraceni nepouzitych prostredku.

Dotaci je nutno vyporadat vzdy nejpozdéji do 15. unora nasledujiciho kalendd /iho roku .
K tomuto datu jiz musi byt nepouzité prostfedky, které investor vraci, na bankovnim Gctu
Ministerstva prace a socialnich véci.

Vyporadani se Fidi vyhlaskou Ministerstva financi CR &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finan¢niho vypofadani vztahl se statnim rozpoctem.

PFi vypofadani dotace neni nutné predkladat doklady o pouziti (utraceni) dotace ani doklady k
uznatelnym nakladam. VSechny tyto dokumenty pfedlozi PFijemce az pfi kontrole.
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Jak postupovat v p Fipad é neutraceni celé poskytnuté dotace

e Vpfipadé, Ze Pfijemce neutrati vdaném kalendarnim roce celou obdrzenou dotaci, je
povinen nespotfebovanou ¢ast vratit zpét na Ucet Ministerstva prace a socialnich véci.

« Pokud Pfijemce vréati nespotfebovanou ¢ast dotace do 31. fijna daného roku (tedy roku, ve

kterém ji obdrzel), ma Pfijemce moZnost pozadat o dotaci znova v pristich letech.

e Pokud PFijemce vrati nespotfebovanou ¢ast dotace po 31. Fijnu daného roku, nejpozdéji
vSak do 15. tnora néasledujiciho kalendarniho roku, povaZzuji se naklady, ze kterych byla tato
¢ast dotace vypoctena, za dotované a Pfijemce jiz nemiZe o vracenou Cast dotace znova
pozadat.
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