ZADANI O DOTACE PRO PROJEKTY

TECHNOLOGICKYCH CENTER
A
STRATEGICKYCH SLUZEB

Ramcovy program pro podporu technologickych center
a center strategickych sluzeb
schvaleny vliadnim usnesenim ¢. 217 z 12. bfezna 2007

. Dotace na podnikatelskou €innost

Kdy a jak pozadat o dotaci

e Zadost o dotaci na podnikatelskou &innost na dany kalendarni rok je predkladana vzdy od
1. ledna do 30. éervna na Ministerstvo priimyslu a obchodu.

e Zadost o dotaci je predkladana na k tomu uréeném formulafi (viz. Pkiloha 5a Ramcového
programu).

e Prilohami k Zadosti o dotaci jsou:

- vypocet dotace na podnikatelskou €innost;

- prehled o vysi skute¢né vynalozenych uznatelnych nakladd (pfehled vyplacenych hrubych
mezd véetné povinnych socidlnich odvodl zaméstnavatele na zaméstnance ve vysi 35%,
vypisy z bankovnich uétll prokazujici vyplaceni mezd apod.);

- prehled o dosud realizované vysi investice;

- kopie pfiznani Pfijemce k dani z pfijmd za uplynulé zdarfovaci obdobi;

- Ufedné ovéreny vypis Pfijemce z obchodniho rejstfiku (ne star$i 3 mésicu);

- potvrzeni mistné pfislusného financniho Uradu a spravy socialniho zabezpeceni o fadném
plnéni zavazku vici statnimu rozpoctu (ne starsi 3 mésicl);

- nezavazny (orientacni) vyhled pfedpokladané vySe dotace na podnikatelskou €innost pro
pristi kalendarni rok.

Jak obdrzenou dotaci pouzit a zauctovat

Ucelové uréeni dotace:

e Dotace na podnikatelskou ¢innost je UCelové uréena k uhradé mzdovych nakladu daného
kalendafniho roku (tedy roku, ve kterém je obdrZzena dotace) vynalozenych na zaméstnance
na vytvofenych pracovnich mistech. Jedna se konkrétné o ucty uctové skupiny:

- 521 mzdové naklady;

- 524 z&konné socialni pojisténi (povinné odvody zaméstnavatele na vSeobecné
zdravotni pojisténi, socialni zabezpeéeni a statni politiku zaméstnanosti ve vysi 35%
hrubé mzdy).

o Dotace musi byt utracena vzdy v kalendafnim roce, na ktery je urCena. Neutracena Cast
dotace musi byt vracena (viz. dale).

Ugtovani o dotaci:
e Obdrzeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace:
346 — Dotace ze statniho rozpoc&tu / 648 Ostatni provozni vynosy

e Dotace fakticky pfiSla na bankovni ucet Pfijemce:
221 — Bankovni ucet (dotacni) / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu

e Cerpani dotace:
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521, 524 — Specifikované naklady / 221 - Bankovni ucet (dotaéni)

Jakym zplUsobem dokladovat pouziti dotace, jak zachazet se zvlastnim bankovnim uétem

ziizenym pro prijem dotace

Dokladovani rozpusténi dotace:

PFi kontrole Cerpani dotace je potfeba dolozit dokumenty dokladujici rozpusténi dotace:
- pfehled vyplacenych mezd za pfislusné obdobi, na které byla dotace vyplacena;
- vypis ze zvlastniho bankovniho uétu uréeného pro pfijem dotace, a to v pfipadé zZe
mzdy a sluzby byly hrazeny pfimo z tohoto uctu, nebo
vypis z bézného (ne dotac¢niho) uctu v pfipadé, ze mzdy a sluzby byly hrazeny
z bézného uctu a dotace byla nasledné ze zvlastniho bankovniho uctu na bézny ucet
pfevedena.

Zvlastni bankovni Ucet:

Pro pfijem dotace musi Pfijemce zfidit zvlastni bankovni Ucet (dotaéni ucet). Na penize pfijaté
na tento dotacni uCet se vztahuji nasledujici pravidla pouzivani: pokud Pfijemce obdrzel
dotaci v dobé, kdy jiz vynalozil naklady, na které je dotace ucelové urCena, prevede Cast
dotace (az do vySe téchto nakladl) z dota¢niho uctu na svij bézny ucet ihned po pfijeti
dotace; zbytek dotace rozpousti pfimo z dotacniho U¢tu v okamziku vynalozeni nakladu, na
které je dotace uréena, nebo pfevadi penize z dotaéniho uétu na bézny ucet v intervalech,
které si sam urCi, nebo prevadi penize z dotaéniho uctu na bézny ucet jednorazové jako
zavérkovou operaci.

Kdy a jak obdrzenou dotaci vyporadat

Vypofadanim dotace se rozumi pfehled o narokovani a pouziti poskytnuté dotace, pfipadné
vraceni nepouzitych prostredkd.

Dotaci je nutno vyporadat vzdy nejpozdéiji do 15. inora nasledujiciho kalendarniho roku.

Vyporadani se fidi vyhladkou Ministerstva financi CR &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finan€niho vypofadani vztah( se statnim rozpoctem.

Pfi vypofadani dotace neni nutné pfedkladat doklady o pouZiti (utraceni) dotace ani doklady k
uznatelnym nakladdm. VSechny tyto dokumenty pfedlozi Pfijemce az pfi kontrole.

Jak postupovat pri neutraceni celé poskytnuté dotace nebo Spatném vypoctu vySe dotace

V pfipadé, Ze PFijemce neutrati v daném kalendafnim roce celou obdrZzenou dotaci nebo
pokud zjisti, Ze vySe dotace nebyla spravné vypoctena a ma narok na nizsi dotaci, je povinen
prislusnou c¢ast dotace vratit zpét bud Ministerstvu primyslu a obchodu nebo mistné
prislusnému finan&nimu Gfadu, a to podle nasledujicich pravidel:

- Pokud Prijemce vrati nespotfebovanou ¢ast dotace do 31. prosince daného roku
(tedy roku, ve kterém dotaci obdrzel), nebude tato ¢ast dotace odectena z celkového
maximalniho stropu vefejné podpory a naklady, ze kterych byla tato C&st dotace
vypoltena, se povazuji za nedotované. V nasledujicich letech ma tedy Pfijemce
moznost zahrnout tyto uznatelné naklady k ostatnim do té doby vynaloZenym
a nedotovanym uznatelnym nakladidm a pozadat na jejich zakladé o dotaci na
podnikatelskou ¢innost. Vraci Ministerstvu primyslu a obchodu.

- Pokud Pfijemce vrati nespotiebovanou &ast dotace po 31. prosinci daného roku,
nejpozdéji vSak do 15. unora nasledujiciho kalendarniho roku, odelte se tato
¢ast dotace z celkového maximalniho stropu vefejné podpory a naklady, ze kterych
byla tato Cast dotace vypoctena, se povazuji za dotované. Pfijemce tak ztraci
moznost pozadat o vracenou cast dotace znova. Vraci Ministerstvu primyslu a
obchodu.
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- Po_15. anoru_ndsledujiciho kalendafniho roku je nutno kontaktovat mistné
prislusny finanéni Ufad, ktery Pfijemci poskytne tzv. platebni vymér, na zakladé
kterého PFijemce vrati pfisluSnou ¢astku finanénimu dfadu vcetné penale, které
nabiha od 16. unora.

Ugtovani o vracené dotaci:

V terminu (bez sankci):
346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 221 — Bankovni u€et (dotacni)
648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu

Po terminu (v€etné sankci):
346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 221 — Bankovni Gcet (dotacni)
648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu
545 — Ostatni pokuty a penale / 221 — Bankovni u€et (b&zny, ne dotacni)

Il. Dotace na skoleni a rekvalifikaci

Kdy a jak pozadat o dotaci

Zadost o dotaci na $koleni a rekvalifikaci je pfedkladana vzdy od 1. ledna do 30. éervna na
Ministerstvo prace a socialnich véci.

Zadost o dotaci je pfedkladana na k tomu uréeném formulafi (viz. PFiloha 5b Ramcového
programu).

PFilohami k Zadosti o dotaci jsou:

- vypocet dotace na Skoleni a rekvalifikaci;

- pfehled o vySi dosud skutec¢né vynalozenych uznatelnych nakladli na S$koleni a
rekvalifikaci (obsah Skoleni a rekvalifikace, po€et osob, které byly zafazeny do Skoleni a
rekvalifikace, doba konani daného Skoleni a rekvalifikaci; vySe nakladl na Skoleni
a rekvalifikaci);

- kopie pfiznani Pfijemce k dani z pfijmd za uplynulé zdarfovaci obdobi;

- Ufedné ovéreny vypis PFijemce z obchodniho rejstfiku ne starsi 3 mésicu;

- potvrzeni uUzemné pfislusného finanéniho Ufadu a spravy socialniho zabezpeceni
0 fadném plInéni zavazkl vUugci statnimu rozpoctu;

- nezavazny (orientacni) vyhled pfedpokladané vySe dotace na Skoleni a rekvalifikaci pro
pristi kalendarni rok.

Jak obdrzenou dotaci pouzit a zatctovat

Ugelové uréeni dotace:

Dotace na Skoleni a rekvalifikaci je U€elové ur€ena k uhradé nezbytnych provoznich nakladu
daného kalendainiho roku souvisejicich s €innosti podpofeného centra (tj. pouze vztazeno
k nové vytvofenym pracovnim mistim). Dotace nesmi byt pouzita na Uhradu mzdovych
nakladd, na které jiz byla pouzita dotace na podnikatelskou ¢innost, na Uhradu nakladd na
reprezentaci a ostatnich dafiové neuznatelnych nakladu.

Dotace musi byt utracena vzdy v kalendafnim roce, na ktery je urCena. Neutracena Cast
dotace musi byt vracena (viz. dale).

Uétovani o dotaci:

Obdrzeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace:
346 — Dotace ze statniho rozpoc&tu / 648 Ostatni provozni vynosy

Dotace fakticky pfisla na bankovni u&et Pfijemce:
221 — Bankovni ucet (dotacni) / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu
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Cerpani dotace:
5... — Specifikované naklady / 221 - Bankovni ucet (dotacni)

Jakym zpusobem dokladovat a prokazat realizovana Skoleni, jak zachazet se zvlastnim

bankovnim UGétem zfizenym pro prijem dotace

Dokladovani vynaloZzenych naklad( na $koleni, ze kterych byla vypoctena dotace:

PFijemce by mé&l mit stanoveny pro kazdé pracovni misto soubor znalosti a dovednosti, které
se po zaméstnanci pracujicim na jeho pracovnim misté vyZaduiji. Tento popis pracovnich mist
musi mit pisemnou podobu, at uz se jedna o vnitropodnikovou smérnici nebo popis mista
obsazeny v pracovni smlouvé uzaviené se zaméstnancem.

Pfi kontrole Cerpani dotace je potfeba dolozit zejména tyto dokumenty:

- pisemny pokyn zaméstnavatele zaméstnanci absolvovat dané Skoleni, zaznam o
absolvovani Skoleni v osobni slozce pfislusného zaméstnance (nebo zéznam o
absolvovanych Skolenich v personalnim informacnim systému);

- cestovni pfikazy (uvadéjici ucel cesty, naklady na ubytovani, stravu apod.), cestovni
doklady (jizdenka, letenka...);

- v pfipadé externich Skoleni musi byt vzdy uzavfena smlouva (nebo ramcova smlouva)
se Skolici firmou (Skolici firmou mize byt i matefska spole€nost); jednotliva externi
Skoleni jsou pak dolozena dil¢imi objednavkami a zaplacenymi fakturami (kromé
povinnych nalezitosti faktury, by méla faktura obsahovat alespon tyto informace
vztahujici se ke Skoleni: popis Skoleni, jména zameéstnancl, ktefi absolvovali dané
Skoleni, datum uskuteé&néni Skoleni );

- prezeneéni listiny (u internich Skoleni); doklad o pfezkouSeni Skoleného zaméstnance
povéfenou osobou apod.

Certifikace Skoleni:

Neni potfeba zadny specificky certifikat, stai osvédceni vydané instituci, ktera poskytla
Skoleni (at uz samotny Pfijemce nebo externi firma), nebo zaznam v osobni slozce
zaméstnance o uskute¢néném 3koleni.

Zvlastni bankovni Ucet:

Pro pfijem dotace musi Pfijemce zfidit zvlastni bankovni ucet (dotacni ucet). Na penize pfijaté
na tento dotaéni ucet se vztahuji nasledujici pravidla pouzivani: pokud Pfijemce obdrzZel
dotaci v dobé, kdy jiZz vynaloZil ndklady, na které je dotace ucelové urena, pfevede Cast
dotace (az do vySe téchto nakladll) z dotaniho UCtu na sv(lj bézny ucet ihned po pfijeti
dotace; zbytek dotace rozpousti pfimo z dota¢niho uctu v okamziku vynalozeni nakladu, na
které je dotace uréena, nebo pfevadi penize z dotacniho uctu na bé&zny uéet v intervalech,
které si sam urci, nebo pfevadi penize z dotaéniho Ultu na bézZny uclet jednorazové jako
zavérkovou operaci.

Kdy a jak obdrzenou dotaci vyporadat

Vyporadanim dotace se rozumi pfehled o narokovani a pouZiti poskytnuté dotace, pfipadné
vraceni nepouzitych prostfedkd.

Dotaci je nutno vyporadat vzdy nejpozdéji do 15. unora ndsledujiciho kalenddrniho roku.

Vyporadani se fidi vyhlaskou Ministerstva financi CR ¢&. 52/2008 Sb., kterou se stanovi
zasady a terminy finan¢niho vyporadani vztahu se statnim rozpocétem.

Pfi vypofadani dotace neni nutné pfedkladat doklady o pouZiti (utraceni) dotace ani doklady k
uznatelnym nakladdm. VSechny tyto dokumenty predlozi Pfijemce az pfi kontrole.
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Jak postupovat v pripadé neutraceni celé poskytnuté dotace nebo Spatném vypoctu vyse

dotace

V pfipadé, Ze Pfijemce neutrati vdaném kalendainim roce celou obdrzenou dotaci nebo
pokud zjisti, Ze vySe dotace nebyla spravné vypoctena a ma narok na nizsi dotaci, je povinen
pfisluSnou Cast dotace vratit zpét bud Ministerstvu prace a socialnich véci nebo mistné
prislusnému finan&nimu Gfadu, a to podle nasledujicich pravidel:

Pokud Pfijemce vrati nespotfebovanou ¢ast dotace do 31. prosince daného roku
(tedy roku, ve kterém dotaci obdrzel), nebude tato ¢ast dotace odectena z celkového
maximalniho stropu vefejné podpory a naklady, ze kterych byla tato ¢ast dotace
vypoétena, se povazuji za nedotované. V nasledujicich letech ma tedy Pfijemce
moznost zahrnout tyto uznatelné naklady k ostatnim do té doby vynaloZzenym
a nedotovanym uznatelnym nakladim a pozadat na jejich zakladé o dotaci na
podnikatelskou €innost. Vraci Ministerstvu prace a socialnich véci.

Pokud Prfijemce vrati nespotfebovanou ¢ast dotace po 31. prosinci daného roku,
nejpozdéji vSak do 15. unora ndsledujiciho kalendarniho roku, odelte se tato
Cast dotace z celkového maximalniho stropu vefejné podpory a naklady, ze kterych
byla tato ¢ast dotace vypodtena, se povazuji za dotované. Pfijemce tak ztraci
moznost pozadat o vracenou ¢ast dotace znova. Vraci Ministerstvu prace a socialnich
VEci.

Po 15. unoru ndsledujiciho kalendarniho roku je nutno kontaktovat mistné
pfislusny finanéni Ufad, ktery Pfijemci poskytne tzv. platebni vymér, na zakladé
kterého PrFijemce vrati pfisluSnou ¢astku finanénimu afadu vcetné penale, které
nabiha od 16. unora.

Ugtovani o vracené dotaci:
V terminu (bez sankci):

346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 221 — Bankovni G¢et (dotacni)
648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu

Po terminu (v€etné sankci):

346 — Dotace ze statniho rozpoctu / 221 — Bankovni Gcet (dotacni)
648 — Ostatni provozni vynosy / 346 — Dotace ze statniho rozpoctu
545 — Ostatni pokuty a penale / 221 — Bankovni u¢et (bézny, ne dotacni)
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