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1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev: Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest

Sidlo: Stépanska 15, 120 00 Praha 2

IC: 71377999

DIC: CZ71377999

Zastoupena: Ing. Miroslavem Kfizkem, Ph.D., generalnim feditelem

Kontaktni osoba: Stanislav Masak, MSc., feditel Odboru interniho auditu, e-mail:
stanislav.masak@czechinvest.org, tel.: +420 296 342 609

Dal$i informace: Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest (dale jako ,CI) je statni
pFispévkova organizace Ministerstva pramyslu a obchodu a zaloZena zakonem €. 47/2002 Sb., o
malém a stfednim podnikani. Vice informaci o &innostech CI Ize nalézt na profilu zadavatele:

www.czechinvest.org.

2. PREDMET PLNENi ZAKAZKY

Predmétem vybérového fizeni je ,zavedeni systému sebehodnoceni dle modelu CAF
(Spoleény hodnotici ramec)* — véetné vytvofeni akéniho planu zlepSovani a vytvoreni
procesnich modelll sebehodnoticich procest a detailni analyza poZadavkd na cely Zivotni cyklus

procesu fizeni projektil a stanoveni priorit subprocest a aktivit dle konkrétnich potfeb organizace.

Popis realizace klicovych aktivit:

- Analyza stavajicich proces( a systému fizeni dokumentu;

- Identifikace stavajicich systému organizace, analyza procest s nimi spojenych;

- Analyza poZadavk( na Uroven fizeni procesu, identifikace procesnich map;

- Zjisténi nedostatk( fizeni procest ve srovnani s pozadavky CAF;

- Analyza moznosti podpory automatizace fizeni dokumentl pomoci vhodného
systémového vybaveni (napf. pro oblast elektronického ob&hu faktur, sledovani zavazka a
smluv, apod.), navrh konkrétnich opatfeni a akénich kroku,

- Navrh integrace pozadavk(i CAF do stavajiciho systému fizeni — provedeni dilCich
hodnoceni vedeni organizace, strategie a planovani, lidé / pracovnici, partnerstvi / zdroje,

procesy, orientace na ob&ana / zakaznika, spoleénost a klicové vysledky vykonnosti;
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- Navrh metodiky sebehodnoceni, véetné systému provadéni metodiky sebehodnoceni;

- Navrh integrované dokumentace s ohledem na stavajici zmény s vyuZitim procesnich
schémat a jiz implementovanych poZzadavku 1SO;

- Navrh rozvoje systému fizeni po integraci CAF.

- Soucasti pnéni vefejné zakazky je vzdelavani.

2 PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu, tj. do 2 mil. K& bez DPH. Pfedpokladana celkova
hodnota této vefejné zakazky je 1.580.000,- K& (slovy: jeden milion pét set osmdesat tisic korun
¢eskych) bez DPH.

3 TERMIN A MiSTO PLNENI

3.1 MiSTO PLNENI

Mistem plnéni se rozumi prostory v sidle zadavatele: Stépanska 15, 120 00 Praha 2

3.2 TERMIN PLNENI

Predpokladany termin pInéni je: fijen 2011 — tnor 2012.
Termin plnéni vefejné zakazky je podminén fadnym ukonéenim zadavaciho fizeni a podepsanim
prislusné smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje pravo jednostranné zménit pfedpokladany termin

zahajeni plnéni vefejné zakazky.

4 POZADAVKY NA SPLNENi KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

4.1 ZAKLADNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje po dodavateli prokazani spinéni zakladnich kvalifikagnich pfedpokladd
analogicky dle ustanoveni § 53 odst. 1 zakona &. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (dale
jako ,ZVZ®), v platném znéni. Dodavatel prokaZze splnéni uvedenych zakladnich kvalifikacnich
predpokladil predlozenim &estného prohlageni. Z obsahu ¢estného prohladeni musi byt zfejmé,

Ze dodavatel splfiuje pfislusné zakladni kvalifikaéni predpoklady pozadované zadavatelem.
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PROFESNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladt

analogicky podle ust. § 54 ZVZ, v platném znéni. Splnéni profesnich kvalifikatnich pfedpokladl

prokaZe uchazet, ktery predloZi:

a)

b)

vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu
odpovidajicimu prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusne
zivnhostenské opravnéni €i licenci;

akreditaci vzdélavaci instituce u Ministerstva vnitra CR (dale jako ,MVCR®), a to
dolozenim ovéiené kopie této akreditace. Vzdélavani v oblasti implementace modelu CAF
mohou zajistit pouze organizace, které jsou akreditované jako vzdélavaci instituce
v oblasti fizeni kvality ve vefejné spravé u MVCR a maji akreditovany vzdélavaci program
v oblasti fizeni kvality ve veiejné spravé (model CAF) u MVCR. Uchazeé pfedlozi kopie
akreditace organizace jako vzd&lavaci instituce u MVCR a sou&asné kopii akreditace

vzdélavaciho programu u MVCR.

4.3 EKONOMICKE A FINANCNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikadnich pfedpokladii analogicky

podle ust. § 55 ZVZ, v platném znéni. Tyto predpoklady spliiuje dodavatel, ktery predlozi:

Pojistnou smlouvu, jejimz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou

uchazeéem treti osob& na pojistnou &astku minimalné 1.000.000,- K&. Uchaze¢ splni tento

kvalifikadni predpoklad predlozenim pojistné smlouvy nebo pojistného certifikatu, ze kterého bude

spInéni tohoto kvalifikaéniho poZzadavku ziejmé.

A 4 TECHNICKE KVALIFIKACN] PREDPOKLADY

Technické kvalifikaéni pFedpoklady splni uchazeé, ktery predlozi analogicky podle ust. § 56 odst.

2 pfsm. a) ZVZ, v platném znéni:

a)

Seznam min. 3 (tf) vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti. Souéasti seznamu budou min. 3 (tfi)

projekty spolufinancované ze strukturalnich fond(i EU; v seznamu budou uvedeny
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projekty, jejichz zaméienim byly oblast fizeni kvality a implementace modelu CAF ve

vefejné spravé. Pro splnéni kritéria uchaze¢ predlozeni potvrzeni vystavene

poskytovatelem dotace o realizaci alesponn 3 projekt spolufinancovanych ze

strukturalnich fondt EU, kazdy v minimalni vysi 1 milion K¢.

b) Seznam é&lenu realizaéniho tymu véetné garant(, lektorl a poradch zapojenych do

realizace zakézky. Realizaéni tymu musi spliiovat nasledujici poZzadavky:

vedouci realizaéniho tymu — min. 5 let zkuSenosti v oblasti fizeni kvality ve veriejné
spravé, zkuSenosti s realizaci alespofi 3 projektt ESF zaméfenych na
implementaci modelu CAF;

garant oblasti kvality ve vefejné spravé — min. 5 let zkudenosti s implementaci
modelu CAF, ukon&ené vysokodkolské vzdélani se zaméfenim na ginnosti vefejné
spravy;

lektori a experti — min. 3 roky zku$enosti v oblasti kvality fizeni a implementace
modelu CAF v podminkach vefejné spravy, alespoil 1 expert musi byt
hodnotitelem Narodni ceny kvality CR pro model CAF, pfipadné pro model
excelence EFQM.

Prilohu tohoto seznamu bude tvofit soubor strukturovanych profesnich Zivotopisl

jednotlivych &lent realizadniho tymu. Profesni Zivotopisy budou obsahovat minimalné

nasledujici udaje:

jméno a pfijmeni ¢lena realizacniho tymu,

funkei pfi plnéni zakazky,

dosazené vzdélani, prosté kopie dokladl o kvalifikaci,
zakazky/projekty, na kterych se ¢len tymu podilel,

podpis &lena realiza¢niho tymu.

4.5 ZPUSOB PROKAZANI KVALIFIKACE

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité ¢asti kvalifikace pozadované zadavatelem
v plném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace v chybgjicim rozsahu prokézat prostfednictvim
subdodavatele analogicky dle ust. § 51 odst. 4 ZVZ, v platném znéni.

V piipadech, kdy zadavatel vramci prokazani kvalifikace poZaduje pfedloZeni prohlaseni
uchazeée, musi takové prohladeni obsahovat zadavatelem pozadované Udaje a musi byt

soudasné podepsano osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazede; pokud za uchazece
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jedna zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt v nabldce predloZzena platna pina moc
v originale nebo v Gfedné ovéiené kopii.

Dodavatel, ktery nesplini kvalifikaci v zadavatelem poZadovaném rozsahu, bude vyloucen z Ucasti
v zadavacim fizeni.

Uchazeé prokaze splnéni kvalifikace doklady piedlozenymi ve formé prosté kopie, neni-i
v zadavaci dokumentaci stanoveno jinak. Doklady prokazujici splnéni zakladni kvalifikace
a vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt ke dni konce Ihiity pro podani nabidek starsi 90
kalendainich dnu.

Zadavatel ma pravo, ve smyslu ust. § 57 odst. 1 ZVZ, pozadovat pfed uzavienim smlouvy po
vybraném uchazeéi predloZeni originlil nebo Gfedné ovéfenych kopii dokladi prokazujicich

spinéni kvalifikace.

4.6 PROKAZANI KVALIFIKACE POMOCI SUBDODAVATELE

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni uréité ¢asti kvalifikace poZadované zadavatelem
dle této zadavaci dokumentace v plném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace v chybgjicim
rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli pfedloZit smlouvu uzavienou se
subdodavatelem, zniz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni urceného
k plnéni vefejné zakazky dodavatelem nebo k poskytnuti véci & prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat vramci plnéni vefejné zakazky, a to alespof vrozsahu, v jakém
subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Dodavatel je dale povinen zadavateli pfedlozit doklady prokazujici spinéni zakladniho
kvalifikagniho predpokladu analogicky dle § 53 odst. 1 pism. j) ZVZ a profesniho kvalifikacniho
pfedpokladu dle § 54 pism. a) ZVZ subdodavatelem.

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat splnéni kvalifikace
analogicky podle ust. § 54 pism. a) ZVZ, v platném znéni (tj. vypis z obchodniho rejstiku,
pokud je v ném dodavatel zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan).
Zadavatel souéasné pozaduje, aby uchaze& ve své nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakazky,
které ma v umyslu zadat jednomu & vice subdodavatelim, a aby uved! identifikaéni udaje
kazdého subdodavatele. Uchazed dale dolozi v nabidce zavazné pisemné prohlaseni kazdého
subdodavatele o budouci spolupraci, podepsané osobami opravnénymi jednat jmenem ¢i za

subdodavatele. V pozadovaném prohladeni, zpracovaném samostatné podle jednotlivych
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subdodavatell, se kazdy takovy subdodavatel zavaze, ze v pripadé zadani vefejné zakazky
uchazeéi bude akceptovat zavazek podilet se na plnéni této vefejné zakazky ve stanoveném
rozsahu. V pfipadé, Ze uchazed nema v Umyslu zadat uréitou ¢ast vefejné zakazky jiné osobeg,

subdodavateli, doloZi ve své nabidce pisemné prohlaseni s uvedenim této skutecnosti.

5 PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Uchazedi bude proplacen dariovy doklad — faktura vystaveny po fadném ukonéeni predmétu
plnéni verejné zakazky.

Datiovy doklad — faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti stanovené v ustanoveni § 28 zakona
&. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Celkova fakturovana &astka nepiekroéi navrh nabidkové ceny uvedené uchazecem v nabidce
predlozené zadavateli.

Splatnost danového dokladu — faktury bude stanovena nejméné na 21 kalendafnich dni. Zptsob
fakturace bude podrobné upraven ve smlouvé (navrhu) pfedlozené uchazecem.

Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy.

Vybrany uchaze¢ je osobou povinnou spoluplsobit pii vykonu finanéni kontroly dle § 2 pism. e)
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veiejné sprave.

Omezeni vy$e nahrady 8kody, jakoz i sankci uvedenych vtéto zadavaci dokumentaci, se
nepfipousti. Jakykoliv narok zadavatele na smluvni pokutu se jakkoli nedotyka naroku na nahradu
Skody. Sougasti smluvnich podminek bude ujednani o tom, Ze sjednanim smluvni pokuty nejsou
dotéeny naroky smluvnich stran na nahradu skody.

Navrh smlouvy na plnéni této vefejné zakazky nesmi vylougit & Zadnym zplsobem omezovat
opravnéni zadavatele uvedend vtéto zadavaci dokumentaci; v opacném pfipadé nabidka
nespliiuje zadavaci podminky a bude vyrazena.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné (daj( uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
uchazedem, je pfislusny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemnou
formou informovat.

Veskeré obchodni podminky stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou
stanoveny jako obligatorni a minimalni a uchaze¢i tak mohou nabidnout zadavateli
obchodni podminky v navrhu smlouvy vyhodnéjsi.

Uchaze¢ nesmi v obchodnich podminkach navrhnout Zadné ustanoveni, které by bylo

v neprospéch zadavatele a mohlo by jakkoli zhorsit jeho postaveni.
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6 NABIDKOVA CENA

6.1 ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se pro Ggely zadavaciho fizeni rozumi celkova cena za splnéni pfedmétu
vefejné zakazky véetné dané z pfidané hodnoty (DPH). Nabidkova cena musi obsahovat veskere
naklady pro realizaci pfedmétu vefejné zakazky véetné nakladl souvisejicich (napf. dané,
pojisténi, veskeré dopravni naklady, zvy$ené naklady vyplyvajici z obchodnich podminek apod.).
Celkova nabidkova cena pro rozsah piedmétu plnéni vefejné zakazky bude stanovena jako
nejvyde pfipustna a uvedena v ¢eské méné (v korunach €eskych) v lenéni na:

o celkovou nabidkovou cenu hez DPH,

o sazbu (v %) a vysi (v K&) DPH a

¢ celkovou nabidkovou cenu véetné DPH.
Za spravnost stanovené sazby DPH nese odpovédnost uchaze¢.

6.2 PREKROCENI NABIDKOVE CENY

Cena poskytovanych sluZeb bude pevna po celou dobu realizace zakazky a zahrnuje veskeré
naklady uchazede souvisejici s realizaci zakazky. Nabidkova cena je stanovena jako nejvyse
pFipustna, nepfekrotitelna a aktualni pro realizaci zakazky v daném misté a case. Tato cena
bude prekrogitelna pouze v pfipadé, dojde-li v prib&hu realizace ke zméné darovych predpisti
s dopadem na nabidkovou cenu. Zadavatel jiné podminky pfekroceni nabidkové ceny

nepripousti.

7 KOMPLEXNi NAVRH ZPUSOBU RESENiI ZAKAZKY

Uchazeé v ramci nabidky pfedloZi komplexni navrh zpusobu feseni zakazky, v néemz specifikuje a
rozpracuje body dle nasledujici struktury:

1. Harmonogram projektu véetné harmonogramu realizace aktivit projektu,

2. Zpusob a metodika identifikace cilovych skupin,

3. Realizace na zakladé vnitini evaluace podle metodiky CAF.

Komplexni navrh zptsobu feseni zakazky je hodnocenou soucasti nabidky.
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8 POPIS METODOLOGIE A PRISTUPU KE ZPRACOVANI ZAKAZKY

Uchaze& v ramci své nabidky prediozi Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani zakazky,

v némz v konkrétnich krocich specifikuje a rozpracuje:

1.
2,
3

4.

Navrh postupu realizace zakazky z obsahového hlediska,
Navrh postupu realizace zakazky z ¢asového hlediska,
Pouzité metody k realizaci verejné zakazky,

Zplusob komunikace se zadavatelem.

Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani zakazky je hodnocenou soucasti nabidky.

9 NAVRH SMLOUVY

Sougasti nabidky uchazede bude navrh smlouvy, ktery bude vypracovan v souladu s podminkami

stanovenymi zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.

Uchazeé predlozi ve své nabidce navrh smlouvy o poskytovani sluzeb, ktery bude upraven dle

ust. § 269 odst. 2 zakona &. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich piedpisu.

Navrh smlouvy bude mimo jiné obsahovat tato smluvni ujednani a smluvni podminky:

»

»

Pfedmét smlouvy v souladu s ¢&l. 1 této zadavaci dokumentace;

Misto a termin pInéni v souladu s ¢l. 3 této zadavaci dokumentace;

Cena za pfedmét plnéni zakazky v souladu s &l. 6.1 této zadavaci dokumentace;
Podminky pfekro&eni ceny v souladu s ¢l. 6.2 této zadavaci dokumentace;

Sankéni ujednani, smluvni pokuta:
V piipadé prodleni zadavatele s uhradou fakturované ceny jako sankce Urok z prodleni
v zakonné vy$i za kazdy den prodlenti;
V pfipadé prodleni s plnénim pfedmétu zakazky a nedodrzeni terminu poskytnuti sluzby
vymezené pfedmétem plnéni je smiuvni pokuta stanovena v minimalni vysi 50.000,- K¢

bez DPH (slovy: padesat tisic korun ¢eskych);

Podminky odstoupeni od smlouvy:

Zadavatel je opravnén pisemné odstoupit od smlouvy, pokud uchazec:

a) je vprodleni se smluvné dohodnutymiterminy plnéni po dobu del$i nez 14
kalendarnich dnu;

b)  porusi nékteré ze smluvné ujednanych ustanoveni;
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nebude-li dohodnuto jinak.

Porugeni smlouvy kazdym z vy$e uvedenych divodi je povazovano za poruseni smlouvy

podstatnym zplisobem.

Dale miiZe zadavatel odstoupit od smlouvy v pfipade, Ze:

a) na majetek uchazee je vedeno insolvenéni fizeni nebo insolvenéni navrh byl
zamitnut pro nedostatek majetku uchazete (ve znéni zakona ¢. 182/2006 Sb., o
Upadku a zpUsobech jeho fedenl, ve znéni pozdéjSich pfedpisty);

b)  uchazec vstoupi do likvidace.

Za den odstoupeni od smlouvy se povazuje den, kdy bylo pisemné oznameni o

odstoupeni opravnéné smluvni strany doru¢eno druhé smiuvni strané.

Odstoupenim od smlouvy nejsou dotéena prava smluvnich stran na Uhradu splatné

smluvni pokuty a na nahradu skody.

Vypovéd ze strany zadavatele:

Ustanoveni o ukonéeni smlouvy vypovédi ze strany zadavatele i bez udani davodu,
s vypovédni Ihiitou 14 dni ode dne dorugeni vypovédi druhé smluvni strané. Odmitne-li
smluvni strana, jeZ je adresatem, pfevzit zasilku, povazuje se zasilka za doru¢enou dnem
odmitnuti.

Povinnost uchovavat doklady a umoZznit kontrolu:

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude dodavatel zavézan povinnosti
umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu (zejm. poskytovateli, MPSV, MF,
NKU, EK, Evropskému Géetnimu dvoru), z néhoZ je zakazka hrazena, provést kontrolu
doklad( souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k
jejich archivaci (zakon & 563/1991 Sb., o Ugetnictvi, a zakon &. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty).

Zadavatel soutasné pozaduje, aby uchaze¢ ve smlouvé specifikoval Casti vefejné
zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu & vice subdodavatelim, a aby uved|

identifikaéni Udaje kazdého subdodavatele.

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazeée podepsan statutarnim organem nebo osobou

pfisludné zmocnénou, original nebo ufedné ovéfena kopie zmocnéni musi byt v takovém

pfipadé souéasti nabidky.

V pfipadé, Ze &ast dodavek bude plnéna subdodavateli, musi navrh smlouvy obsahovat

specifikaci, jaka konkrétni &ast dodavky bude plnéna prostfednictvim tfetich osob a které osoby
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to budou (uchaze& je povinen u subdodavatele uvést jeho identifikacni udaje). Zmeéna

subdodavatele v prib&hu plnéni vefejné zakazky je moZna pouze po pFedchozim pisemném

souhlasu zadavatele.

10 OBSAH A ZPRACOVANI NABIDKY

10.1 ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

a.

Uchazeé poda nabidku 1x v originalnim vyhotoveni, 1x v kopii a 1x v elektronické forme
ve formatu ,.pdf* na nosi¢i CD/DVD; piedlozeni nabidky v elektronické podobé se netyka
doklad( prokazujicich spInéni kvalifikace uchazece.

Kazdy uchaze¢ je povinen piedlozit navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu
,.doc’/,.docx” textového editoru MS Word.

Varianty nabfdky zadavatel nepfipousti; kazdy uchazec je opravnén predloZit zadavateli
pouze jednu nabidku, nabidka uchazete musi pokryvat cely rozsah pfedmétu plnéni
velejné zakazky dle této zadavaci dokumentace.

Original nabidky bude na titulni strané oznagen jako ,origindl", kopie nabidky bude na
titulni stran& oznacena jako ,kopie". V piipadé rozport mezi jednotlivymi vytisky nabidky
se povazuje za rozhodny text originalniho vyhotoveni nabidky. Original i kopie musi byt
v jedné obalce. Oba vytisky budou radné &itelné, bez Skrtl a piepisu.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje uchazede. Nabidka v&etné veskerych
pozadovanych doklad(i bude podepsana statutarnim organem uchaze¢e nebo osobou
zmocnénou statutarnim organem uchaze&e k zastupovani uchazede; v takovem pfipadé
dolozi uchazeé original pisemné plné moci &i jiného platného pisemného povérovaciho
dokumentu.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i
za uchazece.

Nabidka véetné veskerych dokumentl a pfiloh, obdobné materidly nevyjimaje, bude
zpracovana pisemné v eském jazyce (s vyjimkou odbornych cizojazyCnych termind) a
jednotlivé stranky budou o&islovany arabskymi Eislicemi vzestupnou fadou.

Kazdé vyhotoveni nabidky bude v&etné veskerych pozadovanych dokladii a pfiloh
svazano do jednoho svazku, nabidka bude zajisténa proti manipulaci s jednotlivymi listy.
Nabidka bude dorudena v uzavfené obalce, ktera bude vyrazné oznalena napisem:

JZavedeni systému sebehodnoceni podle modelu CAF* a napisem ,NEOTEVIRAT!" a
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bude na ni uvedena adresa, na niz je mozné vyrozumét uchazece, ze jeho nabidka byla

podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

10.2 OBSAH NABIDKY

Nabidka bude dale zpracovana zplsobem a ve formé stanovené touto zadavaci dokumentaci a

bude obsahovat nasledujici listiny a soucasti:

a)

b)

h)

Obsah nabidky s uvedenim &isel stran kapitol nabidky, véetné seznamu priloh;

List s identifikaénimi Udaji uchazece analogicky dle ust. § 17 odst. 1 pism. d) ZVZ a dale
s uvedenim kontaktni osoby odpovédné za vypracovani nabidky vcetné telefonniho a e-

mailového kontaktu na tuto osobu;
Kryci list nabidky (viz pfiloha &. 1 této zadavaci dokumentace);

Doklady prokazujici spinéni kvalifikace uchazecée v ¢lenéni dle jednotlivych kvalifikacnich

pfedpokladd uvedenych v €l. 4 této zadavaci dokumentace;
Nabidkova cena zpracovand v souladu s €l. 6 této zadavaci dokumentace;
Komplexni navrh zplsobu feseni zakazky, vypracovany dle ¢l. 7 této zadavaci dokumentace;

Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani zakazky, vypracovany dle ¢l. 8 této zadavaci

dokumentace;

Navrh smlouvy vypracovany dle podminek uvedenych v této zadavaci dokumentaci, zejména
&l. 9, podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazeCe, déle navrh smlouvy

v elektronické podobé ve formatu ,.doc"/,.docx" na CD/DVD;

Dali dokumenty — nepovinné (uchaze& dale muze predlozit dokumenty a uvést informace

souvisejici s pfedmétem pInéni vefejné zakazky, které povaZuje za nezbytné).

Pozadavky na vy$e uvedené &lenéni nabidky maji pouze doporugujici charakter. Uchazec je vsak

povinen v nabidce doloZit veskeré listiny a dokumenty pozadované zadavatelem, a to ve formé a

v rozsahu stanoveném v souladu s podminkami této zadavaci dokumentace; v opatném piipade

bude nabidka uchazeée neliplna a bude vyfazena.
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11 PODMINKY A LHUTY PRO PODANI NABIDEK

11.1 MisTO DORUCENI NABIDKY

Nabidku je moZné doruit pisemnou formou na adresu sidla zadavatele bud osobné do
podatelny, nebo prostfednictvim drZitele postovni licence doporu¢ené na adresu k rukam

kontaktni osoby.

Sidlo Agentury:

Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest
Stépanska 15

120 00 Praha 2

11.2 KONTAKTNI OSOBA PRO DORUCENI NABIDEK

Jméno: Lenka Svobodova
Tel.: +420 296 342 496

E-mail; lenka.svobodova@czechinvest.org

11.3 LHUTA PRO PODANI NABIDEK

Lhita pro podani nabidek kon¢i dnem 15. 11. 2011 v 15:00 hodin.

12 ZPUSOB HODNOGENi NABIDEK

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky ve smyslu ust. § 78 odst. 1

ZVZ. Nabidky budou hodnoceny podle nasledujicich kritérii s ur€enim vah:

KRITERIUM VAHA
1. Celkova nabidkova cena bez DPH 50 %
2. Komplexni navrh zptisobu feseni zakazky 30 %
3. Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani zakazky 20 %
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Dil&i hodnotici kritérium ,,Celkova nabidkova cena hez DPH*

V ramci tohoto kritéria uchazec¢ predlozi nabidkovou cenu. Hodnoti se celkova nabidkova cena
bez DPH. Nejlépe bude hodnocena nejnizsi nabidkova cena bez DPH.

Zplsob hodnoceni:

Zadavatel bude pii hodnoceni tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria aplikovat kvantitativni metodu
hodnoceni.

hodnota nejniz8i nabidky

Pocet bod hodnocené nabidky = 100 x mmm
hodnota hodnocené nabidky

Bodova hodnota nabidky stanovena podle vySe popsaného zplsobu bude nasobena vahou
kritéria. Takto bude vypoctena redukovana bodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku.

Celkovy maximalni pocet bodl v ramci dil€iho hodnoticiho kritéria:

100 x vahové kritérium 50 % = 50 bod.

Diléi hodnotici kritérium ,,Komplexni navrh zplGsobu feseni zakazky*

V ramei tohoto hodnoticiho kritéria uchazeé predlozi komplexni navrh zplsobu feSeni zakazky
(dle ¢l. 7 této zadavaci dokumentace). Hodnoti se kvalita a komplexnost zpracovaného navrhu
s ohledem zejména na obsah a komplexnost piedlozeného navrhu dle struktury poZadované
zadavatelem (viz &l. 7), t. zejména kvalita a komplexnost harmonogramu projektu véetné
harmonogramu realizace aktivit projektu, kvalita a komplexnost Zplsobu a metodiky identifikace
cilovych skupin, Realizace na zakladé vnitfni evaluace podle metodiky CAF (Common
Assessment Framework).

Zpusob hodnoceni:

Nejvhodnéjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodt, ostatnim body odpovidajici porovnani s
nejvhodnéjsi nabidkou v daném kritériu. Nabidka, ktera nejlépe spliuje pozadavky zadavatele
stanovené timto kritériem, ziska vramci tohoto kritéria 100 bodd. Ostatnim nabidkam bude
piifazeno takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru spinéni tohoto kritéria ve vztahu k
nabidce s nejvyssi bodovou hodnotou.

Bodova hodnota nabidky stanovena podle vy$e popsaného zpusobu bude nasobena vahou
kritéria. Takto bude vypoctena redukovana bhodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku

Celkovy maximalni pocet bodu v ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria:

100 x vahové Kritérium 30 % = 30 bod0.
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Diléi hodnotici kritérium ,,Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani zakazky"

V ramci tohoto hodnoticiho kritéria uchaze& predlozi Popis metodologie a pfistupu ke zpracovani
Analyzy (dle &l. 8 této zadavaci dokumentace). Hodnoti se kvalita a komplexnost zpracovaného
materialu s ohledem zejména na obsah a komplexnost pfedlozené metodologie, ndvrh postupu
realizace zakazky z obsahového a &asového hlediska, pouzité metody k realizaci zakazky a
navrzeny zplUsob komunikace se zadavatelem.

Zplsob hodnoceni:

Nabidka, ktera nejlépe splfiuje poZadavky zadavatele stanovené timto kritériem, ziska v ramci
tohoto kritéria 100 bod(l. Ostatnim nabidkdm bude piifazeno takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru spInéni tohoto kritéria ve vztahu k nabidce s nejvy$si bodovou hodnotou.

Bodova hodnota nabidky stanovena podle vy$e popsaného zpusobu bude nasobena vahou
kritéria. Takto bude vypoctena redukovana bodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku

Celkovy maximalni pocet bodt v ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria:

100 x vahové kritérium 20 % = 20 bod.

Hodnoceni nabidek

Hodnotici komise neproveden hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze
jednoho uchazece.

O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery obsahuje seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici
komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim divodu vyfazeni, popis zpUsobu
hodnoceni zbyvajicich nabidek, vysledek hodnoceni nabidek, udaj o tom, jak byly nabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a udaj o sloZeni hodnotici komise.
Neprovede-li hodnotici komise hodnoceni nabidek, nebot by hodnotila nabidku pouze jednoho
dodavatele, nebude Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek obsahovat Udaje souvisejici
s hodnocenim nabidky.

Zapis podepisi vsichni &lenové hodnotici komise, ktefi se jednani hodnotici komise zucastnili.
Sestaveni poradi nabidek

U kaZdé nabidky budou seéteny ziskané body za vdechna vy$e uvedena dilci hodnotici kritéria.

Jako nejvhodnéji bude vyhodnocena nabidka, ktera ziska nejvy$si celkovy pocet bodu.
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13 ZADAVACI LHUTA

Zadavaci |hitou je Ihita, po kterou je uchazed svou nabidkou vézan. Délka zadavaci Ihuty je

stanovena zadavatelem analogicky s ustanovenim § 43 odst. 2 ZVZ v délce 60 dni. Zadavaci

lhata zadina bézet okamzikem skon&eni IhGty pro podani nabidek a kongi dnem doruceni

oznameni zadavatele o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky. Pro vybraného uchazete vefejne zakazky

se zadavaci Ihita prodiuzuje o dobu do uzavieni smlouvy ve Ihité uvedené ve vyzvé zadavatele

k uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho Fizeni.

14 DALSi PRAVA A PODMINKY ZADAVATELE

Zadavatel si dale vyhrazuje niZe uvedend prava a podminky tohoto zadavaciho fizeni:

a.

na toto zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpist, s vyjimkou analogické aplikace vybranych

ustanoveni uvedenych vyslovné v této zadavaci dokumentaci;

toto zadavaci fizenl se fidi Metodickym pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ
(Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost) ve verzi 1.4;

informace a Udaje uvedené v jednotlivych &astech této zadavaci dokumentace vymezuiji
zavazné pozadavky zadavatele, tyto pozadavky je kazdy uchaze¢ povinen plné a
bezvyhradné respektovat pfi zpracovani nabidky;

neakceptovani poZadavkl zadavatele uvedenych vtéto zaddvaci dokumentaci bude
povazovano za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem vylou¢eni uchazece z tcasti
v zadavacim fizeni;

uchaze¢ miize podat v zadavacim fizeni pouze jednu nabidku, zadavatel nepfipousti

podani nabidek na dil&i plnéni;

zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o obsahu smlouvy a upfesnit jeji konecné znéni,

s vyjimkou podstatnych naleZitosti smlouvy;

v pfipadech, kdy zadavatel v ramci prokézani kvalifikace pozaduje predlozeni Cestného
prohlageni uchazede, musi takové ¢estné prohlaseni obsahovat zadavatelem pozadovane

Udaje a musi byt podepséano osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece;

zadavatel si vyhrazuje pravo v prab&hu Ihlty pro podani nabidek dodate¢né upfesnit nebo

zménit zadavaci podminky uvedené v této zadavaci dokumentaci;
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i. zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnégjsi nabidky ovérit
skute¢nosti deklarované uchazedem v nabidce a vylougit nabidku uchazece v pfipadé

zjisténi, Ze v ni uchaze¢ uvedl nepravdivé, nelplné &i zkreslené Udaje;

j. zadavatel poZaduje, aby mu uchaze¢ ohlasil do 5 dnGi zmény, které nastaly po podani

jeho nabidky a které se dotykaji udaji vedenych u jeho osoby v obchodnim rejstiiku;

k. zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat dopliiujici informace &i vysvétleni k podané

nabidce uchazede;

|. zadavatel neposkytuje Uhradu naklad(, které uchazel vynalozi v souvislosti se svou
ucasti v zadavacim fizeni;

m. zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout véechny nabidky a neuzavfit smlouvu se Zadnym

uchazedem:;

n. zadavatel si vyhrazuje analogicky dle ust. § 77 ZVZ pravo vyzadat si od uchazece
pisemné zdlvodnéni pfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny;
0. vpiipadé, Ze nabidka nebude obsahovat i splfiovat vedkeré naleZitosti v souladu s

podminkami této zadavaci dokumentace, nebude hodnocena;

p. zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.

15 PRILOHY

1. Kryci list nabidky

V Praze dne 23. 10. 2011

Ing. Miroslav KFfizek, Ph.D, generalni feditel
Agentura pro podporu podnikani a investic

Czechlnvest
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KRYCI LIST NABIDKY

1. Vefejna zakazka

Zakazka na sluzby zadavana dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek v OP LZZ ve verzi 1.4

Nazev: Zavedeni systému hodnoceni pedle modelu CAF — Common
Assessment Framework (Spole¢ny hodnotici ramec)

2. Zakladni identifikaéni udaje

2.1. Zadavatel

Nazev: Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest
Sidlo: Stépanska 15, 120 00 Praha 2

1€: 71377999

DIC: CZ71377999

Osoba opravnéna jednat

jménem zadavatele: Ing. Miroslav Krizek, Ph.D., generéini feditel

Kontaktni osoba: Stanislav Masak, MSc.

Tel./fax: +420 296 342 609

E-mail: stanislav.masak@czechinvest.org

2.2. Uchazed

Nazev:

Sidlo/misto podnikani:

Tel.lfax:

E-mail:

IG;

DIC:

Spisova znatka v obchodnim
rejstiiku:

Osoba opravnéna jednat za
uchazecle:

Kontaktni osoba:

Tel.ffax:

E-mail:

3. Nabidkova cena v K¢

Cena celkem bez DPH: Samostatné DPH (sazba 20 %): Cena celkem véetné DPH:

4. Osoba opravnéna za uchazece jednat

Podpis opravnéné osoby

Titul, jméno, pFijmeni

Funkce
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