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1. Uvodni informace

Tento dokument obsahuje priivodce podani zadosti o platbu, ktery je soucasti lll. dilu Pokynd pro
zadatele a pfijemce dotace z Operacniho programu Podnikani a inovace. Text poskytuje Zadatelim a
pfijemcim podrobné informace o zpUsobu vedeni Ucetnich dokladl, pfipravé a podani Zadosti o
platbu a jejim schvaleni. Doporuc¢ujeme v§em Zadatellim a pfijemcim seznamit se s timto textem
jesté pred zahajenim realizace projektu!

Pfed zahajenim realizace projektu (pojem upraven v l. oddilu Pokynu pro Zadatele, kapitole 3,
podkapitole 3.1 Zpusobilé vydaje) doporucujeme s témito postupy podrobné seznamit Vaseho
Ugetniho a dale ho zapojit do priib&zné pFipravy ZoPl. Doporuéujeme faktury, vypisy o Ghradach
z bézného Uctu a ostatni povinné pfilohy pribézné sbirat, parovat, vytvaret jejich kopie a fadit je dle
jednotlivych etap. Tvorba ZoPI v aplikaci eAccount je mozna také priibé&zné (nejdfive v8ak po vydani
Rozhodnuti), coz velmi doporuc¢ujeme.

K Zadosti o platbu si pfipravujte prib&zné dokumenty v listinné podobé&, které budete podle instrukci
zadavat do systému eAccount. Jedna se o pfislusné kopie ucetnich dokladd (faktury atd.), dokladd o
Uhradé a dal$ich povinnych piiloh k Zadosti o platbu. Seznam listinnych priloh je detailng uveden
v priloze é. 8 tohoto dokumentu ,,Povinné pfilohy k Zadosti o platbu v OPPI*.

Souddsti dokumentu Privodce podéni Zadosti o platbu jsou doplriujici pfilohy, které
obsahuji vzorové dokumenty, praktické rady, predepsané tabulky atd. Seznam
priloh naleznete na konci tohoto dokumentu. Prilohy jsou umistény na www.mpo.cz,
WWW.MpOo-0ppi.cz v éasti Privodce podani Zadosti o platbu a na
www.czechinvest.org v édsti Zadost o platbu v OPPI.

Zadost o platbu Ize podat aZz po ukondeni aktivit etapy/projektu. Na zakladé schvalené ZoP! jsou
pfijemci platby provadény zpétné za jiz vynalozené prostredky doloZzené odpovidajicimi doklady. Za
kazdou etapu je tfeba podat samostatnou ZoPl. V pfipadé, Ze Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
vydano az po skuteéném ukondeni etapy, je ZoPl podavana az po vydani Rozhodnuti. ZaloZeni a
podani ZoPI pfed vydanim Rozhodnuti neni z technickych ddvodd mozné.

Termin pro podani ZoPI je nejpozdé&ji 6 mésichi (2 mésice)! od planovaného data ukon&eni projektu,
nebo od data vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (datum uvedené na Rozhodnuti), dle toho, ktera
skute€nost nastane pozdéji. Po uplynuti této IhGty je Ridici organ opravnén ZoPl zamitnout.

Doruéovaci adresy pro podani listinnych piiloh ZoP!I:

e centrala Agentury Cl (Adresa: Divize Strukturéinich fondi, Stépanské 15, 120 00 Praha 2);

e v pfipadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH Podatelna MPO v budové Na Franti$ku
(Adresa: MPO, Odbor implementace strukturalnich fondd, Na FrantiSku 32, 110 15 Praha 1).

U viceetapovych projektl Ize v aplikaci eAccount podat Zadost o platbu za nasledujici etapu pouze
v pfipadé, Ze byla schvalena pfedchozi ZoPI.

ETAPIZACE V PROGRAMU MARKETING A PORADENSTVi NENi POVOLENA!
V TECHTO PROGRAMECH SE VZDY PODAVA ZOPL ZA CELY PROJEKT.

I Zadatel se fidi terminem, ktery méa uvedeny v Podminkéach poskytnuti dotace.
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http://www.mpo.cz/
http://www.mpo-oppi.cz/
http://www.czechinvest.org/

Co je tieba udélat pied podanim Zadosti o platbu?

e Vazba na VR

V3echny ucetni doklady od jednoho dodavatele presahujici hodnotu 500 tis. bez DPH v ramci celého
projektu musi mit v aplikaci eAccount uvedenou vazbu na schvalené VR.

PFed tim, nez podate Zadost o platbu, je tfeba mit schvalena véechna vybérova fizeni (to znamena
ve stavu ,Ovéren Fadny postup ve VR®), ktera budou navazana na uéetni doklady pravé podavané
Zadosti o platbu a pii podani ZoP!I v aplikaci eAccount uvedete vazbu Géetnich dokladd na VR (viz
kapitola ¢. 5 popis kroku ¢. 2 Vkladani Gdaji z ucetnich dokladd).

¢ Podani monitorovacich zprav

Pfed podanim Zadosti o platbu musi byt podany zpravy z monitoringu projektu, a to prabézna
pololetni zprava; prib&zna etapova zprava, pfipadné zavéreéna zprava spole¢né s ZoPl (pokud se
jedna o jednoetapovy projekt, pfipadné jde-li o zavérecnou etapu).

Obecné informace k podani Zadosti o platbu

Pfijemce dotace zada o proplaceni Castky ve vysi, ktera nepfesahuje vySi dotace uvedenou v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé etapizovaného projektu zada pfijemce dotace o proplaceni
Castky, ktera je pro danou etapu uvedena v harmonogramu uvedeném v Podminkach poskytnuti
dotace.

Udaje v zadosti jsou uvedeny v K& a v K¢ je také dotace vyplacena.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynalozené schvalené prostiedky dolozené uhrazenymi
ucetnimi doklady.
Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.

Kazda zadost o platbu musi byt dolozena pisemnymi doklady, které jsou transparentni a na nichz jsou
vydaje rozepsané na jednotlivé polozky.

PFijemce zada o platbu i v pfipadé, ze pfi realizaci projektu doslo k uspofe nakladd, ktera zpUsobi, ze
vySe pozadované dotace k proplaceni je niz$i nez minimalni stanovena vysSe dotace na etapu. Dle
Pravidel etapizace je mozné rozdéleni plateb na etapy, pokud je minimaini vy$e PLANOVANE dotace
na etapu 500 000 K&.

Pripadné vnitini limity na vybrané polozky rozpoctu pro jednotlivé programy jsou stanoveny ve
Zvlastni ¢asti Pokynu pro zadatele a pfijemce dotace.

e Zaokrouhlovani v ZoPI

Do formulafe se nevypliuji €astky, které jsou uvedeny v haléfich. Pokud je takova ¢astka uvedena
napf. na faktufe nebo vypisu z UcCtu, je tfeba ¢astku zaokrouhlit na celé koruny dolli a do zadosti o
platbu uvést tuto zaokrouhlenou ¢astku. ZpUsobilé vydaje a Uhrady se také zaokrouhluji na celé K&
smérem dold. V pfipadé, zZe je faktura hrazena v nékolika Uhradach a tyto by po zaokrouhleni smérem
doll snizily celkovou fakturovanou ¢astku, je mozné jednu z nich, pfipadné i vice, zaokrouhlit nahoru,
aby se celkova uhrazena &astka rovnala ¢astce fakturované.

Zahraniéni faktury v cizi méné se do Zadosti o platbu uvadi i s desetinnymi misty!

o Uéetni doklady do 10.000,- K&

Kontrola U€etnich dokladl do vySe 10.000,- K& véetné DPH za jednotlivy ucetni doklad, po podani
ZoPI, bude provedena pii kontrole na mist&. Na nutnost predloZeni originald vybranych G&etnich
dokladd budete upozornéni Oznamenim o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti dokumentace. Zadatel
je povinen zapsat udetni doklady do 10.000 K& do aplikace eAccount v zalozkach Ugetniho dokladu.
V Detailu ucetniho dokladu je zapotfebi podrobné rozepsat pfedmét pinéni a informaci, zda se jedna o
zalohovou nebo vyuctovaci fakturu. Pfiloha ucetniho dokladu ani pfiloha uhradového dokladu se
nezaklada. Pokud jsou zpUsobilé vydaje nizSi nez stanoveny limit, ale celkova hodnota faktury jej

PR EVROPSKA UNIE
(¢)]] 0PP| 4 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



presahuje (napf. faktura je vystavena na 11.000,- K¢, ale zpUsobilé vydaje tvofi pouze 5.000, K¢&), je
nutné zalozit pfilohu u€etniho a Uhradového dokladu a predlozit doklad i v listinné podobé.

Vyuctovaci faktura spliujici nasledujici pravidlo je ucetnim dokladem nad 10 000 K¢: doplatek na
vyuctovaci faktufe do vySe 10 000 K¢ a celkové pInéni nad 10 000KE.

Od 15. 1. 2010 je zadatel prostiednictvim Oznameni o konani kontroly na misté upozorfiovan
na predkladani originalti 15% vzorku ucetnich dokladd do vysSe 10.000,- Ké pri kontrole na
misté. Tento vzorek se zadateli rovnéz zvyrazni v Zadosti o platbu v eAccountu na prehledu
ucetnich dokladu.

¢ Rozpocet

Odchylky od planovaného rozpoctu Ize tolerovat do vySe 20 % u jednotlivé polozky rozpoctu, aniz
byste museli zaddat o zménu Podminek. PoloZkou se rozumi polozka nebo skupina polozek dle
rozpoc¢tu oznacena dvoumistnym znakem (napf. 1.1), pokud neni dale stanoveno jinak ve zvlastni
Upravé pro dany program. Zvlastni uprava dle jednotlivych programd muze stanovit, Ze u vybranych
polozek rozpoCtu takové presuny nejsou mozné. PFi pfekro€eni planované hodnoty polozky o vice nez
20 % polozky je tfeba zadat o zménu Podminek (bez schvalené zmény Podminek se jedna o
nezpusobily vydaj). Nikdy vSak nesmi byt pfekroCena pozadovana vySe dotace uvedena
v Rozhodnuti.

Pokud bude v ramci etapy prekro¢ena celkova ¢astka zplsobilych vydaju a ¢astka dotace schvalena
v Podminkach, dojde ke kraceni zplsobilych vydaji a dotace na vysi uvedenou v Podminkach.

e DPH

Pfijemce dotace, ktery je platcem DPH, ma narok na odpocet DPH na vstupu podle zakona ¢.
235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist. U platci DPH neni tato darn
zpusobilym vydajem ani v pfipadé, ze si platce DPH neuplatni narok na odpoc¢et dané na vstupu. V
pfipadé, ze pfFijemce dotace je povinen kratit odpocet DPH na vstupu podle § 72 zakona ¢. 235/2004
Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisll (je zde upraven postup pro pfipady, kdy
na naklady nelze uplatnit narok na odpocet DPH), je zplsobilym vydajem ¢ast DPH na vstupu, ktera
byla koeficientem zkracena. Pro pfijemce dotace, ktery neni platcem DPH a nema tedy narok na
odpocet DPH, je DPH zpUsobilym vydajem v pIné vysi.

Pokud je na zahrani¢ni faktufe vyc€isleno DPH, nejedna se o zpUsobily vydaj (existuje moznost naroku
na vraceni DPH).

e Dokladani uhrad, mezd a cestovného
Dokladani uhrad uc€etnich dokladd (zahraniéni faktura, zapoclet, zadrzné, dobropis aj.), mezd a

naleznete v kapitole ¢. 2 podkapitole 2.3 Mzdy, cestové a zadrzné.

Pfed samotnym podanim ZoPI je tfeba, aby byly v8echny listinné ptilohy, které se
k ZoPI vztahuji (kopie faktur, vypist z U&tu, objednavek, fotodokumentace atd.),
zapsany na zalozce ,PFilohy* v ZoPI v aplikaci eAccount a doruéeny na Cl, pfip. na
MPO (program ROZVOJ a ICT v podnicich).

Bez doruéenych listinnych pfiloh nebude ZoPI administrovana!!!
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2. Pravidla pro urceni vyse ZV a dokladani jednotlivych typt uhrad
ucetnich dokladd, mezd, cestovného, zadrzného; specifické
ucetni doklady

2.1.Urceni vysSe zpusobilych vydaju

Pro urceni vySe zptUsobilych vydaji u uhrad existuji tyto nasledujici varianty:

a) Faktura v K¢, ahrada v Ké
Zpusobilym vydajem je zaplacena ¢astka v K& bez DPH (v pfipadé neplatce véetné DPH).

b) Faktura v K¢, uhrada v cizi méné
Zpusobilym vydajem je ¢astka v K vypoctena jakou soucin €astky v cizi méné uzité k platbé a kurzu
CNB v den uhrady. Vysledna ¢astka v K¢ se tak zpravidla liSi od ¢astky fakturované.

c) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada ve stejné zahrani¢ni méné

ZpUsobilym vydajem je &astka ziskana soudinem zaplacené &astky bez DPH a kurzu CNB ke dni
Uhrady. V pfipadé vice uhrad v zahraniéni méné se zpusobila ¢astka v zahrani¢ni méné vynasobi
primérnym kurzem zaokrouhlenym na 3 desetinna mista, ktery se vypocita jako podil souctu
uhrazenych ¢astek pifepoctenych na K¢ a celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz pfiklad €. C).

PrFiklad k bodu c)

Celkova cena faktury je 10 000 EUR.
ZpUsobilé vydaje jsou 8 403 EUR.

Pof. 8islo | Datum Ghrady | Castka Ghrady | Kurz Céstka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 5000 EUR 29,135 145 675

Soucet Uhrad v CZK 138 825 + 145 675 = 284 500 CZK
284 500/10 000 = 28,45 kurz pro stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista)
28,45 * 8 403 = 239 065 CZK zpUsobilé vydaje

d) Faktura v zahraniéni méné, uhrada v K¢é

ZpUsobilym vydajem je cela zaplacena Castka. V pfipadé, ze faktura obsahuje DPH a popf. dalSi
nezpulsobilé vydaje, vypocitavaji se zplsobilé vydaje jako soudin zpusobilé ¢astky v zahrani¢ni méné
a kurzu uhrady dle vypisu z bankovniho uctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo
placeno. Nestai uvést samotnou Castku v K& bez jednoznaéné vazby na to, kolik pfedstavuje
zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacena &astka v zahrani¢ni méné uvedena,
muze byt doloZena napf. avizem o provedené zahrani¢ni platbé nebo jinym dokladem potvrzenym
bankou, ktery tento udaj obsahuje.

e) Faktura v zahraniéni méné, uhrada v jiné zahrani¢ni méné

Tento pfipad nastava nejcastéji, kdy ma platce u€et v EUR, ale hradi fakturu znéjici napf. na USD.
Zpusobilym vydajem je Castka ziskana souc€inem zpUlsobilé Casti zaplacené ceny dle faktury a kurzu
zaokrouhleného na 3 desetinna mista vypocteného jako podil uhrazené Castky prfepocétené na K¢ a
celkové ceny faktury v zahrani€ni méné (viz. pfiklad €. E). V tomto pfipadé je nutna identifikace, kolik
zahrani¢ni mény bylo realné placeno, tj. napf. pokud faktura zni na USD, ale je placena v EUR, tak je
tfeba dolozit, kolik USD predstavuje zaplacena &astka v EUR. Castka zahraniéni mény mize byt
doloZena avizem o provedené platbé, vypisem z u&tu (pokud je tam uvedena), apod.
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Pfiklad k bodu e)
Celkové cena faktury je 1 095,63 GBP.
ZpUsobilé vydaje jsou 932,45 GBP.

Por. &islo

Datum uhrady

Castka uhrady

Kurz

Castka v CZK

1

4. 6. 2008

2 220,07 USD

15, 950

35410

35 410Ké&/M 095,63 = 32,319 kurz pro stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des. mista)
32,319 * 932,45 = 30 135 CZK zpusobilé vydaje

f) Faktura v zahraniéni méné, ¢ast uhrady ve stejné zahrani¢ni méné, ¢ast uhrady v K¢

Zpusobilé vydaje se prepocitavaji stejnym prameérnym kurzem jako v bodé c)

Priklad k bodu f)
Celkové cena faktury je 10 000 EUR.
Zpusobilé vydaje jsou 8 403 EUR.

Pof. gislo | Datum Uhrady | Céastka Ghrady | Kurz Castka v CZK
1 9. 2. 2009 5000 EUR 27, 765 138 825
2 16. 2. 2009 140 000 CZK 1,000 140 000

Soucet thrad v CZK 138 825 + 140 000 = 278 825 CZK

278 825/10 000 = 27,8825 = 27,883 kurz pro stanoveni ZV (zaokrouhluje se matematicky na 3 des.
mista)

27,883 * 8 403 = 234 300 CZK zpUsobilé vydaje

APﬁ uhradé faktur je nutné vzdy dolozit zaplaceni celé faktury.

V pfipadé, ze faktura obsahuje ¢ast nakladud, ktera je nezpusobilda, je tfeba dolozit uhradu celé
Castky faktury. K zalohové faktufe je tfeba vzdy dolozit fakturu vyuc€tovaci. Pokud je datum
uskuteé¢néni zdanitelného plnéni na vyuc¢tovaci faktufe po datu ukonc€eni projektu, je pfijemce
povinen prokazat, ze pfedmeét pInéni realné nastal nejpozdéji v den ukonéeni projektu.

V pfipadech zaplaceni pouze &asti faktury z divodu reklamace se zapocitava do zpUsobilych vydaju
jen zaplacena éastka. SoucCasné je tfeba dolozit vyporfadani zminéné reklamace (tj. reklamacni
fizeni je ukonéené a jeho vysledek je transparentné dolozen).
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2.2. Jednotlivé typy uhrad a jejich specifika

a) Prevod z uétu

U platby pfevodem z uétu je nutné dolozit vypis z U¢tu — relevantni stranku (stranky) obsahujici udaje
o konkrétni platbé. Aby byla platba jednoznaéné prokazana, musi vypis z GUétu obsahovat tyto
informace: identifikaci banky (nazev banky, celé €islo Uctu véetné kddu banky), identifikaci majitele
uctu/Cislo uctu (v pfipadé, ze vypis z U¢tu neobsahuje identifikaci majitele u¢tu a c&islo Gctu neni
shodné s &islem uctu pro zaslani dotace, je tfeba dolozit tu stranu vypisu, ktera vySe uvedené udaje
obsahuje), identifikaci platby (€astka, ména, variabilni symbol, den odepsani ¢astky z uctu a &islo
Uctu, ve prospéch néhoz byla platba odeslana nebo Uplny nazev dodavatele). Variabilni symbol a
Cislo uctu, ve prospéch néhoz byla platba odeslana, musi souhlasit s Udaji uvedenymi na
faktuie. V opacném pfipadé je tfeba dodat potvrzeni od banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod.,
kde bude dana transakce potvrzena.

V pfipadé platby na zakladé smlouvy (a podobné pfiklady, kdy neni vystavena faktura) je nutné jako
variabilni symbol pouzit kéd jednoznacéné identifikujici platbu (napf. Cislo smlouvy), pokud to neni
mozné, je nutné dolozit potvrzeni od dodavatele. V pfipadé platby vice faktur najednou jednou
Uhradou, je nutné dolozZeni variabilnich symbolG v8ech faktur (napf. avizem o provedené plathé) a
zaroven dolozeni v8ech faktur z dhrady — tj. i nesouvisejicich s projektem, aby bylo mozné
zkontrolovat, ze byly vSechny fadné zaplaceny. V téchto a podobnych komplikovanych pfipadech
doporucéujeme konzultaci s odpovédnym pracovnikem zprostfedkujiciho subjektu.

V pripadé platby v jiné méné, nez uvedené na faktufe, je nutné dolozit pfesnou vysi pavodni mény
(napt. faktura v K¢ placena v EUR — nutno dolozit, kolik K& tvofi platba v EUR). Tyto skute€nosti jsou
standardné uvedeny na avizu o provedené platbé. Doporu€ujeme dokladat tento doklad v pfipadech
platby v jiné méné.

Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikace pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko banky,
jméno, funkce a podpis odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované ¢astky musi obsahovat nazev dodavatele a pfijemce
dotace, identifikaci platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadfeni o zaplaceni celé ¢astky.
Toto potvrzeni musi podepsat statutarni zastupce dodavatele (jméno, funkce a razitko). Vzorovy
formulafr Potvrzeni dodavatele naleznete v pfiloze €. 2 tohoto dokumentu. Vzor potvrzeni o uhradé je
k dispozici na www.czechinvest.org/zadost-o-platbu-v-oppi/ .

Samotny doklad o Uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemuze byt nahrazen pouze
potvrzenim od dodavatele.

b) Hotovostni Uhrada

Hotovostni uhradu nad 10.000,- K& je nutno dolozit pfijmovym pokladnim dokladem (musi byt
mozné identifikovat obé strany; nutna jasna vazba na uhradu — napf. variabilni symbol faktury),
paragonem, dobirkou (postaduje doklad o zaplaceni zboZi vystaveny Ceskou po$tou nebo kuryrni
sluzbou — tento predkladejte spole¢né s fakturou), vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym
razitkem a podpisem dodavatele. Na pokladnich dokladech nesmi chybét identifikace obou smluvnich
stran, pfedmét plnéni nebo VS, ¢astka, ména uhrady a datum uhrady.

Vydajovy pokladni doklad musi obsahovat i podpis dodavatele.
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c) Uhrada platebni kartou

Pokud pfijemce doklada vysi a existenci zpUsobilého vydaje pomoci thrady platebni kartou, je tuto
Uhradu mozné uznat pfi doloZeni nasledujicich dokladl v pfipadech:

1. vySe uc€etniho dokladu niZSi nebo rovna 35 000,- K¢ vEetné DPH
- kopie uctenky (ij. stvrzenka o uhradé kartou)
- dafovy doklad (identifikacni znaky: datum, ¢astka, dodavatel)
- bankovni vypis (identifikacni znaky: koncové Cislo platebni karty, ¢astka, dodavatel)
- vpfipadé, Ze bankovni vypis neobsahuje vSechny ftfi identifikaéni znaky, je nutné
dolozit platbu potvrzenim od dodavatele

2. vySe uletniho dokladu vice nez 35 000,- K& v€etné DPH
- kopie uctenky (ij. stvrzenka o uhradé kartou)
- danovy doklad (identifikaéni znaky: datum, ¢astka, dodavatel)
- bankovni vypis (identifikaCni znaky: koncové €islo platebni karty, astka, dodavatel)
- potvrzeni od dodavatele o pfijeti uhrady

3. platba kartou na internetu
- danovy doklad (identifikacni znaky: datum, ¢astka, dodavatel)
- bankovni vypis (identifikacni znaky: ¢astka, dodavatel)

d) Platba pres platebni brany

V prfipadé platby pfes platebni branu (napf. PayU, PaySec, PayPal) je nutné dolozeni vypisu z
bankovniho Gétu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veskeré pozadované udaje, je nutné
dolozeni vypisu z U¢tu na platebni brané, pfip. dolozeni dalSich podplUrnych dokumentl (napf.
potvrzeni od dodavatele).

e) Uhrada postovni poukazkou typu B

U uhrady postovni poukazkou typu B je kromé seznamu odeslanych plateb (podaci doklad) nutné
predlozit potvrzeni, Ze pfijemci si platbu vyzvedli. Timto potvrzenim m(ze byt dodejka nebo
vyuctovani bez dokladového dodani.

f) Zapocet

Uhrada zapoétem je mozna. Musi jit bud o oboustranny zapodet nebo o jednostranny, ktery byl
druhou stranou potvrzen. V uhradach se zapiSe datum podpisu druhé smluvni strany dohody o
zapocCtu. K zapoctu je vSak nutno predlozit Dohodu o oboustranném zapoétu nebo obdobny
dokument. Na dokumentu musi byt uvedeny smluvni strany, identifikace faktury (variabilni symbol),
Castka a ména, datum podpisu druhé smluvni strany, podpisy obou smluvnich stran. Tyto dokumenty
staci v prosté kopii se jménem, funkci, podpisem a razitkem obou stran. Na strané dodavatele musi
zapocet potvrdit statutarni zastupce. Pokud zapocéet nepodepiSe statutarni zastupce, ale napf.
osoba odpovédna za zauctovani, je nutné pfilozit plnou moc podepsanou statutdrnim zastupcem
opraviiujici danou osobu k podpisu zapoc¢tu. Faktury, které nejsou predmétem zpUlsobilych
vydaju, ale jsou zahrnuty do zapo¢tu, neni tfeba dokladat.

Poznamka: Dohoda o zapoétu musi byt uzaviena v souladu s obéanskym nebo obchodnim
zakonikem.

g) Uhrada treti osoby

V pfipadech, kdy zavazek (pfipadné &ast zavazku) pfijemce uhradi tfeti osoba, je poZadovano
doloZeni z jakého pravniho titulu byl zdvazek takto uhrazen.
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2.3.Mzdy, cestovné a zadrzné

V pfipadé, ze se jedna o cestovné, mzdy, zadrzné, zaskrinéte vzdy pfiznak ,,Cestovné, mzdy,
zadrzné®. Pfi zatrzeném prepinaCi nelze k Ucetnimu dokladu pfidat Uhradu ucetniho dokladu
v podzalozce ,Uhrady ucetniho dokladu®. U cestovného a mzdovych nakladd se uhrady nedokladaji.

V pfipadé zapnutého pfepinace "Cestovné, mzdy, zadrzné" je pfijemce povinen vyplnit také pole
Celkem uhrazeno (v Kg&). Castka v poli Celkem uhrazeno (v K&) musi byt vétSi nebo rovna
ZpUsobilym vydajum (v K¢&).

Pokud je zaSkrtnut pfiznak ,Cestovné, mzdy, zadrzné a je vybrana ména CZK, musi byt celkova cena
ucetniho dokladu rovna ¢astce Celkem uhrazeno v K¢.

2.3.1 Dokladani mezd

Pokud jsou v ramci programu, v némz realizujete Vas projekt, mzdové naklady zpUsobilym vydajem
(jsou ve vyzvé podporovany), dokladaji se k zadosti o platbu Vykaz prace - Rozpis mzdovych nakladu
a dovolené a kopie pracovnich smluv. Pfedepsané mzdové tabulky je nutno dokladat jak v pisemné,
tak i v elektronické podobé&. Podrobné pokyny ke spravnému vypinéni mzdovych tabulek naleznete
v dokumentu Pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné, které jsou pfilohou €. 5 tohoto
dokumentu.

Vypliovani mezd v eAccount:

Pokud se jedna o mzdy, vypliite v polich Celkova cena uéetniho dokladu, Celkem uhrazeno v Ké
prislusnou vysi téchto nakladd dle polozky Celkem osobni naklady ve Vykazu prace — rozpisu
mzdovych naklad( a dovolené.

Zpusobilé vydaje vyplite na zalozce Rozpodtové poloZky dle pfislusné vySe polozky Celkem za
rozpoctové polozky v K¢ (rozpoctova polozka Mzdy, rozpoctova polozka Pojistné) ve Vykazu prace
—rozpisu mzdovych nakladi a dovolené.

V pfipadé, kdy nastane odliSnost pfi vypoéty mzdovych nakladl v Ucetnictvi a predepsanych
tabulkach, je zpUsobilym vydajem niz$i hodnota. Neni nutné preucétovavat mzdové naklady v
ucetnictvi.

Jako Variabilni symbol uvedte obdobi, za které mzdy narokujete, napf. M07-08/2011 (mzdy za
Cervenec az srpen 2011), M01/2011 — 3/2012 (mzdy leden 2011 az bfezen 2012) apod. Datum
zdanitelného plInéni je v pfipadé mezd posgledni pracovni den v poslednim mésici za dané
obdobi, za které mzdy narokujete (DUZP musi byt nejpozdéji v den planovaného ukonéeni projektu).
Dodavatelem je pfijemce dotace, Pfedmét plnéni jsou mzdy. V zéloZce ,PFilohy* zvolte jako Typ
pfilohy Kopie ucetniho dokladu.

Detail Géetniho dokladu Uhrady u&etniho doklad Rozpoctové poloZky yrilohy
Pfedmét plnéni * @
Variabilni symbol * M01/2011 - 3/2012 Datum zdanitelného plnéni *
Dodavatel * Futurspol

Datum podpisu
smlouvy/objednavky

Ména Géetniho dokladu * |CZK j Celkova cena detniho dokladu vEetné DPH * 10 000
{Pokud neni ména Ghrady v seznamu, ko) Mg pies projektovou nasténku PM s Zadosti o jeji vioZeni)
Cestowné, mzdy, zadrZné @ Celkem uhrazeno v KE ™ 10 000
Zplsobilé wdaje (v KE) 0 Nezplsobilé wdaje (v KE) 107000
Zbyva uhradit 0

E
Poznamka

j
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2.3.2 Dokladani cestovnich nakladt

V ramci programd, v nichz cestovni naklady pfedstavuji zpUsobily vydaj (jsou ve vyzvé podporovany),
je treba dolozit k Zadosti o platbu Rozpis cestovnich naklad(i a G&etni doklady k cestovnim p¥ikaztim
v hodnoté nad 10 000 K¢&. Stejné jako u mzdovych nakladu je tfeba pfedepsané tabulky dolozit jak
v pisemné, tak i v elektronické podobé&. Pokyny ke spravnému dokladani cestovnich nahrad jsou
soucasti téchto tabulek, které naleznete v pfiloze €. 5 Pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a
cestovné.

Vyjimka v dokladani uhrad u cestovného: Pokud ucetni doklad hradi dodavateli prijemce
dotace (napf. se mize jednat o Uétenku za ubytovani, letenku), nikoliv zaméstnanec, a neni
tedy soucasti vyuctovani pracovni cesty, jedna se o standardni ucetni doklad, ke kterému je
nutné dolozit Ghradovy doklad. Do Zadosti o platbu se tento vydaj zapiSe jako bézny Géetni
doklad - viz postup dle kapitoly €. 5 kroku 2 Vkladani udaja z uéetnich doklad.

Vypliovani cestovného v eAccount:

Pokud jde o cestovné, vyplite v polich Celkova cena uéetniho dokladu a Celkem uhrazeno v Ké
(na zaloZce Detail ucetniho dokladu) a Zpusobilé vydaje (na zaloZzce Rozpoctové poloZky) prisluSnou
vysi téchto nakladl (viz pole VySe zpusobilych cestovnich vydaji v K& celkem v Rozpisu cestovnich
nakladi). Jako variabilni symbol uvedte obdobi, ke kterému se cestovné vztahuje, napf. C05/11
(cestovné za kvéten 2011), C05-09/2011 (cestovné kvéten az zafi 2011), Datum zdanitelného pInéni
je v pfipadé cestovného datum ukonceni posledni sluzebni cesty, dodavatelem je pfijemce
dotace, Pfredmét pInéni je cestovné. V zalozce ,PrFilohy* zvolte jako Typ pfilohy Kopie uéetniho
dokladu.

Detail d€etniho dokladu Uhrady Géetniho dokladu Rozpoétové poloZky Prilohy

Pfedmét plnéni * CCestons >
Variabilni symbol * 05-09/201 Datum zdanitelného plnéni *
Dodavatel * Futurspol

Datum podpisu
smlouvy/objednavky

Ména Gcetniho dokladu * |CZK j Celkova cena dcetniho dokladu vEetné DPH * 20 000
{Pokud neni ména thrady v seznamu, kont jte pfes projektovou nésténku PM s 28dosti o jeji vioZeni)
Cestovné, mzdy, zadrzné @ Celkem uhrazeno v KE * 20000
Zpasobilé vwdaje (v KE) 0 MNezplsobilé vwdaje (v KE) 20 000
Zbwyva uhradit 0

[~
Poznamka

[~

2.3.3 Dokladani zadrzného

Fakturu, kterd nebyla uhrazena celd z davodu zadrzného, Ize akceptovat pouze v pfipadé, ze
zadrZzné nema vliv na vlastnictvi majetku (tj. majetek nesmi pfechazet na pfijemce az v okamzZiku
Uhrady z&drZzného). Smlouvu o zadrzném je nutno pfilozit k faktufe. Neuhrazené zadrzné nelze
zahrnout do zpuUsobilych vydajt.

Do zpuUsobilych vydaju se v pfipadé zadrzného zapiSe ¢astka bez zadrzného. Pokud bude v jedné
z nasledujicich etap zadrzné uhrazeno, zapiSe se dany doklad jako bézny ucetni doklad, tedy se
vSemi Uhradami, a zpUusobilym vydajem bude pouze ¢astka zadrzného.

- zadrzné v K¢ - pokud se jedna o zadrzné v K¢, je zapotrebi do pole Celkem uhrazeno (v K&) uvést
Castku i se zadrznym (tzn. pole Celkem uhrazeno v K¢ a Celkova cena u&etniho dokladu se budou
rovnat).
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- zadrzné v cizi méné - pokud se jedna o zadrzné v cizi méné, uvedte do pole Celkem uhrazeno (v
K&) skute¢né uhrazenou c&astku prepoctenou na KE. Do Poznamky uvedte zpusob vypoctu
zpusobilych vydaja.
V pfipadé, ze v dobé podani ZoPI jiz byla uhrazena cela ¢éastka faktury (celkové
pInéni), tak se pfiznak ,,Cestovné, mzdy, zadrzné“ nezatrhuje — vSechny uUhrady tak
budou zapsany jako u bézného ucetniho dokladu.

U faktury se zadrznym je tfeba fyzicky pfilozit Uhradovy doklad se zaplacenou ¢astkou faktury bez
ceny zadrzného a také jej zapsat v eAccountu jako pfilohu tohoto Ucetniho dokladu (vazebni objekt
bude shodny s Cislem ucetniho dokladu, v Typu pfilohy vSak zvolte Kopie Uhradového dokladu).
Uhrada se vypliiuje pouze do pole Celkem uhrazeno v Ké&. Je-li u G&etniho dokladu evidovana
alespon jedna uhrada ucetniho dokladu, tak jiz nelze ménit nastaveni tohoto pfepinate. Poznamka
Ucetniho dokladu musi byt povinné vyplnéna, pokud je zapnuty pfepinac¢ "Cestovné, mzdy, zadrzné" a
je vybrana cizi ména ucetniho dokladu. Do tohoto pole uvedte postup vypoctu zpusobilych vydaja.

2.4. Specifické ucetni doklady (dobropis, zalohova a vyuctovaci faktura)

e Dobropis

Dobropis se samostatné do ucetnich dokladll nezapisuje, ale je nutné jej dolozit a zapsat jako pfilohu
(zalozka ,Prilohy”) k pfislusSnému Ucetnimu dokladu. Vazebnim objektem tedy bude dany ucetni
doklad, Typem prilohy bude Kopie uCetniho dokladu nebo Ostatni, do nazvu uvedte Dobropis a
v Popisu pfrilohy jej blize specifikujte. Do Poznamky ucetniho dokladu, ke kterému se dobropis
vztahuje, pak uvedte ,dobropis®.

Podle toho, zda byla faktura hrazena pfed dobropisem nebo az po ném, rozliSujeme 2 pripady:

a) poradi Faktura — uhrada — dobropis - dobropis bude zohlednén pouze v poli ZpUsobilé vydaje
(zpUsobilé vydaje budou o dobropis ponizeny). V poli Celkova cena Ucetniho dokladu a Celkem
uhrazeno v K& zdstane pGvodni hodnota G&etniho dokladu. V podzalozce ,Uhrady Géetniho dokladu®
bude uvedena skute¢na uhrada, tj. uhrada celé puavodni faktury, bez ohledu na dobropis.

b) pofadi Faktura — dobropis - uhrada, - dobropis bude zohlednén v poli Celkovéa cena u&etniho
dokladu, Celkem uhrazeno (v K¢&) a Zpusobilé vydaje (plvodni hodnoty ucetniho dokladu budou o
dobropis ponizeny). V Uhradach ugetniho dokladu bude vyplnéna pouze skute¢na uhrada (&astka
dobropisu zde nebude zahrnuta).

V pfipadé zalohové faktury je tfeba k zadosti o platbu spolu s doklady o zaplaceni dolozit také
zavére€nou fakturu (vyuctovani). Pokud pfijemce nedolozi zavére¢nou fakturu nebo pokud byla
zalohova faktura zaplacena pfed datem pfijatelnosti zpUsobilych vydajl, nelze povazovat zalohovou
fakturu za zpUsobily vyda.

e Zalohova faktura se do Soupisky ucetnich doklad(l zapisuje jako samostatny Ucetni doklad, kde
v Poznamce je tfeba uvést, ze se jedna o zalohovou platbu. Datem zdanitelného pInéni je datum
vystaveni zalohové faktury (nikoli datum vystaveni dafiového dokladu k pfijaté zaloze).

e Vyuétovaci (kone€na) faktura

Pokud ma vyuctovaci faktura kladnou hodnotu, zapisuje se do eAccount jako bézna faktura.
Zpusobilym vydajem je Castka bez jiz uplatnéné ¢asti vramci zalohové faktury. V pfipadé, Ze
vyuctovaci faktura zni na 0,- K&, tak se do eAccount nezapisuje, ale je nezbytné ji
prilozit v papirové formeé k pfislusné zalohové faktuie a zapsat ji jako pfilohu tohoto ugetniho dokladu.
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Pokud si v ramci projektu narokujete pouze &astku z vyuctovaci faktury, zapisujete do eAccountu
pouze vyuctovaci fakturu. Je ale nezbytné pfilozit v papirové formé také pfislusné zalohové faktury a
zapsat je jako pfilohy tohoto ucetniho dokladu.

Pravidla etapizace projektu ¢&.j.: MPO 2011/15/61200/60000 umozruji proplacet zalohové faktury
vztahujici se k pInéni pfedmétu i bez faktur vyuctovacich. Toto je mozné v pfipadé, splni-li pfijemce
dotace tyto podminky:

- zalohové faktury musi pfedstavovat konkrétni pinéni (Pro proplaceni je uréujici realny obsah
pinéni, které bylo dodavatelem provedeno. Tato skuteCnost musi byt prokazana napf.
pfedavacim protokolem, oboustrannym schvalenim dodavky v misté vyroby nebo
oboustrannym souhlasem s vyrobenou technologii, dokladem o umisténi technologie, apod.).

- nelze uplatnit zalohové faktury, na nichz bude uvedeno v pfedmétu plnéni pouze -
fakturovano na zékladé SOD ¢&. apod. (nutné uvést konkrétni pInéni)

- zalohové faktury musi byt prokazatelné uhrazeny dodavateli
- minimalni vySe planované dotace na etapu je 5 000 000 K&, délka etapy minimalné 3 mésice

- zalohové faktury bez dolozeného vyucétovani mohou byt uplatnény pouze v diléich etapach
projektu, nejpozdéji v zavérecné etapé musi byt pfilozeno konecné vyuctovani dila

- nejpozdéji zavéretna etapa musi obsahovat vyucétovaci faktury k zalohovym fakturam
z pfedeslych etap

Pokud je datum uskute€néni zdaniteIného pInéni na vyuctovaci faktufe po datu ukonéeni projektu, je
pfijemce povinen prokazat, ze pfedmét plnéni realné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu.

Pozn. Paklize je u posledni etapy zjisténo, Ze neni dolozeno dokonc¢eni pfedmétného plnéni, je od
pfijemce nutné dolozeni vysvétleni nebo, Ze pInéni bylo skuteéné dokonceno. Pokud pfijemce ani pfi
posledni etapé na vyzadani nedolozi, ze pfedmétné pinéni bylo dokon&eno, jsou dosud proplacené
vydaje ze stejného zalohového plnéni povaZzovany za nezp(sobilé a odpovidajici astka je u ZOP za
posledni etapu kracena z jinych dokladl této posledni etapy.

3. Cislovani a oznaéovani pfiloh

Povinné pfilohy Zadosti o platbu specifické pro jednotlivé programy, které jsou vyzadovany
spolu s Zadosti o platbu, naleznete ve zvlastni €asti Pokynu pro zadatele NEBO v Pfiloze €. 8 —
Povinné prilohy Zadosti o platbu v OPPI.

Jak usporadat listinné prilohy ZoP1?
Doporucujeme jednotlivé pfilohy pro realizované ZV ve spolupraci s Vasim ucetnim prabézné jiz od
pocatku realizace projektu shromaZdovat, parovat, vytvaret jejich kopie a fadit je dle jednotlivych etap.

PFi kompletaci Zadosti o platbu si pfipravte v listinné podobé& veskeré kopie Ucetnich dokladu, dokladd
o Uhradé a dalSich povinnych pfiloh (viz. Pfiloha €. 8 — Povinné pfilohy Zadosti o platbu v OPPI).

Listinné prilohy srovnejte v nasledujicim poradi:
1) Faktura - kopie Ucetniho dokladu;
2) Uhrada - kopie dokladu o uhradé (vypis z uctu);
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3) DalSi povinné prilohy vztahujici se k fakture fadte k danému ucetnimu dokladu. Jedna se napf.
0 objednavku, smlouvu, dodaci list, pfedavaci protokol, protokol o zafazeni do dlouhodobého
majetku, pfipadné dalsi dokumenty tykajici se konkrétniho ucetniho dokladu;

4) DalSi povinné prilohy, které se piimo netykaji konkrétniho Uéetniho dokladu, zafadte na
konec a oznadte identifikaénim znakem ,ZoPI* (napf. fotodokumentace, kolaudaéni souhlas, atd.).

Jak Gislovat a oznagéit listinné pfilohy ZoP1?

Listinné pfilohy ZoPI &islujte ruéné do pravého horniho rohu, kam zapiste odpovidajici ,,Identifikaci
vazebniho objektu®, ktera predstavuje vazbu dané pfilohy k ucetnimu dokladu (UC#), uhradovému
dokladu (UHR#), pfipadné k Zadosti o platbu (ZOPL) a pofadi pfilohy.

Jak se Cisluji ucetni doklady, uhradové doklady a prilohy Zopl v aplikaci eAccount?

Zkratky UC#, UHR#, ZOPL se v elektronické verzi ZoPI v aplikaci eAccount oznaduji jako pFiznak
Identifikace vazebniho objektu dané pfilohy, a to za nasledujicich pravidel:

vCisIovénl' jednotlivych Géetnich a uhradovych dokladil probiha na zalozce ,Ugetni doklady* modulu
Zadosti o platbu aplikace eAccount pfi zadavani jednotlivych doklada.

Ugetni doklady (UC#): probiha automaticky v ramci aplikace eAccount dle pofadi zadaného
dokladu;
odstranénim ucetniho dokladu z aplikace eAccount nedojde k precislovani
Ucetnich dokladu s vy$§im poradovym cCislem. V takovém pfipadé je nutné
dbat zvySené pozornosti pfi zadavani vazeb na pfilohy a Uhrady a to vCetné
zaneseni identifikace na listinné pfilohy.

Uhradové doklady: vypisujete ,Pofadové ¢islo uhradového dokladu®, islujete podle poradi
zadavanych Uhradovych dokladl tzn. odpovidajici posloupnosti zadavanych
Uhradovych doklad(.

Cislovani priloh probiha automaticky na zalozce ,PFilohy* aplikace eAccount pfi jejich zadavani.

Ptilohy ZoPI: probiha automaticky v ramci aplikace eAccount

U kazdé prilohy (G&etni doklady; uhradové doklady; pfilohy ZoPl) doplfiujete
pfiznak ,ldentifikace vazebniho objektu“, ktery oznacuje pfisluSnou vazbu pfilohy k danému
Ugetnimu nebo uhradovému dokladu, pfipadné k Zadosti o platbu. Upozorfiujeme, Ze oznadeni pfiloh
v eAccount a listinné podobé by se mélo shodovat! V opaéném pfipadé mize dochazet
k prodluzovani kontroly ZoPl. Podrobny névod naleznete v kapitole &. 5 v popisu kroku é. 5 Vklédani
udaju o pfilohach (zalozka ,PFilohy”).
Priklad €islovani a oznaceni:
Fakturu €. 5 oznadte ,UC5%, k tomu pfiloZte uhradovy doklad k faktufe €. 5 s oznacenim ,UHR5, dale
pfilozte povinné pfilohy vztahujici se k UC5 a oznaéte je ,UC5“ (napf. pfisluSsnou objednavku nebo
smlouvu, dodaci list, kartu majetku atd.)
Takto pokracujte po jednotlivych ucetnich dokladech (,UC2¢, ,UHR2“ atd.)
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Priloby ZoPi
Pot tislo | Nizey dokumeneu Typ dokumentu Druh dokumentu Poset listd | Do tacntifikace vascbniho objcktu
1| Fakrum Kopéie Sokinda Tistiney 1] 01052012 |UCE
2 | Bankovni vipis Kopec Gheadoneho dokindu Tistiney 1] 01032012 |UHRY
3 m*"" +.conovh Kopie objedndvky Tistiney 2| 01032012 |uCH
3 ¥ Kopso o_odnclch Nsto y O
4 m{uhu - Karnma :M\'zcn ::anu-lﬂa pnolot.?‘l_\‘ o Ystinmy | 010x 2012 |UCH
firmy
S | Faktum Kopie Bietnibo dokiadu Testiney 2] 01032012 |UC2
6| Bankovai vypis Kopic Gliradon¢ho dokladu listinew 1] 01.03.2012 | UHR2
7 z”"""”' + oonova Kopic objedndvky Tistiney 3| 01032012 |Uc2
%! Faktum RKopic bectniho dokladu Tistinay 11 01.032012 |UCS
91 Bankovi vypis Kopic thradoveho dokladu Tistiney 1] 01052012 | UHR3
Kopse dodacich listh a protokoly o
Protokol o pfedans SW, plevzeti od dodavateln a protokoly o &
10 1M viz. UCS :fv\vduoodlaﬂ fobého Ko Tistiney 1| 01032012 |UCH
rmy
11| Smiouvs o diio Copse kupnl smloovy iistinay 16| 01032012 |UCS
12| Eaktum Copse Geetniho doklnds listiney 1] 01032012 |UCA
13 | Bankovnl vypis {opée iniradoveho dokiady Tistinay 2] 01.032012 |UHR4
Copee dodacich stl a protokoly o
14 :"&":‘::" tg:ﬁw cuapy. ffﬂ*mi :4?@:;«13 a peotokoly o Tistiney 1| 01032012 (UCs
flromy
15 | Eiurn Kopee Geetniho dokinds Histinay 1] 01 03 201& | UCA
EVIPIS Kopee Ghradoveho dokladu Tistaney 2] 01032012 S8
foddni C1Apy. Kowemmhmnw:mn
% * | phevoti od dodavatetii 3 pe Iy o > o
17 w:_n: nd pevodu 30 dioubedobeho najethi listinng 2| 010z 2012 |UCS
pro UCT+4+S) finmy
1
Cislovani a oznacovani listinnych pfriloh:
, _FAKTURA - DANOV AD €. 110706+
Dodavatet: Variabilni symbol: 11010
Konstantni symbol: 0308
Odbératel: 1c:
1&: DIC:
oic:
Mobil: +420
E-mail:
Cisto Gt | 0100
Forma Ghrady: plikazem Koncovy zékaznik:
Datum vystaveni: o
Datum splatnosti: 11 20
Datum uskutednéni pinéni: 28.07.2011
Oznadeni dodavky Mnozstvi J.cena Cena %DOPH DPH K¢ Ceikam
Dle Vasi objednaviy Vam fakturujeme provedené sluzby:
8 2000.00 /o000 2% 320000 18 200,00
Soudet poladex 16500000 320000 1820000
CELKEM K UHRADE 19 200,00

Pokud prilohy sefadite podle pofadového é&isla bez jakékoliv navaznosti, administrace ZoPI se

tak zbyte¢né prodluzuje!

Account

4. Zakladni informace o formulafi Zadost o platbu v aplikaci e -

Kde najdete formulaf k vyplnéni Zadosti o platbu?

O)1 OPPI
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ZoP| najdete na svém uétu v aplikaci eAccount v zaloZce Zadosti o platbu. Zadost o platbu je
elektronicky formulaf, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalozky ,Zadost o platbu®
v horni li§té ,Seznam projektd.” Zalozka ,Zadost o platbu” bude aktivni az po vydani Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, do té doby ji nebude mozné otevrit.

Jak vyplnit formulai ZoPI?

Doporudujeme vyplfiovat Zadost o platbu priibézné v obdobi realizace etapy, predejdete tak moznosti
nedodrZeni terminu pro podani ZoPl. Po otevieni formulafe mate moznost vypliiovat pozadované
Udaje na jednotlivych zalozkach ZoPIl. Pfi vypliovani doporu¢ujeme prubézné ukladani tlacitkem
,2ulozit".

Nasténka projektu slouZi pro vasi komunikaci s projektovym manazerem v pribéhu ptipravy ZoPl.
Po odeslani Zadosti o platbu vam bude zpfistupnéna ,Nasténka“ na hlavni zalozce dané ZoPl.
Komunikace s pracovniky agentury (u programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH s pracovniky MPO)
v pfipadé zjisténi nedostatk(i probiha prostfednictvim zalozky ,Nasténka“ Zadosti o platbu. To je vSak
mozné az po vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu. Je tfeba sledovat ob& Nasté&nky, nebot zpravy na
jednotlivych Nasténkach se vzajemné nepropisuiji.

.Napovéda“ (Napovéda—=<).
V pfipadé, Ze si budete prat zkontrolovat spravnost vioZenych dat, vyuzivejte v prabéhu vypliovani
tlacitko v zaloZce ,Prohlaseni ,Ovérit data pred odeslanim ZoPlL.“ U chybné vypInénych udaju se
zobrazi informace o chybé s uvedenim mista chyby a sdélenim, jak by dana informace méla spravné
vypadat.

Zpfistupnéna polozka BlizSi popis jednotlivych

,Zadost o platou* zalozek a tkonu Nasténka

projektu

S 1

. Registracni s Monitoring L. .
SEZNAM PROJEKTU Projekt | sadost Plna fadost | | T | Vybérova rkeni T
ZoPI projektu Napovéda
MNazev etapy
Cislo ZoP! Stav ZoP| |Pfiprava ZoP!
Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady \
‘\\ //' Nasténka Zadosti o
Hlavni zélozky ZoPI platbu - pfistupna

az po vyplnéni a
odeslani zadosti o
platbu

Co délat v pripadé problému pfi vypliiovani formulare ZoP1?

PFi zpracovani a pfi problémech s importem muzZete vyuzit pomoci regionalni kancelafre — osobné,
telefonicky nebo e-mailem (seznam RK Cl naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ) — nebo se muzete obratit na informacni linku
agentury (800 800 777).
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https://eaccount.czechinvest.org/WebForm/Projekty/Help
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare

5. Vyplnéni Zadosti o platbu ve 12 zakladnich krocich

Elektronicky formulaF ZoPI

Po zpfistupnéni formulafe Zadosti o platbu vypliite Gdaje v bilych polich na pfislusnych zalozkach.
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Zalozky zvyraznéné ,oranzové“| slouzi k zapisovani Udaji a editaci, zatimco zalozky |,zelené'
pouzivejte pouze pro nahlizeni a kontrolu zadanych udaju.
BliZSi popis zalozek na obrazku nize.

Prehled zalozek ZoPI v aplikaci eAccount:

Zalozka ,,Uéetni doklady* -
obsahuje podzalozky uréené
pro zapis veSkerych u&etnich
dokladu, uhradovych dokladu b e
a zarazeni ZV do jednotlivych zobrazen rozpocet pl"l'rl)ohyj 5 OF}’I
rozpoctovych polozek. projektu a etapy. )

- i -~ / & Napoveg;
/

Zalozka
.Rozpocet" —

Zéalozka ,,Prilohy*

Zalozka
,Dokumentace*
vygenerovani a
elektronické

rojexll

Nazev etapy / / | pOdepsanI ZoPl.
Cislo ZoP . B/ ’ ‘ / | Stav ZoP| M’ava ZoPI |
Obecne Ucetni Uhrady Uhradove Rozpocet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlazeni Nasténka
doklady doklady
Knntalﬁ\nsuha \ \
— i meno * Han N\ S ‘ Pfijmeni * |Nnua‘k \ | Titul za ‘ \
Zal_ozlfa ,,Qbecne F N\ | Telefon & 1+ 600550505 | zal |z al 1
zapisujete informace = Zalozka ,,Financovani“ Zalozka
o . s « ¢ .
0 prijemci, Zalozky ,,Uhrady* a — zobrazeny informace o ,Prohlaseni“ —
» . , = z 113 — o ;. . 5
bankovnim spojeni .. ,Uhradové doklady | financovani projektu kontrola ZoPI
a terminu realizace. | | zobrazen prehled Uhrad a | véetn& vySe dotace. pred odeslanim;
" Ghradovych dokladl, které | | Dopliiujete udaje o souhlas se véemi
EET 2 Lol Zstels i Zelloele spolufinancovani ZV. prohlasenimi;
»UCetni doklady*. - odeslani ZoP!.
Zahdjeni etapy Te72009 f3.2.2009
Ukanégeni etapy

12 zakladnich krokt pro Uspésné podani Zadosti o platbu:

Cinnost Zalozka/podzalozka v eAccount
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1 Zadani obecnych informaci zélozka ,Obecné
zalozka ,,Uéetni doklady“
2 Vkladani udaja z ucetnich dokladu
podzalozka ,,Detail ic¢etniho dokladu“
zalozka ,,Uéetni doklady*
3 Vkladani udaja z ahradovych dokladu -
podzalozka Uhrady Géetniho dokladu
. . - L. . . zélozka ,,Ugetni doklady*
4 Zarazeni zpusobilych vydaju do jednotlivych y
rozpoctovych polozek podzalozka ,,Rozpoctové polozky*
5 Vkladani udajii o pfilohach zélozka ,Pfilohy”
6 Doplnéni spolufinancovani ZV zélozka ,Financovani*
7 | Viozeni kopie smlouvy o bankovnim Gétu zélozka ,Dokumentace®
8 Zavéreéné ovéreni finanénich udaji v ZoPI zalozka ,Rozpocet”
9 Potvrzeni ,,Souhlasu se véemi prohlagenimi« | Z20%ka Prohlaseni
10 Ovéreni spravnosti vyplnénych udaja, zalozka ,Prohlaseni*
pripadné zavérecna oprava a kontrola ZoPI
11 | Vygenerovani a elektronické podepsani ZoPI zalozka ,Dokumentace"
12 Odeslani 2°p| zalozka ,Prohlaseni*

1.

Pozn.: Zjednoduseny postup je uveden v Pfiloze ¢. 9

krok

Zadani obecnych informaci

zalozka ,,Obecné*

ZADANI

)1 OPPI

OBECNYCH INFORMACI

19

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI




Prvni zalozkou, ktera se vam v aplikaci eAccount zobrazi, je zalozka ,Obecné“, kam se vypisuji
informace o Zadateli. Zde zadejte informace tykajici se Kontaktni osoby, Bankovniho spojeni a
Terminu realizace. Bez spravného vyplnéni a ulozeni informaci neni mozné pokracovat ve vyplhovani
ostatnich zaloZzek ZoPl. Na strance je nutné vyplnit v§echna pole oznagena " * ". Existuje-li zadost o
platbu predchazejici etapy, tak je zalozka Obecné predvyplnéna informacemi z této ZoPI, avéak udaje
jsou dale upravitelné a lze je ménit.

Nasténka
projektu

Informace o programech naleznete zde

ZoPI projektu 5.2 C Y 01" T
G Hlavni zalozky ZoPl [ = — - & Napoveda
Mazev etapy | — prlStU pnéna polozka
Bislo 2Pl [~ Stav ZoP| ,Zadost o platbu oo
Obecne Utetni L'.Ihr:adg,r Uhradove Rozpotet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni Masténka népovéda
doklady doklady

Kontaktni osoba

Titul pred [ | Jméno = [Jan | Phijment* |Novak | Titulza [ | . - )
E-mail * [baid.dfd@sefr.cz | Telefon .1 (600560508 | &.2] [ Nasténka Zadosti
o platbu
Bankovni spojeni
MNazev banky * 0800 Ceska spofiteina, a.s. V|
Predéisli uttu 000000 |- Cislo Gétu ™ 1562538173
Pendzni istav* | Ceska spofitelng
Terminy realizace
Plénované datum Skuteéné datum *
Zahajeni etapy 18.2.2009 18.2.2009 |
Ukonéeni etapy 11.6.2010 11.6.2010_|
Evidence jiné verejné podpory na shodné zpusobilé vydaje projektu
[] Poskytnuté jina vefejna podpora na shodné wdaje projektu
MNazev poskytovatele podpory
VyBe jiné vefejné podpory (v KE) L |
Evidence jiné vefrejné podpory na shodné zpusobilé vydaje projektu v reZimu de minimis
[[] Poskytruta jind vefejna podpora na shodné wdaje projektu de minimis :
Nazev poskytovatele podpory v reZimu de minimis |
Vy&e jiné vefejné podpory v rezimu de minimis (v KE) |
I UloZit I

Prvni oddil tvofi informace o kontaktni osobé. Tyto informace slouzi pro pfipadnou komunikaci mezi
pfijemcem dotace a Agenturou/MPO. Ve druhém oddile se zadavaji informace ohledné bankovniho
spojeni. Nazev banky se vybird z nabizeného seznamu. Do Predéisli a Cisla uétu se uvadi &islo
UCtu zadatele, na ktery bude poskytnuta dotace. Pole Penézni ustav obsahuje nazev pobocky, ve
které je zfizen vySe uvedeny ucet.

Ve tfeti ¢asti jsou informace tykajici se terminti realizace. Termin realizace obsahuje data zahajeni a
ukonceni etapy/projektu dvojiho typu. Planované datum zahajeni a ukonceni etapy/projektu jsou
data pfenesena automaticky z PIné Z&dosti a nelze je editovat. Zadatel vypliiuje pouze Skuteéné
datum zahajeni a ukongéeni, které vychazi ze skuteénych dat realizace projektu.

Skuteéné datum zah3ajeni etapy/projektu
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V pfipadé dodavek zafizeni se za datum vzniku vydajl povazuje datum uzavieni smlouvy, resp.
vystaveni objednavky, resp. datum uskute¢néni zdanitelného pInéni podle toho, ktery z akt(l nastal
drive.

Pokud se jedna o pInéni jiného druhu nez stavebni prace nebo dodavky zafizeni, povazuje se za
datum vzniku zpUsobilych vydajd datum uskute¢néni zdanitelného pInéni.

Za datum vzniku vydaja se u stavebnich praci (Nafizeni Komise 1628/2006 ¢l. 2, bod j)) povazuje
zahdjeni praci dolozené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku, popf. jinym zdznamem o stavbé,
datum uzavieni smlouvy, vystaveni objednavky nebo datum uskute¢néni zdanitelného pinéni, podle
toho, ktery z aktd nastal dFive.

Skuteéné datum ukonéeni etapy/projektu

Datum ukonceni realizace etapy/projektu je definovano jako datum Uhrady posledniho dokladu, ktery
se vztahuje k dané etapé/projektu, pfipadné jako datum vydani kolaudaéniho souhlasu ¢i uvedeni
dlouhodobého majetku do uzivani, pfipadné uskutecnéni posledniho zdanitelného pinéni nebo datum
skute¢ného splnéni cilové hodnoty zavazného ukazatele/ukazatell. Specificka Uprava plati pro ucast
na zahraniCnich veletrzich a vystavach v programu Marketing. Jednotlivé moznosti ukonceni projektu
dle podepsanych Podminek poskytnuti dotace najdete v pfiloze €. 4 Ukon&eni projektu.

Je tfeba, aby ucetni doklady byly v souladu se skuteCnymi daty realizace projektu. Tzn. ze datum
uskute¢néni posledniho zdanitelného pInéni nesmi byt pozdéjSi nez skute¢né datum ukonCeni
realizace etapy/projektu a stejné tak datum vystaveni faktury nesmi byt dfivéjSi nez datum pfijatelnosti
zpUsobilych vydaja projektu.

Zavérec€na Cast této zalozky je soustfedéna na evidenci jiné vefejné podpory:
a) na shodné zplsobilé vydaje projektu

- Zde zaSkrtnéte prepinac, pokud byla Eerpana jina vefejna podpora na shodné vydaje projektu, a poté
vypliite nazev poskytovatele podpory a vysi jiné vefejné podpory.

b) na shodné zpusobilé vydaje projektu v rezimu de minimis
- Zde zaskrtnéte prepinaé, pokud byla €erpana jina vefejna podpora na shodné vydaje projektu

v rezimu de minimis, a poté vyplite nazev poskytovatele podpory v rezimu de minimis a vySi jiné
vefejné podpory v reZzimu de minimis.

2. krok Vkladani udaja z ucetnich dokladu

zalozka ,Uéetni doklady”

Po zadani obecnych informaci se presuiite do zalozky ,Uéetni doklady“. Zde se zapisuji veskeré
ucetni doklady a doklady o Uhradé tykajici se projektu, pokud vyse zpUsobilych vydaji uplathovanych
v dokladu neni rovna nule.
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VypInéné ugetni doklady se zobrazuiji v tabulce Prehled ugetnich dokladi ZoPI. P¥i zadavani Géetnich
doklad(i doporuéujeme provadét zaroven oznacovani listinnych dokladud vé. jejich pfiloh.

Pfehled Géetnich dokladii ZoPI

Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady v
Prehled Géetnich dokladd ZoPI

Datum Ména Celkova cena Celkem
zdanitelného iacetniho icetniho uhrazeno
plnéni dokladu dokladu (v K&)

Zpisobilé | Doloieno
vydaje (v KE)| pfilohou

Predmét
plnéni

73464802 ?Dda"ate' gfr‘;*.m"“" 15.11.2007 50 000,00) 1302000 781200(1,3 Z
1302 000 781 200
Uprava Géetniho dokladu Odstranéni
ucetniho
dokladu
Pridat novy ucetni doklad Ize pomoci tlacitka |:|

Upravovat Udaje vjiz zadaném ucetnim dokladu Ize prostfednictvim odkazu ve sloupci VS
(variabilni symbol) kliknutim na podtrzené cislo.

Odstranéni ucetniho dokladu v pfipadé potfeby provedete pomoci tlacitka & Odstranénim
ucetniho dokladu dojde také k odstranéni vSech souvisejicich uhrad ucetniho dokladu, rozpoc¢tovych
polozek ucetniho dokladu, pfiloh u¢etniho dokladu a pfifazenych pfiloh ucetniho dokladu (Uhradoveé
doklady vloZené pfi zapisu Uhrady ucetniho dokladu naopak zlstavaji a v pfipadé, Zze k nim neni
pfifazena zadna uhrada, je tfeba je odstranit v zalozce ,Uhradové doklady*). Odstranénim uéetniho
dokladu nedojde k precislovani ucetnich dokladd s vys$sim poradovym cislem. V takovém
pfipadé je nutné dbat zvySené pozornosti pfi zadavani vazeb na pfilohy a dhrady, a to véetné

zaneseni identifikace na listinné pfilohy.

Ucetni doklad a prislusné podzalozky

Nasténka
projektu

@ Napovéda

Monitoring
projektu

Vybérova fizeni

SEZNAM PROJEKTU

Informace o programech naleznete zde
ZoPI projektu

Uéetni doklad

Zalozka Ugetni doklad

Predmét plnéni Dodavka |

Variabilni symbol 1234 | Dodavatel [ABC as. L

Pofadové Eislo Géetniho dokladu Podzéloiky
Detall ucetniho dokladu Uhrady uéetniho dokladu Ruzpuctuve polozky -4—,7 Gcetniho dokladu

Pfedmét plnéni * [ Dodavka |

Variabilni symbaol [1234 | Datum zdanitelného plnéni 5.5.2012]

Podzalozky Uéetniho dokladu:

Detail ucetniho dokladu — vkladani jednotlivych UC (pFidani nového getniho dokladu)
Uhrady téetniho dokladu — vkladani jednotlivych UHR (vyplnéni uUhrady u&etniho
dokladu)
Rozpocétové polozky EVROPSKA UNIE
WI 22 - EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



— pfifazeni zpusobilych vydajd UC k rozpoétovym polozkam
(zafazeni zpUsobilych vydaji u€etniho dokladu do pfislusné
rozpoctové polozky)

PFiloh — vkladani pfiloh UC (tuto podzalozku kvili navaznosti
y vkladani dokumentl doporuc¢ujeme nepouzivat)
- pro vkladani pfiloh doporu€ujeme pouzivat hlavni zalozku
Prilohy
Priklad

Pro lepsi nézornost postupu jednotlivych kroku pri poddni Zédosti o platbu vds bude provézet
nazorny priklad — zahranié¢ni faktura hrazend z uc¢tu v Eurech.

Zahranic¢ni faktura vystavena na 50.000 € a hrazena z eurového Uctu. Zpusobilé vydaje budou tvofit
pouze 30.000 €. Nejdfive kliknéte na tlacitko slouzici pro pfidani nového uGcetniho dokladu

. Poté se zobrazi podzalozka Detail u€etniho dokladu, kde se vyplni bilé kolonky dle
nasledujiciho postupu, viz obrazek na str. 23.

Vzorova zahranicni faktura je vedena pod variabilnim symbolem Z3464802 a jejim pfedmétem pInéni
je davkovaci stroj. Na této zahrani¢ni faktufe se jako datum zdanitelného pInéni uvede datum
vystaveni — 15. 11. 2007. Smlouva k nakupu stroje byla podepsana 20. 10. 2007. V méné ucetniho
dokladu se z nabizeného seznamu zvoli EUR a do celkové ceny uc€etniho dokladu se zapiSe Castka
50 000,- €.

Nyni pfedpokladejme, ze davkovaci stroj je pouze jednou z polozek faktury a predstavuje hodnotu
30.000,- €. Zbylych 20.000 € tvofi polozky, které se k projektu nevztahuji, a jedna se tedy o
nezplsobilé vydaje. Protoze byla faktura hrazena z eurového Uctu, je nutné prepocist hodnotu
davkovaciho stroje kurzem dne thrady dle CNB. Uhrada probé&hla 12. 12. 2007 pfi kurzu 26.040
K&/EUR. Zpusobilé vydaje tedy tvofi 781 200,- K&. Castka zplsobilych vydaji se automaticky zobrazi
v detailu u€etniho dokladu aZ po jejim vyplnéni v podzaloZce Rozpoctové poloZky. Vzhledem k tomu,
Ze se zplsobilé vydaje prepocitavaji ruéné, uvede se cely postup vypoctu v Poznamce.
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VLOZENi NOVEHO UCETNIHO DOKLADU

Detail u€etniho dokladu

Vypliuji se vSechny povinné udaje v bilych polich oznacené “ * “ a pfipadné ,Poznamka"“.

SEZNAM PROJEKTU

Informace o programech naleznete zde

Registraéni
fadost

Pina iadost

Uéetni doklad Ména ucetniho

dokladu

Nasténka
projektu

@ Napovéda

Monitoring
projektu

Dopliikové nidaje

Vybérova fizeni oA

Pfedmét plnéni

Datum zdanitelného

Variabilni symbol

| Dodavatel |

pinéni

Pofadové Eislo Géetniho dokladu

Detail déetniho dokladu Uhrady Géetniho dokladu

Rozpottové polozky PV

Datum podpisu
smlouvy/objednavky

/
| Wzdanitelne‘ho plnéni *
/

Pfedmét plnéni = Davkovaci stroj
Variabilni symbol * 234643802
Dodavatel * Futurspol
2010 2007

Datum podpisu smlouvy/objednavicy L

Ména Géetniho dokladu * |EUR

(Pokud D20l mésainad il pies néstEnku PM s Zadesti o jeji vioZeni)
C Cestovné, mzdy, zAdrZné r Celkem uhrazeno v K&
Zpusobile vydaje v Re)

Zbyva uhradit

j Celkova cena Géetniho dokladu wEetn& DPH * 50000

Uvedeni vazby ucetniho dokladu na vybéroveé fizeni projektu \

© Ugetni doklad nema vazbu na wybéroveé fizeni

—p O Ugetni doklad nema vazbu na wjb&rové fizeni - nastaveno systémem (zpétné)

& Ugetni doklad ma vazbu na wb&rové fizeni

L ]
Nezpiisabilé wdaje (v KE) .
\ -
Zplsobilé vydaje 30.000.- EW& CMB z 12.12.2007 26,040 KE/EUR. -
Poznamka
Pfepinac Celkova cena
cestovného, mezd, ucetniho dokladu
zadrzného

Svazané wybérové fizeni * — vl

T~

Indikator pro vybér
vazby ucetniho
dokladu na VR

Vyberte prislusné Cislo
VR se vztahem k tomuto
konkrétnimu UC

Podrobnéjsi popis jednotlivych poli na této zaloZce:

| (/\) I/\u I
UloZit a zpét UloZit Zpél
\_) _u\_/

Pro potvrzeni ulozte
vlozené udaje
kliknutim

V poli Pfedmét plnéni musi byt pofizované poloZky v souladu s poloZzkami v Podnikatelském zaméru.
Pokud neni pofizovana polozka na seznamu rozpoctovych polozek PIné zadosti a nemate schvalenou
zadost o zménu v projektu °, neni takova poloZka zpUsobilym vydajem (dale jen ZV).

Variabilni symbol pfislusi konkrétnimu UC a mél by byt unikatni v ramci v8ech Zadosti o platbu
daného projektu/ projektd zadatele. Variabilni symbol zapisujte pfesné dle variabilniho symbolu na
prislusném ucetnim dokladu v€etné lomitek, pismen apod.

V pfipadé zalohovych faktur, které nemaji uvedeny Zadny variabilni symbol, je nutné do kolonky
sVariabilni symbol“ na zalozce UCetni doklad uvést jako variabilni symbol datum vystaveni faktury

S V pfipadé, Ze v prabéhu realizace projektu dospéjete k nazoru, ze Vami ptvodné planované a v Podnikatelském zaméru
uvedené zpusobilé vydaje je nezbytné zménit, pak je nutné pozadat svého projektového manaZera o zménu projektu. Tato
Z4dost je nasledné schvalovana Ridicim orgdnem OPPI. Upozorfiujeme, e Zadost o zménu projektu musi byt podéna dfive,
nez k vlastni zméné pfi realizaci projektu realné dojde.

O)1I OPPI
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(objednavky) ve formatu DDMMRRRR (napf. datum vystaveni faktury je 18. 10. 2012 — v kolonce
variabilni symbol bude uvedeno 18102012).

Datum zdanitelného pInéni musi byt pozdéjSi nebo rovno datu pfijatelnosti (datum schvaleni
registratni zadosti Agenturou). V pfipadé zalohovych a =zahrani¢nich faktur se jako datum
zdanitelného pInéni vzdy uvadi datum jejich vystaveni.

V poli Dodavatel musi nazev dodavatele odpovidat nazvu spole¢nosti, ktery je uveden na fakture.

Datum podpisu smlouvy/objednavky musi byt pozdéjSi nebo stejné jako je "Datum zpusobilosti
vydajl" (datum pfijatelnosti projektu — viz I. dil Pokyn( pro zadatele a pfijemce dotace z Operaéniho
programu Podnikani a inovace, kapitola 3, podkapitola Zpusobilé vydaje) a zaroverh musi byt dfivéjsi
nebo stejné jako je datum zdanitelného plnéni U¢etniho dokladu. Datum podpisu smlouvy/objednavky
povinné vypliite v pfipadé, kdy se jedna o stavebni prace nebo dodavky zafizeni a za pfedpokladu, ze
smlouva/objednavka existuje (Eislo smlouvy/ objednavky je uvedeno na fakture).

Pri zaddvani data podpisu objedndvky/smlouvy pouzijte nasledujici postup:

a) v pripadé, ze existuje pouze objednavka, zapisSte datum vystaveni objednavky.

b) existuje-li pouze smlouva, zapiste datum podpisu smlouvy

c) pokud existuje objednavka i smlouva, zapiste takové datum, které nastalo nejdfive

V pfipadé, Ze je datum podpisu smlouvy/objednavky pfed datem pfijatelnosti projektu (datum
schvaleni Registracni zadosti), je takovy Ucetni doklad nezplsobily a do ZoPI jej vibec nezafazujte.

Neexistuje-li ani smlouva ani objednavka, nezapisujte zadné datum.

V poli Ména uéetniho dokladu vyberte ménu dokladu z pfedem dané nabidky. Neni-li mé&na uhrady v
seznamu, kontaktujte pres projektovou nasténku projektového manazera s zZadosti o jeji viozeni. Je-li
u u€etniho dokladu evidovana alespon jedna uhrada ucetniho dokladu, tak je ména ucetniho dokladu
jiz neupravitelna.

Do pole Celkova cena uéetniho dokladu vypliite celkovou cenu Ucetniho dokladu v méné ucetniho
dokladu.

V pfipadé, ze se jedna o cestovné, mzdy, zadrzné, zaskrtnéte vzdy pfiznak ,,Cestovné, mzdy,
zadrzné“. Pfi zatrzeném piepinali nelze k u€etnimu dokladu pfidat Uhradu ucetniho dokladu
v podzélozce ,Uhrady G&etniho dokladu®. U cestovného a mzdovych naklad(i se Ghrady nedokladaiji.
Dalsi postup pfi zapnuti pfiznaku ,Cestovné, mzdy a zadrzné“ pro dokladani cestovného, mezd a
zadrzného naleznete v kapitole ¢. 2 Pravidla pro uréeni vyse ZV a dokladani jednotlivych typt uhrad
ucetnich dokladu, mezd, cestovného, zadrzného; specifické tcetni doklady.

V pfipadé, Ze se nejedna o ,Cestovné, mzdy, zadrzné®, vypini se Celkem uhrazeno (v Kg¢)
automaticky po vyplnéni uhrad/Uhrady pfislusného ucetniho dokladu. Do tohoto pole je pfenesen
soucet ¢astek sloupce "Uhrazend ¢astka (v K&)" z pfehledu uhrad u€etniho dokladu.

Pole Zpusobilé vydaje (v KE) se nevyplfiuje. VySe zpusobilych vydajli v K& bez DPH bude
automaticky vepsana po vyplnéni udaju v podzalozce Rozpoctové polozky.

Pole Nezpusobilé vydaje (v KE) se také nevyplhuje, bude doplnéno automaticky po zadani vyse
zpusobilych vydaji v podzaloZce Rozpoctové polozky.

Do Poznamky vypliite veSkeré doplfiujici informace k ZV potfebné ke kontrole napf. tyto moznosti:
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e Uhrada v cizi méné — do Poznamky doplfite vysi ZV uvedené v cizi méné véetné kurzu CNB
ke dni Uhrady

e Faktura véetné DPH — DPH je ZV, pokud zadatel nem(ze uplatnit narok na jeji odpocet dle
zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

e Faktura obsahuje vice polozek (pouze &ast je ZV) — do Poznamky uvedte informaci o
nezpUsobilych vydajich této faktury (napr. NZV: poloZka ... ve vyS§i ... K¢; poloZka ... ve vysi
... KS)

e VypocCet zpusobilych vydaju, pokud se nerovnaji ¢astce bez DPH na faktufe. Kromé
pfedchoziho bodu se tedy mize jednat o pomérnou vysi z konkrétni ¢astky apod.

Poznamka Ugetniho dokladu ZoPl musi byt povinné vyplnéna, pokud je zapnuty piepinad
"Cegtovné, mzdy, zadrzné" a je vybrana zahrani¢ni ména ugetniho dokladu. Do poznamky pfijemce
uvede postup vypoctu Celkem uhrazeno (v K¢). Vice viz pfi

Fadriné 10,000 USD dle smlouvy o dilo & 54907, Uhrada 90,000 - USD provedena dne 10,507, Kurz: 20,891
Zplsobilé vidaje 30.000 - USD

Poznamka *

Vazba uéetniho dokladu na VR

PFi zaloZeni ugetniho dokladu v ZoPI povinné uvedte informaci, zda je nebo neni dany ugetni doklad
nutné pfifazovat k nékterému vybé&rovému Fizeni projektu.

e Vpfipadé, Ze oznadite indikator ,Uéetni doklad nema vazbu na vybérové fizeni“,
nevybirate pofadoveé Cislo vybérového Fizeni projektu.

o Indikator ,,U&etni doklad nema vazbu na vybérové fizeni — pfifazeno systémem (zpétné)“
pfifazuje systém automaticky u jiz predanych Zadosti o platbu — u u&etnich dokladi
zpracovanych v minulosti, zadatel nema moznost tuto variantu zvolit.

e Vpfipadé, Ze oznadite indikator ,Uéetni doklad ma vazbu na vybérové Fizeni“, coz
znamena, ze je prfisludny ucetni doklad vztazen k nékterému vybérovému fizeni projektu,
systém Vam umozni volbu z vybérovych fizeni projektu (Pofadové Cislo a nazev pfifazeného
vyb&rového Fizeni), které jsou ve stavu ,Ovéien fadny postup ve VR*.

e Pokud se Vam pozadované VR nezobrazi, pravdépodobné to znamend, Ze neni schvalené.
V takovém pFipadé k né8mu nelze vazbu na ZoPI pfifadit a ZoP| podat. Proto doporudujeme
pred zahajenim prace na ZoP| zkontrolovat, nejpozdé&ji pfed vkladanim jednotlivych G&etnich
doklad(i za danou etapu/projekt, zda jsou vSechny zrealizovana VR za danou etapu/projekt
schvalena. Je potfeba pfifadit u véech pfisludnych Ggetnich doklad(i vazbu na relevantni VR,
aby bylo mozné narokovat zpusobily vydaj.
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Detail déetniho dokladu Uhrady Géetniho dokladu Rozpoctové poloZky Pilohy

FPfedmét plnéni = A

Variabilni symbaol * SymbolA | Datum zdanitelného plnéni * 256.2008
Dodavatel * Dodavatel

Datum podpisu 25.6.2008 |

smlouvy/objednaviey

Ména Géetniho dokladu * CZK v| Celkova cena téetniho dokladu véetnd DPH * | 2112 000 |
{Pokud neni ména Ghrady v pies astEnku PM s Zadosti o jeji vioZeni)

Cestovné, mzdy, zadrzné Celkem uhrazeno v K& [ 2112 000 |
Zphsobilé wdaje (v KE) 2112 000 Mezpisobilé widaje (v KE) | 0 |
Zbyva uhradit 0

Poznamka

Uvedeni vazby ucetniho dokladu na vybérové Fizeni projektu

= Ugetni doklad nema vazbu na vybérové fizeni

Uéetni doklad nema vazbu na vybérové fizeni - nastaveno systémem (zpétnd)

) UEetni doklad ma vazbu na vwbérové Fizeni

Svdzané whérové fizeni * 3 - Logisticky 1S -

UloZit a zpét UloZit

Czechinvest

Po vyplnéni vSech povinnych Gdaji potvrd'te kliknutim na ikonu ,,UloZit a zpét“ nebo ,,UloZit*.
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Sumarni Gcetni doklad

Sumarni Géetni doklad (dale SUD) je mozné vyuzit pouze u viceetapovych projektt. SUD najdete
v zélozce Ugetni doklady a ma vzdy poradové &islo 0. V aplikaci eAccount je od 2. 11. 2011 u
viceetapovych projektd Sumarni Gcetni doklad automaticky generovan u kazdé nové vytvorené
Zadosti o platbu (vyjma 1. Etapy projektu).

SUD umozriuje automatické preneseni zptsobilych vydaji, které byly v pfedeslych etapach
krdceny z divodu presdahnuti limitu uznatelnych ZV za danou etapu a mohou byt uznany
v nasledujicich etapach, za podminky, ze nedojde k vycerpani plné vyse ZV dané etapy.

Nejpozdsiji Ize SUD uplatnit v zavére&né ZoPI.
Pfi pouziti sumarniho Ucetniho dokladu jiz neni nutné dokladat ucetni ani uhradove doklady (v listinné
ani elektronické podobé), jelikoz byly doloZeny v pfedchozich ZoPI.

DOPORUCENI:
e Doporuéujeme vyuzit Sumarni uc¢etni doklad u etap, kde narokované zpusobilé vydaje jsou
niz$i nez zpusobilé vydaje dle Podminek poskytnuti dotace.

e Pokud nevyCerpate v nékteré etapé vSechny planované ZV a mate vytvoren suUD
s alokovanou vysi ZV, doporu¢ujeme SUD v této etapé uplatnit. VyuZijte SUD pfi kazdé
mozné prileZitosti dorovnat vysi ZV dané etapy!!

e Sledujte prosim vysi rozpocétovych polozek jednotlivych etap a planujte si vyuziti pfipadného
SUD. Timto zpGsobem vam bude umoznéno doderpat ZV z predeslych etap a nestane se
vam, Ze vramci zavére¢né etapy jiz nebudete moci z divodu vySe rozpoctovych polozek
docerpat pfenesené ZV predeSlych etap v plné vysi.

SUD se generuje automaticky po schvaleni pfedchozich ZoPl. Vhodnost vyuziti SUD zjistite tak, ze
nejprve zadate ucetni doklady pro danou etapu. Po zadani vSech relevantnich UC Zzjistite
nevy&erpanou sumu pro danou etapu. V tomto pfipadé doporu¢ujeme vyuzit navrhovany SUD. Soudet
UC pro danou etapu a SUD by nemél prekrogit maximalni alokovanou &astku pro aktualni etapu.
Pokud se tak stane, dojde k pomérovému kraceni rozpocétovych polozek, které bude mozné uplatnit
v pfipadé nedogerpani dalsi etapy opét prostfednictvim SUD.

Pouziti sumarniho Géetniho dokladu (SUD):
e Hodnota SUD =0 K&
— nema vliv na ZoPI (v pfedchazejicich etapach nebyly kraceny ZV z ddvodu prekrogeni limitu
uznatelnych ZV na etapu) - moznost SMAZAT nebo PONECHAT
e Hodnota SUD kladna — existuji 2 moZnosti:
a) uplatnit vydaje v této ZoPl pomoci SUD, Doporudujeme tento postup uplatfiovat prab&zné.
b) pouzit SUD v pFisti etapé tzn. SMAZAT v této ZoPl — bude vygenerovan automaticky
v pristi ZoP!I.
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MNazev etapy | Druha

Cislo ZoPl |2.2 RV02/002/2-1 Stav ZoP! | Pfiprava ZoPI
Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady
Prehled aéetnich dokladu ZoPI Novy zaznam

Pofadove cislo Datum Ména !.?:Lk::a Celkem @ Zpisobile Doloieno
Dodavatel vybérového |Pfedmét plnéni zdanitelného daéetniho | ..°° uhrazeno | vydaje -
o i acetniho . S pfilchou
fizeni pinéni dokladu dokladu (v K&) (v K&)

Sumami UD Sumarni UD
SUD9999999994 | neuplatnénych X | neuplatnénych
NV NV

01.11.2011

cetcem | [NENC] | I

Detail Sumarniho tGcetniho dokladu Smazat SUD

Variabilni symbol: SUD9999999996

Presah

oo d N . . maximalni Rué&ni
Maximalni Kraceni ZV Uplatnéné 2astky 2V | kraceni 2V

Nazev .. IV RP
rozpoitove EEL Y prededlych . RF.' . ZVRP RP za RP
polozky i e Zol et VEipTe =T projekt pro predeslych
projekt ZoPI ZoPI e 3
predeslé IoPI
ZoPI

Nadmérné Neuplatnéné
rucni IV RP Kraceni Neuplatnéné Mira Neuplatnéna
kraceni ZV pfedeslych neuplatnénych IV RP dotace RP
RP ZoPl|(pied = ZVRPde  piedeslych RP"[’;']" predeslych
predeslych korekci RP minimis ZoPI ZoPI
ZoPI de minimis)

2. Ostatni
stroje a
zafizeni
7. Tvorba
webovych 62 400
stranek

126 000

Celkem

ZV RP de minimis projektu
ZV RP de minimis prede3ljch ZoPl
Kraceni ZV RP de minimis predeZlych ZoPl
Uplatnéné ZV RP de minimis prede3ljch ZoPl
MNeuplatnéné ZV RP de minimis (pfed korekci RP de m\nimis}
Ptesah neup_\atn_én;?ch IV RP d‘e minimis nad 100%
ZV RP de minimis z Rozhodnuti

Neuplatnéna dotace RP de minimis

V Zadostech o platbu, které byly zalozeny pred 02. 11. 2011 a jsou ve stavu ,PFiprava ZoPI* a Zadost
o platbu pfedchozi etapy jiz byla schvalena, bude Sumarni ucetni doklad mozné vytvofit pomoci
pfidaného tlacitka ,Pfidat sumarni ucetni doklad®.

Sumarni UCetni doklad bude mozné vytvofit pomoci tlacitka ,Pfidat sumarni ucetni doklad“ i u téch
Zadosti o platbu, které byly podany po 02. 11. 2011, ale vraceny k dopInéni a jsou tedy ve stavu
,Vraceno k doplnéni“ a zaroven Zadost o platbu za pfedchozi etapu jiZ byla schvalena.

MNazev etapy | Druha
Cislo ZoPl |2.2 RV02/002/2-1

Stav ZoP |PF|‘prava ZoPI

Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady
Pfehled Géetnich dokladd ZoPl | Pfidat sumarni d€etni doklad Il Nowy zaznam

Seznam neobsahuje Zadné ucetni doklady
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Vkladani udaja z uhradovych dokladii v podzalozce ,,Uhrady Géetniho
3. krok dokladu*

VLOZENi NOVEHO UHRADOVEHO DOKLADU

Zadani ahrady G&etniho dokladu zahajime na hlavni zaloZzce Ugetni doklad. Zde se zobrazi veskeré
Ucetni doklady, které jsme jiz zadali do eAccount v ramci 1. kroku.

MNasténka

Potfadové tislo Piedmat Datum Ména Celkova cena Celkem Zpisobilé | Dolozeno
VS |Dodavatel| vybérového Inéni zdanitelného uéetniho ucetniho uhrazeno 'ga'e (v K8)| pilohou
fizeni p plnéni dokladu dokladu wkg |V p
1 EUR 50 000,00 1302 000 781 200 &
1302 000 781 200

Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni
doklady doklady

Prehled uéetnich dokladd ZoPI

P Rovac 15.11.2007
stro

23464802 | Futurspol

Vyberte pfislusnou
fakturu

Uhrady téetniho dokladu

Po vybéru pfislu§ného G&etniho dokladu rozkliknéte jeho podzalozku ,Uhrady uéetniho dokladu“. Po
vybéru tlacitka |:| vam bude zpfistupnén Detail dhrady uc¢etniho dokladu.
Detail aéetniho dokladu Uhrady t&etniho dokladu Rozpoétové polozky Pfilohy

Piehled uhrad uéetniho dokladu ZoPI

Do thrad zbyva zapsat (v CZK) | 200 000 | ‘
Seznam neobsahuje Zadné dhrady déetniho dokladu

Pokud k jednomu ucetnimu dokladu existuje vice uhrad, je tfeba kazdou uhradu pfidat jednotlivé.
PredeSlé zapsané uhrady k tomuto UC se zobrazi na této podzalozce v tabulce Prfehled uhrad
ugetniho dokladu ZoPl. V poli ,Do uhrad zbyva zapsat* se zobrazuje rozdil Celkové ceny G&etniho
dokladu a jiz zapsanych Uhrad (v méné ucetniho dokladu). Po zadani vSech uhrad k danému UC musi

byt pole nulové DalSi uhradu ke stejnému UC zahajite opét pomoci tlaCitka :l .
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Uéetni doklad

Predmét plnéni Davkovaci stroj
Variabilni symbol 23464802 Dodavatel |Futurspol
Pofadové Eislo déetniho dokladu 1
Pfidani dalSi uhrady
Detail G&etniho dokladu ~ Uhrady dgetniho dokladu  Rozpoétové polazky  Pilohy k jiednomu UC

Ptehled ahrad uéetniho dokladu ZoPI

Do dhrad zbyva zapsat (v EUR)

0,00 |

EUR

Poi.| Cislo uhradového Zpusoh Diitum Ména Uhrazena castka Uhrazena tastka Uhrazen castka
clslo dokladu dhrady uhradg,uI uhrady (v méné dhrady) (v méné déetniho dokladu) (v K&)
| 12.2007 |

1 |vBU12/2007

| bezhotovostné

50 000,00

50 000,00 1302 000| &7 |

.

Castka, ktera zbyva zapsat do Uhrad (v méné ucetniho dokladu)

Uhrazena ¢astka
ucetniho dokladu v K&

Tento krok vam umozni pfistup do Detailu uhrady ucetniho dokladu. Zde vypliite vSechna bila pole.

Detail uhrady uc€etniho dokladu

Detail téetniho dokladu Uhrady téetniho dokladu

Detail uhrady ucetniho dokladu

Rozpoétové poloZky Pfilohy

Automaticky vloZené
pofadové Cislo uhrady

Castka, ktera
zbyva uhradit

VS (iéetniho dokladu 73464802 d
V méné Géetniho dokladu ElR _~ Zbyva uhradit | 0,00
L x
Pofadové Eislo 1 « s we .
) ) Pofadové cislo Kurz tuhrady
Uhradovy doklad | Ghradového dokladu dle kurzovniho
Pofadové islo dhradového dokladu * 4 o0 odpovidajici posloupnosti listku CNB
Zplsob hrady bezhotovostné Zadévanych Uhradovych
Uhrada uéetniho dokladu dokladu Castka
Datum thrady * 12.12.2007 | Kurz mény 26.04000 || Uhrady
Ména dhrady * Castka thrady * 50 000,004
i:—'::::l.rem ména Ghrady v jte pfes projekt: PM s Zadosti o jeji T (V KE} | 1302 000 |
Ugetni doklad Datum uhrady \ Vypliuje se
v pfipadé
Ména Géetniho dokladu EUR | Uhrazena £astka | 50 000,00 . .
Uhrady v jiné
Poznamka mené nez je
ucetni doklad
Ména uhrady : :
| UloZit a nova thrada || UloZit || Zpét |
Celkova cena zahrani€ni faktury se uvadi v cizi méné s desetinnym misty.
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Priklad

V pfipadé uhrady vzorové faktury znéjici na 50.000,-€ se opét nejdfive pouzije tlagitko pro pfidani

nové uhrady. Po té se zobrazi Detail uhrady ucetniho dokladu, kde se uvadeéji podrobné;jsi informace
O Uhradé.

Na detailu uhrady Ucetniho dokladu jiz budou pfedvyplnény informace o variabilnim symbolu a méné
ucetniho dokladu. Pofadové Cislo uhrady pfifadi systém automaticky po ulozeni Uhrady ucetniho
dokladu.

Do pole Poradové ¢islo uhradového dokladu uvedte Cislo uhradového dokladu odpovidajici
posloupnosti zadavanych uhradovych doklad(l. K jednomu uhradovému dokladu se mize vztahovat
vice Ucetnich dokladu. Cl’slnamené, Ze pfed nim existuje jiz 89 doklad(l o Uhradé (vypisu z Ucta,
pfijmovych pokladnich dokladl apod.). Toto vami pfifazené Cislo uhradového dokladu napiste do
pravého horniho rohu listinné pfilohy v podobé& UHR 90 (viz. €islovani listinnych pfiloh popsané
v kroku €. 5).

Datum Uhrady vzorové zahrani¢ni faktury je 12. 12. 2007. V poli Ména uhrady se vybere ména z dané
nabidky — vtomto pfipadé EUR. (Neni-li ména uhrady v seznamu, kontaktujte pfes projektovou
nasténku projektového manazera s zadosti o jeji vlozeni).

Po zadani data uhrady a mény Uhrady se automaticky zobrazi kurz mény — 26,040 K&/EUR. (Neni-li
pro den uhrady zadany kurz CNB, tak kontaktujte pfes projektovou nasténku projektového manazera
s zadosti o jeho vlozeni). Je-li faktura vystavena v cizi méné a uhrada probiha v jiné méné, je
zapotiebi vyplnit pole ,,Uhrazena ¢astka“ v méné ucetniho dokladu.

Po ulozeni se prave zapsana Uhrada zobrazi v tabulce Prehled uhrad ucetniho dokladu ZoPI a také
v hlavni zalozce ,Uhrady".

Do pole ,Poradové &islo Uhradového dokladu® vyplrite ¢islo odpovidajici pofadi (viz < priklad vyse)
v jakém vkladate uhradovy doklad do eAccountu. V pfipadé, Ze v podzalozce ,Uhrady uéetniho
dokladu“ bude vyplnéno Poradové €islo uhradového dokladu, které jesté nebylo zadano, zobrazi se
vam po kliknuti na ikonu ,Ulozit“ nebo ,Ulozit a nova uhrada“ tato hlaska:

Lprava z webove stranky

9

H_..{J [hradovy doklad s danym dislem neexistuje. Piejete si ho zalodit?

I Ok, H Starna ]

Po odkliknuti hlagky se vdm zobrazi Detail Uhradového dokladu ZoP!.

Detail Géetniho dokladu ~ Uhrady ugstniho dokladu  Rozpoctové polozky| CIS10 Uhradového
dokladu z Gcetnictvi

Detail uhradového dokladu ZoPI nebo interniho

Cislovani
Pofadové Eislo 90
Cislo thradového dokladu * VBU12/2007 - -
; Z hr
Zpisob dhrady * bezhotovostnd < - pusob Ghrady

Pofadové Eislo prilohy

Zde je nutné vyplnit ,Cislo Ghradového dokladu®, které vychazi z uéetnictvi nebo interniho &islovani
(napf. VBU12/2007) a Zpusob uhrady (bezhotovostné, v hotovosti). Pofadové ¢€islo uhradového
dokladu ZoPI se prenasi z podzalozky Uhrady Géetniho dokladu.

Po uloZeni se zapsany thradovy doklad automaticky zobrazi v hlavni zalozce ,,Uhrady“ a ,Uhradové
doklady*®.
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Piehled uhrad ZoPI na zalozce ,,Uhrady“

Obecné Ugetni Uhrady Uhradaové Rozpotet Financovani Pfilohy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady

Prehled uhrad ZoPI

Poi.| Cislo ihradového | Pofadové éislo uhrazeného Ipisob Datum Ména Kurz mény Uhrazeno Uhrazeno
tislo dokladu ucetniho dokladu uhrady uhrady uhrady uhrady (v méné& ahrady) (v K&)
| 1 |vBU12/2007 [1 bezhotovostns | 12.12.2007| EUR 26,04000 50 000,00) 1302 000| 7|

Piehled uhradovych dokladii ZoPI na zalozce ,,Uhradové doklady*

Obecné Uetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady

Prehled tihradovych dokladi ZoPI

Cislo iihradového dokladu Zpisob ahrady Poi. &. dokladajici prilohy Pof. &. tihrad zapsané v ZoPI

| 90 |vBU12/2007 | bezhotovostns 1 ||
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Zarazeni zpusobilych vydaju do jednotlivych rozpoctovych polozek

4. krok v podzalozce ,,Rozpoctové polozky*

Rozpoctové polozky

Po vyplnéni podzalozky ,Detail u€etniho dokladu“ se pFesurite do podzalozky ,Rozpoctové
polozky“. Zde pfifazujete zpuUsobilé vydaje k odpovidajici rozpoctové poloZce. ZpUsobilé vydaje
rozpoctové polozky se automaticky nacitaji do hlavni zaloZky ,Rozpocet‘. Zpusobilé vydaje se
automaticky propisi do podzalozky ,Detail G¢etniho dokladu®.

VySe ZV rozpoctové

polozky v Podminkéch Nova rozpoctova polozka

Detail ticetniho dokladu Uhrady tgetniho dokladu Rozpoétové poloZky Prilghy \
Rozpoé&tové polozky u&etniho dokladu ZoPI

Schvalené 7V rozpottové
poloZky uéetniho dokladu (v
KE)

Mira podpory | ZV rozpoctové polozky za 2V rozpocttové polozky
projekt (v KE) uéetniho dokladu (v K&)

11. Ostatni stroje a zafizeni 947 847

Celkem 781200

/

Suma zplisobilych vydajd rozpocétovych polozek uéetniho dokladu (v K&) musi
byt rovna nebo mensi nez Celkova cena ucetniho dokladu (v K&).

Kéd a nazev rozpoiétové poloiky

Pomoci tlagitka pro pfidani nové rozpoctové polozky (:l) se otevie detail Rozpoctové
polozky ucetniho dokladu. Zde vyberte z nabidky pouze Kéd a nazev rozpoctové polozky (kéd musi
souhlasit s kédem rozpoctové polozky uvedené v rozpoc¢tu schvalené PIné Zadosti) a vyplnte Vysi
zpusobilych vydaj(, tzn. celkova cena bez DPH po seéteni vSech polozZek.

Priklad

Po kliknuti na tlacitko pro pfidani nové rozpoctové polozky se zobrazi Detail rozpoltové polozky
ucetniho dokladu. Na tomto detailu vyberte z nabizeného seznamu Kéd a nazev rozpoctové polozky a
zapiSte vysSi zpUsobilych vydajd rozpoctové polozky (v KE). V pfipadé vzorové zahrani¢ni faktury se
jedna o rozpoctovou polozku €. 11. Ostatni stroje a zafizeni a vySe zpUsobilych vydaji ¢ini 781.200,-
KE&. Tato €astka se pak automaticky propide i do detailu u€etniho dokladu. Mira podpory této polozky
z Podminek je 50%. V Podminkach bylo vy€len&no na tuto rozpo&tovou poloZzku 947 847,- KE a zatim
bylo vy&erpano 781 200,- K&.
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Detail rozpoctové polozky ucetniho dokladu

. o Kod a nazev rozpoctové
Detail Géetniho dokladu Uhrady déetniho dokladu Rozpoétové poloZky Pfilohy

polozky
Zpusobilého vydaje rozpoétova poloZka tuéetniho dokladu /
Kdd a nazev rozpottové poloZky * 11. Ostatni stroje a zafizeni hd
Mira podpory ze zptsobilych wdajd (v %) 50
WyZe polozky zpisobilych wdaji v Podminkach (v KE) 947 847
Ve zplsobilych vydaji rozpoétové polozky (v KE) * 781 200 1—\ Vyée ZpCISObil)'lCh VydajLOl
Wyéerpana suma zplsobilych wdajd (v KE) 781 200 (V Ké)
Zpisobilé vydaje rozpoétové polozky prekratujici schvélenou

castku o (v KE)

P
Dostupnost tlaCitka "Pfehled kraceni" je povolena az .
ve stavu "Ukon&ena autorizace a predano k Pro potvrzeni ulozte
proplaceni”, "ZoP| zamitnuta" nebo "Vyzva k vraceni vloZene tdaje
dotace" kliknutim

Z nabidky Kébdu a nazvu rozpoctové polozky vyberte pfislusnou rozpocétovou polozku.
Pfedpokladem pro vybér urcité rozpoc€tové polozky ke konkrétnimu ucetnimu dokladu je skutecnost,
ze tuto rozpocltovou polozku mate také ve schvaleném rozpoctu PIné zadosti a v Podminkach
poskytnuti dotace. Jednu rozpoctovou polozku v ramci jednoho Gcetniho dokladu Ize vybrat pouze
jednou. Na jednom uc¢etnim dokladu muze byt vice ucetnich pFipadl s rozliénymi rozpoctovymi
polozkami.

Predvyplnéné pole Mira podpory (v %) vyjadfuje maximalni vySi podpory v procentech pro danou
rozpoctovou polozku a pfenasi se z Rozhodnuti.

VysSe polozky v Podminkach (v K&) obsahuje vysi polozky v Podminkach za projekt v KE. Pfenasi se
automaticky.

Vycerpana suma (v K¢) je automaticky soucet Castek ZV rozpoctove polozky ze vSech aktualnich
verzi ZoPI.

Zpusobilé vydaje rozpocétové polozky prekracujici schvalenou €astku (v K¢&) obsahuji ¢astku
prekracujici ZV rozpoc¢tové polozky projektu v Podminkach. Zadané nadlimitni zplsobilé vydaje
nemusi byt t€inné pro zaklad vypoctu dotace.

Po vypinéni vSech povinnych udaju potvrdte kliknutim na ikonu ,,UloZit a novda RP“ nebo
»UloZit".

Prekroéeni limitu rozpoétové polozky

Skladbu a limity rozpoétovych poloZek uvedenych v PIné Zadosti a v Podminkach poskytnuti dotace je
nutné dodrZovat. V pfipadé $patného zarazeni rozpoétovych poloZzek mohou byt vydaje KRACENY.
Skute¢na vysSe ZV vybrané rozpoctové polozky za projekt by neméla pfesahovat vysi polozky v
Podminkach o vice jak 20%. Davejte pozor na prekroceni téchto limitd! V pfipadé prekroceni limitu
vas eAccount upozorni hlaskou.
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Detail déetniho dokladu l;lhracly.r lcetniho dokladu Rozpo&tové poloZky Pfilohy

Zpusobilého vydaje rozpoétova poloZka tuéetniho dokladu

Kdd a nazev rozpoctové polozky * A_13 Pojistné j
Mira podpory ze zplsobilych wdajd (v %) T‘

Vyige polozky zpisobilych vydaji v Podminkach (v KE) 312 000

Vyge zplsobilych wdaji rozpoétové polozky (v KE) * 1500 000

Wycerpana suma zplsobilych wdaji (v KE) 1669 116

Zplsobilé vydaje rozpoétové poloZky prekratujici schvdlenou 1357 116

Sastky o (y KEL
|Upozornéni: Vydaje rozpoctové polozky prekracujici Vysi polozky zpusobilych vydaji v Podminkach nemusi byt aginné pro zaklad vypoctu dotacej

Prehled kraceni || UlozitanovaRP || Ulozit || Zpét |

Hlaska o prekroc¢eni limitu rozpoctové polozky

Suma ZV vsech rozpoctovych polozek jednoho ucetniho dokladu musi byt rovna c¢astce ZV
daneho ucetniho dokladu.
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Kontrola jednotlivych Rozpoétovych polozek ZoPI

zalozka ,Rozpocet”

Po vyplnéni ZV a jejich pfifazeni k rozpo¢tovym polozkam zkontrolujte jednotlivé rozpoc¢tové polozky
ZoPI na zaloZce Rozpodet. Tato zalozka predstavuje uceleny prehled bez moznosti editace. Jsou zde
zobrazeny vSechny rozpoctové polozky a vySe pozadované dotace, které jsou pfevzaty z Podminek a
vami zadanych udaju v zalozce Ugetni doklad.

Vycerpana suma v (K¢) obsahuje soucet zpusobilych vydaju rozpoctové polozky ze vSech platnych
verzi ZoPI projektu.

Zpusobilé vydaje (v K&) jsou sougtem rozpodtovych poloZek véech Géetnich dokladd dané ZoP!.

Kalkulovana dotace za ZoPI je vypoétena jako pomér vyse ZV dané rozpo&tové polozky k Mite
podpory.

Celkem Kalkulovana dotace za ZoPI predstavuje sumu &astek za jednotlivé rozpogtové polozky.

Pozadovana dotace v ZoPI je stanovena jako automaticky soudet kalkulované dotace za ZoPI
v jednotlivych rozpoctovych polozkach. V pfipadé, Zze tato suma prfesahuje alokovanou €astku na
etapu/projekt uvedenou v ,Pozadovano v Podminkach (v K¢)“, dochazi ke kraceni na uroven Castky
uvedené v ,Pozadovano v Podminkéach (v K&)“ .

V pfipadé, Ze byla v Rozhodnuti a Podminkach pfiznana podpora vramci de minimis, tak neni
mozné Cerpat vice nez 100% souctu rozpoctovych polozek v rezimu de minimis.

Obecné Uetni Uhrady Uhradové Rozpocet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady

Prehled rozpoétovych polozek ZoPI

Vyse
rozpoitové . ..
Kéd a nazev| poloZky za Vi eTTaTs Kalkulovana z':f:?;:::;:h Ne:ﬂl:;tg:na
rozpotituve _prolekE b (e | (o dotace za
poloiky prevzané z ZoPI (v K&)
Podminek
(v Kg)
11. Ostatni
stroje a 781200 781 200
zafizeni
Celkem 781200} 781 200
Sledovany ddai za etapu PoZadovano v Pozadovano v 7oPI Schvaleno v ZoPI
Y udaj p Podminkach (v K&) (v Kg) (v K&)
PoZadovana dotace 2769 000 390 600 0
PoZadované ZV z reZimu de minimis 0 0 0
PoZadovana dotace z reZimu de minimis 0 0 0
Priklad

Vzorova zahrani€ni faktura patfila do rozpoctové polozky s kédem 11. Ostatni stroje a zafizeni. Tato
rozpoctova polozka obsahuje v Podminkach ¢astku 947.847,- KE. Mira podpory &ini 50%. V ramci
rozpoctové polozky bylo jiz vyCerpano 781.200,-. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o jednoetapovy
projekt, odpovidaji této Castce i zplsobilé vydaje. Kalkulovanou dotaci pak pfedstavuje 50% ze
zpusobilych vydaji — tzn. 390.600,- KE. V ramci této rozpoctové polozky muze byt jesté vyCerpano
166.647,- KE. P¥i pfekroCeni rozpoctové polozky o 20 % by to bylo 356.216,- K. Nad tuto ¢astku by jiz
doslo ke kraceni zpusobilych vydaja.
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5. krok Vkladani udaju o prilohach

zalozka ,Prilohy*

Pro zapis priloh doporu€¢ujeme vyuzivat hlavni zalozku ,,Pfilohy“!!!

Povinné pfrilohy Zadosti o platbu specifické pro jednotlivé programy, které jsou vyzadovany
spolu s Zadosti o platbu, naleznete ve zvlastni ¢asti Pokynu pro Zadatele NEBO v Pfiloze €. 8 —
Povinné prilohy Zadosti o platbu v OPPI.

Prilohy zapisujte v nasledujicim poradi:

1) Faktura - kopie Ucetniho dokladu

2) Uhrada - kopie dokladu o Ghradé (vypis z &tu)

3) DalSi povinné prilohy vztahujici se k faktuie fadte k danému ucetnimu dokladu. Jedna se
napf. o objednavku, smlouvu, dodaci list, pfedavaci protokol, protokol o zafazeni do
dlouhodobého majetku, pfipadné dalS$i dokumenty tykajici se konkrétniho ucetniho dokladu

4) Dalsi povinné pfrilohy, které se pfimo netykaji konkrétniho uéetniho dokladu, zafadte na
konec a oznacte identifikaénim znakem ,ZoPI* (napt. fotodokumentace, kolaudaéni souhlas,
atd.).

Pro identifikaci a vazbu jednotlivych pfiloh k u¢etnim dokladim je pro pfehledné fazeni a naslednou
administraci nutné pfifadit KAZDE PRILOZE pfiznak identifikace vazebniho objektu (UC1, UHRA1,
atd), ktery provaze pfilohu s danych UC/UHR nebo ZoPI (UC a UHR viz kapitola 3). S timto pfiznakem
budete v eAccount pracovat na zalozce PFilohy. Tento pfiznak je nutné nasledné ruéné zapsat do
pravého horniho rohu listinné pfilohy. Zde_zapiSte odpovidajici identifikacni oznaceni predstavujici
vazbu dané piilohy k Ggetnimu dokladu (UC#), uhradovému dokladu (UHR#), pfipadné k Zadosti o
platbu (ZOPL).

Pro nazornost uvddime pfiklad éislovani a oznacéeni:

Fakturu €. 1 oznacte ,UC1", k tomu prfilozte uhradovy doklad k faktufe ¢.1 a oznacte jej ,UHRL1",
dale pfilozte povinné prilohy vztahujici se k UC1 a oznacte je vSechny ,UC1" (napf. pfisluSnou
objednavku nebo smlouvu, dodaci list, kartu majetku atd.).

Takto pokracuijte po jednotlivych ucetnich dokladech (,UC2% ,UHR2" ,UC2“ atd.).

DalSi povinné pfilohy, které se pfimo netykaji konkrétniho u&etniho dokladu, zafadte na konec a
oznadte identifikagénim znakem ,ZOPL" (napt. fotodokumentace, kolaudaéni souhlas, atd.).

Do pravého horniho rohu listinné pfilohy zapiste:
e odpovidajici pFiznak identifikace vazebniho objektu pfedstavujici vazbu dané pfilohy
k G&etnimu dokladu (UC#), uhradovému dokladu (UHR#) a Zadosti o platbu (ZOPL)
e poradové Cislo pfilohy z eAccount

Prakticky pfiklad naleznete na nasledujici strance:
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Prilohy ZoPlI

Pof. &islo Nazev dokumentu Typ dokumentu Druh dokumentu Pocet listi .Df‘m.lf‘ % Identifikace vazebniho objektu
1 | Faktura Kopie ti¢etniho dokladu listinny 1] 01.03.2012 [UC1
2 | Bankovni vypis Kopie uhradového dokladu listinny 1] 01.03.2012 | UHR1
Objednavka + cenova . : e,
3 nabidica Kopice objednavky listinny 2| 01.03.2012 [UCI1
Kopie dodacich listti a protokoly o
Dodaci list + Karta pievzeti od dodavateli a protokoly o P
4 majetku pievodu do dlouhodobého majetku Nstinay 61 -0k03:2012 | DL
firmy
5 | Faktura Kopie u¢etniho dokladu listinny 2] 01.03.2012 |UC2
6 | Bankovni vypis Kopie uhradového dokladu listinny 1] 01.03.2012 | UHR2
7| Obleanivka + cenovd | g opie objednavky listinny 3| 01.03.2012 |UC2
8 | Faktura Kopie u¢etniho dokladu listinny 1] 01.03.2012 |UC3
9 | Bankovni vypis Kopie uhradového dokladu listinny 1] 01.03.2012 [ UHR3
Kopie dodacich listii a protokoly o
Protokol o pfedani SW, pfevzeti od dodavatelii a protokoly o —
10 KM viz. UC5. pfevodu do dlouhodobého majetku HEtny, i Rt e
firmy
11 [ Smlouva o dilo Kopie kupni smlouvy listinny 16| 01.03.2012 |UC3
12 | Faktura Kopie u¢etniho dokladu listinny 1] 01.03.2012 |UC4
13 | Bankovni vypis Kopie uhradového dokladu listinny 2| 01.03.2012 | UHR4
Kopie dodacich lista a protokoly o
Protokol o pfedani etapy, |pfevzeti od dodavatelii a protokoly o R
14 KM viz. UCSs. prevodu do dlouhodobého majetku listinuy 1101032012 LG4
e firmy | —
C Kopie ti¢etniho dokladu listinny 1] 01.03.201€ [UCSs
Kopie tihradového dokladu listinny 2] 01.03.2012 Y
Kopie dodacich list a protokoly o
pifevzeti od dodavatelii a protokoly o g
17 le¢na prevodu do dlouhodobého majetku listinny 2| 01.03.2012 [UC5
pro UC3+4+5) Firiity

Cislovani a oznaéovani listinnych pfiloh:

o FAKTURA - DAN
Dodavatel: | Variabilni symbol: 11010
' Konstantni symbol: 0308 !
Odbératel: IC:

To DIC:

DIC:

Mobil: +420

E-mail:
Cislo tgtu: | I 0100
Forma uhrady: pfikazem Koncovy zékaznik: :
Datum vystaveni: 28.07.2011
Datum splatnosti: 11.08.2011
Datum uskute&néni pinéni: " 28.07.2011
Oznaceni dodavky Mnozstvi J.cena Cena %DPH DPH K& Celkem

Dle Vasi objednavky Vam fakturujeme provedené sluzby:

8 200000 1600000 20% 320000 1920000
Soucet polozek 16 000,00 3200,00 19 200,00 ‘
CELKEM K UHRADE 19 200,00 i
Vystavil:
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VlozZeni pFilohy?

PFidani nové pfilohy se provede na hlavni zalozZce ,Prilohy“ prostfednictvim tlacitka ( ).
Pfidani nové
pfilohy

MNazev etapy | ETAPA I
Cislo ZoPl 4.1 IN0O1/160/2-1 Stav ZoP| | Pfiprava ZoP
Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Pfilohy Dokumentace Prohlaseni Nasténka
doklady doklady
@& Vzechny prilchy C Nedorugené pfilohy

Seznam neobsahuje Zadné piilohy

Nasledné se zobrazi ,Detail pfilohy“, kde vyplnite bila pole.

Obecné Utetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpocet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni

Dased proony Pfifazuje se automaticky systémem.

Variabilni symbol |z3464802 | Toto Cislo zapiste ruéné do pravého

&i‘;é‘:“d“e*‘” , : / horniho rohu listinné pfilohy

Poradové islo [ @

Identifikace vazebn[ho ol

objektu * )

Typ pfilohy * :Kogie ticetniho dokTathy v |

Druh pfilohy

Nazey | Zahranié&ni faktura
Identifikaci vazebniho objektu vyberete ze ;

Popis pilohy seznamu po otevieni nabidky. ]
Tento priznak zapiste rucné do pravého

Poget listt * 1] horniho rohu listinné prilohy

Datum odeslani * | 31.12.2007 |

Datum dorugeni

Na této zalozce vyplnite Identifikaci vazebniho objektu, a to vybranim z nabidky pfislusnych
pfiznak:

a) UC v pfipadé pfilohy vztahujici se ke konkrétnimu u&etnimu dokladu,
b) UHR v pfipadé pfilohy vztahujici se ke konkrétnimu uhradovému dokladu.

2 Prilohu Ghradového dokladu mlzete pfidat také na zaloZce ,Uéetni doklady“, v podzalozce ,Pfilohy*.
Z DUVODU SLOZITOSTI VSAK TENTO POSTUP PRIJEMCUM DOTACE NEDOPORUCUJEME.

Pripadny postup: Nejdfive pfidejte novou pfilohu pomoci tladitka . V jejim detailu zvolte u typu
pfilohy Kopii uhradového dokladu. Dale vyplrite pole Nazev, Popis pfilohy, Pocet listd a Datum odeslani.
V Identifikaci vazebniho objektu je vSak navic nutné zménit pfedem definovany ucetni doklad (UC#) na
pozadovany uhradovy doklad (UHR#). To vSak pfi prvotnim vyplhovani udaji neni mozné. Po ulozeni vSech
Udaju se tedy vratte zpét na Tabulku pfiloh a opét rozkliknéte pravé vytvofenou polozku. Nyni bude mozné
Identifikaci vazebniho objektu zménit na pozadovany Uhradovy doklad. Takto zalozena pfiloha se automaticky
pFesune z detailu Ggetniho dokladu do zaloZzek ,Uhradové doklady* a ,PFilohy*.
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c) ZoP!I v pfipadé ptilohy vztahujici se obecné k Zadosti o platbu (napk. fotodokumentace, kolaudaéni
souhlas).

Vyberte Typ pfilohy ze seznamu.
Doplnite Nazev, Pocet listil a v pfipadé potifeby Popis prilohy.

Do pole Datum odeslani uvedete predpokladané datum odeslani pfilohy nebo osobniho predani
pfiloh na centralu Agentury Cl nebo v pfipadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH na Podatelnu

datum odeslani listinnych pfiloh. Datum dorueni bude doplnéno pracovnikem agentury, v pfipadé
programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH pracovnikem MPO.

VlozZené pfilohy se zobrazi na hlavni zaloZce ,Prilohy*, kde mizete pouzit filtr slouzici k zobrazeni
V8ech pfiloh nebo pouze Nedoru€enych pfiloh. Filtr nedoru¢ené pfilohy zobrazi seznam pfiloh, které
nemaiji vyplnéné Datum doruceni. Pfepinat se mezi témito pfehledy Ize pomoci pfepinaci ® nad
tabulkou.

Datum doruéeni zapisuje pracovnik Agentury, v pfipadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH
pracovnik MPO.

Kliknutim na pofadové Cislo pfilohy zobrazite detail viozené pfilohy.

Obecné  Uletni  Uhrady  Uhradové  Rozpofet  Financovini  Pilohy  Dokumentace  Prohlieni  Nésténka

doklady dokaty Pepinaé pfiloh

@ Vaechny priloh7 Nedoruéené pfilohy
1

Zilohova faktura Kopie G€etniho dokladu listinmy ‘1 10.03.2012 ‘ UcH &

UHR1
uct &

VBU 2012/02 Kopie Ghradového dokladu listinny 1 10.03.2012
Vytétovaci faktura 1 10.03.2012

I Ia |

Kopie Uetniho dokladu listinny

Kazdy ucetni doklad musi byt dolozen pfilohou Kopie uéetniho dokladu (napf. faktura,

paragon) a kazdy uhradovy doklad (pokud se nejednd o mzdy a cestovné) musi byt

doloZen pfilohou Kopie uhradové dokladu (napf. kopie vypisu z bankovniho uétu,

pfijmovy pokladni doklad dodavatele). Dal8i povinné pfilohy (napf. kopie objednavek,
kolaudaéni souhlas, vypis z katastru nemovitosti aj.) naleznete v pfiloze &. 8 Povinné ptilohy k Zadosti
o platbu v OPPI, ktera je soucCasti tohoto dokumentu a také Pokynu pro zadatele — obecna &ast.

V pfipadé programii ICT V PODNICICH, ICT A STRATEGICKE SLUZBY A MAREKTING

je doporugenou pfilohou ZoPl dokument ,Splnéni zavaznych ukazateld projektu”.

Odevzdani této pfilohy zjednoduSuje kontrolu splnéni ZU a tim dochazi k urychleni
administrace  ZoPl. Vzorovy dokument je kdispozici na webovych strankach ClI
(http://www.czechinvest.org/podnikani-a-inovace) a MPO (http://www.mpo.cz/Podpora
podnikani/Programy podpory) vzdy ve slozce daného programu.

Po zadani vSech priloh do systému eAccount, zaslete postou nebo osobné
predejte vSechny povinné prilohy v listinné podobé ke kontrole na centralu
Agentury ClI, v pfripadé programi ICT v podnicich a Rozvoj na podatelnu MPO
Na Frantisku!
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6. krok Doplnéni spolufinancovani ZV

zalozka ,Financovani*

Na této zalozce jsou zobrazeny informace tykajici se schvalené struktury financovani projektu a
skute&ného financovani za etapu (v K&). Zde vyplnte relevantni udaje pro vefejné spolufinancovani ZV
a soukromé spolufinancovani ZV ve sloupci Pozadované za etapu (v K¢).

Celkové ZV dané etapy

Obecné Uetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Frilohy Dokumentace Pra
doklady doklady
Financovani
V Podminkach za o PoZadované za o Schvalené za o
projekt (v KE) ? etapu (v KE) ? etapu (v KE) ?
Celkové wydaje 14 556 000 10 722 000 0
Celkové zplsobilé wdaje 12 668 000 100 10 702 000 100 0 0
Pozadované dotace z vefejnych prostiedkd OPPI 6334 000 50 5351000 50 0 0
z toho v ramci reZimu de minimis 1609 000 0
Vefejné spolufinancovani ZV \
Spolufinancovani z rozpoétu krajd 0 0

Spolufinancovani z obecnich rozpoétd

Spolufinancovani z rozpo&tu regionalnich rad

=N

Spolufinancovani ze statnich fondd

===
===
===

Spolufinancovani z jinych narodnich vefejnych prostredki

Soukromé spolufinancovani ZV

Soukromé financovani 6334 000 50 5351000 50 0 0

2fime vy 0 0

StFr,‘let,uf‘?(;’ef‘?j”éhO spolufinancovani pfevzata Soucet pozadované dotace (5 351 000
Z Pine zadosti viz priklad), verejného
spolufinancovani (0 viz pf.) a
soukromého spolufinancovani (5 351
000 viz pr.) se musi rovnat Celkovym
zplsobilym vydajim (10 702 000 viz
pr.)

Sloupec ,,V Podminkach za projekt (v KE)“ automaticky nacité strukturu financovani z PIné Zadosti /
pravniho aktu. Tento sloupec nelze upravovat.

Sloupec ,,Pozadovaneé za etapu (v KC)* znazorfuje strukturu financovani pro danou etapu. Seda,
neaktivni, pole jsou automaticky naéitana z aktualni ZoPI pro danou etapu. Vyplfuji se pouze aktivni,
bila pole.

Sloupec ,,Schvalené za etapu (v K¢)“ automaticky nacita strukturu financovani pro danou etapu po
schvaleni ZoPI. Tento sloupec nelze upravovat.

Zadatel na této zaloZce, aZz na vyjime&né pfipady, vzdy vypliiuje kolonku ,Soukromé financovani“.

Kolonky ,Vefejného spolufinancovani ZV* ve sloupci ,PoZadované za etapu (v K&) se vypliuji pouze
v pripadé, Ze projekt byl z uvedenych vefejnych zdrojli skuteéné financovan. Tato skutecnost
vychazi z PIné Zadosti, odkud jsou pfenaSena data do této kolonky ve sloupci ,V Podminkach za
projekt (v K&). Pokud je pfijemce obec/kraj, uvadi vlastni zdroje z rozpo&tu obce/kraje jako soukromé
financovani.
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Casto dochazi k zaméné obou forem spolufinancovani ZV (Vefejného a Soukromého). V piipadé
nejasnosti kontaktujte vaseho PM prostfednictvim nasténky ZoPl v eAccountu. Nasledny obvykly
postup pfi nesouladu skute¢ného stavu se zdrojovou c¢asti tohoto typu Spolufinancovani dle
Podminek, musi byt feSen zménovym fizenim.

Doporuéeny postup:

Zkontrolujte, zda vySe ,Verfejného spolufinancovani ZV* ve sloupci ,V Podminkach za projekt (v K&)*
ve skute¢nosti odpovida typu a vysi Vefejného spolufinancovani. V pfipadé rozporu kontaktuje PM.
Zménu lze provést pouze zménovym fizenim. V pfipadé, ze projekt nema verejné spolufinancovani
ZV, z(stavaji tyto kolonky ve sloupci ,Pozadovano za etapu (v K&)* s nulovou hodnotou. V takovém
pfipadé doplnte ¢astku ,Soukromého financovani“ pro ,Pozadovano za etapu (v K&)“ ve stanoveném
procentnim poméru (%) k ,Celkovym zplsobilym vydajim® za projekt/danou etapu. Soucet
~Soukromého financovani® a ,PoZadované dotace z vefejnych prostfedkG OPPI* (v pfipadé
relevantnosti také ,Vefejného spolufinancovani ZV*) se musi rovnat ,,Celkovym zpusobilym vydajim®.

V zalozce ,Financovani“ se musi Celkové zpusobilé vydaje rovnat souétu pozadované dotace
z verejnych prostfedkl OPPI, vefejného a soukromého spolufinancovani. Pokud budou zpusobilé
vydaje za etapu nizSi, nez planované v Podminkach, je nutné opravit ¢astku/y v kolonkach
spolufinancovani, tak aby se soucet pozadované dotace z vefejnych prostfedkll OPPI, vefejného a
soukromeého spolufinancovani vzdy rovnal 100 %.
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7. krok Vlozeni kopie smlouvy o bankovnim uétu

zalozka ,Dokumentace*”

K Usp&$nému odeslani Zadosti o platbu je nutné za kazdou etapu pfiloZit v zalozce ,Dokumentace*
nascanovanou Kopii smlouvy o zfizeni bankovniho G€tu, na ktery budou pfijemci po schvaleni
ZoPI zaslany finanéni prostiedky. Bez vloZeni této elektronické pFilohy neptjde Zadost o platbu
odeslat! Tento dokument slouzi pro kfizovou kontrolu a vyssi jistotu poskytovatele prfed proplacenim
dotace a minimalizuje riziko, ze pfijemce svym ru€nim pfeklepem uvede nespravné Cislo bankovniho
Uétu v ZoPl. Zahajeni vkladani smlouvy.

Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady

Dokumentace

Harey Datum vloZeni T UZivatel FIEE
dokumentu doruéeni podpisi

Typ dokumentu Platny

10| 17_47_F_Z4dost o platbu

51|17_47_Zadost o platbu podana za Zadatele
Dopis o zamitnuti ZoPl zaloZené pracovnikem
kontroly

‘8| Ostatni (pro madul ZoP1)

=]| Smlouva o zfizeni bankovniho Gétu

‘2 Dokdgent & Dokument ze éablonyﬁrﬂ Detail dokumentu (zde mizete dokument elektronicky podepsat}g Smazat dokument

Vyberte z nabidky typ vkladaného
dokumentu

Po vybéru typu dokumentu se otevie nasledujici dialogové okno:

Detail viozeni Kopie smlouvy o zfizeni bankovniho uétu

o B Doplite nazev dokumentu — jedna
Typ dokumentu Smlouva o zfizeni bankovniho Gétu . . .
Druh dokumentu & soubor S€ o povinny UdaJ
 papirovy dokument
 url odkaz
= Zablona
Nazev dokumentu * Kopie smlouvy o zfizeni bankovniho G&tu

Vyberte umisténi elektronické verze
Smlouvy o zfizeni bankovniho uctu
z vaSeho adresare

o |

Popis dokumentu

Datum odeslani | /
URL [ o

Vyber z disku * IF:\dokumenty\Kopie smlo  Prochazet. |

Upozornéni: maximalni velikost vklddaného dokumentu je 2,00 MB!

| 7Zpat W€ Viozit Y|

Pro potvrzeni ulozte vliozené
udaje kliknutim ,Vlozit*
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8. krok Zavéreéné ovéreni finanénich Gdaja v ZoP!

zalozka ,Rozpocet*

Na zaloZzce Rozpocet je zobrazen rozpocet projektu a etapy. Zde mulizete pouze nahlizet a zadny
udaj nelze meénit.

Pfed odeslanim ZoPI| doporudujeme na této zalozce finalng ovéfit, jak vysi kalkulované dotace za
ZoPI, tak i vySi pozadované dotace z Podminek.

Pokud ZV v ramci projektu pfesahnou 120% rozpoctové polozky je v kolonce ,Pfekroceni 120% (v
KE&)“ zobrazena suma ZV, ktera byla pfekro¢ena a bude systémem automaticky kracena.

Casto k tomuto dochazi $patnym zarazenim UC do rozpoétovych polozek.
Doporuéujeme dbat zvySenou pozornost na pfifazeni rozpoctovych polozek k UC (viz.
krok ¢. 3 v této kapitole) a zkontrolovat tento ukon.
V tomto kroku mate posledni moZnost zjistit a pfipadné napravit Spatné pfifazeni k rozpoctové
polozce. Pokud chcete Udaje upravit, je tfeba se vratit k 5. kroku.

Prekrocéeni 120% ZV rozpoctové polozky projektu
Pozn.: vyznam jednotlivych sloupct je podrobné vysvétlen v kroku 3

Obecné Ugetni Uhrady Uhradové Rozpotet Financaovani Prilohy Dokumentace Prohlageni Masténka
doklady doklady

Piehled rozpoétovych polozek ZoPlI

Vyse
rozpoctové N latnéné Neuplatnéna
Kod a nazev| polozky za Vi a Kalkulovana Neu!Jgr!tlel'leh dotace Rezerva | Rezerva Piekroeni
ctove projekt ycerpana dotace za predesiyc predeslych rekrocent .
rozpodt - . suma (v K&} = - etap projektu . 120% (v K&} | projekt
poloiky pievzané z ZoPl (v K&) Ké) etap projektu
Podminek 755 (v K&)
(v Kg)
3.2 Ostatni
stroje a 8 780 000 50 10 702 000 | 10 702 000
zarfizeni W
780 000 10 702 000 || 10 ?UQMJ
VySe rozpoctové polozky Pozadované ZV za projekt PfekroCeni ZV nad
z Podminek za projekt vV ramci rozpoctoveé polozky 120% - Castka
100% = 8 780 000 10 702 000 (ZV) — 10 536 000 bude kracena!
120%= 10 536 000 (limit pro 120%) = 166 000 <

V pfipadé, ze na zakladé kroku €. 10 provadite opravu zadanych dat, doporuCujeme po odstranéni
vSech ne/propustnych chyb tento krok opakovat.
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9. krok

Potvrzeni ,,Souhlasu se vSemi prohlasenimi“

zalozka ,Prohlaseni”

Zalozka ,Prohlageni“ obsahuje seznam prohlaseni a zavazku, ke kterym se musite v ramci Zadosti o
platbu souhrnné pravdivé vyjadfit a vSechna prohlaseni potvrdit. Potvrzeni se provede zaskrtnutim
pole ,Souhlasim se vSemi prohlasenimi“. Upozoriiujeme, Ze pfijemce nese plnou odpovédnost za
obsah ZoPI. Poskytovatel dotace nenese odpovédnost za nedbalost nebo protipravni jednani
pfijemce, a to ani poté, kdy jiZ byla dotace proplacena.

Obecné Uietni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpodet Financovani Prilaby Dokumnentace Prahléagent

Prohlaseni Zadatele

Zadatel prohlasuje

1. | Zplsohilé vidaje byly uskutegnény v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Padminkami paskytnuti dotace
2 Eﬁdgﬁt__‘qlgmmwﬂmarn na 7oflanhilé wvidair ie 7alnfena na widaiich skitefng ormvedendch a nriikazng dnlnFenich
12

Utetni doklady zapsané v soupisce (fetnich dokladd, jeiich? kopie nemusi bit v souladu s Metadikou finanénich tokf a kontroly pragramd
spalufinancovanich ze strukturdlnich fondf, Fondu soudrinosti a Evropského rybafského fondu na programavé obdobl 2007 — 2013 piilat

L
Zadosti o platbu, splfiuji poZadavky na formalni spravnost stanovené zakonem ¢ 563/1991 Sb., o dEetnictyi v platném znéni; tyto do 1 . Zaékrtnutl' SOUh|aSU
uhrazeny dodavatellm a piedmét plnéni odpovida ddajliim uvedenim v soupisce. Jsem sividom své povinnosti mit pro pfipadnou ko

doklady k dispozici a phijimarm veskerou odpovédnost za formalni i vécnou spravnost zminénych dokladd. Sougasné jsem si védom se vsemi prOhIasenlml
plynoucich z nespravné uvedenych nebo zapsanjch Odajl.

]
Zatim nemate odeslanou ZoPI !!!

[Utoit | [ Tiek chyb v 7Pl || Owiit data pred odeslénim ZoP| Odeslat ZoP|
L e

Souhlasim se v&emi prohlagenimi
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10. krok Ovéreni spravnosti vyplnénych udajl, pripadné zavére€na oprava
: a kontrola ZoPI

zalozka ,Prohlaseni

Na zaloZce ,Prohlaseni mate moznost oveéfit formalni spravnost vypinénych udaji pomoci tlacitka
,OvéFit data pred odeslanim ZoPI«.

Ovéreni dat Ize provadét jiz v pribéhu vyplfiovani zadosti. V pfipadé nespravnosti dat se zobrazi
chybové hlaseni. Chyby jsou déleny na "Nepropustné" a "Propustné" (seznam ne/propustnych chyb
je uveden v kapitole &. 11). Nepropustné chyby vdm nedovoli Zadost o platbu odeslat. Propustné
chyby nebrani odeslani Zadosti o platbu, av§ak predstavuiji faktické zdrZeni Zadosti o platbu a jejich
odstranéni miiZze byt vyzadovano po dokoné&eni kontroly ZoPl agenturou nebo u programu ROZVOJ a

ICT V PODNICICH pracovniky MPO. Veskeré chyby lze vytisknout pomoci tladitka ,Tisk chyb
v ZoPL.®

Obecné Ugatni doklady Uhrady Uhradavé doklady Rozpodet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlagent

Prohlaseni Zadatele

Zadatel prohlasuje
1. |Zplsobilé vidaje byly uskuteEnény v souladu s ustanavenimi Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminkarni poskytnuti dotace
l Eﬁdgﬁgqlgmmwﬂmarp na 7nflanhiléd widaie ie 7alnFena na widaiich skiteEnd oravedeniirh a orfikazné dnlnFanich

12 |UZetnl doklady zapsané v soupisce Gfetnich dokladd, jejich? kopie nemusi byt v souladu s Metodikou financnich tokd a kontroly programi
spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu soudrinosti a Evropského rybafského fondu na programové obdobi 2007 — 2013 piiloZeny k
Fadosti o plathu, splfiuji poZadavky na formalnf spravnost stanovené zakonam & 56341991 Sh., o Gfetrictl v platném znéni; tyto doklady byly
uhrazeny dodavatelim a pfedmét plnéni odpovida ddajim wedenym v soupisce. Jsem sivEdom své povinnosti mit pro pifpadnou kontrolu tyto
doklady k dispozici a pfijimam veskerou odpovédnost za formalni i vécnou spravnost zminénjch dokladd Soutasng jsemn sivédom disledki
plynoucich z nespravné uvedenych nebo zapsanjch Odaji.

Zatim nemate odeslanou ZoPI !!! Souhlasim se v&emi prahldgenimi

[Utozit | [ Tisk chybv Zorl || Ovéfit data pred odeslanim ZoP| [Odesiat ZoP1 |
- Ovéreni dat pred
E'S'F;Chyb v odeslanim ZoPl
(0}
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11. krok Vygenerovani a elektronické podepsani ZoP|

zalozka ,Dokumentace”

Tato zalozka také slouzi k vygenerovani a elektronickému podepsani dokumentu Zadosti o platbu
opravnénou osobou. Pokud je dokument podepsan jinou, zplnomocnénou osobou, postup naleznete
v zavéru popisu 11. kroku. Dokument ZoPI vygenerujte aZ po odstranéni vech nepropustnych chyb a
po odsouhlaseni prohlaseni v zalozce Prohlaseni (viz krok €. 9).

U obci, kraji, VS a pfispévkovych organizaci je nutné doloZit dokument (zejm. usneseni), které
zmocnuje opravnénou osobu k podpisu.

Zahajeni generovani ZoPI

Obecné Ugetni Uhrady Uhradaové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka

dd ~
Generovani ZoPI -
Dokumentace | kliknéte na ikonu

p do

#i ao e ao e ate DOAp
7 47 F 7adost o platbu

[51|17_47_Zadost o platbu podana za Zadatele

Dopis 0 zamitnuti ZoP| zaloZené pracovnikem

kontroly

Ostatni (pro madul ZoPl)

Smlouva o zfizeni bankovniho Gétu

‘2 Dokument & Dokument ze éablonyﬁrﬂ Detail dokumentu (zde mizete dokument elektronicky podepsat}g Smazat dokument

nasledné se zobrazi:

Detail dokumentace Zadosti o platbu

Typ dokumentu 17 47 F_Fadost o platbu
Druh dakumentu

AR Dopliite ndzev dokumentu —
@ ablona / jedna se o povinny udaj
Néazey dokurnentu ™ !fsdnst o platbu

Papis dokurmentu

Datum odeslani '_i
URL i
Syhér z disku [

|  pst |l vzt |

AN

Pro vygenerovani ZoPI
stisknéte ,VlozZit*
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Podepsani Zadosti o platbu

Po vygenerovani dokumentu ZoPl se v zalozce ,Dokumentace® zpfistupni ikona umozhujici
podepsani Zadosti o platbu. Po jejim odkliknuti podepiste v ZoPI elektronickym podpisem.

Obecné Ugetni Uhrady Uhradaové Rozpotet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni Nasténka
doklady doklady

Dokumentace

Nazev Datum vloZeni Datum UZivatel Pocet
dokumentu doruéeni podpisi
Kufrova

Jaroslava

Typ dokumentu Platny

N

51| 17_47_F_Zadost o platbu ano || Zadost o platbu || 28.5.2012 14:38:53| &7

5] 17_47_7adost o platbu podana za Zadatele
Dopis 0 zamitnuti ZoP| zaloZené
pracovnikem kontroly

‘81| Ostatni (pro modul ZoPl)

'] Smlowva o zfizeni bankovniho Gétu

'8 Dokument T Dokument ze éahlonyﬁ\l Detail dokumentu (zde miZete dokument elektronicky p sat) &7 Smazat dokument

Pro podepsani ZoPI
elektronickym certifikatem —
kliknout na ikonu

Typ dokumentu 47_47_F_7adost o platbu Papirowy T Platny &
Nazev dokumentu * Z4dost o platbu |
Popis dokumentu -
URL [

Datum vioZeni |28.5.2012 14:38:53 |

Datum dorugeni | |

Datum odeslani | |

| Konverze dokumentu do formatu PDF | I Podepsat dokument I I Zpét | I Zobrazit dokument I I Ok

Seznam elektronickych podpisi

Dokument jesté nebyl podepsan.

Timto tlacitkem podepisuje Po podepsani ukoncete
ZoPI opravnéna osoba odkliknutim ,OK*

Podpis Zadosti o platbu zplnomocnénou osobou

¢ Plna moc

Pokud ZoP!I elektronicky podepisuje jind osoba, neZ je uvedena v Obchodnim rejstfiku, musi byt
pfilozena plnd moc. Z textu musi vyplyvat, Ze plnd moc opraviiuje zmocnénce k podepsani a odeslani
ZoPl. Plnou moc je tfeba Ufedné/notarsky ovéfit, naskenovat, vlozit do Seznamu dokumentt Zadosti o
platbu a opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem zmocnénce (nebo statutarnim zastupcem
spole€nosti).

Vice informaci k PIné moci i vzorovy dokument naleznete na http://www.czechinvest.org/plna-moc.

EVROPSKA UNIE
() i OPP| 49 - EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI


http://www.czechinvest.org/plna-moc

e Vlozeni PIné moci a podpis ZoPI
Postup nahrani kopie plné moci do seznamu dokument(i Zadosti o platbu. Na zalozce ,Dokumentace”:

Vyberte typ dokumentu ,Ostatni (pro modul ZgPI)“ a zpfistupni se vam detail pro vlozeni dokumentu.
Zde vyplite nazev: PIna moc k podani ZoPl. Nasledné vyberte pomoci tlacitka ,Prochazet’
elektronickou verzi PIné moci k podani ZoPI ze svého adresére. Poté potvrdte tladitkem ,ViIozit®.

Typ dokumentu Ostatni (pro modul 20P|}
ol & soubor Doplrite nazev dokumentu —
b ke . . . Lo g
- L‘j'“j‘-' dokament jedna se o povinny udaj
rl odkaz
" Zablona
MNazev dokumentu * PIna moc k podani ZoP|

Popis dokumentu

Datum odeslani

URL

Vybér z disku * C:\Program Files\IfanViev  Prochazet
Upozornéni: maximaini velikost vkladaného doplimentu je 2,00 MB!

Vyberte umisténi elektronicke
verze PIné moci k podani ZoPI
z vaseho adresafe

Takto vioZeny dokument opatfete kvalifikovanym elektronickym podpisem zmocnénce (nebo
statutarnim zastupcem spolecnosti). Postup je shodny jako pfi Podepsani Zadosti o platbu viz vyse.
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12. krok Odeslani ZoP|

zalozka ,Prohlasen

Na této zaloZce jsou tlagitka pro odeslani ZoPl ,Odeslat ZoPI“ a odstoupeni od ZoPI ,Odstoupit*.

Stisknutim  tlacitka ,Odeslani ZoPI* ode$lete 7adost o platbu a na obrazovce se objevi hlageni o
Uspésném odeslani ZoPlI.

Okamzikem odeslani ZoPI a dorucenim vsech listinnych pfiloh na centralu Cl, v pfipadé programu
ROZVOJ a ICT V PODNICICH na Podatelnu MPO v budové Na Frantisku, je zahajen proces
autorizace ZoPl.

V tomto procesu nemate moznost zadost v eAccountu jakkoliv upravovat, pouze do ni nahlizet.
V pfipadé zjisténi chyb a nedostatkll b&€hem tohoto procesu je pfijemce kontaktovan prostfednictvim
zalozky ,Nasténka“ (viz kapitola ¢. 9 Nasténka Zzadosti o platbu). Na odstranéni nedostatki je
stanovena 3 mésic¢ni (30 denni)® Ihata od prvni vyzvy k doplnéni. Béh lhaty se Zadateli s¢ita, lhata se
zastavuje po opé&tovném predani ZoPl na Agenturu, v pfipadé programu ROZVOJ a ICT
V PODNICICH po ptedani na MPO.

Obecné Uitetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpodet Financovani Prilaky Dokumentace Prohlagen

Prohlaseni Zadatele

- Zadatel prohlasuje

1. | Zplsohilé vidaje byly uskutegnény v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Padminkami paskytnuti dotace

2 Eﬁdgﬁt__‘qlgmmwﬂnmrn na zaflanhilé widaie ie 7alnFena na widaiich skitefnd oravedenich a oriikazné dnlafenich

12 |Ugetni doklady zapsané v soupisce Ofetnich dokladd, jejich# kopie nemusi byt v souladu s Metadikou finaninich toki a kontroly programi
spolufinancovanych ze strukturdinich fondd, Fondu soudrinosti a Eviopského rybafského fondu na programové obdobl 2007 — 2013 pfiloZeny k
ZTadosti o platbu, splfiuji poFadavky na formalni sprévnost stanovené zdkonern & S63/1991 Sh., o déetnict v platném znini; tyto daklady byly
uhtazeny dodavatellm a predmét plnéni odpovidd ddajiim uvedenim v soupisce. Jsem sivédom své povinnosti mit pro pifpadnou kontrolu tyto
doklady k dispozici a piijimam veskerou odpovédnost za formalni i vcnou sprévnost zminénjch dokladd, Sougasné jsem sivdom disledkd
plynoucich z nespravné uvedenych neho zapsanych ddajl

Zatim nemate odeslanou ZoPI !!! Souhlasim se véemi prohlagenimi
Odstoupit UloFit Tisk chyb v ZoP! Cwifit data pied odeslanim 7oP| Odeslat 7oPI
Odstoupeni Odeslani ZoPI
od ZoPI

PFed finalnim odeslanim Zadosti o platbu muzZe Zadatel vyuzit pomocného check listu, ktery obsahuje
otazky vedouci k eliminaci moznych chyb a opomenuti Zadatele. Check list je sou€asti pfiloh Pokynu
pro Zadatele a pfijemce. Check list ma pouze pomocny charakter a jeho vyuZiti je zcela dobrovolné a
Zadateli nevznikd povinnost jej jakkoliv evidovat & dokladat. Check list nenahrazuje Zadnou ze
stavajicich kontrol Agentury Cl &i MPO.

3 Zadatel se Fidi terminem, ktery méa uvedeny v Podminkéach poskytnuti dotace.
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6. Dokladani listinnych pfiloh ZoPI

V pfipadé dokladani listinnych pfiloh ZoPl doporugujeme kfiZzovou kontrolu t&chto pfiloh s pfilohami
vlozenymi do aplikace eAccount takovym zplsobem, aby byla spinéna pravidla pro cCislovani a
oznacovani pfiloh (uvedena v kapitole ¢. 3) a vkladani udaju o pfilohach (uvedena v kapitole ¢. 5, 5.
kroku).

Kam doruéit listinné pfilohy ZoPI?

K ZoPlI je zapotfebi doloZit pfilohy v listinné podobé (specifikace pfiloh je uvedena ve formulafi ZoPl).
Sefazené a odislované listinné prilohy ZoPl (fazeni probihda z asového hlediska v poradi ugetni
doklad a jeho Uhrada) doructe v 1 kopii na centralu Agentury Cl (Adresa: Divize Strukturalnich fondu,
Stépanska 15, 120 00 Praha 2) nebo v pfipadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH na
Podatelnu MPO v budové Na FrantiSku (Adresa: MPO, Odbor implementace strukturalnich fondl, Na
FrantiSku 32, 110 15 Praha 1). Pro snadnéjs$i vyfizeni prosim na obalce uvadéjte nazev programu a
Cislo projektu, kterého se dokumentace tyka.

Pokud jsou listinné pfilohy doruceny osobné, odpovédny pracovnik Agentury CI/MPO potvrdi pfevzeti
pfiloh. Pfedavaci protokol pak miZze na vyzadani pfedat jako potvrzeni o doruéeni pfijemcem. V
pfipadé, Ze jsou pfilohy zasilany doporu¢ené postou, bude pfedavaci protokol na vyzadani zaslan
zpét zadateli.

Datum doruceni bude zaznamenano do aplikace eAccount. Teprve po doruceni vsech listinnych
priloh na centralu Agentury Cl nebo v pripadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH na
Podatelnu MPO v budové Na Frantisku, je zadost povazovana za podanou a zacina bézet
proces autorizace ZoPI.

Pozadované listinné prilohy:

¢ Kopie ucetnich dokladl a doklad(i o uhradé (viz Pravidla pro dokladani uhrad)

e Relevantni doklady o splnéni Zavaznych ukazatelll dle Podminek poskytnuti dotace u
zavérecné etapy

Specifické pfilohy Zadosti o platbu pro jednotlivé programy, které jsou vyzadovany
spolu s Zadosti o platbu, naleznete ve zvlastni €asti Pokyni pro Zadatele NEBO
v Priloze €. 8 — Povinné prilohy Zadosti o platbu v OPPI.
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7. Odstoupeni od Zadosti o platbu

Na zalozce ,Prohlaseni* Ize také od Zadosti o platbu odstoupit kliknutim na tlagitko Odstoupit. Poté
bude zobrazeno pole pro zapsani Divodu odstoupeni od ZoPI (povinna polozka). Po zadani divodu
odstoupeni od ZoPI kliknéte na tlagitko Potvrdit odstoupeni. Zobrazi se dotaz, zda opravdu chcete od
Z0oPI odstoupit a pokud budete souhlasit, dojde k odstoupeni.

V pfipadé, Ze nastane stav, kdy pfijemce odstoupi od projektu (s financovanim nebo bez financovani)
a ma jiz vyhotovenou Zopl v eAccount ve stavech pfedana ClI, ale dosud neproplacena, je nutné
provést potfebné kroky k odstoupeni od ZoPI.

Obecné Ucetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpotet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni

Diivod odstoupeni od ZoPI

Duvod odstoupeni je povinny Potvrzeni
udaj odstoupeni

'b-j.uivrdil.oas-;.toupeﬁ-i. fruvs'\i't |

8. Schvalovani Zadosti o platbu

Formalné spravna a kompletni ZoPl prochazi na agentufe, v pfipadé programu ROZVOJ a ICT
V PODNICICH pouze na MPO, procesem autorizace platby, ktery se sklada ze dvou &asti — finanéni
a vécné kontroly v&etné pfipadné kontroly na misté. Finanéni kontrola ové&fuje zejména spravnost
UCetnich dokladd a jejich dhrad a vécna kontrola se zabyva rozpoctem a zpusobilosti vydaju. V
pFipadé&, Ze nejsou zjistény nedostatky, je ZoPI pfedana MPO — Ridicimu organu OPPI ke schvaleni a
k proplaceni.

V pfipadé zjisténi nedostatkll budete vyrozuméni projektovym manazerem, v pfipadé programu
ROZVOJ a ICT V PODNICICH pracovnikem MPO, prostfednictvim Nasténky Zadosti o platbu za
Ucelem podani dodatec¢ného vysvétleni, odstranéni nedostatktl nebo podani nové opravené verze.
Autorizace ZoPl bude pozastavena, dokud tyto nedostatky neodstranite. Na odstranéni vSech
nedostatk(l je stanovena 3 mési¢ni (30 denni)* lhita od prvni vyzvy k doplnéni. Béh této Ihity se
pozastavuje, pokud je kompletni Zadost o platbu pfedédna ke zpracovani Agentufe, v pfipadé
programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH ke zpracovani MPO. B&h |haty pokraduje znovu v pFipadg,
Ze zadatel je Agenturou/MPO vyzvan k odstranéni nedostatkCi v ramci téZze zadosti o platbu. Po
uplynuti této IhGty budou nedoloZené vydaje zkraceny nebo bude ZoPl zamitnuta (pokud by
nedostatky byly takového charakteru, Ze celou ZoPI nelze autorizovat).

4 Zadatel se Fidi terminem, ktery mé uvedeny v Podminkach poskytnuti dotace.
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Upozornéni: Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo zamitnout vyplaceni dotace v pfipadé, kdy
pfijemce prestane splfiovat nékterou z podminek, které uvedl v Registracni a PIné Zadosti (napf.
kritérium MSP a ekonomického hodnoceni).
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Grafické schéma administrace ZoPI

Financ¢ni kontrola

A
Vraceno k

doplnéni

Odstoupe[li
prijemce od ZoPI

RN

Vécna kontrola

A

\ 4

Kontrola ZoPl MPO -
OISF

Vécna kontrola
A

A 4

Finanéni kontrola

v

Predani na financ¢ni
utvar MPO

Grafické schéma u programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH od 1. 3. 2010 neplati, Zadost o
platbu v ramci téchto programi Zadatel podava na Podatelné MPO v budové Na FrantiSku a
kontrola ZoPI probiha pouze na MPO.
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9. Nasténka Zadosti o platbu

Nasténka ZoPl slouZi ke komunikaci mezi Zadatelem a povéfenym pracovnikem Agentury/MPO
(program ROZVOJ a ICT v PODNICICH) v pfipadé zji$téni nespravnych Gdajii v ZoPI (napk. se miize
jednat o podani dodate¢ného vysvétleni, odstranéni nedostatkli nebo podani nové verze).
Uzivatelské akce s nasténkou ZoPI jsou z tohoto diivodu dostupné teprve az po vyplnéni a
odeslani Zadosti o platbu Agentufe, v pfipadé programu ROZVOJ a ICT V PODNICICH na
Podatelnu MPO v budové Na Frantiku. Zadatel je o vloZeni nové zpravy na nasténku informovan e-
mailem.

Pomoci nasledujicich voleb mate moznost filtrovat zpravy na nasténce:

* Nepredtené zpravy - zobrazi pouze zpravy, které nemaji nastaveny pfiznak Precteno
* Predtené zpravy - zobrazi pouze zpravy s nastavenym pfiznakem Pfec¢teno

* VSechny zpravy - zobrazi vSechny zpravy, bez ohledu na pfiznak Pfec¢teno

Zpravu na nasténku lze odeslat az po vyplnéni povinnych poli Typ zpravy a Text zpravy pomoci
tlacitka ,Odeslat zpravu PM®. Zpravu oznadite za prectenou/nepfectenou pomoci zaskrtavaciho
tlacitka PfeCteno v poslednim sloupci seznamu zprav Nasténky.

Nasténka Zadosti o platbu je odli$na od Nasténky projektu.

Obecné Ugetni Uhrady ~ Uhradové  Rozpocet Financovani  Pfilohy ~ Dokumentace  ProhlaSeni  MNasténka
doklady doklady
(3 Nepfettené zpravy () Prettené zpravy (O V3echny zpravy

Masténka Zadosti o platbu

Datum zapisu Preiteno
Zyvolenému zobrazeni neodpovida Zadna zprava nasténky
Zprava
Typ * informace v
Text *
(Odkaz (zde mate moinost viofit odkaz)
MNazev
URL adresa

Odeslat zpravu PM

Pozn. Hvézdicka (*) oznaduje povinné poloZky.
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10._Vkladani dokumentu, které jsou vyzadany v ramci doplnéni k
ZoPI

zalozka ,Dokumentace”

Vkladani dokumentu

Pokud budete v pribé&hu kontroly Vasi ZoPI pozadani pracovniky Cl nebo MPO o doloZeni nékterych
dokumentti mate moZnost potfebné dokumenty naskenovat a vloZit je k ZoPl v zéloZce
,Dokumentace*.

Postup je totoZny jako vkladani smlouvy o bankovnim uc¢tu — krok &. 7

Tento krok vSak miiZete provést pouze v pfipadé, e je ZoPl prekliknuta a zaktivnéna na strané
Zadatele. Pokud je ZoPI piekliknuta na Cl nebo MPO (pfijemce nemé& moznost editace), je mozné
vkladat dokumenty pouze do Seznamu dokumentt projektu.

Smazani / zneplatnéni dokumentu

Pro smazani dokumentu pouZijte tlacitko & Upozorfiujeme, Ze po odeslani Zadosti o platbu nebude
dokument smazan uplné, v systému je zachovan, avSak s privlastkem Neplatny.

Obecné Utetni Uhrady Uhradové Rozpotet Kraceni Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni MNasténka
doklady doklady i’

Dokumentace

Datum Usivatel Pocet
doruceni podpisi

Typ dokumentu Platny Nazev dokumentu Datum vloieni

)| 17_47_F_Zadost o platbu ne 7%l | Zadost o platbu @ 28.12.2010 13:16:4 z) 1
|17 47 F_Zadost o platbu ne |im|Y_ALF Zidosto | 2612011151604 | & 1
platbu_oprava
= =, — | 17_47_F_7Zadost o o T
5] 1?_4?_!?_Zadostoplatbu ano & | latbu oprava 2 = 24.2201110:40:30| & 1
= | 17_47_Zadost o platbu podana za
O s datele B
Dopis o zamitnuti ZoP| zaloZené
pracovnikem kontroly
‘2| Ostatni (pro modul ZoPl)
j% Smlouva o zfizeni bankovniho GEtu

8l Dokument B Dokument ze éahlony@ Detail dokumentu (zde miZete dokument elektronicky podepsat}g Smazat dokument
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11. Seznam propustnych a nepropustnych chyb pfi kontrole
ovéreni spravnosti ZoPI

Pravidla, jejichz poruseni je klasifikovano jako Nepropustné chyby, pfi kiterych neni mozné podat
ZoP!I:

1. Aktudlni datum pfipravy ZoPl a tim i vioZeni/podani Zadosti o platbu je vétsi nebo rovno
podepsani Rozhodnuti.

2. Skute¢né datum ukonceni projektu je vétsi nez skutecné datum zahajeni projektu.

3. Datum uhrady ucetniho dokladu je vétsi nebo rovno datu pfijatelnosti projektu.

4. Celkové vydaje na etapu/projekt v Rozpisu financovani etapy v K& jsou vétsSi nebo rovny sumé ZV
rozpodtovych poloZek ugetnich doklad( etapy/projektu zapsanych v ZoPI.

5. Celkové ZV etapy/projektu v K& se rovnaji sumé zdrojl spolufinancovani etapy/projektu.

6. Rozpoctové polozky mimo mzdy, cestovné a zadrzné maiji ucetni doklad s minimalné jednou
Uhradou.

7. Kazdy zpusobily vydaj ucetniho dokladu ma vyplnén koéd rozpoctové polozky (povinny udaj).

8. Kazda uhrada ma vyplnén datum, vybranou ménu Uhrady, uhrazenou ¢&astku, zpUsob uhrady
(povinny udaj).

9. Ugetni doklad ma &astku celkem uhrazeno v K& vy$$i nebo rovnu neZ jsou jeho zplsobilé vydaje
v KE.

10. Suma uhrad uéetniho dokladu v K& se rovna celkové cené pfislusného Ucetniho dokladu v K¢,
pokud se nejedna o uhrady zadrzného, cestovného a mezd (nacita systém automaticky).

11. Suma c¢astek spolufinancovani je s pozadovanou dotaci z vefejnych prostfedki OPPI 100%
zpUsobilych vydaji etapy/projektu v K&.

12. Kazda ZoPI projektu méa pfilozenou pfilohu Kopie smlouvy o bankovnim uétu v elektronické
podobé (seznam piiloh ZoP!I je definovany pro kazdy program).

13. V pfipadé, ze ma ucetni doklad jinou ménu nez CZK a je zapnuty pfiznak ,cestovné, mzdy,
zadrzné", je vyplnéna poznamka (povinny udaj).

14. Soucet financovani etapy je roven souctu ZV Ucetnich dokladd.

15. Skute¢né datum zahajeni etapy/projektu je vétsi nez 1. 1. 2007.

16. Datum odeslani prilohy ZoPI, ptilohy Ghradového dokladu ZoPI nebo prilohy uéetniho dokladu
Z0oPI je v&tsi nez skute&né datum ukondeni etapy/projektu.

17. Suma 2V rozpoctovych polozek uletniho dokladu (v K&) je rovna nebo niZ8i neZz Celkova cena
ucetniho dokladu, pokud je ména uéetniho dokladu K¢.

18. Castka ZV ugetniho dokladu (v Kg&) je rovna sumé ZV rozpodétovych polozek daného ugetniho
dokladu.

19. V zalozce Dokumentace musi byt vygenerovan alespori jeden platny dokument typu "Smlouva o
zfizeni bankovniho uctu".

Pravidla, jejichz porugeni je klasifikovano jako Propustné chyby, pfi kterych je mozné podat ZoP!:

1. Variabilni symbol ugetniho dokladu je unikatni pro v8echny schvélené a pfipravovanou verzi ZoPI
daného projektu a zadatele.

2. Datum zdanitelného pInéni Gcetniho dokladu je vétSi nebo rovno datu pfijatelnosti projektu a
soucasné mensi nebo rovno skute¢nému datu ukon&eni etapy/projektu.

3. Datum uhrady ucetniho dokladu je vétsi nebo rovno datu po¢atku zpusobilosti vydaju projektu.

4. Datum udhrady ucetniho dokladu by mél byt mensi nebo rovno skute¢nému datu ukonceni
etapy/projektu.

5. Datum podpisu smlouvy/objednavky je mensi nebo rovno nez datum zdanitelného pIinéni daného
ucetniho dokladu.

6. Datum podpisu smlouvy/objednavky je rovno nebo vétsi datu vzniku zpusobilosti vydaju projektu
(z RZ).

7. Datum uhrady je vétSi nebo rovno datu zdanitelného plnéni u€etniho dokladu.

P EVROPSKA UNIE
(¢)]] 0PP| 58 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



Tyto chyby pfedstavuji zbytedné zdrzeni administrace a nasledné proplaceni Zadosti o platbu. Pokud
odpovédny pracovnik Agentury/MPO zjisti jakoukoli nesrovnalost, budete nasledné vyzvani
k vysvétleni a naslednému odstranéni chyby.

Doporuéujeme pred odeslanim ZoP| ovéfit v zaloZce ,Prohlaseni“ pomoci tlagitka ,Ovéfit data pred
odeslanim ZoPI* stav Zadosti o platbu. Pokud hla$eni o chybach obsahuje informaci o Propustnych
chybach, pokuste se chybu(y) odstranit pfed odeslanim ZoPI, pfipadné pres zalozku ,Nasténka“
kontaktujte povéfeného pracovnika Agentury/MPO a podejte vysvétleni.
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| Seznam pouzitych zkratek

CA
Cl
CZ-NACE
Cs
CT
DZ
EU
FU
FV
GIS
HK

IT

MF
MMR
MPO
MSP
MZ
NUTS
OoP
OPPI
OR
oV
Oznameni
PpVD
PCZz
PD
PEZ
RK ClI
RP
RZ
RO OPPI
SF
suD
SW
TED
uc
UHR
VP
VR
vSs
ZD
YAY,
ZVZ
7z
ZL
ZoPI

)1 OPPI

Centralni adresa

Czechlnvest

Odvétvova klasifikace ekonomickych €innosti
Clen seskupeni

Czech Trade

Doplnujici zprava

Evropska unie

Finanéni urad

Finanéni vykaz

Geograficky informaéni systém
Hodnotitelska komise

Informaéni technologie

Ministerstvo financi

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Ministerstvo pramyslu a obchodu

Maly a stiredni podnik

Monitorovaci zprava

Nomenklaturni tzemni jednotka
Operaéni program

Operaéni program Podnikani a inovace
Obchodhi rejstrik

Obchodni véstnik

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni (= inzerat)
Pravidla pro vybér dodavatelt
Pribézna ctvrtletni zprava

Projektova dokumentace

Pribézna etapova zprava

Regionalni kancelar Czechlinvest
Rozpoctova polozka

Registraéni zadost

Ridici organ Operaéniho programu Podnikani a inovace
Strukturalni fondy

Sumarni ucetni doklad

Software

Tenders Electronic Daily

Ugetni doklad

Uhradovy doklad

Velky podnik

Vybérové fizeni

Vysoka skola

Zadavaci dokumentace

Zpusobilé vydaje

Zakon €. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach
Zavére€na zprava

Zivnostensky list

Zadost o platbu

EVROPSKA UNIE
60 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



| Prilohy

Ptiloha €. 1
Pfiloha €. 2
Pfiloha €. 3
Ptiloha €. 4
Ptiloha €. 5

Pfiloha €. 6

Pfiloha €. 7
Pfiloha €. 8
Ptiloha €. 9

Ptiloha €. 10

)1 OPPI

Nejéast&jsi chyby Zadatell v Zadosti o platbu v OPPI

Vzorové potvrzeni od dodavatele o zaplaceni faktury (format pdf — 1 faktura)
Vzorové potvrzeni o zaplaceni faktury (tabulka Excel — vice faktur)
Ukonceni projektu

Pfedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné (platnost 1. 4. 2012)

Pfedepsané tabulky pro mzdové néklady a cestovné (mzdové naklady vzniklé
pred rokem 2009)

Predchozi verze pfiru¢ek a prohlaseni ke mzdovym nakladim
Povinné ptilohy k Zadosti o platbu v OPPI
12 krok( k uspé&snému podani Zadosti o platbu

Check list pro kontrolu Zadosti o platbu

R EVROPSKA UNIE
61 B B EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2 INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



