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Vazeni zadatelé,

v nasledujicim textu Vam pfedstavujeme Pfirucku pro Zadatele o finanéni podporu - GS
PROFESE, kterou pfipravilo Ministerstvo primyslu a obchodu ve spolupraci s Agenturou pro
podporu podnikani a investic - Czechinvest pro zajemce a potencialni Zadatele o podporu
z prostfedkd Evropského socialniho fondu a statniho rozpoétu CR vramci Operacniho

programu Rozvoj lidskych zdroja, opatfeni 4.2 Specifické vzdélavani, grantového schématu
Profese.

Véfime, ze pfedkladané informace Vam usnadni orientaci v grantovém schématu a zaroven
Vas provedou podminkami, za kterych mizete Cerpat prostfedky na financovani Vasich
projektu. Kromé potfebné dokumentace v pfiru¢ce naleznete i popis jednotlivych postupt od
zpracovani zadosti az k uzavieni projektu, pfiéemz detailni informace kfazi samotné
realizace projektu — monitorovani, kontroly, u€etni dokumentace, Zadosti o platbu a podobné
jsou zahrnuty v PFiru€ce pro pfijemce podpory GS Profese.

Prejeme Vam hodné Uspéchl

Ing. Boris Halata
feditel odboru podpory podnikani a konkurenceschopnosti

Ministerstva primyslu a obchodu



Seznam zkratek

ES Evropské spole€enstvi

ESF Evropsky socialni fond

EU Evropska unie

GS Grantové schéma

ICT Informacni a komunikaéni technologie

IS Informacni systém

JPD Jednotny programovy dokument

KA Klicova aktivita

KP Konecny pfijemce

KU Konecny uzivatel

MF Ministerstvo financi

MSP Malé a stfedni podniky

MPO Ministerstvo primyslu a obchodu

NM Nominalni mzda

RK CI Regionalni kancelaf agentury Czechinvest
RLZ Rozvoj lidskych zdroju

SF Strukturalni fondy

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti
OP RLZ Operacni program Rozvoj lidskych zdroju
UOHS Ufad na ochranu hospodarské soutéze




1. UVOD

V nasledujicim textu jsou uvedeny doplnujici informace ke grantovému schématu Profese
OPRLZ v€etné konkrétnich udaju vztahujicich se k pozadavkiim na navrh projektu, zpUsob
jeho predlozeni a k postupu jeho hodnoceni. Dodate¢né informace vztahujici se ke
strukturalnim fondm obecné, Operaénimu programu Rozvoj lidskych zdrojd a dalSim
otazkam, které pfimo nesouviseji s grantovym schématem Profese, je mozné ziskat v
PfiruCce pro zadatele OP RLZ, kterou naleznete na centralnich strankach Evropského
socialniho fondu www.esfcr.cz.

Podpora poskytnuta z vefejnych zdroji (EU a statniho rozpo&tu CR) na konkrétni projekt je
mozna pouze jedenkrat. To znamena, Ze na identicky projekt a z néj vyplyvajici uznatelné
naklady jiz neni mozno Cerpat prostfedky v ramci jinych program Opera¢niho programu
Rozvoj lidskych zdrojli, Spole¢ného regionalniho opera¢niho programu, Jednotného
programového dokumentu nebo zjinych dotacnich tituld ostatnich ministerstev. Tato
skuteénost v8ak nevyluduje podani dal$ich neidentickych projektd. Zadatel muze predlozit
ke schvaleni vice navrhl riznych projektd (kazdy navrh je nutno podat jako zvlastni zadost).

Maximalni délka trvani jednotlivého projektu nesmi pfesahnout 24 mésicd. Minimalni doba
trvani projektu neni stanovena.

Podstatnou podminkou pro udéleni dotace je splnéni v8ech formalnich podminek
a prokazani schopnosti Zadatele navrhovany projekt realizovat, Fidit a u¢etné zvladnout.

Dotazy na doplfiujici informace je mozno zasilat na programy@czechinvest.org nebo se
dotazat telefonicky na bezplatné telefonni lince agentury Czechinvest na Cisle 800 800 777.
NejCastéjSi dotazy budou spole¢né s odpovédmi uvefejnény na strankach agentury
Czechinvest www.czechinvest.org v ramci tzv. vykladovych pravidel.

Grantové schéma PROFESE — program odborného rustu pracovnikt

Grantové schéma Profese (GS Profese) je realizovano v ramci Operaéniho programu
Rozvoj lidskych zdroji (OP RLZ). OP RLZ tvofi zaklad pro ¢erpani podpory z Evropského
socialniho fondu v oblasti rozvoje lidskych zdroji v Ceské republice v letech 2004 — 2006.
Evropsky socialni fond je finanéni nastroj strukturalni politiky Evropské unie.

Cilem OP RLZ je dosazeni vysoké a stabilni Urovné zameéstnanosti zalozené na flexibilni a
kvalifikované pracovni sile, integraci socialné vylou¢enych skupin obyvatelstva a
konkurenceschopnosti podnikl pfi respektovani princip udrzitelného rozvoje.

GS Profese spada do priority 4 Adaptabilita a podnikani, opatfeni 4.2 — Specifické
vzdélavani, jehoz hlavnim cilem je prostfednictvim zvySovani kvalifikace pracovniki
podpofit rozvoj odvétvi a oborl s ristovym potencidlem a posilit konkurenceschopnost a
flexibilitu eskych podnikd a pracovni sily.

Celkova ¢astka, ktera je k dispozici pro GS Profese na obdobi 2005-2006, je 256,5 mil. K¢.

Cilem GS Profese je podpora odborného ristu zaméstnancu primyslovych podnik( a
dalSich podnikatelskych subjektt v profesich, které vyzaduji specialni odborné a profesni
znalosti a dovednosti a tim zvySovani jejich konkurenceschopnosti a pFizplsobivosti
s ohledem na ménici se podminky na trhu.

Podporu je mozné vyuzit na pfipravu vzdélavacich aktivit, realizaci Skoleni a u€ebni texty,
materialy ¢i pomucky pfimo souvisejici s realizovanym Skolenim. Soucasti projektu mize byt
jedna i vice vzdélavacich aktivit, vzdélavaci aktivity a Skoleni mohou byt zajiStovany interné i
realizaci projektu v ramci GS Profese naleznete ve Vyzvé k predkladani zadosti o podporu,
ktera je zvefejnéna spoleCné s ostatnimi podklady na strankach www.czechinvest.org,
WWW.Mmpo.cz a www.esfcr.cz.
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GS Profese je implementovano Ministerstvem prdmyslu a obchodu CR, které vystupuje
v pozici takzvaného KoneCného pfijemce, ktery je zodpovédny za vybér a hodnoceni
projektd, monitorovani, platby a kontrolu grantovych projektt, tedy projektl pfijemcu
podpory. Pfijemci podpory jsou vramci Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroju
oznacovani také jako Konecni uzivatelé.

Vyznamnou &ast €innosti souvisejicich s implementaci GS Profese Ministerstvo primyslu a
obchodu CR deleguje na Agenturu pro podporu podnikani a investic - Czechinvest, ktera
bude mimo jiné kontaktnim mistem pro zodpovézeni VaSich dotazl souvisejicich s GS i
mistem, kam budete prfedkladat své zadosti o podporu.

2. KRITERIA PRIJATELNOSTI

Pfed vlastnim zpracovanim navrhu projektu je tfeba zamér posoudit s ohledem na tzv.
kritéria pfijatelnosti, tj. zadatel musi posoudit, zda jim zamysleny projekt je zpUsobily k
podpofe a shoduje se s podporovanymi ¢innostmi v ramci grantového schématu, které jsou
uvedeny ve zvefejnéné Vyzveé k predkladani zadosti o podporu.

Kritéria pfijatelnosti Ize rozdélit do nasledujicich skupin, které vymezuiji:
e subjekty, které mohou zadat o dotaci (pfijatelnost zadatele);

e Cinnosti a cilové skupiny, pro které mize byt poskytnuta dotace, lokalizace projektu,
apod. (pfijatelnost projektu);

¢ druhy nakladu, které mohou byt financovany z dotace (uznatelnost nakladu).
21. Prijatelnost zadatele

GS je zejména urCeno pro podnikatelské subjekty spadajici do kategorie malych a stfednich
podnikd ve smyslu PFilohy I. Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 o podpofe malého a stfedniho
podnikani. Pfijemcem podpory mohou byt i velké podniky, kterym bude pfiznana vefejna
podpora v souladu s Rozhodnutim Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze, &.j. VP/S
81/04-160, ze dne 28. dubna 2004. Vice informaci k definici MSP naleznete v pfiloze ¢&. 1
této prirucky.

Zadateli opravnénymi predkladat navrhy projektt v ramci OP RLZ mohou byt jak fyzické, tak
pravnické osoby spliujici nasledujici podminky:

e Subjekt zadatele ma sidlo v Ceské republice (v pfipadé, Ze Zadatel ma sidlo v
regionu Praha, musi prokazat, Ze dopad projektu se projevi u cilovych skupin
pusobicich mimo Uzemi Prahy tedy, ze Skoleni budou pracovnici trvale zaméstnani
mimo Prahu).

e Subjekt zadatele je pfimo zodpovédny za pfipravu a fizeni projektu, nesmi pusobit
jako prostfednik.

Zadatel zarover musi prokazat schopnost zvladat rozsahlej§i ginnosti odpovidajici velikosti
projektu, na ktery je dotace poZadovana.

Zadatelé (podnikatelské subjekty) musi disponovat stabilnimi a dostateénymi finan&nimi
zdroji, aby mohli zajistit plynulou realizaci projektu. Tato skuteCnost bude prokazovana
pfilohou Formulafe zadosti o podporu — Financni vykaz a Financni plan projektu. Finanéni a
nefinanéni hodnoceni Zadatele nicméné neni kritériem pfijatelnosti, jez by Zadatele
automaticky vylu€ovalo z moznosti ziskat podporu.

Prijatelnost Zadatele neni omezena jeho historii (Zadatel o podporu nemusi dolozit dvouletou
historii, jako u jinych program(). Zadatelem tedy mize byt i nové vznikly subjekt.

O poskytnuti podpory vramci GS Profese mohou Zzadat podnikatelské subjekty
v nasledujicich oblastech dle kategorie OKEC (Odvétvové klasifikace ekonomickych
¢innosti):
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Zpracovatelsky primysl (vyjma vyroby tabakovych vyrobkd - OKEC 16 a
vyroby erotického zbozi)

Vyroba a rozvod elektfiny, plynu a vody
Stavebnictvi

Manipulace s nakladem, skladovani (logistika)
Cinnosti v oblasti vypo&etni techniky

Architektonické a inZenyrské c&innosti a souvisejici technické poradenstvi
(vyjma architektonické €innosti)

Technické zkousky a analyzy

Pramyslové Cisténi a vSeobecny uklid (vyjma vSeobecného uklidu)
Odstranovani odpadnich vod a pevného odpadu, Cisténi mésta
Opravy a udrzba motorovych vozidel (kromé motocykl()

Obchod s motocykly, jejich dily a pfisluSsenstvim, opravy a udrzba motocyklu
(vyjma obchodu s motocykly, jejich dily a pfisluSenstvim)

Pro prijatelnost Zadatele v GS Profese neni nutné, aby zpusobily OKEC byl &innosti
v daném podnikatelském subjektu pfevazujici, ale vzdélavaci aktivity musi smérovat do
podporovatelného OKEC.

Podporu ,de minimis“ (viz kapitola vefejna podpora) nelze poskytnout v oblasti dopravy, u
podpory pfi vyvozu €i pfednostnim pouzivani domaciho zbozi na ukor zbozi importovaného,
dale v oblasti vyroby, zpracovani a uvadéni na trh zemédeélskych produktl uvedenych v
priloze | Smlouvy o ES (dle NARIZENi KOMISE (ES) &. 69/2001 ze dne 12. ledna 2001 o
pouziti ¢lanka 87 a 88 Smlouvy o ES na podporu ,de minimis®). Bliz§i vymezeni subjektd,
které vzhledem k zaméfeni svych €innosti nemohou Cerpat podporu ,de minimis®, naleznete
v pfiloze €. 2 Vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu.

Potencialni Zadatelé nejsou opravnéni ziskat dotaci, pokud:
a) na majetek subjektu byl prohlasen konkurs, bylo potvrzeno nucené

b)

vyrovnani, event. byl zamitnut navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek
majetku, je proti nému veden vykon rozhodnuti, je v upadku nebo v likvidaci
dle zakona ¢.328/1991 Sh., o konkursu a vyrovnani v platném znéni,

se dopustili jednani zavaznym zpusobem odporujicim profesni etice, které
muze poskytovatel dotace prokazat,

nesplnili zavazky souvisejici s uhradou prispévkl zdravotniho pojisténi,
socialniho zabezpecCeni nebo dariovymi odvody vyplyvajicimi z pravnich
predpist (viz pfiloha zadosti ProhlaSeni o bezdluznosti vici vefejné spravé a
zdravotnim pojistovnam).

Jestlize poskytovatel dotace zjisti, Ze tyto skute¢nosti nastaly, muze pridéleni
dotace danému subjektu zrusit, zastavit podporu rozpracovanému projektu a
poZadovat vraceni neopravnéné poskytnutych prostredkd.

2.2. Princip partnerstvi

Princip partnerstvi je jednim ze zakladnich principd podpory poskytované Evropskym
socialnim fondem a OP RLZ. Charakter tohoto GS a jeho obsah a zaméfeni v8ak tento
princip vyluCuje, nebot zplsobilou aktivitou je pouze Skoleni vlastnich zaméstnancu. V



pripadé zajisténi vzdeélavani externim subjektem?! se v tomto pfipadé jedna o nakup sluzeb
(na zakladé objednavky nebo smlouvy s externim dodavatelem).

2.3. Prijatelnost projektu

Lokalizace projektu:

V ramci OP RLZ nelze navrhovat projekty pro cilové skupiny z Gzemi hl. m. Prahy, ale
samotna realizace projektu mize probihat kdekoliv na Gzemi celé Ceské republiky véetné
hlavniho mésta Prahy. Skoleni v ramci GS Profese mohou byt realizovana na celém Gzemi
Ceské republiky, ale pouze pro zaméstnance trvale pracujici v regionu mimo hlavni mésto
Praha.

Ve vyjimeCnych pfipadech je uznatelné i Skoleni realizované v zahranici, ale pouze za
prfedpokladu, je-li tento zpusob nezbytny k dosazeni stanovenych cild a oddvodnény.
Zadatel v takovém pfipadé musi v ramci pfiloh projektu dolozit, Ze dané $koleni nelze
realizovat v Ceské republice.

Uzemi dopadu:

Uzemim dopadu projektu se rozumi region, ktery bude mit z realizace projektu prospéch,
tedy v pfipadé GS Profese misto, kde jsou zaméstnani zaméstnanci zadatele daného
projektu. Nerozhoduje vzdy sidlo spole¢nosti, ackoliv ve vétSiné pfipadd budou sidlo
spole€nosti a uzemi dopadu projektu totozné.

Zameéreni projektu:

Projekty pfedkladané vramci GS Profese musi byt zaméfeny na oblast specifického
vzdélavani. Definice specifického vzdélavani je uvedena v Nafizeni komise (ES) ¢. 68/ 2001
a je sougasti Rozhodnuti UOHS z 28. dubna 2004 vztahujiciho se k vyjimce z vefejné
podpory pro OP RLZ. Jedna se o teoretickou a praktickou vyuku, pfimo uplatnitelnou a
pfimo se vztahujici k sou¢asné nebo budouci pozici zaméstnancl v podnikatelském
subjektu, ktery je pfijemcem vefejné podpory. Poskytuje kvalifikace, které jsou
neprenositelné nebo prenositelné pouze v omezeném rozsahu do dalSich podnikG a
pracovnich oborl. Dale se nesmi jednat o Skoleni, ktera jsou povinna ze zakona &i jinych
pravnich predpisli a takova, ktera vedou k ziskani opravnéni k vykonu dané pracovni
¢innosti (napf. statni zkouska).

Specifické vzdélani je vymezeno v protikladu k tzv.“obecnému vzdélani“, které zahrnuje
vyuku, ktera se nevztahuje pouze na soucasné nebo budouci postaveni zaméstnancl
v podniku pfijimajicim podporu, ale ktera poskytuje kvalifikace ve vétSi mife prenositelné do
ostatnich podnikGl nebo pracovnich oboru, a tak podstatné zlepSuje schopnost profesniho
zafazeni zaméstnance. Obecnym vzdélavanim je také Skoleni vedouci k ziskani opravnéni
k vykonu dané pracovni ¢innosti.

Vzdélavani se povazZuje za "obecné", kdyz napfiklad:

- je spole¢né organizovano ruznymi nezavislymi podniky nebo kdyz uzitek ze vzdélavani
mohou mit zaméstnanci riznych podnikd,

- je uznano, osvédceno nebo ovéfeno povéfenymi statnimi organy, nebo ostatnimi subjekty
nebo organy, na které Clensky stat nebo Spolecenstvi pfenesly nezbytné pravomoci.

Pro lepSi pfedstavu uvadime nékolik pfikladd k vysvétleni rozdilu mezi obecnym a
specifickym vzdélavanim.

PFiklad 1: Skoleni v oblasti logistiky — specifickym $kolenim v této oblasti nejsou informace
typu, co je to logistika, jaké mame zplsoby dopravy, jaka rizika mohou pfi pfepravé vznikat.
Musi se jednat o konkrétni podminky ve spoleCnosti, z kterych by toto Skoleni mélo

1 Jako externi subjekt je povazovana organizace, ktera ma vlastni identifikacni Cislo, tzn. i matefska spole¢nost.



vychazet. Tedy jakym zplsobem nejefektivnéji pfepravovat konkrétni produkt, jak eliminovat
rizika, ktera si spole€nost jiZz dfive konkretizovala apod.

PFiklad 2: Skoleni v oblasti jakosti — specifickym $kolenim v této oblasti nebude obecné
predstaveni &i vysvétleni standardl jakosti &i jejich obecnych pfinosu a vyuziti, ale pouze
Skoleni, jez zaméstnancim vysvétli, jak se zavedeni danych standardu projevi v daném
konkrétnim podniku, jak ovlivni jejich pracovni postupy a podobné. Nemuze se tedy jednat o
Skoleni internich auditord o zpuUsobu zavadéni ISO, ale mize se jednat o Skoleni
jednotlivych pracovnikl, jak se zméni jejich postupy prace pfi zavedeni této normy do
spole¢nosti.

Pfiklad 3: Jazykové vzdélavani — jazykové vzdélavani je vnimano jako vzdélavani obecné,
jelikoz je vyuzitelné v jakémkoliv sektoru podnikani ¢i pramyslu a tudiz nenaplfuje definici
specifického vzdélavani. Pokud by ale Slo o Skoleni terminologie specifické pro dany
podnikatelsky subjekt &i sektor podnikani a byla prokazana potfeba prohlubovani takovychto
znalosti u zaméstnancl (dodavatelé, matefska spolec¢nost a jini plsobici v zahrani¢i a
nutnost s nimi na odborné urovni komunikovat), Ize jej povazovat za vzdélavani specifické.

V pfipadé nejistoty, zda je Vami planované 3koleni specifické &i nikoliv doporuCujeme,
abyste tuto otazku konzultovali se zastupci mistné pFislusné regionalni kancelare (v regionu
dle sidla vasi spoleCnosti). Pfedejdete tak situaci, ze Vami predlozeny projekt nebude
podpofen nebo nebude podpora pfiznana na nékteré vzdélavaci aktivity z divodu nesplnéni
jednoho ze zdakladnich kritérii pfijatelnosti projektu, tj. jeho zaméfeni na specifické
vzdélavani.

Pfestoze je mozno podavat projekty zaméfené na Skoleni specifické, nelze vyloudit, Ze
v urcitém typu vzdélavacich aktivit je nutné na po&atku shrnout zakladni poznatky a zajistit,
aby ucastnici Skoleni méli stejnou vychozi uroven znalosti. Z tohoto diivodu mlze specifické
Skoleni zahrnovat i urcitou obecnou ¢ast. Takova soucast Skoleni by vdak méla byt zahrnuta
v minimalni nutné mife.

Za specifické vzdélavani se povaZzuje:

¢ odborné vzdélavani pracovnik(i - zejména technické profese, fizeni vyroby, logistika
a nakup, jakost, obchodni a zakaznicke sluzby;

e vzdélavani managementu v oblasti rozvoje lidskych zdroji vcetné dodrzovani
rovnych pfileZitosti (opét nad ramec obecnych schopnosti, znalosti a dovednosti
pracovniku v oblasti fizeni a rozvoje lidskych zdrojl). Jedna se napfiklad o Skoleni na
vytvareni metodik pro vzdélavani zaméstnanct, Skoleni na metodiku pfipravy popist
pracovnich mist pro specifické profese v podniku &i jiné);

e vzdélavani v oblasti technologii a efektivniho vyuzivani zdroji vedouci ke zlepSeni
ochrany zivotniho prostredi.

Cilova skupina projektu:

Skoleni a vzdélavaci aktivity vramci projektd predlozenych v GS Profese musi byt
zaméfeny pouze na vlastni zaméstnance Zzadatele (v ramci kontrol bude dokladano
pracovnimi smlouvami, pfipadné mzdovymi listy).

Zameéstnanci Zadatell zapojeni do vzdélavacich aktivit musi byt obané CR, obgané EU (jini
nez obcané CR2) s platnym ,Prikazem o povoleni k pobytu pro statniho pfislusnika

2 Obg&ané CR se 1.5.2004 stali rovn&z ob&any EU.



¢lenského statu EU“3; obCané dalSich statd jen s platnym povolenim k zaméstnani4 - musi
mit v regionu, ve kterém se projekt realizuje, misto pobytu nebo zde musi byt zaméstnanis.

Zpusob realizace projektu:

Kone¢ny uzivatel bude realizovat Skoleni/vzdélavaci aktivitu bud interné (ve vlastnim
Skolicim zafizeni ¢i na pracovisti) nebo externé na zakladé smlouvy se specializovanou
organizaci €i jinym podnikatelskym subjektem. V pfipadé interniho zajistovani Skoleni, tedy
prostfednictvim vlastnich zaméstnancq, ktefi budou Skolit dal$i pracovniky, je nutné dolozit
jejich profesni a odbornou kvalifikaci a zkuSenosti s realizaci vzdélavacich aktivit.

V ramci jednoho projektu je mozné zrealizovat jednorazovou akci, tedy pouhé jedno Skoleni,
ale i vice aktivit. Projekt muze byt kratkodoby nebo zahrnout cely program odborného
vzdélavani podnikatelského subjektu na urcité obdobi.

24. Doba trvani projektu a pravidla etapizace

Maximalni doba trvani jednoho projektu je stanovena na 24 mésicu.

Pozor!!

Projekty v ramci 3. kola vyzvy musi byt v€as ukonceny s ohledem na skutec¢nost,
ze zadosti o platbu vcéetné vSech pozadovanych dokladi a priloh, musi byt
predlozeny na RK CIl nejpozdéji do 30. 6. 2008, nebude-li pro konkrétni projekt
odsouhlasen poskytovatelem podpory individualni termin.

V pfipadé dlouhodobéjSich a rozsahlejSich projektl Ize vyuzit moznosti etapizace projektu,
ktera mimo jiné umozni i proplaceni ¢asti prostfedkd na zakladé pfedlozeni zadosti o platbu
jiz v prabéhu realizace projektu (po ukonceni etapy pfedem stanovené v zadosti o podporu)
a nikoliv az po celkovém ukonceni realizace projektu. Minimalni délka jedné etapy musi byt
6 mésicl a minimalni vySe pozadované dotace za tuto etapu musi Cinit nejméné 300 000
KE&. Tyto limity neplati v pfipadé zavéreéné etapy realizace projektu.

Etapy v harmonogramu projektu musi byt uzavienym logickym celkem a musi byt
kontrolovatelné tak, aby bylo moZno ovéfit jejich spInéni v souvislosti s udaji stanovenymi
v Zadosti o podporu (harmonogram pinéni, naklady uréené na jednotlivé aktivity a etapy,
atd.).

Pravidla etapizace projektu jsou prilohou €. 4 této prirucky.
3. NAKLADY PROJEKTU

Casovy ramec uznatelnosti nakladui:

Za datum pocatku uznatelnosti nakladd projektu je povazovano zahajeni realizace projektu,
podani zadosti na regionalni kancelar agentury Czechinvest. Pokud je v zadosti uvedené
datum zahajeni realizace projektu dfivéjsi nez datum pfijeti Zadosti o podporu na regionalni
kancelafi agentury Czechlnvest, uznatelnost naklad(l za¢ina bézet od data pfijeti zadosti na
regionalni kancelar agentury Czechinvest.

Ugetnictvi zadatele/pfijemce podpory:

Zadatelé jsou povinni vést Ggetnictvi v souladu s aktualnim zné&nim zakona &. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi nebo danovou evidenci podle zakona o dani z pfijmu &. 586/1992 Sb., ve znéni

3 Vzhledem k tomu, Ze od 1.5.2004 nelze ob&antim EU udélit vizum pro pobyt v CR, vydava jim na pozadani
Policie CR citované povoleni k pobytu.

4 Povoleni k zaméstnani vydané mistné pfislusnym ufadem prace podle zakona &. 1/1991 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

5 Zaméstnani na zakladé pisemné uzaviené pracovni smlouvy s uréenym mistem vykonu prace v dotéeném
regionu.
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pozdéjsich predpist. Zaroven musi byt schopni prikazné vSechny operace dokladovat pfi
naslednych kontrolach a auditech®. Zadatelé jsou povinni uchovavat G¢etni dokumentaci po
dobu 10 let od ukon&eni projektu.

Ugetnictvi u pFijemce podpory musi byt vedeno tak, aby bylo moZno oddélené sledovat
naklady, respektive vydaje na projekt (napf. pomoci analytické evidence, hospodaiského
stfediska, oddéleného ucetnictvi pro dany projekt apod.).

Veskeré ucetni doklady musi obsahovat detailni rozpis pofizovaného zbozi, sluzeb nebo
praci. V8echny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce podpory. Faktury
musi byt podloZeny objednavkami nebo smlouvami o dodavce sluzeb nebo zboZi.

Doporucuje se, aby bylo ucetnictvi projektu vedeno v elektronické podobé.

Dotace je poskytovana na bankovni ucet, jehoz Cislo pfijemce dotace sdéli poskytovateli
nejpozdéji v okamziku akceptace Podminek pro poskytnuti dotace uspé3nym Zadatelem.
Pfijemce podpory neni povinen zfizovat si pro ucely realizace projektu samostatny ucet.

Bankovni u¢et mGze byt zalozen u jakékoliv banky opravnéné plisobit v Ceské republice a
musi byt veden vyhradné v K&. Pro ucely finanéniho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen
kaZdou bezhotovostni platbu doloZit kopii vypisu z bankovniho ué&tu.

Rozpocet projektu uvedeny v zadosti o podporu GS Profese je odhadem celkovych nakladd
projektu. Jeho pfipravé je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen realny rozpoCet umozni
(pokud bude projekt schvalen) financovat €innosti, které byly v navrhu planovany.

Z vefejnych prostfedkd mohou byt financovany pouze uznatelné naklady. Rozpocet projektu
vramci zadosti o podporu zahrnuje tabulky Naklady projektu a Predpokladané zdroje
financovani. Tabulka Predpokladané zdroje financovani je Clenéna na vefejné zdroje
(prostiedky CR 25% a EU 75% z poskytnuté dotace) a na zdroje Zzadatele.

Podnikatelské subjekty se jako pfijemci dotace vzdy podili na financovani uznatelnych
nakladl projektu.

Naklady projektu:

Celkové naklady projektu jsou tvofeny souctem vSech uznatelnych nakladi a vSech
neuznatelnych nakladu projektu. Uznatelné naklady jsou naklady, které Ize hradit
z vefejnych prostfedku a o jejichz uhradu mlze Zadatel zadat. Uznatelné naklady nemohou
byt stanoveny jako pausalni ¢astka’. Uznatelny naklad musi byt pfed proplacenim dotace
prokazatelné zaplacen pfijemcem podpory.

Neuznatelné naklady jsou naklady, které nelze hradit z vefejnych prostfedkd. Tyto naklady
hradi zadatel vzdy ze svych prostfedk.

Uznatelné naklady

Uznatelny naklad projektu musi splfiovat nasledujici zakladni kritéria:

e Naklad musi byt vynaloZzen na &innosti, které jsou v souladu s nafizenim Evropské
Komise (ES) €. 1784/1999 o ESF, s¢l. 30 Nafizeni Rady (ES) ¢. 1260/1999,
s Nafizenim Komise (ES) ¢. 1685/2000 ve znéni Nafizeni Komise (ES) €. 448/2004 a
musi byt v souladu s cilem opatfeni, pfipadné vyzvy.

o Naklad musi byt vynaloZzen na aktivity odpovidajici obsahové strance a cili projektu.

¢ Naklad vznika nejdfive datem zahajeni realizace projektu, které je uvedeno v zadosti
0 podporu. Pokud nastalo zahajeni realizace projektu (datum uvedené v Zzadosti o

6 Vice informaci zadatel nalezne v Pfiru¢ce pro pfijemce GS Profese.

7 Pausaini Castka — Castka nerozliSena na jednotlivé vydaje a vyuctovavana jako celek. Nékteré programy
umoznuji tento zplsob ¢erpani prostfedkd pro (vétSinou podplrné) ¢innosti, u kterych je jasné, Zze musi
probéhnout a jednotlivé doklady jsou na malé ¢astky. U OP RLZ to mozné neni.
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podporu) pred datem pfijeti zadosti o podporu na regionalni kancelafi agentury
Czechlnvest, jsou uznatelné pouze naklady doloZené ucetnimi doklady, které vznikly
od data pfijeti Zadosti na regionalni kancelafi agentury Czechlinvest.

o Naklad musi byt nezbytny pro realizaci projektu, byt vynaloZzen na aktivity, popsané
v zadosti o podporu a musi odpovidat pozadavkum na efektivni vyuziti finan¢nich
prostredku.

Za uznatelné naklady se v ramci GS Profese povazuji:

a) Cestovni nahrady, vydaje na ubytovani a stravné osob zajistujicich Skoleni
zaméstnancu.

b) Osobni naklady — vydaje na zamé&stnance Zadatele, ktefi jsou pfimo zapojeni do
realizace projektu (interni Skolitelé, odborny nebo administrativni personal).

c) Pfima podpora jednotlivedm — mzdové pfispévky (usla mzda), cestovni nahrady,
vydaje na ubytovani a stravné zaméstnancu uc€astnicich se Skolicich a
vzdélavacich aktivit.

d) V pfipadé vlastni Skolici/vzdélavaci aktivity spotfeba materialu, zbozi, energii
a ostatnich neskladovatelnych dodavek prokazatelné spotfebovanych pfimo
ve vazbé na realizaci vzdélavacich aktivit.

e) Vydaje spojené s nakupem dodavatelskych sluzeb, ato konkrétné naklady
prokazatelné souvisejici s pfipravou a realizaci Skoleni a vzdélavacich aktivit
externi agenturou ¢&i instituci, externimi pedagogickymi pracovniky, lektory nebo
matefskym podnikem pfijemce, u kterého existuje Skolici stfedisko.

f) Naklady spojené s pofizenim vyukovych materialll potfebnych k realizaci
vzdélavacich aktivit.

g) Opotiebeni nastrojli a zafizeni v rozsahu odpovidajicimu jejich pouzivani pro
ucely vzdélavani.

h) Naklady na nakup vyukového materialu, pomlcek a vybaveni® (nakup drobného
hmotného majetku), které jsou pfimo spojené s realizaci projektu.

i) Najem prostor, bude-li se vztahovat pfimo k realizaci dané vzdélavaci aktivity.
j) Splatky operativniho leasingu.
k) Naklady na pravni poradenstvi (napf. v pfipadé vyhlaseni vefejné zakazky).

I) Naklady vyplyvajici pfimo z Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek
poskytnuti dotace — napf. naklady spojené s publicitou a auditem.

m) V pfipadé, Ze zadatel neni platcem DPH, je uznatelnym nakladem i DPH.

Bliz8i vymezeni uznatelnych nakladi a metodika pro jejich posuzovani je pfilohou ¢&. 2 této
pFirucky.

Zadatel vypliiuje ve formulafi elektronické Zadosti o podporu v zélozce ,Naklady projektu
jen ty polozky rozpoctu, které jsou pro piedkladany projekt relevantni. Z divodu vétsi
transparentnosti a snadnéjSiho posouzeni nakladové pfiméfenosti je vyzadovano co
nejpresnéjsi vymezeni charakteru nakladd, coz je umoznéno pfidavanim konkrétnich
podpolozek rozpodtu (napf. polozku 3.2 nakup drobného hmotného majetku je potieba
rozepsat na podpolozku 3.2.1 — flipchart, 3.2.2 — notebook apod.). V pfipadé, zZe rozpocet
nebude detailni a transparentni, dojde ke snizeni bodového hodnoceni projektu a tim
se snizuje Sance na ziskani dotace.

8 Vybavenim se rozumi napf.: pocitacova sestava, dataprojektor, promitaci platno, flipchard.
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Pfi sestavovani rozpoctu je nutné dodrzovat minimalni a maximalni ¢astky finanéni podpory
uréené ve vyzvé k podavani zadosti (minimalni vySe podpory je 80 000 K&, maximaini vySe
podpory je 3 000 000 K&). Uvadéné &astky v rozpoctu zaokrouhlujte vzdy na celé koruny.
Zadatelé, ktefi jsou platci DPH a uplatfiuji narok na odpocet dané&, rozpodet vyplni bez DPH
a DPH nasledné zahrnou do neuznatelnych nakladu a naopak zadatelé, ktefi platci DPH
nejsou, rozpocet vypini véetné DPH.

Neuznatelné naklady

Uznatelnymi naklady v ramci GS Profese nejsou:

a) Naklady s terminem zdanitelného pInéni pred datem zahajeni realizace projektu
uvedeného v Zadosti o podporu (viz odstavec Casovy ramec podpory — uznatelnost
nakladu).

b) Najem, nebude-li se vztahovat pfimo k realizaci dané vzdélavaci aktivity.
c) Financ¢ni leasing.
d) Administrativni naklady nesouvisejici pfimo s realizaci projektu.

e) Naklady na opravu a udrzbu, splatky pUjéek, vlastni dané a DPH (v pfipadé, ze
Zadatel je platcem DPH).

f) Sankce a penale, naklady na zaruky, pojisténi, uroky a spravni poplatky, kursové
ztraty.

g) Provozni vydaje pfijemce v¢. nakladi na administraci, udrzbu, plj€ovné, najem,
telefonni poplatky pfimo nespojené s danou aktivitou.

h) Celni a spravni poplatky.

i) Nakup nemovitosti a pozemka, pfispévky v naturaliich.

j) Naklady na notarskeé poplatky, naklady na technickou a finanéni expertizu.

k) Nakup hmotného a nehmotného investiéniho majetku (dle definice ze zakona o dani

Z prijmu).
4. VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi jakakoliv forma podpory, v€etné programu vefejné podpory
nebo vyhod zvyhodfujicich podnikani nebo odvétvi vyroby poskytovana Ceskou republikou,

ministerstvem, jinym spravnim organem, organem samospravy nebo poskytovana
z vefejnych prostredkd.

Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze povolil svym rozhodnutim vyjimku® formou
pfimého poskytnuti finan¢nich prostfedkd dle Operaéniho programu Rozvoj lidskych zdroju
pro obdobi 2004-2006.

V rdmci GS Profese si na zakladé zmifiovaného Rozhodnuti UOHS Zadatel sam zvoli mezi
dvéma moznymi mechanismy poskytovani vefejné podpory:

e Podpora na vzdélavani pracovnikl

nebo

9 Vyjimku ze zakazu vefejné podpory pro OP RLZ povolil UOHS rozhodnutim &j.: VP/S 81/04-160 ze dne 28.
dubna 2004. Predpisy relevantnimi k citovanému rozhodnuti jsou Nafizeni Komise (ES) 2204/2002 tykajici
se aplikace ¢lanku 87 a 88 Smlouvy o ES na statni podporu zaméstnanosti a Nafizeni Komise (ES) 68/2001
tykajici se aplikace ¢lanku 87 a 88 Smlouvy o ES o podpofe vzdélavani. Tato nafizeni byla do Ceské
legislativy pfevedena zakonem €. 59/2000 Sb., o vefejné podpofe ve znéni zakona €. 130/2002 o podpofe
vyzkumu a vyvoje z veFejnych prostfedk(i a Metodickymi pokyny Ufadu pro ochranu hospodaFské soutéze
.Podpora zaméstnanosti“ a ,Podpora vzdélavani®.
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e Podpora ,,de minimis®.

Podpora pro vzdélavani pracovniku

Mira vefejné podpory vychazi z Rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze, &.j.
VP/S 81/04-160, ze dne 28. dubna 2004, vztahujiciho se k implementaci OP RLZ. Podpora
se poskytuje formou dotace na uznatelné naklady.

Tato podpora se nemlze Cerpat na projekty, ve kterych vzdélavani sméfuje do oblasti
uhelného prdmysilu.

Mira vefejné podpory se urCuje v zavislosti na velikosti podniku, a to:
e malé a stfedni podniky 45 % z celkovych uznatelnych nakladu;
e ostatni podniky 35 % z celkovych uznatelnych naklada.

Miru vefejné podpory je mozné navysit o 10%, pokud bude projekt zaméfen na vzdélavani
znevyhodnénych skupin pracovniki (tedy na 45% resp. 55% celkovych uznatelnych
naklada). V pfipadé, ze v ramci jednoho projektu takto bude zamérena jedna ¢&i vice aktivit,
navyseni je mozno provést pouze pro tyto aktivity. Vymezeni znevyhodnénych skupin je
soucasti Vyzvy k predkladani zadosti o podporu GS Profese. O tom, zda je dana konkrétni
aktivita zaméfena na skupinu znevyhodnénych pracovnik(l &i nikoliv informuje zadatel
v ramci kolonky zadosti ,KliCové aktivity“ v zalozce Realizace projektu.

Zadatel o podporu musi zajistit spolufinancovani nakladd na realizaci projektu z vlastnich
zdrojli nebo zjinych zdroju.1® Spolufinancovani feseni projektu z jinych zdroji musi byt
Zadatelem o podporu vérohodné doloZeno (napf. nezavazny bankovni pfislib).

Podpora ,.de minimis*

Podpora ,de minimis“!! predstavuje takovou podporu, kterd nesmi spolu s ostatnimi
podporami ,de minimis® poskytnutymi jednomu pfijemci za dobu pfedchozich ffi let pfed
aktualnim vydanim Rozhodnuti o poskytnuti podpory pfesahnout vysi odpovidajici ¢astce
100 000 EUR™2, Tento finanéni strop plati bez ohledu na formu ¢i Ucel podpory ,de minimis*
poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi.

Mira podpory ,de minimis“ vramci GS Profese dosahuje 70% celkovych uznatelnych
nakladt projektu u MSP i ostatnich podnikatelskych subjektl. Mira spolufinancovani ze
strany pfijemce podpory €ini 30% celkovych uznatelnych nakladd.

[T

V pfipadé volby podpory ,de minimis“ Zadatel doloZi vSechny pfipadné podpory ¢erpané dle
pravidla ,de minimis® v pfedchozich tfech letech nebo prohlaseni o necerpani prostredku
v ramci podpory ,de minimis“ v daném obdobi.

Podporu ,de minimis“ nelze poskytnout v oblasti dopravy, v oblasti vyroby, zpracovani Ci
podpory prodeje zemédélskych vyrobku, u podpory pfi vyvozu €&i pfednostnim pouzivani
domaciho zboZi na ukor zbozi importovaného.

Minimalni vysSe vefejné podpory na jeden projekt je 80 tis. K&, maximalni je 3 mil. Ké.
5. PREDKLADANI ZADOSTi V RAMCI VYZVY

Zadost musi byt pfedloZzena v predepsaném formatu elektronického formulafe pro dané kolo
vyzvy na CD a v tisténé podobé v 1 originale a 4 kopiich. GS Profese ma na rozdil od
ostatnich programi vramci OP RLZ jiny formulaf (nejde tedy o Zzadost BENEFIT).

10 Napfiklad uvérem u banky (pozn. nesmi se jednat o zdroje vefejné).

11 Vefejna podpora ,de minimis“ — podpora dle Nafizeni Komise ES €. 69/2001 ze dne 12. 1. 2001, o aplikaci
¢lankl 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na podporu ,de minimis*.

12 Pro ucely zjiSténi odpovidajici ¢astky v K& se pouzije kurz devizového trhu vyhlaSeny Evropskou centralni
bankou platny ke dni prvniho poskytnuti dané vefejné podpory.
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Elektronicky formulaf zadosti je dostupny na internetovych strankach www.czechinvest.org,
WWW.mpo.cz a samozfejmé i na centrélnich strankach Evropského socialniho fondu v CR
www.esfcr.cz. Aktualni verze Zadosti je kdispozici na webovych strankach vzdy po
vyhlaSeni pfislusné vyzvy Kk pfedkladani zadosti. StarSi verze zadosti nebudou
akceptovany.

Aplikaci Zadosti si Zadatel uloZi ve vlastnim pocitaci. Zakladni napovéda k jednotlivym polim
Zadosti je souclasti Zadosti, podrobnéjsi napovéda a navodné otazky k nékterym polim
Zadosti jsou pfilohou €. 6 této pFirucky.

Zadost musi byt predlozena v eském jazyce.

Zadost je tfeba vyplnit peclivé a co nejsrozumiteln&ji. To usnadni jeji hodnoceni. Je tfeba
pfesné a dostateCné podrobné vyplnit pozadované udaje, aby bylo zaruCeno jasné

pochopeni jejich obsahu, zejména toho, jakym zpusobem budou dosazeny cile projektu,
jaké budou pfinosy projektu a zplsob, jimz projekt pfispiva k dosazeni cilli programu.

Upozornujeme, Ze Zadosti vyplnéné ruéné nebudou pFijimany!

5.1. Prilohy zadosti

Kazda z pfiloh Zadosti musi byt oznaena pofadovym c¢islem podle jejiho oznaceni
v seznamu pfiloh v Zadosti a podepsana na prvni strané pfilohy. Vicestrankova pfiloha musi
byt sesita.

Seznam pfiloh s uvedenim poétu stran jednotlivych pfiloh zadatel vytiskne spole¢né
s formulafem Zadosti (seznam pfiloh je uveden na pfedposledni strané Zadosti o podporu) a
podepiSe. Neni-li néktera z pfiloh na pfedem pfipraveném seznamu pfiloh pro projekt
zadatele relevantni (kromé& povinnych pfiloh 1-6), je mozné ji ze seznamu vymazat. Ma-li
Zadatel dodatecné pfilohy, které by rad k zadosti pfipojil, doplni nazev pfilohy do seznamu
pfiloh v Zadosti a doplni poc&et stran pfilohy.

A. Povinné prilohy:

1. Doklad o pravni subjektivité Zadatele (vypis =z obchodniho rejstfiku nebo
zivnostensky list ne starsi 3 mésicu).

2. Finan¢ni vykazy pro hodnoceni finanéniho a nefinanéniho zdravi zadatele a financni
plan projektu.

Cestné prohlaseni o véech aktualné erpanych formach vefejné podpory.

Cestné prohlaseni/doklad o zajisténi financovani projektu (doklad o zajisténi
financovani projektu ma podobu &estného prohlaseni, které muze byt dopinéno
vypisem z bankovniho Uctu, v pfipadé zajisténi financovani z bankovniho uvéru je
vyzadovan nezavazny bankovni pfislib).

5. Rozpis kliCovych aktivit — tato pfiloha bude slouzit k vétSi transparentnosti
jednotlivych kliGovych aktivit a efektivnéjSimu hodnoceni projektu externimi
hodnotiteli s ohledem na finan¢ni naro€nost a obsahovou stranku zaméru.

6. Popis Zadatele a ramcova organizacni struktura spole¢nosti — poZadujeme uvést
stru¢né informace o spole¢nosti (pocet zaméstnancu, hlavni predmét Cinnosti,
historie, organiza¢ni roz¢lenéni spole€nosti apod.), které napomohou k hodnoceni
projektu z hlediska kapacitnich mozZnosti, schopnosti zajistit monitorovani realizace
apod. Délka pfilohy by neméla pfesahnout 2 strany formatu A4.

Fyzické nebo pravnické osoby, podavajici zadost v ramci GS Profese, musi dolozit svou
pravni subjektivitu nasledovné:
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e Fyzické osoby — opravnéni pro podnikani fyzické osoby (OSVC) bude dolozeno
zivnostenskym listem nebo jinym dokladem o podnikani (pokud fyzicka osoba
podnika podle jiného zakona nez Zivnostenského).

e Pravnické osoby — pfedlozi vypis z Obchodniho rejstfiku. DoSlo-li ke zméné
statutarniho organu, ktera nebyla dosud vyznacena v Obchodnim rejstfiku, je nutné
pfiloZit ovéfené pfislusné dokumenty a zapisy. Pfedlozeny original (ovéfena kopie)
dokladu nesmi byt star$i 3 mésicu k datu podani zadosti.

Doklad o pravni subjektivitt musi byt dodan v origindle nebo v ufedné ovéfené Kkopii
a dalSich pozadovanych poctech kopii.

Ostatni pfilohy (pfiloha 2-6) v originale a 4 kopiich.
B. Specifické prilohy dle zaméfeni projektu:

7. V pfipadé, Ze Zadatel bude vzdélavaci aktivity a Skoleni pfipravovat a zajiStovat
vlastnimi zaméstnanci, pfedlozi prohlaseni/doklad o prfedchozich zkuSenostech
podnikatelského subjektu s realizaci takovych aktivit a soudasné doklad o
zkuSenostech pracovnikl, ktefi budou aktivitu pfipravovat & zajiStovat (napf.
prfehledem praxe interniho 3kolitele ve Skolené problematice a pfiklady zkuSenosti
z pozice 8kolitele).

8. V pfipadé, kdy Skoleni bude zajiStovat externi vzdélavaci instituce a Zadatel jiz vi,
o kterou instituci pUjde, je pozadovana ramcova informace o vzdélavaci instituci,
jejich zkusenostech, odborném zaméreni &i reference.

9. Bude-li projekt zahrnovat Skolici aktivitu v zahraniCi, predlozi Zadatel detailni
odlvodnéni, pro¢ nelze realizovat danou vzdélavaci aktivitu v Ceské republice.

Pfilohy 7 - 9 zavisi na charakteru a obsahu projektu a Zadatel musi tyto pfilohy uvést na
seznamu pfiloh s po¢tem stran (pokud je pro daného Zadatele dana pfiloha nerelevantni,
pfilohu nepredklada, ze seznamu ji mize vymazat). Pfilohy 1, 3 a 4 budou predkladany
pouze v tisténé podobé&, pfilohy 2, 5, 6 (finanéni vykazy a finanCni plan projektu, rozpis
klicovych aktivit, popis Zadatele a radmcova organizaCni struktura spole¢nosti) budou
predkladany jak v elektronické tak v tisténé podobé.

Pfilohy 2 a 5 (Financni vykazy a Rozpis kliCovych aktivit) je nutné vyplnit na pfedepsané
formulafe. Odkaz na aktualni formulafe a informace k jejich vyplnéni nalezne Zadatel na
strankach www.czechinvest.org, v sekci Rozvoj lidskych zdroji/Skoleni a rozvoj
zaméstnancu/Dotace na skoleni, dale na strankach MPO www.mpo.cz a ESF www.esfcr.cz.

Pfiloha 6 (Popis zadatele a ramcova organizacni struktura spole¢nosti) nema pfedepsanou
formu.

Finanéni vykaz Zadatel vyplni dle typu Zzadatele. V pfipadé, Ze Zadatel nebude mit historii
(bude se jednat o nové vznikly subjekt), vyplni ve finanénim vykazu jen vyhled (minulost
vyplhovat nebude). Formulaf pro finanéni plan je stejny pro vSechny Zadatele bez ohledu na
jejich charakter.

Zadatel pfi vyplfiovani finanénich formulara dba na:
o vyplnéni hlavicky (nazev, adresa a IC),

o vyplnéni vSech relevantnich udaja v ramci listu ,Ostatni udaje” (dle typu zadatele)
ve finan¢nim vykazu pro MSP,

o vyplnéni vSech pozadovanych obdobi finan&niho planu projektu.

Pro podnikatelské subjekty je na internetovych strankach www.czechinvest.org k dispozici
zdarma tzv. pre-scoring, neboli pfedbézné hodnoceni finanéniho zdravi zadatele. Jedna se
0 on-line systém hodnoceni Zadatele na zakladé vyplnéni vybraného okruhu dat. Vysledek
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pre-scoringu je zobrazen on-line pouze pro potfeby Zadatele, ktery pre-scoring pouZil, je
nezavazny a ma pouze informativni charakter pro Zadatele.

Zadatelem predlozené podklady — formulaf Zadosti o podporu a pozadované pfilohy
nemohou byt z divodu administrativni narocnosti zadatelim navraceny zpét.

5.2. Zpusob doruceni

Elektronicka i tiSténa forma zadosti v€etné pfiloh musi byt dorueny v zalepené obalce
doporucenou postou, expresni zasilkovou sluzbou (messenger) nebo pfedany osobné
(dorucitel obdrzi potvrzeni o pfevzeti) a to mistné pfislusné regionalni kancelafi agentury
Czechinvest dle sidla podnikatelského subjektu zadajiciho o finanéni podporu. Seznam a
kontakty na vSechny tyto regionalni kancelare naleznete v Pfiloze €. 10 této pFirucky.

Obé formy (listinna i elektronicka) zadosti musi byt opatfeny shodnym kdédem13, ktery slouzi
ke kontrole pfi otevirani obalek. Elektronickou verzi Zadosti si Zadatel archivuje pro pfipad
selhani nosi¢e dat.

Zé&dosti zaslané jakymkoli jinym zptisobem (napf. faxem nebo e-mailem)
nebo doruéené jinému subjektu nebudou akceptovany.

Tisténa zadost (formulaf Zadosti v€etné pfiloh) musi byt pfedloZzena v pozadovaném poctu
vytisku (tedy 1 original a 4 kopie) a jednou v elektronické podobé (na CD).

Posledni a pfedposledni strana formulare zadosti o podporu (tedy seznam pfiloh a ¢estné
prohladeni Zadatele) a vS8echny pfilohy na prvni strané musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat jménem Zadatele (statutarnim organem pravnické osoby dle vypisu
z Obchodniho rejstriku, pfipadné osobou zplnomocnénou4).

Podepsana zadost musi byt pevné seSita a pfelepena paskou v levém hornim rohu (na
predni i zadni strané). Tato paska musi byt oznacena podpisem (pfipadné podpisem a
razitkem) statutarniho zastupce zadatele opravnéného jednat jeho jménem.

Jednotlivé pfilohy k zadosti musi byt o€islované podle seznamu pfiloh uvedeného v zadosti
(v€etné uvedeni poctu stran) a podle tohoto seznamu sefazené. Pokud maji pfilohy vice nez
jeden list, musi byt jednotlivé stranky o€islovany a vSechny listy pevné spojeny.

Na obalce musi byt uvedeny nasledujici udaje: 15

e adresa prislusné regionalni kancelafe, na niz bude zadost pfedkladana (dle sidla
zadatele o podporu),

e nazev operacniho programu (Operacni program Rozvoj lidskych zdroju),

e Cislo priority a opatfeni (Priorita 4, opatieni 4.2),

o Cislo kola vyzvy grantového schématu,

e nazev grantového schématu (Program odborného riistu pracovnik — PROFESE),
e nazev projektu,

e plny nazev Zadatele a adresa Zadatele,

e upozornéni ,NEOTVIRAT* v levém hornim rohu.

13 Unikatni kéd zadosti - kontrolni znak . Tento znak slouzi ke kontrole shodnosti elektronické a papirové verze
zadosti a je vygenerovan aplikaci formulafe zadosti o podporu pfi finalnim uloZeni zadosti Zadatelem.
Ovéfeni shodnosti elektronické a vytisténé verze zadosti provadi regionalni manazer agentury Czechlnvest
v ramci formalni kontroly.

14 v/ tomto pfipadé musi byt pfilozena ovéfena plna moc.

5y pfipadé zasilani poStou doporuujeme takto oznadenou obalku vlozit do dalSi obalky oznacené pouze
adresou mistné pfislusné regionalni kancelare agentury Czechinvest.
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Formalni nalezitosti odevzdani Zadosti o podporu jsou prehledné shrnuty v Pfiloze ¢. 7 této
pFirucky.

5.3. Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy
Zadosti v ramci GS Profese jsou predkladany v terminu uvedeném ve Vyzve k predkladani
Zadosti o podporu. Zadosti doru€ené po tomto terminu budou automaticky vyfazeny. Pro

zadosti doru¢ované postou neni rozhodujici datum razitka na obalce, ale datum a ¢as
doruceni. Doporu€ujeme proto odesilat Zadosti nékolik dni pfed kone¢nym terminem.

5.4. Pred odeslanim zadosti

Jestlize si Zadatel na v8echny otazky v nasledujici tabulce ,Posledni kontrola Zadosti pfed
odeslanim” odpovi kladné, je pravdépodobné, ze zadost odpovida pozadavkim a Ize ji
odeslat nebo dorucit na adresu uvedenou ve vyzvé k podavani zadosti tedy na jednu
z regionalnich kancelafi agentury Czechlnvest dle regionu, v némz ma podnikatelsky subjekt
sidlo. Pokud néktery z pozadavkl nesplfiuje, je nutné pocitat s tim, Ze zadatel bude vyzvan
k dopInéni Ci upravé zadosti a pokud naprava nebude provedena, zadost bude z formalnich
dlvodu vylou€ena z dal$iho hodnoceni.
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Tabulka €. 2 Posledni kontrola Zadosti pfed odeslanim

Kritérium

1. |Zadost je pfipravena v ti$téné podobé v péti vyhotovenich — 1 original a 4 kopie.

2. |Zadost je pfipravena v elektronické podobé.

3. | Formulaf je uplny, vSechna relevantni pole jsou spravné vypinéna.

4. |Verze elektronické a tisténé zadosti jsou (dle unikatniho kddu) shodné.

5. |VSechny povinné pfilohy jsou dodany v péti paré (1 original/Gfedné ovéfena
kopie a 4 kopie).

6. |Pocet stranek jednotlivych pfiloh odpovida poctu stran uvedenému v Seznamu
pfiloh v ramci zadosti o podporu.

7. | Je pfipraven doklad o pravni subjektivité.

8. |Jsou pfipraveny finan¢ni vykazy pro hodnoceni finan¢niho a nefinanéniho
zdravi podnikatelského subjektu v pozadované podobé (dle navodu
zvefejnéném na webovych strankach Czechlnvestu) a ostatni povinné pfilohy.

9. |Uznatelné naklady na jednotlivé kliCové aktivity uvedené v Zadosti o podporu
(zélozka ,Realizace projektu“) souhlasi s ¢astkami uznatelnych nakladd na
jednotlivé klicové aktivity uvedené v Pfiloze €. 5 Zadosti Rozpis kli€ovych aktivit.
(Pozn.: V pfipadé, ze tyto €astky nebudou shodné, vzdy se primarné pfihlizi
k idajim uvedenym ve formulafi Zadosti (zalozce ,Realizace projektu®)).

10. |Jsou pfipraveny v8echny relevantni specifické pfilohy.

11. | Nechybi zadny z pozadovanych podpist opravnénych osob (v zadosti, ¢estném

prohlaseni, seznamu pfiloh a jednotlivych pfilohach).
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6. HODNOCENI A VYBER ZADOSTI

Vybér projektd bude realizovan na principu soutéze mezi predlozenymi projekty ve
vyhlaSeném kole vyzvy. Vyhodnocovani vSech pfedlozenych projektd bude zahajeno az po
terminu ukon&eni pfijmu Zzadosti stanoveného ve vyzvé. PFi vybéru projektd budou
dodrZzovany zasady transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace. Pfehled
vybranych projektd bude vefejné dostupny.

Vybér projektd bude probihat na zakladé hodnoceni zadosti o podporu GS Profese
vypracované zadatelem. Projekty konecnych uzivatelG/pfijemcl podpory predkladané
v ramci GS Profese jsou hodnoceny ve tfech etapach:

1. Posouzeni formalnich nalezitosti (administrativni soulad)

2. Posouzeni pfijatelnosti (kritéria pfijatelnosti)

3. Vécné hodnoceni projektu

6.1. Posouzeni formalnich nalezitosti

Posouzeni formalnich nalezitosti predstavuje kontrolu administrativniho souladu, kontrolu
formy Zadosti a formalnich nalezitosti.

Pfi posouzeni formalnich nalezZitosti bude zkoumano, zda:
e Zadost byla dodana v elektronické podobé.

e Zadost byla dodana v ti$téné podobé v pozadovaném poétu vyhotoveni (1 original a
4 kopie nebo v8echny vytisky original).

o Verze elektronické a tisténé Zadosti jsou (dle unikatniho kédu) shodné.
e V Zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané udaje.

e V3echny povinné pfilohy jsou dodany v poZadovaném poctu vyhotoveni (1
original/Ufedné ovéfena kopie a 4 kopie).

o Pocet stranek jednotlivych pfiloh odpovida poctu stran uvedenému v Seznamu
pfiloh.

e Jsou dodany v8echny poZadované pfilohy (povinné i specifické).

e Nechybi zadny z pozadovanych podpist opravnénych osob (v zadosti, seznamu
pfiloh a jednotlivych pfilohach).

Tato formalni kritéria budou hodnocena odpovédmi ANO/NE. Pfi nesplnéni i jen jednoho
z téchto kritérii bude zadatel vyzvan do 14 pracovnich dnl ode dne ukon&eni sbéru zadosti
k doplnéni, pfipadné napravé zjisténého formalniho nedostatku. Pokud Zadatel nenapravi
formalni nedostatky, na které byl upozornén, do konce terminu uvedeném ve vyzvé pro
odstranéni formalnich nedostatkl, bude projekt vyfazen z dalSiho hodnoceni. O pfipadném
vyfazeni z dal§iho hodnoceni z dlvodu nesplnéni formalnich nalezitosti bude neuspésny
Zadatel vyrozumén do 7 dnl od uplynuti terminu stanoveného pro doplnéni formalnich
naleZitosti zadosti.

6.2. Posouzeni prijatelnosti

Posouzeni pfijatelnosti pfedstavuje kontrolu pfijatelnosti projektu a Zadatele s ohledem na
zakladni podminky programu, financni a legislativni predpoklady, principy strukturalni
politiky EU apod.:

e Zadatel splfiuje definici pro kone&ného uzivatele uvedeného v grantovém schématu.

e Zadatel ma sidlo na uzemi Ceské republiky (pravnické osoby) nebo je obéanem CR
s trvalym pobytem na uzemi Ceské republiky (fyzické osoby).

20



¢ Projekt je zaméfen na specifické vzdélavani. Bude-li soucasti projektu vice aktivit a
ukaze se, Ze nékteré z jednotlivych aktivit toto kritérium nesplfuji a jiné ano, bude
projekt regionalnim manazerem agentury Czechlnvest postoupen do daldiho
hodnoceni stim, Ze v pfipadé schvaleni projektu bude snizena vySe podpory
(pomérné k pfedpokladanym nakladim na aktivity posouzené jako nepfijatelné, napf.
proto, Ze maji charakter obecného Skoleni). Vyzyvame v8ak Zadatele, aby se snazili
teéto situaci pfedchazet a konzultovali pfipadné nejasnosti s mistné pfisluSnou
regionalni kancelafri agentury Czechlnvest.

e Projekt bude realizovan na uzemi Ceské republiky a bude zaméfen na cilovou
skupinu z CR mimo hlavni mésto Praha.

e Doba trvani projektu neni delSi nez 24 mésicu a v pfipadé rozdéleni projektu do etap
jsou dodrzeny pravidla etapizace (viz Pfiloha &. 4).

o Podpora z OP RLZ pozadovana pro realizaci projektu neni nizSi nez minimum (80 tis.
KE), resp. neni vys8i nez maximum (3 mil. KE) stanovené vyhlaSovatelem v ramci GS
Profese.

o Podpora z OP RLZ neni planovana pro jiné nez uznatelné naklady.

e Podpora z OP RLZ ve struktufe nakladd neporusuje limity pro jednotlivé skupiny
nakladd stanovené pro grantové schéma.

e V navrhu rozpoctu jsou uvedeny vlastni zdroje Zadatele.

e Pozadovana mira vefejné podpory neni vy$$i nez vefejna podpora povolena UOHS
(45 % MSP, 35 % ostatni podnikatelské subjekty + 10 % pfi vzdélavani
znevyhodnénych skupin nebo 70 % v pfipadé podpory ,,de minimis®).

Kritéria pfijatelnosti budou hodnocena odpovédmi ANO/NE a nesplnéni_nékterého ze
zakladnich kritérii prijatelnosti (prijatelnost projektu ¢i zadatele) znamena vylouceni
projektu z dal$iho hodnoceni. Zadatel bude o vylougeni informovan do 7 dnd od ukoné&eni
hodnoceni pfijatelnosti Zadosti (tzn. pfi pevném datu ukonceni pfijmu zadosti nejpozdéji do
37 dnl od uzavérky pfijmu zadosti).

V pfipadé, Ze dojde k chybé ze strany Zadatele u nékterého z ostatnich kritérii pfijatelnosti
(oblast financovani projektu — vySe podpory, uznatelnost a struktura nakladd, apod.), bude
zadatel vyzvan k opravé této chyby ve Ihaté stanovené regionalnim manazerem. Pokud
Zadatel nenapravi nedostatky, na které byl upozornén, do konce terminu uvedeném ve
vyzvé pro odstranéni formalnich nedostatku, bude projekt vyfazen z dalSiho hodnoceni. O
vyfazeni z dalSiho hodnoceni bude neuspésny zadatel vyrozumén do 7 dnl od uplynuti
terminu stanoveného pro napravu.

6.3. Vécné hodnoceni

Za ucelem vybéru nejkvalitnéjSich projektd je systém hodnoceni zalozen na souboru Sesti
kritérii, kterymi je hodnocen projekt na zakladé informaci uvedenych v Zadosti. VSechna
kritéria jsou dale ¢lenéna na subkritéria. Kazdé subkritérium je specifikovano jak z hlediska
konkrétniho bodovani, tak z hlediska vazby na konkrétni ¢ast zadosti. Vysledny pocet bodu
bude souétem dosazenych bodl za jednotliva subkritéria.

Zadosti o financovani budou vramci GS Profese hodnotit vzdy dva nezavisli externi
hodnotitelé, jejichz posudky a doporu€eni budou slouzit jako podklad pro vybérovou komisi,
ktera s konecnou platnosti rozhodne o udéleni &i neudéleni podpory na dany projekt.
Hodnotitel posuzuje i pfiméfenost a hospodarnost rozpod&tu projektu.

VSechny nevylou¢ené Zadosti, které pfi hodnoceni dosahnou alespoin 65 bodl budou
pfedmétem vybéru, nicméné bude na vybérové komisi, aby stanovila bodovou hranici
rozhodnou pro schvaleni dotace v ramci daného kola vyzvy. Projekty, které bodové hranice
65 bodl nedosahnou, nejsou zpusobilé k podpofe a budou vylouceny.
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Rozhodna bodova hranice bude zaviset na poctu pfijatelnych projektd a objemu
pozadovanych finanénich prostfedkd a objemu financénich prostfedk(, které jsou v daném
kole vyzvy k dispozici. Rozhodnuti vybérové komise o schvaleni projektu je koneéné a
nelze je ménit ani se proti nému odvolat. VySe podpory z OP RLZ navrhovana v Zzadostech o
podporu GS Profese mUize byt vybérovou komisi upravovana.

Z vécného hlediska budou projekty posuzovany na zakladé obecné platnych kritérii pro OP
RLZ:

e ZdOvodnéni projektu
o Cilova skupina

e Realizace projektu

o \Vysledky a vystupy
e Horizontalni témata

e Specificka kriteria stanovena pro GS Profese
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Tabulka ¢. 3 Kritéria a subkritéria OP RLZ

Tabulka kritérii a subkritérii OP RLZ/GS Profese Max.pocet
bodu

1. ZdGvodnéni projektu 30

1.1 Zdivodnéni zaméru 12

1.2 Vazba na strategické dokumenty 12

1.3 P¥inos pro cilovou skupinu 6

2. Cilova skupina 15

2.1 Pfiméfenost cilovych skupin 10

2.2 Zapojeni cilovych skupin 5

3. Realizace projektu

3.1 KliCové aktivity a stadia realizace

3.2 Monitorovani projektu

3.3 Pfedchozi zkuSenosti Zadatele s fizenim obdobnych projektu

3.4 Publicita

3.5 UdrZitelnost projektu

4. Vysledky a vystupy

4.1 Kvantifikace vysledkd a vystupU

4.2 Zaijisténi vysledku a vystupu

5. Horizontalni témata

5.1 Rovné pfilezitosti

5.2 UdrZitelny rozvoj

5.3 Informacni spole¢nost

5.4 Mistni iniciativy

6. Specifické pozadavky

6.1 ZkuSenosti Zzadatele s podobnymi projekty

6.2 Schopnost zadatele dosahnout stanoveného cile, realizovat
projekt

6.3 Zaméreni, rozsah, komplexnost projektu a jeho pfipravenost

6.4 Vazba na jiné projekty financované ze SF

6.5 Vhodnost Zadatele (velikost podniku, ekonomické hodnoceni
Zadatele)

Celkem 100

-
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Pro informaci uvadime obecny obsah jednotlivych subkritérii pro GS Profese.
Kritérium 1. - Zdlvodnéni projektu

Zdavodnéni zaméru - (subkritérium 1.1)

Subkritérium hodnoti, pro€ je nutné projekt realizovat vzhledem k potfebam a nedostatkiim
zaméstnancl a podnikatelského subjektu jako celku. Z €eho vychazi potfeba realizace
vzdélavacich aktivit, zda jde o nahodilé aktivity nebo aktivity vychazejici z pribéznych
hodnoceni ¢i jinych podobné zaméfenych pfedchozich aktivit, analyz vzdélavacich potreb,
konzultaci se zaméstnanci a podobné.

Vazba na strateqické dokumenty - (subkritérium 1.2)

Subkritérium hodnoti, zda a nakolik je projekt v souladu s vladni, statni nebo narodni
strategii a politikou v této oblasti rozvoje lidskych zdroju — v oblasti dalSiho vzdélavani
zaméstnancl a zaméstnavatell.

Pfinos pro cilovou skupinu - (subkritérium 1.3)

Cilovou skupinou jsou zaméstnanci zadatele. Subkritérium hodnoti, jaky na né ma projekt
dopad, jak se zvysi jejich schopnosti a dovednosti a jak projekt pfekonava jejich problémy Ci
nedostatky, mezery v kvalifikaci.
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Kritérium 2. — Cilova skupina

Primérenost cilovych skupin - (subkritérium 2.1)

Subkritérium hodnoti realnost projektu vzhledem k poétu zaméstnancl zapojenych do
vzdélavacich aktivit, zda pocty zaméstnancl jsou pfiméfené ke kapacitnim moznostem
zadatele Ci poskytovatele sluzeb, jakym zplsobem byly problémy zapojenych zaméstnancl
identifikovany a podobné.

Zapojeni cilovych skupin - (subkritérium 2.2)

Toto subkritérium hodnoti zpUsob ziskavani a vybéru ucastnik(i vzdélavacich aktivit, zda byli
vybrani nahodné nebo na zakladé hodnoceni i analyzy vzdélavacich potfeb, zda maji sami
zaméstnanci moznost vyjadfit se k zamySlenému Skoleni €i vzdélavacim aktivitam, jichz se
maji ucastnit.

Kritérium 3. — Realizace projektu

Klicové aktivity a stadia realizace - (subkritérium 3.1

Subkritérium hodnoti klicové aktivity a faze projektu, jejich planovani a realizaci. Do jaké
miry tyto aktivity mohou vést k naplnéni cill projektu, jak jsou rozplanované, jak jasnou
pfedstavu ma Zadatel o zajisténi danych aktivit a podobné.

Monitorovani projektu — (subkritérium 3.2)

Subkritérium hodnoti zplsob monitorovani a hodnoceni realizace v priibéhu projektu a po
jeho skoncéeni, jakym zpuUsobem je zjiStovana zpétna vazba a spokojenost Ucastniku
vzdélavacich aktivit, jak je hodnocena €i posuzovana uspésnost u¢astnikl Skoleni atd.

Subkritérium hodnoti zkuSenosti Zadatele s Fizenim obdobnych projekta.

Publicita - (subkritérium 3.4)

Subkritérium hodnoti, jak bude o projektu informovano v jeho priibéhu a jak bude zajisténa
publicita vyuziti prostfedkl z Evropského socialniho fondu.

Udrzitelnost projektu - (subkritérium 3.5)

Subkritérium hodnoti, zda bude projekt, respektive vzdélavani zaméstnanct pokracovat i po
ukonéeni financovani z ESF, jaké jsou dalSi zdroje financovani vzdélavacich aktivit v daném
podnikatelském subjektu, jelikoz ESF poskytuje pouze kratkodobé financovani.

Kritérium 4 — Vysledky a vystupy
Kvantifikace vysledkl a vystupt - (subkritérium 4.1)

Subkritérium hodnoti pocCty osob, u nichz dojde k prohloubeni schopnosti a dovednosti
prostfednictvim vzdélavacich a Skolicich aktivit a jiné vystupy, které mohou pfispét k rozvoji
v oblasti lidskych zdroju ve spole€nosti. Hodnoti se rovnéz efektivita a hospodarnost
projektu z hlediska vztahu mezi naklady na realizaci planovanych aktivit a o€ekavanym
poctem proskolenych osob a pfinosem pro subjekt zadatele.

Zaijisténi vvsledkld a vvstuput - (subkritérium 4.2

Subkritérium hodnoti, jakymi kroky se dosahne navrhovanych vysledk( a vystupl, zda
existuje plan pro pfipad, Ze projekt nebude dosahovat ofekavanych vysledk( pfipadné
vystupl, jaké jsou mozné problémy pfi realizaci projektu (mozna rizika) a jak mohou byt
feSeny.
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Kritérium 5. — Horizontalni témata

Rovné pfilezitosti - (subkritérium 5.1)

Toto subkritérium hodnoti dopad projektu na muze a Zeny, etnické menSiny, osoby se
zdravotnim postizenim, pfipadné dalSi skupiny ohroZzené vylou€enim ze spoleénosti. Nejde
0 bezpodminecné zaméfeni projektl na tyto skupiny, ale spiSe o nediskriminacéni charakter,
aby bylo zajisténo, ze vSichni zaméstnanci maji moznost se v ramci stanovenych postupu
ucastnit vzdélavani v podniku a je jim umoznén rozvoj.

UdrZitelny rozvoj - (subkritérium 5.2)

Subkritérium  hodnoti  vztah projektu  k udrZitelnému rozvoji, zejména kjeho
environmentalnimu pilifi. Je pochopitelné, Ze projekt nemusi mit na tuto oblast Zadny vliv,
v tom pfipadé ma neutralni vliv a zadatel neni nijak znevyhodnén, pujde-li ale o Skoleni
s prvky dopadu v oblasti Zivotniho prostfedi a podobné, bude k tomuto pfihlizeno.

Informacdni spole€nost - (subkritérium 5.3)

Subkritérium hodnoti vyuzivani informacénich technologii v projektu, jejich pfiméfenost ke
znalostem zaméstnancu ucastnicich se Skoleni a jejich pfedpokladany pfinos a vliv vysledki
jejich pouzivani na zvySovani pocitaCové gramotnosti cilovych skupin a jejich integrace do
informacni spolec¢nosti.

Mistni iniciativy - (subkritérium 5.4)

Subkritérium hodnoti zapojeni mistnich partnerd do planovani a realizace projektu, jak
projekt reaguje na mistni potfeby a jak projekt mistni iniciativy podporuje. Opét plati to, co u
udrzitelného rozvoje, tedy s ohledem na charakter zadateld neni nutné, aby se timto
aspektem projekt bezpodmineéné zabyval.

Kritérium 6. — Specificka kritéria
ZkuSenosti zadatele s podobnvmi projekty z pohledu realizace (subkritérium 6.1

Subkritérium posuzuje zkuSenosti zadatele v oblasti projektového managementu, rozpoctu,
monitorovani a dalSich oblastech, tedy zda podnikatelsky subjekt jiZ v minulosti participoval
na podobném projektu z vefejnych zdroji. Takové subjekty maji lepSi povédomi o
povinnostech a nékterych specifickych pravidlech. Bodové ohodnoceni zaroven nebude
diskvalifika¢ni, tedy samotné nulové pfedchozi zkuSenosti nevylou&i podnik z podpory.

Schopnost Zadatele dosahnout stanoveného cile, kvalitné realizovat projekt (subkritérium
6.2)

Subkritérium posuzuje zkuSenosti subjektu realizujiciho Skoleni s realizaci podobnych
projektd z pohledu vzdélavaciho obsahu a pouzitych metod (zkuSenosti a praxe internich
zameéstnancu, bude-li si subjekt zajisStovat sam, pfipadné reference dodavateld, vi-li zadatel
jiz, kdo bude Skoleni zajistovat), nastaveni systému monitorovani, hodnoceni a zpétné
vazby, kvalita a zaruka organizaCniho a technického zajisténi realizace projektu (prokazani
dostateCného zazemi a kapacitu k zajiSténi veSkerych cCinnosti souvisejicich s realizaci
projektu financovaného ze zdrojii ESF).

Zameérieni, rozsah. komplexnost projektu a jeho pripravenost (subkritérium 6.3)

Subkritérium sleduje poc€et zahrnutych profesi, pocet vzdélavacich aktivit zahrnutych v
projektu, pfipravenost projektu nebo napfiklad charakter vzdélavaci aktivity (zda jde o
teoretickou vyuku ¢i kombinaci teorie a praktického vyuziti, apod.).

Vazba na jiné projekty financované ze strukturalnich fondu (subkritérium 6.4

Subkritérium posuzuje moznost dosazeni synergického efektu pfi realizaci jinych projektd,
jako je napf. Skoleni v souvislosti se zavadénim inovaci v podnikatelském subjektu, realizaci
vzdélavacich aktivit v budovaném nebo rekonstruovaném Skolicim stfedisku, apod.
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V ramci tohoto subkritéria je posuzovan souhrn finanénich a nefinanénich ukazateld pro
dany podnikatelsky subjekt, regionalni pfislusnost Zadatele dle miry nezaméstnanosti,
existence na trhu, sektorova pfislusnost, apod., dale je sledovana vazba na jiné
podnikatelské subjekty a finanéni realizovatelnost (cashflow) projektu. Vystup z tohoto
hodnoceni neni kritériem pfijatelnosti, proto i nepfiznivy vystup z finanéniho a nefinanéniho
hodnoceni neni automatickym ddvodem pro vylouceni projektu.

6.4. Rozhodnuti o vyrazeni projektu nebo o neposkytnuti finan€ni
podpory

Rozhodnuti o vyfazeni projektu nebo o neposkytnuti finanéni podpory maze byt ucinéno
z nasledujicich davodu:

e Zadost byla obdrzena po vyzvou stanoveném terminu pro pfedkladani Zadosti;

e zadost je neuplna nebo jinak nevyhovuje stanovenym formalnim nalezitostem a
Zadatel ji po vyzveé v&as nedoplnil;

e Zadatel neni subjektem opravnénym k pfijimani  financni  podpory napf.
podnikatelska ¢innost neni ve vymezenych OKEC,;

e projekt nespliiuje podminky pfijatelnosti (napf. z hlediska specifiCnosti vzdélavacich
aktivit, doby realizace, lokalizace, zaméfeni na cilovou skupinu apod.);

e projekt ma negativni dopad na nékteré z horizontalnich témat;
¢ navrh neni relevantni nebo finanéni a Fidici kapacita Zadatele je nedostateéna;
e navrh projektu byl vyhodnocen jako nevyhovuijici (obdrzel méné nez 65 boda).

Rozhodnuti poskytovatele finan€ni podpory o vyfazeni zadosti nebo neposkytnuti financni
podpory je kone¢né. Na podporu neni pravni narok. Rozhodnuti o vyfazeni zadosti je
Zadateli oznameno vzdy bezprostfedné po ukonceni etapy hodnoceni, pfi které byl navrh
projektu zamitnut.

Poskytnuté podklady — formulaf zadosti o podporu a jeho pfilohy nebudou Zadateliim
navraceny zpét. V pfipadé vylouéeni projektu z poskytnuti podpory bude original zadosti (a
souvisejici podklady) archivovan a vSechny ostatni kopie budou skartovany.

6.5. Rozhodnuti o pridéleni prostiredkil pomoci

Poskytovatel finan¢ni podpory (Ministerstvo primyslu a obchodu) oznami vysledky kola
vyzvy do 15 dnUd ode dne rozhodnuti vybérové komise (tzn. nejpozdéji do 105 dnu od
uzaveérky pfijmu zadosti).

7. PODMiNKYv PRO REALIZACI PROJEKTU, NA KTERY JE FINANCNI
PODPORA PRIDELENA

Na zakladé vysledku vybéru projektu vypracuje poskytovatel finanéni podpory Rozhodnuti o
poskytnuti dotace a Podminky poskytnuti dotace, které jsou nedilnou soucasti Rozhodnuti
a vymezuji veSkeré povinnosti Zadatele vzhledem k realizaci projektu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminky poskytnuti dotace budou zaslany
Zadateli k podpisu po ukon&eni procesu hodnoceni.

Zadatel ma v pfipadé nesouhlasu s Podminkami o udéleni dotace narok na odstoupeni od
realizace projektu bez jakychkoliv sankci.
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Zahajeni projektu

Zahajenim projektu se rozumi datum, v némz pfijemce podpory zahaji aktivity projektu, a to i
v pfipadé, Ze projekt byl zahajen pred pfijetim zadostil6 na pfislusnou RK CI.

Ukonéeni projektu

Fyzickym ukonéenim projektu se rozumi datum, kdy jsou uzavieny v8echny aktivity projektu
a pfijemce podpory uhradil vdechny vydaje projektu,

Finan¢nim ukonCenim projektu se rozumi datum, kdy je pfijemci podpory uhrazena posledni
zadost o platbu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje zejména nasledujici skuteénosti:

Vyse finanéni podpory

Vyse finanéni podpory vychazi z rozpoctu, ktery je pfedbéznym odhadem nakladd projektu.
Nespinéni cild

Pokud pfijemce nesplni urCité presné specifikované povinnosti uvedené v Podminkach
poskytnuti dotace, které jsou pfilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jedna se o poruseni
rozpoCtové kazné podle zakona ¢&. 218/2000 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi a
zadatel bude sankcionovan odvodem za poruseni rozpocCtové kazné. Sankce odvodu

v pfipadé jejiho ulozeni bude vymahana pfisluSnym spravcem dané.

Jednotlivé vySe sankci jsou stanoveny v Podminkach poskytnuti dotace. Vzor Podminek
poskytnuti dotace je zvefejnén na internetovych strankach MPO, Cl a ESF (www.mpo.cz,
www.czechinvest.org, www.esfcr.cz).

Platby

Pfijemce podpory neni povinen si zfizovat pro ucely realizace projektu samostatny ucet.
Cislo uétu, na ktery budou pfijemci podpory zasilany platby, doklada v pfiloze Podminek
vramci formulafe Sdéleni o Cisle ucCtu. Informaci o Cisle Uc¢tu zadatel zasila spolu
s podepsanymi Podminkami o poskytnuti dotace na agenturu Czechinvest. Toto sdéleni
muaze mit formu kopie smlouvy o bézném uctu.

Podnikatelskym subjektim budou proplaceny faktury odrazejici skutec¢né uznatelné naklady
projektu (resp. pomérnou ¢ast téchto nakladd povolenou vyjimkou UOHS ze zakazu vefejné
podpory) na zakladé:

e priibézné zadosti o platbu (v pfipadé etapizace projektu),
e zavérelCné zadosti o platbu po ukonéeni projektu.

Pocet pribéznych plateb se bude odvijet od délky trvani a charakteru jednotlivych projektt
(vice v subkapitole o etapizaci). Konkrétni harmonogram plateb bude stanoven v
Podminkach poskytnuti dotace.

>

udit

V pfipadé projektl se schvalenou podporou 3.000.000,- K¢ je vyzadovan externi audit, ktery
musi byt proveden pfed podanim zavérecné Zadosti o platbu.

Audit musi byt proveden autorizovanym auditorem nebo auditorskou spolecnosti
registrovanymi v Komofe auditori CR.

16 Toto datum je relevantni pro vypocet doby trvani projektu, nikoli vSak pro uznatelnost vydaja.

27


http://www.mpo.cz/
http://www.czechinvest.org/
http://www.esfcr.cz/

Pfijemce podpory je povinen uzavfit smlouvu s auditorem nejpozdéji 6 mésicu pred
planovanym ukonéenim projektu. O uzavieni smlouvy s auditorem bude pfijemce podpory
informovat poskytovatele podpory v nejblizSi monitorovaci zpravé.

Zprava z auditu (auditorské osvédceni) v Ceském jazyce musi byt pfilozena k zadosti
0 zavérec¢nou platbu projektu (vzor viz pfiloha €. 5 Pfiru¢ky pro pfijemce GS Profese).

V auditorské zpravé auditor potvrdi, Zze dodana ucetni evidence je spravna, davéryhodna a
ovéfitelna na zakladé adekvatnich podpurnych dokumentt, také se vyjadfi ke spravnosti
evidovanych uznatelnych vydaja, které vznikly v souvislosti s projektem.

Naklady na auditora jsou uznatelnym nakladem a je mozné je zahrnout do rozpoctu projektu
(polozka ,Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy®).

Kontroly

Rozhodnuti o poskytnuti dotace vymezuje pozadavek provadét kontroly dokumentu i
kontroly v misté realizace projektu vSemi vyjmenovanymi subjekty implementaéni struktury
OP RLZ'7, povéfenymi kontrolnimi organy CR'8 a povéfenymi pracovniky Evropské komise,
Evropského ufadu pro boj proti podvodim (OLAF) a Evropského uéetniho dvora.

Publicita

Poskytnuti podpory pro realizaci projektu EU a Ceskou republikou musi byt dostate¢né
zviditeInéno a propagovano (napfiklad ve zpravach o projektu, i v publikacich, které jsou
vysledkem projektu) prostfednictvim umisténi loga ESF a vlajky EU napfiklad na podkladech
uréenym UucCastnikim vzdélavacich aktivit, ve vyro¢ni zpravé ¢&i jinych materialech
spole¢nosti nebo na jejich webovych strankach a souc€asné napf. umisténim viajky EU
specifikovany v Pravidlech pro publicitu, které jsou pFilohou ¢&. 5 této pfirucky.

Monitorovani

Pfilemce podpory predklada v prabéhu realizace projektu monitorovaci zpravy
v pravidelnych intervalech (pribézné, pribézné s zadosti o platbu a zavéreCnou) a
v pfedepsané formé. Formulafe monitorovacich zprav jsou pfilohou Pfiru¢ky pro pfijemce
GS Profese a budou umistény na internetovych strankach agentury Czechinvest, MPO i
ESF CR. Sougasti zpravy je vykazovani monitorovacich indikatord. Kromé ukazateld
vystupu a vysledkd, jejichz planované hodnoty jsou zahrnuty do navrhu projektu (do zadosti)
a jsou zavazné, bude zadatel v ramci monitorovacich zprav sledovat tyto vystupy a vysledky
v podrobnéjSim ¢lenéni (muzi a zeny, projektem vymezené skupiny osob, typy kurzl apod.).

Pfijemce podpory je povinen naplfiovat zavazné monitorovaci indikatory a vykazovat
vSechny ostatni monitorovaci indikatory uvedené v monitorovaci zpravé. Zakladni pfehled
téchto indikatorl je uveden nize.

Zavazné monitorovaci indikatory:

e pocet Ucastnikl kurzu,

e pocet podporenych vzdélavacich programt (kurzd/Skolenti),
Ostatni monitorovaci indikatory:

e podil uéastnikd kurzd s komponentou ITC,

e podil u€astnikd kurztd s komponentou zivotniho prostredi,

e podil uspésnych absolventl kurzd.

17 Subjekty implementacni struktury OP RLZ - MPO jako poskytovatel podpory,, Czechinvest jako
implementaéni agentura a MPSV jako Ridici organ Opera&niho programu Rozvoj lidskych zdrojt.

18 Povéfené kontrolni organy CR — kontrolni Gsek MPSV, finanéni Gfady, Ministerstvo financi a Nejvy$si
kontrolni ufad
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Podrobnégjsi pravidla monitorovani jsou uvedena v Pfiru€ce pro pfijemce podpory GS
Profese.

8. HORIZONTALNI TEMATA

Horizontalni témata jsou definovana na drovni EU a vytyCené priority prochazeji napfic¢
vSemi politikami a opatfenimi OP RLZ, proto musi byt zakomponovana i do vSech projekt(
navrhovanych pro podporu z ESF — samoziejmé v odpovidajici mife dle zamérfeni
jednotlivych projektl a to i v ramci GS Profese a projektt predlozenych ze strany Zadatelu.

Zohlednéni horizontalnich priorit v navrhovaném projektu je nezbytné a je jednou ze
sledovanych oblasti pfi hodnoceni projektll. Naplhovani téchto témat je pfedmétem
monitorovani i sledovani pfi kontrolach na misté.

Postup pro zabezpecleni horizontalnich témat musi byt popsan v navrhu projektu a jeho
plnéni sledovano tak, aby bylo mozné zhodnotit naplfiovani horizontalnich témat v ramci
jednotlivych projekta.

Mezi horizontalni priority patfi:

o Rovné prilezitosti

e Udrzitelny rozvoj

¢ Informacni spole¢nost

e Podpora mistnim iniciativam

Rovné prilezitosti

Rovné prilezitosti pro vSechny postihuji oblast mozné diskriminace z hlediska pohlavi,
negativnich zkusenosti riznych socialnich skupin na trhu prace (napf. etnickych minorit,
osob se zdravotnim postizenim, vysSich vékovych skupin ob&anu).

Udrzitelny rozvoj

Principy udrzitelného rozvoje je nezbytné zohlednovat v oblasti rozvoje ekonomiky, Zivotniho
prostfedi, dopravy, cestovniho ruchu, zdravi obyvatelstva, vzdélavani, zaméstnanosti
i socialniho zaclefiovani. Udrzitelny rozvoj je zaloZzen na hledani kompromisi mezi
aktualnimi potfebami a moznostmi budoucich generaci uspokaijit jejich vlastni potfeby. V
ramci projektd musi byt otevien prostor pro lepsi porozuméni principim udrzitelného rozvoje
a pro osvétu a Sifeni dobré praxe pro udrzitelny rozvo;.

Informacni spole€¢nost

Rychly rozvoj informaénich a komunikacnich technologii (ICT) pfinasi velké zmény do
pracovniho i vzdélavaciho procesu. V souvislosti s technologickymi zménami znacné roste
vyznam schopnosti vyuzivat ICT ve vSech ekonomickych oborech. V ramci specifického
vzdélavani je zadouci i rozvijeni dalSiho vyuzivani ICT zaméfeného na aktivity konkrétniho
subjektu nad uroven obecnych znalosti.

Podpora mistnim iniciativam

V oblasti boje proti socialnimu vylou€eni se nejlépe osvédCuji mistni iniciativy, které jsou
zalozeny na dobré znalosti prostfedi a specifickych problému cilovych skupin pfijemci
pomoci. Rozvojem mistnich iniciativ je zarovefnl podporovana i konkurenceschopnost a
udrzitelnost danych lokalit.

U vSech otazek skupiny horizontalnich témat v ramci elektronického formulare zadosti je
tlacitko pro potvrzeni jedné vybrané moznosti. Pfedem je nastavené potvrzeni u otazky na
neutralni vliv. Pokud Zadatel chce zvolit jinou mozZnost, oznadi ji a volbu pfepne. V pfipadé
orientace na danou oblast, tedy bude-li zaskrtnuto poli¢ko ,Soustfedéni projektu na dané

29



horizontalni téma“ nebo v pfipadé, Zze ma projekt na danou oblast pozitivni vliv, je Zadatel
povinen toto blize specifikovat.

(www.esfcr.cz).
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Priloha 1. - Vymezeni pojmu drobny, maly a stfedni podnikatel a postupti pro
zarazovani podnikatelt do jednotlivych kategorii

Clanek 1

Drobny, maly a stfedni podnikatel

1. Za drobného, malého a stfedniho podnikatele19 se povazuje podnikatel, pokud:
a) zaméstnava méné nez 250 zaméstnancd,

b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepresahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR nebo
ma Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahujici korunovy ekvivalent 50 mil.
EUR.

2. Za malého podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:
a) zaméstnava méné nez 50 zameéstnancu,

b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nebo Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi
nepfesahuji korunovy ekvivalent 10 mil. EUR.

3. Za drobného podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:
a) zaméstnava méné nez 10 zameéstnancu,

b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nebo Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi
nepresahuji korunovy ekvivalent 2 mil. EUR.

4. Maly a stfedni podnikatel, ktery zahajuje podnikani, stanovi hodnoty uvedené v odstavci
2., resp. 3. vlastnim kvalifikovanym odhadem, a to pro prvni ucetni obdobi, ve kterém bude
provozovana podnikatelska €innost po celé ucetni obdobi.

Clanek 2

Druhy podnikatelti zohledifiované pfi stanovovani po¢tu zaméstnancu a finanénich
Castek

1. ,Samostatnym® je kazdy podnikatel, ktery neni klasifikovan jako partnersky ve smyslu
odstavce 2 nebo jako spojeny ve smyslu odstavce 3.

2. ,Partnerskymi® jsou vSichni podnikatelé, ktefi nejsou klasifikovani jako spojeni ve smyslu
odstavce 3 a mezi kterymi je tento vztah: podnikatel viastni bud vyluéné, nebo spoleéné
s jednim nebo vice spojenymi podnikateli ve smyslu odstavce 3, 25 nebo vice % kapitalu
nebo hlasovacich prav jiného podnikatele.

Podnikatel se vSak mlze povazovat za samostatného, a tudiz za nemajiciho zadné partnery,
i kdyz tento 25% prah dosahnou nebo pfesahnou nasledujici investofi za pfedpokladu, Ze tito
investofi nejsou spojeni ve smyslu odstavce 3, ato bud jednotlivé nebo spolecné
u dotyéného podnikatele:

a) vefejné investi¢ni spolecnosti, spoleCnosti rizikového kapitalu, jednotlivci nebo
skupiny jednotlivcli provozujici bézné ¢innost v oblasti investic rizikového kapitalu,
které investuji do vlastniho kapitalu nekétovanych podnikd (,obchodni andélé®), za
predpokladu, ze celkova investice téchto obchodnich andélt v tomtéz podniku je
mensi nez 1 250 000 EUR;

b) vysoké Skoly nebo neziskova vyzkumna centra (subjekty, jejichz pfedmétem
¢innosti je vyzkum a jsou neziskova);

19 ve smyslu § 2, odst. (2) pism. a), b) a c) Obchodniho zakoniku.
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c) institucionalni investofi v€etné fondu regionalniho rozvoje;

d) samostatné organy mistni samospravy s ro¢nim rozpo¢tem mensim nez 10
miliont EUR a s méné nez 5 000 obyvateli.

3. Spojeni* jsou podnikatelé, ktefi maji mezi sebou néktery z téchto vztahu:

a) podnikatel ma veétSinu hlasovacich prav akcionarli, spole¢niki nebo clenl
v jiném podnikateli;

b) podnikatel ma pravo jmenovat nebo odvolavat vétSinu ¢lenl spravniho, fidiciho
nebo dozor&iho organu jiného podnikatele;

c) podnikatel ma pravo uplatfiovat dominantni vliv nad jinym podnikatelem podle
smlouvy uzaviené stimto podnikatelem nebo podle ustanoveni v jeho
zakladatelské listiné nebo zakladatelské smlouvé;

d) podnikatel, ktery je majitelem akcii nebo Elenem jiného podnikatele, sam
kontroluje podle dohody s ostatnimi akcionafi, spole€niky nebo ¢leny uvedeného
podnikatele vétSinu hlasovacich prav akcionafli, spole¢nikl nebo ¢&lenud
v uvedeném podnikateli.

Pfedpoklada se, Zze zadny dominantni vliv neexistuje, nejsou-li investofi uvedeni ve druhém
pododstavci odstavce 2 sami zapojeni pfimo nebo nepfimo do fizeni dotyéného podnikatele,
aniz jsou dotCena jejich prava jakozto akcionaru.

Podnikatelé, ktefi maji néktery ze vztah( uvedenych pod pism. a) az d) prostfednictvim
jednoho nebo vice jinych podnikatell nebo prostfednictvim nékterého z investorl uvedenych
v odstavci 2, se rovnéz povaZzuji za spojené.

Podnikatelé, ktefi maji jeden nebo vice takovych vztah( prostfednictvim fyzické osoby nebo
skupiny fyzickych osob jednajicich spole¢né, se také povazuji za spojené, provozuiji-li svou
¢innost nebo ¢ast své Cinnost na stejném relevantnim trhu nebo na sousednich trzich.

~oousedni trh” je povazovan za trh pro vyrobek nebo sluzbu, situovany pfimo nad nebo pod
relevantnim trhem.

4. S vyjimkou pfipadd stanovenych v druhém pododstavci odstavce 2 nelze podnikatele
povaZzovat za malého a stfedniho podnikatele, jestlize 25 nebo vice % kapitalu nebo
hlasovacich prav pfimo nebo nepfimo kontroluje, spoleéné nebo individualné, jeden nebo
vice organu statni spravy nebo kraj anebo obec.

5. Podnikatelé mohou ucinit prohlaseni o statusu samostatného podnikatele, partnera nebo
spojeného podnikatele, v€etné udaju ohledné omezeni stanovenych v ¢lanku 2. Prohlaseni
Ize uCinit, i kdyz je kapital rozlozen takovym zplisobem, ze neni mozné pfesné urcit, kdo jej
vlastni, v kterémzto pfipadé podnikatel muze v dobré vife prohlasit, Zze mize pfedpokladat,
Ze neni vlastnén z 25 nebo vice % jednim podnikatelem nebo spoleéné podnikateli
spojenymi mezi sebou.

Clanek 3

Udaje pouzivané pro stanoveni poétu zaméstnanct a finanénich veli¢in a referenéniho
obdobi

1. Udaje, které se maji pouzit pro stanoveni po&tu zaméstnanct a finanénich veligin, jsou
udaje vztahujici se k poslednimu uzavienému ucetnimu obdobi a vypocitané ro¢né. Berou
se v Uvahu ode dne schvaleni ucetni uzavérky nebo podani dafiového pfiznani. VySe obratu
se stanovi bez dané z pfidané hodnoty (DPH) a dalSich nepfimych dani.

2. Pokud v den schvaleni ucetni uzavérky nebo podani dafiového pfiznani podnikatel zjisti,
Ze za dany rok presahl nebo klesl pod stanovené pocéty zaméstnancl nebo finanéni omezeni
uvedena v Clanku 1, nevyplyva z toho ztrata nebo nabyti statusu stfedniho, malého nebo
drobného podnikatele, nejsou-li tato omezeni pfekroena nebo naplnéna ve dvou po sobé
jdoucich ucetnich nebo zdarfiovacich obdobich.
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3. Pokud ve dvou po sobé jdoucich uzavienych ucetnich/zdanovacich obdobich jsou
stanovené limity v jednom obdobi splnény av jednom prekro€eny, jsou rozhodujici pro
uréeni toho, zda podnikatel je nebo neni malym a stfednim podnikatelem, udaje za tfeti
uzavrené ucetni/zdanovaci obdobi pfedchazejici roku podani zadosti o podporu.

4. \/ pfipadé podnikatele s dvéma a méné uzavienymi ucetnimi/zdanovacimi obdobimi jsou
rozhoduijici pro stanoveni toho, zda podnikatel splfuje podminky definice malého stfedniho
podnikatele, Udaje za posledni uzaviené ucetni/zdanovaci obdobi.

Clanek 4
Pocet zaméstnancu

Pocet zaméstnancu odpovida poctu rocnich pracovnich jednotek, tj. po¢tu osob, které byly
zaméstnavany na plny uvazek dotyénym podnikatelem bé&hem celého posuzovaného
referencniho roku. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace téch, ktefi pracovali na
¢astecny uvazek bez ohledu na dobu trvani, a prace sezénnich pracovnikl se pocitaji jako
zlomkové hodnoty roCnich pracovnich jednotek.

Zaméstnanci se skladaji z:
a) zaméstnancy;
b) osob, které pracuji pro podnikatele, jsou mu podfizeny a které jsou
povazovany za zaméstnance;
c) vlastnikd - vedoucich zaméstnancu;
c) partnerl zapojenych do béznych &innosti v podniku, ktefi tézi z finan¢nich
vyhod podniku.

Uéni nebo studenti pracujici v odborném vycviku se smlouvou o uéebnim poméru nebo
o odborném vycviku se nepovazuji za zaméstnance. Doba trvani matefskych nebo
rodiCovskych dovolenych se nepodita.

Clanek 5
Stanovovani udaji o podniku

1. V pfipadé samostatného podnikatele se udaje, véetné poctu zaméstnancl, stanovuji
vyhradné na zakladé udaja tykajicich se tohoto podnikatele.

2. V pfipadé podnikatelu, které nelze povazovat za samostatné, se k udajum za dotyCny
podnik pfi¢tou:

a) udaje o kazdém partnerovi doty¢ného podnikatele vlastnicim dotyéného
podnikatele nebo vlastnénym dotyénym podnikatelem. PFi¢itana veli€ina je umérna
procentualnimu podilu na kapitalu nebo hlasovacich pravech (podle toho, ktery je
vy$Si). V pfipadé vzajemného vlastnictvi podnikateld ve formé drzby akcii dvou
nebo vice spole€nosti se uplatiuje vysSi procento. K udajim o partnerovi podniku
se pfed provedenim pomérneho pfepocltu v plné vySi pfictou udaje o v3ech
podnikatelich, s nimiz je spojen,
b) udaje o kazdém podnikateli, ktery je pfimo nebo nepfimo spojen s dotyénym
podnikatelem, ato v pIné vySi. K udajim za spojeného podnikatele se pomérné
pfi€itaji udaje o kazdém jeho partnerovi.

3. Pokud podnikatel sestavuje konsolidovanou ucéetni zavérku udaje zahrnuté do konsolidace

se plné & pomérné vyluduji v zavislosti na postaveni podnikatele, kterého se konsolidace
tyka.
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Clanek 6
Korunovy ekvivalent

Korunovy ekvivalent se stanovi vynasobenim ¢astek uvedenych v EUR kursem vyhlasenym
Evropskou centralni bankou pro pomér mezi EUR a K¢ k 31. 12. roku pfedchazejicimu roku
podani zadosti o podporu, pfip. pro posledni pracovni den pfechazejici tomuto datu, pokud
31. 12. pfipada na sobotu, nedéli nebo svatek.

Clanek 7
Ostatni ustanoveni

1. Zdrojem informace o po¢tu zaméstnancu jsou Udaje o po¢tu zaméstnancl predavané
Ceské spravé socialniho zabezpeceni.

2. Cistym obratem/pfijmem se rozumi &astka ziskana z prodeje vyrobkd a poskytovani
sluzeb po odecteni prodejnich slev a dané z pfidané hodnoty a dalSich dani, které se pfimo
vazi k obratu.

3. Zdrojem informace k ovéreni udajld o vysi Cistého obratu je pro subjekty vedouci ucetnictvi
vykaz zisku a ztraty podnikatelského subjektu. Zdrojem informaci pro ovéfeni udajd o vysi
pfijmu jsou pro subjekty vedouci dafiovou evidenci Udaje o pfijmech a vydajich v dafiové
evidenci podle § 7b zakona ¢.586/1992 Sb., odanich z pfijml, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

4. Zdrojem informace k ovéfeni udaju o vySi aktiv je pro subjekty vedouci ucetnictvi Rozvaha
podnikatelského subjektu. V pfipadé subjektd vedoucich dafiovou evidenci se jedna
o majetek zjistény z udaji v danové evidenci podle § 7b zakona €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijma, ve znéni pozdéjSich predpisu.

5. Zdrojem informaci o vztazich mezi partnerskymi a spojenymi podniky jsou napf. smlouvy
uzaviené s danym podnikem, ustanoveni v memorandech nebo stanovach.

6. Zaokrouhleni se provadi podle matematickych pravidel.
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Priloha 2. — Metodika uznatelnosti nakladu
Uznatelny naklad projektu musi splfiovat nasledujici zakladni kritéria:

o Naklad musi byt vynaloZzen na €innosti, které jsou v souladu s nafizenim Evropské
Komise (ES) €. 1784/1999 o ESF, s¢&l. 30 Nafizeni Rady (ES) & 1260/1999,
s Nafizenim Komise (ES) €. 1685/2000 ve znéni Nafizeni Komise (ES) €. 448/2004 a
musi byt v souladu s cilem opatfeni, pfipadné vyzvy.

o Naklad musi byt vynaloZen na aktivity odpovidajici obsahoveé strance a cili projektu.

¢ Naklad vznika nejdfive datem zahajeni realizace projektu, které je uvedeno v zadosti
0 podporu. Pokud nastalo zahajeni realizace projektu (datum uvedené v Zadosti o
podporu) pfed datem pfijeti zadosti o podporu na regiondlni kancelafi agentury
Czechinvest, jsou uznatelné pouze naklady dolozené ucetnimi doklady, které vznikly
od data pfijeti Zadosti na regionalni kancelafi agentury Czechinvest.

o Naklad musi byt nezbytny pro realizaci projektu, byt vynaloZen na aktivity, popsané
v zadosti o podporu a musi odpovidat pozadavkim na efektivni vyuziti finanénich
prostfedka.

Osobni naklady

o Naklady na zaméstnance Zadatele, ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu
(v€etné pracovniki zameéstnanych na zakladé dohod o pracovni ¢innosti a dohod o
provedeni prace).

e Naklady musi odpovidat nomindlnim mzdam20, eventudlné platim?2! a zakonnym
odvodim na socidlni a zdravotni poji§téni22 hrazenym zaméstnavatelem (a dal§im
nakladdm — napf. na odmény).

o Tyto naklady nesmi pfesahnout obvyklou vysi v daném misté a Case.

e Cas skuteéné straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy
jednotlivych osob zapojenych do realizace (netyka se dodavatel().

e Pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze ¢€asti svého pracovniho
uvazku, musi byt naklady souvisejici s jeho pracovni €innosti rozdéleny na zakladé
prokazatelného kritéria na naklady souvisejici s projektem a na naklady s projektem
nesouvisejici (napf. v % pracovniho uUvazku). PouZiti zvoleného kritéria musi byt
zadatel schopen kdykoliv (v pribéhu i po skon&eni projektu) dolozit.

o Prfipadné dalsi naklady na zaméstnance Zadatele, které je zaméstnavatel povinen
hradit na zakladé platnych pravnich predpisi23.

Poznamka: Zadatel musi posoudit dle charakteru $kolitele, zda jde o polozku v ramci
osobnich nakladli nebo zda se jedna o nakup externich sluzeb.

20 Nominalni mzda — zahrnuje v8echny pracovni pfijmy (zakladni mzdy a platy, pfiplatky a doplatky ke mzdé
nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a plati, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy
nebo platu), které byly v daném obdobi zaméstnancim zuctovany k vyplaté a predstavuje podil pfipadajici na
jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se o hrubé mzdy, . pfed sniZzenim o pojistné na vSeobecné zdravotni
pojisténi a socialni zabezpeceni, zalohové splatky dané z pfijmu fyzickych osob a dalSi zakonné nebo se
zaméstnancem dohodnuté srazky.

21 plat - podle zakona &. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpo¢tovych a v nékterych
dalSich organizacich a organech

22 7akonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance —
socialni pojisténi ve vysi 26% a zdravotni ve vysi 9%

23 napf. pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim uUrazu nebo nemoci z povolani (ve znéni
pozdéjsich novel)
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Cestovni nahrady

Naklady na pracovni cesty zahrnuji jizdni naklady, naklady na ubytovani, stravné a nutné
vedlej§i naklady (napf. parkovné, apod.) personalu zadatele, ktery je pfimo zapojen do
realizace projektu za predpokladu, ze nahrady vyplacené pracovnikim ceskych subjektl
jsou stanoveny v souladu s platnou C¢eskou legislativou — zakonem ¢&.119/1992 Sb.,
o cestovnich nahradach, v aktualnim znéni a navazujicimi pfedpisy (a odpovidaji cenam
obvyklym).

Vybaveni

Z prostifedkt OP RLZ nelze hradit investice?4, |ze hradit pouze bézné naklady projektu:

naklady na nakup drobného hmotného majetku2s, ktery je pro realizaci nezbytny;
vCetné nakupu pomucek, vybaveni pfimo souvisejiciho s realizaci dané vzdélavaci
aktivity (napf. pocitaCové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfenos informaci, zafizeni pro
vyuku €i pro zlepSeni odbornych dovednosti a dale nezbytné predméty, které jsou
pfimo a vyhradné spojené s UcCelem projektu, jak je specifikovano ve schvaleném
projektu — napf.: flipchard, dataprojektor, promitaci platno), (uznatelnymi naklady
rozhodné nejsou napf.: Zidle, stoly, vé8aky a dalsi vybaveni, které pfimo nesouvisi s
vyukou).

naklady na nakup jedné polozky nového vybaveni ¢i drobného hmotného majetku (u
PC se jednou polozkou rozumi cela PC sestava, tj. pocita€, monitor, klavesnice, mys)
nesmi pfesahnout ¢astku 40 000 K¢,

naklady na nakup jedné polozky nehmotného majetku nesmi pfesahnout Castku
60 000 K¢,

naklady na nakup vyukového materialu,

najem, eventualné splatky operativniho leasingu?é zafizeni a budov je uznatelny
naklad za téchto pfedpokladu:

z vypoctu Castky za najem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma
skute¢na rocni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba,
po kterou byl pfedmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuZivan a
vysledné uznatelné naklady na najemné (splatky) operativniho leasingu;

smlouva o najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory;

pfijemce podpory musi prokazat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarné;si
metodou k ziskani pfedmétu najmu (pokud bude zjiS§téno, ze napf. naklady za
pronajem by byly niZ8i, uznatelnym nakladem bude tato nizsi ¢astka);

budova/prostory musi byt vyuzivany pro dany projekt;

pokud budova nebo zafizeni jsou vyuzivany i k jinym ucéelim, které pfimo nesouvisi
s cili projektu, uznatelna bude pouze pomérna cCast téchto nakladli, metodika
vypoctu musi byt zachovana po celou dobu projektu (v€. zavérecného vyuctovani
a pfipadného auditu a zadatel ji musi byt schopen v pribéhu i po skonéeni projektu
dolozit);

24 Investice — dle definice hmotného a nehmotného investiéniho majetku uvedené v zakoné o dani z pfijmu (tj.
majetek s pofizovaci cenou nad 40 000,- K&, resp. 60 000,- K& s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok).

25 Drobny hmotny majetek — majetek, jehoz pofizovaci cena je nizSi nez vymezeni ceny hmotného a
nehmotného majetku v zakoné o dani z pfijmu a o kterém Ucetni jednotka rozhodla, Ze neni dlouhodobym
hmotnym majetkem.

26 Operativni leasing - smlouva o zpravidla kratkodobém pronajmu, kdy se po jeho ukon&eni najata véc vraci
pronajimateli, vlastnické pravo na najemce nepfechazi.
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o jiné naklady souvisejici s leasingovou smlouvou (dan&, marze pronajimatele,
naklady na refinancovani urokd, rezijni naklady, pojistovaci vylohy atd.) nejsou
uznatelnymi naklady.

e odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného?’” a nehmotného?® majetku,
jehoz vyuzivani je nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili, jsou
mozné za splnéni nasledujicich podminek:

ok nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoslo za pfispéni dotace ze
statniho rozpoctu nebo podpory Spole€enstvi;

o pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi s cili projektu,
uznatelna bude pouze pomérna ¢ast téchto nakladl, metodika vypocétu musi byt
zachovana po celou dobu projektu véetné zavére¢ného vyuctovani a pfipadného
auditu;

o odpisy se vztahuji vyluéné k obdobi realizace projektu;
o odpisy byly vypocteny podle ucetniho odpisoveho planu ucetni jednotky;

o pro zpusobilost odpisi musi pFijemce dolozZit pofizovaci cenu majetku ucetnim
dokladem;

o majetek bude pfijemce odepisovat podle svého ucetniho odpisového planu, ale
maximalné do vySe pomérné Casti rocnich odpist stanovené s pfesnosti na mésice
¢i dny pfipadajici na dobu realizace;

o vySe roénich odpisi se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pfislusné doby
odpisovani stanovené pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku;

o odpisy se zaokrouhluji na celé koruny smérem nahoru;

o Zivotnost majetku se urc¢i podle pfilohy €. 1 zakona ¢€.586/1992 Sb. a § 30 tohoto
zakona;

oz vypocCtu Castky na odpisy by méla byt zfejma: 1) skuteéna roc¢ni vySe odpist
pfislusného majetku; 2) doba, po kterou byl dany majetek pro projekt vyuZivan
(stanovena s presnosti na dny) a 3) vysledné uznatelné naklady na odpisy.

Naklady na nakup pomucek, drobného hmotného majetku, vyukového materialu a na splatky
najemnich nebo leasingovych smluv nesmi presahnout 25% z celkovych uznatelnych
nakladd projektu. Jedna se o naklady uvedené v kapitole 3 rozpoctu projektu ,Vybaveni®
kromé polozky 3.5 Amortizace vlastniho majetku.

Postup pro nakup zafizeni a pomucek, najem/leasing se bude fidit zakonem o verejnych
zakazkach, pokud se na né tento zakon vztahuje nebo Pravidly pro vybér dodavatelu, které
jsou pfilohou Podminek poskytnuti dotace.

Mistni kancelai/naklady projektu

Naklady za mistni kancelaf jsou uznatelné za podminky, Ze jejich zakladem jsou skute¢né
naklady pfimo souvisejici s realizaci projektu spolufinancovaného z OP RLZ a jsou uréeny v
poméru k dané Cinnosti za pomoci nestranné a opravnéné metody, musi byt prokazatelné
dolozeny; metodika vypoctu musi byt zachovana po celou dobu projektu v&etné zavéreéného
vyuctovani a pfipadného auditu, jedna se o tyto naklady:

21 Dlouhodoby hmotny majetek - majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné vSak od Castky prevysujici 40 000 K&, pozemky, budovy, domy a byty nebo
nebytové prostory dale samostatné movité véci, popfipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko
— ekonomickym uréenim, a véci nabyté najmem z finanéniho leasingu, a to bez ohledu na jejich ocenéni a
dobu pouzitelnosti.

28 Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevysujici 60 000 K¢.
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e rezijni naklady - najem kancelafe, nakup vody, paliv (kromé pohonnych hmot) a
energie, internet, uklid a udrzba, apod., tj. vSechny ndaklady, které souviseji
s provozem kancelare projektu. Administrativni naklady se nezapocitavaji mezi rezijni
naklady a jsou uvedeny ve zvlastni polozce,

Poznamka: Z vypoctu Castky za najem musi byt ziejma skute€na rocni vySe najemného
Zadatele, doba, po kterou byla kancelaf/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné
uznatelné naklady na najemné, poplatky za nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a
udrzbu se stanovuji obdobné.

¢ administrativni naklady — provoz vozidla, spotfebni material, telefon, fax, postovné
apod., tj. vS8echny naklady, které lze prukaznym zplsobem pfifadit k aktivitam
spojenym s realizaci projektu a které nemaji povahu rezijnich nakladu:

o u poplatku za telefon a fax musi byt mozné provedeni polozkové kontroly za
konkrétni telefon a fax.

Rezijni a administrativni naklady projektu nesmi prekroc¢it 7 % celkovych uznatelnych
nakladl projektu. Jedna se o naklady uvedené v kapitole 4 rozpocCtu projektu ,Mistni
kancelaf/Naklady projektu®.

Nakup sluzeb

Naklady spojené s dodanim sluzeb, které jsou objednany pfijemcem podpory u dodavatele,
jsou uznatelné za dodrzeni nasledujicich podminek:

o dodani sluzby musi pfispivat k realizaci projektu a vytvaret novou hodnotu;

e pokud bude uzavirdna smlouva, musi specifikovat sluzby a jejich rozsah, v€. pfehledu
uznatelnych vydaju s nimi spojenych a zavazat dodavatele k:

a) plnéni vSech pravidel a podminek stanovenych mezi poskytovatelem a pfijemcem
podpory (zejména v oblasti kontroly, uznatelnosti nakladd apod. — tyto povinnosti jsou
specifikovany v Rozhodnuti o poskytnuti dotace),

b) poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych c¢innosti organim
provadéjicim audit a kontrolu,

c) uchovani ucetnich zaznamu (Gcetni doklady, Ucetni knihy, uctovy rozvrh, inventurni
soupisy a zaznamy dokladujici formu vedeni UCetnictvi) a u€etni zavérky po dobu 10
let od ukon€eni financni realizace projektu, kterého se tykaiji.

Naklady plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek
nesmi prevysit 90% uznatelnych nakladd projektu. Jedna se o naklady uvedené v kapitole 5
rozpoCtu projektu ,Nakup sluzeb“ kromé polozek 5.3 ,Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy“
a 5.5 ,Jiné naklady“.

Postup pro vybér dodavateld a uzavirani smluv s nimi se fidi zakonem o vefejnych
zakazkach?2® — pokud se na né tento zakon vztahuje a nebo Pravidly pro vybér dodavateld,
které jsou pfilohou Podminek poskytnuti dotace.

Do nakladl v ramci polozky ,Nakup sluzeb® téz patfi:

o Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy o financovani, napf. naklady spojené
s publicitou, auditem apod.

o Jiné naklady, napf. naklady na pravni poradenstvi, znalecké posudky a dalsi vyse
nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s €innosti a pokud jsou nezbytné k
jejimu provedeni.

29 7akon &. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach
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Pfima podpora

Naklady na pfimou podporu Skolenych osob (mimo mzdovych pfispévkd) mohou byt
poskytovany max. do vysSe 20% celkovych uznatelnych nakladu projektu. Jedna se o
polozku 6.2 ,Cestovné, ubytovani a stravné“ v ramci kapitoly 6 rozpoc&tu projektu ,Pfima
podpora (Skolené osoby)“.

Mzdové prispévky30

Mzdové pfispévky se skladaji z nominalni mzdy pracovnika a zakonnych povinnych
pfispévkl zaméstnavatele.

Zapocteny mohou byt pouze hodiny, kdy se Skolené osoby skuteéné ucastnily Skoleni.

V pfipadé Cerpani podpory ,de minimis“ jsou mzdové pfispévky uznatelnym nakladem az
do vy$e 75 % mzdovych nakladi3' na dané pracovni misto/osobu, nejvySe vSak do ¢astky
¢iselné odpovidajici dvojnasobku minimalni mzdy32. Maximalni podil téchto nakladi
z celkovych uznatelnych nakladd neni stanoven.

V pfipadé Cerpani podpory vramci vyjimky na podporu vzdélavani pracovnikl jsou
mzdové prispévky pro Skolené osoby omezeny 50 % z celkovych uznatelnych nakladd.
Maximalni vySe podpory na dané pracovni misto/osobu neni stanovena.

Cestovné, ubytovani a stravné
e cestovni nahrady33 a stravné34 ucastnikl projekta,
e naklady na ubytovanis® G¢astnik( projektu.

Dan z pridané hodnoty

DPH je uznatelny naklad v pfipadé, Zze neni mozné uplatnit narok na odpocet dané na
vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu, u kterych neni mozné uplatfiovat odpocet,
budou vyplnény vcetné DPH.

e neplatci DPH:
o nemaji narok na odpocet DPH na vstupu.
e platci DPH, ktefi nemohou uplatnit narok na odpocet:

o narok na uplatnéni odpoé&tu dané& nema platce u pfijatych zdanitelnych plnéni, ktera
pouZzije k uskute€néni plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané
uvedenych v § 51% zakona &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, a to véetné

30 Mzdové prispévky se poskytuji na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho ucasti na
urcitém Skoleni/kurzu.

31 Mzdové naklady na pracovni misto — nominalni mzda + pfispévky zaméstnavatele na (ze zakona povinné)
zdravotni a socialni pojisténi (tj. NM*1,35, podle stavu v kvétnu roku 2004)

32 Mzdoveé prispévky musi odpovidat pomérné &astce Sasu straveném na $kolni/kurzu. Zadatel by si mé! nejdFive
vypocitat hodinou sazbu na zaméstnance, ze které nasledné vypocita 75%. Tuto sazbu pak vynasobi poctem
hodin stravenych na Skoleni/kurzu. Tuto ¢astku pak Zadatel porovna s dvojnasobkem minimalni mzdy
odpovidajici danému poctu hodin stravenych na Skoleni.

33 Cestovni nahrady — Ize proplacet skute¢né naklady na zakladé predloZenych cestovnich dokladd. Pokud
nelze predlozit cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvySe v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo
autobusu pro nejkratSi spoje z mista bydlisté do mista konani Skoleni, mista zaméstnani atd. (cesty osobnim
automobilem Ize proplacet v sazbach podle nafizeni viady jako pfimo podporu jen pro useky bez pouzitelné
vefejné dopravy).

34 stravné — Ize hradit zabezpecené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvyse vSak do urovné 300,00 K&
za cely den, vyjimec¢né lze stravné pfimo proplacet az do vysSe stanovené zakonem. ¢. 119/1992 Sb.,
o cestovnich nahradach, ve znéni pozdéjSich novel.

35 Ubytovani — je mozné pro ucastniky rezidenénich $koleni hradit v urovni cen mistné obvyklych, nejvySe vSak
1200,00 K& za noc (bez snidané).

36 PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet dané — napfiklad vychova a vzdélavani (§ 57) nebo
socialni pomoc (§59)
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uskutecnéni plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané v ramci
své ekonomické cinnosti s mistem plnéni mimo tuzemsko,

platce nema dale narok na odpocet dané u pfijatych zdanitelnych plnéni pouzitych
pro reprezentaci, ktera nelze podle zvlastniho pravniho predpisu®’ uznat za naklady
vynalozené k dosazeni, zajisténi a udrzeni pFijmua,

pokud platce pfijata zdanitelna plnéni pouzije jak k uskute¢néni plnéni s narokem
na odpocet dané na vstupus38 tak i plnéni, u kterych narok na odpocet dané nenis?,
stanovi se pomérna Cast naroku na odpocCet jako soudin dané na vstupu u
takovychto plnéni za pfislusné zdariovaci obdobi a koeficientu4?,

uznatelnym nakladem je jen ta ¢ast DPH na vstupu, ktera byla koeficientem
zkracena a o jejiz odpocCet neni mozné Zadat.

DPH neni uznatelnym nakladem v pfipadé, ze existuje narok na odpocet dané na
vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu budou vyplnény bez DPH.

Narok na odpocet dané ma platce, pokud pfijata zdanitelna plnéni pouZije pro
uskute&néni své ekonomické ¢innosti.

DPH neni uznatelnym vydajem projektu ani v pfipadé, Ze platce DPH neuplatni narok
na odpocet dané na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

Uznatelnymi naklady v ramci GS Profese nejsou:

Naklady s terminem zdanitelného pInéni pfed datem zahajeni projektu uvedeného
v zadosti o podporu (ne dfive nez je datum odevzdani zadosti na RK ClI).

Najem, nebude-li se vztahovat pfimo k realizaci dané vzdélavaci aktivity.
Financni leasing.
Administrativni naklady nesouvisejici pfimo s realizaci projektu.

Naklady na opravu a udrzbu, splatky puljcek, viastni dané a DPH (v pfipadé, Ze
zadatel je platcem DPH).

Sankce a penadle, naklady na zaruky, pojisténi, uroky a spravni poplatky, kursové
ztraty.

Provozni vydaje pfijemce v&. Nakladld na administraci, udrzbu, pljéovné, najem,
telefonni poplatky pfimo nespojené s danou aktivitou.

Celni a spravni poplatky.
Nakup nemovitosti a pozemkd, pfispévky v naturaliich.

Naklady na notarské poplatky, naklady na technickou a finanéni expertizu.

37 § 25 odst. 1 pism. t zakona €. 586/1992 Sb., ve znéni zakona ¢. 492/2000 Sb.

38 § 72 odst. 2 zakona ¢. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

39 § 75 odst. 1 zakona €. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

40 Koeficient — dle § 76 zakona €. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni. Ve zdanovacim obdobi bézného kalendainiho
roku provede platce kraceni odpoétu dané koeficientem vypoétenym z (daji za zdariovaci obdobi
predchazejiciho kalendarniho roku pfi vypofadani odpoctu dané (dale jen "zalohovy koeficient"). Pokud udaje
pro vypocet koeficientu za predchazejici kalendarni rok neexistuji, stanovi si vysi zalohového koeficientu
platce podle pfedbézného odhadu.
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Priloha 3. — Pravidla pro vybér dodavatelt

Pokud tato pravidla nebudou dodrzena, nebudou vydaje spojené se zakazkou
povazovany za uznatelné, a prijemci podpory nebude na tyto vydaje pfiznana podpora.

I. Obecna pravidla pro vybér dodavatela

Tato pravidla se vztahuji na zplsob vybéru dodavateld na dodavky sluzeb a zbozi pro
projekty realizované v ramci Grantového schématu PROFESE.

Nakupované zbozZi a sluzby musi byt nezbytné pro realizaci projektu. Pokud nebude
prokazana nezbytnost pro realizaci projektu (napf. neprokazatelna vazba nebo neumérnost
vzhledem k realizovanym vzdélavacim aktivitdm apod.), nebude takovy naklad povazovan za
uznatelny.

Vydaje na nakup sluzeb (kapitola 5 rozpo¢tu projektu - kromé polozek rozpoctu 5.3 ,Nakladu
vyplyvajicich pfimo ze smlouvy” a 5.5 ,Jinych naklad(“) nesmi prekrocit 90 % celkovych
uznatelnych nakladu projektu.

Pfijemce podpory je povinen vybrat dodavatele sluzeb a zbozZi pro realizaci projektu pfi
dodrzeni principu transparentnosti, hospodarnosti a nediskriminacnich postupl. Tento
princip se vztahuje na vSechny zakazky, bez ohledu na jejich vysi. Pribéh vybéru dodavatele
musi byt vzdy nalezité dokladovan.

Zakladnimi kritérii pro rozhodnuti, kterym postupem je nutné se pfi vybérovem fizeni fidit, je
pfedpokladany finanéni objem zakazky a vySe procenta financovani zakazky z vefejnych
zdrojl. Nasledujici tabulka uvadi prehled druht vybérovych fFizeni, které musi v souladu
s uvedenymi kritérii zadavatel (pfijemce podpory) uplatnit pfi vybéru dodavatele.
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Il. Pfehled postupt pfi vybéru dodavatel(i#!

Financovano z
vice nez 50% z
vefejnych
zdrojl a
predpokladana
cena plnéni je
2.000.000 K¢ a
vyse

Financovano z méné
nez 50 % z vefejnych
zdrojl

Nezalezi na vysi podilu vefejnych zdroju

predpokladana cena
plnéni je 2.000.000 a
vyse

predpokladana cena
pinéni je od 500.001
Ké do 2.000.000 Ké

prfedpokladana
cena plnéni je od
100.001 K¢& do
500. 000 K¢

predpokladana
cena plnéni je
do 100.000 K¢&

Vybéroveé fizeni
dle zakona ¢.
40/2004 Sb.42

ZjednoduS$ena forma
vybéroveého fizeni
zarucujici prokazatelné
transparentni a
nediskriminaéni zpUsob
zadani zakazky za
cenu obvyklou v misté
pinéni (postup viz kap.
IV nize).

ZjednoduS$ena forma
vybérového fizeni
zarudujici
prokazatelné
transparentni a
nediskriminacni
zpUsob zadani
zakazky za cenu
obvyklou v misté
pInéni (postup viz
kap. lll nize).

Vyzva k podani
nabidky zaslana
dopisem nejméné
3-5 dodavatelim
(postup viz kap. I
nize).

Vybérové
fizeni neni
nutné (postup
viz kap. |
nize).

PFi vybéru druhu vybérového fizeni je zadavatel (pfijemce podpory) mj. povinen zohlednit
skute€nost, Ze nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky (a zadat je oddélené jednomu
dodavateli), jestlize by tim doSlo ke sniZeni jeho pfedpokladané ceny pod finanéni limity
stanovené pro jednotlivé druhy vefejnych zakazek (§18 zakona €. 40/2004 Sb.).

Toto ustanoveni plati i v pfipadé, Ze nejde o vybér dodavatele dle zakona o vefejnych
zakazkach (tedy i v pfipadé vybéru dodavatele dle Pravidel pro vybér dodavatell).
Rozhodujici je tedy souhrn pfredpokladanych cen za stejné nebo zaméfenim si blizké
zakazky, které mize ziskat jeden dodavatel.

a) Postup pii predpokladané cené pinéni do 100 000 Ké

U téchto zakazek neni nutno provadét vyhlaseni a vybér z vice zajemcu. | zde vSak plati
pozadavek zachovani principu transparentnosti, hospodarnosti a nediskriminacnich postupu.

Zakazka je realizovana formou pisemné smlouvy nebo objednavky.
b) Postup pfi predpokladané cené pInéni od 100 001 do 500 000 K¢&

U téchto zakazek je provadén vybér formou osloveni 3 — 5 dodavatell. Osloveni dodavatell
musi obsahovat popis pfedmétu zakazky, lhatu k podani nabidky, zplsob predlozeni
nabidky a limitni cenu. Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy s dodavatelem.

Pokud se nepodafi zadavateli shromazdit alespon 3 pisemné nabidky od uchazec¢d, mize
zadavatel (pfijemce podpory) pisemné pozadat pfislusnou regionalni kancelar Czechlnvest o
vyjimku z postupu dle téchto Pravidel pro vybér dodavatel.

41 v/sechny ceny jsou uvedeny bez DPH.

42 Pokud pfipadna novela zakona o vefejnych zakazkach tento finanéni limit (2 000 000,- K&) zméni, ma Zadatel
povinnost postupovat podle aktualniho znéni zakona.
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Pri dodani zboZi bude vybran dodavatel s nejnizsi cenou.

Pri poskytnuti sluzeb bude vybran dodavatel s nejvy$§i ekonomickou
vyhodnosti.

Doporuéenym souborem kriterii pro ekonomickou vyhodnost je:
* reference poskytovatele sluzeb s vahou pro hodnoceni 60 %,
* cena s vahou pro hodnoceni 40 %.

¢) Postup pfi predpokladané cené pinéni od 500 001 do 2 000 000 Ké

U téchto zakazek se vyzva k podani nabidky uverejnuje!

Pokud pfedpokladana cena pfedmétu plnéni pfesahne 500 000 K& uvefejni pfislusny
uchazeCl. Zakazka musi byt po dobu alespoi 20 kalendafnich dni zvefejnéna na
oficialni internetové strance ESF v CR - www.esfcr.cz, dale pak je mozné dle uvazeni
zakazku zverejnit v odborném nebo dennim tisku.

Pokyny a formuléafe pro uvefejnéni zadavaciho fizeni jsou k dispozici na www.esfcr.cz na
zalozce ZADAVACI RIZENI. O uvefejnéni na strankach ESF v CR mohou pFimo zadat podle
uvedeného postupu pouze pfijemci podpory, ktefi jiz obdrzeli podepsané Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

Vzhledem ke skutecnosti, ze v ramci GS Profese (odliSné od ostatnich programi OPRLZ)
mohou byt za uznatelné naklady povazovany i naklady vzniklé jesté pred vydanim
Rozhodnuti (viz kap. 3 — Casovy ramec uznatelnosti nakladd), mize nastat potfeba uverejnit
zadavaci fizeni jeSté v obdobi pfed vydanim Rozhodnuti.

V tomto pfipadé je tfeba dodrzet nasledujici postup:

Zadavaci dokumentaci v pfedepsané podobé zaSle Zadatel na elektronickou adresu:
ivan.proche@czechinvest.org. Zadavaci fizeni bude uvefejnéno na pfisluSnych strankach
www.esfcr.cz prostifednictvim Ministerstva pramyslu a obchodu.

Informace o vysledku zadavaciho fizeni budou v obou pfipadech zasilany jiz pfimo na
kontaktni adresu na ESF (kamila.davidova@mpsv.cz).

PrFi dodani zboZi bude vybran dodavatel s nejniZzsi cenou.

Pri poskytnuti sluzeb bude vybran dodavatel s nejvy$Si ekonomickou
vyhodnosti.

Doporuéenym souborem Kkriterii pro ekonomickou vyhodnost je:
* kvalita nabizenych sluzeb s vahou pro hodnoceni 40 %,

* kvalita realizacniho tymu s vahou pro hodnoceni 40 %,

*cena s vahou pro hodnoceni 20 %.

Pokud predpokladana cena predmétu plnéni pfesahne 500 000,- K¢, pfislusny pfijemce
podpory pfed zahajenim vybérového procesu jmenuje nejméné tficlennou hodnotici komisi.

Hodnotici komise o vysledku vybérového procesu pofidi zapis, ve kterém zdokumentuje svuj
postup, vzniklé problémy, zpUsob jejich feSeni a pfijaté konecné stanovisko. Zapis podepisuiji
vS8ichni ¢lenové komise.

V zapisu o vybéru dodavatele musi byt uvedena informace o zpusobu uvefejnéni vyzvy,
terminu uverejnéni vyzvy, terminu a mistu pro podani nabidky, text vyzvy k podani nabidek,
specifikace vybérovych kritérii u poptavanych sluzeb, véetné bodového ohodnoceni a limitni
cena.
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d) Postup pfi predpokladané cené pinéni 2 000 000 K¢ a vysSe, kdy zakazka je z méné
nez 50% spolufinancovana z verejnych zdroju

Postup pro vybér dodavatele je stejny jako v pfipadé zakazky, kdy pfedpokladana cena
plnéni je od 500 000 do 2 000 000 KE&.

lll. Vyhlaseni vysledkt, uzavieni smlouvy

Po ukonc&eni vybéru dodavatele (nad ¢astku 100 000,- KE) a uzavieni smlouvy zvefejni
zadavatel (pfijemce podpory) odpovidajicim zpusobem informaci o uzavieni smlouvy.

Pokud byla nabidka uvefejn&na na oficialni internetové strance ESF v CR, zvefejni pFislugny
zadavatel (pfijemce podpory) informaci o uzavfeni smlouvy také na oficidlni internetové
strance ESF v CR. Tyto informace Ffizeni zasilejte jiz pfimo na kontaktni adresu na ESF
(kamila.davidova@mpsv.cz).

Smlouvu uzavira pfisludny zadavatel (pfijemce podpory) podle vysledku vybérového fizeni.
Do ¢astky 100 000,- K¢ Ize pouzit pouze formu objednavky.

IV. Ulozeni dokumentace tykajici se vybérového Fizeni

Zadavatel zakazky (pfijemce podpory) zajistuje uloZeni veSkeré dokumentace, ktera se
vztahuje k vybérovému procesu, spoleéné s ostatni dokumentaci souvisejici s projektem po
dobu deseti let po jeho ukonceni.

V. Dodate¢né navyseni ceny zakazky

U kazdého navySeni ceny zakazky oproti cené uvedené v nabidce, musi pfijemce dotace
v dokumentaci z vybérového fizeni, kterou je povinen predloZit spolu s zadosti o platbu,
zduvodnit:

a) nezbytnost navySeni pro realizaci projektu;
b) Ze i pfes toto navySeni vybrana nabidka zustava nejvyhodnéjsi z obdrzenych
nabidek z hlediska stanovenych kritérii.
V opaéném pfipadé nebude takové navyseni povazovano za uznatelny naklad a bude zcela
nebo &asteéné zkraceno pfi schvalovani zadosti o platbu.
VI. Minimalni obsah dokumentace vztahujici se k vybérovému fizeni
Predpokladana cena plnéni do 100 000 K¢:
a) objednavka

b) smlouva

Pfedpokladana cena pinéni od 100 000 do 500 000 K¢:

a) dokumentace k osloveni vybranych dodavatelu

b) nabidky od jednotlivych zajemct

c) zdlvodnéni vybéru (cena, ekonomicka vyhodnost)

d) smlouva s vybranym dodavatelem
Pfedpokladana cena pinéni od 500 000 do 2 000 000 K& a nad 2 000 000 K&, kdy zakazka je
z méné nez 50 % spolufinancovana z verejnych zdroju:

a) dokumentace k osloveni vybranych dodavatel(

b) zapis z pribé&hu vybérového procesu pofizeny jmenovanou hodnotici komisi

c) nabidky od jednotlivych zajemcl

d) smlouva s vybranym dodavatelem
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Predpokladana cena plnéni nad 2 000 000 K&, kdy zakazka je zvice nez 50 %
spolufinancovana z vefejnych zdroju:

a) dokumentace dle zakona ¢&. 40/2004 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.
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Priloha 4. — Pravidla etapizace projektu

Ugelem tohoto metodického pokynu je stanovit pravidla pro etapizaci projektd,
predkladanych v ramci GS Profese Operaéniho programu Rozvoj lidskych zdroji (OP RLZ).
Tento pokyn stanovuje pravidla pro déleni projektdl na jednotlivé etapy ve vztahu
k naslednym zmé&nam harmonogramu realizace projektu a podavani Zadosti o platbu.

l. Pravidla pro stanoveni etap v harmonogramu praci

1) Etapy jsou specifikovany zadatelem v zadosti o podporu a jsou uvedeny v
Podminkach, které jsou nedilnou soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

2) Detailni harmonogram realizace projektd tj. vécné a realistické stanoveni etap
v harmonogramu usnadriuje pfijemci podpory i projektovému manazZerovi agentury
Czechlnvest sledovat priibéh praci v ramci projektu a jejich soulad s ¢asovym planem
projektu.

3) Etapy definované v harmonogramu projektu vychazeji zejména z nasledujicich
predpokladu:

- musi byt uzavifenym logickym celkem,

- musi byt ukon&ené konsolidovanym vystupem (napf. ukonCené skoleni),

- musi byt kontrolovatelné tak, aby bylo mozno ovéfit jejich splnéni v souladu s
vystupem stanovenym v Zadosti o podporu a terminy pInéni.

Il. Pravidla pro stanoveni etapizace plateb
1) Platby jsou provadény zpétné za jiz uskute¢néné uznatelné vydaje (dolozené
kopiemi uCetnich dokladl) na zakladé predlozeni zadosti o platbu. Platby je mozné
rozdélit na etapy pouze pokud jsou splinény nasledujici podminky:
a) minimalni doba realizace jedné etapy je delSi nez 6 mésicd,

b)  minimalni vy$e pozadované podpory za tuto etapu je 300 000 K¢.

2) Tyto limity se neaplikuji v pfipadé zavérecné etapy.

3) Pfijemce podpory pfi sestavovani harmonogramu realizace projektu uvadi
pfedpokladané terminy ukonc&eni pfislusnych etap projektu pro ucely predkladani
zadosti o platbu.

4) Prijemce podpory pfi sestavovani harmonogramu realizace projektu uvadi

pfedpokladané terminy ukonceni pfislusnych etap projektu pro ucely predkladani
zadosti o platbu.
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Priloha 5. — Pravidla pro publicitu v ramci GS Profese

l. Obecna pravidla

Na zakladé Nafizeni Evropské komise ¢. 1159/2000 je kazdy pfijemce podpory povinen
informovat Sirokou vefejnost o tom, ze dany projekt je spolufinancovan z Evropské unie (EU),
resp. Evropského socialniho fondu (ESF). Finanéni spolutiast EU a statniho rozpoétu CR
musi byt zdlraznéna béhem vSech &innosti realizace projektu (pfi jeho zahajeni, v prabéhu
realizace i po ukonceni realizace projektu) a to pfi prezentaci projektu napf. v misté jeho
realizace, v médiich, na internetu, v internich a vyro€nich zpravach o realizaci projektu,
béhem konferenci a seminarq, v informacnich propagacnich materialech apod.

Volba vhodnych prostfedkl a opatfeni pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné a
organizaéni zajisténi zavisi na rozhodnuti pfijemce podpory.

Konkrétni informaéni a propagacni aktivity realizované na urovni projektu jsou uvedeny
v zadosti o podporu.

Pfiméfené naklady spojené se zajisténim publicity projektu jsou uznatelnym nakladem a jsou
soucasti rozpoCtu projektu.

Il. Pravidla pro pouziti loga ESF a EU a standardniho textu

Logo ESF v CR i vlajka EU musi byt umisténo na vSech pfislusnych informaénich, $kolicich
a propagacnich materialech.

Logo EU a ESF je ke stazeni na webové strance www.esfcr.cz. Pfi pouzivani vSech log je
pfijemce podpory povinen se Fidit Manualem vizualni identity schvalenych Ministerstvem
prace a socialnich véci.

Ugast EU a statniho rozpoétu CR na financovani projektu musi byt vzdy vyjadfena tzv.
standardnim textem, viz nize:

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM
FONDEM A STATNIM ROZPOCTEM CR PROSTREDNICTVIM
MINISTERSTVA PRUMYSLU A OBCHODU

Logo ESF v CR vychazi z barev EU a spojitost s ni je vyjadfena vyuzitim motivu ,evropskych
hvézd“. Logo ESF v CR je nutno pouzivat v souladu s Manualem vizualni identity ESF v CR
na vech informaénich a propagaénich materidlech tykajicich se ESF vCR a na v$ech
typech materialll financovanych z prostfedk( tohoto fondu.

Logo mUZe byt pouzivano jak samostatné bez vypsaného nazvu, tak s vypsanym nazvem
Levropsky socialni fond v CR* (s malym pismenem ,e*“ ve slové ,evropsky*, které je vyti§téno
tuéné a vétsim typem pisma — na rozdil od zbyvajicich slov textu — viz nize).

Loga sohledem na mezinarodni charakter tohoto fondu jsou zpracovana ve dvou
jazykovych variantach — Ceské a anglické.

Ceska varianta loga se pouziva u vS8ech materialli psanych &eskym jazykem a anglicka
varianta loga se pouziva pouze u materialu, které jsou psany jazykem anglickym.

V pfipadé, Ze se v daném materialu nevyskytuje zadny text, pouZijte variantu loga bez textu
nebo ¢eskou jazykovou variantu.

Text Ize umistit bud pfimo pod logem ESF nebo vedle négj, oba texty jsou ve vzdalenosti
SiFky nozi¢ky pismene ,f* od loga.

Spoleéné s logem ESF v CR se vzdy zaroven pouziva také vlajka EU. Ta mlzZe byt
umisténa vpravo nebo pod logem ESF v CR.
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Pfi umisténi viajky EU po prave strané loga mohou byt pouzity dvé velikosti vlajky — o vySce
rovné vysce horni ¢asti (vlajky) loga, nebo rovné vySce celého loga ESF v CR.

het i! I Efewﬂpsky socialni fond v CR

evropsky
socialni
fond v CRH

Vzdalenost vlajek EU od loga je budto fixni — na Sitku nozi¢ky pismene ,f“, nebo volna — od
zminéné vzdalenosti az po umisténi v protilehlych rozich na stejné strané (vlevo ¢&i vpravo,
nahofe nebo dole) tisténého materialu.

o w
o w
** *-Ir
o
2 4

Logo je zpracovano ve zminované barevné varianté (PANTONE: Reflex Blue, Process
Yellow a Process Black) a také v €ernobilé varianté. Jejich pouziti zalezi na tom, zda své
materialy tisknete barevné &i &ernobile. Cernobila varianta loga se uziva jen s ernobilou
variantou vlajky EU. Vlajka EU muze byt v Cernobilé varianté pouzivana pouze ve zde
uvedené podobé:

=4

Samotnou zkratku ESF Ize pouzit v graficky zpracované podobé jen ve formé podtisku.
Pfitom se dava pfednost jeho umisténi na strance vlevo na spad (okraj listu papiru) nebo
souhlasné se zaCatkem textu.

49



Spolu s logem ESF v CR a vlajkou EU Ize pouzit i logo pfijemce podpory projektu. Porfadi
té&chto log je presné definovano — logo ESF v CR s vlajkou EU, za nim (pod nim) logo
pfijemce podpory. Vzdy musi byt dodrzena minimaini vzdalenost loga pfijemce podpory (XY)
od loga ESF v CR (event. od vlajky EU) — tj. vzdalenost rovna vysce horni &asti (vlajky) loga
ESF v CR:

R

Doporucuje se umistovat logo prijemce podpory do protilehlého rohu materialu nez je logo
ESF v CR (nejlépe po diagonale) a nikoli nad logem ESF v CR.

Rozmeéry fotografii, log a pisma na plakatu se zvétSuji nebo zmensuji podle pouzité velikosti
prezentacni plochy. Nejmensi mozna velikost loga ESF v CR je 6 mm vysSky a musi pokryvat
cca 5 % plochy.

Grafickou podobu informacénich a propagacnich materiald ur€enou témito Pravidly, je mozné
meénit pouze se souhlasem Fidiciho organu tohoto programu a pfi respektovani zavazné
podoby loga ESF v CR. Souhlas fidiciho organu lze ziskat vyjimeén& - pouze
prostfednictvim odlvodnéné Zadosti podané na kontaktni pracovisté agentury Czechlnvest,
ktera tuto zadost pfeda poskytovateli podpory a ten nasledné fidicimu organu.

lll. Prostiedky propagace pro jednotlivé aktivity a predméty realizované ¢i porizené
v ramci projektu

K propagaci projektu se doporucuje pfiméfené pouzit nize uvedené prostfedky uvedené pro
jednotlivé typy aktivit a pfedmétu realizovanych &i pofizenych v ramci realizace projektu
s pfihlédnutim k jeho rozsahu a dobé trvani.

Webové stranky

Na internetovych strankach v zapati stranky viditelné uvést informace o spolufinancovani
projektu Evropskou unii (standardni text, logo ESF a vlajka EU).

Seminafre, kurzy, Skoleni, prednasky atd.

V pfipadé téchto akci v sale v mistnosti umistit viditelné vlajku EU a logo ESF, pfipadné
doplnéné standardnim textem. Doporuenymi prostfedky jsou vlajky, plakaty, informaéni
panely. Pokud jsou v souvislosti s akci vytvofeny také tisténé dokumenty (letaky, broZury,
inzeraty), musi se pouzit doporuc¢eni uvedena pro jednotlivé typy dokumentl &i pfedmétu.

Inzerce

Soucasti inzeratu musi byt viditelné vyhrazena &ast pro informaci o spolufinancovani z EU, a
to nejlépe ve spodni &asti inzeratu.
Brozury, sylaby, letaky a dalSi tiSténé materialy

Brozury, sylaby, letaky &i dalSi tisténé materialy (vCetné pozvanek, prezenénich listin,
osvédCeni o absolvovani kurzu apod.) vydané v souvislosti s projektem musi obsahovat
informaci o spolufinancovani, tedy vlajku EU, logo ESF a standardni text. Informace musi byt
viditeIné umisténa na titulni strané materialu.
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V pfipadé nastrojl publicity jako jsou brozury, letaky, inzeraty, atd. by méla informace o
spolufinancovani ze strany EU pokryvat cca 5 % plochy prvni stranky. Vlajka EU a logo ESF
musi byt viditelné a text Citelny.

Drobny hmotny majetek a ostatni vyukové zarizeni a Skolici pomucky

V pfipadé drobného hmotného majetku (napf. pocitatového vybaveni, projektort apod.) Ci
ostatniho vyukového zafizeni (stroje, pfistroje) je nutno oznadit tyto pfedméty pfimérené
vlajkou EU a logem ESF.

Pokud Skolici pomlcky nabyvaji podoby rozmérové malého hmotného dlouhodobého
majetku, pouZziji se napf. Stitky ¢i samolepky.

Plakat

Velikost plakatu musi byt minimalné rozméru A2. Z celkové plochy plakatu musi byt vzdy
minimalné 25 % uréeno pro informaci o spolufinancovani projektu z prostfedki EU
(uvedenim vlajky EU, loga ESF a standardniho textu).

Propagacni predméty (tuzky, samolepky apod.)

Propagacni pfedméty jsou pouze dopliikovym nastrojem publicity, které Ize pouzit ve spojeni
s jinym typem nastroji publicity (uvedenym vySe). Na propagacnich pfedmétech musi byt
viditelné uvedena vlajka EU a logo ESF (standardni text se uvadét nemusi).

Pokud je dale 3kolici aktivita €i zafizeni prezentovano dalSimi informacnimi nastroji, je
potfeba uveést informaci o tom, Ze Skolici pomucky &i programy byly pofizeny s financni
pomoci EU.

Kromé povinnych zde uvedenych nastroja publicity pro jednotlivé typy projektd, je mozné
pouzit pro ucely zajisténi publicity také dalsi technické prostfedky, pfipadné tyto prostfedky
kombinovat. Pfijemce podpory pfitom zvazi vhodnost volby typu i rozsahu technického
prostfedku zajisténi publicity, zejména ve vztahu k pfiméfenosti vySe nakladl na zajisténi
publicity.

Priloha 6. — Napovéda k formulari zadosti o podporu

Spusténi zadosti

Zadatel si stahne elektronicky formular Zadosti do svého vlastniho poéitade, ulozi a nasledné
otevie aplikaci zadosti. Po spusténi aplikace ma Zadatel moznost vytvofit novou Zadost,
pfipadné se vratit k Zadosti jiz existujici, kterou si dfive uloZzil.

Fungovani napovédy

PFi pohybu mysi se hybe i kurzor po obrazovce a v zavislosti na tom, kde je umistén, se také
zobrazuje struéna kontextova napovéda, nejprve pfimo u daného pole a po nékolika
sekundach pak v dolni ¢asti obrazovky. Napovéda se tedy neukazuje u zrovna aktivniho
pole, které je vyplfiovano, ale dle aktualniho umisténi kurzoru mysi na obrazovce. Pro lepSi
pochopeni toho, co by Zadatel mél v jednotlivych polich Zadosti vyplnit, jsou dale nékteré
polozky detailnéji popsany na nasledujicich strankach s doplfiujicimi navodnymi otazkami Ci
podnéty.

Zadatel by v ramci formulafe zadosti mél postupovat postupné zalozku po zalozZce, jelikoz
nevyplnéni nékterych informaci na predchozich listech, mize vést k chybové hlasce (diky
nastaveni vnitfnich kontrol) &i chybéjicim informacim na listech nasledujicich. Napf. nelze
vyplhovat nastaveni etap ¢&i harmonogram projektu, neni-li vyplnén termin zahgjeni a
ukonceni projektu.

Nékteré udaje jsou dopliiovany v ramci podoken, ktera zadatel otevre stiskem tlacitka se 3
teCkami (napf. u vyplfovani adres — obec a PSC, apod.), pfipadné pfidava-li udaj do tabulky,
pak stiskem tladitka ,+“. Tlacitko s Sipkou nahoru umoZniuje Zadateli poloZzku upravit,
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zakroucena Sipka signalizuje moznost prohlédnout si zaznam, minus znamena smazat
zaznam.

V pfipadé, ze se zadateli do daného pole nevejdou vSechny informace (néktera pole maiji
nastaveny maximalni pocCet znaku), které chce v zadosti k planovanému projektu uvést, je
mozneé je pfilozit jako dobrovolnou pfilohu a to jak v elektronické formé (soubor Zadatel ulozi
na CD stejné jako finalni verzi vyplnéného formulafe Zzadosti) tak v tisténé podobé
v pozadovaném poctu kopii. V takovém pfipadé vS8ak nesmi zadatel zapomenout pfilohu
uvést v seznamu pfiloh v Zadosti i s po¢tem stran.

U nékterych podoken neni mozné pokracovat dale (tla¢itko OK neni aktivni), dokud nejsou
vyplnéna v8echna povinna pole.

Ukladani a tisk formulare zadosti

V prabéhu vyplhovani zadosti je mozné si zadost ulozit (Soubor/Ulozit zadost), nicméné pfi
kazdém uloZeni je nutné zadost uloZit znovu pod jinym jménem &i datem. Zadost je tfeba
ulozit do stejného adresare jako instalacni programy pro spusténi zadosti (jinak se zadost
otevie chybné). Ve chvili, kdy je Zzadatel s vypliovanim formulafe zadosti hotov, provede
kontrolu Zadosti prostfednictvim kliknutim na Soubor/Zkontrolovat zadost, pficemz je
upozornén na chyby v zadosti Cervené blikajicim poliCkem. Velmi dllezitym krokem je
finalizovani zadosti, coz je umoznéno za podminky, Ze pfedchozi kontrola nevykazuje zadné
chybné hlasky. Najde-li tedy aplikace dal3i chyby v Zadosti, nebude finalizovana a finalizovat
pljde az po odstranéni vSech chyb. Je nutné po poslednim ulozeni zadosti pouzit nabidku
Soubor/Finalizovat zadost. Tento krok pfifadi Vasi zadosti tzv. unikatni kod, dle kterého se
nasledné kontroluje, zda elektronicka verze souhlasi s verzi tiSténou. V pfipadé, Zze Zadost
nebude finalizovana a nebude v ni vygenerovan unikatni kéd, nebude mozné Vasi zadost
pfijmout k hodnoceni.

Pokud Zadatel po finalizaci zadosti zadost nové odemkne a nové finalizuje, Zadost
automaticky dostane novy unikatni kéd a v pfipadé, Ze jiz byla pfedchozi verze Zadosti
vytisténa, nebude souhlasit unikatni kod v elektronické a tisténé verzi.

Pro lepSi pfehlednost je mozné kazdou nové uloZenou verzi zadosti nové pojmenovat. Pro
tento ucel Zadatel pouzije nabidku Soubor/Pfejmenovat Zadost.

Zalozka “ldentifikace programu, vyzvy a projektu”
Prvni ¢ast tohoto listu je pro Zadatele pfedvyplnéna a neni nutné se ji dale zabyvat.

Nazev projektu by mél naznaCovat zaméreni vzdélavacich aktivit.

vzdélavacich aktivit, poet zaméstnancl, ktefi se celkem S$kolicich aktivit zu€astni, délka
trvani projektu apod.).
Pfesné misto realizace projektu, obec a PSC, Zadatel vyplini stiskem tladitka se 3 teckami,

prostfednictvim néhoz se otevie podokno, do néjz Zadatel tyto udaje uvede.

Trvani a etapizace projektu

Etapa musi trvat minimalné 6 mésicl. Jednotlivé etapy na sebe nemusi pfimo navazovat43,
ale nikdy se nesmi pfekryvat. V pfipadé, Zze Zadatel bude projekt realizovat v etapach, které
budou trvat pfesné pul roku, konec etapy realizace projektu musi byt vzdy o 1 den mensi nez
den zacatku dalSi etapy (napf. zaCatek 1. a konec 31.). Napf. projekt rozdéleny do dvou
etap (etapa bude trvat pfesné pul roku) - zaCatek 1. etapy: 06. 02. 06 - konec 1. etapy: 05.
08. 06 a zacatek 2. etapy: 06. 08. 06 - konec 2. etapy: 05. 02. 07. ZavéreCna etapa realizace
projektu pfed jeho ukonéenim nemusi splfiovat podminku trvani alespor 6 mésica.

By pfipadé, Zze na sebe etapy nebudou pfimo navazovat (pf. 1. etapa — 1.5.2006 az 30.11.2006, 2. etapa — 1.1.2007 az
31.7.2007), do doby trvani projektu se zapogitava i doba mezi etapami, kdy projekt neprobihal (pf. 1.5.2006 az 31.7.2007 —
tedy doba trvani projektu je celkem 15 mésicl).
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Data zahajeni prvni etapy a ukon&eni posledni etapy se vyplni automaticky dle Zadatelem
uvedenych terminl zahajeni a ukonceni projektu, ostatni data Zadatel vyplni prostfednictvim
kalendare, ktery se otevie dvojitym kliknutim mysi.

Zalozka ,,Identifikace zadatele*

Pfred¢isli bankovniho uctu vzdy obsahuje 6 Cisel! Pokud je Vase Cislo u€tu napf.: 12-
12345678, pak do predcCisli vyplite 000012. Zbytek, tedy 12345678 pak do dalSi kolonky ve
formatu 0012345678. Pokud Cislo uctu neobsahuje predcisli (je bez pomlcky), je tfeba vyplnit
do predcisli 000000. Prazdna mista je tfeba vzdy vyplnit nulamal

Do kolonky ¢&islo bankovniho uc¢tu musi byt vyplnéno vzdy 10 Cisel! Pokud je Vase Cislo uctu
napf.: 12-12345678, pak Cislo pfed poml¢kou vypliite do predcisli ve formatu 000012 a do
této kolonky vypliite 0012345678. V pfipadé, Ze d&islo Vadeho ucétu ma format napf.
12345678 (tedy Cislo je v celku bez pomlc¢ky), pak do preddisli vyplhte nuly (Sest nul) a do
této kolonky vyplite Cislo ve formatu 0012345678. Pokud Cislo uctu neobsahuje 10 Cisel, je
tfeba vyplnit pfed Cislo nuly!

Pokud jde o vymezeni OKEC, Zadatel vypIni jakymi &innostmi se jako podnikatelsky subjekt
zabyva, uvede jak prevazujici OKEC, tak &innosti vedlejsi. Alespori jedna z uvedenych
OKEC musi byt podporovatelnou oblasti vymezenou grantovych schématem Profese (pozn.
do této ¢innosti musi sméfovat Skolici aktivity, které jsou soucasti pfedkladaného projektu).
OKEC zadatel vyplni kliknutim na Sipku u daného pole, kde se mu zobrazi kody jednotlivych
kategorii. Nazev Cinnosti se doplni automaticky. Pfehled kédd a nazvi Cinnosti zadatelé
najdou na strankach www.mpo.cz.

Fyzické osoby nemaji statutarni zastupce, toto pole tedy pro né nebude aktivni.

V €asti kontaktni osoby uvadéjte jako prvni toho, kdo ma o projektu, respektive predkladané

Ze uvedena osoba nebude k zastizeni.

Princip partnerstvi neni pro toto grantové schéma pouzitelny, zadatel tedy projekt realizuje
sam pfipadné sluzby nakupuje od dodavateld. Odpovéd na tuto otazku je tudiz
prfedvyplnéna.

Zalozka ,,Popis projektu“

Ve zdlvodnéni potrebnosti projektu by mél Zadatel odpovédét na nasledujici otazky:
Z jakych podnikovych potifeb tento projekt vychazi, kde a jak byly tyto potieby zjistény —
napf. zda je tato potfeba vyvolana analyzou vzdélavacich potieb, konzultaci se zaméstnanci
¢i jinak? Jakym zpusobem vychazi tento projekt ze strategie rozvoje podniku a jak mlze
prispét k jejimu naplnéni? Jak by se mohla projevit neexistence takového projektu?

Zadatel popiSe, jak se odrazi realizace $kolicich aktivit na kvalifikaci zamé&stnanct a jaky to
bude mit ofekavany pfinos pro rozvoj podniku. RozSifovani odborné kvalifikace a
prohlubovani znalosti a dovednosti se jisté odrazi v kvalité produkovanych vyrobkl di
poskytovanych sluzeb a nasledné pak ve zvySeni konkurenceschopnosti podniku.

Doporucujeme zminit konkrétni dlivody, pro€ je potfeba realizovat danou vzdélavaci aktivitu
(pfechod na novou vyrobu, zména vyrobniho postupu, nezkusenost skupiny pracovnikd,
vyuziti novych stroju, vysoka zmetkovitost €i poCet reklamaci a nutnost zvySeni kvality,
apod.), dale napf. zda povede k minimalizaci €i odstranéni nedostatku ve vzdélavani ci
kvalifikaci. Z popisu by také mélo byt vidét, jakym zplsobem jsou zjiStovany vzdélavaci
potfeby zaméstnanc.

Z popisu by mélo byt patrné, Ze zvoleny zpUsob realizace vzdélavani povede k takovému
zvyseni kvalifikace, které bude FeSit problém zaméstnancl a tim celého podniku.

V ramci vazby projektu GS Profese zadatel popiSe, jakym zplsobem odrazi dany projekt
cile vymezené programem Profese (zadatel vychazi ze znéni grantového schématu a
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informaci uvedenych ve Vyzvé k pfedkladani zadosti o podporu a Pfiruéce pro Zadatele
v ramci programu Profese). Zadatel dale popiSe jak projekt pFispiva k napInéni téchto cilt a
jak program zapada do vymezenych cild GS. Dale zadatel potvrdi, ze projekt je zaméfen na
specifické Skoleni, jak je vymezeno znénim GS a ze se zaméfuje na programem uvedenou
cilovou skupinu zaméstnancu.

Vramci vazby projektu k vladnim, statnim nebo narodnim strategiim, politikam a
programim popiSte, jaka je navaznost projektu, jeho cili a ofekavanych vystupl na
strategické dokumenty na narodni ¢&i regionalni urovni? Jak reflektuje statni politiky v oblasti
rozvoje lidskych zdroju? V této c&asti zadosti uvedte vzdy minimalné jeden konkrétni
strategicky dokument.

Samo grantové schéma Profese vychazi ze strategickych dokumentt na evropské a narodni
urovni. Nutnost vypInéni této odpovédi plyne z obecnosti nékterych jinych grantovych
schémat realizovanych vramci OP RLZ, zadatelim tedy doporu€ujeme napsat odpovéd
v duchu nize uvedenych skute€nosti — vzdélavani zaméstnanci a prohlubovani jejich
dovednosti a schopnosti jakozto soulast jejich celozivotniho vzdélavani slouzi jako nastroj
rozvoje a zvySovani konkurenceschopnosti podniku. Tyto cile jsou zahrnuty v mnoha
strategickych dokumentech, strategiich rozvoje lidskych zdroji a vladnich i krajskych
politikach.

Ve svém dusledku projekty pfispivaji k naplnéni strategii EU a zejména pak Lisabonské
strategie, jejimz cilem je vybudovani znalostni ekonomiky v ramci celé EU na zakladé
podpory zvySovani kvalifikace lidskych zdroji na vSech dudrovnich, jako nezbytného
predpokladu pro Uspésné fungovani kazdého podnikatelského subjektu. Cim jsou pracovnici
a zaméstnanci kvalitnéjsi, flexibilngjsi, schopni v dostate¢ném Casovém predstihu reagovat
na ménici se podminky na trhu, v€etné trhu prace, tim Iépe je =zajiSténa
konkurenceschopnost ~ konkrétniho  subjektu a v aditivnim rozméru potom
konkurenceschopnost vysSich celkd, v€etné statu, v mezinarodnim méfitku pak celé EU.

Evropsky socialni fond by mél slouzit jako nastroj podporujici vladni politiku v oblasti rozvoje
lidskych zdroju. Operaéni program Rozvoj lidskych zdroju reflektuje tuto politiku a shrnuje jeji
priority. Zadatel by zde mél nastinit do jaké oblasti a jakym zptsobem napomaha projekt k
dosazeni cill této politiky. Mezi hlavni priority patfi oblast celozivotniho vzdélavani a nutnost
neustalého prohlubovani dovednosti a schopnosti s cilem udrzeni kroku s ekonomickymi a
technologickymi zménami, stejné jako s ménicimi se pozZadavky na trhu prace, jakozto
nastroj v boji proti nezaméstnanosti. DalSi prioritou, jeZ jde ruku v ruce s oblasti celoZivotniho
vzdélavani, je rozvoj, adaptabilita a flexibilita podnikani zejména s ohledem na rozvoj
lidskych zdroji a zvySovani kvalifikace zaméstnancl a zaméstnavatelu.

Obé tyto priority, jichz se program Profese dotyka maji svlj zaklad v nékolika strategickych
dokumentech a politikach na narodni urovni. Konkrétné jde o:

e Narodni rozvojovy plan

e Narodni akéni plan zaméstnanosti CR

e Memorandum celozZivotniho vzdélavani

e Priority Rady vlady pro rozvoj lidskych zdroj(

PFipravovana Strategie hospodarského riistu CR na léta 2007 — 2013 rovnéz akcentuje
prioritu vzdélana a kvalifikovana pracovni sila.

Je nutné nepodceriovat tuto oblast, protoZe v ramci hodnoceni je ji pfisuzovan vysoky pocet
bodu a jeji nedostatecny popis muze vést k vylouceni projektu.

Zadatel vymezi struéné hlavni cile projektu. Jaky je cil projektu? Ceho by mélo byt
dosazeno? Cile musi byt v souladu s cili grantového schématu tak, jak jsou uvedeny v jeho
znéni. Doporucujeme uvést vSechny kategorie cilovych skupin (napf. pracovnici vyvoje,
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analytici apod.) a rozepsat vymezené cile dle této specifikace & zaméfeni aktivit, do kterych
dany projekt zasahuje.

Pfinos pro ciloveé skupiny

Zde by mél Zadatel znovu uveést dopad projektu na cilovou skupinu, tedy na zaméstnance
podniku s ohledem na zvySeni jejich kvalifikace, prohloubeni schopnosti a dovednosti,
osobni rozvoj a rist. Tedy odpovédét na otazky - jaky je souCasny stav znalosti
zaméstnancu, jaka je oCekavana uroven po ukonceni vzdélavacich aktivit a jak se tento
dopad odrazi smérem k jednotlivci a na celém podniku?

Zadatel uvede na zakladé &eho byla k Gdasti na aktivité vybrana dana cilova skupina.
Probiha v podniku pribézné hodnoceni pracovnikd, na zakladé néhoz jsou uréovany jejich
vzdélavaci potfeby? Ur€uje u€ast na aktivité fidici pracovnik nebo jsou sami zaméstnanci
zapojeni do planovani svého dalSiho vzdélavani (napfiklad v ramci stanovovani vlastnich
rozvojovych &i pracovnich cil(1)?

Zadatel detailné popiSe, na co bude dany projekt zaméfeny. O jaké pujde vzdélavaci aktivity,
na co budou orientované? Zadatel by mél byt ve svém popisu co nejkonkrétn&jsi a uvést co
nejvice dostupnych informaci, které usnadni postup hodnoceni projektu — tedy jaka Skoleni Ci
vzdélavaci aktivity budou realizovany, kym, kde, s vyuzitim jakych metod ¢&i pfistupl
(teoretické Skoleni &i prakticka vyuka), jak dlouho budou dana Skoleni trvat apod. Jestlize jde
o rozsahlejsi projekt, ktery vychazi z interniho planu vzdélavani, je mozné takovy celkovy
plan Skoleni &i rozvoje zaméstnanci pfidat také jako dodate¢nou pfilohu projektu (viz
pfilohy).

Zkusenosti s fizenim projektu

Zadatel uvede, jaké méa zku$enosti s fizenim a realizaci projektd v oblasti rozvoje lidskych
zdroji v poslednich 3 letech. Zadatel by mé&l popsat, zda jiz v minulosti realizoval podobné
orientovany projekt a pokud ano, jakého byl zamérfeni, rozsahu apod. Z popisu by mélo byt
zfejmé o jaké konkrétni aktivity a Cinnosti Slo, jaké aktivity byly vyvijeny smérem Kk cilové
skupiné a jaké byly vystupy projektu.

Doporucujeme vénovat tomuto oddilu velkou péci, nebot mu bude vénovana velka pozornost
pfi celkovém hodnoceni projektu.

Zalozka ,,Popis projektu II“

Doprovodna opatieni:

Jedna se o jizdné#4, ubytovani, stravné — Zadatel uvede pouze informaci, zda narokuje tento
druh nakladd. V pfipadé kladné odpovédi uvede nutnost jejich naroku (napf. z divodu
zajisténi Skoleni v sidle dodavatele vzdaleného 150 km od mista sidla spole¢nosti apod.),
prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby — tento pfispévek muze byt pouzit pro Uhradu
nutnych nakladld (ve vySi mistné obvyklé) spojenych s péci o dité nebo jiné zavislé osoby
napf. pfi ucasti osoby pedujici o né na Skoleni (po dobu jeho trvani). V pfipadé, ze takovyto
druh pFispévku narokujete, odlvodnéte zde tuto potfebu.

Aktivity po skonéeni projektu

Popis jak budou ¢&innosti realizované projektem pokracovat po jeho skonéeni. Bude mozné
pokraCovat v realizaci aktivit v ramci projektu i po skonceni financovani z ESF/OP RLZ?
Jakym dal$im smérem se muze projekt vyvijet? Jak bude mozné vyuzit vystupy projektu do

44 Jizdni nahrady — Ize proplacet skutedné naklady na zakladé predlozenych cestovni dokladt. Pokud nelze
predlozit cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvyse v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu
pro nejkratSi spoje z mista sidla spole¢nosti (bydlist€) do mista konani.
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budoucna? Budou metodiky ¢i materialy pouzité pro vzdélavani pracovnikl v ramci projektu
v budoucnu dale vyuzity?

Popis pfidané hodnoty projektu

Zadatel uvede jaka bude pfidana hodnota projektu. Vzhledem ke globalnimu cili a
specifickym cilim opatfeni tak, jak jsou vymezeny v ramci GS, by Zadatel mél predstavit, jak
budou aktivity projektu napomahat vytvareni pfidané hodnoty, k éemu projekt povede
(zvyseni poctu osob, pro néz je zajisténo vzdélavani, zvySena kvalifikace a nasledné kvalita
vyroby Ci poskytovanych sluzeb, apod.).

Predpokladana rizika

Pfedpokladana rizika pfi realizaci projektu a zplsob, jak jim bude zadatel pfedchazet.
Existuji v rdmci projektu né&jaka rizika jeho realizace (8patné zhodnoceni vzdélavacich potfeb
zaméstnancUl, neochota zaméstnancu se dale vzdélavat, nevyjasnéna podnikova strategie v
oblasti fizeni a rozvoje lidskych zdroju, apod.), ktera by mohla zabranit dosazeni v projektu
stanovenych cila? Jak Ize zmiflovanym rizikiim zabranit? V ramci hodnoceni je této oblasti
vénovana velka pozornost. Uvedené informace by mély ukazat, Ze jste si jako organizatofi
projektu védomi, jaké problémy mohou nastat a Ze jste na jejich fedeni pfipraveni Ci jim
ur€itym opatfenim pfedchazite.

Multiplikaéni efekty projektu

Jaké multiplikaéni efekty bude mit projekt. Bude mit vystup projektu dalsi vyuZiti, bude na
tento projekt navazovat jiny projekt? Jak vyuzijete vystupu tohoto projektu?

Multiplikacnimi efekty se rozumi vedlejSi efekty, které projekt vyvola. V pfipadé projektl jsou
to prfedevS§im moznosti opakovani, rozvijeni projektu, Sifeni jeho vysledku, pfispivani
projektu k posileni odbornych schopnosti Zzadatele a rozSifovani jeho kapacit atd.

Inovativnost projektu

Zadatel uvede, v éem je projekt inovativni tzn. ojedinély, netradiéni, novatorsky, nezvykly.
Pujde o vzdélavani tradicni formou nebo budou pouzité metody néjakym zpusobem
inovativni? PFfinasi realizace projektu néco nového? Bude vystupem projektu pfipadné i
néco, co by Slo aplikovat v budoucnu jinde?

Zalozka ,,Realizace projektu“

Klicové aktivity

KliCovou aktivitou rozumime zejména dil¢i Skolici aktivity (kurzy), které jsou soucasti
projektu. Je mozné si zde zahrnout i ¢innosti jiného charakteru, které vedou k naplfiovani cil(
projektu, tedy Cinnosti spojené s realizaci a fizenim. Je nutné blize popsat metody realizace
vSech aktivit, coz je soucasti povinné pfilohy ,Rozpis kliCovych aktivit. S ohledem na
existenci této pfilohy, v Zadosti uvedte pouze zakladni popis této aktivity, tedy jeji zakladni
pfinos pro projekt. Pfedkladana pfiloha ,Rozpis kli€ovych aktivit* nam dava konkrétni
informace o zaméfeni dané aktivity a jejim finanénim zajisténi. Tyto informace jsou velmi
dllezité pro hodnoceni opravnénosti danych polozek a hospodarnosti.

V ramci poliCka nazev subjektu specifikujte, zda se jedna o kli¢ovou aktivitu realizovanou
interné (uvedete nazev vasi spole¢nosti) nebo externé (v pfipadé, ze znate konkrétniho
dodavatele, uvedte jeho nazev).

Je mozné, ze v dobé predlozeni projektu neni jasné, ktery externi dodavatel bude Skoleni
zajistovat a tedy jaky zvoli postup ¢i metody. V tom pfipadé sta¢i napsat, jakym zplsobem a
na zakladé jakych kritérii bude zvolena spole¢nost poskytujici vzdélavaci sluzby a jaka bude
externimu dodavateli pfedloZena poptavka/specifikace pozadovanych sluzeb.

Je nutné, aby se soucet celkovych nakladd v ramci jednotlivych kliGovych aktivit rovnal
celkovym nakladiim projektu, k nimz zadatel dospéje po vyplnéni rozpodctu/tabulky nakladd
projektu.
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Pocet osob podilejici se na realizaci — uvedte pocet osob projektového tymu €i jiné osoby,
které se podileji na organizaCnim a administrativnim zajisténi projektu. Jedna se tedy o
Skolitele, manazery projektu a administrativni personal, ne vSak o Skolené osoby. Do
realizacniho tymu Zadatel zahrne i odborné pracovniky, ktefi budou na projektu pracovat na
zakladé dodavatelskych smiluv (pfiprava metodiky, Skolitel, apod.). V tomto pfipadé Zadatel
zaSkrtne, Ze jde o dodavatele.

V ramci policka role v tymu charakterizujte pozici dané osoby (napf. Skolitel, vedouci
projektového tymu apod., dle poloZzek na personal v rozpoctu). Neni nutné vypliovat
konkrétni jméno osoby, ktera danou roli v projektu bude zastavat. Pokud tuto roli bude
vykonavat vice osob a jejich podil na realizaci projektu bude stejny, uvedte do zavorky jejich
pocet a objasnéte tuto skutecnost v kolonce ,zapojeni*.

Nazev subjektu nam fika, zda se tato osoba fadi mezi interni zaméstnance spoleCnosti
nebo je to externi subjekt, tedy dodavatel.

Prepoéteny uUvazek — uvedte primérny pocet hodin za tyden. Jedna se o &as pfimo
straveny praci na predkladaném projektu. V pfipadé jednorazovych &innosti uvedte celkovy
pocet hodin a informujte nas o této skute€nosti (tedy, Ze se jedna o jednorazovou &innost)
v ramci poliCka zapojeni.

V ramci poli¢ka zapojeni vypini Zadatel do tabulky ulohu daného &lena tymu. Popiste tedy
konkrétni zapojeni dané role v projektu. Tato informace také slouzi k posouzeni opravnénosti
¢asového fondu uvedeného v pfepocteném Uvazku.

Vnitfni postupy fizeni

Vnitini postupy fizeni projektu v organizaci (organizacni zajisténi, vymezeni kompetenci,
koordinace spoluprace s partnery, priibézna vnitini kontrola a dohled nad realizaci projektu
apod.). Na zakladé €eho budou vymezeny kompetence jednotlivych pracovnikd v ramci
projektu a jak bude vyhodnocovana jejich efektivita pfi Fizeni/administraci projektu?

Zadatel soudasné popiSe, jakym zplGsobem bude realizovano monitorovani a kontrola
prabéhu projektu, jaké budou kontrolni mechanismy vzhledem k ¢erpani a vyuziti prostfedku
a soucCasné vzhledem k dosahovani zamySlenych cill a realizaci potfebnych aktivit
v pfedpokladaném rozsahu a kvalité. Jak bude posuzovana uspésnost absolvovani daného
Skoleni ¢i vzdélavaci aktivity? Ziskaji u€astnici néjaké vnitropodnikové osvéd&eni o uc€asti na
daném Skoleni? Bude se uspésnost hodnotit podle pocétu absolvovanych hodin, slozenim
néjakého interniho testu nebo bude hodnoceno v ramci pohovoru €i zpétné vazby ze strany
ucastnikd kurzu?

Tato Cast je opét velmi dulezita pro hodnoceni projektu, a proto ji doporucujeme vénovat
velkou pozornost.

Opatieni publicit

Jednou z podminek pro poskytnuti podpory je zajisténi publicity tak, aby se o dané mozZnosti
podpory dozvédély dalsi subjekty. V ramci tohoto programu je pfedpokladana moznost
zahrnout logo ESF ve vSech studijnich materialech, na osvéd¢enich o absolvovani Skolent,
informaci o financovani projektu z ESF uvést ve vyro€nich zpravach, pfipadné v medialnich
prezentacich & na webovych strankach Zadatele apod. Zadatel v tomto poli uvede, jakym
zpusobem zajisti publicitu projektu. U kazdého planovaného opatfeni pfipojte planované
datum zacéatku, popis a nazev akce a pfidejte podrobnéjSi komentaF (jak bude opatieni
organizacné a vécné zajisténo).

Zalozka ,,Harmonogram projektu“

Zadatel dle vymezenych kligovych aktivit zaskrta policka podle toho, kdy budou dané aktivity
realizovany z hlediska ¢asového rozloZeni v ramci projektu.
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Zalozka ,,Naklady projektu“

V tabulce nakladu projektu zadatel rozepiSe jednotlivé skupiny uznatelnych nakladi (1 — 6)
na diléi polozky. Uznatelné naklady, v€etné konkrétniho vyznamu a naplné jednotlivych
polozek, jsou uvedeny v pfiloze & 2 této pfFiruCky, kde najdete i omezeni nékterych
vybranych polozek rozpoctu k celkovym uznatelnym nakladim. Tabulka rozpoctu je
naprogramovana tak, Zze pokud Zadatel pfesahne povoleny podil danych uznatelnych

nakladd na celkovych uznatelnych nakladech, program ho sam upozorni chybovou hlaskou.

Kapitoly 1 — 6 =zahrnuji uznatelné naklady v clenéni na jednotlivé polozky (napf.
Publikace/Skolici materialy/manualy, Odborny personal), nicméné pro lepSi posouzeni
projektu je nutné, aby zadatel dale prostiednictvim pfidavani podpolozek k prislusné
polozce uvedl specifikaci obsahu nakladi této polozky. Podpolozku pfida kliknutim na
danou polozku a stiskem tlacitka Pfidat zaznam. Kazdy naklad v rozpoCtu by mél byt
okomentovan v zadosti nebo pfiloze (povinna pfiloha ,rozpis kliCovych aktivit*) tak, aby bylo
mozné posoudit jeho pfiméfenost a nutnost naroku vzhledem k planovanym aktivitam.
V pfipadé, Ze jednotlivé nakladové polozky nebudou blize specifikovany nebo nebude
v projektu objasnéna jejich potfeba a vyuZiti, mohou byt celkové uznatelné naklady o tyto
naklady zkraceny.

Neplatce DPH uvadi naklady v&etné DPH, platce DPH bez DPH. Bliz8i vymezeni postupu pfi
vyplhovani rozpoctu vzhledem k poloZzce DPH naleznete v rdmci pfilohy €. 2 této pFirucky,
kde jsou vymezeny postupy pro posuzovani uznatelnosti nakladu projektu.

Uznatelné naklady se automaticky séitaji do polozky Celkové uznatelné naklady. Zadatel je
povinen uvést i sumu neuznatelnych nakladl, zde jiz v8ak neni nutné uvadét jednotlivé
polozky. Do této polozky zahrnuje jednak naklady, které nejsou vramci GS Profese
uznatelné vlibec a dale tu &ast uznatelnych nakladl, které ve své kategorii pfesahnou
omezeni dané GS (napf. je-li nakup pomucek, drobného hmotného majetku a vyukového
materialu omezen 25% z celkovych uznatelnych nakladl, pokud by tyto naklady v ramci
celkovych nakladd projektu byly vySSi, jejich ¢ast bude zahrnuta i v nakladech
neuznatelnych). Platci DPH, pro néZz DPH neni uznatelnym nakladem, zahrnou DPH do
neuznatelnych nakladd.

Uznatelné a neuznatelné naklady se opét automaticky scitaji v ramci polozky celkové
naklady. Zde je nastavena kontrola, ze soucet celkovych nakladd (i celkovych uznatelnych
nakladu) uvedenych vramci ,Klicovych aktivit® se musi rovnat vyslednym celkovym
nakladdm (i uznatelnym celkovym nakladim) projektu v ramci rozpoctu tedy ,Nakladd
projektu®.

Zadatel bude rozpoget vyplfiovat v rozlozeni do jednotlivych let. Neni-li vypinén termin
zahajeni a ukonceni projektu, zobrazi se jen sloupce pro roky 2005 — 2007, jinak se sloupce
zobrazi v zavislosti na stanovenych terminech realizace projektu.

Zalozka ,,Predpokladané zdroje financovani“

Celkové naklady projektu, celkové neuznatelné naklady projektu a celkové uznatelné
naklady projektu budou doplnény automaticky ze zalozky nakladu projektu/rozpoctu
projektu. Castka v poli zadatel bude dopo&tena automaticky. Pfi vypoétu pozadované &astky
spolufinancovanych nakladl z vefejnych rozpoctl je tfeba vzit v Gvahu souhrn omezeni
UOHS na miru vefejné podpory. Spolufinancovanim se rozumi financovani ze statniho
rozpoctu a z penéz EU.

Zadatel se muze rozhodnout, e nebude &erpat podporu v maximalné mozné vysi, vtom
pfipadé toto uvede v ramci této zalozky. Vzhledem k vymezeni programu Zadatel nebude mit
z projektu Zzadné pfimé vynosy, tato polozka je tedy 0.

Zalozka vystupy a vysledky

V pfipadé, zZe je néktery z monitorovacich indikatort neaktualni pro dany projekt (jedna se o
indikatory ,Podil uc¢astniki kurz s komponentou ICT* a ,Podil u€astnikd kurzl
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s komponentou Zivotniho prostfedi), ponecha Zzadatel jako planovanou hodnotu O.
Povinnymi monitorovacimi indikatory jsou: ,Pocet podpofenych vzdélavacich programu®,
,Pocet ucastnikd kurza“, ,Podil uspésSnych absolventld kurzd®.

Pocet podporenych vzdélavacich programl4 - jedna se o celkovy pocet vzdélavacich
kurzi/Skoleni, které budou podpofeny.

Definice Skoleni/kurzu

a) Pokud Ize Skoleni, které se sklada z teoretické a praktické ¢asti rozdélit na dva na sobé
nezavislé kurzy — pocita se kazdy kurz zvlast.

b) Pokud nelze Skoleni, které se sklada z teoretické a praktické ¢asti rozdélit na dva, na sobé
nezavislé kurzy (napf. teoreticka ¢ast zabira malé procento z celého Skoleni) — pocita se jako
jeden kurz.

c) V pfipadé Skoleni, které se tyka urcitého tématického okruhu, slozeného z dil€ich témat,
ktera probihaji v rGizném ¢asovém sledu, pak:

- pokud existuje pfima navaznost nasledujiciho tématu v ramci kurzu na pfedchozi
téma, pak toto Skoleni chapeme jako jeden kurz (rozvijeni jedné znalosti nebo
dovednosti - napf. odborny kurz anglického jazyka),

- pokud se kurzy tykaji jednoho tématu, ale neexistuje mezi nimi pfima navaznost, pak
toto Skoleni chapeme jako vice kurzu (napf. Skoleni na zpracovani skla — kurz taveni,
kurz brouseni).

Pocet ucastnik kurzd® - jedna se o kumulativni pocet ucastnikd kurzd (tzn. pokud se péti
Skoleni zucastni pét zaméstnanc, pak vysledny pocet U€astniku kurzu je 25, bez ohledu na
to, Ze néktefi pracovnici se zu€astnili i vice nez jednoho kurzu).

Podil ucastniki kurzi s komponentou ICT - jedna se o kumulativni pocet uc€astnikl
v kurzech, které se zabyvaji problematikou informacnich technologii, déleny kumulativnim
poc¢tem ucastnikd v8ech kurzl (v %).

Podil Géastniki kurzi s komponentou ZP - jedna se o kumulativni podet G&astnik
v kurzech, které se zabyvaji problematikou Zivotniho prostfedi, déleny kumulativnim po¢tem
ucastnikd vSech kurzu (v %).

Podil uspésnych absolventl kurzl - jedna se o kumulativni pocet ucastnik kurzl, ktefi
uspésné ukondili kurz zpaisobem stanovenym poskytovatelem kurzu, déleny kumulativhim
poctem ucastnikd, ktefi se do kurzl zapsali (v %).

Pokud jde o uspésnost absolvovani Skoleni Ci vzdélavacich aktivit v ramci zaloZky ,Realizace
projektu” v &asti ,Vnitfni postupy Fizeni“ by mél zadatel uvést, jakym zplsobem bude
posuzovano uspésné absolvovani kurzu a jak bude hodnoceno. Toto bude v budoucnosti i
pfedmétem kontroly.

Zalozka ,,Horizontalni priority*

U vSech horizontalnich témat (rovné prilezitosti, udrzitelny rozvoj, rozvoj informaéni
spolec¢nosti a mistnich iniciativ) zadatel vybere vzdy jednu ze tfi moznosti vlivu projektu
na pfislusnou oblast. V pfipadé&, Ze zvolite, Ze projekt je zaméfFen na danou oblast nebo Ze
ma na danou oblast pozitivni dopad, dale popiSte a zdivodnéte jak se tento vliv konkrétné
projevuje. V pfipadé neutralnosti projektu v oblasti dané horizontalni priority Zadatel nemusi
nic dale rozepisovat. Podrobny popis vyznamu horizontalnich témat je uveden v PFirucce pro
zadatele OP RLZ a zakladni informace o horizontalnich tématech se doctete i v této pfirucce.

45 Tento ukazatel je zavazny, v pfipadé jeho nedodrzeni mize byt Zzadatel sankcionovan.
46 Tento ukazatel je zavazny, v pfipadé jeho nedodrzeni mlize byt Zadatel sankcionovan.
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Zalozka ,,Prohlaseni zadatele”

V ramci této zaloZky Zadatel nic nevyplfuje a po vytisténi formulafe Zadosti toto prohlaseni
pouze podepise.

Zalozka ,,Prilohy*“

Zadatel u povinnych piiloh dopini pouze podet stran, u ostatnich pfiloh (nepovinné
souvisejici s charakterem projektu nebo dobrovolné) Zadatel muize libovolné pfidavat i

odebirat pfilohy, pficemz vzdy nezapomene uvést i pocCet stran. Nasledné po vytisténi
formulare zadosti zadatel tento seznam pfiloh podepise.
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Pfiloha 7. - Formalni nalezitosti odevzdani zadosti o podporu
Zadost
Predklada se 1x original + 4 kopie + CD

= zadost musi byt sesita a pfelepena v levém hornim rohu (na pfedni i zadni strané), paska
musi byt oznaCena podpisem (pfipadné podpisem a razitkem) statutarniho zastupce
Zadatele opravnéného jednat jeho jménem.

= podepsano musi byt:
o Cestné prohlaseni zadatele na posledni strané zadosti
o seznam pfiloh v zadosti (pfedposledni strana zadosti)
o v8echny pfilohy Zadosti na prvni strané

Prilohy

Pfedklada se 1x original + 4 kopie:

= kazda z pfiloh Zadosti musi byt oznalena pofadovym c¢islem podle jejiho oznaceni
v seznamu priloh v zZadosti a podepsana; vicestrankové pfilohy musi mit ocislované
jednotlivé stranky a musi byt seSité,

= pocet stran jednotlivych pfiloh musi byt uveden v seznamu pfiloh v Zadosti,

= v8echny pfilohy budou vyZadovany pokud moZzZno jak v tisténé podobé tak elektronické
podobé (podrobny popis — viz bod 5.1 v Pfiru€ce pro zadatele).
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Pfiloha 8. — Vzorové vyplnéni povinné prilohy Rozpis klicovych aktivit

Nazev projektu:

Rozpis klicovych aktivit (KA)

Nazev KA:

Popis obsahu KA (v pfipadé skoleni
objasnéte jeho specifiCnost):

Jedna se o Skoleni pracovniki obchodniho
oddéleni na technické parametry specifickych
zafizeni, ktera slouzi ke zpracovani produktt
sklarského pramyslu. Pracovnici obchodniho
oddéleni ziskaji informace o zpusobu fungovani

v souvislosti s pranim konkrétniho zakaznika a
doplni si dal§i znalosti tak, aby mohli nabidnout
dany produkt co nejefektivnéji zakaznikovi.
Konkrétni osnova kurzu je néasledujici:

- orientace v pruvodni dokumentaci stroje

- popis funkce a obsluha mechanismu- rezimy
jprace stroje- zvlastni pfislusenstvi stroji a jejich
obsluha

téchto stroji, jakym zptsobem Ize ménit konstrukci

Zplisob ukonceni KA, zplisob
hodnoceni Gispésnosti (vypliite pouze
tehdy, jestlize se jedna o Skoleni/kurz):

Skoleni nevede k ziskéni obecné platného
certifikatu. Pracovnici obdrZi interni osvédéeni o
absolvovéani kurzu, které bude vydavano na
zakladé uspésného sloZeni pisemného testu.

Misto realizace KA:

Prostory spolecnosti a pronajaté skolici stfedisko.

ZpUsob zajisténi KA:

Interné

Jméno dodavatele:

Pocet uicastnikt Skoleni a jejich
profesni zafazeni (vypliite pouze tehdy,
jestlize se jedna o vzdélavaci aktivitu):

6 zaméstnancll obchodniho oddéleni.

Délka trvani KA vyjadiena v hodinach:

Celkem 35 hodin.

Rozpocet na Skoleni

Komentar

Pocet jednotek

|Jedn. naklady

Celk. uzn. naklady |
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Poznamka: Vyplite pouze pole relevantni pro danou kli€ovou aktivitu. Pozadovana data vkladejte pouze do bilych poli, ostatni pole jsou uzamé&ena. Do
sloupce "celkové uznatelné naklady" vpisujte pouze Cisla, format téchto bunék je jiz pfeddefinovan.

1. osobni naklady 4 700,00
1.1 odborny personal 35hod 120K¢/hod 4 200,00
1.2 administrativni a pomocny personal pfiprava satudijr,n'ch materialt (prehled technickych
: parametrd, ukazka dokumentace) 5hod 100K&/hod 500
2. cestovné, ubytovani a stravné (Skolitelé) 1 200,00
i . i stravné Skolitelt - uplatriované z divodu dojezdu

2.1 cestovne, ubytovani a stravne do $koliciho strediska, v kterém bude &éstecné
(Skolitele) Skoleni probihat. 4 dny/ 2 0soby  |150Ke/den 1 200,001
3. vybaveni 72 000,00
3.1 nakup pomucek

1 x PC (pouziti v souvislosti se zakladnim $kolenim
3.2 nakup drobného hmotného majetku 7@ SW, ktery slouz"l_’ k obsluze v Zadosti uveqenych

stroji), 1x data projektor (nutny k prezentaci

Skolené problematiky) 2 ks 30000K¢/ks 60 000,00
3.3 nakup vyukového materialu
3.4 najem, opotifebeni majetku najem Skoliciho strediska 3 dny 4 000Kc/den 12 000,00
4. mistni kancelaf/naklady projektu (telefon, postovné, najem kancelare, provoz vozidla, energie) 0,00
4.1 mistni kancelai/naklady projektu
(telefon, postovné, najem kancelare,
provoz vozidla, energie)
5. nakup sluzeb 10 000,00
5.1 publikace, Skolici materialy naklady na tisk manudlu 6 ks 1 000K<¢/ks 6 000,00
5.2 odborné sluzby/studie a vyzkum
5.3 naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy 4 dny 1000K&/den 4 000,00
5.4 naklady na konference/kurzy
6. prima podpora 18 930,00
6.1 mzdové naklady Skolenych osob 35hod/6 osob 81Kc/hod 17 010,00
6.2 cestovné, ubytovani a stravné 4 dny/6 osob 80Kc/den 1.920,00
7. celkové uznatelné naklady 106 830,00




Priloha 9. - Vymezeni pojmu
Cilova skupina

Je takova skupina, ktera je pfimo nebo nepfimo dotena realizovanym projektem nebo ma
z jeho realizovanych efektl uzitek, pfiéemz se zasadné na pfipravé jeho realizace nepodili
V ramci GS Profese se jedna o vzdélavané a Skolené osoby.

Hodnoceni projektu pro ucely vybéru

Jde o fazi administrace projektl, ktera zahrnuje kontrolu formalnich nalezitosti, kontrolu
pfijatelnosti a vécné hodnoceni (spojené s bodovanim podle kvality Zadosti) navrhovanych
projekta.

Externi hodnotitelé

Jsou externi odbornici, vybrani podle profesniho zamérfeni, ktefi provadéji hodnoceni
projektd a jsou vedeni v databazi externich hodnotiteld agentury Czechinvest i Centralni
databazi hodnotitelt pro OP RLZ. Hodnotitelé musi byt pfed samotnym hodnocenim projektu
pro tuto Cinnost vySkoleni podle PFirucky pro hodnotitele GS Profese.

Konecény uzivatel

Konecni uzivatelé jsou subjekty realizujici projekty a pfijimajici prostfedky z OP RLZ v ramci
GS Profese. Kone¢nymi uzivateli jsou Uspésni zadatelé — pfijemci dotace.

Povinnosti kone¢ného uzivatele
e realizuje projekt, pfiCemz dba na zasady spravného finanéniho fizeni,
e finan¢né se podili na realizaci projektu,
¢ do ukong&eni projektu nebo jeho etap projekt plné finanéné zajistuje z vlastnich zdrojd,
e pfijima faktury od dodavatell a kontroluje jejich spravnost,
e zkontrolované faktury proplaci,

e v intervalech stanovenych rozhodnutim o poskytnuti dotace, zada KU o proplaceni
vynalozenych nakladl a tyto naklady doklada kopiemi uéetnich dokladu (pfedlozenim
zadosti o platbu) a v pravidelnych intervalech pfedklada monitorovaci zpravy,

¢ plini dal§i povinnosti vyplyvajici z rozhodnuti o poskytnuti dotace, (napf. souc€innost pfi
kontrolach ze strany odpovidajicich organu apod.).

Kontrola formalnich nalezitosti
Spodiva v kontrole Uplnosti a spravnosti pfedlozené Zadosti a povinnych pfiloh.
Kontrola prijatelnosti

Kontrola souladu projektu s prioritami OP RLZ, platnou legislativou a zamérenim opatfeni. Je
provadéna na zakladé kritérii pfijatelnosti. Vysledkem kontroly je rozhodnuti, zda je dany
projekt zplsobily k podpore.

Monitorovani

Je sledovani vysledkii projektu subjekty implementadni struktury OP RLZ a Ridicim
organem v jeho prubéhu a po ukon&eni projektu.

Podnikatelsky subjekt
je podnikatel, ktery je:
o zapsany v obchodnim rejstfiku,

o podnika na zakladé zivnostenského opravnéni,
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o osobou#’, ktera podnika na zakladé jiného nez Zivnostenského opravnéni podle
zvlastnich predpisa.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace na grantovy projekt z prostfedkll SR a ESF. Obsahuje
veskeré podminky a povinnosti, ke kterym se zavazuji obé smluvni strany. Pfilohou
Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou Podminky poskytnuti dotace.

Ridici organ
Ridicim organem operaéniho programu je subjekt odpové&dny za fizeni a implementaci OP,

Iniciativy Spolegenstvi nebo JPD. Casti svych pravomoci deleguje na implementacni
jednotky. Pro GS Profese je fidicim organem Ministerstvo prace a socialnich véci CR.

Uznatelné naklady

Naklady uskute¢néné v ramci obdobi stanoveného v Podminkach poskytnuti dotace, které
jsou v souladu s pfislusnymi predpisy Evropské unie.

Verejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zplUsobem, ktery naruSuje nebo hrozi narusit
hospodarskou soutéz tim, Ze zvyhodnuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby v mire, jiz
mize byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské unie.
V Evropské unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. "state aid")
definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy o zalozeni ES. Obecny zakaz poskytovani vefejné
podpory plati, pokud pFislusna legislativa nestanovi jinak, nebo pokud Ufad pro ochranu
hospodarské soutéZe (nové DG Competition v Bruselu) nepovoli vyjimku. V obdobi pfed
vstupem CR do EU se posuzovani slugitelnosti vefejné podpory se zavazky CR vyplyvajicimi
z Evropské dohody fidi zakonem ¢&. 59/2000 Sb., o vefejné podpoie, v platném znéni. V
obdobi po vstupu CR do EU se poskytovani vefejné podpory Fidi pravidly dle &l. 87-89
Smlouvy o zalozeni ES.

Vyzva pro predkladani zadosti

Souhrn informaci o terminu, od kterého je mozné podavat Zzadosti o podporu, o mistech
pfijmu zadosti a vyhladované struktufe opatfeni pro dané kolo apod.

47 § 2 odst.2 pism. c) zakona €.513/1991 Sb., Obchodni zdkonik
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Pfiloha 10. — Pfehled kontaktu

(}zechlnvest
Stépanska 15
120 00 Praha 2

Ministerstvo primyslu a obchodu
Odbor strukturalnich fond(

Na FrantiSku 32

110 00 Praha 1

MPSV CR

Odbor fFizeni pomoci z ESF
Na pofi¢nim pravu 1

128 01

tel.: 800 800 777 www.czechinvest.org

e-mail: programy@czechinvest.org

tel.: 224 851 111 www.mpo.cz
e-mail: mpo@mpo.cz

tel.: 257 196 841 www.esfcr.cz
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Tabulka €. 4 Kontakty na regionalni kancelaie agentury Czechlnvest

Regionalni projektovy

Kraj Adresa Mésto PSC Telefon e-mail &
manazer
Tel:
353 116 226
353 116 222
Fax:
Regionalni kancelar Karlovy 353 116 301 Ing. Markéta Jirka
pro Karlovarsky kraj |[Na Vyhlidce 53 Vary 360 01 karlovyvary@czechinvest.org Ing. Hana Nucova
Tel:
475 201 158
475 200 960
. Fax: Mgr. Lucie Dlaskova
Regipnélni kancelar Usti nad 475 201 135 Ing. Klara Bartonova
pro Ustecky kraj Mirové namésti 34 |Labem 400 01 ustinadlabem@czechinvest.org  |RNDr. Jaroslav Koutsky
Tel:
482 710 353
482 710 065
Fax: .
Regionalni kancelar [Nam. Dr. E. BenesSe 485 105 517 Bc. Lukas Cerny
pro Liberecky kraj |C.p. 4/12 Liberec 460 01 liberec@czechinvest.org Ing. Ilvana Koutova
Tel:
378 226 630
378 226 631
Business Center Fax:
Regionalni kancelar |Bohemia, Anglické 378'226 632 Ing. Jana Pexova
pro Plzensky kraj nabrezi 1 Plzen 305 45 plzen@czechinvest.org Ing. Stanislav Bohac¢
Tel:
387 962 413
387 962 414
387 962 415
o . . Fax: e
Regionalni kancelar Ceske 387 962 424 Ing. Tomas Mraz
pro Jihocesky kraj |Husova 5 Budéjovice [370 01 ceskebudejovice@czechinvest.orgling. Monika Vanatova
Tel:
495 817 557
495 817 558
Regionalni kancelar Fax: Ing. Katefina Paskova
pro Kralovéhradecky Hradec 495'817 556 Ing. Veronika Spackova
kraj Wonkova 1142 Kralové 500 02 hradeckralove@czechinvest.org |Ing. Martin Dittrich
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Tel:

466 616 705

466 616 706

Fax: Ing. Tomas Vanicek
Regionalni kancelar 466 616 702 Ing. Jan Vanysek
pro Pardubicky kraj |[Nam. Republiky 56 |Pardubice [530 02 pardubice@czechivest.org Ing. Hana Simkova

Tel:

567 155 197

567 155 198
Regionalni kancelar |Komenského ulice Fax: Ing. Dagmar Strnadova
pro kraj Vyso€ina |31 Jihlava 586 01 |567 300 703 iihlava@czechinvest.org Ing. lva Zabloudilova

Tel:

541 651 226
Regionalni kancelar 541 651 227 Ing. Patrik Reichl
pro Jihomoravsky Fax: Ing. Silvie Otiepkova
kraj Zerotinovo nam. 3/5 [Brno 601 82 541 651 228 brno@czechinvest.org Ing. Radek Musil

Tel:

577 690 487

577 690 488

Fax: Ing. Martin Kobzari
Regionalni kancelar 577 690 435 Ing. Petr Fiala
pro Zlinsky kraj tf. T. Bati 3792 Zlin 762 69 zlin@czechinvest.org Ing. Jifi Verberger

Tel:

587 332 186

587 332 187 Ing. Jifi Herinek
Regionalni kancelar Fax: Ing. Pavlina Fliskova
pro Olomoucky kraj |Jeremenkova 40 B |Olomouc |[772 00 |587 332 195 olomouc@czechinvest.org Ing. Lenka Gondova

Tel:
Regionalni kancelar 597 479 212
pro Ostrava - 597 479 221 Ing. Zdenék Divi$
Moravskoslezsky Marianské Fax: Ing. lva Pfeckova
kraj \Vystavni 8 Hory 709 51 596 638 540 ostrava@czechinvest.org Ing. Tomas Lacina

Tel:

234 703 555

234 703 551 (552,
Regionalni kancelar 553,554) Ing. Martina Bechna
pro Stredocesky kraj Fax: Ing. Lenka Skfivankova
a Prahu Stépanska 14 Praha 2 120 00 |234 703566 praha@czechinvest.org Mgr. Jakub Munzar
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