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METODIKA UZNATELNYCH NAKLADU

Uznatelny naklad projektu musi splfiovat nasledujici zakladni kritéria:

e Naklad musi byt vynalozen na Ccinnosti, které jsou v souladu s nafizenim
Evropské Komise (ES) &. 1784/1999 o ESF, s ¢l. 30 Nafizeni Rady (ES) €.
1260/1999, s Nafizenim Komise (ES) €. 1685/2000 ve znéni Nafizeni Komise
(ES) €. 448/2004 a musi byt v souladu s cilem opatfeni, pfipadné vyzvy.

e Naklad musi byt vynalozen na aktivity odpovidajici obsahové strance a cili
projektu.

e Naklad vznikd nejdfive datem zahajeni realizace projektu, které je uvedeno
v zadosti o podporu. Pokud nastalo zahajeni realizace projektu (datum uvedené
v Zzadosti o podporu) pfed datem pfijeti zadosti o podporu na regionalni kancelafi
agentury Czechlnvest, jsou uznatelné pouze naklady dolozené ucetnimi doklady,
které vznikly od data pfijeti zadosti na regionalni kancelafi agentury Czechlnvest.

e Naklad musi byt nezbytny pro realizaci projektu, byt vynalozen na aktivity,

popsané v zadosti o podporu a musi odpovidat pozadavkim na efektivni vyuziti
finannich prostredku.

Osobni naklady

e naklady na zaméstnance zadatele, ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace
projektu (v€etné pracovnikll zaméstnanych na zakladé dohod o pracovni €innosti
a dohod o provedeni prace)

. ] ) o L1 o x o 2 . .
e naklady musi odpovidat nominalnim mzdam , eventualné platim a zakonnym

. o ) ey 3 . y
odvodim na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem (a
dal8im nakladim — napf. na odmény)

e tyto naklady nesmi pfesahnout obvyklou vySi v daném misté a Case

e (Cas skuteCné straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy
jednotlivych osob zapojenych do realizace (netyka se dodavatel()

e pokud se zaméstnanec podili pfimo na projektu pouze Casti svého pracovniho
Uvazku, musi byt naklady souvisejici sjeho pracovni Cinnosti rozdéleny na
zakladé prokazatelného kritéria na naklady souvisejici s projektem a na naklady
s projektem nesouvisejici (napf. v % pracovniho uvazku). PouZiti zvoleného

1 Nominalni mzda — zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zakladni mzdy a platy, pfiplatky a doplatky ke mzdé nebo platu, prémie
a odmény, nahrady mezd a plat(, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky mzdy nebo platu), které byly v daném
obdobi zaméstnancim zuctovany k vyplaté a predstavuje podil pfipadajici na jednoho zaméstnance za mésic. Jedna se o
hrubé mzdy, tj. pfed snizenim o pojistné na vS8eobecné zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni, zalohové splatky dané
z pfijmu fyzickych osob a dal$i zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky.

2 plat — podle zakona €. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoétovych a v nékterych dalSich
organizacich a organech

3 zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance — socialni pojisténi ve
vys$i 26% a zdravotni ve vysi 9%
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kritéria musi byt Zadatel schopen kdykoliv (v prabéhu i po skon&eni projektu)
dolozit.

e pfipadné dalSi naklady na zaméstnance Zadatela, které je zaméstnavatel
povinen hradit na zakladé platnych pravnich predpist .

Poznamka: zadatel musi posoudit dle charakteru Skolitele, zda jde o polozku v ramci
osobnich nakladli nebo zda se jedna o nakup externich sluzeb.

Cestovni nahrady

Naklady na pracovni cesty zahrnuji jizdni naklady, naklady na ubytovani, stravné a
nutné vedlejSi naklady (napf. parkovné, apod.) personalu Zadatele, ktery je pfimo
zapojen do realizace projektu za predpokladu, ze nahrady vyplacené pracovnikim
Ceskych subjektu jsou stanoveny v souladu s platnou ¢eskou legislativou — zakonem
€. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, v aktualnim znéni a navazujicimi pfedpisy
(a odpovidaji cenam obvyklym).

Z prostiedkit OP RLZ nelze hradit investiceS, Ize hradit pouze bézné naklady
projektu:

e naklady na nakup drobného hmotného majetkus, ktery je pro realizaci nezbytny;
v€etné nakupu pomucek, vybaveni pfimo souvisejiciho s realizaci dané
vzdélavaci aktivity (napf. pocitaové vybaveni, pfipojeni k siti pro pfrenos
informaci, zafizeni pro vyuku €i pro zlepSeni odbornych dovednosti a dale
nezbytné predméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené s ucelem projektu, jak
je specifikovano ve schvaleném projektu — napf.: flipchard, dataprojektor,
promitaci platno), (uznatelnymi naklady nejsou napf.: Zidle, stoly, véSaky a dalSi
vybaveni, které pfimo nesouvisi s vyukou)

e naklady na nakup jedné polozky nového vybaveni ¢i drobného hmotného
majetku (u PC se jednou polozkou rozumi cela PC sestava, tj. pocitac, monitor,
klavesnice, mys) nesmi pfesahnout ¢astku 40 000 K&

e naklady na nakup jedné polozky nehmotného majetku nesmi pfesahnout ¢astku
60 000 K¢&

e naklady na nakup vyukového materialu;

e najem, eventualné splatky operativniho leasingu’ zafizeni a budov je uznatelny
naklad za téchto predpoklad:

4 napf. pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti

zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim tGrazu nebo nemoci z povolani (ve znéni pozdéjsich novel)

5 Investice — dle definice hmotného a nehmotného investiéniho majetku uvedené v zakoné o dani z pfijmu (tj. majetek s
pofizovaci cenou nad 40 000,- K&, resp. 60 000,- K¢ s dobou pouzitelnosti del$i nez 1 rok)

6 Drobny hmotny majetek — majetek, jehoz pofizovaci cena je niz8i nez vymezeni ceny hmotného a nehmotného majetku v
zakoné o dani z pfijmu a o kterém Ucetni jednotka rozhodla, Ze neni dlouhodobym hmotnym majetkem

7 Operativni leasing - smlouva o zpravidla kratkodobém pronajmu, kdy se po jeho ukon&eni najata véc vraci pronajimateli,
vlastnické pravo na najemce nepfechazi
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z vypoCtu Castky za najem nebo splatky operativniho leasingu musi byt
zfejma skute€na rocni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu
Zadatele, doba, po kterou byl pfedmét najmu (operativniho leasingu) pro
projekt vyuzivan a vysledné uznatelné naklady na najemné (splatky)
operativniho leasingu;

0 smlouva o najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pFfimo
pfijemcem podpory;

O pfijemce podpory musi prokazat, Ze leasingova smlouva byla
nejhospodarnéjsSi metodou k ziskani pfedmétu najmu (pokud bude zjisténo,
Ze napf. naklady za pronajem by byly niZsi, uznatelnym nakladem bude tato
nizsi ¢astka);
budova/ prostory musi byt vyuzivany pro dany projekt;

pokud budova nebo zafizeni jsou vyuzivany i k jinym u&elim, které pfimo
nesouvisi s cili projektu, uznatelnd bude pouze pomérna cCast téchto
nakladu, metodika vypoc¢tu musi byt zachovana po celou dobu projektu (vE.
zavéreCného vyuctovani a pfipadného auditu a Zadatel ji musi byt schopen
v prubéhu i po skonc€eni projektu dolozit);

O jiné naklady souvisejici sleasingovou smlouvou (dané, marze
pronajimatele, naklady na refinancovani uroku, rezijni naklady, pojistovaci
vylohy atd.) nejsou uznatelnymi naklady.

e odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného® a nehmotného®
majetku, jehoz vyuzivani je nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi
s jeho cili, jsou mozné za splnéni nasledujicich podminek:

0 k nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoSlo za pfispéni
dotace ze statniho rozpoc¢tu nebo podpory Spolecenstvi;

0 pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi s cili
projektu, uznatelna bude pouze pomérna Cast téchto nakladl, metodika
vypocCtu musi byt zachovana po celou dobu projektu vCetné zavéreCného
vyuctovani a pfipadného auditu;
odpisy se vztahuji vyluéné k obdobi realizace projektu;
odpisy byly vypocteny podle ucetniho odpisového planu ucetni jednotky;
pro zpuUsobilost odpisi musi pfijemce dolozit pofizovaci cenu majetku
ucetnim dokladem:;

8 Dlouhodoby hmotny majetek

o majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok a v ocenéni stanoveném uc€etni jednotkou, povinné vSak od ¢astky
pFevySujici 40 000 K&,

e pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory dale samostatné movité véci, popfipadé soubory movitych véci se

samostatnym technicko — ekonomickym uréenim, a véci nabyté najmem z finanéniho leasingu, a to bez ohledu na jejich
ocenéni a dobu pouzitelnosti.

9 Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a v ocenéni stanoveném ucetni
jednotkou, povinné v8ak od ¢astky prevySujici 60 000 KE&.
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0 majetek bude pfijemce odepisovat podle svého ucetniho odpisového planu,
ale maximalné do vySe pomérné &asti rocnich odpisu stanovené s presnosti
na mésice Ci dny pfipadajici na dobu realizace;

o0 vysSe ro¢nich odpist se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pfislusné doby
odpisovani stanovené pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku;

odpisy se zaokrouhluji na celé koruny smérem nahoru;

Zivotnost majetku se urcCi podle pfilohy €. 1 zakona ¢€.586/1992 Sb. a § 30
tohoto zékona;

0 zvypocCtu Castky na odpisy by méla byt zfejma: 1) skuteCna rocCni vyse
odpisu prislusného majetku; 2)doba, po kterou byl dany majetek pro projekt
vyuzivan (stanovena s pfesnosti na dny) a 3) vysledné uznatelné naklady
na odpisy.

Naklady na nakup pomucek, drobného hmotného majetku, vyukového materialu a
na splatky ngjemnich nebo leasingovych smluv nesmi presahnout 25% z celkovych
uznatelnych nakladd projektu. Jedna se o naklady uvedené v kapitole 3 rozpoctu
projektu ,Vybaveni“ kromé polozky 3.5. Amortizace vlastniho majetku.

Postup pro nakup zafizeni a pomucek, najem/leasing se bude fidit zakonem
o vefejnych zakazkach, pokud se na né tento zakon vztahuje nebo Pravidly pro vybér
dodavatelu, které jsou pfilohou Podminek poskytnuti dotace.

Mistni kancelai/naklady projektu

Naklady za mistni kancelar jsou uznatelné za podminky, Ze jejich zakladem jsou
skuteCné naklady pfimo souvisejici s realizaci projektu spolufinancovaného z OP
RLZ a jsou urCeny v poméru k dané Cinnosti za pomoci nestranné a opravnéné
metody, musi byt prokazatelné doloZeny; metodika vypoctu musi byt zachovana po
celou dobu projektu v€etné zavérecného vyuctovani a pfipadného auditu, jedna se o
tyto naklady:

e rezijni naklady - najem kancelare, nakup vody, paliv (kromé& pohonnych hmot) a
energie, internet, uklid a udrzba, apod., tj. vSechny naklady, které souviseji
s provozem kancelare projektu. Administrativni naklady se nezapocitavaji mezi
rezijni naklady a jsou uvedeny ve zvlastni polozce.

Poznamka: Z vypoltu Castky za najem musi byt ziejma skuteCna ro¢ni vySe
najemného Zzadatele, doba, po kterou byla kancelaf/€ast budovy pro projekt
vyuzivana. Vysledné uznatelné naklady na najemné, poplatky za nakup vody, paliv a
energie, internet, uklid a udrzbu se stanovuji obdobné.

e administrativni naklady — provoz vozidla, spotfebni material, telefon, fax,
postovné apod., tj. vS8echny naklady, které Ize prikaznym zplsobem pfiradit
k aktivitam spojenym s realizaci projektu a které nemaji povahu rezijnich
nakladu.

0 u poplatku za telefon a fax musi byt mozné provedeni poloZkové kontroly za
konkrétni telefon a fax.
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Rezijni a administrativni naklady projektu nesmi prekro€it 7 % celkovych
uznatelnych nakladi projektu. Jedna se o naklady uvedené v kapitole 4 rozpoctu
projektu ,Mistni kancelai/Naklady projektu® .

Nakup sluzeb

Naklady spojené s dodanim sluzeb, které jsou objednany pfijemcem podpory u
dodavatele, jsou uznatelné za dodrZeni nasledujicich podminek:

e dodani sluzby musi pfispivat k realizaci projektu a vytvaret novou hodnotu;

e pokud bude uzavirana smlouva, musi specifikovat sluzby a jejich rozsah, v¢.
prehledu uznatelnych vydajd s nimi spojenych a zavazat dodavatele k:

a) plnéni v8ech pravidel a podminek stanovenych mezi poskytovatelem
a pfijemcem podpory (zejména v oblasti kontroly, uznatelnosti nakladt apod. —
tyto povinnosti jsou specifikovany v Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

b) poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych Cinnosti
organum provadéjicim audit a kontrolu

c) uchovani uéetnich zaznamu (ucetni doklady, ucetni knihy, ucétovy rozvrh,
inventurni soupisy a zaznamy dokladujici formu vedeni u€etnictvi) a ucetni
zavérky po dobu 10 let od ukonceni financni realizace projektu, kterého se
tykaji.

Naklady plynouci z wuzavienych smluv s dodavateli a zplnéni vystavenych
objednavek nesmi prevysit 90% uznatelnych nakladd projektu. Jedna se o naklady
uvedené v kapitole 5 rozpoCtu projektu ,Nakup sluzeb“ kromé polozek 5.3 ,Naklady
vyplyvajici pfimo ze smlouvy® a 5.5 ,Jiné naklady®). .

Postup pro vybér dodavatell a uzavirani smluv s nimi se Fidi zakonem o vefejnych
e 2 4 10 y . . . Sox
zakazkach — pokud se na né tento zakon vztahuje a nebo Pravidly pro vybér

dodavatelu, které jsou pfilohou Podminek poskytnuti dotace.
Do nakladi v ramci polozky ,Nakup sluzeb® téZ patfi:

e Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy o financovani, napf. napf. naklady
spojené s publicitou, auditem apod.

e Jiné naklady, napf. naklady na pravni poradenstvi, znalecké posudky a dalSi
vySe nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s €innosti a pokud jsou
nezbytné k jejimu provedeni

Pfima podpora

Naklady na pfimou podporu Skolenych osob (mimo mzdovych pfispévkd) mohou byt
poskytovany max. do vyse 20% celkovych uznatelnych nakladd projektu. Jedna se o

10 Zakon &. 40/2004 Sb., o vetejnych zakazkach

5/8




Pfiloha €. 4 Podminek poskytnuti dotace

. , . . Ninisterstvo | promysly h(-'
Pravidla uznatelnych nakladu cobchods |CZECHINVEST

poloZzku 6.2 ,Cestovné, ubytovani a stravné“ v ramci kapitoly 6 rozpoctu projektu
,Pfima podpora (Skolené osoby)“.

¢ Mzdové pFispévky

Mzdové prispévky se skladaji z nominalni mzdy pracovnika a zakonnych povinnych
prispévkl zaméstnavatele.

Zapocteny mohou byt pouze hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né ucastnily
Skoleni.

V pfipadé Cerpani podpory de minirqizs jsou mzdoveé pfispévky uznatelnym nakladem
az do vySe 75 % mzdovych nakladd na dané pracovni misto / osobu, nejvySe vSak
do &astky G&iselné odpovidajici dvojnasobku minimalni mzdyl3. Maximalni podil
téchto nakladl z celkovych uznatelnych nakladl neni stanoven.

V pfipadé Cerpani podpory v ramci vyjimky na podporu vzdélavani pracovnikt
jsou mzdové pfispévky pro Skolené osoby omezeny 50% z celkovych uznatelnych
nakladl. Maximalni vySe podpory na dané pracovni misto/ osobu neni stanovena.

e Cestovné, ubytovani a stravné
o cestovni nahrady'® a stravné’® ugastnikt projektti
o naklady na ubytovani'® Ggastnik(i projektt

Dan z pridané hodnoty

DPH je uznatelny naklad v pfipadé, Ze neni mozné uplatnit narok na odpocet dané
na vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu, u kterych neni mozné uplatiiovat
odpocet, budou vyplnény véetné DPH neplatci DPH

0 nema narok na odpoc¢et DPH na vstupu.

o platci DPH, ktefi nemohou uplatnit narok na odpocet

M Mzdove pfispévky se poskytuji na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho U€asti na urcitém
Skoleni/kurzu.

12 Mzdove naklady na pracovni misto — nominalni mzda + pfispévky zaméstnavatele na (ze zakona povinné) zdravotni a
socialni pojisténi (tj. NM*1,35, podle stavu v kvétnu roku 2004)

13 Mzdove pFispévky musi odpovidat pomé&mé &astce &asu straveném na $kolni/kurzu. Zadatel by si mél nejdfive vypogitat
hodinou sazbu na zaméstnance, ze které nasledné vypocita 75%. Tuto sazbu pak vynasobi po¢tem hodin stravenych na
Skoleni/kurzu. Tuto &astku pak Zzadatel porovna s dvojnasobkem minimalni mzdy odpovidajici danému poctu hodin
stravenych na Skoleni.

14 Cestovni nahrady — Ize proplacet skute¢né naklady na zakladé predlozenych cestovnich dokladl. Pokud nelze predlozit
cestovni doklady, je mozné proplatit cestovné nejvySe v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu pro nejkratSi spoje
z mista bydli§té¢ do mista konani $koleni, mista zaméstnani atd. (cesty osobnim automobilem Ize proplacet v sazbach
podle nafizeni vlady jako pfimo podporu jen pro Useky bez pouzitelné vefejné dopravy).

15 Stravné — Ize hradit zabezpecené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvySe vSak do urovné 300,00 K& za cely den,
vyjimeéné Ize stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené zakonem. ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradach, ve znéni
pozdéjSich novel.

16 Ubytovani — je mozné pro U€astniky rezidencnich Skoleni hradit v irovni cen mistné obvyklych, nejvySe vSak 1200,00 K& za
noc (bez snidané).
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Narok na uplatnéni odpoCtu dané nema platce u pfijatych zdanitelnych
plnéni, ktera pouzije k uskutecnéni plnéni osvobozenych od dané bez
naroku na odpocet dané uvedenych v § 51" zakona &. 235/2004 Sb. o dani
z pfidané hodnoty, a to vCetné uskuteCnéni plnéni osvobozenych od dané
bez naroku na odpocCet dané v ramci své ekonomické cinnosti s mistem
plnéni mimo tuzemsko.

Platce nema dale narok na odpoCet dané u pfijatych zdanitelnych pinéni
pouzitych pro reprezentaci, ktera nelze podle zvlastniho pravniho
predpisu’® uznat za naklady vynaloZené k dosaZeni, zaji$téni a udrzeni
prijma.

Pokud platce pfijata zdanitelna pInéni pouzije jak k uskutecnéni plnéni
s narokem na odpodet dané na vstupu'® tak i pinéni, u kterych narok na
odpodet dané neni®, stanovi se pomérna &ast naroku na odpodet jako
soucin dané na vstupu u takovychto pInéni za pfislusné zdanovaci obdobi a
koeficientu?.

uznatelnym nakladem je jen ta ¢ast DPH na vstupu, ktera byla koeficientem
zkracena a o jejiz odpocCet neni mozné zadat.

DPH neni uznatelnym nakladem v pfipadé, ze existuje narok na odpocet dané
na vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu budou vyplnény bez DPH.

(0]

Narok na odpocCet dané ma platce, pokud pfijata zdanitelna plnéni pouZije
pro uskutecnéni své ekonomické Cinnosti.

DPH neni uznatelnym vydajem projektu ani v pfipadé, Ze platce DPH
neuplatni narok na odpocet dané na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

Uznatelnymi naklady v ramci GS Profese nejsou:

e Naklady s terminem zdanitelného plnéni prfed datem zahajeni projektu
uvedeného v zadosti o podporu (ne dfive nez je datum odevzdani zadosti na RK

Cl).

e Najem, nebude-li se vztahovat pfimo k realizaci dané vzdélavaci aktivity.

e Finanéni leasing.

e Administrativni naklady nesouvisejici pfimo s realizaci projektu.

17 PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet dané — napfiklad vychova a vzdélavani (§ 57) nebo socialni pomoc

(§59)

18 § 25 odst. 1 pism. t zakona &. 586/1992 Sb., ve znéni zakona ¢. 492/2000 Sb.
19 § 72 odst. 2 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni
20 § 75 odst. 1 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

21 Koeficient — dle § 76 zakona ¢. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni. Ve zdafiovacim obdobi béZzného kalendarniho roku
provede platce kraceni odpoctu dané koeficientem vypoctenym z Gidaju za zdariovaci obdobi pfedchazejiciho kalendarniho
roku pfi vyporadani odpoctu dané (dale jen "zalohovy koeficient"). Pokud Udaje pro vypocet koeficientu za pfedchazejici
kalendafni rok neexistuji, stanovi si vysi zalohového koeficientu platce podle predbé&zného odhadu.
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e Naklady na opravu a udrzbu, splatky puljcek, vlastni dané a DPH (v pfipadé, ze
Zadatel je platcem DPH).

e Sankce a penale, naklady na zaruky, pojisténi, uroky a spravni poplatky, kursové
ztraty.

e Provozni vydaje pfijemce v€. naklady na administraci, udrzbu, pujcovné, najem,
telefonni poplatky pfimo nespojené s danou aktivitou.

e Celni a spravni poplatky.
e Nakup nemovitosti a pozemkd, pfispévky v naturaliich.

¢ Naklady na notarské poplatky, naklady na technickou a financni expertizu.
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