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PRAVIDLA PRO VYBER DODAVATELU

Pokud tato pravidla nebudou dodrzena, nebudou vydaje spojené se zakazkou
povazovany za uznatelné, a prijemci podpory nebude na tyto vydaje priznana
podpora.

I. Obecna pravidla pro vybér dodavatelu

Tato pravidla se vztahuji na zpusob vybéru dodavatelll na dodavky sluzeb a zbozi
pro projekty realizované v ramci Grantového schématu PROFESE.

Nakupované zboZi a sluzby musi byt nezbytné pro realizaci projektu. Pokud nebude
prokazana nezbytnost pro realizaci projektu (napf. neprokazatelna vazba nebo
neumérnost vzhledem k realizovanym vzdélavacim aktivitim apod.) nebude takovy
naklad povazovan za uznatelny.

Vydaje na nakup sluzeb (kapitola 5 rozpoc¢tu projektu - kromé polozek rozpoctu
5.3 ,,Nakladu vyplyvajicich pfimo ze smlouvy“ a 5.5 ,Jinych nakladi“).nesmi
prekrocit 90 % celkovych uznatelnych nakladu projektu

Prijemce podpory je povinen vybrat dodavatele sluzeb a zboZi pro realizaci projektu
pfi dodrzeni principu transparentnosti, hospodarnosti a nediskriminacnich postupu.
Tento princip se vztahuje na vSechny zakazky, bez ohledu na jejich vySi. Priubéh
vybéru dodavatele musi byt vzdy nalezité dokladovan.

Zakladnimi kritérii pro rozhodnuti, kterym postupem je nutné se pfi vybérovém Ffizeni
fidit, je pfedpokladany finan¢ni objem zakazky a vySe procenta financovani zakazky
z vefejnych zdroju. Nasledujici tabulka uvadi pfehled druh( vybérovych Fizeni, které
musi v souladu s uvedenymi kritérii zadavatel (pfijemce podpory) uplatnit pfi vybéru
dodavatele.
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z verejnych

Nezalezi na vySi podilu verejnych zdroju

verejnych zdroju

zdroju a

predpokladana | . . . predpokladana predpokladana | . . .
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Vybérove fizeni | Zjednodusena ZjednoduSena Vyzva k podani | Vybérové fizeni
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40/2004 Sb.2

forma vybérového
fizeni zarucujici
prokazatelné
transparentni a
nediskriminacni
zpUsob zadani
zakazky za cenu
obvyklou v misté
plnéni (postup viz
kap. IV nize).

forma vybérového
fizeni zarucujici
prokazatelné
transparentni a
nediskriminacni
zpUsob zadani
zakazky za cenu
obvyklou v misté
plnéni (postup viz
kap.lll nize).

nabidky zaslana
dopisem
nejméné 3-5
dodavatelim
(postup viz
kap.ll nize).

neni nutné
(postup viz
kap.l nize).

Pfi vybéru druhu vybérového fizeni je zadavatel (pfijemce podpory) mj. povinen
zohlednit skute¢nost, Ze nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky (a zadat je
oddélené jednomu dodavateli), jestlize by tim doslo ke snizeni jeho prfedpokladané
ceny pod finanéni limity stanovené pro jednotlivé druhy vefejnych zakazek (§18
zakona €. 40/2004 Sb.).

Toto ustanoveni plati i v pfipadé, Ze nejde o vybér dodavatele dle zakona o
vefejnych zakazkach (tedy i v pfipadé vybéru dodavatele dle Pravidel pro vybér
dodavatelt). Rozhodujici je tedy souhrn predpokladanych cen za stejné nebo
zamérenim si blizké zakazky, které mize ziskat jeden dodavatel.

a) Postup pfri predpokladané cené plnéni do 100 000 K¢

U téchto zakazek neni nutno provadét vyhlaseni a vybér z vice zajemcu. | zde vSak
plati pozadavek zachovani principu transparentnosti, hospodarnosti a
nediskriminacnich postupa.

Zakazka je realizovana formou pisemné smlouvy nebo objednavky.

1 VSechny ceny jsou uvedeny bez DPH.
2 pokud pfipadna novela zakona o vefejnych zakazkach tento finanéni limit (2 000 000,- K&) zméni, ma zadatel
povinnost postupovat podle aktualniho znéni zakona.
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b) Postup pri predpokladané cené plnéni od 100 001 do 500 000 K¢&

U téchto zakazek je provadén vybér formou osloveni 3 — 5 dodavateld. Osloveni
dodavatell musi obsahovat popis pfedmétu zakazky, Ihutu k podani nabidky, zpasob
pfedlozeni nabidky a limitni cenu. Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy
s dodavatelem.

Pokud se nepodafi zadavateli shromazdit alespon 3 pisemné nabidky od uchazecu,
muUze zadavatel (pfijemce podpory) pisemné pozadat pfislusnou regionalni kancelar
Czechlnvest o vyjimku z postupu dle téchto Pravidel pro vybér dodavateld.

Pri dodani zbozi bude vybran dodavatel s nejnizsi cenou.

Pri poskytnuti sluzeb bude vybran dodavatel s nejvy$Si ekonomickou
vyhodnosti.

Doporu¢enym souborem Kriterii pro ekonomickou vyhodnost je:
* reference poskytovatele sluzeb svahou pro hodnoceni 60 %
* cena s vahou pro hodnoceni 40 %.

c) Postup pfri predpokladané cené plnéni od 500 001 do 2 000 000 K¢

| U téchto zakazek se vyzva k podani nabidky uverejinuje!

Pokud predpokladana cena pfedmétu plnéni Cini 500 001 KZ a vice, uvefejni
pFislusny pfijemce podpory poptavku takovou formou, ktera zajisti jeji dostupnost co
nejSirSimu okruhu uchazec€l. Zakazka musi byt po dobu alespon 20 kalendarnich
dnu zvefejnéna na oficialni internetové strance ESF v CR - www.esfcr.cz, dale
pak je mozné dle uvazeni zakazku zverejnit v odborném nebo dennim tisku.

Pri dodani zbozi bude vybran dodavatel s nejnizsi cenou.

Pri poskytnuti sluzeb bude vybran dodavatel s nejvy$si ekonomickou
vyhodnosti.

Doporu¢enym souborem kriterii pro ekonomickou vyhodnost je:
* kvalita nabizenych sluZzeb s vahou pro hodnoceni 40 %

* kvalita realiza¢niho tymu s vahou pro hodnoceni 40 %

* cena s vahou pro hodnoceni 20 %.

Pokud pfedpokladana cena pfedmétu pinéni Cini 500 001,- KE a vice, pfislusny
pfijemce podpory pfed zahajenim vybérového procesu jmenuje nejméné tficlennou
hodnotici komisi.
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Hodnotici komise o vysledku vybérového procesu pofidi zapis, ve kterém
zdokumentuje svUj postup, vzniklé problémy, zplsob jejich feSeni a pfijaté konecné
stanovisko. Zapis podepisuji vSichni Clenové komise.

V zapisu o vybéru dodavatele musi byt uvedena informace o zplsobu uverejnéni
vyzvy, terminu uvefejnéni vyzvy, terminu a mistu pro podani nabidky, text vyzvy
k podani nabidek, specifikace vybérovych kritérii u poptavanych sluzeb, vcetné
bodového ohodnoceni a limitni cena.

d) Postup pfri predpokladané cené pIlnéni 2 000 001 K¢ a vySe, kdy zakazka je
z méné nez 50% spolufinancovana z verejnych zdroju

Postup pro vybér dodavatele je stejny jako v pfipadé zakazky, kdy predpokladana
cena plnéni je od 500 001 do 2 000 000 K¢.

lll. Vyhlaseni vysledki, uzavieni smlouvy

Po ukonceni vybéru dodavatele (nad cCastku 100 000,- K&) a uzavieni smlouvy
zvefejni zadavatel (pfijemce podpory) odpovidajicim zplisobem informaci o uzavieni
smlouvy.

Pokud byla nabidka uvefejnéna na oficialni internetové strance ESF v CR, zvefejni
prislusny zadavatel (pfijemce podpory) informaci o uzavieni smlouvy také na oficialni
internetové strance ESF v CR..

Smlouvu uzavira pfislusny zadavatel (pfijemce podpory) podle vysledku vybérového
fizeni. Do ¢astky 100 000,- K& Ize pouzit pouze formu objednavky.

IV. Ulozeni dokumentace tykajici se vybérového fizeni

Zadavatel zakazky (pfijemce podpory) zajiStuje ulozeni veSkeré dokumentace, ktera
se vztahuje k vybérovému procesu, spoleCné s ostatni dokumentaci souvisejici
s projektem po dobu deseti let po jeho ukonceni.

V. Dodate¢né navyseni ceny zakazky

U kazdého navySeni ceny zakazky oproti cené uvedené v nabidce, musi pfijemce
dotace v dokumentaci z vybérového fizeni, kterou je povinen predlozit spolu
s zadosti o platbu, zdlvodnit:

a) nezbytnost jejiho navySeni pro realizaci projektu;

b) ze i prfes toto navySeni vybrana nabidka zustava nejvyhodnéjsi
z obdrzenych nabidek z hlediska stanovenych kritérii.

V opaCném pfipadé nebude takové navySeni povazovano za uznatelny naklad a
bude zcela nebo CasteCné zkraceno pfi schvalovani zadosti o platbu.
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VI. Minimalni obsah dokumentace vztahujici se k vybérovému fizeni
Predpokladana cena pinéni do 100 000 K¢:

a) objednavka

b) smlouva

Predpokladana cena pinéni od 100 001 do 500 000 K¢:
a) dokumentace k osloveni vybranych dodavatel(
b) nabidky od jednotlivych zajemci
c) zddvodnéni vybéru (cena, ekonomicka vyhodnost)
d) smlouva s vybranym dodavatelem

Pfedpokladana cena pInéni od 500 001 do 2 000 000 K& a nad 2 000 000 K¢&, kdy
zakazka je z méné nez 50 % spolufinancovana z vefejnych zdroju:
a) dokumentace k osloveni vybranych dodavatell
b) zapis z pribé&hu vybérového procesu pofizeny jmenovanou hodnotici
komisi
c) nabidky od jednotlivych zajemcu
d) smlouva s vybranym dodavatelem

Pfedpokladana cena plnéni nad 2 000 000 K¢, kdy zakazka je z vice nez 50 %
spolufinancovana z vefejnych zdroja:
a) dokumentace dle zakona €. 40/2004 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu
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