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Vazeni prijemci podpory,

v nasledujicim textu je Vam prekladana PfiruCka pro pfijemce podpory v ramci grantového
schématu Profese, Opera¢niho programu Rozvoj lidskych zdroji, opatfeni 4.2 Specifické
vzdélavani.

PFirucku pfipravilo Ministerstvo primyslu a obchodu ve spolupraci s Agenturou pro podporu
podnikani a investic — Czechlnvest a je ur€ena Uspé&Snym zadatelim o podporu z grantového
schématu Profese. Je zakladem pro uspésné zvladnuti realizace vaSeho projektu a navazuje na
zakladni ustanoveni PFiru¢ky pro pfijemce finanéni podpory projektt spolufinancovanych
z Evropského socialni fondu v ramci OPRLZ. Véfime, ze pfedkladané informace Vam pomohou
k uspésné realizaci VaSeho projektu.

Prejeme Vam hodné Uspéchl
Ing. Boris Halata

feditel odboru podpory podnikani a konkurenceschopnosti
Ministerstva primyslu a obchodu
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SEZNAM ZKRATEK

Cl

Agentura pro podporu podnikani a investic —
Czechlnvest

EK Evropska komise

ES Evropska spole€enstvi

ESF Evropsky socialni fond

GS grantové schéma

IS informaéni systém

KAP Komunikaéni akéni plan

KP Konecny pfijemce

KU Koneény uzivatel

MPO Ministerstvo primyslu a obchodu CR

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci CR

MSP Malé a stfedni podniky

MSSF Monitorovaci systém strukturalnich fondu

NF Narodni fond

odbor PPK Odbor podpory podnikania
konkurenceschopnosti, MPO CR

OP RLZ Operacni program Rozvoj lidskych zdroj(i

PPZ PFiru¢ka pro zadatele

RK CI Regionalni kancelar agentury Czechlnvest!

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

1

Seznam kontakt(l na tyto kancelare je uveden v pfiloze €. 5 této Prirucky.
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VYSVETLIVKY

Den Kalendarni den?

Podpora Dotace poskytovana schvalenému projektu
v ramci GS Profese

Poskytovatel podpory MPO CR3

2 Pokud je Ihdta stanovena v pracovnich dnech, je v textu vyslovné uvedeno.

3 Poskytovatele podpory reprezentuje odbor podpory podnikani a konkurenceschopnosti Ministerstva primyslu a
obchodu (PPK).
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1. UOvoD

Tato Pfiruc¢ka je uréena pfijemcim finanéni podpory v ramci grantového schématu Profese., {j.
tém zadatelim, ktefi uspéli v ramci vybérového procesu. Vysledky vybérového procesu jsou
zvefejnény na webovych strankach www.mpo.cz , www.czechinvest.org, www.esfcr.cz.

Pfirucka si klade za cil poskytnout pfijemci podpory prehlednou formou vSechny dulezité
informace o pravidlech vlastni realizace projektu a pomoci mu tak projekt uspésné realizovat.

V pfipadé potfeby se muze pfijemce podpory v prubéhu realizace projektu obracet se svymi
dotazy na pfislusnou RK CI. Kontakty na jednotlivé regionalni kancelare jsou uvedeny v Pfiloze
¢. 5 této PFirucky.

2. POSKYTNUTi PODPORY

2.1 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Finan¢ni prostfedky jsou zadateli, jehoz navrh projektu byl vybran pro pfidéleni podpory z GS
Profese, poskytnuty na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace®. Podpis Rozhodnuti o
poskytnuti dotace je pravnim aktem. Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje identifikaci
poskytovatele podpory a pfijemce podpory, vysi poskytnuté podpory, ucel, na ktery je podpora
uréena, dobu pro uskute¢néni realizace projektu a Podminky poskytnuti dotace vcetné
harmonogramu a finanéniho planu realizace (dale jen Podminky), které jsou jeho pfilohou.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finanénich prostfedkd, ktera muze
byt pfijemci z OP RLZ na dany projekt poskytnuta.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydano a neprodlené zaslano UuspéSnému zadateli poté, co
akceptuje (ij. podepise) a doruci Podminky i s pozadovanymi pfilohami a ostatnimi dokumenty
(viz kapitola2.2).

Podminky stanovuji pravidla, jimiz se pfijemce musi fidit po celou dobu realizace projektu a také
ve stanovené dobé po fyzickém ukonceni projektu (viz kapitola 2.4.2.1). Vzor Podminek je
zvefejnén na internetovych strankach MPO, Cl a ESF (www.mpo.cz, www.czechinvest.org,
www.esfcr.cz ).

Podminky poskytnuti dotace pro jednotlivé projekty vychazeji z udaju uvedenych v zadosti o
podporu (zejména v rozpoctu projektu, harmonogramu realizace, zavaznych monitorovacich
indikatorech projektu, atd.). Dodrzeni téchto Udajl se pro pfijemce podpory stava podpisem
Podminek a naslednym vydanim Rozhodnuti zavazné a jejich nesplnéni by znamenalo
nevyplaceni dotace nebo uloZeni sankce .

2.2 Vyzva k podpisu Podminek

Podminky ve &tyfech vyhotovenich zasila poskytovatel podpory UspéSnym zadatelm spolu s
Vyzvou k podpisu Podminek. Vyzva obsahuje pokyny, které dokumenty musi UspésSny Zadatel
k Podminkam pfilozZit (napf. potvrzeni mistné pfislusného Finanéniho Gfadu a potvrzeni CSSZ o
vyrovnanych zavazcich va&i statu) a |hitu pro  dorueni Podminek spolu s dalSimi
pozadovanymi dokumenty na pfislusnou RK CI.

4 Zadatelé, jejichz projekty nebyly pro podporu vybrany, jsou poskytovatelem podpory pisemné informovani o
zamitnuti jejich zadosti.
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Pokud je to relevantni, je uspéSnym zadatelim spolu s Podminkami zaslano i Oznameni o vysi
podpory vramci de minimis, které Zadatel doplni a rovnéz podepiSe a zaSle zpét
s podepsanymi Podminkami, ¢imzZ potvrdi pfevzeti informace, Ze se stane pfijemcem podpory
de minimis.

Uspé&sny Zadatel musi ve Ihité stanovené ve Vyzvé dorugit osobné nebo doporu¢ené postou &i
expresni zasilkou RK CI vSechna &tyfi podepsana vyhotoveni Podminek, véetné vdech pfiloh a
dokumentu, k jejichz dodani byl vyzvan ve Vyzvé.

Kazda strana Podminek vSech Ctyf vyhotoveni musi byt originalné parafovana opravnénou
osobou (nelze parafovat jen jedno vyhotoveni a toto tfikrat okopirovat); kazdé vyhotoveni je tedy
originalem.

Kromé parafy na kazdé strané je nutné, aby opravnény zastupce Zadatele® podepsal Podminky
na vyznaceném misté. Ke svému podpisu musi uveést Citelné své jméno, pfipadné funkci a
razitko zadatele (existuje-li)8. V pfipadé, Ze Zadatel Podminky zasila pos$tou, nebo doruci na RK
Cl sice osobné, ale jiz podepsané, je vyZzadovano ovéieni podpisu notafem nebo opravnénym
Ufadem. Zadatel mGze Podminky parafovat a podepsat pfimo na RK Cl, v tomto pfipadé ovéfi
jeho totoznost pracovnik regionalni kancelafe (podle ob&anského prikazu nebo cestovniho
pasu).

Pokud uspésny Zadatel Podminky do stanoveného terminu neakceptuje (bez zavazného,
pisemné sdéleného dlvodu poskytovateli podpory,), nebo nepfedlozi vEas pozadované
informace a dokumenty, bude toto chapano jako odstoupeni Zadatele od realizace projektu.

Uspésny zadatel piiklada k Podminkam nasledujici dokumenty:
» potvrzeni finan&niho Ufadu o neexistenci danovych nedoplatkd (ne star§i dvou mésicu);
» potvrzeni okresni spravy socialniho zabezpeCeni o neexistenci nedoplatku na pojistném a

penale na socialni zabezpeceni a na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti (ne starsi
dvou mésicu);

> Cestné prohlaseni o bezdluznosti vi&i zdravotnim pojiStovnam, Ministerstvu financi —
Generalnimu feditelstvi cel, Pozemkovému fondu, Fondu narodniho majetku, Statnimu
fondu zivotniho prostfedi, Statnimu fondu rozvoje bydleni, krajim, obcim (vzor viz pfiloha €.
5);

> sdéleni o Cisle Uctu, na néjz ma byt prijemci podpora vyplacena’.

VySe uvedené dokumenty musi byt pfiloZzeny po jedné sadé ke kazdému ze Ctyr vyhotoveni
Podminek, a to 1x v originale nebo v ovéfené kopii a 3x v prosté kopii.

2.3 Vyse finanéni podpory

Maximalni vySe poskytované podpory je stanovena v Podminkach, resp. v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace a vychazi z rozpoctu uvedeném v zadosti o podporu.

Skutecna konecna vyse poskytnuté podpory vychazi z vyuctovani celkovych uznatelnych vydaju
projektu (viz kapitola 4.4.1), pficemz se muze maximalné rovnat podpofe  uvedené
v Podminkach, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pomér spolufinancovani vefejné zdroje —

5 Pokud opravnéna osoba jedna na zakladé pIné moci, musi byt pfilozena ovéfena plna moc.
6 Podminky museji byt podepsany osobou opravnénou jednat v dané véci za spole¢nost.
7 Toto sdéleni mize mit formu kopie smlouvy o bézném uctu.
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zdroje zadatele musi byt zachovan i v pfipadé, Ze projekt nevyCerpa 100% planovanych
uznatelnych nakladu projektu).

2.4 Doba realizace projektu

Doba realizace projektu je uvedena v Podminkach. Zacgina bézet datem stanovenym pro
zahajeni a kon¢i datem stanovenym pro fyzické ukonceni projektu, maximalné vSak cini 24
mésica.

2.4.1 Zahajeni projektu
Zahajenim projektu se rozumi datum, v némz pfijemce podpory zahaji aktivity projektu, a to i
v pfipadé, Ze projekt byl zahajen pred pfijetim Zadosti® na pfislusnou RK CIl. Za uznatelné
vydaje se v takovém pfipadé povazuji pouze vydaje projektu vzniklé az po pfijeti zadosti o
podporu projektu.

2.4.2 Ukonceni projektu

2.4.2.1 Fyzické ukonéeni projektu

Fyzickym ukonCenim projektu se rozumi datum, kdy jsou uzavieny vSechny aktivity projektu a
pfijemce podpory proplatil vS8echny vydaje projektu, nejpozdéji vSak do 24 mésicl od jeho
zahajeni. VSechny realizované projekty musi byt ukonceny tak, aby Zadost o platbu vcetné
vSech dokumentl byla podana na RK CI nejpozdéji do 30.6.2008

2.4.2.2 Finanéni ukon&eni projektu

Finan¢nim ukonCenim projektu se rozumi datum, kdy je pfijemci podpory uhrazena posledni
zadost o platbu.

2.5 Zmény a doplnéni projektu

Pokud v prabéhu realizace projektu dojde ke zmé&nam ohrozujicim plnéni Podminek, nebo ke
zménam udaji uvedenych v Podminkach, resp. v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, postupuje
pfijemce podpory nasledujicim zplsobem:

— v pfipadé tzv. nepodstatné zmeény (viz kapitola 2.6), pfijemce podpory uvede tuto
zménu v nejbliz8i monitorovaci zpravé (viz kapitola 5.4).

— v pfipadé tzv. podstatné zmény (viz kapitola 2.7), nebo zmény, ktera neni uvedena ani
v jednom z vy¢tu, pfijemce podpory informuje o této skute¢nosti neprodlené RK CI.

Doporu€ujeme, aby pfijemce podpory v pfipadé jakychkoli pochybnosti zménu projektu
konzultoval s RK Cl; a tak se predeslo pfipadnému snizeni uznatelnych nakladd projektu nebo
jinym negativnim dopadim na vysi poskytnuté podpory.

Cl ve spolupraci s poskytovatelem podpory poté potvrdi, pfipadné ve spornych pfipadech
rozhodne, zda oznamena zména vyZaduje i nevyZaduje zménu Podminek a nasledné
prostfednictvim RK Cl informuje o této skuteCnosti pfijemce podpory.

8 Toto datum je relevantni pro vypocet doby trvani projektu, nikoli véak pro uznatelnost vydaiti (viz kapitola 5.1).
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2.6 Zmény nevyzadujici zménu Podminek — nepodstatné zmény

PFijemce podpory je povinen tyto zmény uvést v nejbliZ8i monitorovaci zpravé. Mezi nejCasté;jsi
nepodstatné zmény patfi napf.:

» zména obchodniho jména nebo nazvu pfijemce podpory;
» zmény harmonogramu praci, které jsou v rozmezi — do 4 mésicu,

» zmeéna rozpoc¢tu projektu omezena na pfesun prostfedk( v ramci jedné rozpoctové polozky,
Ipficemz se celkova vyse polozky neméni nebo presuny v ramci struktury rozpoctu, kdy se
celkova vySe rozpoCtu nemeéni a navysSeni cilové polozky nepfesahne 15 % pUvodni
hodnoty této polozky (sou€¢asné musi byt vzdy zachovan povoleny procentualni podil vSech
limitovanych podpolozek10). V pfipadé, Ze by mélo dojit k navySeni nulové podpolozky
musi tato zména byt vzdy schvalena poskytovatelem na zakladé Zadosti o zménu
Podminek.

» zména hodnoty zavazného monitorovaciho indikatoru, kdy hodnota klesne o méné nez
10 %;

» zmeéna Cisla uctu, na ktery se ma provést platba (pfijemce podpory navic musi zaslat spolu s
Zadosti o platbu kopii nové smlouvy o bé&Zném uétu, kterou doklada spravnost €isla nového
uctu).

2.7 Zmény vyzadujici zménu Podminek — podstatné zmény

Podstatné zmény jsou zmény, které ohrozuji plnéni Podminek (vyjma odchylek ¢i zmén
v harmonogramu, rozpoctu a zavaznych monitorovacich indikatort, které je mozné dle
Podminek tolerovat). Aby bylo mozné tyto zmény akceptovat, musi dojit ke zméné Podminek a
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Poskytovatel podpory nepovoli pfijemci dotace takovou zménu
Podminek, ktera by svou povahou byla zasadni a vedla ktomu, Ze se projekt odchyli od
puvodné stanovenych cil(.

Zmény Podminek je mozné provést pouze po schvaleni téchto zmén poskytovatelem podpory.
Pozadované zmény je zadatel povinen oznamit na pfislusnou RK CI. Navrhuji vlozit nasledujici
schéma:

9 Rozpoctovou polozkou se rozumi zakladni kapitola v rozpoctu, tzn. 1. Osobni naklady; 2. Cestovné; 3. Vybaveni;
4. Mistni kancelaf/naklady projektu; 5. Nakup sluzeb; 6. Pfima podpora.

10 Vydaje polozky 3 ,Zafizeni a vybaveni“ (kromé podpolozek 3.5. Amortizace vlastniho majetku a 3.6. Naklady
na opravy a udrzbu), nesmi prekrocit 25 % z celkovych uznatelnych nakladu.

Vydaje polozky 4 ,Mistni kancelaf/Naklady projektu“ nesmi prekroCit 7 % celkovych uznatelnych vydajl
projektu Vydaje polozky 5 ,Sluzby“ (kromé podpolozek 5.3 ,Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy* a 5.5 ,Jiné
naklady"), nesmi prekrocit 90 % z celkovych uznatelnych vydaji projektu.

Podpolozka 6.2 Cestovné, ubytovani a stravné v rdmci poloZzky 6 ,Pfima podpora (Skolené osoby)“ nesmi
presahnout 20% z celkovych uznatelnych vydaju.
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Zadatel konzultuje planované

zmény na RK ClI

v

RK CI na zakladé pisemné zadosti zadatele zaijisti pfidéleni certifikatu

v

Zadatel v ISOP vyplni poZzadované zmény a vygeneruje dodatek k Podminkam a Rozhodnuti, ktery
podepsany predlozi v tiSténé podobé zpét na RK Cl

'

Projektovy manazer oddéleni RLZ posoudi zmény

NDanarniéi 7ménv ke achvaleni

Danar&i 7manv k zamitnniti

NDanarici nnnze ndktard 7manv ke erhvalani

L ) Projektovy manazer preda Dodatek na MPO k posouzeni

zmény

v

Reditel PPK podepise

|

Podepsany dodatek je
zaslan Zadateli

Reditel PPK schvali < Y Reditel PPK

zamitne zmény
(Dopis o zamitnuti
Dodatku)

——»

Redital PPK arhvali nanize ndktard 7manv

v

Proiektovy manazer oddéleni RLZ vypracuje novy Dodatek

v

Preda Dodatek na MPO ke schvaleni

v

Pracovnik PPK pfeda podepsany dodatek+ Oznameni o zamitnuti
nékterych zmén na Regionalni kancelaf

v

Zadatel je vyzvan, aby se dostavil kpodpisu Dodatku na
Regionalni kancelafi.




O schvaleni &i zamitnuti zadosti o zménu Podminek, je pfijemce podpory informovan pisemné
véetné pripadného zduvodnéni, pro¢ byla Zadost o zménu Podminek zamitnuta. Mezi
nejCastéjsSi podstatné zmény patfi napf.:

» zmény v realizaci projektu oproti harmonogramu o vice nez 4 mésice

» presuny mezi kapitolami rozpoctu, pokud navyseni cilové kapitoly pfesahne 15 % puavodni
hodnoty (sou¢asné musi byt vzdy zachovan povoleny procentualni podil vSech limitovanych
poloZek®) a pfidani nové polozky nebo podpoloZky z jiz schvaleného rozpodtu,

» zména hodnoty zavazného monitorovaciho indikatoru, kdy hodnota klesne o vice nez 10 %.

2.8 Nesplnéni podminek poskytnuti dotace

NesplInéni Podminek poskytnuti dotace je kvalifikovano jako poruseni rozpoc¢tové kazné a ma za
nasledek sankci odvodu &astky ve vysi stanovené v Podminkach.

Za poruSeni rozpoCtové kazné se nepovazuje takové poruseni, které bylo v€as odstranéno
v ramci zjisténych nedostatkll nebo poruSeni, které pfijemce dotace na vyzvu poskytovatele
nebo kontaktniho pracovisté odstranil jeSté pfed proplacenim dotace nebo jeji ¢asti.

2.9 Odstoupeni od projektu

Pfijemce podpory muaze kdykoliv odstoupit od realizace projektu na zékladé svého pisemného
prohlaseni, které musi dorucit na RK CIl. Nasledné pfilemce podpory obdrzi pisemné
vyrozuméni, Ze jeho umysl odstoupit vzal poskytovatel podpory na védomi.

V pfipadé, ze pfijemce podpory odstoupi ve fazi, kdy jiz byla podpora nebo jeji ¢ast (v pfipadé
etapizace projektu) vyplacena, je toto odstoupeni v souladu s Podminkami povazovano za tzv.
poruseni rozpoctové kazné a zalezitost je nasledné feSena v souladu s platnou legislativoull.

2.10 Pozastaveni Poskytnuti podpory

Poskytovatel podpory je opravnén v pfipadé vzniklého podezieni na poruseni rozpoctové kazné
ve smyslu zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
pfipadné na poruseni dalSich povinnosti pfijemce podpory uvedenych v Poskytnuti podpory

e \Vyzvat pfijemce podpory k okamzité napravé zjisténych nedostatkil vCetné stanoveni
Ihaty k napravé

e Preventivné pozastavit platby pfijemci podpory
2.11 Sankce odvodu a vraceni podpory

V pfipadech poruseni rozpoctové kazné stanovenych v §44 zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoc¢tovych pravidlech, v platném znéni a dale v pfipadch uvedenych v Poskytnuti podpory

11§44 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon( v platném

znéni.
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v Casti Zavére€na ustanoveni stanovuje poskytovatel podpory sankce odvodu, a to v souladu s §
44a uvedeného zakona.

Pfi podezfeni na poruSeni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych pfijemci podpory zakonem ¢&.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni a zpfesnénych Poskytnutim podpory
pozada poskytovatel podpory organ dohledu o pfezkoumani ukonl zadavetele podle uvedeného
zakona, coz mlze vést k ulozeni pokut.

Jeli pfijemci podpory povinen vratit z néjakého divodu poskytnutou podporu nebo jeji ¢ast, vrati
tyto prostfedky na zakladé pisemného rozhodnuti vystaveného poskytovatelem podpory.

PFijemce podpory musi do 30 dnli po obdrzeni rozhodnuti pfedlozit poskytovateli podpory kopii
vypisu z uctu jako doklad o uhradé dluzné &astky.

Bankovni poplatky za vraceni Castek poskytovateli podpory nejsou uznatelnymi vydaji (budou
v pIné vyS&i hrazeny pfijemcem podpory).

3. VzTAHY S DODAVATELI

3.1  Vybér dodavatelt

Pfi vybéru dodavatelll je pfijemce podpory povinen postupovat podle pfilohy €.2 Podminek
.Pravidla pro vybér dodavatel(“. Pokud tato pravidla nedodrzi, nebudou vydaje spojené se
zakazkou povazovany za uznatelné, a pfijemci podpory nebude na tyto vydaje pfiznana
podpora.

v

Pokud zakazka podléha zakonu €. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich
predpisu, je pfijemce podpory povinen umoznit, na vyzvu pfislusného RK CI, pfitomnost
pracovnika Cl , pfipadné i pracovnika poskytovatele podpory pfi vybérovém fizeni a poskytnout
relevantni informace o zplsobu zadani zakazky a vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

V pfipadé, Ze zakazka nepodléha zakonu €. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach, ale Fidi se
Pravidly pro vybér dodavatelu (viz vyse), je pfijemce podpory povinen, na vyzvu prislusného RK
Cl, umoznit pfitomnost pracovnika CI pfipadné i pracovnika poskytovatele podpory v hodnotici
komisi &i poskytnout relevantni informace o zplUsobu zadani zakazky a vybéru nejvhodnég;si
nabidky.

Pfijemce podpory zajistuje ulozZeni veSkeré dokumentace, ktera se vztahuje k vybérovému
procesu, spoleCné s ostatni dokumentaci souvisejici s projektem po dobu 10 let po jeho
ukongeni.

Pfijemce dotace je povinen ve vSech dodavatelskych smlouvach zajistit zavazek, aby rovnéz
dodavatelé poskytli vSem subjektim provadéjicim kontrolu nezbytné doklady a informace
tykajici se dodavatelskych &innosti souvisejicich s projektem, a povinnost archivovat pfislusné
doklady po dobu 10 let.

Dokumentace o probéhléem vybérovém fizeni se pfiklada k monitorovaci zpravé a popfripadé, Zze
tak nebylo u€inéno, pfiklada se k zadosti o platbu..

Strana 13 (celkem 42)



3.2 Vlastnicka prava

Pfijemce podpory je povinen zajistit si smluvné s nositeli chranénych prav v oblasti dudevniho
vlastnictvi, vzniklych v souvislosti s realizaci projektu, moznost volného nakladani s témito
pravy.

4. FINANCNI RIZENI

4.1 Uznatelné vydaje projektu

Projekty financované z OP RLZ maji z hlediska pfijemcl podpory strikiné nekomeréni
a neziskovy charakter. Uznatelnymi vydaji jsou pouze vynaloZené vydaje pfijemcem podpory,
které jsou v souladu s Metodikou uznatelnych nakladu (viz pfiloha €. 4 Podminek), schvalenym
rozpoctem projektu a jsou nezbytné pro realizaci ¢innosti a dosazeni stanovenych vystupu a
vysledkU projektu.

Z Casoveého hlediska se za uznatelné povazuji vydaje projektu vynaloZzené béhem doby
stanovené pro realizaci projektu, ktera je uvedena v Podminkach (tj. poCinaje datem zahajeni
realizace projektu a koncée datem fyzického ukondeni projektu), ne vSak pfed datem pfijeti
Zéadosti o podporu na RK Cl12,

V pfipadé, ze dojde ke zménam ve struktufe rozpoCtu (napf. pfesuny mezi jednotlivymi
polozkami nebo v ramci jedné polozky, kraceni i ne€erpani jednotlivych polozek apod.), musi
vzdy zustat zachovan povoleny procentualni podil vSech limitovanych polozek uznatelnych
nakladu.

4.1.1 Doklady pro kontrolu uznatelnosti vydajt

Podkladem pro kontrolu uznatelnosti vydaju projektu jsou kopie relevantnich ucéetnich dokladud
véetné jejich soupisky (viz kap. 4.4), které pfijemce podpory predklada spolu s Zadosti o platbu.
V pfipadé dodavky zbozi &i sluzeb se kromé jiného s Zadosti o platbu predklada i kopie
minimalni dokumentace stanovené v Pravidlech pro vybér dodavatelt podle jednotlivych druh
vybérového fizeni.

4.1.2 Podpurné doklady pro kontrolu uznatelnosti vydajt

PFijemce podpory musi zajistit jmenné seznamy ucastnik( akci uskute€nénych v ramci projektu,
nebo pro které byly nékteré z Cinnosti projektu provadényl3. Tyto doklady jsou podkladem pro
kontrolu uznatelnosti pfisluSnych vydaju projektu a musi byt predlozeny spolu s ostatnimi
ucetnimi doklady jako povinné pfilohy Zadosti o platbu (viz kap 4.4 a list ,Informace k Zadosti o
platbu“ v elektronické verzi zadosti o platbu).

Pfijemce podpory musi postupovat v souladu s plathym znénim zakona &. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju.

Pro ucely finanéniho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen kazdou platbu dolozit kopii vypisu
z bankovniho uctu nebo kopii vydajového pokladniho dokladu, pfipadné dokladem o zapodtu.

12 Tzn., pokud byla realizace projektu zahajena jiz pfed datem registrace zadosti na RK Cl, vydaje vynalozené
do tohoto data nejsou v ramci GS Profese povazovany za uznatelné.

13 Vzor prezenéni listiny je uveden v pfiloze ¢.4 této PFirucky.
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4.1.3 Vykazy odpracovanych hodin

Vykazy v8ech odpracovanych hodin jednotlivych pracovnikll podilejicich se na realizaci projektu
budou podléhat kontrole poskytovatele podpory i dalSich kontrolnich organd (vzor mozného
feSeni Vykazu prace je uveden v Pfiloze €. 3 této Pfiru¢ky). Budou kontrolovany jak vykazané
polty odpracovanych jednotek, tak jednotkové ceny uvedené v rozpoctu vramci Podminek
resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace oproti vykazim prace a pfislusnym pracovnim smlouvam
pfijemce (pfipadné mzdovym listam).

Pokud pfijemce podpory nebude moci podle pracovnich smluv a vykazl dolozit Cerpani
prostfedkl z rozpoctu, nebudou moci byt tyto vydaje proplaceny.

Neni mozné, aby jedna osoba byla placena za praci ve stejném Case z vice projektl (nebo
soubézné z prostfedkl zaméstnavatele a zaroven z prostfedkl projektu).

Pracovni uvazky se mohou doplfiovat, ale nikoli pfekryvat.

4.2 Bézny ucet k projektu

PFijemce podpory neni povinen si zfizovat pro Ggely realizace projektu samostatny Gget. Cislo
uctu, na ktery budou pfijemci podpory zasilany platby, doklada v pfiloze Podminek na formulafi
Sdéleni o Cisle uctu. Toto sdéleni mize mit formu kopie smlouvy o bézném uctu.

Bankovni uget mlze byt zaloZen u jakékoliv banky opravnéné pulsobit v Ceské republicel4 a
musi byt veden vyhradné v CZK.

4.3 Ugetnictvi k projektu

PFijemce musi vést tcetnictvi ve smyslu zakona 563/1991 Sb., o U€etnictvi ve znéni pozdéjsich
pfedpisi nebo danovou evidenci podle zakona 586/1992 Sb., o dani z pfijmu ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Pokud pfijemce vede Ucetnictvi, musi zajistit vedeni analytické ucetni evidence k projektu.
Pokud pfijemce podpory vede dafiovou evidenci, musi splnit dodate¢né pozadavky:

— ptisludny doklad musi splfiovat predepsané nalezitosti ugetniho dokladu,

— predmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné a prubézné
pisemné vedeny zpusobem zarucujicim jejich trvalost a dohledatelnost.

Veskeré ucetni doklady musi obsahovat detailni rozpis pofizovaného zbozi, sluzeb nebo pracil.
VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce podpory. Faktury musi byt
podlozeny objednavkami nebo smlouvami o dodavce sluzeb nebo zboZi. Pfipustné je rovnéz

14 Banka opravnéna pusobit v CR — banky s licenci Ceské narodni banky a poboéky zahraniénich _bank ze zemi
Evropského hospodarského prostoru (25 zemi EU a Norsko, Lichtenstejnsko a Island) zalozené v CR na principu
jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalSich finanénich instituci je zalozena na
smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k Cinnosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na ustanoveni zakona ¢. 21/1992
Sb., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpist.
Ugetni doklad - priikazny Gdetni zaznam (viz Zakon o G&etnictvi 6.563/1991 Sb., §11,0dst.1 ve znéni pozdé&jsich
predpisu)
186 Obecné formulované doklady typu ,obderstveni, ,kancelaiské potieby”, faktury ,fakturuji za administrativni
¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici.

15
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pouzivani vnitfnich rozuctovacich ucetnich dokladu. K témto dokladim musi byt vzdy dostupna
konkrétni metoda kalkulace, ktera se nesmi béhem celého projektu ménit.

Doporucuje se, aby bylo ucetnictvi vedeno v elektronické podobé.

Jednotlivé ucetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby byly jednoznacné
identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladd dané ucetni jednotky (viz kapitola
4.4.2).

4.4 Uhrada vydajh projektu

4.4.1 Zpusob uhrady vydaju

Uhrada uznatelnych vydajd projektu bude probihat zp&tnym proplacenim schvalenych
uskute¢nénych vydajil’, a to nasledujicim zpusobem:

o Pribézna platba (v pfipadé etapizace projektu) casti uskuteénénych vydaju
projektu na zakladé schvalené zadosti o pribéznou platbu véetné vSech jejich
pfiloh (viz kapitola 4.4.2).

0 Zavéretna platba na zakladé schvalené Zadosti o zavéreénou platbu véetné
vSech jejich pfiloh (viz kapitola 4.4.2).

V pfipadé etapizovaného projektul® Zzada prijemce o proplaceni podpory v souladu
s harmonogramem uvedenym v Podminkach. Platby pfijemci podpory je mozZzné poukazat
pouze na ucet specifikovany v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud dojde od doby vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace do doby podani zadosti o platbu ke zméné Cisla uctu pfijemce
podpory, je tieba k zadosti o platbu pfilozit navic kopii smlouvy o bézném uctu (viz kapitola 2.6).

4.4.2 Zadost o platbul?

Zadost o prib&znou & zavéreénou platbu predklada prijemce podpory RK Cl vzdy do 30 dnli po
fyzickém ukonceni dané etapy nebo celého projektu v souladu s Podminkami. Pokud je etapa
nebo projekt zrealizovan pred vydanim Rozhodnuti, pfedklada pfijemce podpory Zadost o platbu
do 30 dnu od vydani Rozhodnuti. V pfipadé, Ze Zadatel nestihne zadost podat do tohoto
terminu, musi pisemné& pozadat prfislusnou RK Cl o prodlouzeni terminu. Zadost musi
obsahovat divod pro¢ nebyl termin dodrzen Financni udaje v zadosti o platbu jsou uvadény v
Ceské méneé a v Ceské méné je také podpora vyplacena.

Pfijemce podpory Zada o proplaceni Castky ve vysi, kterd nepfesahuje vysi dotace uvedenou
v Rozhodnuti. V pfipadé etapizovaného projektu zada o proplaceni Castky, ktera je pro danou
etapu uvedena v harmonogramu v Podminkach.

Soucasti zadosti o platbu je Soupiska predlozenych ucetnich dokladud, Rozpis ucetnich doklad
dle dhrad, Rozpis UucCetnich doklad( dle rozpoctovych polozek a Rozpis nakladli na
znevyhodnéné skupiny — je-li relevantni (v pfipadé, kdy jsou v Soupisce vyplnény vSechny
sloupce, neni potfeba dané udaje znovu vyplfiovat do pfiloh Rozpis ucetnich doklad( dle Uhrad

17 Resp. proplacenim stanoveného podilu spolufinancovani z vefejnych zdroja

18 Prijemce podpory je povinen postupovat v souladu s pfilohou &. 1 Podminek ,Pravidla etapizace projektu .
19 FormulaF je kdispozici na internetovych strankach WWW.MPO.CZ, www.czechinvest.org nebo

www.esfcr.cz. Upozorfiujeme na nutnost prab&zného sledovani internetovych stranek zdivodu mozné
aktualizace formulare.
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a Rozpis ucetnich dokladl dle rozpoétovych polozek a tyto pfilohy predkladat). K zadosti o
platbu musi byt pfipojeny pfilohy, kterymi jsou kopie u€etnich dokladl vztahujicich se k danému
vyuctovani, kopie bankovnich vypisl dokladajicich uhrazeni dodavatelskych faktur, v pfipadé
dodavky zbozi €&i sluzeb i kopii minimalni dokumentace stanovené v Pravidlech pro vybér
dodavatell podle jednotlivych druh(i vybérového fizeni a podparné doklady (viz kapitola 4.1.2).

PFijemce podpory musi zadost o platbu podepsat a parafovat vdechny ostatni strany véetné
Soupisky, Rozpisu ucetnich dokladd dle uhrad, Rozpisu ucetnich dokladd dle rozpoctovych
polozek a Rozpisu nakladl na znevyhodnéné skupiny. VSechny pfilohy musi byt ocislovany
vpravo nahofe a sefazeny dle pfislusného pofadového Cisla fadku v Soupisce, resp. v Rozpisu
ucetnich dokladd dle uhrad.

4.4.2.1 Predkladani zadosti o platbu

Prijemce podpory predklada zadost o platbu pfislusné RK Cl (vzdy spole€né s monitorovaci
zpravou — viz kap. 5.3):

— 1 x v elektronické formé — na CD nebo disketé (formulaf zadosti o platbu, specifické a
doporucené tabulky — pokud jsou vyplnény).

— 1 x origindl v listinné formé&. V8echny &asti Zadosti o platbu (Zadost o platbu, Soupisku,
Rozpis ucetnich dokladu dle uhrad, Rozpis ucetnich dokladu dle rozpoctovych polozek a
Rozpis nakladl na znevyhodnéné skupiny) musi byt seSity dohromady. K originalu
zadosti o platbu budou dolozeny vSechny relevantni pfilohy (kopie uc€etnich dokladd,
kopie bankovnich vypisli, dokumentace k vybérovému fizeni, podplrné doklady, doklad
prokazujici vedeni analytického uctovani nebo oddélené evidence o projektu atd.).

— pfijemce podpory miize dorugit Zadost o platbu bud osobné RK CI, u které podal Zadost
o podporu, nebo ji mize zaslat na adresu RK CI postou ¢i expresni zasilkovou sluzbou.
V pfipadé osobniho pfedani potvrdi pracovnik RK Cl ptijemci podpory pfijeti Zadosti
orazitkovanim a podpisem kopie titulni strany Zadosti. V pfipadé&, Ze pfijemce podpory
zasle Zadost o platbu postou nebo expresni zasilkovou sluzbou, slouzi pro ugely
evidence pfijemci podpory doklad o registraci (napf. podaci listek), nebo mu na vyzadani
zasle pracovnik RK CI potvrzenou kopii titulni strany Zadosti o platbu.

4.4.2.2 Reseni zjisténych nedostatkti v Zadosti o platbu

Pokud je zadost o platbu neupina nebo je tfeba vyjasnit urcité skutecnosti, mize pfijemce
podpory pfi osobnim podani na RK Cl odstranit zjisténé nedostatky na misté
(zdokumentovanym a prokazatelnym zplsobem) nebo obdrzi pisemnou vyzvu k odstranéni
nedostatkl ve stanovené |h(té. V takovém pfFipadé se lhuata pro vyfizeni zadosti o platbu
zastavuje a zacCina bézet znovu od zacatku v okamziku, kdy je pfedloZzena kompletni zadost o
platbu. V pfipadé, Ze pfijemce podpory zjisténé nedostatky ve stanovené |h(té neodstrani nebo
nepoda pozadované vysvétleni Ci doplnéni, jedna se o nesplnéni Podminek poskytnuti dotace
(tj. podani zadosti o platbu do 30 dna po fyzickém ukonceni dané etapy) a mize byt ulozena
sankce odvodu z celkové Castky dotace ve vySi stanovené v Podminkach.

4.4.2.3 Schvaleni Zadosti o platbu

Pokud v procesu schvalovani zadosti o platbu vzniknou jakékoli nejasnosti, mize RK CI nebo
projektovy manazer vyzvat pisemné pfijemce podpory k podani vysvétleni nebo k doplnéni
Zadosti.
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Dojde-li z divodd zmén v realizaci projektu k ¢asovému posunu etap &i k jejich pfekryvu, je
schvalovani jednotlivych Zadosti o platbu provadéno postupné, dle pofadi podanych Zadosti.
Proces schvalovani dal8i zadosti o platbu je zapo€at az po ukonéeni schvaleni pfedchazejici
Zadosti o platbu.

5. MONITOROVANI

Cilem monitorovani projektu je méfeni ucinnosti jeho realizace. Monitorovaci data jsou také
zakladem pro provadéni vSech typa hodnoceni. Monitorovani probiha po celou dobu realizace
projektu a je zalozeno na systému méfitelnych indikator(l. Postupné pInéni téchto indikator(
umoznuje sledovat pribéh realizace projektu a vyhodnocovat jeho dopady.

5.1 Typy monitorovacich zprav

PFijemce podpory je povinen predkladat o pribéhu realizace projektu dva typy monitorovacich
zprav:

a) prubézné zpravy,
b) zavérecnou zpravu.

Pfijemce podpory je povinen zasilat monitorovaci zpravy v predepsaném formatu, ktery je
uveden v pfiloze €. 2 této Pfirucky.

Formular je pro oba typy zprav spoleény, pfijemce podpory vyplni pfi zpracovani zpravy pouze
pozadované Udaje?0 a uvede, zda se jedna o:

» prubé&znou monitorovaci zpravu (bez zadosti o platbu),

> prubéznou monitorovaci zpravu s platbou?!,

» zavérecnou monitorovaci zpravu s platbou.
Formulaf monitorovaci zpravy je k dispozici ke stazeni na internetovych strankach agentury
Czechlnvest (http://www.czechinvest.org).

5.2 Monitorovaci indikatory

Pfijemce podpory je povinen napliovat zavazné monitorovaci indikatory (viz ¢ast Il, odst. 4
Podminek) a vykazovat vSechny ostatni monitorovaci indikatory (viz ¢ast Il, odst. 5 Podminek)
uvedené v monitorovaci zpravé. Zakladni pfehled téchto indikatorl je uveden nize.

Zavazné monitorovaci indikatory

e Pocet ucastnikd kurza,
e Pocet podpofenych vzdélavacich program.

Ostatni monitorovaci indikatory

20 PFijemce podpory vyplfiuje pouze Zluta pole formulafe a postupuje dle kontextové napovédy. Pfi vypliovani
formulafi neni mozné kopirovat buriky z jiné ¢asti formulafe nebo z jinych dokumentl. Kopirovanim dochazi ke
zmeéné preddefinovanych formulafl a prepisovani vzorcu v jednotlivych bunkach. Takto ,upraveny® formulafr nelze
v nékterych pfipadech vlozit do systému a je nutné jej vyplnit znovu do prazdného formulare (je mozné kopirovat text
buriky, ne v§ak celou buriku).

21 Pokud pfedklada pfijemce podpory sou¢asné s monitorovaci zpravou zadost o platbu, vypracuje tuto zadost
rovnéz v pfedem definovaném formatu .
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e Podil ucastnik kurz( s komponentou ICT.
¢ Podil ucastnikd kurzl s komponentou zivotniho prostredi.

e Podil uspésnych absolventl kurzu.

5.2.1 SniZeni hodnoty monitorovacich indikatort

Pokud dojde v pribéhu realizace projektu ke snizeni hodnoty zavazného monitorovaciho
indikatoru o maximalné 10%, jedna se o nepodstatnou zménu Podminek (postup — viz kap. 2.6
této Prirucky). Pokud ale dojde ke snizeni hodnoty zavazného monitorovaciho indikatoru o vice
nez 10%, jedna se jiz o podstatnou zménu Podminek (postup — viz kap. 2.7 této Pfirucky).

5.3 Zpusob predkladani zprav

Prijemci podpory se doporucuje zaslat vypracovanou monitorovaci zpravu v elektronické
podobé na pfislusné RK CIl k pfedbézné kontrole. Kontrola bude zaméfena zejména na
potfebné technické nalezitosti monitorovaci zpravy. Pfijemce podpory mize byt v pribéhu
prfedbézné kontroly vyzvan k upravé/doplnéni monitorovaci zpravy, pfip. k zaslani doplfujicich
udaju ¢i dokumenta.

Prijemce podpory oficialné predkladaz2 monitorovaci zpravu na pfislusnou RK Cl, a to 1 x
v elektronické formé (CD, disketa) a 1 x v listinné formé (original podepsany na vyznaceném
misté a parafovany osobou opravnénou jednat za pfijemce).

Pfijemce podpory je povinen o realizaci projektu poskytovat Uplné a pravdivé informace.
Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat k prubéhu realizace projektu a k jeho
vysledkum dodate¢né informace. Takové informace musi pfijemce podpory dodat do 30 dnli od
doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel jinak.

5.4 Pribézné monitorovaci zpravy

PFijemce podpory informuje v prabéznych monitorovacich zpravach o vyvoiji realizace projektu, o
Cerpani pridélenych prostfedkd a o naplfiovani monitorovacich indikatoru, jejichz hodnotu uvedl
ve své Zadosti o poskytnuti podpory (a odsouhlasil v Podminkach poskytnuti dotace).

5.4.1 Prabézna monitorovaci zprava (bez Zadosti o platbu)

Obecné plati, Ze pribéznou monitorovaci zpravu o postupu realizace projektu (bez zadosti o
platbu) pfedklada pfFijemce podpory bud nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od uplynuti 3 mésicu
od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (v pfipadé&, Ze realizace projektu byla zahajena pred
vydanim Rozhodnuti) nebo od data zahjeni projektu (pokud je realizace projektu zahajena po
vydani Rozhodnuti). Tento postup se dale opakuje kazdé 3 mésice az do fyzického ukonéeni
realizace projektu, pfi¢emz prvni monitorovaci zprava bude monitorovat obdobi od data zahajeni
projektu. V pfipadé, Ze projekt byl zahajen pfed datem vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
bude monitorovano také obdobi pfed vydanim Rozhodnuti.

Pokud dojde k situaci, ze ma byt priibézna monitorovaci zprava o postupu realizace projektu
vypracovana 1 mésic pred zavérecnou monitorovaci zpravou (pfipadné priibéznou monitorovaci

22 Doporu¢enou postou, expresni zasilkovou sluzbou (messenger) nebo predava zpravu osobné (dorucitel obdrzi
potvrzeni o prevzeti).
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zpravou s platbou) nebo mésic po ni, pfijemce podpory vypracovava pouze zavérec¢nou
monitorovaci zpravu (pfipadné prabéznou monitorovaci zpravu s platbou).

5.4.2 Prabézna monitorovaci zprava s platbou

Pribézna monitorovaci zprava s platbou (viz kap. 4.4.2) je predkladana pouze v pripadé
projektu, jehoZ realizace je rozdélena do etap.

Pribéznou monitorovaci zpravu s platbou predklada pfijemce podpory do 30 dnu od fyzického
ukonceni prislusné etapy.

5.5 Zavére¢na monitorovaci zprava

ZavéreCna monitorovaci zprava obsahuje vyhodnoceni uspésnosti celého projektu a informuje o
vysledcich a spInénych aktivitach realizovanych v ramci projektu. Zavére¢na zprava rovnéz
obsahuje podrobny popis podminek, za nichz byl cely projekt realizovan, informace o publicité
projektu a zdrojich financovani projektu a o skuteCnostech, které mohou byt pouzity
k vyhodnoceni dopadu projektu.

Zavére¢nou monitorovaci zpravu pfedklada pfijemce podpory sou€asné se zavéreénou zadosti
o platbu (viz kap. 4.4.2) do 30 dnu od fyzického ukon€eni realizace projektu uvedené
v Podminkach.

6. KONTROLA

Pfijemce podpory je povinen umoZznit poskytovateli podpory a Cl (nebo osobam jimi
povéfenym), kontrolnim organim statni spravy a samospravy CR aorganim ES (Nejvyssi
kontrolni ufad CR, Ministerstvo financi, Finanéni Ufad, Evropska komise, Evropsky ucetni dvur,
Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani - OLAF) — dale jen « kontrolnim organdm » -
provedeni kontroly realizace projektu.

Pfijemce podpory je povinen ve vSech dodavatelskych smlouvach zajistit zavazek, aby i jeho
dodavatelé poskytli vS§em kontrolnim organim nezbytné doklady a informace tykajici se
dodavatelskych Cinnosti souvisejicich s projektem.

Pfijemce podpory je zavazan umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam v prubéhu trvani
projektu a nasledné po dobu 10 let od finan&niho ukon&eni projektu.

PFijemce podpory je povinen poskytnout kontrolnim organim pfi kontrolach realizace projektu
potfebnou soucinnost, zejména jim umoznit pristup k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu,
poskytnout na vyzadani ucetni doklady, vysvétlujici informace a umoznit prohlidku na misté
realizace projektu nebo v sidle spole¢nosti, tj. umoznit vstup do svych objektd a na své pozemky
nebo objekty a pozemky, které vyuziva ke své €innosti.

6.1 Pravidla pro kontroly na misté provadéné poskytovatelem podpory ve spolupraci s
Cl

Cilem kontroly fyzické realizace projektu (kontroly na misté) je ovéfit, Zze realizace projektu
probiha dle vystaveného Rozhodnuti o poskytnuti dotace a dle Podminek poskytnuti dotace
(napf. povinnosti souvisejicich s publicitou projektu &i archivaci dokumenttd). Pfi kontrole se
porovnava skutecny stav se stavem deklarovanym v monitorovacich zpravach, pfi¢emz kontrola
zahrnuje i kontrolu ucCetnich a dalSich souvisejicich dokladl ¢i kontrolu fyzické existence
pomucek ¢&i vyukovych materiall, pofizenych v pribéhu projektu.
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Kazda kontrola na misté musi byt pfijemci podpory oznamena pfedem. Pfijemce podpory obdrzi
minimalné 5 pracovnich dni pfed provedenim kontroly pisemné Oznameni o provedeni kontroly,
v némz je informovan o pfipravované kontrole, jejich cilech a pfedpokladané dobé trvani. Spolu
s Oznamenim obdrzi pfijemce podpory i seznam pozadovanych dokumentu, které musi byt
v pribéhu kontroly pfedlozeny.

Pfi zahajeni kontroly na misté je pfijemce podpory seznamen kontrolnim organem s prabéhem
kontroly. Nasledné je mu predlozeno Povéfeni ke kontrole vSech pracovnik( kontrolni skupiny,
je pozadan o vytvofeni podminek k provedeni kontroly a jsou mu pfipomenuta jeho prava a
povinnosti a prava a povinnosti kontrolujicich pracovnikl. Poté obdrzi pfijemce podpory od
kontrolniho organu k podpisu Pouceni kontrolovaného subjektu.

Po ukon€eni kontroly na misté vypracuje kontrolni organ Protokol o provedeni kontroly véetné
harmonogramu odstranéni pfipadnych zjisténych nedostatkll. Pfijemce podpory je seznamen
s vypracovanym Protokolem a jeho pfevzeti potvrdi svym podpisem na misté nebo je mu zaslan
doporucené postou.

V pfipadé, Ze se pfijemce podpory odmitne s Protokolem seznamit, ztraci pravo podat proti
nému namitky. V pfipadé, Ze pfijemce podpory se s Protokolem seznami, avSak odmitne toto
seznameni potvrdit svym podpisem, zaznamena se tato skutecnost do Protokolu s uvedenim
data, kdy byla kontrolovana osoba s protokolem seznamena. Od tohoto dne pak bézi pfijemci
podpory Ihiita k podani namitek (viz nize).

Ve |haté 5 pracovnich dni ode dne seznameni s Protokolem muze pfijemce podpory podat
vedoucimu kontrolni skupiny pisemné a zdGvodnéné namitky proti tomuto Protokolu. Pokud tyto
namitky nepoda, je Protokol povaZzovan za konecny.

V pfipadé, Ze pfijemce podpory prekro€i stanovenou |hGtu 5 pracovnich dnd pro podani
namitek, sdéli vedouci kontrolni skupiny pisemné pfijemci podpory, Ze pfipominky poklada za
bezpfedmétné.

V pfipadé, Ze pfijemce podpory namitky zaSle vc€as, rozhodne kontrolni organ bud o jejich
zohlednéni a zapracovani nebo o jejich zamitnuti. Do 10 pracovnich dni ode dne doruceni
namitek vyda Rozhodnuti o namitkach, kde namitky zamitne nebo Castec¢né C&i uplné pfijme a
v zavislosti na tom potvrdi, pfipadné upravi zjist€éné nedostatky (v€etné terminu pro jejich
splnéni). Proti Rozhodnuti o namitkach neni opravny prostfedek pfipustny.

Lhuta pro odstranéni nedostatk(l zaCina bézet:
e Vv pfipadé, Ze pfijemce podpory namitky nepodal, okamzikem, kdy vyprsel termin pro podani
namitek;

e v pfipadé, Ze pfijemce podpory namitky podal, okamzikem, kdy bylo vydano Rozhodnuti o
namitkach.

6.2 Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operaci je specifickou formu vefejnospravni kontrolni d¢innosti s prvky
systémového auditu. Je vykonavana na zakladé ¢lanki 10 az 14 nafizeni Komise (ES) &.
138/1001 a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Tato kontrola je dusledné oddélena od
systému kontrol na misté provadénych poskytovatelem podpory a popsanych v pfedchozi
kapitole.

Jednou z ¢asti kontroly vzorku operaci je ovéfovani vzorku vydaji uskuteénénych na rdznych
urovnich implementace, tzn. | u pfijemce podpory. Na MPSV je kontrolou vzorku operaci
povéfen odbor interniho auditu a kontroly, oddéleni auditll a kontrol prostfedkd EU.

Strana 21 (celkem 42)



Kontroly vzorku operaci probihaji na misté u kontrolovanych subjektl, nasledné po provedeni
platby. Provéfuji, zda pfi implementaci nedochazi k nedostatkim systémové povahy, které
pfedstavuji pro dalSi realizaci opakované riziko. Zjistuji rovnéz pficCiny téchto nedostatkd,
pfipadné navrhuji dal§i Setfeni a stanovuji napravna a preventivni opatfeni.

Na zavér kontroly vzorku operaci zpracovava kontrolni organ pisemny protokol obsahujici
zZjisténi ziskana v pribéhu kontroly, ktery projedna s kontrolovanou osobou.

7. AuDIT

V pfipadé projektt se schvalenou podporou 3.000.000,- K¢ a vice je vyzadovan externi audit.

Audit musi byt proveden autorizovanym auditorem nebo auditorskou spolecnosti registrovanym
v Komore auditord CR

PFijemce podpory je povinen uzavfit smlouvu s auditorem nejpozdéji 6 mésicu pfed planovanym
ukonéenim projektu. O uzavfeni smlouvy s auditorem bude pfijemce podpory informovat
poskytovatele podpory v nejbliZsi monitorovaci zprave.

Zprava zauditu (auditorské osvédceni) v Ceském jazyce musi byt pfiloZzena k Zadosti
o zavérec¢nou platbu projektu (vzor viz pfiloha &. 4 této pfirucky).

V auditorské zpravé auditor potvrdi, ze dodana ucetni evidence je spravna, divéryhodna a
ovéfitelna na zakladé adekvatnich podplrnych dokumentl, a také se vyjadfi ke spravnosti
evidovanych uznatelnych vydajl, které vznikly v souvislosti s projektem.

Naklady na auditora jsou soucasti uznatelnych vydaji uvedenych v rozpoétu projektu a jsou
zahrnuty do rozpoc&tové polozky 5.3 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy.

Cena za provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v daném regionu a v daném Case. Potfebny
je pouze jeden audit, ktery je provadén po skonceni realizace projektu.

8. PuBLICITA

Kazdy pfilemce podpory je povinen informovat vefejnost o tom, Ze dany projekt je
spolufinancovan ze zdroji Evropské unie (EU), resp. Evropského socialniho fondu (ESF) a ze
zdroju statniho rozpoétu CR. Finanéni spolutéast zdroji EU a statniho rozpo&tu CR musi byt
zverejnovana po celou dobu trvani projektu (pfi jeho zahajeni i v prubéhu realizace) i po
ukonCeni realizace projektu. Pfijemce podpory je povinen zajistit propagaci projektu v souladu
s prilohou €. 3 Podminek ,Pravidla pro publicitu®.

Logo ESF v CR i logo EU musi byt umisténo na v8ech pfislusnych informaénich, $kolicich a
propagaénich materidlech, tzn. musi byt pfitomno i ve Skolicich mistnostech apod., nebo
na materialech zakoupenych z prostredkt ESF.

Kazda akce spolufinancovana z prostredkd ESF musi byt na za¢atku uvedena informaci o
tom, Ze je financovana z prostredki ESF a statniho rozpoétu CR (popf. Ize uvést i
program OP RLZ).

Naklady spojené se zajisSténim publicity projektu jsou uznatelnym nakladem a mohou proto
byt souéasti rozpoétu projektu.

Dodrzovani a provadéni publicity projektu dle stanovenych pravidel je velmi dulezité a
bude predmétem kontrol.
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9. VEDENi DOKUMENTACE A ARCHIVACE

9.1 Vedeni dokumentace k projektu

Pfijemce podpory musi vést pfesné, transparentni a pravidelné pisemné zaznamy o realizaci
projektu v samostatné sloZce k projektu.

ZpUsob archivace a predavani osobnich udaja tfetim osobam se fidi zakonem ¢.101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju.

9.2 Archivace dokumentace k projektu

Pfijemce podpory musi archivovat po dobu 10 let od ukon&eni finanéni realizace projektu
vesSkeré dokumenty souvisejici s projektem vCetné uc€etnictvi. Dokumentace musi byt vedena
pfehledné a musi byt ulozena na dostupném misté. Obdobné musi byt k archivaci potfebnych
dokumentu zavazani ve smlouvach s pfijemcem podpory pfislusni dodavatelé.

Pokud pfijemce podpory zanikne v obdobi pfed uplynutim lhaty pro archivaci a nema pravniho
nastupce, ktery jeho dokumenty pfevezme, musi byt s uzemné pfisluSnym statnim oblastnim
archivem projednano zabezpeceni archivace. O tomto jednani musi byt informovan poskytovatel
podpory. Poskytovateli podpory musi byt v tomto pfipadé umoznén vybér dilezitych dokument
tykajicich se projektu.

Timto ustanovenim vsak neni dotCena povinnost pfijemce ukladat a archivovat dokumenty podle
zavaznych pravnich predpisi CR. Ukladani a archivace se Fidi zejména témito pravnimi
predpisy:

e zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni
pozdéjSich predpisu,
e zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

v

e zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpis,

e zakon €. 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentl ukladat a archivovat déle neZ je
stanoveno evropskou legislativou, napf. mzdové listy aZz po dobu 30 let. Vzhledem k tomu, Ze
jsou veSkeré relevantni dokumenty dulezitym prikaznim materialem, musi pfijemce podpory a
jeho partnefi pfi jejich ukladani postupovat velmi obezfetné a musi zaijistit, aby pfi jakékoli
pfipadné kontrole mohly byt dokumenty pouzity jako dikazni prostfedek.
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Archivovana musi byt napfiklad nasledujici dokumentace:

Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Podminky poskytnuti dotace v&etné vSech pfiloh a
vSechny pfipadné Dodatky k témto dokumentim.

Dokumentace k probé&hlym vybérovym fizenim specifikovana v Pravidlech pro vybér
dodavatell (pfiloha ¢.2 Podminek).

Originaly ucetnich dokladll vztahujicich se k dodavce zbozi a sluzeb, bankovni vypisy
dokladajici uhrazeni dodavatelskych faktur, a podplrné doklady.

Doklady na jejichz zakladé byly kalkulovany naklady na jednotlivé polozky rozpoctu
projektu, tj na osobni naklady (na odborny a administrativni personal projektu), na
cestovné, na vybaveni, na mistni kancelaf projektu a na pfimou podporu kolenych
osob.

e v pfipadé vydajl za vlastni pracovniky a experty budou polozky roz¢lenény na hrubou
mzdu, zalohy dané a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi; v pfipadé, Ze pracovnik
na projektu pracuje pouze na ¢asteCny uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena
mzda vyplacena v souvislosti s realizaci projektu od mzdy vyplacené v souvislosti
s Cinnostmi s projektem nesouvisejicich,

e knihy jizd s vyznaCenim jizdy v rédmci projektu (pro doloZeni spotfeby paliva -
souhrnny prehled ujetych kilometrd, naklady na pohonné hmoty),

¢ prvotni doklady provoznich nakladd uctovanych v ramci projektu.
Rozvrhy vzdélavacich kurzl a programd, vE€. prezencnich listin.
Materialni vystupy projektu:

o tisky,

e audio nahravky,

¢ video nahravky (v€. filmu).

10. PRILOHY

Priloha 1 Monitorovaci zprava - formular

Pfiloha 2 Népovéda k monitorovaci zpravé

Priloha 3 Vykaz prace projektovych pracovnikl (Timesheet) - vzor
Priloha 4 Prezencni listina - vzor

Priloha 5 Vzor Auditorského osvédceni

Priloha 6 Vzor Cestného prohlaseni o bezdluznosti

Priloha 7 Pfehled RK Cl CzechlInvest
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Priloha €. 1_

MONITOROVACIi ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

. . ., k3
el Monitorovaci zprava 2T
[ o realizaci projektu X ek

OPERACNIHO PROGRAMU ROZVOJ LIDSKYCH ZDROJU
GS PROFESE

Zhotovitel zpravy za prijemce podpory: |

Kontakt na zhotovitele zpravy: |

Telefon: | |e-mai|: |

Datum vypracovani zpravy: |

Tuto zprdvu je tifeba zaslat v tisSténé a _elektronické podobé (na CD nebo disketé) poskytovateli

finanéni podpory. Vypliite vSechna Zlutd pole. Nezapomeiite vyplnit oddily 1.-VI. Této zpravy.

1. Udaje o projektu

Cislo opatfeni: 4.2

Nazev projektu:

Evidenéni ¢islo zadosti:

Cislo Rozhodnuti o Datum podpisu

poskytnuti dotace : smlouvy pfijemcem:

Typ zpravy: Zvolte hd
Cislo zpravy: Zvolte v
Sledované obdobi: Zacatek: Konec:

Doba realizace projektu (planovana): Zacatek : Konec:

2. Udaje o ptijemci

Nazev pfijemce: |

1€ :

Statutarni zastupce/opravnéna

osoba (jméno, funkce):

Kontaktni osoba :

Telefonni ¢islo: Fax:

e-mail: |

Ufedni adresa:

Adresa pro doruceni:
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3. Zadavaci rizeni

Zadavaci rizeni uskute¢néna ve sledovaném obdobi

Vyhlasena zadavaci rizeni: Uzaviena zadavaci fizeni:
Pocet Celkova castka Pocet Celkova ¢astka
0—-100 000 K&
100 000 — 500 000 K&
500 000 K¢ a vice
2 000 000 K¢ a vice
Celkem | 0 0 0

4. Realizace projektu

Popiste podrobné priibéh uskute¢nénych aktivit v ramci realizace projektu za sledované obdobi

1 [Nazev kliové aktivity: |

Podrobnosti: | [Termin realizace: |
2 |Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti: | [Termin realizace: |
3 [Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti: | |Termin realizace: |
4 |Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti: | [Termin realizace: |

PopiSte planované aktivity pro pristi sledované obdobi v ramci realizace projektu

Nazev klicové aktivity:

Podrobnosti: | [Termin realizace: |
Nizev kli¢ové aktivity: |
Podrobnosti: | |Termin realizace: |
Nizev kli¢ové aktivity: |
Podrobnosti: | |Termin realizace: |
Nazev klicové aktivity: |
Podrobnosti: | [Termin realizace: |

Dalsi informace o priubéhu projektu - Podrobnosti:

5. Kontroly

Byla provedena kontrola projektu jinym subjektem nez poskytovatelem ?

Prehled kontrol u projektu v obdobi, za které je zprava predkladana

Nizev subjektu, ktery provedl kontrolu: |

Termin konani kontroly: |€islo kontroly: |

Napravna opatfeni: Zvolte v
Popis napravnych opatieni: |

Poznamky: |
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6. Problémy pri realizaci projektu

Popiste problémy spojené s realizaci projektu, které maji vliv na plnéni jeho cilt:

Popiste opatfeni na odstranéni téchto problému:

7. Publicita

Zpusob zajisténi publicity a informovani o projektu:

8. Popis nepodstatnych zmén projektu

Navrhované nepodstatné zmény ve sledovaném obdobi

9. Navrh podstatnych zmén projektu

Navrhované zmény v priStim obdobi

Prijaté podstatné zmény
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10. Monitorovaci indikatory

Dosazené hodnoty sledovanych indikatoru

Monitorovaci indikatory

Mérna Dosazena
Typ Kéd Nazev jednotka hodnota
1.02.00 A |Pocet podporenych vzdélavacich programu Pocet
1.18.00 A |Pocet Gicastnikl kurzd — klientt sluzeb Pocet
|- z toho zeny Pocet
zaméstnanci Pocet
[ z toho Zeny Pocet
sebezamé&stnani Pocet
|- z toho zeny Pocet
osoby do 25 let Pocet
- z toho Zeny Podet
osoby nad 50 let Pocet
- z toho Zeny Pocet
osoby se zdravotnim postizenim Pocet
- z toho Zeny Pocet
> nizkokvalifikovani Pocet
g' | z toho zeny Pocet
2 marginalizované skupiny Pocet
> - z toho Zeny Pocet
- v tom dle doby trvani kurzu Pocet
Ucastnici kratkodobych kurz( Pocet
[ z toho Zeny Pocet
Ucastnici strednédobych kurz( Pocet
|- z toho Zeny Podet
Ucastnici dlouhodobych kurzl Pocet
|- z toho Zeny Pocet
1.25.00 A |Podil ucéastnik( kurzd s komponentou informacnich |Podil
technologii
| |- z toho podil Zen Podil
1.26.00 A |Podil uc¢astnik kurzi s komponentou zivotniho Podil
prostredi
| |- z toho podil Zen Podil
2.41.00A |Podil uspésnych absolventti kurzi — klientd sluzeb |Podil
na celkovém poctu ucéastnikti téchto kurzt
- z toho podil Zen Podil
- marginalizované skupiny Podil
X |- z toho podil Zen Podil
% podil Uspésnych ucastnikl kratkodobych kurzU Podil
2 | z toho podil Zen Podil
podil uspésnych ucastnikll strednédobych kurzii |Podil
|- z toho podil Zen Podil
podil uspésnych ucastnikll dlouhodobych kurzd  |Podil
[ z toho podil Zen Podil
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11. Cestné prohlaseni pfijemce

J4, NiZe podepsany e

Cestné prohlasuji,ze

- vSechny informace v pfedloZzené monitorovaci zpraveé jsou pravdivé a uplné;
- projekt je realizovan v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

Jsem si védom/a moznych nasledk( a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych
udajl.

Zavazuji se bezodkladné pisemné informovat o vSech zménach, které se tykaji udajd a dalSich
skute€nosti.

(Podpis)
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12. Prilohy

Pro prubéznou zpravu:
1. soupis klic¢ovych aktivit (viz.12a)

2. pfehled zadavacich Fizeni (viz.12b a 12c) a kopie dokladl souvisejicimi se
zadavacim fizenim na dodavatele (nepfedklada se, jestlize bylo pfedlozeno s

nékterou z pfedeslych zprav)

3. kopie uzavienych smluv s dodavateli (nepfedklada se, jestlize bylo pfedlozeno s

nékterou z predeslych zprav)

12.a Soupis klicovych aktivit

Kod Skoleni

Nazev Skoleni
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12b. Pfrehled zadavacich fizeni

Zadavaci fizenina dodavatele uskuteénéné ve sledovaném obdobi

Nazev zadavaciho
fizeni ¢.:

Typ zadavaciho Fizeni Zvolte el
Termin pro
Datum uvefejnéni predkladani
vyzvy: nabidek:
Datum podpisu
Datum zasedani smlouvy s
hodnotici komise: dodavatelem:
Nazev dodavatele:
Objem zakazky (bez
DPH): ICO dodavatele:
Poznamky:
Zadavaci fizenina dodavatele uskuteénéné ve sledovaném obdobi
Nazev zadavaciho
fizeni ¢.:
Typ zadavaciho Ffizeni Zvolte el
Termin pro
Datum uvevfejnéni predkladani
vyzvy: nabidek:
Datum podpisu
Datum zasedani smlouvy s
hodnotici komise: dodavatelem:
Nazev dodavatele:
Objem zakazky (bez
DPH): ICO dodavatele:
Poznamky:
Zadavaci fizenina dodavatele uskuteénéné ve sledovaném obdobi
Nazev zadavaciho
fizeni ¢€.:
Zvolte h

Typ zadavaciho fizeni

Datum uvefejnéni
vyzvy:

Termin pro
predkladani
nabidek:

Datum zasedani
hodnotici komise:

Datum podpisu
smlouvy s
dodavatelem:

Nazev dodavatele:

Objem zakazky (bez
DPH):

ICO dodavatele:

Poznamky:
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12d. Piehled klicovych aktivit

PopiSte podrobné pribéh uskuteénénych aktivit vramcirealizace projektu za sledované obdobi

5 [Ndzev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:| ITermin realizace: |
6 |Nazev klitové aktivity: |

Podrobnosti:| JTermin realizace: |
7 |Nazev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
8 [Nidzev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
9 |Nazev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
10 [Ndzev kliové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
11 [Ndzev kliové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
12 [Ndzev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| [Termin realizace: |
13 [Ndzev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| [Termin realizace: |
14 |Nazev klicové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
15 |Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
16 |Niazev klicové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
17 |Ndzev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
18 |Niazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
19 |Ndzev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:| [Termin realizace: |
20 |Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
21 |Nazev kli¢ové aktivity: |

Podrobnosti:| |Termin realizace: |
22 [Nidzev kliCové aktivity: |

Podrobnosti:| ITermin realizace: |
23 [Ndzev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| ITermin realizace: |
24 [Nazev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| ITermin realizace: |
25 [Nazev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:| ITermin realizace: |
26 |Nazev kliCové aktivity: |

Podrobnosti:| JTermin realizace: |

PopiSte planované aktivity pro pristi sledované obdobi v ramci realizace projektu

Nizev kli€ové aktivity: |

Podrobnosti:] [Termin realizace: |
Nizev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| [Termin realizace: |
Nizev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| [Termin realizace: |
Nazev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| [Termin realizace: |
Nazev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| ITermin realizace: |
Nizev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| ITermin realizace: |
Niazev kli€ové aktivity: |
Podrobnosti:| [Termin realizace: |
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Priloha ¢.2

NAPOVEDA K MONITOROVACiI ZPRAVE

Vystupy
Nazev Mérna jednotka
Poc¢et podporenych vzdélavacich programa (zavazny
monitorovaci indikator) Pocet
Celkovy pocet vzdélavacich kurzi/Skoleni, které byly podporeny.
Pocet ucastnika kurzl — klient sluzeb (zavazny monitorovaci
indikator)
Kumulativni pocet ucastniku kurzd ( tzn. pokud se péti riiznych Pocet
Skoleni zucéastni vzdy pét zaméstnancu, jako vysledny pocet
uvedete Cislo 25. ).
- z toho zeny Pocet
v tom zaméstnanci
Celkovy podet tcastnikii kurzt, ktefi méli v dobé zarazeni Pocet
do projektu platnou pracovni smlouvu.
- z toho Zeny Pocet
sebezaméstnani
(Celkovy pocet tcastniki kurzu, ktefi v dobé zarazeni do Pocet
projektu pracovali na zakladé Zivnostenského opravnéni)
- z toho Zeny Pocet
osoby do 25 let
Celkovy pocet Ucastnikt kurzil, ktefi v dobé zarazeni do Pocet
projektu nedovrSili 25 let.
- z toho Zeny Pocet
osoby nad 50 let
Celkovy pocet Ucastniki kurzu, ktefi v dobé zarazeni do Pocet
projektu dovrsili 50 le).
- z toho Zeny Pocet
osoby se zdravotnim postizenim
Celkovy pocet klienti sluzeb zapsanych do kurzd, ktefi Podet
vdobé zafazeni do projektu méli status osoby se
zdravotnim postiZzenim.
- z toho Zeny Pocet
V tom nizkokvalifikovani
Celkovy pocet klienti sluZzeb zapsanych do kurzi, ktefi Pocet
méli nejvys§i ukonCené vzdélani na urovni zakladniho
vzdélani.
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- z toho Zeny Pocet
marginalizované skupiny
Marginalizované skupiny — jsou skupiny osob, které
z duvodu raznych znevyhodnéni nedosahly socialniho
zacCleneni. Patii mezi né prislusnici etnickych mensin a Podet
osoby z jiného sociokulturniho prostfedi, imigranti osoby
bez pfistfesi , osoby po vykonu trestu, obéti trestné
Cinnosti , domaciho nasili, osoby komeréné zneuZivané a
obéti obchodu s lidmi.
- Z toho Zeny Pocet
ucastnici kratkodobych kurzi
Celkovy pocet klient(i sluZeb, ktefi se zapsali do kurzu, Pocet
JjehoZ celkovy rozsah nepresahuje 40 vyukovych hodin.
- Z toho Zeny Pocet
ucastnici strednédobych kurzua
Celkovy pocet klient( sluzeb, ktefi se zapsali do kurzu, Podet
jehoZz celkovy rozsah se pohybuje od 41 do 300
vyukovych hodin.
- Z toho Zeny Pocet
ucastnici dlouhodobych kurzu
Celkovy pocet klientl sluZeb, kteii se zapsali do kurzu, Pocet
JjehoZ celkovy rozsah je del§i nez 300 vyukovych hodin.
| - ztoho Zeny Pocet
Nazev Mérna jednotka
Podil ucastnikii kurzi s komponentou informaénich technologii Podil (%)
Kumulativni pocCet dcastniki v kurzech, které se zabyvaji
problematikou informacnich technologii, déleny kumulativnim
poctem ucastnikt vSech kurzi (v %.
z toho podil zen Podil (%)
Podil ucastniki kurzii s komponentou zivotniho prostredi Podil (%)
Kumulativni pocCet udcastniki v kurzech, které se zabyvaji
problematikou Zivotniho prostredi, déleny celkovym poctem
ucastnikd vSech kurzu (v %).
Z toho podil Zzen Podil (%)
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Vysledky

Nazev

Mérna jednotka

Podil uspésSnych absolventl kurzil na celkovém poctu ucastnikt
téchto kurzi

Kumulativni pocet acéastnik kurzd, ktefi ukondCili kurz zplsobem
stanovenym poskytovatelem kurzu déleny celkovym poctem
ucastnikd, kteri se do kurzu zapsali (v %).

Podil (%)

Z toho podil Zen

Podil (%)

V tom

podil uspéSnych absolventi kurzii marginalizované
skupiny

Kumulativni pocet ucastniki kurzu, majici status osoby
marginalizované skupiny, ktefi ukondili kurz zplsobem
stanovenym poskytovatelem kurzu déleny celkovym
poctem ucastniku, ktefi se do kurzu zapsali (v %).

Podil (%)

z toho podil Zen

Podil (%)

podil uspésnych ucastniku kratkodobych kurzi

Kumulativni pocéet ucastniku, kteri ukondili kurz, jehoz
celkovy rozsah nepfeséahl 40 vyukovych hodin,
pfedepsanym zplsobem déleny poctem klientl sluzeb
do kratkodobych kurzi zapsanych (v %).

Podil (%)

z toho podil zen

Podil (%)

podil uspésnych ucastniku strednédobych kurzi

Kumulativni pocet ucastnikd, ktefi ukonCili kurz, jehoZ
celkovy rozsah se pohyboval od 41 do 300 vyukovych
hodin, pfedepsanym zpusobem déleny poctem klient
sluZeb do kratkodobych kurzt zapsanych (v %).

Podil (%)

z toho podil Zen

Podil (%)

podil uspésSnych ucéastniki dlouhodobych kurzi

Kumulativni pocet ucastniku, ktefi ukondili kurz, jehoz
celkovy rozsah pfesahl 300 vyukovych  hodin,
pfedepsanym zplsobem déleny poctem klientl sluzeb
do kratkodobych kurzi zapsanych (v %).

Podil (%)

z toho podil zen

Podil (%)
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Pfiloha ¢&. 3
VYKAZ

PRACE PROJEKTOVYCH PRACOVNIKU (TIMESHEET) -

OPERACNiI PROGRAM ROZVOJ LIDSKYCH ZDROJU

Vykaz prace

GS PROFESE

Cislo projektu:

PFijemce dotace:

Vyplnite pouze Zluté buriky, bilé se vyplni automaticky

Mésic: leden

Rok:

2006

Jméno a pfijmeni
pracovnika:

Jan Babacek

Pocet

Den hodin

projekt

projekt

wlwnn v 2] 2 =22 == ]2 =] =
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CELKEM 2

hodin
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PRIiLOHAC. 4
PREZENCNI LISTINA -

Prezenéni Projel
listina

konaného v aef |
C.| Prjmeni Jméno | Identifikace | Teleforie| Podpis | Charakteristika | Poznamka
il
1
2
3
4
5
8
7
8
9
10
11

Svym podpisem stvrzujete UCast na vySe uvedené akci a zaroveri souhlasite se sbérem uchovavanima
Zpracovanim Vasich asobnich Udaju pofadatelem.

Identifikace je pofadatelem zvoleny znak jednoznacné identifikujici Ucastnika (rodné Cislo, bydlisté apod.)
Charakteristika umoziuje tfidéni Ucastnikd podle zvolenych indikétortl (napf'. pfisluSnost ke

znevyhodnénym skupinam, vékovym skupinam, skupinam podle vyuzivani vefejné podpory - state aid
Poznamka slowzi pro zavedeni dalSiho tfidiciho znaku — napf. uvedeni zaméstnavatele.

Pozn: Kazdy list prezencni listiny musi zacinat hlavickou (nazev akce, misto a den, Cislo projektu) a kondit
upozormenim na sbér osobnich udaj.
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Pfiloha &. 5
AUDITORSKE OSVEDCENI -VZOR

(Vyplnit na hlavickovém papife auditora)

[Datum auditorského osvédceni]

[adresa poskytovatele grantu]

Nazev programu:

Cislo kola vyzvy:

Nazev projektu:

Evidenéni Cislo zadosti

Jméno a adresa prijemce podpory

Obdobi zahrnuté do auditorského osvédceni Od: | Do:

Byli jsme prijemcem podpory ureni k provedeni auditu vySe uvedeného Poskytnuti podpory
k ovéfeni spravnosti u€etnictvi projektu v souladu s ¢lankem textu Poskytnuti podpory.

Stvrzujeme, Ze se zabyvame zakonnym auditem a jsme evidovani v (pod €. )- Nas
audit byl veden v souladu s mezinarodnimi pravidly auditu a ustanovenimi smlouvy s pfijemcem
podpory.

Timto osvédcéenim potvrzujeme:

a) Ugetnictvi projektu (pfijmy a vydaje) je vedeno presné, spolehlivé a je podlozeno pfislusnymi
podplUrnymi dokumenty a Ze celkové uznatelné naklady ve vysi (uvedené v pfiloze
osvédc&eni) vznikly v souladu s ustanovenimi textu Poskytnuti podpory.

K auditorskému osvédceni je pfilozen pfehled zaloZeny na rozpoctu projektu, ktery stanovi pro
kazdou polozku pavodni vySi a Castky ovérfené timto osvédcéenim.
b) Byla vyzadana platba nasledujicich nakladu, ale pozadovana ¢astka neni ovéfena timto

osvédéenim :

Popis Castka < CZK > Duvod, pro¢ nebylo ovéfeno

[Jméno a podpis]
nazev auditorské firmy, funkce
razitko
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Pfiloha &. 6 . , o .
CESTNE PROHLASENi O BEZDLUZNOSTI - VZOR

Jménem se sidlem IC prohlasuji(eme), ze uvedena pravnicka (fyzicka) osoba
k dne$nimu dni nema:
= nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

= splatné zavazky vuci Ministerstvu financi — Generalnimu Feditelstvi cel, Pozemkovému
fondu, Fondu narodniho majetku, Statnimu fondu Zivotniho prostfedi, Statnimu fondu
rozvoje bydleni, krajim, obcim,

= dalSi nevyporadané finanéni zavazky z jinych projektd financovanych ze strukturalnich
fondU nebo Fondu soudrznosti vic¢i organam, které prostfedky z téchto fondd poskytuii.

Dale prohlaSuji(eme), ze jsem/(jsme) si védom(i) pravnich nasledku, které by mohly pro vyse
uvedenou pravnickou (fyzickou) osobu v pfipadé, ze bych(om) vtomto prohlaseni uvedl(i)
nepravdivé udaje, nastat.

\ dne

Nazev subjektu

Sidlo (FO -misto podnikani)
IC

Razitko subjektu

Jméno, pfijmeni a podpis(y)

(Clend statutarniho organu opravnénych za pravnickou osobu podepisovat)
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Priloha ¢. 7.

KONTAKTY NA REGIONALNIi KANCELARE AGENTURY CZECHINVEST

Kraj

Adresa

Mésto

PSC

Telefon

e-mail

Regionalni projektovy

manazer
Tel:
353 116 226
Regionalni 353 116 222
kancelar pro Karlovy Fax: Ing. Markéta Jirkt
Karlovarsky kraj [Na Vyhlidce 53 \Vary 360 01353 116 301 karlovyvary@czechinvest.org Ing. Hana Nucova
Tel:
475 201 158
Regionalni 475 200 960 Magr. Lucie Dlaskova
kancelar pro Usti nad Fax: Ing. Klara Bartoriova
Ustecky kraj Mirové namésti 34 Labem 400 01 475 201 135 ustinadlabem@czechinvest.org  |RNDr. Jaroslav Koutsky
Tel:
482 710 353
Regionalni 482 710 065
kancelaF pro Nam. Dr. E. Fax: Bc. Lukas Cerny
Liberecky kraj BeneSe €.p. 4/12 |Liberec  |460 01 485 105 517 liberec@czechinvest.org Ing. Ivana Koutova
Tel:
378 226 630
Regionalni Business  Center 378 226 631
kancelar pro Bohemia, Anglické Fax: Ing. Jana Pexova
Plzensky kraj nabfezi 1 Plzen 305 45 |378 226 632 plzen@czechinvest.org Ing. Stanislav Bohaé
Tel:
387 962 413
387 962 414
Regionalni 387 962 415
kancelaF pro Ceskeé Fax: Ing. Tomas Mraz
Jihocesky kraj Husova 5 Budéjovice|370 01 |387 962 424 ceskebudejovice@czechinvest.org|ing. Monika Varatova
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Tel:

Regionalni 495 817 557
kancelar pro 495 817 558 Ing. Katefina Paskova
Kralovéhradecky Hradec Fax: Ing. Veronika Spackova
kraj Wonkova 1142 Kralové 500 02 |495 817 556 hradeckralove@czechinvest.org |Ing. Martin Dittrich
Tel:
466 616 705
Regionalni 466 616 706 Ing. Tomas Vanicek
kancelar pro Fax: Ing. Jan Vanysek
Pardubicky kraj [Nam. Republiky 56|Pardubice [530 02 |466 616 702 pardubice@czechivest.org Ing. Hana Simkovéa
Tel:
567 155 197
Regionalni 567 155 198
kancelar pro kraj |Komenského ulice Fax: Ing. Dagmar Strnadova
Vysocina 31 Jihlava 586 01 |567 300 703 jihlava@czechinvest.org Ing. lva Zabloudilova
Tel:
541 651 226
Regionalni 541 651 227 Ing. Patrik Reichl
kancelar pro Zerotinovo  nam. Fax: Ing. Silvie Otiepkova
Jihomoravsky kraj [3/5 Brno 601 82 |541 651 228 brno@czechinvest.org Ing. Radek Musil
Tel:
577 690 487
Regionalni 577 690 488 Ing. Martin Kobzan
kancelar pro Fax: Ing. Petr Fiala
Zlinsky kraj tf. T. Bati 3792 Zlin 762 69 577 690 435 zlin@czechinvest.org Ing. Jifi Verberger
Tel:
587 332 186
Regionalni 587 332 187 Ing. Jifi Herinek
kancelar pro Fax: Ing. Pavlina Fliskova
Olomoucky kraj |Jeremenkova 40 B|Olomouc |772 00 587 332 195 olomouc@czechinvest.org Ing. Lenka Gondova

Strana 41 (celkem 42)




Tel:

Regionalni 597 479 212
kancelar pro Ostrava - 597 479 221 Ing. Zdenék Divi$
Moravskoslezsky Marianské Fax: Ing. lva PfeCkova
kraj Vystavni 8 Hory 709 511596 638 540 ostrava@czechinvest.org Ing. Tomas$ Lacina

Tel:

234 703 555
Regionalni ggg 222)551 (552,
kancelar pro ’ Ing. Martina Penner
Stredocesky kraj a Fax: Ing. Lenka Skfivankova
Prahu Stépanska 14 Praha2 [120 00 [234 703566 praha@czechinvest.org Mgr. Jakub Munzar
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