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PRAVIDLA  PRO  VÝBĚR  DODAVATELŮ 
 
 
 
Pokud tato pravidla nebudou dodržena, nebudou výdaje spojené se zakázkou 
považovány za uznatelné, a příjemci podpory nebude na tyto výdaje přiznána 
podpora. 

 
I. Obecná pravidla pro výběr dodavatelů  
Tato pravidla se vztahují na způsob výběru dodavatelů na dodávky služeb a zboží 
pro projekty realizované v rámci Grantového schématu PROFESE. 
Nakupované zboží a služby musí být nezbytné pro realizaci projektu. Pokud nebude 
prokázána nezbytnost pro realizaci projektu (např. neprokazatelná vazba nebo 
neúměrnost vzhledem k realizovaným vzdělávacím aktivitám apod.) nebude takový 
náklad považován za uznatelný.  
Výdaje na nákup služeb (kapitola 5 rozpočtu projektu - kromě položek rozpočtu 
5.3 „Nákladů vyplývajících přímo ze smlouvy“ a 5.5 „Jiných nákladů“).nesmí 
překročit    90 % celkových uznatelných nákladů projektu  
Příjemce podpory je povinen vybrat dodavatele služeb a zboží pro realizaci projektu 
při dodržení principu transparentnosti, hospodárnosti a  nediskriminačních postupů. 
Tento princip se vztahuje na všechny zakázky, bez ohledu na jejich výši. Průběh 
výběru dodavatele musí být vždy náležitě dokladován. 
Základními kritérii pro rozhodnutí, kterým postupem je nutné se při výběrovém řízení 
řídit, je předpokládaný finanční objem zakázky a výše procenta financování zakázky 
z veřejných zdrojů. Následující tabulka uvádí přehled druhů výběrových řízení, které 
musí v souladu s uvedenými kritérii zadavatel (příjemce podpory) uplatnit při výběru 
dodavatele. 
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II. Přehled postupů při výběru dodavatelů1

Financováno 
z méně než  50 % 
z veřejných 
zdrojů 

Nezáleží na výši podílu veřejných zdrojů 
Financováno z 
více než 50% z 
veřejných 
zdrojů a 
předpokládaná 
cena plnění je 
2.000.000 Kč a 
výše 

předpokládaná 
cena plnění je 
2.000.000 a výše 

předpokládaná 
cena plnění je 
od 500.000 Kč 
do 2.000.000 Kč 

předpokládaná 
cena plnění je 
od 100.000 Kč 
do 500. 000 Kč 

předpokládaná 
cena plnění je 
do 100.000 Kč 

Výběrové řízení 
dle zákona č. 
40/2004 Sb. 

Zjednodušená 
forma výběrového 
řízení zaručující 
prokazatelně 
transparentní a 
nediskriminační 
způsob zadání 
zakázky za cenu 
obvyklou v místě 
plnění (postup viz 
kap. IV níže). 

Zjednodušená 
forma výběrového 
řízení zaručující 
prokazatelně 
transparentní a 
nediskriminační 
způsob zadání 
zakázky za cenu 
obvyklou v místě 
plnění (postup viz 
kap.III níže). 

Výzva k podání 
nabídky zaslaná 
dopisem 
nejméně 3-5 
dodavatelům 
(postup viz 
kap.II níže). 

Výběrové řízení 
není nutné 
(postup viz 
kap.I níže). 

 
Při výběru druhu výběrového řízení je zadavatel (příjemce podpory) mj. povinen 
zohlednit skutečnost, že nesmí rozdělit předmět veřejné zakázky (a zadat je 
odděleně jednomu dodavateli), jestliže by tím došlo ke snížení jeho předpokládané 
ceny pod finanční limity stanovené pro jednotlivé druhy veřejných zakázek (§18 
zákona č. 40/2004 Sb.).  
Toto ustanovení platí i v případě, že nejde o výběr dodavatele dle zákona o 
veřejných zakázkách (tedy i v případě výběru dodavatele dle Pravidel pro výběr 
dodavatelů). Rozhodující je tedy souhrn předpokládaných cen za stejné nebo 
zaměřením si blízké zakázky, které může získat jeden dodavatel.  

a) Postup při předpokládané ceně plnění do 100 000 Kč  
U těchto zakázek není nutno provádět vyhlášení a výběr z více zájemců. I zde však 
platí požadavek zachování principu transparentnosti, hospodárnosti a 
nediskriminačních postupů.  
Zakázka je realizována formou písemné smlouvy nebo objednávky. 

                                                 
1 Všechny ceny jsou uvedeny bez DPH. 
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b) Postup při předpokládané ceně plnění od 100 000 do 500 000 Kč 
U těchto zakázek je prováděn výběr formou oslovení 3 – 5 dodavatelů. Oslovení 
dodavatelů musí obsahovat popis předmětu zakázky, lhůtu k podání nabídky, způsob 
předložení nabídky a limitní cenu. Zakázka se realizuje na základě smlouvy 
s dodavatelem.  
Pokud se nepodaří zadavateli shromáždit alespoň 3 písemné nabídky od uchazečů 
nebo je z nějakého důvodu nelze shromáždit, může zadavatel (příjemce podpory) 
písemně požádat příslušnou regionální kancelář CzechInvest o výjimku z postupu dle 
těchto Pravidel pro výběr dodavatelů. Pokud neobdrží ve lhůtě 20 dnů od doručení 
žádosti zamítavé stanovisko, má se za to, že uvedený postup navržený zadavatelem 
(příjemcem podpory) byl schválen. 
 

Při dodání zboží bude vybrán dodavatel s nejnižší cenou.                      
Při poskytnutí služeb bude vybrán dodavatel s nejvyšší ekonomickou 
výhodností.                                                                                      
Doporučeným souborem kriterií pro ekonomickou výhodnost je: 
* reference poskytovatele služeb s váhou pro hodnocení 60 %                               
*    cena s váhou pro hodnocení 40 %. 

 

c) Postup při předpokládané ceně plnění od 500 000 do 2 000 000 Kč 
 
U těchto zakázek se výzva k podání nabídky uveřejňuje! 

 
Pokud předpokládaná cena předmětu plnění přesáhne 500 000 Kč uveřejní příslušný 
příjemce podpory poptávku takovou formou, která zajistí její dostupnost co nejširšímu 
okruhu uchazečů (po dobu alespoň 20 kalendářních dnů na oficiální internetové 
stránce ESF v ČR - www.esfcr.cz, v odborném nebo denním tisku).  

Při dodání zboží bude vybrán dodavatel s nejnižší cenou.  
Při poskytnutí služeb bude vybrán dodavatel s nejvyšší ekonomickou 
výhodností. 
Doporučeným souborem kriterií pro ekonomickou výhodnost je: 
* kvalita nabízených služeb s váhou pro hodnocení 40 %                                             
* kvalita realizačního týmu s váhou pro hodnocení 40 % 
* cena s váhou pro hodnocení 20 %. 

 
Pokud předpokládaná cena předmětu plnění přesáhne 500 000,- Kč, příslušný 
příjemce  podpory před zahájením výběrového procesu jmenuje nejméně tříčlennou 
hodnotící komisi.  
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Hodnotící komise o výsledku výběrového procesu pořídí zápis, ve kterém 
zdokumentuje svůj postup, vzniklé problémy, způsob jejich řešení a přijaté konečné 
stanovisko. Zápis podepisují všichni členové komise. 
V zápisu o výběru dodavatele musí být uvedena informace o způsobu uveřejnění 
výzvy, termínu uveřejnění výzvy, termínu a místu pro podání nabídky,  text výzvy 
k podání nabídek, specifikace výběrových kritérií u poptávaných služeb, včetně 
bodového ohodnocení a limitní cena. 

d) Postup při předpokládané ceně plnění 2 000 000 Kč a výše, kdy zakázka je 
z méně než 50% spolufinancována z veřejných zdrojů 

Postup pro výběr dodavatele je stejný jako v případě zakázky, kdy předpokládaná 
cena plnění je od 500 000 do 2 000 000 Kč.  

 

III. Vyhlášení výsledků, uzavření smlouvy 
Po ukončení výběru dodavatele (nad částku 100 000,- Kč) a uzavření smlouvy 
zveřejní zadavatel (příjemce podpory) odpovídajícím způsobem informaci o uzavření 
smlouvy.  
Pokud byla nabídka uveřejněna na oficiální internetové stránce ESF v ČR, zveřejní 
příslušný zadavatel (příjemce podpory) informaci o uzavření smlouvy také na oficiální 
internetové stránce ESF v ČR .  
Smlouvu uzavírá příslušný zadavatel (příjemce podpory) podle výsledku výběrového 
řízení. Do částky 100 000,- Kč lze použít pouze formu objednávky. 

 

IV. Uložení dokumentace týkající se výběrového řízení 
Zadavatel zakázky (příjemce podpory) zajišťuje uložení veškeré dokumentace, která 
se vztahuje k výběrovému procesu, společně s ostatní dokumentací související 
s projektem po dobu deseti let po jeho ukončení.  

 

V. Dodatečné navýšení ceny zakázky 
U každého navýšení ceny zakázky oproti ceně uvedené v nabídce, musí příjemce 
dotace v dokumentaci z výběrového řízení, kterou je povinen předložit spolu 
s žádostí o platbu, zdůvodnit: 

a) nezbytnost navýšení pro realizaci projektu; 
b) že i přes toto navýšení vybraná nabídka zůstává nejvýhodnější 

z obdržených nabídek z hlediska stanovených kritérií. 
V opačném případě nebude takové navýšení považováno za uznatelný náklad a 
bude zcela nebo částečně při schvalování žádosti o platbu zkráceno. 
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VI. Minimální obsah dokumentace vztahující se k výběrovému řízení  
Předpokládaná cena plnění do 100 000 Kč: 

a) objednávka 
b) smlouva 

 
Předpokládaná cena plnění od 100 000 do 500 000 Kč: 

a)  dokumentace k oslovení vybraných dodavatelů 
b) nabídky od jednotlivých zájemců 
c) zdůvodnění výběru (cena, ekonomická výhodnost) 
d) smlouva s vybraným dodavatelem 

 
Předpokládaná cena plnění od 500 000 do 2 000 000 Kč a nad 2 000 000 Kč, kdy 
zakázka je z méně než 50 % spolufinancována z veřejných zdrojů: 

a) dokumentace k oslovení vybraných dodavatelů 
b) nabídky od jednotlivých zájemců 
c) zápis z průběhu výběrového procesu pořízený jmenovanou hodnotící 

komisí 
d) smlouva s vybraným dodavatelem 

 
Předpokládaná cena plnění nad 2 000 000 Kč, kdy zakázka je z více než 50 % 
spolufinancována z veřejných zdrojů: 

a) dokumentace dle zákona č. 40/2004 Sb. o veřejných zakázkách, ve znění 
pozdějších předpisů 
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