Praktická doporučení pro podávání Plných žádostí

v programu ICT v podnicích – Výzva III

Vážení žadatelé,

Tento dokument byl sestaven na základě kontroly dosud podaných Plných žádostí a reaguje na časté nedostatky, které se v žádostech objevují. Jedná se o praktická zjednodušená doporučení, kterým jsou programové dokumenty nadřazeny.
1) Popis nedostatku: 

Nejsou doložena vlastnická nebo jiná práva k místu/místům realizace

Způsob odstranění nedostatku:
Do seznamu dokumentů vložte pro všechna místa realizace výpis z katastru nemovitostí nebo nájemní smlouvu. Je akceptována nájemní smlouva na dobu neurčitou nebo na dobu určitou s platností minimálně po dobu tří let od ukončení realizace projektu

Poznámka:

a) Místem realizace může být pouze provozovna registrovaná na živnostenském úřadě.
(viz. pravidla způsobilosti výdajů – obecná část)

b) Pokud v doloženém výpise z katastru nemovitostí nebo v nájemní smlouvě figurují pouze čísla parcel a nejde tak na základě těchto dokumentů jednoznačně určit jejich vztah k místu realizace, vložte čestné prohlášení s uvedením čísel parcel, ke kterým se např. číslo popisné uvedené v adrese místa realizace vztahuje

2) Popis nedostatku: 

Špatné určení hodnoty závazného ukazatele a její nesoulad s údaji uvedenými v povinně vkládaném dokumentu „Způsob výpočtu závazných ukazatelů“
Způsob odstranění nedostatku:
Postup výpočtu dle nápovědy v eAccount u příslušné záložky a využití předlohy „Způsobu výpočtu závazných ukazatelů“, která je přiložena v závěru tohoto dokumentu.
Poznámka:
a) Oproti Výzvě I a Výzvě II se struktura závazných ukazatelů zjednodušila.

b) K ukazateli by měl být přiřazen každý kus pořízeného HW resp. SW nezávisle na ceně.

V této souvislosti opět zdůrazňujeme, že aby bylo možné považovat výdaj na HW resp. SW za způsobilý, musí se jednat o odepisovatelná aktiva. Tzn. k žádosti o platbu bude vyžadována karta majetku pro každou položku (resp. soubory majetku)

c) Pokud dojde během realizace projektu ke změně v závazných ukazatelích (hodnota, obsah) nebo jen ve změně počtu pořizovaného majetku, informujte neprodleně (nejpozději k datu ukončení projektu) projektového manažera prostřednictvím nástěnky projektu

3) Popis nedostatku: 

Špatné zařazení výdaje do rozpočtové položky
Způsob odstranění nedostatku:
Obecně platí: 
Vše co vstupuje do pořizovací ceny HW resp. SW, spadá pod položku HW resp. SW.

Pořizované SW licence patří do položky SW a data.

Službou poradců se rozumí jednorázová „expertní“ služba
Rozpočtová položka Ostatní služby je určena výhradně pro outsourcing. 
Veškerý hmotný majetek, který není klasickým počítačovým HW zařaďte do položky Ostatní stroje a zařízení (více viz. příloha 5 Výzvy - Pravidla způsobilých výdajů – zvláštní část)
Poznámka:
a) Nejčastější chybou je nesoulad v datech o outsourcingu. Zjednodušeně se za outsourcing považuje opakovaná služba. Pokud je outsourcing uveden jako závazný ukazatel, musí být vždy rozpočtována položka Ostatní služby

4) Popis nedostatku:

Chybějící doložení spolupráce s VŠ nebo VaV institucí (pokud je zmíněna v bodě 2.4 Podnikatelského záměru)

Způsob odstranění nedostatku:
Pokud probíhá spolupráce, vložte smlouvu nebo potvrzení o ní do seznamu dokumentů
Obecně závěrem:
· Před podáním Plné žádosti zkontrolujte, zda jsou v podnikatelském záměru obsaženy všechny informace potřebné pro zhodnocení dle Výběrových kritérií (příloha 3 Výzvy - http://www.czechinvest.org/data/files/priloha-c-3-vyburova-kriteria-1780-cz.pdf)

· pokud je Plná žádost vrácena k opravě, jsou námi vypsány jednotlivé nedostatky, které je třeba odstranit. Pokud nedostatek neopravíte, zdůvodněte tento krok na projektovou nástěnku.

Doporučená struktura dokumentu „Způsob výpočtu závazných ukazatelů“
SW a práva duševního vlastnictví
	Název pořizovaného SW
	Počet licencí
	Stručný popis*
	Závazný ukazatel (ZU)

	Uveďte název/názvy SW stejného typu**
	Uveďte předpokládaný počet licencí
	
	1

	Uveďte název/názvy SW stejného typu**
	Uveďte předpokládaný počet licencí
	
	

	…
	…
	
	

	Uveďte název/názvy SW dalšího typu**
	Uveďte předpokládaný počet licencí
	
	1

	…
	…
	
	

	…
	…
	
	1

	Celkem***
	
	
	<Počet ZU>


*
- uveďte stručně účel SW (např. konstrukční SW apod.)

**
- Za typ SW je považován SW se shodnými nebo obdobnými funkcemi

*** 
- hodnota celkem musí odpovídat hodnotě závazného ukazatele v příslušné záložce Plné žádosti

HW a ostatní stroje a zařízení
	Název pořizovaného 
	Počet ks
	Závazný ukazatel (ZU)

	PC a notebooky

	Uveďte název pořizovaného HW v rámci oblasti PC a notebooky
	Uveďte počet ks
	1

	…
	…
	

	Servery

	Uveďte název pořizovaného HW v rámci oblasti Servery
	Uveďte počet ks
	1

	…
	…
	

	Vstupní zařízení

	Uveďte název pořizovaného HW v rámci oblasti Vstupní zařízení
	Uveďte počet ks
	1

	…
	…
	

	Výstupní zařízení

	Uveďte název pořizovaného HW v rámci oblasti Výstupní zařízení
	Uveďte počet ks
	1

	…
	…
	

	Ostatní
	
	

	Uveďte název pořizovaného HW v rámci oblasti Ostatní
	Uveďte počet ks
	1

	…
	…
	

	Celkem
	
	<Počet ZU>


· V případě, že např. multifunkční zařízení slouží současně jako skener (Vstupní zařízení) a tiskárna (Výstupní zařízení), zařaďte jej do skupiny dle převažujícího způsobu využití

· Maximální hodnota ukazatele HW je 5
· Pokud v rámci jedné skupiny nebude nic pořízeno, pak buď skupinu neuvádějte a nebo ji ponechte bez vyplnění a ve sloupci závazný ukazatel uveďte 0

Outsourcované činnosti

	Název a stručný popis**** outsourcované činnosti
	Závazný ukazatel (ZU)

	Uveďte název  činnosti
	1

	…
	1

	Celkem
	<Počet ZU>


****
- stručný popis uveďte pouze v případě, že název neurčuje jednoznačně danou činnost
