seznam PRO kontrolu nabídek na stavební práce při otevírání obálek (d 05)


Referenční číslo: ____________________ 

	Krok
	(

	Přípravné jednání
	

	1. Předseda a tajemník zkontrolují dokumenty za účelem ověření, zda jsou všichni členové hodnotící komise včetně pozorovatelů řádně schváleni. 
	

	2. Předseda informuje o rozsahu navržené zakázky, oznámí, jaké organizace jsou odpovědné za přípravu zadávací dokumentace, a shrne podstatné informace o zadávacím řízení k aktuálnímu datu, včetně informací o hodnoticí tabulce, která je součástí zadávací dokumentace. 
	

	Otevírání obálek s nabídkami
	

	1. Všechny obálky s nabídkami jsou předány předsedovi. 
	

	2. Všechny obálky s nabídkami musí být očíslovány podle pořadí, ve kterém byly přijaty. 
	

	3. Předseda ověří, zda jsou při otevírání nabídek k dispozici všechny obálky s nabídkami, které byly přijaty. 
	

	4. Předseda a tajemník ověří, zda jsou všechny obálky s nabídkami zalepeny a v dobrém stavu. 
	

	5. Předseda a tajemník otevírají obálky s nabídkami v pořadí, v jakém byly přijaty. Na přední stranu každého dokumentu poznamenají číslo obálky. 
	

	6. Pro každou obálku s nabídkou předseda a tajemník oznamují a kontrolují, zda všechny obdržené nabídky obsahují níže uvedené náležitosti a doklady, tedy : 

· registrační číslo na obálce, 

· jméno uchazeče, 

· datum přijetí (a čas u těch nabídek obdržených v poslední den stanovený pro předložení nabídek) obdržení, 

· stav vnější obálky s nabídkou, 

· skutečnost, zda uchazeč řádně vyplnil formulář pro podání nabídky, či nikoli, 

· celkovou finanční nabídku a případné slevy (v přesném znění podle formuláře pro podání nabídky), 

· celkové rozhodnutí o  vhodnosti nabídek pro další hodnocení.


	

	7. Všichni členové hodnotící komise a případní pozorovatelé jsou povinni podepsat Prohlášení o nestrannosti a důvěrnosti. 
	

	8. Předseda podepisuje Souhrnný přehled obdržených nabídek. 
	

	9. U každé nabídky, která bude způsobilá pro další hodnocení (jak je uvedeno v Souhrnném přehledu obdržených nabídek), předseda parafuje první stránku každé kopie nabídky a všechny strany finanční nabídky. 
	

	10. Všichni členové hodnotící komise podepíší Zprávu o otevírání nabídek. 
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