< Hlavička dopisu – zadavatel >

< Datum>

< Adresa potenciálního uchazeče >

Naše č.j.: < Referenční číslo > / <číslo zájemce > [/ < číslo dílčí dodávky, pokud je zadávací řízení rozděleno na dílčí dodávky >]


Vážený < jméno kontaktní osoby >

výzva k účasti v ZADÁVACÍM řízení na < název zakázky >, < místo >[ČÍSLO DÍLČÍ DODÁVKY < číslo > ]

S potěšením Vám sděluji, že [ Vaše firma / konsorcium vedené Vaší firmou ] je vyzváno, aby se zúčastnilo dvoukolového zadávacího řízení pro přidělení výše uvedené zakázky. Úplná zadávací dokumentace je přiložena k tomuto dopisu a zahrnuje:

A. Pokyny pro uchazeče

B. Návrh smlouvy na zakázku a zvláštní podmínky, včetně příloh:

I. Všeobecné podmínky pro smlouvy na služby 

II. Zadání projektu

III. Organizace a metodika (předloží uchazeč podle stanoveného vzoru )

IV. Klíčoví experti (včetně vzorů pro zpracování souhrnného seznamu klíčových expertů a jejich životopisů )

V. Rozpočet [Pro smlouvy založené na jednotkových cenách: Strukturovaný rozpočet a prognóza peněžních toků ] (předloží uchazeč jako finanční nabídku podle stanoveného vzoru )

VI. Formuláře a jiné relevantní dokumenty 

C. Jiné informace:

I. Zveřejnění užšího seznam zájemců 

II. Tabulka pro hodnocení splnění administrativních požadavků

III. Hodnotící tabulka

D. Formulář pro podání nabídky 

Úplné informace o zadávacím řízení jsou uvedeny v Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství, který lze stáhnout z této internetové adresy: http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm .

Těšíme se na Vaši nabídku a žádáme o její zaslání na adresu uvedenou v Pokynech pro uchazeče nejpozději do < datum a hodina termínu, alespoň 50 dnů po datu tohoto dopisu, do konce pracovní doby >. Pokud se rozhodnete nepodávat žádnou nabídku, informujte nás o tom prosím písemně a uveďte důvody svého rozhodnutí. 

S pozdravem 

< Jméno>
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