pokyny pro uchazeče

Pokyny pro uchazeče


referenční ČÍSLO: ____________________

Při předkládání nabídek musí uchazeči dodržovat všechny pokyny, formuláře, zadání projektu, smluvní ustanovení a specifikace uvedené v této zadávací dokumentaci. Nabídky, které nebudou obsahovat všechny požadované informace či dokumenty nebo budou předloženy po stanoveném termínu, nebudou přijaty. 

[Jak vyplňovat tyto standardní pokyny pro uchazeče: V závorkách <> je nutné vyplnit uvedené informace pro každé zadávací řízení. Údaje v závorkách [ ] uvádějte pouze v případě potřeby a odstavce se stínováním šedou barvou se pozměňují pouze ve výjimečných případech, podle požadavků konkrétního zadávacího řízení. Všechny ostatní části těchto standardních pokynů nesmí být nijak pozměněny. Nezapomeňte prosím vymazat tento odstavec a všechny uvedené druhy závorek v konečné verzi každého souboru pokynů pro uchazeče.]

1. Poskytované služby 

Služby požadované zadavatelem jsou specifikovány v zadání projektu uvedeném v příloze II k návrhu smlouvy, jenž tvoří část B této zadávací dokumentace. 

2. Časový harmonogram 

	
	DATUM
	ČAS*

	Termín pro předložení žádostí o vysvětlení od zadavatele 
	< Datum 21 dnů před termínem pro podání nabídek >
	< Čas >

	Prohlídka místa realizace zakázky (podle potřeby)
	< Datum / Nepředpokládá se>
	< Čas / Nepředpokládá se >

	Informativní schůzka (podle potřeby)
	< Datum / nevyplňujte>
	< Čas / nevyplňujte>

	Poslední den, kdy zadavatel poskytuje vysvětlení 
	< Datum 11 dnů před termínem pro podání nabídek>
	-

	Termín pro podání nabídek 
	< Datum >
	< Čas >

	Datum ukončení hodnocení technických nabídek 
	< Datum > (
	-

	Pohovory (podle potřeby)
	< Datum / Nepředpokládá se > (
	-

	Oznámení o přidělení zakázky vybranému uchazeči 
	< Datum nejpozději 90 dnů po termínu pro podání nabídek> (
	-

	Podepsání smlouvy 
	< Datum nejpozději 150 dnů po termínu pro podání nabídek > (
	-

	Datum zahájení 
	< Datum > (
	-



* Všechny časové údaje se vztahují k časovému pásmu země zadavatele. 
( Předběžné datum. 

3. Účast a subdodávky 

a) Tohoto zadávacího řízení se mohou zúčastnit pouze zájemci uvedení na užším seznamu (je součástí zveřejnění užšího seznamu zájemců v části C této zadávací dokumentace).

b) Fyzické nebo právnické osoby se nemohou zúčastnit tohoto zadávacího řízení ani jim nemůže být přidělena zakázka, pokud se na ně vztahuje některá z podmínek uvedených v oddílu 2.3.3 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství. V opačném případě mohou být vyloučeny ze zadávacích řízení a smluv podle oddílu 2.3.4 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství. 
c) Uchazeči, kteří učinili nepravdivá prohlášení, budou finančně potrestáni pokutou ve výši 10 % celkové hodnoty přidělované zakázky. Pokud by se tohoto provinění dopustili opakovaně během pěti let, může být penalizační sazba zvýšena na 20 %.

d) Nabídku předkládají poskytovatelé služby nebo konsorcia, kteří předložili přihlášku, na jejímž základě byli zařazeni do užšího seznamu, a kterým byla adresována výzva k účasti v zadávacím řízení. Žádná změna totožnosti nebo složení uchazeče není povolena.

e) Poskytovatelé služeb nebo konsorcia, kteří jsou uvedeni na užším seznamu, nesmí vytvářet aliance s jinými firmami nebo navzájem realizovat subdodávky v rámci této zakázky.

[Pokud jsou subdodávky povoleny:

f) Subdodávky jsou jedinou povolenou formou spolupráce s firmami, které nejsou uvedeny na užším seznamu( uchazeč ovšem musí výslovně prohlásit, že přebírá výhradní odpovědnost podle smlouvy. Má-li uchazeč v úmyslu zajistit některé služby prostřednictvím subdodávek, musí to jasně uvést na formuláři pro podání nabídky.

g) I v případě povolených subdodávek musí uchazeč uvedený na užším seznamu hodlat realizovat větší část služeb vlastními silami. Celková hodnota služeb zajišťovaných subdodávkami nesmí být vyšší než < uvést procento uvedené v oznámení o vyhlášení veřejné zakázky > hodnoty smlouvy a subdodavatel nesmí jejich realizaci svěřit dalšímu subdodavateli.

h) Všichni subdodavatelé musí být oprávnění pro splnění smlouvy. Pokud je subdodavatel v době podání nabídky již znám, musí uchazeč předložit prohlášení, kterým se zaručí za jeho oprávněnost. Pokud některý takto určený subdodavatel nesplní kritéria oprávněnosti, bude nabídka odmítnuta. Pokud subdodavatel v době podání nabídky není znám, musí být subdodávka přidělena podle článku 4 všeobecných podmínek smlouvy, za podmínky omezení celkové hodnoty subdodávky podle bodu g) výše. 

]

[Pokud subdodávky nejsou povoleny:

f) Subdodávky nejsou povoleny.

]

4. Obsah nabídky 

Každá nabídka musí obsahovat technickou nabídku a finanční nabídku, přičemž obě tyto nabídky musí být podány odděleně (viz článek 8). Každá technická i finanční nabídka musí být podána v jednom originálu, zřetelně označeném nadpisem "Originál", a < počet> kopiích, z nichž každá musí být označena nápisem "Kopie". Nesplnění požadavků uvedených v bodech 4.1, 4.2 a 8 bude považováno za formální chybu a bude mít za následek odmítnutí nabídky.

4.1
Technická nabídka

Technická nabídka musí obsahovat tyto dokumenty:

(1) Formulář pro podání nabídky (viz část D této zadávací dokumentace) obsahující:

a) Podepsané prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti (podle vzoru uvedeného ve formuláři pro podání nabídky), po jednom pro každého klíčového experta. Prohlášení slouží pro tyto účely:

· Klíčoví experti navržení v rámci této nabídky nesmí být uvedeni v žádné jiné nabídce předložené v tomto zadávacím řízení, a musí se tedy zavázat výhradně uchazeči, který tuto nabídku předkládá. 

· Každý expert se musí také snažit o to, aby byl dostupný, a musí být také schopen a ochoten pracovat po celé předpokládané období svého závazku během doby realizace zakázky uvedené v zadání projektu a případně v dokumentu Organizace a metodika. 

Prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti nelze uznat, pokud byla předložena v podobě zaslané faxem. Podpis prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti nesmí být vyžadováno od ostatních expertů, kteří nemají statut klíčového experta. 

Pokud se expert účastní některého projektu financovaného ES a tento projekt může vyžadovat jeho zapojení ve stejné době jako jeho činnost v této zakázce, nesmí být za žádných okolností navržen jako klíčový expert pro tuto zakázku. Doba uvedená v jeho prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti pro tuto nabídku se tedy nesmí překrývat s dobou, kdy bude vázán pro jinou zakázku nebo nabídku.

Pokud byl expert na základě vlastního souhlasu navržen současně několika uchazeči, mohou být jejich nabídky odmítnuty. Totéž platí v případě, že se navržený klíčový expert podílel na přípravě projektu. Daný expert bude vyloučen z tohoto zadávacího řízení a může být vyloučen i z účasti na jiných zakázkách financovaných ES. 

Pokud klíčový expert nebude v době předpokládaného zahájení své činnosti dostupný, může být příslušná nabídka odmítnuta, expert bude z této nabídky vyloučen a může být vyloučen i z jiných nabídek a zakázek ES. 

Vzhledem k tomu, že firmy se vybírají částečně na základě hodnocení klíčových expertů uvedených v nabídce, zadavatel předpokládá, že zakázka bude provedena těmito konkrétními experty. Vzhledem k tomu, že předpokládané datum povolání expertů je uvedeno v zadávací dokumentaci, bude zadavatel uvažovat o nahrazení klíčového experta po termínu pro podání nabídek pouze v případě neočekávaného zpoždění termínu zahájení, které konzultant nemůže ovlivnit, nebo výjimečně z důvodu onemocnění klíčového experta, případně vyšší moci nebo jiných okolností, které by mohly ospravedlnit výměnu experta a které by neměly žádný vliv na výběr ekonomicky nevýhodnější nabídky. Přání uchazeče využít experta pro jiný 

projekt nebo změna názoru samotného experta na smlouvu nebudou uznány jako důvod pro výměnu kteréhokoli klíčového experta. 

b) Podepsané prohlášení každé právnické osoby uvedené ve formuláři pro podání nabídky dle struktury přiložené k formuláři pro podání nabídky. 

c) Vyplněný formulář pro finanční identifikaci (viz příloha VI návrhu smlouvy), v němž bude uveden bankovní účet, na který mají být poukazovány platby v případě přidělení zakázky. 

(2) Organizace a metodika (bude tvořit přílohu III smlouvy) vypracovaná uchazečem ve formátu uvedeném v příloze III návrhu smlouvy.

[Týká se smluv založených na jednotkových cenách:

Součástí přílohy Organizace a metodika musí být formulář ,Odhadovaný počet pracovních dnů´ (dle předlohy pro strukturovaný rozpočet – viz příloha V). ]

(3) Klíčoví experti (bude tvořit přílohu IV smlouvy). Jako klíčoví experti se chápou osoby, jejichž zapojení je považováno za nezbytné pro zajištění cílů zakázky. Jejich postavení a působnost jsou určeny v oddíle 6 zadání projektu, v příloze II návrhu smlouvy a hodnotí se podle hodnoticí tabulky v části C této zadávací dokumentace. [Mohou být také vyzváni hodnotící komisí k pohovoru.]

V příloze IV návrhu smlouvy jsou uvedeny vzory, které musí uchazeč vyplnit, a to:

a) jmenný seznam klíčových expertů;

b) životopis každého klíčového experta. Tento životopis nesmí být delší než tři stránky a pro každou pozici uvedenou v zadání projektu může být uveden pouze jeden životopis. Životopisy expertů, kteří nejsou určeni jako klíčoví, nesmí být vyžadovány.

Kvalifikace a zkušenosti každého klíčového experta musí odpovídat popisům uvedeným v zadání projektu. Všichni klíčoví experti musí být občany členské země EU nebo <uvést jména zemí podle příslušného nařízení týkajícího se programu, v jehož rámci je tato zakázka financována >. Experti, kteří se účastnili přípravy tohoto projektu, jsou vyloučeni z účasti v zadávacím řízení v pozici klíčového experta. 

(4)
Uchazeči musí u navržených klíčových expertů předložit tyto dokumenty:

-
kopie diplomů zmíněných v životopisu experta,

-
kopie potvrzení zaměstnavatelů nebo referencí dokumentujících odborné zkušenosti experta zmíněné v jeho životopisu.

Uchazeči, kteří by v tomto zadávacím řízení poskytli nepravdivé informace, mohou být vyloučeni ze zakázek financovaných ES po dobu 2 až 5 let.
K tištěné verzi technické nabídky předložené ve zvláštní obálce musí být přiložena disketa či CD-ROM s elektronickou verzí technické nabídky. V případě nesrovnalostí mezi elektronickou verzí a původní tištěnou verzí má přednost tištěná verze.

4.2
Finanční nabídka 

Týká se smluv založených na celkové ceně:

Finanční nabídka musí být uvedena jako částka v [ euro / <národní měně > ] a musí být předložena podle vzoru pro verzi smlouvy založené na celkové ceně uvedeného v příloze V části B této zadávací dokumentace. Její elektronickou verzi lze získat v příloze B9_b5a Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství uveřejněné na internetové stránce http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm


. Celková cena nesmí být nijak dále členěna.
]

[Týká se smluv založených na jednotkových cenách:
Finanční nabídka musí být uvedena jako částka v [ euro / <národní měně > ] a musí zahrnovat níže uvedené dokumenty (podle vzorů pro verzi smlouvy založené na jednotkových cenách uvedených v příloze V části B9_b5b této zadávací dokumentace. Její elektronickou verzi lze získat v příloze B9 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství uveřejněné na internetové stránce http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm 

):

· strukturovaný rozpočet;

· předpověď peněžních toků.

Jak vyplnit tabulku:

1) V první tabulce ('Strukturovaný rozpočet') doplnit u každé kategorie expertů sazby odměn. 

2) Ve třetí tabulce ('Pracovní dny') doplnit pro každou kategorii expertů předpokládaný počet pracovních dnů během doby realizace zakázky. 

3)  V první tabulce uvést rezervu na vedlejší výdaje uvedené v oddíle 6.5 zadání projektu ('Strukturovaný rozpočet').

4) Ve druhé tabulce ('Prognóza peněžních toků') uvést odhadovanou výši vedlejších výdajů pro každý měsíc během doby realizace zakázky. 

K tištěné verzi finanční nabídky předložené ve zvláštní obálce musí být přiložena disketa či CD-ROM s elektronickou verzí finanční nabídky. V případě nesrovnalostí mezi elektronickou verzí a původní tištěnou verzí má přednost tištěná verze. V oddíle Organizace a metodika musí být v technické nabídce připojen časový plán zpracovaný na základě tabulky 'Odhadovaný počet pracovních dnů´.

]

Upozorňujeme uchazeče na to, že maximální rozpočet pro tuto smlouvu činí podle oznámení o vyhlášení veřejné zakázky <částka> EUR / <kód ISO národní měny>. Platby v rámci této smlouvy budou prováděny v [ euro / <měna země, která je příjemcem pomoci > / buď v euro, nebo v měně země, která je příjemcem pomoci, dle toho, co uvádí vybraný uchazeč ve svém formuláři pro podání nabídky]. Příslušná daňová a celní ustanovení jsou uvedena ve zvláštních podmínkách návrhu smlouvy v části B této zadávací dokumentace.
5. Variantní řešení

Jakékoliv variantní řešení nebude zohledněno.

6. Doba platnosti nabídek 

Uchazeči jsou vázáni svou nabídkou po dobu 90 dnů po termínu pro podání nabídek. Ve výjimečných případech může zadavatel před vypršením doby platnosti nabídky požádat uchazeče o její prodloužení o určitý počet dní, maximálně však o 40 dnů.

Vybraný uchazeč je vázán svou nabídkou po dobu dalších 60 dnů od data oznámení o tom, že jeho nabídku hodnotící komise doporučila pro uzavření smlouvy.
7. Doplňující informace před termínem pro podání nabídek 
Zadávací dokumentace musí být natolik jasná, aby zájemci vyzvaní k účasti v zadávacím řízení nemuseli v jeho průběhu žádat o doplňující informace. Jestliže zadavatel z vlastní iniciativy nebo jako reakce na žádost některého zájemce uvedeného na užším seznamu poskytne doplňující informace k zadávací dokumentaci, musí tyto informace současně zaslat písemně také všem ostatním zájemcům uvedeným na užším seznamu.

Uchazeči mohou klást písemné dotazy na níže uvedenou adresu nejpozději 21 dnů před termínem pro podání nabídek, přitom musí uvést referenční číslo a název smlouvy:

Kontaktní osoba
Adresa
Č. faxu
E-mail

Uchazeč, který se bude v průběhu zadávacího řízení snažit o individuální schůzku týkající se této zakázky se zadavatelem, představiteli vlády země, která je příjemcem pomoci, nebo představiteli Evropské komise, může být ze zadávacího  řízení vyloučen.

Alternativa 1

Jakékoliv vysvětlení týkající se zadávací dokumentace bude písemně sděleno současně všem uchazečům nejpozději 11 kalendářních dnů před termínem pro podání nabídek. Po tomto datu již nebude podáváno žádné vysvětlení.

Nepředpokládá se žádná objasňovací schůzka.

Nepředpokládá se prohlídka místa realizace zakázky.

Alternativa 2

Informativní schůzka se bude konat dne < datum nejpozději 21 dnů před termínem pro podání nabídek > v < hodin > v < uvést adresu místa schůzky >. Na této schůzce budou zodpovězeny dotazy k zadávací dokumentaci, které byly zaslány písemně nebo budou vzneseny přímo na místě. Z této schůzky bude pořízen zápis, a ten pak bude zaslán písemně všem účastníkům nejpozději 11 kalendářních dnů před termínem pro podání nabídek spolu s vysvětlením k písemným dotazům, které nebyly projednány na schůzce. Po tomto datu nebude již podáváno žádné další vysvětlení. Náklady spojené s účastí na objasňovací schůzce si hradí sami uchazeči.

Prohlídka místa realizace zakázky bude uspořádána dne <datum nejpozději 21 dnů před termínem pro podání nabídek > v < hodin > v < uvést místo prohlídky >. Účelem této prohlídky je umožnit uchazečům seznámit se s projektem a podmínkami na místě realizace zakázky. Uchazeči musí na výše uvedené adrese předem písemně potvrdit svoji účast na této prohlídce. Doplňující informace nebo vysvětlení k zadávací dokumentaci nebudou poskytnuty při této prohlídce, nýbrž budou zadavatelem předány výše uvedeným způsobem. Náklady spojené s účastí na této prohlídce si hradí sami uchazeči.

Kromě této prohlídky místa realizace zakázky pro všechny uchazeče nebudou povolovány žádné individuální prohlídky. 

Alternativa 3:

Informativní schůzka se bude konat dne < datum nejpozději 21 dnů před termínem pro podání nabídek > v < hodin > v < uvést místo prohlídky >. Při této prohlídce budou zodpovězeny otázky k zadávací dokumentaci, které byly zaslány písemně nebo budou vzneseny přímo na místě. Z této prohlídky bude pořízen zápis a ten bude spolu s vysvětlením k písemným dotazům, které nebyly projednány na schůzce, zaslán všem účastníkům nejpozději 11 kalendářních dnů před termínem pro podání nabídek. Po tomto datu nebude již podáváno žádné další vysvětlení. Náklady spojené s účastí na této prohlídce si hradí sami uchazeči.

Prohlídka místa realizace zakázky se nepředpokládá. 

Prohlídky jednotlivými uchazeči nebudou v průběhu zadávacího řízení povoleny, s výjimkou této prohlídky areálu realizace zakázky pro všechny uchazeče.

Alternativa 4:

Jakékoliv vysvětlení týkající se zadávací dokumentace bude písemně sděleno současně také všem uchazečům nejpozději 11 kalendářních dnů před termínem pro podání nabídek. Po tomto datu již nebude podáváno žádné vysvětlení.

Nepředpokládá se žádná objasňovací schůzka.

Prohlídka místa realizace zakázky bude uspořádána dne <datum nejpozději 21 dnů před termínem pro podání nabídek > v < hodin > v < uvést místo prohlídky >. Účelem této prohlídky je umožnit uchazečům seznámit se s projektem a podmínkami na místě realizace zakázky. Uchazeči musí na výše uvedené adrese předem písemně potvrdit svoji účast na této prohlídce. Doplňující informace nebo vysvětlení k zadávací dokumentaci nebudou poskytnuty při této prohlídce, nýbrž budou zadavatelem předány výše uvedeným způsobem. Náklady spojené s účastí na této prohlídce si hradí sami uchazeči. 

Prohlídky jednotlivými uchazeči nebudou v průběhu zadávacího řízení povoleny, s výjimkou této prohlídky místa realizace zakázky pro všechny uchazeče.

8. Předložení nabídek 

Nabídky musí být vypracovány v angličtině a doručeny před termínem uvedeným ve výzvě k účasti v zadávacím řízení. Musí obsahovat formulář pro podání nabídky v části D této zadávací dokumentace a musí být doručeny:

· BUĎ  doručením doporučeně (oficiální poštovní služba) na:

(pro decentralizovaná zadávací řízení)
<adresa zadavatele>
NEBO
(pro centralizovaná zadávací řízení)
<adresa Evropské komise>
· NEBO doručením osobně (včetně využití kurýrních služeb) přímo zadavateli na adresu (Při tomto způsobu doručení se vystavuje podepsané a datem označené potvrzení o přijetí.):

(pro decentralizovaná zadávací řízení)
<adresa zadavatele>
NEBO
(pro centralizovaná zadávací řízení)
<adresa Evropské komise>
Nabídky předložené jiným způsobem nebudou zahrnuty do hodnocení. Nabídky musí být podány v souladu se systémem dvojích obálek, tj. ve vnějším obalu nebo obálce obsahující dvě samostatné zapečetěné obálky, přičemž jedna z nich bude nadepsána „Obálka A – technická nabídka“ a druhá „Obálka B – finanční nabídka“. Všechny součásti nabídky s výjimkou finanční nabídky musí být podány v obálce A (tj. včetně formuláře pro podání nabídky, prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti klíčových expertů a dalších prohlášení).

Jakékoli nedodržení těchto pravidel (např. nezapečetěné obálky nebo odkazy na cenu v technické nabídce) bude považováno za jejich porušení a povede k zamítnutí nabídky.

Na vnější obálce musí být uvedeny tyto údaje: 

a) výše uvedená adresa pro podání nabídek; 

b)  číslo zadávacího řízení, v jehož rámci uchazeč podává svou nabídku (tj. <referenční číslo>);

c) text „Neotvírat před termínem otevírání nabídek“ a <ekvivalentní text v místním jazyce>;

d) jméno uchazeče.

Stránky technické a finanční nabídky musí být očíslovány.

9. Změna nebo zrušení nabídky 

Uchazeči mohou změnit nebo zrušit svoji nabídku písemným oznámením podaným před termínem pro podání nabídek. Po tomto termínu již nabídka nesmí být měněna.

Toto oznámení o změně nebo zrušení nabídky musí být vypracováno a předloženo podle ustanovení článku 8. Vnější obálka (a v ní vložená vnitřní obálka) musí být označena slovem ,Změna‘ nebo ,Zrušení‘.

10. Náklady spojené s vypracováním nabídky 

Žádné náklady vzniklé na straně uchazeče v souvislosti s přípravou a předložením nabídky nebudou refundovány. Všechny tyto náklady hradí uchazeč, zejména veškeré náklady spojené s uspořádáním pohovoru s navrženými experty.

11. Vlastnická práva k nabídce 

Zadavatel bude mít vlastnická práva ke všem nabídkám, které obdrží v rámci tohoto zadávacího řízení. Uchazeči tudíž nemají právní nárok na vrácení své nabídky.

12. Hodnocení nabídek 

12.1 Hodnocení technických nabídek 

Kvalita technických nabídek bude hodnocena podle kritérií přidělení zakázky a příslušných vah podrobněji uvedených v  hodnoticí tabulce uvedené v části C této zadávací dokumentace. Žádná jiná kritéria přidělení zakázky nebudou uplatněna. Kritéria pro přidělení zakázky se uplatní podle požadavků uvedených v zadání projektu.

Hodnocení technických nabídek bude provedeno pomocí postupů uvedených v části 3.3.10 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství (je k dispozici na internetové stránce http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm).

12.1.2 Pohovory

Alternativa 1:
Hodnotící komise může po vypracování předběžných písemných závěrů, avšak ještě před ukončením hodnocení technických nabídek, uspořádat pohovory s klíčovými experty navrženými v technicky způsobilých nabídkách. Předběžný termín pohovorů je uveden v článku 2.

Datum a hodina pohovoru musí být potvrzeny nebo oznámeny uchazeči alespoň deset dnů předem. Jestliže se uchazeč nemůže zúčastnit tohoto pohovoru z důvodů vyšší moci, bude s ním dohodnuta alternativní schůzka v jiném termínu přijatelném pro obě strany. Pokud se uchazeč nebude moci zúčastnit ani této druhé schůzky, bude jeho nabídka vyřazena z hodnocení.

Alternativa 2: 

Hodnotící komise neuspořádá žádné pohovory. 

12.2 Hodnocení finančních nabídek 

Po posouzení technických nabídek budou otevřeny obálky obsahující finanční nabídky uchazečů, kteří nebyli vyřazeni v průběhu posuzování technické nabídky (to znamená těch, kteří dosáhli průměrného hodnocení alespoň 80 bodů). Nabídky překračující rozpočet stanovený pro zakázku budou vyřazeny. 

[Pro smlouvy založené na jednotkových cenách:

Při porovnávání finančních nabídek nebude zohledněna rezerva na vedlejší výdaje uvedená v zadání projektu, jež má být zařazena do strukturovaného rozpočtu.

Aritmetické chyby budou opraveny bez předpojatosti vůči uchazeči; v případě rozporu mezi sazbou odměn a celkovou částkou vypočtenou vynásobením sazby a příslušného počtu pracovních dní, bude rozhodující sazba odměn uvedená v nabídce, pokud hodnotící komise nedospěje k názoru, že tato sazba obsahuje zřejmou chybu. V tomto případě bude rozhodující celková částka uvedená v nabídce a sazba odměn bude opravena. 

]
12.3 Výběr úspěšného uchazeče 

Ekonomicky nejvýhodnější nabídka bude určena zvážením technické úrovně a ceny v poměru 80/20.

12.4 Důvěrnost 

Celý proces hodnocení je důvěrný. Rozhodnutí hodnotící komise jsou kolektivní a její jednání probíhá na uzavřeném zasedání. Členové hodnotící komise jsou vázání závazkem mlčenlivosti. 

Zprávy o průběhu hodnocení, a zejména písemné záznamy jsou určeny pouze pro služební účely a jejich obsah nesmí být sdělen uchazečům ani žádné jiné straně kromě zadavatele, Komise, Evropského úřadu pro boj s hospodářskou kriminalitou a Evropského účetního dvoru.

13. Etické zásady / korupční praktiky 

a)
Jakýkoliv pokus uchazeče o získání důvěrných informací, uzavření protiprávní dohody s konkurenčními uchazeči nebo o ovlivňování hodnotící komise nebo zadavatele během ověřování, vysvětlování, hodnocení a porovnávání nabídek bude mít za následek vyřazení jeho nabídky, a mohou proti němu být případně uplatněny také správní postihy. 

b)
U uchazeče nesmí dojít ke konfliktu zájmů a nesmí mít zvláštní vazby na jiné uchazeče nebo subjekty podílející se na projektu. 

c) Evropská komise si vyhrazuje právo pozastavit nebo zrušit financování projektu v případě odhalení jakýchkoliv korupčních praktik v jakékoliv fázi procesu přidělení zakázky nebo v průběhu realizace smlouvy a také tehdy, jestliže zadavatel nepřijme všechna potřebná nápravná opatření. „Korupčními praktikami“ se pro účely tohoto ustanovení chápe nabízení úplatků, darů, odměn nebo provize jakékoliv osobě jako stimul nebo odměna za konání nebo naopak nekonání ve věci přidělení zakázky nebo realizace smlouvy, která již byla uzavřena se zadavatelem.

e) d) Ukáže-li se, že přidělení zakázky nebo realizace smlouvy je spojena s mimořádnými obchodními výlohami, budou nabídky odmítnuty nebo smlouvy ukončeny. Těmito mimořádnými obchodními výlohami jsou provize, které nebyly uvedeny v hlavní smlouvě ani nevyplývají z řádně uzavřené smlouvy odkazující na hlavní smlouvu, provize nezaplacené za jakoukoli poskytnutou skutečnou a zákonnou službu, provize převedené do určitého daňového ráje, provize zaplacené příjemci, jehož totožnost není jasně uvedena, nebo provize zaplacené společnosti, jež má všechny příznaky fiktivní společnosti kryjící jiné činnosti.
Dodavatelé, u kterých bude zjištěno, že zaplatili mimořádné obchodní výlohy v souvislosti s projekty financovanými Evropským společenstvím, musí podle závažnosti zjištěných skutečností buď ukončit smlouvu, nebo jim bude trvale zastavena výplata prostředků z fondů Evropského společenství. 

Nedodržení jedné nebo více etických zásad může vést k vyloučení uchazeče nebo dodavatele z ostatních zakázek přidělovaných Společenstvím a k jeho penalizaci. 

14. Podpis smlouvy (smluv) 

Během 30 dnů po obdržení smlouvy již podepsané zadavatelem musí úspěšný uchazeč podepsat smlouvu včetně uvedení data podpisu a vrátit ji zadavateli. 

Pokud úspěšný uchazeč tyto požadavky nesplní, může být rozhodnutí o přidělení zakázky anulováno. V tom případě může zadavatel zakázku přidělit dalšímu uchazeči nebo zadávací řízení zrušit. 

Ostatní zájemci budou informováni o nepřijetí jejich nabídky standardním dopisem, v němž budou uvedeny relativní slabé stránky jejich nabídky ve formě porovnávací tabulky bodového hodnocení vítězné nabídky a nabídky neúspěšného uchazeče.

Oznámení o přidělení zakázky bude uveřejněno na internetové stránce http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm 
.

15. Zrušení zadávacího řízení 

O případném zrušení zadávacího řízení budou uchazeči informování zadavatelem. Pokud by došlo ke zrušení zadávacího řízení ještě před otevřením vnější obálky s nabídkou, budou neotevřené a zalepené obálky vráceny uchazečům. 

Zrušení může být provedeno v případě:

· neúspěchu zadávacího řízení, to znamená v případě, že nebyly obdrženy žádné nabídky vyhovující z hlediska kvality či financí anebo vůbec žádné nabídky;

· zásadní změny ekonomických nebo technických údajů projektu;

· znemožnění běžné realizace zakázky v důsledku výjimečných okolností či vyšší moci;

· překročení výše finančních zdrojů, které jsou k dispozici, u všech technicky způsobilých nabídek;

· nesrovnalostí v průběhu zadávacího řízení, zejména pokud tyto znemožnily řádnou hospodářskou soutěž.

Zadavatel za žádných okolností neodpovídá za jakékoliv škody, včetně např. mimo jiné ušlého zisku, v souvislosti se zrušením zadávacího řízení, a to ani tehdy, jestliže byl upozorněn na možnost jejich vzniku. Uveřejnění oznámení o vyhlášení veřejné zakázky zadavatele nikterak nezavazuje k realizaci ohlášeného programu nebo projektu. 

16. Odvolání

Uchazeči, kteří se domnívají, že byli poškozeni chybou nebo nesrovnalostí v průběhu řízení při přidělování zakázky, mohou předat svou stížnost přímo zadavateli (a informovat Komisi, pokud tato není zadavatelem). Zadavatel je povinen odpovědět na stížnost během 90 dnů po jejím obdržení. 

Pokud byla Komise o stížnosti informována, musí zadavateli sdělit svůj názor a maximálně usilovat o smírné vyřešení sporu mezi předkladatelem stížnosti (uchazečem) a zadavatelem. 

Pokud výše uvedený postup selže, může uchazeč uplatnit svůj požadavek v rámci postupu:

· podle právních nařízení země příjemce, jestliže příjemcem zakázky je zadavatel, nebo 

· podle právních nařízení Společenství, jestliže zadavatelem je Komise.
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