Vysvětlení pojmů

VYSVĚTLENÍ POJMŮ
 (A1) 

	Dodatek
	Dokument měnící podmínky smlouvy. 

	Posuzovatel 
	Odborník s hlubokou znalostí problematiky, kterou  se zabývá grantový program. Je najímán zadavatelem a jeho úkolem je podrobné písemné posouzení žádosti o grant podle zveřejněných hodnoticích tabulek. Nemůže být členem hodnotící komise. 

	Země, která je příjemcem pomoci
	Země nebo stát mimo Evropskou unii, se kterým mají Evropská společenství sjednaný program spolupráce. 

	Výzva k předložení návrhů 
	Veřejná výzva zadavatele k podání návrhu na realizaci činností v rámci určitého programu EU. Výzva je adresovaná jasně stanoveným skupinám žadatelů. 

	Zájemce 
	Jakákoli fyzická nebo právnická osoba nebo skupina osob, která má zájem účastnit se dvoukolového řízení  nebo zjednodušeného zadávacího řízení bez zveřejnění. 

	Konflikt zájmů 
	Jakákoli událost, která má vliv na schopnost zájemce, uchazeče nebo dodavatele vyjádřit objektivní a nestranný profesionální názor nebo která mu v kterémkoli okamžiku brání upřednostnit zájmy zadavatele. Jakýkoli konflikt zájemce, uchazeče nebo dodavatele s jinými minulými nebo současnými závazky nebo předpoklad tohoto konfliktu vztahující se k možným budoucím smlouvám. Tato omezení se rovněž vztahují na všechny subdodavatele a zaměstnance zájemce, uchazeče nebo dodavatele. 

Rovněž existuje konflikt zájmů ve smyslu článku 52 Finančního nařízení, kde nezávislý a objektivní výkon funkcí účastníka podílejícího se na realizaci rozpočtu nebo interního auditora může být ohrožen s ohledem na rodinné důvody, citový život, politickou a státní příslušnost, ekonomické zájmy nebo jiné zájmy sdílené s příjemcem pomoci. 


	Konsorcium 
	Uskupení oprávněných fyzických a právnických osob, které předkládají přihlášku nebo nabídku v rámci zadávacího řízení nebo reagují na výzvu k předložení návrhů. Může se jednat o trvalé právně ustavené uskupení nebo o uskupení, které vzniklo neformálně za účelem účasti v konkrétním zadávacím řízení nebo na výzvě k předložení návrhů. Všichni členové konsorcia (tj. vedoucí a všichni další partneři) jsou společně a nerozdílně odpovědní vůči zadavateli. 

	Smlouva 
	Dohoda mezi dvěma nebo více osobami či subjekty s konkrétními podmínkami a závazkem poskytnout za úplatu služby a/nebo dodávky. 

	Postup při přidělení zakázky
	Postup zadavatele při výběru vhodného dodavatele určitého zboží nebo služeb a uzavření smlouvy s tímto dodavatelem. 

	Rozpočet smlouvy 
	Shrnutí nákladů na plnění smlouvy. Celkové náklady představují hodnotu smlouvy. 

	Popis smlouvy 
	Krátké shrnutí obsahu smlouvy (maximálně 10 řádek), které bude součástí oznámení o vyhlášení veřejné zakázky a důvodové zprávě

	Hodnota smlouvy 
	Celkový rozpočet smlouvy.

	Zadavatel 


	Evropská komise, stát nebo státní či soukromý právní subjekt uzavírající smlouvu, jak je v případě potřeby stanoveno ve Finanční dohodě. 

	Úspěšný uchazeč o veřejnou zakázku 
	Uchazeč, který byl vybrán v rámci zadávacího řízení a kterému bude přidělena zakázka. 

	Den 
	Kalendářní den. 

	Popis činnosti 
	Podrobný popis navrhovaného projektu a jeho různých fází (příprava, realizace, hodnocení atd.). 

	Přímé přidělení grantu 
	Přidělení jednoho nebo více grantů bez vyhlášení výzvy k podání návrhů. Přímé udělení grantu je možné pouze za určitých mimořádných okolností a vždy o něm musí být vypracována hodnoticí zpráva.  

	Přímá práce 
	Smlouvy realizované státními nebo polostátními agenturami nebo institucemi země, která je příjemcem pomoci, v nichž stát disponuje kvalifikovanými manažery. 


	Evropská komise 
	Komise Evropských společenství. 

	Hodnotící komise 
	Komise tvořená lichým počtem členů (minimálně třemi), kteří mají nezbytné odborné a administrativní znalosti, aby mohli kvalifikovaně posoudit nabídky nebo žádosti o granty. 

	Odborník 
	Osoba najatá dodavatelem, která poskytuje odborné znalosti požadované pro řádné plnění smlouvy. 

	Stručné zdůvodnění
	Zpráva na začátku smluvní dokumentace nebo dokumentace k dodatku smlouvy vysvětlující čtenáři účel a hlavní charakteristiky navrhované smlouvy nebo dodatku. 

	Finanční dohoda
	Dohoda mezi Evropskou komisí a zemí, která je příjemcem pomoci (v kontextu projektů Phare a Ispa označovaná jako Finanční memorandum). Dohoda stanoví cíle a rozsah budoucího programu pomoci. 

	Finanční nabídka 
	Část nabídky, která obsahuje veškeré finanční prvky nabídky včetně shrnutí rozpočtu a podrobného rozpisu ceny nebo prognózy pohybu finančních toků požadovaných v zadávací dokumentaci.

	Finanční memorandum 
	Dohoda mezi Evropskou komisí a zemí, která je příjemcem pomoci (ve Finančním nařízení a všech programech vnější pomoci Evropských společenství s výjimkou projektů Phare a Ispa označovaná jako Finanční dohoda). Tato dohoda stanoví cíle a rozsah budoucího programu pomoci. 

	Rámcová smlouva 
	Rámcová smlouva je smlouva uzavřená mezi zadavatelem a ekonomickým subjektem za účelem stanovení základních podmínek (např. předpokládaná délka, předmět, cena, podmínky plnění a množství), kterými se řídí zvláštní smlouvy přidělené během určitého období.  Zadavatel může také uzavřít několik rámcových smluv, které jsou samostatnými smlouvami se shodnými podmínkami přidělenými určitému počtu dodavatelů nebo poskytovatelů služeb.

	Obecné podmínky 
	Obecné smluvní podmínky definující administrativní, finanční, právní a technické podmínky, kterými se řídí realizace všech typů smluv (služby, dodávky, stavební práce nebo granty). 


	Grant
	Přímá platba nekomerční povahy poukázaná  zadavatelem konkrétnímu příjemci grantu za účelem realizace projektu (nebo v některých případech za účelem financování části jeho rozpočtu), který podporuje cíle politiky Evropských společenství. 

	Příjemce grantu
	Subjekt, kterému byl přidělen grant. 

	Grantový program 
	Program, který stanoví cíle a rozsah pomoci ve formě grantů na projekty podporující cíle politiky Evropských společenství. 

	Směrnice pro žadatele 
	Dokument vysvětlující účel výzvy k předložení návrhů pro získání grantů. Stanovuje, kdo může o grant žádat, dále typy projektů, výdaje, jež lze financovat, stejně jako hodnoticí kritéria. Rovněž obsahuje praktické informace, jak vyplnit žádost, jaké dokumenty musí být přiloženy a jaká platí pravidla pro podání žádosti. 

	Výzva k předložení nabídky
	Dopis zaslaný vybraným zájemcům v dvoukolovém řízení nebo zjednodušeném zadávacím řízením bez zveřejnění, který je vybízí k předložení nabídky. 

	Kombinovaná smlouva 
	Smlouva mezi zadavatelem a poskytovatelem služeb, dodavatelem zboží nebo stavební firmou pokrývající dvě nebo více z následujících činností: stavební práce, dodávky a služby. 

	Ekonomicky nejvýhodnější nabídka


	Nejlépe hodnocená nabídka z hlediska smluvních kritérií, např. kvality, technických vlastností, estetických a funkčních kvalit, poprodejního servisu a technické pomoci, data dodání nebo doby plnění, ceny nebo nejnižší ceny. Tato kritéria musí být zveřejněna v oznámení o vyhlášení veřejné zakázky nebo musí být specifikována v zadávací dokumentaci. 

	Jednací řízení 
	Řízení bez předchozího zveřejnění oznámení o vyhlášení veřejné zakázky, v rámci kterého zadavatel jedná s vybraným zájemcem nebo se zájemci a vyjednává podmínky smlouvy s jedním nebo více z nich. 

	Otevřené řízení 
	Výzvy k předložení nabídek jsou otevřené tehdy, když nabídku mohou předložit všechny ekonomické subjekty, které mají o účast v zadávacím řízení zájem. 


	Období 
	Období začíná dnem následujícím po události, která byla stanovena jako výchozí okamžik. Pokud posledním dnem období není pracovní den, pak období končí na konci následujícího pracovního dne. 

	Projektový manažer
	Osoba odpovědná za monitorování realizace projektu jménem zadavatele. 

	Vhodná média 
	Oznámení týkající se zakázek zadávaných na základě tohoto manuálu musí být publikována v Oficiálním věstníku Evropské unie a na internetu. Je-li to účelné či žádoucí, lze tato oznámení publikovat v tisku země, která je příjemcem pomoci, popřípadě ve specializovaných publikacích. 

	Dvoukolové jednací řízení 
	Výzvy k předložení nabídek jsou dvoukolové, pokud všechny subjekty mohou požádat o účast, ale  pouze ti zájemci, které k tomu písemně vyzve zadavatel na základě toho, že splnili kritéria výběru, mohou předložit nabídku.

	Smlouva na služby 
	Smlouva na poskytování služeb mezi poskytovatelem služeb a zadavatelem týkající se například technické pomoci či zpracování studií. 

	Poskytovatel služeb
	Jakákoli fyzická nebo právnická osoba nabízející služby. 

	Zjednodušené zadávací řízení bez zveřejnění
	Řízení bez předchozího zveřejnění oznámení o vyhlášení veřejné zakázky, v rámci kterého zadavatel jedná pouze se zájemci, kteří byli zadavatelem k předložení nabídek vyzváni. 

	Zvláštní podmínky 
	Zvláštní podmínky definované zadavatelem v zadávací dokumentaci. Tyto podmínky mohou zahrnovat dodatky ke všeobecným podmínkám, specifické klauzule smlouvy, dále zadání projektu (u smlouvy o poskytování služeb) nebo technických specifikací (u smlouvy na dodávky nebo smlouvy na stavební práce).  

	Smlouva na zpracování studie  
	Smlouva na poskytování služeb mezi poskytovatelem služeb a zadavatelem týkající se například zpracování přípravných studií pro projekty, studií proveditelnosti, ekonomických a tržních studií, technických studií, hodnocení a auditů. 

	Smlouva na dodávky 
	Smlouvy na dodávky zahrnují nákup, leasing, pronájem nebo koupi na splátky s nebo bez možnosti následného odkupu produktů. Dodávka produktů může kromě toho zahrnovat umístění, instalaci a údržbu. 


	Smlouva na technickou pomoc
	Smlouva mezi poskytovatelem služeb a zadavatelem, na základě které poskytovatel služeb plní úlohu poradce, řídí projekt nebo na jeho průběh dohlíží, poskytuje odborníky uvedené ve smlouvě nebo jedná jako zprostředkovatel zakázky. 

	Technická nabídka
	Součást nabídky, která obsahuje veškeré nefinanční prvky nabídky, tj. veškeré prvky mimo finanční nabídku, které jsou požadovány v zadávací dokumentaci. Technická nabídka nesmí obsahovat žádné finanční ukazatele.  

	Nabídka
	Písemná nebo oficiální nabídka na dodávku zboží nebo poskytování služeb za dohodnutou cenu. 

	Zadávací dokumentace
	Dokumentace zpracovaná zadavatelem a obsahující veškeré dokumenty potřebné k přípravě a předložení nabídky.

	Zadávací řízení 
	Celkový proces zadávání zakázky, který začíná vydáním oznámení o vyhlášení veřejné zakázky a končí podpisem smlouvy. 

	Uchazeč o veřejnou zakázku  
	Jakákoli fyzická nebo právnická osoba nebo skupina fyzických nebo právnických osob předkládající nabídku s cílem dosáhnout uzavření smlouvy. 

	Technické specifikace 
	Dokument zpracovaný zadavatelem, kde jsou uvedeny jeho požadavky a/nebo cíle ohledně zajištění  dodávek nebo stavebních prací a kde jsou specifikovány případné metody a zdroje, které se použijí, a/nebo výsledky, jichž se má dosáhnout. 

	Zadání projektu
	Dokument zpracovaný zadavatelem, kde jsou uvedeny jeho požadavky a/nebo cíle ohledně poskytování služeb a kde jsou specifikovány případné metody a zdroje, které se použijí, a/nebo výsledky, jichž se má dosáhnout.

	Smlouva na stavební práce
	Smlouvy na stavební práce se týkají buď provedení prací, nebo jak vývoje tak provedení prací. Dále jsou to smlouvy na realizaci práce podle požadavků specifikovaných zadavatelem, a to jakýmikoli prostředky. „Stavební práce“ znamená výstup stavební nebo inženýrské činnosti chápané jako celek, který je sám o sobě dostatečný k plnění ekonomické nebo technické funkce. 
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