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1.
Časový harmonogram 

	
	DATUM
	ČAS
	MÍSTO KONÁNÍ

	Přípravné jednání
	
	
	

	Termín pro podání nabídek
	
	
	

	Otevírání obálek
	
	
	

	< Jednání 1 >
	
	
	

	< Jednání 2 >
	
	
	

	atd.
	
	
	


2.
Pozorovatelé

	Jméno
	Zastupující

	
	

	
	


3.
Hodnocení

Přípravné jednání

Předseda a tajemník zkontrolovali dokumenty za účelem ověření, zda byli všichni členové hodnotící komise včetně pozorovatelů řádně schváleni. Předseda informoval hodnotící komisi o rozsahu zakázky, organizacích odpovědných za zpracování zadávací dokumentace a shrnul podstatné informace o zadávacím řízení k aktuálnímu datu.

Otevírání obálek

Zpráva o otevírání obálek s nabídkami tvoří přílohu k této zprávě. Hodnotící komise posuzovala pouze ty nabídky, které se po otevření obálek ukázaly jako způsobilé pro další hodnocení.

Splnění administrativních náležitostí

K posouzení, zda jednotlivé nabídky splňují základní administrativní náležitosti požadované v zadávací dokumentaci, použila hodnotící komise tabulku pro hodnocení splnění administrativní náležitostí, která byla součástí zadávací dokumentace.

[Pokud bylo požadováno vyjasnění od jednotlivých uchazečů: 

Předseda se souhlasem ostatních členů hodnotící komise se písemně spojil s  uchazeči, jejichž nabídky vyžadovaly vyjasnění, a nabídl jim možnost reagovat faxem nejpozději do 48 hodin (veškerá korespondence je součástí uvedené přílohy): 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Souhrnné informace o korespondenci

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

Vyplněná tabulka pro hodnocení splnění administrativních náležitostí je přiložena. Na tomto základě hodnotící komise rozhodla, že následující nabídky nesplňují administrativní náležitosti a nebudou proto dále posuzovány:

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Důvod(y)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Splnění technických požadavků

K posouzení, zda jednotlivé nabídky splňují technické požadavky specifikované v zadávací dokumentaci, použil každý člen hodnotící komise tabulku pro technické hodnocení, která byla součástí zadávací dokumentace.  Vyplněné tabulky pro technické hodnocení jsou přiloženy.

Po projednání individuálních závěrů hodnotitelů dospěla hodnotící komise k tomu, že následující nabídky nesplňovaly technické požadavky, a proto by neměly být dále posuzovány: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče

	
	

	
	


Finanční hodnocení

Hodnotící komise zkontroluje, zda technicky vyhovující nabídky neobsahují aritmetické chyby.

[Pokud byly zjištěny aritmetické chyby:
Jak je uvedeno v pokynech pro uchazeče, aritmetické chyby byly opraveny podle těchto zásad: 

· Pokud se vyskytl rozdíl mezi částkami vyjádřenými číslicemi a částkami vypsanými slovy, pak je rozhodující částka vypsaná slovy.

· Vyskytne-li se rozdíl mezi jednotkovou cenou a celkovou částkou odvozenou od násobku jednotkové ceny a množství, je rozhodující uvedená jednotková cena. Pokud však hodnotící komise dospěje k závěru, že se jednalo o zřejmou chybu v jednotkové ceně, je rozhodující uvedená celková částka. Toto ustanovení se nevztahuje na paušální smlouvy.

· Pokud se bezvýhradné slevy vztahovaly k finančním nabídkám pro dílčí dodávky, pak se sleva aplikuje na celou finanční nabídku.

Byly provedeny následující aritmetické opravy: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče 
	Číslo dílčí dodávky
	Uvedená finanční nabídka (euro/národní měna) 
	Aritmeticky opravená finanční nabídka (euro/národní měna) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


]

Aritmeticky opravené finanční nabídky byly porovnány [pro každou dílčí dodávku], aby byla zjištěna technicky vyhovující nabídka s nejnižší cenou [pro každou dílčí dodávku].

[Pokud bude podána nabídka s neobvykle nízkou cenou s ohledem na tržní ceny příslušných stavebních prací:

Zdá se, že nabídka podaná <jméno uchazeče> obsahuje neobvykle nízkou cenu v porovnání s tržními podmínkami předmětných stavebních prací. Z tohoto důvodu předseda hodnotící komise požádal písemně <jméno uchazeče> o podrobné vysvětlení důvodů pro takto nízkou cenu. 

Na základě odpovědi uchazeče se hodnotící komise rozhodla:

BUĎ přijmout nabídku, protože [uchazeč použil nákladově úspornou výrobní metodu / z důvodu povahy použitého technického řešení / finanční nabídka odráží výjimečně příznivé podmínky, které má uchazeč k dispozici.]

NEBO odmítnout nabídku, protože neobvykle nízkou cenu nelze objektivně zdůvodnit. 

]

[Pro každou dílčí dodávku, ] konečné pořadí finančního hodnocení nabídek, které nebyly během hodnocení vyřazeny, bylo na základě aritmeticky opravených finančních nabídek následující: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče 
	Finanční nabídka 
[po aritmetické opravě]
(euro/národní měna)
	Konečné pořadí 

	
	
	
	

	
	
	
	


[Pokud některý z uchazečů, jehož nabídka obsahuje nejméně nákladnou finanční nabídku pro některou  z dílčích dodávek, předložil variantní řešení: 

Technické a finanční hodnocení bylo provedeno pro všechna variantní řešení navržená uchazeči, kteří předložili nabídky splňující technické požadavky s nejméně nákladnými finančními nabídkami pro každou  dílčí dodávku. Aritmeticky opravené finanční nabídky technicky vyhovujících variantních řešení byly následující: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče 
	 Dílčí dodávka č. 
	Uvedená variantní finanční nabídka 
(euro/
národní měna)
	Aritmeticky opravená variantní finanční nabídka
(euro/
národní měna)
	Aritmeticky opravená původní finanční nabídka 
(euro/
národní měna)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


]

4.
Závěr

Hodnotící komise na základě výše uvedeného doporučuje přidělit zakázku(y) takto:

	Dílčí dodávka číslo*
	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Finanční nabídka 
[po aritmetické opravě]
(euro/
národní měna)
	Uplatnitelná sleva


(euro/
národní měna)
	Hodnota zakázky


(euro/
národní měna)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Nejsou-li žádné dílčí dodávky sloupec smažte.

5.
Podpisy
	
	Jméno
	Podpis

	Předseda
	
	

	Tajemník
	
	

	Hodnotitelé
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