< Hlavička dopisu – zadavatel >
ZPRÁVA O PRŮBĚHU HODNOCENÍ
Zpráva o průběhu hodnocení 



REFERENČNÍ ČÍSLO: ____________________

<Název zakázky >

 [Číslo a název dílčí dodávky:_____________________________ ]

Maximální rozpočet: _________________
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Zpráva o otevírání nabídek


Tabulka pro hodnocení splnění administrativních požadavků


[Objasňovací korespondence s uchazeči]
Hodnoticí tabulky vyplněné jednotlivými hodnotiteli 


Výpočty průměrného bodového hodnocení 


[Záznamy z pohovorů]
1.
Harmonogram

	
	DATUM 
	ČAS
	MÍSTO

	< Jednání 1 >
	
	
	

	< Jednání 2 >
	
	
	

	< Pohovor 1 >
	
	
	

	Atd.
	
	
	


2.
Pozorovatelé

	Jméno 
	Zastupující 

	
	

	
	


3.
Hodnocení 

Splnění administrativních požadavků 

Hodnotící komise použila tabulku pro hodnocení splnění administrativních požadavků, která byla součástí zadávací dokumentace, k hodnocení splnění nezbytných požadavků u každé z nabídek v souladu se zadávací dokumentací. 

[Pokud bylo požadováno vyjasnění od některých uchazečů: 

Předseda se souhlasem ostatních členů hodnotící komise napsal následujícím uchazečům, jejichž nabídky vyžadovaly vyjasnění, a nabídl jim možnost reagovat faxem maximálně do 48 hodin (veškerá korespondence je součástí uvedené přílohy): 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Souhrnné informace o korespondenci

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

Vyplněná tabulka pro hodnocení splnění administrativních požadavků je přiložena. Na základě této tabulky hodnotící komise rozhodla, že následující nabídky nesplňují administrativní požadavky a nebudou proto dále posuzovány:

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Důvod 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Hodnocení technické nabídky 

Všichni hlasující členové hodnotící komise použili hodnotící tabulku, která byla součástí zadávací dokumentace, k posouzení technických nabídek u každé nabídky, která splnila administrativní požadavky, jak je uvedeno ve zprávě o otevírání nabídek. Vyplněné hodnotící tabulky jsou přiloženy k této zprávě společně se shrnutím připomínek hodnotitelů k silným a slabým stránkám technických nabídek. 

[Pokud zadávací dokumentace umožňovala pohovory s uchazeči: 

Na základě předběžného průměrného bodového hodnocení technických nabídek hodnotící komisí byli klíčoví experti následujících uchazečů (kteří dosáhli průběžného průměrného hodnocení 80 bodů nebo více) pozváni na pohovor: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Předběžné průměrné hodnocení 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Pohovory měly standardní strukturu schválenou hodnotící komisí. Záznamy pohovorů jsou přiloženy k této zprávě. 

Po dokončení pohovorů členové hodnotící komise posoudili, zda je nezbytné upravit předběžné bodové hodnocení, které přiřadili expertům, či nikoli. Jakékoli takové změny uvedli členové komise jasně ve svých hodnoticích tabulkách s poznámkou vysvětlující důvod provedené změny. 

]

Hodnotitelé projednali své připomínky k technickým nabídkám. Konečný průměrný počet bodů administrativně způsobilých nabídek a počet bodů za hodnocení technických nabídek splňujících technické požadavky (tj. těch, které dosáhly konečného průměrného hodnocení minimálně 80 bodů) je následující: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Konečné průměrné bodové hodnocení 
	Závěrečné bodové hodnocení technické nabídky

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Hodnocení finanční nabídky
U technicky způsobilých nabídek byly otevřeny obálky s finančními nabídkami a všechny kopie byly parafovány předsedou a tajemníkem. Hodnotící komise zkontrolovala, zda finanční nabídky splňují formální požadavky zadávací dokumentace. 

[U smluv založených na jednotkových cenách:

Hodnotící komise zkontrolovala, zda finanční nabídky neobsahují aritmetické chyby a zda byla do strukturovaného rozpočtu zahrnuta rezerva na skutečné výdaje, která byla součástí zadávací dokumentace. Jakékoli takové chyby byly opraveny. 

]

U každé finanční nabídky byla hodnota zakázky porovnána s maximálním rozpočtem přiděleným na zakázku. 

 [Pokud některé z finančních nabídek nesplnily formální požadavky, včetně překročení maximálního rozpočtu, který byl na zakázku vyčleněn: 

Následující finanční nabídky nesplnily stanovené formální požadavky (a byly z těchto důvodů odmítnuty, jak je dále uvedeno): 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Nesplněné formální požadavky 
	Odmítnuto?
(ANO / NE)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


]

[U smluv založených na jednotkových cenách:

Hodnotící komise porovnala celkové odměny ve zbývajících finančních nabídkách a vypočítala jejich bodové hodnocení: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Celkové odměny v EUR 

	Závěrečné bodové hodnocení finanční nabídky

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


]

[U smluv založených na celkové ceně:
Hodnotící komise porovnala celkové ceny uvedené ve zbývajících nabídkách a vypočítala jejich bodové hodnocení: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Celková cena v EUR

	Závěrečné bodové hodnocení finanční nabídky

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


]

4.
Závěr 

Celkové hodnocení technicky způsobilých nabídek bylo následující: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Celkové bodové hodnocení [(Technické hodnocení × 0,80) + (Finanční hodnocení × 0,20)]
	Konečné pořadí

	
	
	
	

	
	
	
	


Hodnotící komise na základě výše uvedeného doporučuje, aby < jméno uchazeče > byla přidělena zakázka v celkové výši <částka> EUR / < kód ISO národní měny >.

5.
Podpisy 

	
	Jméno 
	Podpis

	Předseda
	
	

	Tajemník 
	
	

	Hodnotitelé 
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