SEZNAM PRO KONTROLU NABÍDEK NA SLUŽBY
PŘI OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK

REFERENČNÍ ČÍSLO: ______________________


	Krok 
	✔ 

	1. Veškeré obálky s nabídkami jsou předány předsedovi. 
	

	2. Veškeré obálky s nabídkami musí být očíslovány podle pořadí,

ve kterém byly obdrženy.
	

	3. Předseda ověří, zda jsou při otevírání nabídek k dispozici veškeré obálky s nabídkami, které byly přijaty.
	

	4. Předseda ověří, zda jsou veškeré obálky s nabídkami zapečetěny a v dobrém stavu. 
	

	5. Předseda a tajemník otevírají vnější obálky s nabídkami v pořadí jejich přijetí: 
	

	( Zkontrolují, zda technické a finanční nabídky byly předloženy v samostatných obálkách 
	

	( Označí všechny kopie technické nabídky a obálku obsahující finanční nabídku číslem vnější obálky s nabídkou
	

	6. Pro každou obálku s nabídkou předseda a tajemník zkontrolují, zda přehled obdržených nabídek obsahuje následující správné záznamy: 
	

	( registrační číslo na obálce,
	

	( jméno uchazeče,
	

	( datum (a čas u nabídek obdržených v poslední den určený pro podání nabídek) převzetí,
	

	( stav vnější obálky,
	

	( skutečnost, zda technická a finanční nabídka byly předloženy v samostatných obálkách, či nikoli,
	

	( skutečnost, zda uchazeč podepsal prohlášení o záměru, či nikoli,
	

	( skutečnost, zda nabídka obsahuje prohlášení o dostupnosti a exkluzivitě všech klíčových expertů pro tuto nabídku,
	

	( celkové rozhodnutí, zda návrh splňuje administrativní požadavky, či nikoli.
	

	7. Všichni členové hodnotící komise a případní pozorovatelé jsou povinni podepsat prohlášení o nestrannosti a důvěrnosti.
	

	8. Předseda podepisuje přehled obdržených nabídek.
	

	9. U každé nabídky, která splnila administrativní požadavky (jak je uvedeno v přehledu obdržených nabídek), předseda parafuje první stránku každé kopie nabídky a obálku obsahující finanční nabídku.
	

	10. Předseda dá pokyn tajemníkovi, aby uložil finanční nabídky na bezpečném místě.  
	

	11. Všichni členové hodnotící komise podepíší Zprávu o otevírání nabídek.
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