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1 UvOD

Tento manual stanovuje postupy pfi zadavani smluv platné pro smlouvy
o vnéjsSi pomoci Evropské komise. Tyto postupy lze v praxi vyuZivat
v centralizovanych systémech, decentralizovanych systémech na
zakladé schvaleni Evropskou komisi ex ante a v decentralizovanych
systémech s kontrolou ex post.

Manual bere v uvahu i pfislusna ustanoveni Finan¢niho nafizeni a jeho
provadécich pravidel, jakoz i rozhodnuti Evropské komise o pravidlech a
postupech pro zadavani smluv na sluzby, dodavky a stavebni prace
financovanych ze spole¢ného rozpoctu v kontextu spoluprace s tretimi
zemémi, ve znéni pfijatém Evropskou komisi dne 25. bfezna 2003.

Postupy a standardni dokumenty pro zadavani smluv na sluzby,
dodavky a stavebni prace, jez jsou uvedeny v tomto manudlu a jeho
pfilohach, se vztahuji na vSechny programy vnéjSi pomoci ES,
s vyjimkou program0 fungujicich ve statech AKT (Afrika, Karibska
oblast, Tichomofi), s platnosti od 31. kvétna 2003.

V ramci programu SAPAR se ustanoveni tohoto manualu vztahuji na
decentralizované Fizeni uvedené v Clanku 164(1) Financniho nafizeni,
jak je uvedeno ve finan¢nich dohodach uzavienych se zemémi, které
jsou pfijemci pomoci a v souladu se zasadami stanovenymi v ¢lanku
167(2) Finan&niho nafizeni.

Casti 2, 3, 4 a 5 se zabyvaji postupy pfi zadavani smluv na sluzby,

dodavky a stavebni prace, zatimco ¢ast 6 se tyka pridélovani grant.
PFiloha A1 obsahuje vysvétleni pojmu pouzivanych v manualu.

Manual se nezabyva smlouvami zadavanymi pfimo Evropskou komisi.
Tyto smlouvy spadaji do hlavy V, kapitoly 1 a 2 Finan€niho nafizeni.
Sluzby Evropské komise uzivaji pro upravu takovych smluv vlastni
smluvni postupy a modely.

& 0 Kdekoli se vtomto manualu odkazuje na dny, ma se za to,
Ze se jedna o dny kalendarni (neni-li uvedeno jinak).

0 Nevyzaduji-li to souvislosti jinak, zahrnuji slova
v muzském rodé také rod Zensky a naopak, a dale slova
v jednotném Cisle zahrnuji také ¢islo mnozné a naopak.

o Osoba, ktera jménem zadavatele zodpovida za sledovani

1 Nafizeni &. 1266/1999, 1268/1999 a 2222/2000.
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realizace projektu, se nazyva projektovy manazer.

a Terminem ,zadavatel“ se v tomto manualu rozumi:
* Evropska komise, jez jedna jménem a ve prospéch
zemé, ktera je pfijlemcem pomoci, — v pfipadé

centralizovanych programu;

* zadavatel jmenovany vladou zemé, ktera je pfijemcem
pomoci, — v pfipadé decentralizovanych programd.

& VSechny projekty financované Evropskou unii mohou byt
v kterékoli fazi podrobeny auditu — v pribéhu pfidélovani
zakazky, realizace projektu, nebo po jeho dokonceni.

Zadavatel musi uchovavat vesSkeré dokumenty vztahujici
se k zadavani smluv po dobu sedmi let od platby zUstatku.
Tyto dokumenty musi byt k dispozici Evropské komisi
a Evropskému ucetnimu dvoru ke kontrole.
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2 ZAKLADNI PRAVIDLA ZADAVANI SMLUV
NA SLUZBY, DODAVKY A STAVEBNI
PRACE

2.1 PREHLED

Zadavani smluv se fidi pevné danymi pravidly. Tato pravidla pomahaji
zajistit, Ze vybrani dodavatelé budou mit dostate¢nou kvalifikaci, budou
vybrani na zakladé nepfedpojatych rozhodnuti a Ze zadavatel ziska za
vloZzenou investici co nejvy8Si hodnotu. Zaroven musi byt zadavani
smluv vzhledem k vyuZiti vefejnych financi pIné transparentni.

V pfipadé, Ze zadavatelsky organ zemé, ktera je pfijemcem pomoci,
nebo Evropska komise jménem a ve prospéch pfijemce zadava smlouvu
na sluzby, dodavky a stavebni prace financovanou z celkového rozpoctu
EU a uzaviranou v ramci spoluprace EU s tfetimi zemémi, fidi se
postupy zadavani vefejnych zakazek nasledujicimi pravnimi normami:

- Nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002 ze dne 25. ¢ervna 2002
o Finanénim nafizeni vztahujicim se ke spole€nému rozpoctu ES,
zejména pak hlava IV, oddil 2, ktera se vyslovné vénuje aktivitam vné
ES;

- nafizeni Evropské komise (ES, Euratom) &. 2342/2002 z 23.
prosince 2002, které stanovi podrobna pravidla implementace Nafizeni
Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002 EU, zejména pak kapitola Ill. hlavy III.
tohoto nafizeni vztahujiciho se ke spole€nému rozpoctu ES, ktery se
vyslovné vénuje aktivitam vné ES pfi zadavani vefejnych zakazek;

- nafizeni a dalSi konkrétni nastroje tykajici se raznych program
spoluprace.

Tento manual upravuje zadavani smluv na sluzby, dodavky a stavebni
prace financované ze spoleéného rozpoctu ES, s vyjimkou smluy,
v nichz Evropska komise vystupuje jako zadavatel svym vlastnim
jménem. O zadavani smluv na sluzby, dodavky a stavebni prace
financované Evropskym rozvojovym fondem pojednava samostatny
manual.
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Tento manual se nevztahuje na Cinnosti realizované na zakladé Nafizeni
Rady (ES) ¢. 1257/962. Dané cinnosti se Fidi vy$e uvedenym nafizenim
a z néj plynouci rémcoﬂou smlouvou o partnerstvi, v souladu s ¢lankem
184 provadécich pravidel. Manual se nevztahuje ani na zadavatele
uvedené v Clanku 167(1)(b) Finanéniho nafizeni v pfipadech, kdy jim
komise na zakladé kontroly uvedené v &lanku 33 dala svoleni k pouziti
vlastnich postupl pfi zadavani vefejnych zakazek v ramci
decentralizovaného fizeni.

V ramci programu SAPARqﬂ se ustanoveni tohoto manualu vztahuji na
decentralizované Fizeni uvedené v ¢lanku 164(1) Financniho nafizeni,
jak je uvedeno ve finan¢nich dohodach uzavienych se zemémi, které
jsou pfijemci pomoci a v souladu se zasadami stanovenymi v ¢lanku
167(2) Finan&niho nafizeni.

Tuto problematiku upravuiji i dal§i zavazné dokumenty:

0 Ramcova smlouva mezi EK a pfisluSnou zemi, ktera je pfijemcem
pomoci, byla-li uzaviena. Tato smlouva obsahuje pravidla
administrativni spoluprace mezi pfislusnymi dvéma organy ve véci
implementace vnéj$i pomoci.

o Finanéni dohoda uzaviena mezi EK a pfisluSnou zemi, jez je
pfilemcem pomoci, pro kazdy program financovany EU. Tato
dohoda definuje cile programu a rozpocet.

o Obecné nafizeni pro smlouvy na sluzby, dodavky a stavebni prace
financované z celkového rozpoc¢tu ES v ramci spoluprace s tretimi
zemémi [SEC (2003) 387/2], pfijaté Evropskou komisi 25. bfezna
2003.

o Standardni dokumenty a vzory v pfilohach k tomuto manualu, mezi
néz patfi napfiklad standardni dokumenty pro zadavaci fizeni
u smluv na sluzby (viz pfiloha B9), smlouvy na dodavky (viz pfiloha
C4) a smlouvy na stavebni prace (viz pfiloha D4).

Tento manual sluuje postupy vytvofené Evropskou komisi pro zadavani
vefejnych zakazek v ramci pfisluSnych programu vnéjsi pomoci ES.

& Pfed zahajenim jakéhokoli zadavaciho Fizeni musi byt
sluzby, dodavky nebo stavebni prace, jez jsou pfedmétem
smlouvy, schvaleny Finanéni dohodou a musi byt
k dispozici pfislusné finanéni prostfedky, s vyjimkou
postupu s pozastavovaci podminkou.

2oJL 163, 2.7.1996, str. 1 — 6. Nafizeni Rady ze dne 20. ¢ervna 1996 o humanitarni pomoci.
3 Nafizeni &. 1266/1999, 1268/1999 a 2222/2000.
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2.2 CENTRALIZOVANE A DECENTRALIZOVANE
RIZENI

Existuji tfi mozné zpusoby fizeni postupll v projektech financovanych
v ramci vnéjsi pomoci Evropskych spolecenstvi:

a Centralizovany: Zadavatelem je Evropska komise, ktera rozhoduje
jménem a ve prospéch zemé, ktera je pfijemcem pomoci. V ramci
tohoto manuélu se proto v tomto pfipadé kroky podniknuté
zadavatelem povazuji za kroky vykonané Evropskou komisi jménem
zemé, ktera je pfijemcem pomoci.

o Decentralizovany:

» Ex-ante: Rozhodnuti ohledné zadavani a pfidélovani
vefejnych zakazek pfijima zadavatel a pfeda je ke schvaleni
Evropské komisi. Podrobny postup je uveden v tomto manualu.

* Ex-post: Rozhodnuti pfijatd ve Financni dohodé pfijima
zadavatel, aniz by je pfedtim pfedal ke schvaleni Evropské
komisi (kromé vyjimek ze standardnich postupl uvedenych
v tomto manualu).

Uloha Evropské komise spoéiva v pfipadé decentralizovanych
smluv v tom, Ze schvaluje financovani smluv. V pfipadé nedodrzeni
postupl stanovenych v tomto manuélu nemohou byt vydaje spojené
s pfislusnymi operacemi financovany zfinan¢nich prostfedkl
Spolec€enstvi.

Zasahy zastupcl Evropské komise v ramci decentralizovanych
postupl pro uzavirani nebo realizaci smluv financovanych
z projekta vnéjsi pomoci spocivaji vyhradné v kontrole dodrzovani
podminek financovani z finan¢nich prostfedkt Spole€enstvi. Jejich
cilem ani moznym dusledkem neni v Zadném pfipadé snaha jednat
proti zasadam, podle nichZz se decentralizované smlouvy stavaji
narodnimi smlouvami, které pfipravuje, sepisuje a uzavira
decentralizovany zadavatel. Zajemce a uchazeCe o tyto smlouvy
nelze povazovat za pfijemce vysledkd cinnosti, kterou realizuji
zastupci EK v souvislosti s realizaci a uzaviranim smluv. Jsou
pravné svazani pouze s decentralizovanym zadavatelem a kroky
zastupci Evropské komise nemohou nahradit rozhodnuti
zadavatele rozhodnutim Spolecenstuvi.

Ve vSech pfipadech nese zadavatel plnou odpovédnost za vSechny
své kroky a za vSechny tyto kroky bude také zodpovidat v pfipadé
jakéhokoli nasledného auditu Ci jiného Setfeni.

Tento manual popisuje postupy, které je tfeba dodrZzovat ve vSech
tfech pfipadech, a to pod nasledujicimi nadpisy:
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CENTRALIZOVANE RIZENI

Postupy v ramci centralné fizeného programu.

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX ANTE

Postupy v ramci decentralizovaného programu s ex ante kontrolou

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX POST

Postupy v ramci decentralizovaného programu s ex post kontrolou.

2.3 KRITERIA OPRAVNENOSTI A DALSI ZAKLADNI
PRINCIPY

2.3.1PRAVIDLO STATNIi PRISLUSNOSTI A PUVODU

Statni_pfislusnost: Ugast v zadavacich Ffizenich je
oteviena za stejnych podminek vS§em osobam, na néz se
bezprostifedné vztahuji zakladni Uumluvy Spolecenstvi,
adale, na zakladé konkrétnich ustanoveni zakladnich
listin definujicich pfisluSny sektor spoluprace, také vSem
fyzickym i pravnickym osobam, jez jsou statnimi
pfislusniky tfetich zemi, které jsou pfijemcem pomoci,
nebo statnimi pfislusniky kterékoli tfeti zemé vyslovné
v téchto listinach uvedené. Seznam zemi pro kazdy
program nebo nastroj pomoci je uveden v pfiloze A2.
V fadné oduvodnénych vyjimecénych pfipadech muze byt
na zakladé konkrétnich podminek stanovenych
v zakladnich smlouvach o spolupraci rozhodnuto umoznit
UCast v zadavacich Fizenich statnim pfisluSnikim jinych
tfetich zemi, nez které jsou uvedeny v predchozim
odstavci. V pfipadech, na néz se vztahuji dohody
o roz8ifeni trhu dodavek zbozi nebo sluzeb, jichz je EU
Uucastnikem, jsou smlouvy na pofizovani téchto dodavek
financované z rozpodtu EU otevieny také statnim
prislusnikim jinych tfetich zemi, nez které jsou uvedeny
v pfedchozich dvou odstavcich, a to za podminek
stanovenych touto dohodou.Pravidlo statni pfislusnosti se
také vztahuje na experty navrhované poskytovateli
sluzeb, ktefi se zu€astni zadavaciho Fizeni na sluzby
financované EU. Dodrzeni pravidla statni pfislusnosti se
oveéfuje tak, Ze ucastnici zadavaciho Fizeni musi prokazat
svou statni pfisluSsnost predlozenim  pfislusnych
dokumentl poZzadovanych zakony dané zemé.V pfipadé,
Ze ma zadavatel podezfeni, Ze u€astnik zadavaciho Fizeni
ma v opravnéné zemi nebo statu pouze oficialni sidlo,
avSak je ve skuteCnosti statnim pfisluSnikem
neopravnéné zemé, je Ucastnik zadavaciho fizeni
povinen prokazat, ze v dané zemi dlouhodobé a efektivné
plusobi. Toto pravidlo ma za ukol eliminovat moznost
udéleni zakazek firmam, které jsou statnimi pfislusniky

Kvéten 2003

Strana 6




Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné

Evropskych spolecenstvi

neopravnéné zemé, avSak které si ve snaze obejit
pravidlo statni pfisluSnosti zalozily fiktivni spole¢nost ve
zpusobilé zemi.

Pravidlo puvodu: Veskeré zbozi a zafizeni zakoupené na
zakladé smlouvy na dodavky musi pochazet z EU nebo
jiné zpusobilé zemé definované na zakladé vyse
uvedeného pravidla statni pfisluSnosti. Totéz plati pro
zbozi a zafizeni zakoupené dodavatelem pro smlouvy na
stavebni prace nebo sluzby v pfipadé, Ze se zbozi
a zafizeni maji po konecné realizaci smlouvy stat
majetkem zemé&, ktera je pfijemcem pomoci.Ug&astnici
zadavaciho fizeni musi ve své nabidce uvést plvod
dodavek. Pfi dovozu dodavek do zemé, ktera je
pfiiemcem pomoci, musi dodavatelé predkladat
zadavateli potvrzeni o puvodu dodavek, a to pfi
prozatimnim prevzeti dodavek nebo pfi predlozeni prvni
faktury. Ve smlouvé bude urCena jedna z téchto dvou
moznosti.Potvrzeni o plvodu musi byt vystaveno
opravnénym organem v zemi plUvodu dodavek nebo
dodavatele a musi splfiovat podminky mezinarodnich
smluv, jichz je pfislusna zemé signatafem.Kontrolu
potvrzeni o plvodu provadi zadavatel. Existuji-li vazné
pochybnosti ohledné puvodu, je Ukolem administrativy
Evropské komise v Bruselu rozhodnout, jaké dalSi kroky
je zapotfebi podniknout.

2.3.2VYJIMKY Z PRAVIDLA STATNi PRISLUSNOSTI

A PUVODU

V nékterych pfipadech je mozné udélit vyjimku z pravidla statni
prislusnosti a puvodu. O takovéto odchylce rozhoduje pfipad od pfipadu
Evropska komise pfed zahajenim kazdého zadavaciho fizeni.

(a)

Ve véci statni pfislusnosti mize Evropska komise ve vyjime¢nych
pfipadech povolit u€ast na smlouvach a v zadavacich fizenich
statnim pfislusnikim jinych zemi, nez které jsou uvedeny
v prislusném Nafizeni, a to jednotlivé pfipad od pfipadu.

Ve véci puvodu dodavek plati stejna moznost vyjimky jako v bodé
(a). Plati vSak, ze ¢asto pouzivany argument, Ze produkt
nezpusobilého plvodu je levnéj§i nez produkt pochazejici
z Evropské unie nebo z mistnich zdroji, nemuaze byt divodem pro
udéleni vyjimky.

V pfipadé, ze pfidéleni zakazky predchazi zadavaci fizeni, musi byt
moznost odchylky uvedena v oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.
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2.3.3DUVODY PRO VYLOUCENI

Zajemci a uchazeci budou z u€asti na tomto fizeni vylou€eni, pokud:

(a) je jejich spoleénost v konkurzu nebo v likvidaci, pfistoupila
k vyrovnani s véfiteli, pozastavila obchodni ¢innost, je ucCastnikem
soudniho nebo jiného fizeni ve vySe uvedenych zalezitostech nebo je
v jakékoli analogické situaci vyplyvajici ze stejného postupu
stanoveného v narodni legislativé nebo pfedpisech;

(b) byli pravomocné odsouzeni za poruSeni zakona v souvislosti s jejich
podnikatelskou &innosti;

(c) dopustili se vazného profesionalniho provinéni, které muze zadavatel
jakkoli prokazat;

(d) nesplnili finanéni zavazky vztahujici se k platbé socialniho pojisténi
nebo dani, vzniklé na zakladé zakonl zemé, v niz provozuji obchodni
¢innost, nebo zakonl zemé zadavatele, pfipadné zemé, v niz bude
realizovana smlouva;

(e) byli pravomocné odsouzeni za podvody, korupci, Clenstvi ve
zloCinecké organizaci nebo jinou nelegalni Cinnost, ktera posSkozuje
obchodni zajmy Evropskych spoleCenstvi;

(f) zavaznym zpUsobem porusili smlouvu nebo nedodrzeli smluvni
ustanoveni v ramci jiného fizeni o zadani vefejné zakazky nebo
pridéleni grantu financovaného ze spolecného rozpoctu.

Zajemce nebo uchaze€¢ musi zadavateli uspokojivym zpusobem
prokazat, Zze u néj nenastaly okolnosti uvedené v odstavci (a), (b) nebo
(e). Za uspokojivy dikaz bude zadavatel povazovat aktualni vypis
z rejstiiku trestd, neni-li vydavan, pak jiny odpovidajici aktualni
dokument, vydany soudnim nebo administrativnim organem v zemi nebo
misté puvodu a prokazujici splnéni stanovenych podminek. Za
uspokojivy dikaz, ze se zajemce nebo uchaze¢ nenachazi v situaci
uvedené v odstavci (d), bude zadavatel povazovat aktualni potvrzeni
vydané kompetentnim organem prislusné Clenské zemé. V pfipadé, ze
se v této zemi takové potvrzeni nevydava, Ize je nahradit pfiseznym,
neni-li vydavano, pak ¢estnym prohlaSenim, které pfislusna strana ucini
pfed soudnim nebo administrativnim organem, pfed notafem nebo jinym
opravnénym profesnim organem v zemi nebo misté pavodu. Vyse
uvedené dokumenty se vztahuji na pravnické nebo fyzické osoby,
v zavislosti na narodni legislativé zemé&, v niz zajemce nebo uchazec
provozuje obchodni &innost. PovaZuje-li to zadavatel za nutné, muze
vztahnout pozadavek predlozeni pfisluSnych dokumentl i na feditele
spole¢nosti nebo kteroukoli osobu s pravomoci zastupovat, Ccinit
rozhodnuti nebo fidit zalezitosti jnénem zajemce nebo uchazece.
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Zajemci musi predlozit dukaz, Ze nespadaji ani do jedné z vySe
uvedenych kategorii, a to ve formé obvyklé podle zakonu zemé, v niz
provozuji obchodni &innost. Datum na dikaznich materialech nebo
predlozenych dokumentech nesmi byt star$i nez 180 dni pfed terminem
dodani nabidek. UchazeCi musi kromé toho predlozit mistopfisezné
prohladeni, Zze po dobu, ktera uplynula od vystaveni pfedmétnych
dokumentu, nedoslo v uvedenych ohledech k zadné zméné.

Zadavatelé v ramci decentralizovaného fizeni mohou v pfipadé potieby
pozadat kompetentni organy Evropské komise o Kkonzultaci pfi
posouzeni situace urcitého zajemce nebo uchazece.

Smlouvy nemohou byt pfidéleny zajemcim nebo uchaze&lm, u nichz se
v pribéhu zadavani zakazky prokaze, ze:

(a) se dopustili stfetu zajmu,

(b) se dopustili zkresleni informaci, jejichz poskytnutim zadavatel
podminil jejich uCast v zadavacim fizeni, pfipadné tyto informace
nepredlozili.

2.3.4 ADMINISTRATIVNI A FINANCNi SANKCE

Aniz by byla narusena moznost uplatnéni smluvné stanovenych sankci,
budou zajemci, uchaze&i nebo dodavatelé, ktefi predlozZili nepravdivé
informace nebo ktefi zavaznym zplsobem porusili své smluvni zavazky
a grantl financovanych ze Spole¢ného rozpoctu, a to maximalné na dva
roky od data zjisténi takového poruseni, jez bylo potvrzeno ve sporném
fizeni s dodavatelem. Toto obdobi Ize prodlouzit az na tfi roky, dojde-li
k opakovanému poruseni do péti let od prvniho poruseni.

ZajemcUm nebo uchaze€um, ktefi se provinili pfedlozenim nepravdivych
informaci, bude také ulozena finan¢ni pokuta ve vysi 2 — 10 procent
z celkové hodnoty budouci pfidélené smlouvy. Dodavatelim, ktefi
zavaznym zpusobem poruSili povinnosti plynouci ze smlouvy, bude
ulozena finan¢ni pokuta ve vysi 2 — 10 procent z celkové hodnoty
pfedmétné smlouvy. Tuto pokutu Ize zvySit az na 4 — 20 %, pokud do
péti let od prvniho pfipadu dojde k opakovanému porueni.

V pfipadech uvedenych v &lanku 93(1)(a), (c), (d) a (f) Finan¢niho
narizeni budou zajemci nebo uchazedi vylou€eni z pfidélovani veSkerych
smluv a grantd na dobu maximalné dvou let od data zjisténi poruseni,
jez bylo potvrzeno ve sporném fizeni s dodavatelem.

V pfipadech uvedenych v &lanku 93(1)(b) a (e) Finan¢niho nafizeni
budou zjemci nebo uchazedéi vylouceni z pfidélovani veskerych smiuv
a grantll na dobu minimalné jednoho roku a maximalné Ctyr let od data
vyneseni rozsudku.
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Tato obdobi Ize v pfipadé opakovaného poruseni, k némuz dojde do péti
let od prvniho poruseni nebo od vyneseni prvniho rozsudku, prodlouzit
az na pét let.

Pfipady uvedené v ¢lanku 93(1)(e) Finanéniho pfedpisu jsou tyto:

(a) pripady podvodu, jak jsou definovany v &lanku 1 Umluvy o ochrané
finan¢nich zajm0 Evropskych spoleCenstvi, pfijaté 26. Cervence 1995E|

(b) pripady korupce, jak jsou definovany v élanku 3 Umluvy o boji proti
korupci Ciniteld Evropskych spolecenstvi nebo Cinitelt ¢lenskych zemi
Evropské unie ze dne 26. kvétna 1997

(c) pripady zapojeni do zloCinecké organizace, jak jsou definovany
v &lanku 2(1) spoleéné akce 98/733/JHA Rady |

(d) pfipady prani Spinavych penéz, jak jsou definovany v &lanku 1
Smérnice Rady &. 91/308/EEC ]

V pfipadé, ze dojde k naruseni zadavaciho fizeni nebo plnéni smlouvy
zavaznym pochybenim, nesrovnalostmi nebo podvodem, pozastavi
Evropska komise plnéni takové smlouvy. V pfipadé, ze k takovym
pochybenim, nesrovnalostem nebo podvodu doSlo z viny dodavatele,
muze komise také pozastavit dalSi platby nebo pozadovat nahradu jiz
vyplacenych ¢astek, umérné k zavaznosti takového pochybeni,
nesrovnalosti nebo podvodu.

Ugelem pozastaveni plnéni smlouvy je ovéfit, zda k predpokladanym
zavaznym pochybenim, nesrovnalostem ¢&i podvodu skute¢né doslo.
V pfipadé, Ze se podezieni nepotvrdi, obnovi se platnost smlouvy
v nejbliz§im mozném terminu. Za zavazné pochybeni nebo nesrovnalost
se povazuje jakékoli poruSeni nékterého ustanoveni smlouvy nebo
predpisu, k némuz dojde na zakladé kroku nebo opomenuti, jez muze
zpusobit ztraty ze Spole¢ného rozpoctu.

2.3.5PUBLICITA

Pokud Evropska komise nenafidi nebo neschvali jiny postup, musi
dodavatelé sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci podniknout nezbytna
opatfeni k  zajisténi  publicity  aktivit  financovanych  nebo
spolufinancovanych EU. Tato opatfeni musi byt v souladu s pfislusnymi
pravidly pro publicitu aktivit vné ES, stanovenymi a vydanymi Evropskou

40J C 316, 27.11.1995, str. 48.
50J C 195, 25.6.1997, str. 1.

60J L 351, 29.12.1998, str. 1. Spole¢na akce ze dne 21. prosince 1998, podle niz je
ucast ve zlo€inecké organizaci v ¢lenské zemi Evropské unie trestnym Cinem.

70J L 166, 28.6.1991, str. 77. Smérnice ze dne 10. ¢ervna 1991, ve znéni Smérnice ¢.
2001/97/EC Rady a Evropského parlamentu ze dne 4. prosince 2001 (OJ L 344,
28.12.2001, str.76).
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komisi. Tato pravidla jsou uvedena v manualech EU o publicité, které
jsou k dispozici na této internetové adrese:
(http://europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/index en.htm).

2.3.6 DALSi ZAKLADNI PRINCIPY

& Radna hospodarska soutéZ: S cilem predejit stietu zajmu
musi byt kterakoli firma (vCetné firem v téZze skuping,
dalSich ¢lenu stejného konsorcia a subdodavatelll) nebo
odbornik uc€astnici se pfipravy projektu vylou¢en z ucasti
v zadavacim fFizeni vychazejicim z téchto pfipravnych
praci.

(=ad Zasady pridélovani zakazek:

Pridélovani zakazek Caste€né nebo Uplné financovanych
ze Spole€ného rozpodtu se musi fidit zasadami
transparentnosti, pfimérenosti, rovnhého zachazeni
a nediskriminace.

Vybrana musi byt nejlepSi nabidka, ktera spini veSkera
kritéria vybéru a pfidéleni zakazky.

& Zakaz zpétného pridélovani: Smlouvy nabyvaji ucinnosti
datem podepsani poslednim signatafem. Smlouvy nebo
dodatky k nim nelze za Zadnych okolnosti uzavirat se
zpétnou platnosti. To znamena, ze prfed podepsanim
smlouvy nebo jejiho dodatku nelze provadét zadné platby,
poskytovat zadné sluzby ani zbozi.

Ve vSech smlouvach musi byt uvedeno skute¢né datum
jejich podpisu smluvnimi stranami.

& Pouziti standardnich dokumentl: Je tfeba uzivat
standardni formaty smluv a dokumentl (které jsou
uvedeny v pfilohach).

& Vedeni zaznamu: Pisemné zaznamy celého zadavaciho
i smluvniho Ffizeni musi byt vedeny jako dlvérné
a zadavatel musi uchovavat tyto zaznamy po dobu sedmi
let od platby zlstatku. Tyto zaznamy musi obsahovat
originalni verze vS8ech predlozenych nabidek, pfisluSnou
zadavaci  dokumentaci a veskerou souvisejici
korespondenci.
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2.4 POSTUPY PRO PRIDELENI ZAKAZKY

Zakladnim principem pfidélovani zakazek je zadavaci fizeni zalozené na
volné soutézi. Toto fizeni ma dvoji ucel:

Q zajistit transparentnost operaci; a

o ziskat pozadovanou kvalitu sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci za

Vv,

Na zakladé pfisluSnych pravnich predpis jsou Evropska komise
a zadavatel povinni zarucit co nejsir§i moznou uc€ast v zadavacim fizeni
a zakazkach financovanych EU, a to za stejnych podminek pro vSechny
UCastniky. Existuje nékolik riznych postupl pro pfidélovani zakazek,
z nichz kazdy umoznuje rlizny stuperi volné soutéze.

2.4.1VOLBA POSTUPU PRO PRIDELEN| ZAKAZKY

Nasledujici tabulka shrnuje pravidla uziti standardnich postupt zadavani
vefejnych zakazek, které jsou dale podrobnéji popsany v tomto oddilu.
Postupy se déli podle zakazek na sluzby (napf. technicka podpora,
zpracovani studie, poskytnuti know-how nebo Skoleni), dodavky (napf.
zafizeni nebo materialy) a stavebni prace (ij. infrastruktura a dalSi
inzenyrské prace). Jakmile Evropska komise schvali ur€itou ¢innost
vramci Finanéni dohody, mlze zadavatel vyhlasit zadavaci fizeni
a vybirat dodavatele na zakladé téchto standardnich postupu. Limity
uvedené v tabulce vychazeji z maximalniho rozpoctu pro pfislusnou
zakazku (v€etné spolufinancovani).
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> €200,000 < €200,000 <€5,000
Mezinarodni dvoukolové ale >€5,000
SLUZBY zadavaci fizeni 1 Ramcové smlouvy Vyzva
2 Zjednodus$ené zadavaci fizeni Jegnorrtml_
bez zvefejnéni odavatell
) > €150,000 < €150,000 < €30,000 < €5,000
DODAVKY ale >€30,000 ale >€5,000
Mezinarodni oteviené Mistni oteviené ZjednoduSené Vyzva
zadavaci fizeni zadavaci fizeni zadavaci fizeni | jednomu
bez zvefejnéni | dodavateli
> €5,000,000 <€5,000,000 < €300,000 <€5,000
) ale = €300,000 ale >€5,000
g;'z\éEBNI Mezinarodni oteviené Mistni oteviené ZjednoduSené Vyzva
zadavaci fizeni zadavaci fizeni zadavaci fizeni | jednomu
Mezinarodni bez zvefejnéni | dodavateli
dvoukolové zadavaci
fizeni (vyjimecné
pripady)

2.4.20TEVRENE RIZENI

Vyzvy k predlozeni nabidek jsou oteviené tehdy, kdyz nabidku mohou
predlozit vSechny ekonomické subjekty, které maji o u€ast v zadavacim
fizeni zajem. S cilem uvédomit o smlouvé co nejvysSi pocet
zainteresovanych subjektd se zvefejni pfislusné oznameni v Ufednim
véstniku Evropské unie, na internetu a v jinych vhodnych sdélovacich
prostfedcich.

V ramci otevieného postupu obdrzi kterakoli fyzicka nebo pravnicka
osoba, ktera si pfeje zucastnit se zadavaciho Fizeni, na svou Zadost
zadavaci dokumentaci (jez muze byt za uplatu), v souladu s postupy
stanovenymi v oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky. Pfi pfezkoumani
obdrzenych nabidek je pfidélena zakazka na zakladé vybérovych kritérii
(tj. ovéfeni opravnénosti a finan¢ni, hospodarské, technické a odborné
situace uchazec€u) a postupu pro pfidélovani zakazky (tj. porovnani
nabidek) v souladu s oddilem 0. Vyjednavani neni povoleno

2.4.3DVOUKOLOVE RIZENI

Vyzvy k pFedlozeni nabidek probihaji ve dvou kolech, pokud vSechny
ekonomické subjekty mohou v prvnim kole podat pfihlasku, ale pouze ty
zdjemce, ktefi splnili kritéria vybéru, vyzve pisemné zadavatel
k pfedlozeni nabidky v ramci kola druhého.
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Prvni kolo zahrnuje sestaveni uz§iho seznamu z Uplného seznamu
(v8ichni  zajemci, ktefi odpovédéli na zvefejnéné oznameni)
pfezkoumanim odpovédi na kritéria uvedena v oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky. Zadavatel sestavi uzsi seznam zajemcl na zakladé
jejich kvalifikace.

V ramci druhého kola fizeni vyzve zadavatel omezeny pocet zajemcl
k pfedlozeni nabidky a zaSle jim zadavaci dokumentaci. Po analyze
nabidek (viz oddil 2.4.8) je prostfednictvim zadavaciho fizeni vybran
uspésny uchazec. Vyjednavani neni povoleno.

2.4.4ZJEDNODUSENE ZADAVACI RiZENi BEZ ZVEREJNENI

Vramci zjednoduSeného =zadavaciho fizeni bez zvefejnéni vyzve
zadavatel k pfedloZeni nabidek zajemce dle svého vybéru. Na zakladé
tohoto postupu vybere zadavatel ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidku.

2.4 5RAMCOVE SMLOUVY

Ramcova smlouva je smlouva wuzaviena mezi zadavatelem
a ekonomickym subjektem za ucelem stanoveni zakladnich podminek
(napf. predpokladana délka, predmét, cena, podminky plnéni
a mnozstvi), kterymi se Fidi zvladtni smlouvy pfidélené béhem urcitého
obdobi.

Zadavatel mlze také uzavfit nékolik ramcovych smluv, které jsou
samostatnymi smlouvami se shodnymi podminkami pfidélenymi
uréitétmu poc¢tu dodavatell nebo poskytovatelt sluzeb. Podminky pak
uréuji maximalni pocet subjektu, s nimiz zadavatel uzavie smlouvy.

Doba trvani takovych smluv nesmi pfesahnout ¢tyfi roky. To neplati ve
vyjimecnych pfipadech opodstatnénych zejména pfedmétem ramcové
smlouvy. Zadavatelé nesmi ramcové smlouvy vyuzivat nepfiméfené
nebo je pouzivat tak, aby jejich u€elem nebo ucinkem bylo branit,
omezovat nebo deformovat volnou soutéz.

Specifické smlouvy vychazejici z ramcovych smluv uvedenych zde ve
druhém odstavci budou zadavany v souladu s podminkami stanovenymi
v ramcové smlouvé. Jen zvlastnim smlouvam uzavienym v ramci
ramcovych smluv bude pfedchazet pfislib financovani.

V ramci jednotlivych zadavacich Fizeni vyzve zadavatel dodavatele
uvedené na seznamu, aby predlozili nabidku v ramci svych ramcovych

smluv. Poté vybere ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidku. Podrobnéjsi
informace viz oddil 3.4.1.

Kvéten 2003 Strana 14



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi

2.4.6 VYJEDNAVACI RIZENI

UzZiva se pouze ve vyjimecnych pfipadech. Viz oddily 3.2.1.2, 4.2
ab5.2.1.3.

2.4.7RADNA HOSPODARSKA SOUTEZ

Organizace zadavaciho Fizeni a zvefejiiovani smluv na stavebni prace,
dodavky a sluzby zavisi na hodnoté smlouvy, jak je uvedeno v oddilu
2.4.1.

V pfipadé kombinovanych smluv na stavebni prace, dodavky nebo
sluzby urCuje postup pro pfidéleni zakazky zadavatel (v pfipadé
decentralizované kontroly ex ante se souhlasem Evropské komise).
Zvoleny postup zavisi na tom, ktera slozka (stavebni prace, dodavky
nebo sluzby) ve smlouvé prevlada, coz se posuzuje na zakladé hodnoty
a strategického vyznamu kazdé slozky v poméru k celkové hodnoté
smiouvy.

& Zadavatel nesmi smlouvy rozdélovat, aby se tak vyhnul
dodrzovani pravidel stanovenych v tomto manualu. Ma-li
zadavatel pochybnosti o stanoveni hodnoty urcité smlouvy,
musi pfed zahajenim postupu zadavani vefejnych zakazek
konzultovat Evropskou komisi.

Bez ohledu na pouzity postup musi zadavatel zajistit, aby podminky
zadavaciho fizeni umoznovaly fadnou hospodarskou soutéz. V pfipadg,
Ze existuje zjevna a vyrazna nerovnost mezi cenou a sluzbami, které
uchaze€ nabizi, nebo podstatna nerovnost mezi cenami nabizenymi
jednotlivymi uchazedi (zejména v pripadech, kdy se vedle soukromych
firem UCastni zadavaciho fizeni také statem vlastnéné spolecnosti,
neziskova sdruzeni nebo nevladni organizace), musi zadavatel provést
kontrolu a vyzadat si veSkeré potfebné dodate¢né informace.
S veskerymi takovymi informacemi musi zadavatel nakladat jako
s divérnymi. Ugastnici zadavaciho fizeni jsou obvykle povinni potvrdit,
Ze jejich financni nabidka pokryva veskeré naklady véetné rezijnich.

2.4 8KRITERIA VYBERU A PRIDELEN| ZAKAZKY

Zadavani vefejnych zakazek v otevieném nebo dvoukolovém fizeni
zahrnuje nasledujici ¢innosti:

2.4.8.1 KRITERIA VYBERU

2.4.8.1.1 Obecné zasady
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Zadavatelé musi stanovit jasna a nediskriminujici vybérova Kkritéria.
Nasledujici vybérova kritéria plati pro kazdy postup zadavani vefejnych
zakazek:

(a) opravnénost uchazeCe nebo zajemce zucastnit se zadavaciho
fizeni; je provedena kontrola moznych davodu pro vylouceni, které jsou
uvedeny v téchto obecnych pfedpisech;

(b) kritéria pro vyhodnoceni jeho finanénich a hospodarskych
schopnosti, jakoz i technické a odborné kapacity.

Zadavatel mlze stanovit Uroven minimalnich pozadavk(. Pokud nebude
tato uroven zajemcem dosazena, bude zajemce vylouCen. Kterykoli
uchaze¢ nebo zajemce mUlze byt pozadan, aby prokazal, Ze je podle
vnitrostatnich pravnich predpisi opravnén plnit smlouvu, coz je
dokazano zapisem v obchodnim nebo profesnim rejstfiku, nebo
mistopfiseznym prohlasenim ¢&i osvédcenim, Cdlenstvim v urcité
organizaci, vyslovnym opravnénim, nebo zapisem v registru platci DPH.

Zadavatelé musi urcit v oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky nebo ve
vyzvé k vyjadfeni zajmu nebo ve vyzvé k podavani nabidek, které
reference byly zvoleny pro ovéfeni postaveni a pravni zpusobilosti
uchazecl nebo zajemc.

Informace, které zadavatel pozaduje jako dukaz finanéni, hospodarske,
technické a odborné Kkapacity zajemce nebo uchazeCe, nesmi
pfesahnout ramec pfedmétu smlouvy a musi brat v Uvahu opravnéné
zajmy ekonomickych subjektli, zejména ohledné ochrany technickych
a obchodnich tajemstvi spole¢nosti.

2.4.8.1.2 Ovéreni opravnénosti uchazec¢ll nebo zajemcu

Oveéreni se provadi zpusobem stanovenym v oddilu 2.3 ,Kritéria
opravnénosti a dalsi nalezitosti®.

2.4.8.1.3 Ovéreni finanéni a hospodarské situace uchazeé¢t nebo
zajemcul

Dlkaz hospodarské a finanéni kapacity lze podat prostfednictvim
jednoho nebo nékolika nasledujicich dokumentu:

(a) pfisluSnymi bankovnimi vypisy nebo dikazem o pojisténi
odpovédnosti za Skody zplsobené pfi vykonu &innosti;

(b) predlozenim rozvah nebo vytahl zrozvah za alespori dva
predchozi roky, pro které bylo uzavieno ucetnictvi, pokud zvefejnéni
rozvahy vyzaduje obchodni pravo dané zemé, v niz ekonomicky subjekt
provozuje obchodni ¢innost;

(c) prohlaSenim o celkovém obratu a obratu z provedeni stavebnich
praci, dodavek zbozi nebo poskytovani sluzeb, které jsou pfedmétem
smlouvy, béhem obdobi, jez nesmi byt delSi nez tfi pfedchozi financni
roky.
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Pokud z néjakého vyjimecného dlvodu, ktery zadavatel povazuje za
opravnény, neni uchaze¢ nebo zajemce schopen poskytnout podklady
pozadované zadavatelem, mohou svoji hospodafskou a finanéni
kapacitu prokazat jakymkoli jinym zplsobem, ktery povazuje zadavatel
za pfiméreny.

Ekonomicky subjekt mize, pokud je to vhodné a u konkrétni smlouvy,
spoléhat na kapacitu jinych subjekti bez ohledu na pravni podstatu
vazeb, které jej s nimi poji. V takovém pfipadé musi prokazat zadavateli,
ze bude mit k dispozici zdroje nezbytné pro provedeni smiouvy,
napfiklad pfedlozenim zavazku ze strany téchto osob, ze poskytnou
potfebné zdroje k jeho dispozici.

2.4.8.1.4 Qvéreni technické a odborné kapacity uchazedétu nebo
zajemcu a jejich vedoucich pracovniku

Technicka a odborna kapacita ekonomickych subjektd musi byt
hodnocena a ovéfena v souladu s nasledujicim odstavcem. U postupl
zadani vefejné zakazky na dodavky vyzadujici umisténi nebo instalaci,
na sluzby a/nebo na stavebni prace musi byt tato kapacita hodnocena
zejména s odkazem na know-how, efektivitu, zkuSenosti a spolehlivost.

V zavislosti na povaze, mnozstvi nebo rozsahu a uc€elu pfedmétnych
dodavek zbozi, poskytovani sluzeb nebo provedeni stavebnich praci, Ize
dikaz takové kapacity poskytnout na zakladé nasledujicich dokument:

(a) kvalifikace (vzdélani a praxe) poskytovatele sluzeb nebo dodavatele
a/nebo vedoucich pracovnikli spole¢nosti, a to zejména osob nebo
osoby zodpovédnych za poskytovani sluzeb nebo provadéni stavebnich
praci;

(b) seznam:

i) dodaného zbozi a zakladnich sluzeb poskytnutych v poslednich
tfech letech s Castkami, daty a pfijemci, at ze statniho nebo
soukromého sektoru.

Tam, kde byly sluzby nebo dodavky dodany zadavatellm, musi mit
dikaz pInéni formu osvédéeni vydanych a spolupodepsanych
pfislusnym zadavatelem.

i) stavebnich praci provedenych v poslednich péti letech s astkami,
byt pfilozena osvédCeni o jejich uspokojivém provedeni. V téchto
osvédcenich je zapotfebi uvést, zda byly prace provedeny odbornym
zpUsobem a zda byly zcela dokond&eny;

(c) popis technického vybaveni, nastrojd a zavodl, které budou
zapojeny spolecnosti do poskytovani sluzeb nebo provadéni stavebnich
praci dle smlouvy;
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(d) popis opatfeni pfijatych pro =zajisténi kvality dodavek zbozi
a poskytovani sluzeb a popis vzdélavacich a vyzkumnych zafizeni
spolecnosti;

(e) vycet techniki a technickych utvar( zapojenych do realizace, at
patfi pfimo &i nepfimo ke spolenosti, zejména budou-li zodpovidat za
fizeni kvality;

(f) ve véci dodavek: vzorky, popisy a/nebo autentické fotografie a/nebo
osvédceni vystavena ufedné schvalenymi institucemi pro kontrolu kvality
nebo Ufady, které maji opravnéni ktestovani shody vyrobkl
s technickymi parametry nebo platnymi normami;

(g) prohlaSeni o primérném roénim poctu pracovnich sil a poctu
vedoucich pracovnikll poskytovatele sluzeb nebo dodavatele zbozi za
posledni tfi roky;

(h) wvyjadieni o tom, jaky objem z daného pfedmétu smlouvy hodla
poskytovatel sluzeb zadat subdodavatelim.

Tam, kde jsou sluzby nebo vyrobky, které se maji dodat, slozité nebo se
vyjime€né pozaduji pro zvilastni ucely, muze byt dikaz technické
a odborné kapacity zajistén prostiednictvim kontroly provedené
zadavatelem nebo jeho jménem pfisluSnym ufednim organem zemé, ve
které poskytovatel sluzeb nebo dodavatel zbozi provozuje obchodni
¢innost, a to na zakladé dohody s dotyénym organem. Tyto kontroly se
budou tykat technické kapacity a vyrobniho potencialu ekonomického
subjektu, a pokud je to nutné, jeho vzdélavacich a vyzkumnych zafizeni
a opatfeni pro fizeni kvality.

Ekonomicky subjekt mize v odpovidajicim pfipadé a u konkrétni
smlouvy spoléhat na kapacitu jinych subjektll bez ohledu na pravni
podstatu vazeb, které jej s nimi poji. V takovém pfipadé musi prokazat
zadavateli, ze bude mit k dispozici zdroje nezbytné pro provedeni
smlouvy, napfiklad pfedlozenim zavazku ze strany téchto osob, zZe
poskytnou potifebné zdroje k jeho dispozici.

2.4.8.2 KRITERIA PRO PRIDELENi ZAKAZKY
Zakazky se pridéluji jednim ze dvou nasledujicich postupu:
(a) na zakladé automatického pfidéleni, kdy je zakazka zadana tomu

podminky;

(b) postupem stanoveni nejlepSi hodnoty za vynalozené prostredky.

Kritéria hodnoceni musi byt pfesna, nediskriminujici a nesmi narusovat
fadnou hospodarskou soutéz.
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2.4.9ZADAVACI RiZENi S ,,POZASTAVOVACIi PODMINKOU*

Ve vyjime¢nych a fadné oduvodnénych pripadech mize byt zadavaci
fizeni zvefejnéno s pozastavovaci podminkou. To znamena, Zze
zadavaci fizeni je zahajeno jesté pfed vydanim rozhodnuti o financovani
nebo podepsanim Finanéni dohody mezi Evropskou komisi a zemi,
ktera je pfijemcem pomoci; pfidéleni zakazky proto zavisi na podpisu
Finan¢ni dohody a poskytnuti finanénich prostredku.

Existence pozastavovaci podminky musi byt s ohledem na z toho
vyplyvajici dusledky vyslovné uvedena v oznameni o vyhlaseni verejné
zakazky.

V pripadé, Ze rozhodovaci proces Evropské komise nebude uzavien,
nebo pokud nebude podepsana Financni dohoda, bude zadavaci zfizeni
neodvratné zruSeno.

2.4.10 ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENi

Zadavatel maze jeSté pred podepsanim smlouvy odstoupit od zadani

vefejné zakazky nebo zrudit pfidéleni zakazky, aniz by zajemci nebo

uCastnici zadavaciho fizeni mohli zadat o jakékoli vyrovnani. Dojde-li ke

zruSeni pridéleni zakazky, vSichni ucastnici musi byt co nejdfive

pisemné vyrozuméni o divodech tohoto zruseni.

Ke zruSeni mize dojit, pokud:

(a) bylo zadavaci fizeni neuspésné, tj. nebyla-li pfedlozena zadna
kvalitativné nebo finanéné vyhodna nabidka nebo nepfiSla Zzadna

odpovéd;

(b) ekonomické nebo technické udaje projektu byly podstatnym
zpusobem zménény;

(c) vyjimecné okolnosti nebo vysSi moc ¢&ini bézné plnéni smlouvy
nemoznym;

(d) v8echny technicky pfijatelné nabidky pfesahuji finanéni zdroje, jez
jsou k dispozici;

(e) doslo k vaznym nesrovnalostem v Fizeni, zvlasté pokud zabranily
fadné hospodarské soutézi.

& Dojde-li ke zruSeni pfidéleni zakazky, musi byt vSichni
uCastnici zadavaciho fizeni co nejdfive pisemné
vyrozuméni o duvodech tohoto zruSeni. V pfipadé zruseni
zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno oznameni
o zru$eni. Viz vzor v pfiloze A5.
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Po zruSeni vefejné soutéze se zadavatel mize rozhodnout, Ze:
- zahaji nové zadavaci fizeni;

- zahaji jednani s jednim nebo vice uchazedi zadavaciho fizeni, ktefi
splfiuji kritéria vybéru a prfedlozili technicky vyhovujici nabidky,
pficemz plvodni podminky smlouvy nesmi byt podstatnym
zpusobem zménény (tuto moznost nelze vyuzit v pfipadé, ze
divodem zruSeni byla nesrovnalost béhem zadavaciho fizeni, ktera
mohla branit fadné hospodarské soutézi);

- nepfidéli zakazku.

V kterémkoli z vySe uvedenych pfipadld pfijima kone¢né rozhodnuti
zadavatel (v pfipadé zakazek pfidélenych zadavatelem v systému
ex ante s predchozim souhlasem Evropské komise). Zadavatel
v zadném pfipadé nenese odpovédnost za zadné Skody vcéetné Skod
zpusobenych ztratou zisku, které jakkoli souvisi se zrusenim zadavaciho
fizeni, a to ani v pfipadé, ze byl zadavatel na moznost vzniku Skod
upozornén. Zvefejnéni oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky
nezavazuje zadavatele k realizaci oznameného programu nebo projektu.

2.4.11 ETICKE ZASADY

Jakykoli pokus zajemce nebo uchazeCe zadavaciho fFizeni ziskat
davérné informace, uzavfit nezakonné dohody s konkurenty nebo
ovliviovat vybérovou komisi nebo zadavatele bé&hem postupu
pfezkoumavani, objasnovani, hodnoceni a porovnavani nabidek bude
mit za nasledek zamitnuti jeho pfihlasky i nabidky.

Bez pfedchoziho pisemného souhlasu zadavatele nesmi dodavatel
a jeho zaméstnanci, ani zadna jina spoleénost, ke které je dodavatel
pfidruzen nebo se kterou je spojen, poskytovat jiné sluzby, provadét
stavebni prace ani dodavat zafizeni pro dany projekt, a to ani na
zakladé doplnkové nebo subdodavatelské smlouvy.

Tento zdkaz rovnéz plati pro kterékoli jiné programy nebo projekty, jez
by vzhledem k povaze smlouvy mohly vést ke stfetu zajmu ze strany
dodavatele.

Pfi pfedkladani pfihlasky ¢&i nabidky musi zajemce nebo uchazel
predlozit prohlaseni, ze neni ovlivnén zadnym moznym stfetem zajmu
a Ze nema Zadné zvlastni spojeni s ostatnimi uchazeci, ani osobami
ucastnicimi se projektu. Pokud bé&hem plnéni smlouvy takova situace
nastane, musi o ni dodavatel ihned vyrozumét zadavatele.
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& Ugastnici zadavaciho Fizeni nesmi zaméstnavat nebo
najimat jako odborné poradce statni Ufedniky ani jiné
funkcionare statni spravy zemé, ktera je pfijemcem
pomoci, bez ohledu na to, jakd je jejich soucasna
administrativni pozice.

Dodavatel musi jednat vzdy Cestné a nestranné a jako dlivéryhodny
poradce v souladu s etickym kodexem svého povolani. Musi se zdrzet
vefejnych prohlaseni o projektu nebo sluzbach bez predchoziho
souhlasu zadavatele. Nesmi zadnym zplsobem zadavatele zavazovat
bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu.

Po dobu trvani smlouvy musi dodavatel a jeho zaméstnanci dodrzovat
lidska prava a zavazat se, Ze neporusi politické, kulturni ani nabozenské
zvyklosti zemé, ktera je pfijemcem pomoci.

Dodavatel nesmi pfijmout zadnou jinou platbu spojenou se smlouvou,
nez jsou platby v ni stanovené. Dodavatel a jeho zaméstnanci nesmi
vykonavat zadnou c&innost, ani ziskat zadnou vyhodu neslucitelnou
s jejich zavazky vuci zadavateli.

Dodavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovavat obchodni
tajemstvi po celou dobu trvani smlouvy i po jejim dokoncéeni. VeSkeré
zpravy a dokumenty, které dodavatel vystavi nebo obdrzi, jsou divérné.

Smlouva urCuje, jak budou smluvni strany nakladat s veSkerymi
zpravami a dokumenty jimi vystavenymi, obdrzenymi nebo predlozenymi
bé&hem jejiho pInéni.

Dodavatel nesmi vstupovat do zadného vztahu, ktery by pravdépodobné
narusil jeho nezavislost nebo nezavislost jeho zaméstnancl. Pokud
dodavatel pfestane byt nezavisly, zadavatel mize bez ohledu na hrozbu
vzniku Skod ukoncit platnost smlouvy bez dalS§iho oznameni a bez
jakéhokoli naroku dodavatele na nahradu Skody.

Komise si vyhrazuje pravo pozastavit nebo zrusit financovani projektu,
pokud bude zjisténa korupce jakéhokoli druhu v kterékoli etapé
pridélovani zakazky a pokud zadavatel nepfijme veSkera vhodna
opatfeni k napravé takové situace. Pro uc€ely tohoto ustanoveni se
.korupci“ rozumi nabidka uplatku, daru, odmény nebo provize kterékoli
osobé jako pobidka nebo odména za provedeni nebo neprovedeni
jakéhokoli ukonu tykajiciho se pfidéleni zakazky nebo realizace jiz
uzaviené smlouvy se zadavatelem.

Veskera zadavaci dokumentace a smlouvy na stavebni prace, na
dodavky a sluzby musi obsahovat ustanoveni, ktera stanovi, Zze nabidky
budou zamitnuty nebo platnost smluv ukonéena v pfipadé, zZe vyjde
najevo, ze pfidéleni nebo plnéni smlouvy vedlo ke vzniku neobvyklych
obchodnich vyloh.
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Takovymi neobvyklymi obchodnimi vylohami jsou provize, které nebyly
uvedeny v hlavni smlouvé ani nevyplyvaji z fadné uzaviené smlouvy
odkazujici na hlavni smlouvu, provize nezaplacené za jakoukoli
poskytnutou skuteCnou a zakonnou sluzbu, provize pFfevedené do
ur€itého danového raje, provize zaplacené pfijemci, jehoz totoznost neni
jasné uvedena, nebo provize zaplacené spolecnosti, jez ma vsechny
pfiznaky fiktivni spole€nosti kryjici jiné €innosti.

Dodavatel se zavazuje na pozadani predlozit Evropské komisi vesSkeré
podpurné doklady tykajici se podminek, za kterych je smlouva pinéna.
Komise muze provést jakékoli kontroly dokumentace nebo kontroly na
misté plnéni smlouvy, které povazuje za nezbytné k nalezeni dukazl
v pfipadech podezieni na vznik nezvyklych obchodnich vyloh.

& Povinnosti zadavatele je zajistit, aby pfidélovani zakazky
probéhlo transparentné, bylo zaloZzeno na objektivnich
kritériich a nepodléhalo Zzadnym moznym vnéjSim vlivam.

2412 ODVOLANI

Ugastnici zadavaciho fizeni, jiz se domnivaji, Ze byli v dusledku chyby
nebo nesrovnalosti b&éhem pfidélovani zakazky poskozeni, se mohou
odvolat pfimo k zadavateli. Zadavatel musi odpovédét do 90 dni od data
prevzeti této stiznosti.

Bude-li Evropska komise vyrozuména o takové stiznosti, musi sdélit
zadavateli své stanovisko a ucinit vSe, co je v jejich silach, aby
usnadnila smirné feSeni sporu mezi stéZovatelem (uchazecem)
a zadavatelem.

Pokud shora uvedeny postup selze, muze se uchaze€ uchylit
k zakonnym postupim stanovenym pravnimi pfedpisy zemé, ktera je
pfijemcem pomoci.

& V pfipadé, Ze zadavatel nedodrZi postupy pfidélovani
zakazek definované vtomto manualu, vyhrazuje si
Evropska komise pravo odmitnout pfedmétnou smlouvu
financovat, pfipadné jeji financovani pozastavit, zrusit nebo
pozadovat vraceni jiz pfidélenych finan¢nich prostfedka.
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2.5 ROZSAH SMLUV

PFi navrhovani projektl je zadoucim cilem dosahnout Uspor z rozsahu,
zajistit maximalni koordinaci vSech souvisejicich ¢innosti a co nejvice
zjednodusit administrativu spojenou s danym programem. Proto je tieba
zajistit, aby smlouvy v ramci projektu mély co nejvétsi rozsah, &imz se
zabrani zbyte€nému tfisténi program( do fady mensich smiuv. Z tohoto
davodu plati nasledujici zasady:

* Pro zajistovani sluzeb v ramci smluv s hodnotou mensi nez 200 000
EUR, avSak vy$Si nez 5 000 EUR, by mélo byt v nejvy§§i mozné mire
vyuzivano ramcovych smluv (viz oddil 3.4).

* Je zakazano uméle délit souvisejici €innosti do dil€ich zakazek nebo
smluv s cilem obejit limity zadavani zakazek uvedené v oddilu 2.4.1.

* Technickou podporu a souvisejici Cinnosti je v pFislusnych pfipadech
nutno sdruzovat do rozsahlejSich zadavacich fizeni a smluv.

2.6 ZADANI PROJEKTU A TECHNICKE SPECIFIKACE

Zadani projektu (pro smlouvy na sluzby) a technické specifikace (pro
smlouvy na dodavky a stavebni prace) slouzi jako pokyny pro
dodavatele ve fazi zadavaciho fizeni ohledné podoby, v niz musi
predlozit nabidku. V realizaéni fazi projektu pak pfedstavuji pro
dodavatele povéfeni k provadéni Cinnosti. Zadani projektu i technické
specifikace budou soucasti zadavaci dokumentace a stanou se pfilohou
eventualni smlouvy pfidélené na zakladé zadavaciho Fizeni.

Dikladné zpracovani zadani projektu i technickych specifikaci je
zasadni pro konec¢ny uspéch projektu. Zajistuje spravné naplanovani
projektu, provedeni praci podle harmonogramu a zabrariuje plytvani
zdroji. Dukladna pfiprava projektu uSetfi v pozdéjSich fazich projektu
¢as i penize.

Rozpoc&et pro standardni smlouvu na sluzby zahrnuje fixni &astku
(skute¢né vydaje, které nejsou placeny z poplatki zaloZzenych na
jednotkovych cenach), ktera bude stanovena v ramci zadavaci
dokumentace. VySe fixni ¢astky musi byt peclivé odhadnuta a odpovidat
pozadavkim v zadani projektu.

Technické specifikace musi zajiStovat rovny pfistup vS§em zajemcim
i uchaze€um zadavaciho Fizeni a nesmi vytvaret bezdlvodné prekazky
pro konkurenéni fizeni. V technickych specifikacich se uvadgji
pozadované vlastnosti vysledného produktu, sluzeb, materialu nebo
stavebnich praci vzhledem k ucelu, k némuz je zadavatel zamysli vyuzit.
Mezi tyto vlastnosti patfi:

(a) stupen kvality;
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(b) ochrana zivotniho prostfedi;

(c) spIlnéni vesSkerych pozadavkl (v€etné pFistupu pro télesné
postizené);

(d) stupen a postupy hodnoceni souladu s pozadavky;
(e) zpUsobilost k uzivani;

(f) bezpe€nost nebo rozméry, u dodavek vcetné prodejniho jména
a navodu k pouziti, u vSech smluv pak terminologie, symboly, testovani
a testovaci metody, baleni, znaCeni, vyrobni postupy a metody.

Zadani projektu nebo technické specifikace zpracovava zadavatel. Je
vSak uziteCné projednat pfipravu zadani projektu nebo technickych
specifikaci se vSemi ziuCastnénymi stranami. Tim Ize zajistit lepSi kvalitu
projektu, jakoz i vétSi zodpovédnost dodavatele i pFijemcu pomoci.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Pfed zahajenim zadavaciho fizeni na ur€ity projekt musi pfislusny
organ Evropské komise schvalit kone¢nou verzi pfislusného zadani
projektu nebo technickych specifikaci.

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX ANTE

Pfed zahajenim zadavaciho Ffizeni na urlity projekt musi Evropska
komise schvalit kone€nou verzi pfislusného zadani projektu nebo
technickych specifikaci. Zaroven je tfeba predlozit Evropské komisi ke
schvaleni nazorny vypocet, v némz bude uvedena vyse fixni ¢astky,
jez bude uvedena v zadavaci dokumentaci.

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX POST

Pfed zahajenim zadavaciho Fizeni na urcity projekt schvali zadavatel
koneCnou verzi zadani projektu nebo technickych specifikaci
v souladu se svymi internimi postupy.

Jakmile bude dokoné&ena finalni verze zadani projektu nebo technickych
specifikaci, je tfeba v co nejkratS§im mozném terminu zahajit zadavaci
fizeni. Zadani projektu nebo technické specifikace, které jsou soucasti
zadavaci dokumentace — predpokladany zaklad pro pracovni plan
projektu —, musi odrazet situaci pfi zahajeni projektu. V zahajovaci fazi
tak nebude nutné projekt vyraznéji piepracovavat.

Nasledujici obecna osnova zadani projektu byla zpracovana v souladu
se zasadami Fizeni projektového cyklu. Ma za ukol zajistit systematické
pokryti vSech aspektu projektu a ddkladny rozbor klic¢ovych faktor(
spojenych s objasnénim cilll a jejich udrzitelnosti.
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OBSAH: ZADANI PROJEKTU

1. ZAKLADNI INFORMACE

2. CILE PROJEKTU

3. PREDPOKLADY A RIZIKA

4. ROZSAH PRACI

5. LOGISTIKA A CASOVE ROZVRZENI
6. POZADOVANE VYSTUPY / ZPRAVY
7. POZADOVANE VSTUPY

8. MONITOROVANI A HODNOCENI

Pfiloha B9 obsahuje strukturu zadani projektu. Jsou zde uvedeny
minimalni pozadované udaje pro kazdy z vy$e uvedenych oddilu.
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3 SMLOUVY NA SLUZBY

3.1 UvOoD

Technicka a ekonomicka podpora v ramci politiky spoluprace zahrnuje
vyuzivani externiho know-how na zakladé smluv na sluzby, pficemz
vétSina z nich se tyka zpracovani studii nebo poskytnuti technické
pomoci.

Smlouvy na zpracovani studii zahrnuji identifikacni a pfipravné studie
pro projekty, studie proveditelnosti, ekonomické a trzni studie, technické
studie, hodnoceni a audity.

Smlouvy na zpracovani studii obvykle specifikuji vysledek, tj. dodavatel
musi poskytnout urcity produkt, pfiéemz technické a provozni
prostfedky, které pouzZije k dosazeni konkrétniho vystupu, jsou
irelevantni. Jedna se tedy o smlouvy s pausalni odménou, ktera bude
dodavateli vyplacena pouze tehdy, pokud doda konkrétni vystup.

Smlouvy na technickou pomoc jsou pouzity v pfipadech, kdy
poskytovatel sluzeb plni ulohu poradce, fidi projekt nebo na jeho priibéh
dohlizi nebo poskytuje odborniky specifikované ve smlouvé.

Smlouvy na technickou pomoc €asto pouze specifikuji prostiedky, coz
znamena, ze dodavatel je odpovédny za plnéni ukoll, které mu byly v
ramci zadani projektu svéfeny, a za zajiSténi kvality poskytovanych
sluzeb. Platby v rdmci téchto smluv se opiraji o skute¢né poskytnuté
zdroje a sluzby. Dodavatel ma v3ak podle smlouvy povinnost zabezpecit
v€asné upozornéni zadavatele na cokoli, co by mohlo ovlivnit fadné
pInéni projektu.

Nékteré smlouvy na sluzby vSak mohou kombinovat oba typy
a specifikovat jak prostfedky, tak vysledek.

Zadavatel, ktery je vzdy uveden v oznameni o vyhlaSeni vefejné
zakazky, je organem, ktery ma pravo uzavirat smlouvu.

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Smlouvu na sluzby uzavira pfimo Evropska komise jménem a ve
prospéch zemé, ktera je pfijemcem pomoci. Evropska komise pfipravi
uzsi seznamy zajemcu a zodpovida za vydani vyzvy k UCasti
v zadavacim fizeni, pfijimani nabidek, fizeni zasedani komise
hodnotici jednotlivé nabidky, rozhodovani o vysledcich zadavacich
fizeni a rovnéz za podepisovani smluv.
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DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Smlouvy na sluzby uzavira zadavatel uvedeny ve finan¢ni dohodg, to
znamena vilada nebo jiny pravni subjekt zemé, ktera je pfijemcem
pomoci, se kterym Evropska komise uzavira finan¢ni dohodu.

Zadavatel pfipravi v Uzké spolupraci s Evropskou komisi uzSi
seznamy zajemcu. Pfed zahajenim daného procesu musi zadavatel
predlozit Evropské komisi zadavaci dokumentace ke schvaleni. Na
zakladé takto schvalenych rozhodnuti a v uzké spolupraci
s Evropskou komisi zodpovida zadavatel za uverejnéni vyzev k ucasti
v zadavacim fizeni, za pfijimani nabidek, Fizeni jednani hodnotici
komise a rozhodovani o vysledcich zadavacich fizeni.

Zadavatel poté predklada vysledky posouzeni nabidek a navrh na
pfidéleni zakazky Evropské komisi ke schvaleni. Po obdrzeni jejiho
souhlasu zadavatel uzavie smlouvy a uvédomi o tom Evropskou
komisi. Obecné plati, ze predstavitelé Evropské komise jsou
zastoupeni pfi otevirani i hodnoceni nabidek a musi byt vzdy pfizvani.

Zadavatel musi Evropské komisi poskytnout ke zvefejnéni oznameni
o vyhlaseni vefejné zakazky a o jejim pfidéleni.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Smlouvy na sluzby uzavira pfimo zadavatel uvedeny ve finanéni
dohodég, to znamena vlada nebo jiny pravni subjekt zemé&, ktera je
pfilemcem pomoci, s nimz Evropska komise uzavira finan¢ni dohodu.
Zadavatel pfipravi uzsi seznamy zajemcu a zodpovida za uverejnéni
vyzev k u€asti v zadavacim fizeni, za pfijimani nabidek, fizeni jednani
hodnotici komise, za rozhodovani o vysledcich zadavacich fizeni a za
uzavirani smluv, a to bez pfedchoziho souhlasu Evropské komise.
Zadavatel musi Evropské komisi poskytnout ke zvefejnéni oznameni
o vyhlaseni vefejné zakazky a o jejim pfidéleni.

.Poskytovatel sluzeb” je jakakoli fyzicka nebo pravnicka osoba nabizejici
sluzby. Poskytovatel sluzeb, ktery se pfihlasil k u€asti v dvoukolovém
zadavacim Fizeni, je oznaCovan jako ,zajemce”; poskytovatel sluzeb
predkladajici nabidku je ozna€ovan jako ,uchazec®.

3.2 POSTUPY PRIDELOVANI ZAKAZEK

3.2.1 SMLOUVY V HODNOTE 200 000 EUR A VICE

3.2.1.1 DVOUKOLOVE RIiZENi

VesSkeré smlouvy v hodnoté 200 000 EUR a vice musi byt pfidélovany
v dvoukolovém fizeni, které se kona po mezinarodnim zvefejnéni
oznameni o pfipravované vefejné zakazce a oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky, jak je uvedeno v oddile 0.
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3.2.1.2 JEDNACI RIiZENi

CENTRALIZOVANE RIZENI

Pouziti jednaciho Fizeni podléha predchozimu schvaleni pfisluSnou
administrativou Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel si musi pfedem zajistit souhlas Evropské komise s pouzitim
jednaciho fizeni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Pro pouziti jednaciho fizeni neni nutny pfedchozi souhlas Evropské
komise.

U smluv na sluzby mohou zadavatelé pouzit jednaci fizeni na zakladé
vyzvy jednomu dodavateli v nasledujicich pfipadech:

(a) pokud nelze dodrzet Casové limity pro postupy uvedené v bodech
(a), (b) a (c) ¢lanku 91 (1) Finanéniho nafizeni ve velmi naléhavych
pfipadech, které zadavatel nemohl pfedvidat a jejichz vznik nijak
nezavinil. Okolnosti, na které se zadavatel odvolava a které zdlvodnuji
naléhavou potfebu, nesmi byt vzadném pfipadé zplsobeny
zadavatelem.

Za pfipady naléhavé nutnosti jsou povazovany c¢innosti realizované
v krizovych situacich uvadéné v ¢lanku 168(2) provadécich pravidel.
Povéfeny schvalujici ufednik (pfipadné v dohodé s jinymi povérenymi
schvalujicimi Ufedniky) urci, Zze tento velmi naléhavy pfipad skute¢né
nastal, a své rozhodnuti bude pravidelné pfezkoumavat s ohledem na
zasadu pfiméfeného financovani.

(b) pokud jsou sluzby zadavany statnim organim nebo neziskovym
institucim nebo sdruzenim a vztahuji se k ¢innostem institucionalni
povahy nebo jsou ureny k poskytnuti socialni pomoci spoleéenstvim;

& Neziskové organizace nebo sdruzeni automaticky
nemohou byt povazovany za dodavatele bez motivace
k zisku, protoze nemaji motivaci k zisku, a proto ne vzdy
Ize s nimi jednat v ramci jednaciho fizeni. Jednaci fizeni je
pfipustné pouze tehdy, pokud cil smlouvy neni motivovan
ekonomickymi nebo komerénimi dlivody, a zahrnuje pouze
pfipady aktivit institucionalni povahy nebo takoveé, jejichz
cilem je napfiklad poskytnuti socialni pomoci jednotlivctim.

(c) pokud smlouvy rozSifuji aktivity, které jiz probihaji; pro takovy
pfipad je mozné pouzit dva scénare:
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- doplrikové sluzby, které nejsou soucasti hlavni smlouvy, ale které jsou
z divodu nepfedvidanych okolnosti nezbytné k realizaci smlouvy s tim,
Ze doplrikové sluzby musi byt — aniz by zpUsobily zadavateli vazné
problémy — technicky a ekonomicky neoddélitelné od hlavni smlouvy,
a celkova hodnota doplfikovych sluzeb nesmi pFekrocit 50 % hodnoty
hlavni smlouvy;

- doplrikové sluzby spodivajici v opakovani podobnych sluzeb zadanych
dodavateli, ktery tyto sluzby poskytuje na zakladé pGvodni smlouvy,
pficemz oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky na plvodni smlouvu
bylo zvefejnéno a moznost vyuziti jednaciho fizeni na dalSi sluzby
vramci projektu a také odhadované naklady byly jasné uvedeny ve
zvefejnéném oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky na puavodni
smlouvu;

Smlouvu |ze rozsifit pouze jednou, a to tak, Zze hodnota a doba trvani
rozSifeni neprekro¢i hodnotu a dobu trvani pavodni smlouvy.

(d) pokud bylo zadavaci fizeni neuspéSné, coz znamena, ze nebyla
podana zadna kvalitativné a/nebo finanéné hodnotna nabidka.
V takovych pfipadech mlze zadavatel po zruSeni zadavaciho fizeni
jednat dle vlastniho vybéru sjednim nebo vice dodavateli, ktefi se
Ucastnili zadavaciho fizeni, avSak za predpokladu, ze ptvodni podminky
zadavaciho Fizeni nebyly podstatné zménény a zZe bude dodrzen princip
fadné hospodarské soutéze;

(e) pokud je pfislusna smlouva pfedmétem soutéze a musi byt
v souladu s platnymi pravidly zadana vitézi soutéZze nebo jednomu
z vitézu, pfiCemz vSechny vitézné subjekty musi byt pozvany k ucasti
v jednacim fizeni;

(f) pokud ztechnickych divodli nebo zdavodu souvisejicich
s ochranou exkluzivnich prav mulze byt smlouva pfidélena jen
konkrétnimu poskytovateli sluzeb.

Zadavatel musi vypracovat zpravu o jednani, v niz zdlvodni zpusob,
jakym byla jednani vedena, a rovnéz uvede duvody pro pfidéleni
zakazky vzeslé z danych jednani. Pfi tom musi byt analogicky dodrzeny
postupy uvedené v oddilech 3.3.10.6 a [3.3.12] a zprava o jednani musi
byt pfilozena ke smluvni dokumentaci.

3.2.2SMLOUVY DO 200 000 EUR

Smlouvy v hodnoté do 200 000 EUR Ize pfidélovat bud na zakladé
ramcove smlouvy, nebo na zakladé zjednoduSeného zadavaciho fizeni
bez uverejnéni, kterého se ucastni minimalné tfi uchazedéi. Tento postup
neplati pro pfipady, kdy je mozné uplatnit jednaci fizeni v souladu
s oddilem 3.2.1.2.
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3.3 DVOUKOLOVA ZADAVACI RIZENI (PRO
SMLOUVY V HODNOTE 200 000 EUR A VICE)

3.3.1ZVEREJNENI

S cilem zajistit co nejsirSi uCast v konkurenénim zadavacim fizeni
a nezbytnou transparentnost musi zadavatel zvefejnit oznameni
o pfipravovanych vefejnych zakazkach a oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky na veskeré smlouvy na sluzby v hodnoté 200 000 EUR a vice.

3.3.1.1 ZVEREJNENI SOUHRNNYCH OZNAMENI
O PRIPRAVOVANYCH VEREJNYCH ZAKAZKACH

Souhrnné oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi byt
odeslano Uradu pro oficialni publikace Evropské unie co nejdfive
v daném roce a v kazdém pfipadé nejpozdéji do 31. bfezna kazdého
roku, pokud ma zadavatel v umyslu vyhlasit zadavaci fizeni na vice nez
jednu smlouvu na sluzby a celkova hodnota téchto smiluv &ini 750 000
EUR a vice (viz vzor vpfiloze B1). Toto oznameni zahrnuje
odhadovanou celkovou hodnotu zakazek, podle kategorie sluzeb, které
zadavatelé hodlaji pfidélit v pribéhu finanéniho roku.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Souhrnné oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi byt
ke zvefejnéni predlozeno prislusnému organu Evropské komise
v elektronické podobé podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B1, a to
minimalné 15 dni pfed zamySlenym datem zvefejnéni, aby bylo
mozné vc&as zajistit preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi pfedlozit souhrnné oznameni o pfipravovanych
vefejnych zakazkach ke zvefejnéni Evropské komisi v elektronické
podobé podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B1, a to minimalné 15 dni pfed
zamysSlenym datem zvefejnéni, aby bylo mozné v&as zajistit preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi predlozit Souhrnné oznameni o pfipravovanych
vefejnych zakazkach ke zvefejnéni Evropské komisi v elektronické
podobé podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B1, a to minimalné 15 dni pfed
zamysSlenym datem zvefejnéni, aby bylo mozné v&as zajistit preklad.
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3.3.1.2 ZVEREJNENI INDIVIDUALNICH OZNAMENI
O PRIPRAVOVANE VEREJNE ZAKAZCE

Po zvefejnéni prvniho souhrnného oznameni o pfipravované vefejné
zakazce musi byt, kromé vyjimecnych pfipadd minimalné 30 dni pfed
vydanim oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky, zvefejnéno druhé
individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce, které obsahuje
konkrétni popis planovaného zadavaciho fizeni. Pokud nejsou spinény
podminky pro vydani souhrnného oznameni o pfipravovanych vefejnych
zakazkach, musi zadavatel zvefejnit pouze individualni oznameni
o pfipravované vefejné zakazce.

Individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi obsahovat
struény popis pfedmétu, obsahu a hodnoty pfislusnych zakazek. (Viz
vzor v pfiloze B2). Vzhledem k tomu, Ze se jedna o oznameni o zakazce
pfipravované, nezavazuje oznameni zadavatele k financovani
navrzenych zakazek a neoCekava se, ze by poskytovatelé sluzeb v této
fazi predkladali pfihlasky.

Oznameni o pripravovanych vefejnych zakazkach jsou publikovana
v Ufednim véstniku Evropské unie, na internetu a v dalSich vhodnych
médiich.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi byt
prfedlozena ke zvefejnéni prislusnému organu Evropské komise
v elektronické podobé podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B2, a to
minimalné 15 dni pfed zamySlenym datem zvefejnéni, aby bylo
mozné v&as zajistit pfeklad. Oznameni musi byt zvefejnéna minimalné
30 dni pfed pfislusnym oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi predlozit individualni oznameni o pfipravované
vefejné zakazce ke zverejnéni Evropské komisi v elektronické podobé
podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B2, a to minimalné 15 dni pfed
zamysSlenym datem zvefejnéni, aby bylo mozné v€as zajistit preklad.
Oznameni musi byt zvefejnéna minimalné 30 dni pfed pfislusSnym
oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi prfedlozit individualni oznameni o pfipravované
vefejné zakazce ke zverejnéni Evropské komisi v elektronické podobé
podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B2, a to minimalné 15 dni pfed
zamysSlenym datem zvefejnéni, aby bylo mozné v€as zajistit preklad.
Oznameni musi byt zvefejnéna minimalné 30 dni pfed pfislusSnym
oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.
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3.3.1.3 ZVEREJNENI OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE
ZAKAZKY

Kromé oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi byt
veskeré zakazky na poskytovani sluzeb v hodnoté 200 000 EUR a vice
uvedeny v oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky v dvoukolovém
zadavacim fizeni, zvefejnéném v Ufednim véstniku Evropské unie, na
internetu (http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm)
avdalSich vhodnych médiich. Mezi zvefejnénim oznameni
0 pfipravované zakazce a oznamenim o vyhlaSeni vefejné zakazky musi
uplynout minimalné 30 dni.

Evropska komise (jednajici jménem zadavatele) je odpovédna za
zvefejnéni oznameni v Urednim véstniku Evropské unie a na internetu.
Pokud je v8ak oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky publikovano
lokalng, je zadavatel povinen zajistit mistni zvefejnéni pfimo.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt ke zvefejnéni
predlozeno pfislusnému organu Evropské komise v elektronické
podobé podle vzoru, ktery tvofi pfilohu B3, a to minimalné 15 dni pfed
zamysSlenym datem zvefejnéni, aby bylo mozné v&as zajistit preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi predlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky ke
zvefejnéni Evropské komisi v elektronické podobé podle vzoru, ktery
tvofi pfilohu B3, a to minimalné 15 dni pfed zamysSlenym datem
zvefejnéni, aby bylo mozné v&as zajistit preklad. Finalni zadani
projektu (viz oddil musi byt predloZzeno Evropské komisi bud
zaroven, nebo dfive, aby bylo zjevné, Zze navrhované oznameni
o vyhlaseni vefejné zakazky odpovida cilim smiouvy.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi predlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky ke
zvefejnéni Evropské komisi v elektronické podobé podle vzoru, ktery
tvofi pfilohu B3, a to minimalné 15 dni pfed zamysSlenym datem
zverejnéni, aby bylo mozné v&as zajistit preklad.

Oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky musi obsahovat jasné, presné
a uplné vymezeni predmétu smlouvy a identifikaci zadavatele. Musi
specifikovat maximalni rozpoet na zamysleny projekt a prfedpokladany
Casovy harmonogram  ¢innosti. Musi  poskytnout pfipadnym
poskytovatelim sluzeb informace, které potfebuji k tomu, aby posoudili
svoji zpUsobilost k pInéni pfislusné zakazky (viz vzor v pfiloze B3).

&= Kritéria vybéru stanovena v oznameni o vyhlaSeni
verejné zakazky musi byt:
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O jasné ajednoznacéné formulovana;

o snadno ovéfitelna na zakladé predlozenych
informaci ve standardni pfihlasce (viz pfiloha B4);

O navrzena tak, aby bylo mozné jasné odpovédét
ANO/NE na otazku, zda zajemce splfiuje konkrétni
kritérium vybéru, ¢i nikoli.

Kritéria uvedena v pfilohach k tomuto Manualu jsou
minéna pouze jako ilustrace a musi byt upravena podle
povahy, nakladl a slozitosti zakazky.

&= Uchaze€i musi pouzivat standardni formular pfihlasky,
ktery je k dispozici na nasledujici internetové adrese:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/index en.htm|

Jeho format a pokyny musi byt pfesné dodrzeny.

o Jakakoli pfihlaSka, ktera nebude v souladu
s témito ustanovenimi, bude automaticky
vyfazena.

o Jakakoli doplfikova dokumentace (brozura, dopis,
apod.), odeslana spole¢né s prihlaskou, nebude
zohlednéna.

Lhata pro podani pfihlasek musi byt dostate¢né dlouha, aby umoznila
Zadatellm fadnou hospodarskou soutéz. Minimalni termin pro podani
prihlagky je 30 dni od data zvefejnéni oznameni v Ufednim véstniku
Evropské unie a na internetu. Skute¢ny termin bude stanoven podle
objemu a slozitosti zakazky.

Pokud zadavatel zvefejni oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky
i mistné, pak takové oznameni musi byt stejné jako oznameni
zvefejnéné Evropskou komisi v Ufednim véstniku a na internetu a musi
byt zvefejnéno ve stejny okamzik.

3.3.2SESTAVENI UZSICH SEZNAMU UCHAZECU

UzSi seznam uchazeCl pfipravuje hodnotici komise jmenovana
zadavatelem, kterou tvofi nehlasujici pfedseda, nehlasujici tajemnik
a lichy pocet hlasujicich ¢€lend (minimalné tfi), ktefi maji nezbytné
odborné a administrativni zkuSenosti, aby mohli pfihlasky fundované
posoudit. Kazdy ¢len musi dostateCné ovladat jazyk, ve kterém jsou
prihlasky podany. VSichni ¢lenové hodnotici komise jsou povinni
podepsat ProhlaSeni o nestrannosti a davérnosti (viz pfiloha A4).
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CENTRALIZOVANE RIZENI

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt osobné jmenovani pfislusnou administrativou Evropské
komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt osobné jmenovani zadavatelem. Slozeni hodnotici komise
musi byt pfedlozeno ke schvaleni Evropské komisi. Obecné plati, ze
Evropska komise jmenuje pozorovatele, ktery sleduje celé jednani
hodnotici komise nebo jeho &ast. Ugast jinych pozorovatelt podléha
prfedchozimu schvaleni Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt osobné jmenovani zadavatelem.

Potencialni poskytovatelé sluzeb (jednotlivé nebo v ramci konsorcia)
musi do svych pfihlasek zahrnout informace pozadované ve
zvefejnéném oznameni a predepsané na standardnim formulafi
prihlasky (viz pfiloha B4) tak, aby mohla byt posouzena jejich kapacita
danou zakazku realizovat. BEhem vlastniho procesu vybéru:

1. bude sestaven uplny seznam (viz vzor v pfiloze B5), ktery bude
obsahovat veskeré obdrzené pfihlasky;

2. budou vylouéeni zajemci, ktefi nejsou opravnéni (viz oddil [2.3.1)
nebo na které se vztahuje néktera ze situaci popsanych v oddilu
P.3.3]

3. bude ovéfeno, zda je finanéni situace (finanéni a ekonomické
postaveni) zajemcu pfiméfena, napfiklad na zakladé ucetnich
rozvah a obratu za posledni tfi roky (viz bod [2.4.8.1.3);

4. budou oveéreny technické a odborné schopnosti zajemcu, napfiklad
na zakladé hodnoceni jejich primérmého ro¢niho poctu
zaméstnancu, poctu ¢lend vedeni a jejich odbornych zkuSenosti a na
zakladé hlavnich sluzeb poskytovanych v pfedmétné oblasti

v poslednich letech (viz bod [2.4.8.1.4)).

&= Vybér musi byt proveden na zakladé kritérii vybéru
uvedenych v oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky,
aniz by se tato kritéria jakkoli ménila.

Na zakladé hodnoceni pfihlaSek doruCenych vreakci na oznameni
o vyhlaseni vefejné zakazky budou poskytovatelé sluzeb, ktefi nabidnou
nejlepsi zaruky pro uspokojivou realizaci zakazky, zafazeni na uzSi
seznam.
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&= Je zapotfebi, aby byli na uZSi seznam =zarazeni
minimalné ¢&tyfi a maximalné osm zajemcl. Kazdé
oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi tuto
informaci obsahovat.

Pokud bude kritéria vybéru splfiovat vice nez osm
opravnénych zajemcl, pak ve zpravé o provedeni
uzSiho vybéru musi byt fadné popsan a odidvodnén
zpusob, jakym byl seznam opravnénych zajemcl
zredukovan.

Pokud budou kritéria vybéru splfiovat méné nez C&tyfi opravnéni zajemci,
tedy méné nez stanovené minimum, pak musi zadavatel zrusit zadavaci
fizeni a mGze nové zverejnit oznameni o vyhlaseni verejné zakazky.

Pokud bude kritéria vybéru splfiovat vice nez osm zpUsobilych zajemcu,
tedy vice nez stanovené maximum, pak musi byt relativni silné a slabé
stranky pfihlasek téchto zajemcl opétovné posouzeny tak, aby bylo
mozné vybrat osm nejlepSich pfihlasek pro zadavaci fizeni. Vysledky
nového posouzeni musi byt fadné zdlvodnény ve zpravé o provedeni
uzSiho vybéru. Mezi faktory, které Ize vzit pfi novém posouzeni v Uvahu,
patfi napfiklad:

» realizace pfedchozich zakazek pro EK;

e upfednostnéni zajemcu, ktefi se v poslednich 3 letech vyznamné
zapojili do velkych mezinarodnich projektl souvisejicich s timto
zadavacim fizenim;

e upfednostnéni mezinarodniho konsorcia oproti ekvivalentnimu
individualnimu zajemci.

Jakakoli takova dodateCna kritéria musi byt uvedena v oznameni
o vyhlaSeni vefejné zakazky. Na zakladé jejich posouzeni by mél byt
vytvorfen uzSi seznam nejvice 8 zajemcu.

&= Proces zafazeni zajemcu na uzsi seznam a samotny
uz8i seznam musi byt plné zdokumentovan ve Zpraveé o
provedeni uzSiho vybéru (viz vzor v pfiloze B6). Tato
zprava i veSkeré pfijaté pfihlasky musi byt archivovany.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Jakmile Evropska komise sestavi uz§i seznam uchazec€l, nesmeji
poskytovatelé sluzeb nebo konsorcia zafazena na uz8i seznam
vytvaret aliance sjinymi firmami nebo puUsobit vzajemné jako
subdodavatelé v ramci pfidélované zakazky.
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DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zprava o provedeni uzsiho vybéru a zadavaci dokumentace uréena
k odeslani uchaze€¢lim zafazenym na uzSi seznam, musi byt
predlozena Evropské komisi. Evropska komise si vyhrazuje pravo
odmitnout uzsi seznam. Jakmile zadavatel a Evropska komise schvali
uzSi seznam uchazecu, nesméji poskytovatelé sluzeb nebo konsorcia

zafazena na uzSi seznam vytvaret aliance s jinymi firmami nebo
pusobit vzajemné jako subdodavatelé v ramci pfidélované zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Jakmile zadavatel sestavi uzSi seznam uchazecl, nesméji
poskytovatelé sluzeb nebo konsorcia zafazena na uz8i seznam
vytvaret aliance sjinymi firmami nebo puUsobit vzajemné jako
subdodavatelé v ramci pfidélované zakazky.

Zadavatel mlze povolit subdodavky zajiStované subjekty, které nejsou
uvedené na uzSim seznamu, pokud jsou jasné uvedeny v technické
nabidce wuchazeCe a pokud subdodavatel spliuje podminky
opravnénosti uvedené v oddile |2.3.1] a R.3.3| a subdodavky netvofi
nepfimérené velkou ¢ast nabidky. Zadavaci dokumentace musi stanovit
odpovidajici pomér subdodavek.

Zajemce, ktefi nebyli vybrani, informuje zadavatel prostfednictvim
standardniho dopisu, jehoz vzor tvofi pfilohu B8. Zajemci, ktefi byli
vybrani, obdrzi vyzvu kucasti v zadavacim Fizeni a zadavaci
dokumentaci (viz vzor v pfiloze B9). Zarovenn bude na internetu
zverejnén finalni uzsi seznam, a to ve formatu, ktery tvofi pfilohu B7.

&= Zadavatel je odpovédny za pfipravu zvefejnéni uzsiho
seznamu zajemcu podle vzoru v pfiloze B7 a jeho dodani
Evropské komisi v elektronické podobé =za ucelem
zverejnéni na internetovych strankach
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm| do 24
hodin po sestaveni uzsiho seznamu.
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POSTUP PRO SESTAVEN] UZSIHO SEZNAMU

ZVEREJNIT OZNAMENI O PRIPRAVOVANE VEREJNE ZAKAZCE
Musi byt odeslano Evropské komisi minimalné 15 dni pfed
zamyslenym datem zvefejnéni.

Upozoriiuje zajemce na nadchazejici oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky.

Minimalné 30 dni po zvefejnéni oznameni o pfipravované vefejné
zakazce.

ZVEREJNIT OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE ZAKAZKY
Musi byt odeslano Evropské komisi minimalné 15 dni pred
zamySlenym datem zverejnéni.

Zajemci musi mit minimalné 30 dni k podani standardnich pfihlasek.

JEDNANI HODNOTICi KOMISE S UKOLY:
1) SESTAVIT UPLNY SEZNAM
Obsahuje prehled v8ech zajemcu

2) VYRADIT VSECHNY ZAJEMCE, KTERI MUSI BYT VYLOUCENI
Pouzit diivody pro vylou€eni v oddl'le|2.3.3|

3) VYRADIT VSECHNY NEOPRAVNENE ZAJEMCE
Pouzit kritéria opravnénosti v oddile 2.3.1]

4) VYBRAT VSECHNY OPRAVNENE ZAJEMCE SPLNUJICI
KRITERIA VYBERU
Pokud je jich vice nez 8, vybrat 8 nejlepSich
Pokud je jich méné nez 4, zrudit zadavaci fizeni

5) ZPRACOVAT ZPRAVU O PROVEDENI UZSIHO VYBERU
Zaznamenat cely proces uzSiho vybéru

6) UZSi SEZNAM 4 AZ 8 ZAJEMCU
Odeslat zadavaci dokumentaci zajemcim zafazenym na uzsi seznam
Odeslat dopisy neuspésnym zajemcum
Odeslat uzsi seznam Evropské komisi ke zvefejnéni na internetu

3.3.3ZPRACOVAN| ZADAVACi DOKUMENTACE A JEJi OBSAH

Zadavaci dokumentace musi byt zpracovana peclivé, a to nejen kvdli
fadné realizaci zakazky, ale také kvuali fadnému fungovani procesu
pridélovani zakazek.

Tyto dokumenty musi obsahovat vSechna ustanoveni a informace, které
zdjemci vyzvani k u€asti v zadavacim fizeni potfebuji k podani svych
nabidek: postupy, které je nutno dodrzovat, dokumenty, které musi byt
predlozeny, pfipady nesplnéni podminek, kritéria pro pfidéleni zakazky
a jejich vahy, ustanoveni o subdodavkach atd. Zastupci konecnych
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pfijemcu by se meéli ucastnit pocatecni faze pfipravy zadavaciho Fizeni.
Viz oddil 2.6 — pravidla pro pfipravu zadani projektu.

Za zpracovani téchto dokumentt odpovida zadavatel.

Zadavaci dokumentace podléha schvaleni pfislusné administrativy
Evropské komise.

Zadavatel musi predlozit zadavaci dokumentaci Evropské komisi ke
schvaleni pfed jejim vydanim.

Pfedchozi odsouhlaseni zadavaci dokumentace Evropskou komisi se
nepozaduje.

Pouze zajemcim zafazenym na uz$i seznam odeSle zadavatel vyzvu
k u€asti v zadavacim Fizeni (viz vzor v pfiloze B9) spolecné se zadavaci
dokumentaci obsahuijici nasledujici dokumenty:

OBSAH ZADAVAC! DOKUMENTACE

® INSTRUKCE UCHAZECUM

které musi obsahovat:
a typ smlouvy (tj. smlouva na sluzby);

a kritéria hodnoceni nabidek (a jakakoli sekundarni
kritéria) a jejich vahy;

O moznost pohovoru a jejich ¢asovy harmonogram;
Q opravnénost variantnich rfesent;

Q povoleny rozsah subdodavek;

O maximalni rozpoCet zakazky;

O ménu uvedenou v nabidce;

0 mistopfisezné prohlaseni uchazec.
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Viz vzor v pfiloze B9.

@ UZSi SEZNAM ZAJEMCU

Jedna se o oznameni zvefejnéné na internetu, které
obsahuje jména zajemcl zafazenych na uzSi seznam pro
zadavaci fizeni (obsahuje podminku, Ze zajemci nesmi
vytvaret aliance ani plsobit vzajemné jako subdodavatelé).
Viz vzor v pfiloze B7.

® NAVRH SMLOUVY A PRILOHY

Viz standardni vzor v pfiloze B9, ktera obsahuje nasleduijici:

a 2Zvlastni podminky smlouvy, které rozvadéji, doplfuji
nebo se odchyluji od vSeobecnych podminek, a jsou-li
s nimi v konfliktu, pak je nahrazuiji.

Q Zadani projektu (které bude tvofit pfilohu pfipadné
smlouvy) s pfedpokladanym harmonogramem zakazky
a predpokladanymi daty, odkdy musi byt k dispozici
kliCovi experti. Viz oddil 2.7.

o Celkova struktura organizace a metodiky, kterou
predklada uchazeg, a jez bude tvofit pfilohu pfipadné
smiouvy.

o Standardni pfedloha pro shrnuti zakladnich informaci
a zivotopisti  kliCovych zameéstnancu. Tato predloha
bude tvorit pfilohu pfipadné smlouvy.

o Pfedloha rozpoctu (vyplni uchazeg), ktery bude tvofit
pfilohu pfipadné smlouvy.

o VSeobecné podminky smluv na sluzby, které budou
tvofit prilohu pfipadné smlouvy. Zmény vseobecnych
podminek jsou zakazany.

o Pfedloha zaruky poskytnuté bankou nebo podobnou
instituci, ktera poskytne zaruku za zalohové platby.

o Jakékoli dalSi dodate¢né smluvni informace, napf.
zvlastni danova ujednani pro smlouvy financované
Evropskym spolecenstvim.
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Zadavaci dokumentace musi jasné specifikovat, zda nabidka
musi obsahovat pevné, neménné ceny, €i nikoli. Pokud tomu
tak neni, musi byt vzadavaci dokumentaci stanoveny
podminky a/nebo vzorce pro prehodnoceni cen v pribéhu
realizace zakazky. Zadavatel musi poté pfihlédnout zejména
k nasledujicim aspektum:

(a) povaha zakazky a ekonomicka situace, ve které je
realizovana;

(b) povaha a doba trvani ukolt a smlouvy;

(c) finan¢ni zajmy zadavatele.

Pro zalohy pfesahujici 150 000 EUR bude vyzadovana
zaruka. Zaruka se uvolni v okamziku odecteni zalohy

z pribéznych plateb nebo plateb zUstatki dodavateli
v souladu s podminkami smlouvy.

@ PREDLOHA PRO PODANI NABIDKY

Pfredloha, kterou je nutné pouzit k sestaveni nabidky. Viz
vzor v priloze B9. V pfipadé nerespektovani této prediohy
musi byt nabidka zamitnuta.

3.3.4KRITERIA PRO PRIDELENi ZAKAZKY

Cilem kritérii pfidéleni zakazky je vybrat ekonomicky nejvyhodnégjsi
nabidku. Tato kritéria se vztahuji jak k technické kvalité, tak k cené
nabidky.

Kritéria pro technické hodnoceni umozriuji zhodnotit kvalitu technickych
nabidek. Dva hlavni typy kritérii pro technické hodnoceni zahrnuji
metodiku a zivotopisy navrzenych odborniku. Kritéria pro technické
hodnoceni Ize rozdélit na dil€i kritéria. Metodiku Ize napfiklad zkoumat
ve svétle zadani projektu, optimalniho vyuziti technickych a technickych
zdroji dostupnych v zemi, ktera je pfijemcem pomoci, harmonogramu
praci, pfiméfenosti zdroju pro zadané ukoly, podpory navrhované pro
odborniky v terénu atd. U Zivotopist je mozné udélit body v hodnoceni
za takova kritéria, jako je kvalifikace, profesionalni zkuSenosti,
geografické zkusenosti, jazykové dovednosti, atd.
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Kazdé kritérium ma pfifazeno urdity pocet bodl, pficemz maximalni
pocet bodl je 100, a tento pocet je rozdélen mezi rizna diléi kritéria.
Jejich pfislusné vahy zavisi na povaze pozadovanych sluzeb a definuji
se pro kazdy projekt samostatné v zadavaci dokumentaci.

Bodové hodnoceni musi co nejvice odrazet zadani projektu, ve kterém
jsou popsany pozadované sluzby, a musi odkazovat na parametry, které
Ize v nabidkach snadno identifikovat a které maji byt pokud mozno
kvantifikovatelné.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat podrobné informace
o technické hodnotici tabulce v€etné hlavnich i dilCich kritérii a jejich
vah.

&= Kritéria vybéru, ktera byla pouZita pro sestaveni uzsiho
vybéru zajemcli, se nesmi prekryvat s kritérii pridéleni
zakazky, jez budou pouzita pro vybér nejlepsi nabidky.

3.3.5DODATECNE INFORMACE PRED TERMINEM PRO
PODANI NABIDEK

Zadavaci dokumentace by méla byt dostateCné jasna, aby uchazedi
nemuseli vjeho prabéhu zadat o poskytnuti dodatec¢nych informaci.
Pokud zadavatel — at uz ze své vlastni iniciativy, nebo v reakci na
zadost zajemce zafazeného na uz8i seznam — poskytne dodate¢né
informace k zadavaci dokumentaci, pak tyto informace musi zaroven
zaslat pisemné i v§em ostatnim zajemclm zafazenym na uzs§i seznam.

Uchazeli mohou zaslat své dotazy pisemné nejpozdéji 21. den pied
terminem pro podani nabidek. Zadavatel musi reagovat na veSkeré
dotazy uchaze€¢l (a kopii =zaslat Evropské komisi v pfipadé
decentralizovaného fizeni ex ante) nejpozdéji 11 dnl pred terminem pro
pfijem nabidek.

3.3.6 TERMIN PRO PODANI NABIDEK

Nabidky musi byt doruéeny na adresu zadavatele nejpozdéji v den
a hodinu uvedenou ve vyzvé k uCasti v zadavacim fizeni. Lhata pro
podani nabidek musi byt dostateCna, aby byla zajiSténa jejich kvalita
aaby tak bylo umozZnéno skute¢né konkurenéni zadavaci fizeni.
ZkuSenosti ukazuji, Ze pfili§ kratka lhata zabrani zajemcim v ucasti
v zadavacim fizeni nebo vede ktomu, Ze pFedkladaji nekompletni
a Spatné zpracované nabidky. Termin pro podani nabidek musi byt
stanoven ke konci pracovni doby v dany pracovni den v zemi, ktera je
pfijemcem pomoci.

| CENTRALIZOVANE RIZENI |
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Minimalni obdobi mezi odeslanim vyzvy k u€asti v zadavacim fizeni
zadavatelem a terminem pro obdrzeni nabidek je 50 dni. Ve
vyjimecénych pfipadech v§ak muze byt tato Ihata kratsi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Minimalni obdobi mezi odeslanim vyzvy k u€asti v zadavacim fizeni
zadavatelem a terminem pro obdrZzeni nabidek je 50 dni. Ve
vyjimecnych pfipadech a za pfedchoziho souhlasu Evropské komise
v8ak mlze byt tato Ih(ta kratsi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Minimalni obdobi mezi odeslanim vyzvy k u€asti v zadavacim fizeni
zadavatelem a terminem pro obdrzeni nabidek je 50 dni. Ve
vyjimecénych pfipadech v§ak muze byt tato Ihata kratsi.

3.3.70BDOBI PLATNOSTI

Uchazedi jsou vazani svymi nabidkami po dobu uvedenou ve vyzvé
k u€asti v zadavacim fizeni. Toto obdobi musi byt dostate¢né dlouhé na
to, aby zadavatel mohl posoudit nabidky, schvalit navrh na pfidéleni
zakazky, informovat UspéSného uchazeCe a uzaviit s nim smlouvu.
Obdobi platnosti nabidek je pevné stanoveno na 90 dni od terminu pro
podani nabidek.

Ve vyjimeCnych pfipadech mulze zadavatel pfed uplynutim obdobi
platnosti pozadat uchaze€e o rozSifeni obdobi o konkrétni pocet dna,
ktery nesmi pfekrocit 40.

Uspé&sny uchazeé¢ musi ponechat svoji nabidku v platnosti po obdobi
dalSich 60 dnu od data oznameni o pfidéleni zakazky.

3.3.8 PODANI NABIDEK

Nabidky musi byt podany v souladu se systémem dvojich obalek, tj. ve
vnéjSim obalu nebo obalce obsahujici dvé samostatné zapecleténé
obalky, pficemz jedna z nich bude nadepsana ,Obalka A — technicka
nabidka“ a druha ,Obalka B — finan¢ni nabidka“. VSechny soucasti
nabidky s vyjimkou finanéni nabidky musi byt podany v obalce A.

Jakékoli nedodrzeni téchto pravidel (napf. nezapeceténé obalky nebo
odkazy na cenu vtechnické nabidce) bude povazovano za jejich
poruseni a povede k zamitnuti nabidky.

Tento systém umoziiuje postupné a samostatné posoudit technickou
a finanéni nabidku: zajistuje, aby technicka kvalita nabidky byla
posouzena nezavisle na cené.

Na vnéjSi obalce musi byt uvedeny nasledujici udaje:
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(@) adresa pro podani nabidek uvedena v zadavaci dokumentaci;

(b) referencni Ccislo zadavaciho Fizeni, v jehoz ramci ucastnik
zadavaciho fizeni podava svou nabidku;

(c) cCisla dil¢ich dodavek, o které se ucastnik zadavaciho fizeni
uchazi, vztahuje-li se to k danému pfipadu;

(d) véta ,Neotvirat pfed terminem otevirani nabidek®, a to v jazyce
zadavaci dokumentace a v mistnim jazyce;

(e) jméno uchazece.

3.3.9HODNOTICi KOMISE

3.3.9.1 SLOZENI

Nabidky otevira a posuzuje hodnotici komise jmenovana zadavatelem,
kterou tvofi nehlasujici pfedseda, nehlasujici tajemnik a lichy pocet
hlasujicich ¢lend (minimalné tfi). Kazdy ¢len musi dostate¢né ovladat
jazyk, ve kterém jsou nabidky pfedkladany. Hlasujici ¢lenové musi mit
technické a administrativni schopnosti, aby mohli nabidky fundované
posoudit.

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt osobné jmenovani pfisluSnou administrativou Evropskeé
komise. Ugast jakychkoli pozorovatelll podléha jednotlivé schvaleni
Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt osobné jmenovani zadavatelem. SloZeni hodnotici komise
musi byt pfedlozeno ke schvaleni Evropské komisi. Obecné plati, ze
Evropska komise nominuje pozorovatele, ktery sleduje celé jednani
hodnotici komise nebo jeho &ast. Ugast jinych pozorovateld podléha
pfedchozimu schvaleni Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici Clenove)
musi byt osobné jmenovani =zadavatelem. Ucast jakychkoli
pozorovatell podléha jednotlivé schvaleni zadavatele.

Je zapotiebi, aby se Clenové hodnotici komise uc€astnili vSech jednani.
Jakakoli neuast musi byt zaznamenana a vysvétlena ve Zpravé
o prabéhu hodnoceni.
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Vsichni hlasujici ¢lenové hodnotici komise maiji stejna hlasovaci prava.
Jména a funkce vSech osob zapojenych do procesu hodnoceni musi byt
zaznamenana ve Zpravé o pribéhu hodnoceni.

HODNOTITEL TAJEMNIK

HODNOTITEL

POZOROVATEL
KOMISE*
(nepovinné)

* pouze u
decentralizovanych
zadavacich Fizeni
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3.3.9.2 NESTRANNOST A DUVERNOST

VSichni ¢lenové hodnotici komise a pozorovatelé musi podepsat

prohlaseni

o nestrannosti a davérnosti (viz pfiloha A4). Jakykoli ¢len

hodnotici komise nebo pozorovatel, ktery ma potencialni konflikt zajma
z divodu svého spojeni s uchaze€em, musi tuto skutec¢nost oznamit a
okamzité odstoupit z hodnotici komise. Z dalSi u€asti v jakékoli funkci na
hodnoticich jednanich bude vyloucen.

Kterykoli ¢len hodnotici komise, ktery z hodnotici komise odstoupi
z jakéhokoli divodu, musi byt nahrazen (podle standardniho postupu
3.3.9.1)

pro jmenovani ¢lenu hodnotici komise, ktery je uveden v oddile |

a proces hodnoceni musi byt opétovné zahajen. Hodnoceni provedené
hlasujicim ¢lenem, ktery v jakékoli fazi hodnoceni odstoupil z komise, se
musi ignorovat.

Pfed podpisem smlouvy zadavatelem a Uspé&Snym
uchazeem nesmi byt zvefejnény zadné informace
0 zkoumani, vyjashovani, hodnoceni nebo porovnavani
nabidek nebo o rozhodnuti o pfidéleni zakazky. Jakykoli
pokus ze strany uchazefe o jakékoli ovlivnhéni procesu
vyhodnocovani nabidek a pfidéleni zakazky (at navazanim
kontaktu se &leny hodnotici komise ¢&i jinak) bude mit za
nasledek okamzité vylou€eni jeho nabidky z dalSiho

posuzovani.

o Jednani hodnotici komise, a to od otevieni nabidek az po ukoncéeni
jeji prace, probihaji in camera a jsou duvérna.

a Pro zachovani divérnosti jednani je u€ast na zasedanich hodnotici
komise omezena na jeji Cleny jmenované zadavatelem a na
schvalené pozorovatele.

0 Nabidky nesméji pfed ukonCenim prace hodnotici komise opustit
mistnost/budovu, ve které probihaji jednani komise. Pokud se pravé
nepouzivaji, je nutné je uchovavat na bezpeéném misté.
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3.3.9.3 ODPOVEDNOST CLENU HODNOTICIi KOMISE

Pfedseda odpovida za koordinaci procesu hodnoceni v souladu
s postupy uvedenymi v tomto Manualu, jakoz i za zaji§téni nestrannosti
a transparentnosti tohoto procesu. Hlasujici ¢lenové hodnotici komise
maji kolektivni odpovédnost za rozhodnuti, ktera komise ucini.

Tajemnik komise odpovida za provedeni vSech administrativnich ukol(
spojenych s procesem hodnoceni. Ty zahrnuji:

O rozdani a shromazdéni prohlaseni o nestrannosti a divérnosti;

O pofizeni zapisu ze vSech jednani hodnotici komise a uchovani
vSech relevantnich zaznamu a dokumentu; a

O zaznamenani U€asti na vSech jednanich a vypracovani Zpravy
o prubéhu hodnoceni a jejich pfiloh.

Veskeré zadosti o objasnéni vyzadujici komunikaci s uchazeci béhem
procesu hodnoceni museji byt provedeny pisemné (faxem &i dopisem) a
podepsany pfedsedou a tajemnikem hodnotici komise. Kopie veskeré
takové korespondence museji byt pfilozeny ke Zpravé o prabéhu
hodnoceni.

Pokud nabidka poruSuje formalni pozadavky, mGze hodnotici komise
dle svého uvazeni rozhodnout, zda ji bude nadale v procesu hodnoceni
posuzovat, Ci nikoli. Jakékoli rozhodnuti hodnotici komise musi byt piné
zaznamenano a odlvodnéno ve Zprave o prabéhu hodnoceni.

3.3.9.4 CASOVY HARMONOGRAM

Hodnotici komisi je zapotfebi sestavit s dostateCnym <&asovym
predstihem, aby tak byla zajisténa dostupnost vSech jmenovanych ¢len
(@ pozorovateld nominovanych Evropskou komisi v pfipadé
decentralizovaného fFizeni ex ante) v obdobi pro pfipravu a vedeni
procesu hodnoceni. Hodnoceni nabidek by mélo byt dokondeno co
nejdfive.

Dobu trvani procesu hodnoceni je nutné dohodnout mezi ¢leny hodnotici
komise a zadavatelem. Proces hodnoceni musi byt dokon€en vcas tak,
aby uUspésny uchaze€ mohl byt informovan zadavatelem (po vSech
nezbytnych schvalovacich krocich) v obdobi platnosti nabidky (tj. 90 dni)
uvedeném v zadavaci dokumentaci.

3.3.10 FAZE PROCESU HODNOCENI

3.3.10.1 OBDRZENIi A REGISTRACE NABIDEK

Jakmile zadavatel nabidky obdrzi, musi je zaregistrovat. V pfipadé
osobniho doru€eni musi vystavit potvrzeni o jejich prevzeti. Obalky
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s nabidkami musi zUstat zapeceténé a musi byt uloZzeny na bezpecném
misté az do okamziku, kdy budou otevieny.

Vnéjsi obalky nabidek musi byt o€islovany podle pofadi jejich pfijeti (bez
ohledu na to, zda byly obdrzeny pfed terminem pro podani nabidek, Ci
nikoli).

3.3.10.2 OTEVIRANI NABIDEK
Cast 1: Pripravna faze
0 Prvni jednani hodnotici komise:
» se musi konat pfed zahajenim skute¢ného hodnoceni;

» zadavaci dokumentace se musi pfedem distribuovat ¢lenim
hodnotici komise.

o Predseda obecné shrne uéel zadavaciho fizeni.

0 Predseda pfipomene hodnotici komisi kritéria pro pfidéleni zakazky
a vahy, uvedené v zadavaci dokumentaci, a zdUrazni, Ze tato
kritéria musi byt beze zmén dodrzena. (Kritéria vybéru pouzita pro
zafazeni zajemcu na uzSi seznam se béhem hodnoceni nabidek
nepouziji.)

0 Predseda vysvétli postupy, které jsou pro hodnotici komisi zavazné.

O Pred otevienim nabidek pfedseda komise ovéfi, zda se vSichni
Clenové seznamili s hodnotici tabulkou pro technickou nabidku
uvedenou v zadavaci dokumentaci tak, aby bylo zajisténo, ze razni
¢lenové komise budou hodnotit nabidky konzistentnim zplsobem.
Viz pfiloha B12, ktera obsahuje pfedlohu hodnotici tabulky.

o Predseda pfipomene komisi hranici 80 bodu pro pfijeti technickych
nabidek a skutenost, Ze hodnoceni finanénich nabidek se
uskutec¢ni pozdéji v souladu se zadavaci dokumentaci, pficemz
vaha hodnoceni technické nabidky je 0,80 a vaha hodnoceni
finan¢ni nabidky je 0,20.

Cast 2: Splnéni formalnich pozadavkil

o Viz kontrolni seznam pro otevirani nabidek v pfiloze B10.

Pfedseda a tajemnik provedou nasledujici ukoly:

o Jesté pred oteviranim v pofadi jejich pfijeti zkontrolovat a potvrdit
stav vnéjSich obalek, oznamit jméno uchazele a konstatovat, zda

byly pouzity samostatné obalky pro technickou a finan¢ni nabidku.
Do hodnoceni budou zafazeny pouze nabidky v obalkach
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obdrzenych nejpozdéji vden a C&as stanoveny v zadavaci
dokumentaci.

o Vyzadovat od vSech ¢lenl hodnotici komise a pozorovatell, aby si
precetli prohlaSeni o nestrannosti a duvérnosti (viz pfiloha A4)
a podepsali je.

o Oteviit vnitfni obalku obsahujici technickou nabidku a poznamenat
na kazdou Kkopii technické nabidky Cdislo obalky. Predseda
a tajemnik musi parafovat pfedni stranu kazdé kopie technické
nabidky.

O Pfedseda a tajemnik musi parafovat vnitfni obalku obsahujici
finan¢ni nabidku, a to pfes peCet, a oznadit ji Cislem obalky. Tato
obalka nebude oteviena a musi byt uzam&ena na bezpe¢ném misté
az do okamziku hodnoceni finanénich nabidek, které se uskutecéni
az po dokonceni hodnoceni technickych nabidek.

Hodnotici komise musi v této fazi (tj. po otevieni vnéjsi obalky a otevieni
technické nabidky) rozhodnout, zda nabidky splfuji formalni pozadavky,
¢i nikoli. Splnéni formalnich pozadavkl v kazdé z nabidek musi byt
zaznamenano Vv prehledu obdrzenych nabidek, ktery tvofi pfilohu zpravy
o otevirani nabidek (viz pfiloha B11). Nabidky, které pozadavky
nespliuji, musi byt zamitnuty.

Cast 3: Splnéni administrativnich pozadavkil

Hodnotici komise provéfi, zda nabidky splfiuji pokyny uvedené
v zadavaci dokumentaci. Jakékoli formalni chyby nebo podstatna
omezeni, ktera maji dopad na realizaci zakazky nebo narusuji fadnou
hospodarskou soutéz, budou divodem k zamitnuti pfislusné nabidky.

0 Kopie technickych nabidek budou rozdany ¢lenim komise. Originaly
budou uzamcéeny na bezpe¢ném misté.

0 Kazda technicka nabidka bude posuzovana podle toho, zda splfiuje
pozadavky zadavaci dokumentace, zejména zda:

» je dokumentace kompletni;

* je nabidka vypracovana v jazyce pozadovaném v zadavaci
dokumentaci;

* uchazec (ij. v pfipadé konsorcia vedouci konsorcia a vSichni
partnefi) podepsal prohlaseni o zaméru obsahujici pfijeti
zadani projektu a vSeobecnych podminek;

 kazdy znavrzenych Kkliovych zaméstnancli podepsal
prohladeni o dostupnosti a exkluzivité pro tuto zakazku (viz
pfiloha B9);

* u konsorcii: vSichni ¢lenové konsorcia podepsali potvrzeni
o pfidruzeni a uréeni vedouci spole¢nosti;
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e U uchazecl, ktefi planuji vyuzivat sluzeb subdodavatell
(pokud je to povoleno v zadavaci dokumentaci): uchazec¢
prilozil prohlaSeni o obsahu a rozsahu predpokladanych
subdodavek, které nesmi prekroCit omezeni stanovené
v zadavaci dokumentaci, a uved| subdodavatele.

o Predseda mlze se souhlasem ostatnich ¢lend hodnotici komise
pisemné komunikovat s uchazedi, jejichz nabidky vyzaduji
objasnéni, a nabidnout jim moznost reagovat faxem maximalné do
48 hodin. Jakékoli zadosti o vyjasnéni nesmi byt zaméfeny na
opravu formalnich chyb nebo podstatnych omezeni, ktera maji
dopad na realizaci zakazky nebo narusuji fadnou hospodaFskou
SOUtéz.

Pfedseda musi provéfit, zda u nékoho ze ¢élenu hodnotici
komise nenastal potencialni konflikt zajmdG v souvislosti
s nékterym zuchazeCu (na zakladé uzSiho seznamu
zajemcq, prijatych nabidek, ¢lenl konsorcia a uvedenych
subdodavatel(l). Clen hodnotici komise nebo pozorovatel,
ktery ma potencialni konflikt zajm0 z divodu svého spojeni
s uchaze¢em, musi tuto skuteénost oznamit a z hodnotici
komise okamzité odstoupit. Bude vyloucen z dalSi ucasti na
hodnoticich jednanich, a to v jakékoli funkci.

Clen hodnotici komise, ktery z komise z jakéhokoli déivodu
odstoupi, musi byt nahrazen (podle standardniho postupu
pro jmenovani ¢lent hodnotici komise, ktery je uveden
v oddile a proces hodnoceni musi byt opétovné
zahajen.

Splnéni administrativnich pozadavki kazdé znabidek musi byt
zaznamenano Vv tabulce, ktera je pfilohou Zpravy o pribéhu hodnoceni
(viz pFiloha B09).
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Zpravu o otevirani nabidek, ktera zahrnuje pfehled
obdrzenych nabidek a zapis z otevirani nabidek, musi
podepsat prfedseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové
hodnotici komise. Zprava o otevirani nabidek musi
obsahovat:

o datum, ¢as a misto zasedani;
Q seznam pfitomnych osob;

O jména uchazecu, ktefi reagovali na vyzvu ve
stanoveném terminu;

o informaci, zda byly nabidky podany v souladu se
systémem dvojich obalek;

o informaci, zda originaly byly fadné podepsany a zda
technické nabidky byly zaslany v poZzadovaném poctu
kopii;

o informaci, zda prfedseda odeslal néjaké pozadavky na
objasnéni, v€etné kopii této korespondence;

0 jména uchazecl, u jejichz nabidek bylo pfi otevirani
obalek shledano, Ze nesplfiuji stanovené pozadavky,
a uvedeni pozadavku, které nebyly spinény;

O jména uchazedu, ktefi stahli své nabidky.

3.3.10.3 HODNOCENI TECHNICKYCH NABIDEK

Hodnotici komise poté pfistoupi ke zkoumani technickych nabidek.
Finanéni nabidky ztistanou zapeéetény. Clenové komise obdrzi kopie
technickych nabidek. PFi hodnoceni technickych nabidek kazdy clen
udeéli kazdé nabidce bodové hodnoceni z maximalniho poctu 100 bodu v
souladu s hodnotici tabulkou pro technickou nabidku (stanovujici
technicka kritéria, sekundarni kritéria a jejich vahy) pfedepsanou
v zadavaci dokumentaci (viz oddil [3.3.4)). Za zadnych okolnosti nesmi
komise nebo jeji Clenové zménit hodnotici tabulku pro technickou
nabidku pfedlozenou uchaze¢im v zadavaci dokumentaci.

V praxi se doporucuje, aby nabidky byly hodnoceny z hlediska daného
konkrétniho kritéria jedna po druhé, namisto hodnoceni vSech kritérii
u jedné nabidky a poté pfikroCeni k dalSi nabidce. Pokud je obsah
nabidky nekompletni nebo se podstatné odliSuje od jednoho nebo vice
technickych kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci, musi byt
nabidka automaticky zamitnuta (aniz se bodové ohodnoti).

& Narodnost expertti a subdodavatelt: Hodnotici komise musi
v této fazi provérit, zda narodnost expertll a subdodavatelli
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uvedena v technické nabidce splfiuje pravidlo statni
pfislusnosti v oddile 2.3.1. Pokud se v zadani projektu
pozaduje, aby poskytosluieb zajistil dodavky, pak musi
hodnotici komise provéfit, zda navrhované dodavky splriuji
pravidlo pavodu v oddile 2.3.1.

[ 1

Pokud jsou v zadavaci dokumentaci vyslovné povolena variantni feSeni,
pak tyto varianty budou bodovany samostatné.

Kazdy hlasujici ¢len komise vyplni hodnotici tabulku (viz
pfiloha B9), kde zaznamena své hodnoceni kazdé technické
nabidky tak, aby bylo mozné zjistit celkové hodnoceni silnych
a slabych stranek jednotlivych technickych nabidek.

Po dokonceni hodnoceni technickych nabidek se body udélené kazdym
¢lenem na jednani komise porovnaji. Kromé uvedeni po¢tu bodd musi
kazdy clen vysvétlit divody své volby a obhajit své bodové hodnoceni
pred komisi.

Komise diskutuje o kazde technické nabidce a kazdy Clen udéli konecne
bodové ohodnoceni. Clenové komise mohou zménit své individualni
hodnotici tabulky na zakladé vSeobecné diskuse nad podstatou kazdé
nabidky.

Po diskusi kazdy ¢len hodnotici komise dokonci vypInéni své hodnotici
tabulky pro kazdou technickou nabidku. Tuto tabulku poté podepisSe
a pfeda ji tajemnikovi hodnotici komise. Tajemnik poté musi zpracovat
prehled pfipominek ¢lend komise, ktery je soucasti Zpravy o prubéhu
hodnoceni.

V pfipadé zasadnich rozdild musi ¢lenové komise, jejichz
hodnoceni se podstatné rozchazeji, predlozit na jednani
hodnotici komise plné zdivodnéni.

Priklad v pfiloze B12 ukazuje pfedlohu takového prehledu, ktery je
soucasti Zpravy o prubéhu hodnoceni. Dale naznacuje, jak podrobné
maji byt pfislusné udaje. Tajemnik vypocita celkovy konecny pocet
bodu, ktery je aritmetickym priameérem jednotlivych koneénych bodovych
hodnoceni.

Pokud zadavaci dokumentace obsahovala moznost pohovoru
s uchazeci, mize hodnotici komise po sepsani prozatimnich zavérl
apfed koneCnym uzavienim hodnoceni technickych nabidek
rozhodnout, Ze vyslechne kliCové c¢leny tymu expertd navrzeného
v nabidkach spliujicich technicka kritéria (tj. téch, které pfi hodnoceni
technickych nabidek v priiméru ziskaly hodnoceni minimalné 80 bodu).
V tomto pfipadé experti absolvuji pohovor s komisi, nejlépe spoleénég,
jedna-li se o tym, a v dostate¢né kratkych €asovych intervalech od sebe,
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aby bylo umoznéno porovnani. Pohovory musi probihat podle
standardniho postupu pfedem odsouhlaseného komisi, ktery plati pro
vSechny odborniky nebo tymy pozvané k rozhovoru.

Datum a ¢as pohovoru se musi uchaze€¢lim oznamit minimalné 10 dni
predem. Pokud se uchaze¢ nemuze pohovoru zu&astnit z divodu vyssi
moci, pak je s uchaze€em dohodnut alternativni termin, ktery vyhovuje
obé&ma stranam. Pokud se uchaze¢ nemuze zucastnit druhé schuzky,
bude jeho nabidka vyfazena z procesu hodnoceni.

Po dokonc&eni téchto rozhovorl hodnotici komise rozhodne, aniz by
zménila strukturu nebo vahu kritérii uvedenych v hodnotici tabulce pro
technické nabidky, zda je zapotfebi upravit bodové hodnoceni expertd,
se kterymi byly vedeny pohovory. Jakékoli Upravy musi byt zdivodnény.

Tento postup je znacné financné nakladny pro uchazele i pro
zadavatele, a proto je tfeba jej vyuzivat omezené. Musi byt zaznamenan
ve Zpravé o pribéhu hodnoceni, coz muze vést k prehodnoceni
puvodniho hodnoceni technické nabidky. V zadavaci dokumentaci musi
byt uveden predpokladany ¢asovy harmonogram téchto pohovor(.

Jakmile komise dospéje k primérnému bodovému hodnoceni kazdé
technické nabidky (matematicky primér koneéného bodového
hodnoceni pfidéleného kazdym hlasujicim ¢&lenem), bude jakakoli
nabidka, ktera ziskala méné nez 80 bod(, automaticky zamitnuta.
Pokud zadna nabidka nedosahne 80 bodU, zadavaci fizeni se zrusi.

Komise dale posuzuje pouze nabidky, které ziskaly minimalné 80 bodu.
Nejlepsi technické nabidce z vySe uvedenych je pak udéleno 100 boddu.
Ostatni obdrzi body vypoctené podle nasledujiciho vzorce:

Hodnoceni technické nabidky = (celkové bodové hodnoceni technické
nabidky / celkové bodové hodnoceni nejlepsi technické nabidky) x 100.

Maximalni Uchazec 1 Uchazec 2 Uchazec¢ 3
dosazitelné

Hodnotitel A
Hodnotitel B
Hodnotitel C

Celkem

Pramérné
bodové
hodnoceni

mateimaticky pramér

Zavérecné

bodové
hodnoceni
technické
nabidky

(skutecné celkové
hodnoceni / nejvy$si
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Tajemnik musi zaznamenat jména firem a vysledky do Zpravy
o prubéhu hodnoceni. V této fazi mize dat pfedseda komise jednotlivym
¢lenim komise moznost, aby vyjadfili své pfipominky, predlozili své
namitky, nebo zadat vysvétleni odliSnych nazor(. Pfedseda poté do
zapisu uvede jména téch firem, které dosahly prahu 80 bodl a postupu;ji
do faze hodnoceni finanéni nabidky.

Vezméte na védomi, Ze zadavatel je povinen archivovat
vesSkeré technické nabidky bez ohledu na to, zda
dosahly limitniho bodového hodnoceni, €i nikoli.

3.3.10.4 HODNOCENI FINANCNICH NABIDEK

Po dokon&eni hodnoceni technické nabidky jsou otevieny obalky
s finanénimi nabidkami téch uchazec, jejichz nabidky nebyly vyfazeny
béhem hodnoceni technické nabidky (ij. ty, které dosahly minimalniho
priimérného poctu 80 bodu). VSechny kopie téchto finanénich nabidek
jsou parafovany pfedsedou a tajemnikem hodnotici komise.

0 Hodnotici komise musi zjistit, zda finan¢ni nabidka splfiuje veSkeré
formalni pozadavky. Finanéni nabidka, ktera tyto pozadavky
nespliiuje, mize byt zamitnuta. Kazdé takové zamitnuti musi byt
plné zdGvodnéno ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

o Zadavatel je povinen archivovat obalky obsahujici finan¢ni nabidky
uchazecdl, jejichz nabidka byla zamitnuta, spolec¢né s dalSimi
dokumenty zadavaciho Fizeni. Obalky musi zlstat neoteviené.

0 Hodnotici komise provéfi, zda finanéni nabidky neobsahuji
aritmetické chyby. Jakékoli aritmetické chyby budou opraveny bez
predpojatosti vi&i uchazedi.

o Celkovou hodnotu zakazky tvofi odmény (v€etné rezijnich osobnich
nakladll) a rezerva na skutecné vydaje, ktera je specifikovana
v zadavaci dokumentaci. Tato celkova hodnota zakazky se porovna
s maximalnim rozpoc&tem vy&lenénym na danou zakazku.

Nabidky prekracujici maximalni vyc¢lenény rozpocet
zakazky budou vyrazeny.

0 Hodnotici komise poté pfistoupi k finanénimu porovnani odmén
(v€etné rezijnich osobnich nakladu) jednotlivych finanénich nabidek.
Rezerva neni pfedmétem porovnani, protoze byla uvedena
v zadavaci dokumentaci.
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v v

v v

odmeény / celkové odmény v posuzované nabidce) x 100.

Pfi hodnoceni finanénich nabidek porovna hodnotici
komise pouze celkové odmény.

Maximalni Uchazec 1 Uchaze¢ 2 Uchazec 3
dosazitelné
hodnoceni

Zavérecné
bodové
hodnoceni
finanéni
nabidky
odmény / skuteéné

celkové odmény x
100)
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3.3.10.5 ZAVERY HODNOTICi KOMISE

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka bude urlena podle vah odborné
kvality a ceny, které jsou stanoveny v poméru 80/20. Bodové hodnoceni
se vynasobi témito vahami:

- celkovy pocet bodu udéleny technické nabidce x 0,80

- celkovy pocet bodu udéleny finanéni nabidce x 0,20.

aximalni Uchaze¢ 1 Uchaze¢ 2
dosazitelné
hodnoceni

Hodnoceni
technické
nabidky x 0,80
Hodnoceni
finanéni

nabidky x 0,20 |
Celkovy

pocet bodu

Vysledné vazené bodové hodnoceni technické a finanéni nabidky je
poté selteno a zakazka je pfidélena uchazeci, ktery ziska nejvysSi
celkovy pocCet bodl. Je zapotfebi, aby vypoclty probéhly striktné
v souladu s vySe uvedenymi pokyny.
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Maximaini Uchaze€ 1 Uchaze€ 2 Uchaze¢ 3
dosazitelné

hodnoceni
Hodnoceni technické nabidk

Hodnotitel A
Hodnotitel B
Hodnotitel C

Celkem

Primérny pocet
bodu

Hodnoceni
technické
nabidky

Hodnoceni finan¢ni n

Celkové odmény

Hodnoceni
finanéni nabidky

Celkové hodnoce

Hodnoceni
technické
nabidky x 0,80
Hodnoceni
finanéni nabidky
x 0,20

Celkové
hodnoceni

Vysledkem jednani hodnotici komise mohou byt nasledujici
doporuceni:

a Pridéleni zakazky uchazedi, ktery predlozil nabidku:

a ktera spliuje formalni pozadavky a pravidla
opravnénosti;

] jeiiz celkovy rozpocet se pohybuje Vv ramci
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Q

Vysledkem jednani hodnotici komise mohou byt nasledujici
doporuceni:

Pridéleni zakazky uchazedi, ktery predlozil nabidku:

Q

ktera spliuje formalni pozadavky a pravidla
opravnénosti;

jejiz celkovy rozpoCet se pohybuje v ramci
maximalniho rozpoc&tu, ktery je k dispozici na
projekt;

ktera spliuje minimalni technické pozadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci; a

ktera je ekonomicky nejvyhodnéjsi (a zaroven
splfiuje vesSkeré vySe uvedené podminky).

ZruSeni zadavaciho fizeni ve vyjimeénych pfipadech,
napr.:

]

zadna znabidek nespliuje kritéria vybéru /
pridéleni zakazky v ramci zadavaciho Fizeni;

zadna z nabidek nedosahla v ramci hodnoceni
technické nabidky minimalniho limitu;

celkova cena (zahrnujici odmény a rezervu) ve
vSech obdrzenych nabidkach pFekrocila maximalni
¢astku ur€enou na zakazku.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Cely postup (hodnoceni technické a finanéni nabidky) je zaznamenan
ve Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze B12), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Tato zprava musi byt pfedlozena ke schvaleni pfislusné
administrativé Evropské komise, ktera musi rozhodnout, zda pfijme
jeji doporuceni, ¢i nikoli.
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DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Cely postup (hodnoceni technické a finanéni nabidky) je zaznamenan
ve Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze B12), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Tato zprava musi byt pfedlozena zadavateli, ktery rozhodne,
zda pfijme jeji doporuceni, €i nikoli.

Zadavatel pak musi predlozit Zpravu o prlbéhu hodnoceni spole¢né
se svym doporucenim Evropské komisi ke schvaleni. Pokud existuje
navrh na pfidéleni zakazky a Evropska komise dosud neobdrzela
plvodni nabidku doporu¢eného uchazece a kopie ostatnich nabidek,
pak musi byt tyto dokumenty pfedlozeny.

Zaroven pro kazdy navrh na pfidéleni zakazky musi byt na zakladé
doporucené nabidky pfipravena smluvni dokumentace v&etné navrhu
smlouvy (viz oddil 3.3.10.6). Musi byt pfedloZzena Evropské komisi ke
schvaleni (souhlas s financovanim navrzené zakazky).

Pokud Evropska komise nepfijme doporuceni hodnotici komise
a zadavatele, musi zadavateli pisemné sdélit duvody svého
rozhodnuti. Evropska komise muze také navrhnout zplisob, jakym ma
zadavatel postupovat, a stanovit podminky, za kterych muze
zadavatel schvalit navrZzenou zakazku na zakladé zadavaciho fizeni.

Pokud Evropska komise schvali doporueni hodnotici komise,
pfistoupi zadavatel bud k pfidéleni zakazky (viz oddil 3.3.12), nebo
zruSi zadavaci fizeni podle doporuc€eni hodnotici komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Cely postup (hodnoceni technické a finanéni nabidky) je zaznamenan
ve Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze B12), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Tato zprava musi byt pfedlozena zadavateli, ktery rozhodne,
zda pfijme doporuceni komise, €i nikoli. Pro to, aby zadavatel jednal
podle doporuceni hodnotici komise, neni potieba pFedchoziho
schvaleni Evropské komise.

Zprava o pribéhu hodnoceni je zpracovana, datovana a archivovana
pro dal8i pouziti. Musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

(a) jméno a adresu zadavatele, jakoz i pfedmét a hodnotu pfidélované
zakazky nebo ramcové smlouvy;

(b) jména zajemcu nebo uchazecu, jejichz nabidka byla zamitnuta,
a davody tohoto zamitnuti;
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(c) jména zajemcu nebo uchazecl, jejichz nabidky budou dale
posuzovany, a davody jejich vybéru;

(d) jména navrzenych zajemcu nebo dodavatele a dlvody jejich
vybéru, a pokud je to znamo, i ¢ast smlouvy nebo ramcové smiouvy,
kterou dodavatel zamysli realizovat prostfednictvim subdodavek tfetich
stran.

Zadavatel poté ucini rozhodnuti a uvede minimalné tyto udaje:

(@) své jméno a adresu, jakoz i pfedmét a hodnotu zakazky nebo
ramcové smlouvy;

(b) jména zajemcu nebo uchazecu, jejichz nabidka byla zamitnuta,
a davody tohoto zamitnuti;

(c) jména zajemcu nebo uchazecl, jejichz nabidky budou dale
posuzovany, a davody jejich vybéru;

(d) jména vybranych zajemcu nebo dodavatele a dlvody jejich vybéru
s odkazem na kritéria vybéru a pfidéleni zakazky vyhlaSena predem,
a pokud je to znamo i ¢ast smlouvy nebo ramcové smlouvy, kterou
dodavatel zamysli realizovat prostfednictvim subdodavek tietich stran;

(e) v pfipadé jednacich Ffizeni okolnosti uvedené v téchto pravidlech,
které vyuziti jednaciho Fizeni zdlvodniuiji;

(f) vrelevantnich pfipadech duvody, pro které se zadavatel rozhodl
zakazku nepfridélit.

Cely proces hodnoceni v€etné oznameni Uspésnému uchazeci musi byt
dokoné&en v dobé, kdy jsou nabidky stale platné. Je tfeba mit na paméti,
Ze Uuspésny uchaze€ nemusi byt schopen ponechat svoji nabidku
v platnosti (napfiklad jeden nebo vice Kkli€ovych expertd jiz neni
k dispozici), pokud proces hodnoceni trva pfilis dlouho.

&= Celé zadavaci fizeni je davérné od sestaveni uzSiho
seznamu, az po podpis smlouvy obéma stranami. Rozhodnuti
hodnotici komise jsou spole¢na a jeji jednani musi zustat
v tajnosti. Clenové komise a pfipadni pozorovatelé jsou vazani
micenlivosti.

Zprava o prubéhu hodnoceni je uréena pouze pro oficidlni pouziti
anesmi byt poskytnuta ani uchazecim, ani dalS§im stranam mimo
pfislusnou administrativu zadavatele, Evropské komise a dozorcich
organu (napf. Evropsky ucetni dvur).

3.3.10.6 PRIPRAVA SMLOUVY

Pokud hodnotici komise doporuci pFidéleni zakazky konkrétnimu
uchazedi a zadavatel schvali Zpravu o pribéhu hodnoceni, pak musi

Kvéten 2003 Strana 59



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné

Evropskych spolecenstvi

zadavatel k pfipravé navrhu smlouvy pouzit standardni pfedlohu (viz

pfiloha B9). Veskeré soucasti navrhované smlouvy jsou k dispozici bud

ze zadavaci dokumentace, nebo nabidky pfedlozené doporucenym
uchaze€em. Je zapotiebi pouze doplnit zvlastni podminky.

Musi byt vypracovana smluvni dokumentace v nasledujici strukture:

a)

b)

d)

strué¢né zdlvodnéni podle predlohy v pfiloze A6;

kopie finanéni dohody, kterou byl projekt schvalen;

kopie oznameni vramci zadavaciho Ffizeni (oznameni
o pfipravované vefejné zakazce, oznameni o vyhlaseni verfejné
zakazky, uzSi seznam), Zprava o provedeni uzsiho vybéru, Zprava
o otevirani nabidek, Zprava o pribéhu hodnoceni a dalSi
relevantni informace;

tfi kopie navrhu smlouvy, ktera vychazi ze standardniho vzoru
smlouvy na sluzby (viz pFiloha B9):

o zvlastni podminky (doplni zadavatel);

O vsSeobecné podminky smluv na sluzby (standardni verze
v zadavaci dokumentaci);

O zadani projektu (ze zadavaci dokumentace);
O organizace a metodika (z doporucené nabidky);

o seznam kliGovych expertt a jejich  Zivotopisy
(z doporucené nabidky);

o strukturovany rozpocet (z doporu¢ené nabidky);

o formulafe a jiné relevantni dokumenty (ze zadavaci
dokumentace, v€etné formulafe pro
finanéni identifikaci, vzoru finanéni
zaruky, vzorového potvrzeni o auditu
a dale napfiklad predloh zprav o postupu
projektu a financnich zprav, které bude
pouzivat dodavatel).

Standardni pfilohy smlouvy pro vSeobecné podminky,
formulare a jiné relevantni dokumenty (viz pfiloha B9)
musi byt prevzaty v kazdé smlouvé na sluzby beze
zmén. Zvlastni podminky vyplni zadavatel.
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3.3.11 ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENi

Zadavatel se mUze rozhodnout zruSit zadavaci fizeni v jakékoli fazi, ale
zejména v souvislosti se Zpravou o prubéhu hodnoceni, pokud:

0 bylo zadavaci fizeni neuspésné, tj. nebyla prfedlozena kvalitativné
ani finanéné hodnotna nabidka nebo na vyzvu nikdo nereagoval;

o ekonomické nebo technické podminky projektu byly zasadné
zZmeénény;

o vyjimecné okolnosti nebo vyssi moc zpUsobily, Ze bézna realizace
zakazky neni mozna;

o veSkeré technicky zpusobilé nabidky prekroCily dostupné financni
prostfedky;

o v fizeni doSlo k nesrovnalostem, které zabranily fadné hospodarské
soutézi.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho fizeni ma pfislusna
administrativa Evropské komise.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho Fizeni nese zadavatel
s pfedchozim souhlasem Evropské komise.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho fizeni nese zadavatel. Pfedchozi

souhlas Evropské komise se nfwiadev'e.

V pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni musi zadavatel informovat vSechny
uchazeCe o tomto zruSeni. UchazeCi nemaji narok na odSkodnéni.
Pokud je zadavaci fizeni zruSeno pfed otevienim vné&jSich obalek
nabidek, pak musi byt neoteviené a zapecCeténé obalky vraceny
uchazeclm.

3.3.12 PRIDELENI| ZAKAZKY

3.3.12.1 OZNAMEIV\” O PRIDELENi ZAKAZKY USPESNEMU
UCHAZECI

‘Dﬁve nez uplyne doba platnosti nabidek, bude Evropska komise
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pisemné informovat UuspésSného uchaze€e o pfijeti jeho nabidky (viz

predloha dopisu v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby,

které byly v pribéhu procesu hodnoceni opraveny.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Po formalnim souhlasu zadavatele a Evropské komise a pfed
uplynutim doby platnosti nabidek zadavatel pisemné informuje
UspésSného uchazeCe o pfijeti jeho nabidky (viz pfedloha dopisu
v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly v pribéhu
procesu hodnoceni opraveny.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Dfive nez uplyne doba platnosti nabidek, zadavatel bude pisemné
informovat uspésného uchazele o pfijeti jeho nabidky (viz pfedloha
dopisu v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly
v pribéhu procesu hodnoceni opraveny.

V dlsledku oznameni UspéSnému uchazei bude doba platnosti
uspésné nabidky automaticky prodlouzena o dalSich 60 dni od data
oznameni o pfidéleni zakazky. Zadavatel zaroven odesle UspéSnému
uchazeci smlouvu k podpisu (viz oddil 3.3.12.2).

Pokud je zakazka pfidélena podle finanéni dohody, ktera nebyla
uzaviena v dobé vyhlaSeni zadavaciho fizeni, pak zadavatel nesmi
uspésného uchazecCe informovat pfed uzavienim této finan¢ni dohody
(viz oddil 2.4.9).

3.3.12.2 PODPIS SMLOUVY
Pfi pfipravé smlouvy k podpisu musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit smluvni dokumentaci pfipravenou na zakladé doporuceni
hodnotici komise (viz oddil 3.3.10.6).

2) Podepsat vesSkera vyhotoveni smlouvy.

3) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni smlouvy uspé&Snému uchazedi,
ktery je musi spolupodepsat do 30 dnu od obdrzeni (a v kazdém
pfipadé pfed uplynutim doby platnosti nabidky) a vratit dvé
vyhotoveni zadavateli spoleéné se zarukou na zalohu pozadovanou
ve smlouvé. Pokud uspésny uchaze€ nesplni tyto povinnosti ve
stanoveném terminu nebo v jakékoli fazi uvede, ze neni ochoten
nebo schopen podepsat smlouvu, nelze takovému uchazedi
zakazku pfidélit. Proces pfipravy smlouvy musi byt zahajen znovu
poCinaje krokem 1 a musi byt pfipravena nova smluvni
dokumentace na zakladé nabidky, ktera ziskala druhé nejvySsi
hodnoceni (pokud v8ak technicka Cast nabidky dosahla alespon
minimalniho bodového limitu a finan¢ni nabidka nepfesahuje ramec
maximalniho rozpoctu vyClenéného na zakazku).
(V decentralizovaném systému ex ante musi byt nové navrzena
smlouva odeslana ke schvaleni Evropské komisi).
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CENTRALIZOVANE RIZENI

4) Po prijeti dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele musi byt
jedno vyhotoveni odeslano finanéni jednotce odpovédné za
platby a druhé projektovému manazerovi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele odesle
zadavatel jedno vyhotoveni finanéni jednotce odpovédné za
platby a druhé vyhotoveni Evropské komisi. Projektovému
manazerovi musi zaslat kopii podepsané smlouvy.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

4) Po prijeti dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele odesle
zadavatel jedno vyhotoveni finanéni jednotce odpovédné za
platby a druhé projektovému manazerovi

Zadavatel a dodavatel musi na smlouvé uvést datum, ke
kterému smlouvu podepisuji. Smlouva nabyva ucinnosti
k datu pozdéjSiho podpisu. Smlouva se nemuze
vztahovat na dfivéjSi sluzby nebo vstoupit v platnost
pred timto datem

3.3.12.3 ZVEREJNENI INFORMACI O PRIDELENI ZAKAZKY

Zadavatel musi co nejdfive informovat zajemce a uchazecCe
o rozhodnutich, ktera byla ucinéna ve véci pfidéleni zakazky,
o dlvodech pro rozhodnuti nepfidélit zakazku, na kterou bylo vypsano
zadavaci fizeni, nebo o obnoveni celého procesu.

Jakmile je smlouva podepsana, musi zadavatel pfipravit oznameni
o pfidéleni smlouvy na sluzby (za pouziti vzoru v pfiloze B14) a odeslat
je Evropské komisi, ktera zvefejni vysledky zadavaciho fizeni v Ufednim
véstniku EU, na internetu a v jinych vhodnych médiich. Kromé toho musi
zadavatel:

0 odeslat ostatnim uchaze¢im standardni dopis (viz pfiloha B13)
maximalné do 15 dnu, kde je informuje, Ze jejich nabidky nebyly
Uspésné. Tento dopis musi také popsat veSkeré nedostatky
v nabidce adresata, podrobné bodové hodnoceni, které nabidka
ziskala, charakteristiky a relativni vyhody uUspé&sSné nabidky
a celkové bodové hodnoceni dosazené uspéSnym uchazecem;

o zaznamenat veSkeré statistické informace tykajici se postupu
pfidéleni zakazky vcetné hodnoty smlouvy, jmen ostatnich
uchazecl a Uspésného uchazece.
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Zadavatel odpovida za pfipravu oznameni o pridéleni
smlouvy na sluzby podle vzoru v pfiloze B14 a za
predlozeni tohoto oznameni Evropské komisi ke
zverejnéni, a to v elektronické podobé do 24 hodin od
obdrzeni podepsané smlouvy od UspéSného uchazece.

3.3.43  SCHVALENI KLICOVYCH EXPERTU (POUZE PRO
CENTRALIZOVANE ZADAVACI RIZENI)

Pokud Evropska komise uzavie smlouvu (ij. v centralizovaném
zadavacim fFizeni), musi sdélit zemi, ktera je pfijemcem pomoci,
prostfednictvim Delegace Evropské komise akreditované v pfislusné
zemi, jméno uspéSného uchazeCe a ziskat jejich souhlas
s navrhovanymi kliCovymi experty. Tato zadost neni zadosti o schvaleni
hodnoceni Evropské komise.

Zemé, ktera je pfijemcem pomoci, nesmi odmitnout souhlas, pokud
nepredlozi fadné podlozené a zdlvodnéné namitky k navrhovanym
expertim pisemné Delegaci Evropské komise do 30 dnl od data zadosti
o schvaleni.

3.3.14 POSKYTOVANI A NAHRAZOVANiI EXPERTU

Pokud zadavaci Fizeni predpoklada poskytnuti pracovnik( pro
technickou pomoc, je dodavatel povinen poskytnout pracovniky uvedené
v nabidce. Specifikace mUze mit rizné formy.

Bez ohledu na formu musi dodavatel ve smlouvé jmenovité uvést
klicové zaméstnance (vedouci projektu, dlouhodobé spolupracujici
experti, administrator projektu, uc¢etni apod.), které ma poskytnout.

Pokud spole¢nost a/nebo navrhovani experti zamérné zataji skutecnost,
Z2e vS8ichni nebo néktefi Clenové tymu navrzeni v nabidce nejsou
dostupni od data uvedeného v zadavaci dokumentaci pro zahajeni
projektu, muze je komise ze zadavaciho fizeni vyloucit.

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Pokud Evropska komise zjisti, Zze takové skuteCnosti byly zatajeny, az
po pfidéleni zakazky, muze se rozhodnout zrusit smlouvu, a bud
vypsat nové zadavaci fizeni, nebo pfidélit zakazku uchazedi, ktery se
umistil na druhém misté podle hodnoceni hodnotici komise (pokud
technickd nabidka uchaze€e dosahla minimalné 80 bodl a finanéni
nabidka nepfevySuje maximalni rozpoCet zakazky). Takové jednani
muze vést k vylou€eni uchazeCe i z jinych zakazek financovanych
Evropskym spolecenstvim.
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Pokud zadavatel zjisti, ze takové skuteCnosti byly zatajeny, az po
pridéleni zakazky, muze se rozhodnout (na zakladé predchoziho
souhlasu Evropské komise) zruSit smlouvu, a bud vypsat nové
zadavaci fizeni, nebo pfidélit zakazku uchazedi, ktery se umistil na
druhém misté podle hodnoceni hodnotici komise (pokud technicka
nabidka uchazeCe dosahla minimalné 80 bodl a finan¢ni nabidka
neprevysuje maximalni rozpocet zakazky). Takové jednani mize vést
k vylou€eni uchazeCe i z jinych zakazek financovanych Evropskym
spolecenstvim.

Pokud zadavatel zjisti, ze takové skuteCnosti byly zatajeny, az po
pridéleni zakazky, muze se rozhodnout zrusit smlouvu, a bud vypsat
nové zadavaci fizeni, nebo pfidélit zakazku uchazedi, ktery se umistil
na druhém misté podle hodnoceni hodnotici komise (pokud technicka
nabidka uchazeCe dosahla minimalné 80 bodl a finanéni nabidka
neprevySuje maximalni rozpocCet zakazky). Pfedchozi souhlas
Evropské komise se nevyzaduje. Takové jednani muze vést
k vylou€eni uchazece i z jinych zakazek financovanych Evropskym
spolecenstvim.

Ve smlouvé se museji uvést nejen kliCovi zaméstnanci, ale téz
odbornost a zkuSenosti, které se od nich pozaduji. To je dulezité tehdy,
pokud dodavatel musi pracovniky po podpisu a uzavieni smlouvy
nahradit. K takové situaci muze dojit pfed zahajenim realizace zakazky
nebo v jejim prubéhu.

V obou pfipadech musi dodavatel nejprve ziskat pisemny souhlas
Evropské komise na zakladé zdlvodnéni své zadosti o vyménu.
Evropska komise musi odpovédét do 30 dnG od data obdrzeni
Zadosti.

V obou pfipadech musi dodavatel nejprve ziskat pisemny souhlas
zadavatele na zakladé zdGvodnéni své Zadosti o vymeénu. Zadavatel
musi do 30 dnl od data obdrzeni zadosti pozadat Evropskou komisi o
souhlas a odpovédét.

V obou pfipadech musi dodavatel nejprve ziskat pisemny souhlas
zadavatele na zakladé zdGvodnéni své Zadosti o vymeénu. Zadavatel
musi odpovédét do 30 dnl od data obdrzeni zadosti. Neni pozadovan
pfedchozi souhlas Evropské komise.

Dodavatel musi ze své vlastni iniciativy navrhnout nahradu v pfipadé,
Ze:

(a) €len tymu zemfe, vazné onemocni nebo utrpi Uraz;
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(b) je tfeba nahradit ¢lena tymu zjinych davodu, které dodavatel
nemuze ovlivnit (napf. rezignace apod.).

CENTRALIZOVANE RIZENI

V prubéhu realizace zakazky mlze rovnéz Evropska komise predlozit
odGvodnénou pisemnou zadost o vyménu, pokud povazuje ¢lena
tymu za nekompetentniho nebo nevhodného pro ucely zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

V prabéhu realizace zakazky mulze rovnéz zadavatel predlozit
odivodnénou pisemnou zadost o vyménu, a to na zakladé
pfedchoziho souhlasu Evropské komise, pokud povazuje ¢lena tymu
za nekompetentniho nebo nevhodného pro ucely zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

V pribéhu realizace zakazky mlize zadavatel predlozit odivodnénou
pisemnou Zzadost o vyménu, pokud povazuje d&lena tymu za
nekompetentniho nebo nevhodného pro ucely zakazky. Pfedchozi
souhlas Evropské komise se nevyzaduje.

Pokud musi byt nahrazen &len tymu, pak novy ¢len musi mit minimalné
stejnou kvalifikaci a zkuSenosti a jeho odména nesmi v zadném pfipadé
prekrocCit odménu nahrazeného experta. Pokud dodavatel neni schopen
zajistit nahradnika, ktery ma ekvivalentni kvalifikaci a/nebo zkusenosti,
muze zadavatel bud ukongit smlouvu, pokud se domniva, Ze realizace
zakazky je ohrozena, nebo, pokud tomu tak neni, nahradnika pfijmout,
pfi¢emz musi byt sjednano snizeni odmén tak, aby odpovidaly pfislusné
urovni ohodnoceni.

Jakékoli dodate¢né vydaje souvisejici s nahradou pracovnikll nese
dodavatel. Pokud expert neni nahrazen okamzité a do nastupu nového
odbornika do funkce uplyne urgity ¢as, mlze zadavatel pozadat
dodavatele, aby doCasné na projekt pfidélil jiného experta, a to az do
okamziku nastupu nového experta, nebo aby pfijal jiné kroky
k pfeklenuti tohoto obdobi. V Zadném pfipadé vSak zadavatel neprovede
zadnou platbu po dobu absence experta nebo jeho nahrazovani (bez
ohledu na to, zda se jedna o nahradu do¢asnou, nebo trvalou).

3.4 POSTUPY PRO PRIDELENI ZAKAZEK
V HODNOTE DO 200 000 EUR

3.4.1RAMCOVE SMLOUVY

Pro kratkodobé smlouvy na technickou pomoc vhodnoté do
200 000 EUR a s obdobim pInéni (ij. obdobi skuteéného poskytovani
sluzeb) do 12 mésicu je tfeba, aby zadavatel pouzil ramcovou smlouvu.
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Doba trvani takovych smluv nesmi pFekro€it Ctyfi roky s vyjimkou
pfipadd zdlvodnénych zejména pfedmétem ramcové smlouvy.
Zadavatelé nesméji ramcové smlouvy vyuzivat nepatficné nebo je
vyuzivat takovym zpusobem, Ze jejich uéelem nebo nasledkem by bylo
zabranéni, omezeni nebo naruseni hospodaiské soutéze. Pro oblasti,
které nejsou predmétem ramcové smlouvy, musi byt pouzito
zjednoduSené zadavaci fizeni bez uverejnéni (viz oddil 3.4.2).

Ramcova smlouva zajistuje pfistup k technické pomoci v mnohem kratsi
dobé nez zjednoduSené zadavaci fizeni bez uverejnéni (viz oddil 3.4.2),
které je jedinou alternativou k tomuto typu smlouvy.

3.4.2ZJEDNODUSENE ZADAVACI RiZENi BEZ UVEREJNENI

Pokud zadavatel nemUze pouzit ramcovou smlouvu nebo je jeji pouziti
neuspésné (napf. pozadovana technicka odbornost neni jako soucast
ramcové smlouvy k dispozici), mlze pfidélit zakazku do 200 000 EUR
prostiednictvim zjednoduSeného zadavaciho fizeni bez uvefejnéni.

Je tfeba vzit v Uvahu, Ze zjednoduSené zadavaci fizeni bez
uvefejnéni vyzaduje vice c¢asu nez fizeni k pridéleni
zakazky na zakladé ramcové smlouvy.

Zadavatel sestavi seznam minimalné tfi poskytovatell sluzeb podle
vlastniho vybéru, pficemz mimo jiné vyuzije databazi odbornik(
a konzultantskych firem Evropské komise. Zajemcim bude zaslana
vyzva k ucasti v zadavacim fizeni spole¢né se zadavaci dokumentaci.

Nabidky musi byt doruéeny na adresu zadavatele nejpozdéji v den
a hodinu uvedenou ve vyzvé k ucasti v zadavacim fizeni. Vybranym
uchaze€lm musi byt pro pfedlozeni nabidek ponechana lhdta minimalné
30 dnu od data odeslani vyzvy k ucasti v zadavacim fizeni.

Nabidky musi byt zaslany ve dvou obalkach, pficemz jedna obsahuje
technickou nabidku a druha finan¢ni nabidku.

Nabidky jsou otevirany a hodnoceny komisi, ktera disponuje potfebnou
technickou a administrativni kapacitou. Clenové komise musi podepsat
ProhlaSeni o nestrannosti a duvérnosti (viz pfiloha A4). Po zhodnoceni
nabidek komise vybere na zakladé posouzeni technické kvality a ceny
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku..

& Pokud zadavatel neobdrzi minimalné tfi nabidky, které spliuji
stanovena kritéria, pak musi byt fizeni zruSeno a znovu
zahajeno. Ztohoto dlivodu je uCelné pozadat o predlozeni
nabidek vice nez tfi poskytovatele sluzeb. Postup pro
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hodnoceni nabidek a pfidéleni zakazky je stejny jako v pfipadé
dvoukolového Fizeni (viz oddily 3.3.9 az 3.3.12.3).

& Smlouvy na sluzby v hodnoté 5000 EUR nebo méné muze
zadavatel pfidélit na zakladé vyzvy jednomu dodavateli.

& Je zapotfebi vzit v uUvahu, Ze projekty nesmi byt uméle
rozdéleny s cilem obejit limity stanovené pro verejnou zakazku
(viz oddil 2.5).

3.5 ZMENA SMLUV NA SLUZBY

V pribéhu trvani smluv na sluzby mize vyvstat potfeba jejich zmény,
jestlize od podpisu plvodni smlouvy doslo ke zméné okolnosti ovliviiujicich
realizaci projektu. Zmény smlouvy musi byt provedeny prostfednictvim
dodatku ke smlouvé. Takovy dodatek musi byt podepsan smluvnimi
stranami (a v pfipadé decentralizovaného fizeni ex ante podléha schvaleni
a parafovani Evropskou komisi).

Zmény adresy, bankovniho U¢tu a zmény auditora mlze dodavatel pisemné
oznamit zadavateli pfimo, nicméné pravo zadavatele vyjadfit namitku
k volbé bankovniho uétu ¢&i auditora ze strany dodavatele zUstava
nedotceno.

3.5.1 VSEOBECNE PRINCIPY

Je nutné vzdy dodrzovat nasledujici vSeobecné principy:

o Zadost dodavatele o zmény ve smlouvé by zadavatel nemél
pfijmout bez uvazeni. Ke zméné smlouvy musi existovat padné
dlvody. Zadavatel musi dukladné prozkoumat predlozené diivody a
zamitnout zadosti, které jsou zdivodnény minimalné, nebo nejsou
zduvodnény vubec.

O Smlouvy Ize ménit pouze po dobu jejich platnosti; zmény nelze
provadét retroaktivné.

o Ugel dodatku musi byt Gzce spojen s povahou projektu, na ktery se
vztahuje puvodni smlouva.

o Zasadni zmény, napfiklad podstatna zména zadani projektu, neni
mozné provadét formou dodatku.
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Dodatek nesmi ménit soutézni podminky platné v dobé pfidéleni
zakazky.

Jednotkové ceny, zejména vySe odmén, musi byt stejné jako ceny
v puvodni smlouvé, pokud puvodni smlouva nestanovi jinak (tj.
pokud jeji soucasti neni ¢lanek o revidovani ceny).

Jakékoli zmény vedouci k prodlouzeni doby pInéni Ukold musi byt
takové povahy, Ze realizace a kone¢né platby mohou byt dokonéeny
pfed vyprSenim platnosti Finanéni dohody, na zakladé které byla
plvodni zakazka financovana.

Jakékoli zmény, které vyzaduji dodatecné financovani, museli byt
predvidany v zadani plvodni zakazky a mohou byt schvaleny pouze
pfed vyprSenim platnosti Finanéni dohody, na zakladé které byla
financovana plvodni zakazka. Dodate¢né finanéni prostfedky musi
byt Cerpany ze stejné rozpocltové polozky, jaka byla pouzita na
plUvodni zakazku

V Zadném pfipadé nelze provést zmény smluv takovym
zpusobem, Ze by rozpocCet na dopliikové sluzby
prekrocil 50 % rozpoctu puvodni zakazky.

Zadost o zménu smluv na sluzby musi byt predlozena
(jednou smluvni stranou druhé) tak, aby dodatek mohl
byt podepsan minimalné 30 dni pfed koncem obdobi
realizace plvodni smlouvy.

3.5.2PRIPRAVA DODATKU

P¥i pfipravé dodatku musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit standardni vzor dodatku (viz pFiloha A7):

VeSkeré odkazy v navrzeném dodatku na Cisla ¢lankd
a/nebo pfilohy, které maji byt zménény, musi odpovidat
¢islim v puvodni smlouvé

Dodatek, jimz se méni rozpoCet, musi obsahovat novy rozpocet
s uvedenim toho, jakym zpusobem byl puvodni celkovy rozpocet timto
dodatkem (a pfredchozimi dodatky) zménén. Je zapotiebi pouzit
nasledujici zahlavi sloupcu:
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Rozpoctova polozka Rozpocet Dodatek 1 (Dodatek 2 | Upraveny rozpocet

puvodni
zakazky

)

Pokud je rozpofet zménén navrzenym dodatkem, je
tfeba patficné upravit i platebni kalendar a vzit v uvahu
veSkeré platby, které jiz byly provedeny v prubéhu
platnosti smlouvy.

Platebni kalendaf nesmi byt zménén, pokud nedochazi
ke zméné rozpoctu nebo prodlouzeni smlouvy.

2) Pripravit dokumentaci, kterou budou tvofit nasledujici dokumenty:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Struéné zdlvodnéni (viz Sablona v pfiloze A6) obsahujici
technické a finan¢ni dlvody zmén v navrzeném dodatku;

kopie zadosti dodavatele (nebo dohoda) o provedeni navrzenych
Zmeén;

kopie finan¢ni dohody, jiz byl projekt schvalen;
kopie plvodni smlouvy a jakékoli nasledné dodatky;

kopie plivodnich oznameni o zadavacim fizeni (oznameni o
pfipravovane verejné zakazce, oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky a uz8i seznam), Zprava o provedeni uzsiho vybéru,
Zprava o otevirani nabidek, Zprava o prubéhu hodnoceni a dalsi
relevantni informace;

tfi vyhotoveni navrZzeného dodatku, ktery vychazi ze standardniho
vzoru dodatku (viz pfiloha A7) a obsahuje veskeré revidované
prilohy

CENTRALIZOVANE RIiZENI

3) Podepsat veskera vyhotoveni dodatku.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

3) Podepsat vesSkera vyhotoveni dodatku a odeslat dodatkovou

dokumentaci Evropské komisi ke schvaleni a odsouhlaseni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

3) Podepsat veskera vyhotoveni dodatku. Neni zapotfebi pfedchozi

schvaleni nebo odsouhlaseni Evropskou komisi.
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4) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni dodatku dodavateli, ktery je musi
spolupodepsat do 30 dnu od jejich obdrzeni, a vratit dvé vyhotoveni
zadavateli spole¢né s financni zarukou pozadovanou v dodatku.

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele je
jedna kopie odeslana finanénimu organu, ktery je odpovédny za
platby, a druha projektovému manazerovi.

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele se jedno
vyhotoveni odesila finanénimu organu, ktery je odpovédny za
platby, a druhé Evropské komisi. Kopie podepsaného dodatku
musi byt zaslana projektovému manazerovi.

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od dodavatele odesle
zadavatel jednu kopii finanénimu organu odpovédnému za platby
a druhou projektovému manazerovi.

Zadavatel a dodavatel musi na dodatku uvést datum, ke
kterému jej podepisuji. Dodatek nabyva u€innosti k datu
pozdéjSiho podpisu. Dodatek se nesmi vztahovat na

vvvvvv
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4 SMLOUVY NA DODAVKY

4.1 UVOD

Smlouvy na dodavky zahrnuji nakup, leasing, pronajem nebo koupi na
splatky s moznosti nasledného odkupu produktd. Dodavka produkt
muze kromé toho zahrnovat umisténi, instalaci a udrzbu.

,Dodavatel" je jakakoliv fyzickd nebo pravnicka osoba zajistujici
dodavky. Dodavatel, ktery pfedklada nabidku, je ,uchazegé".

Zadavatel, ktery je vzdy uveden v oznameni o vyhlaSeni vefejné
zakazky, je organem zmocnénym uzavfit smlouvu. Smlouvy na dodavky
jsou obvykle uzavirany pfijemcem, se kterym Komise uzavie financni
dohodu (decentralizované smlouvy).

[

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Smlouvy na dodavky uzavira pfimo Evropska komise jménem a ve
prospéch zemé, ktera je pfijemcem pomoci. Odpovida za zahajeni
zadavacich fizeni, pfijimani nabidek, vedeni zasedani komise
hodnotici jednotlivé nabidky, rozhodovani o vysledcich zadavacich
fizeni a za podepsani smluv.

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX-ANTE

Smlouvy na dodavky uzavira zadavatel uvedeny ve finanéni dohodg,
to znamena vlada nebo jiny pravni subjekt zemé, ktera je pfijemcem
pomoci, se kterym Evropska komise uzavira finan¢ni dohodu.

Pfed vydanim zadavaci dokumentace ji zadavatel musi predlozit
Evropské komisi ke schvaleni. Oznameni o vyhlaSeni vefejnych
zakazek a o jejich pfidéleni musi zadavatel pfedlozit Evropské komisi
ke zvefejnéni.

Na zakladé takto schvalenych rozhodnuti a v 0zké soucinnosti
s Evropskou komisi zadavatel odpovida za zahajeni zadavacich
fizeni, pfijimani nabidek, vedeni zasedani komise hodnotici jednotlivé
nabidky a téz za rozhodovani o vysledcich zadavacich fizeni.
Zadavatel prfedklada vysledky posouzeni nabidek a navrh na pfidéleni
zakazky Evropské komisi ke schvaleni. Po obdrzeni jejiho souhlasu
zadavatel uzavie smlouvy a uvédomi o tom Evropskou komisi.
Obecné plati, ze predstavitelé Evropské komise jsou zastoupeni pfi
otevirani obdlek i hodnoceni nabidek a musi byt vzdy formalné
pfizvani.

DECENTRALIZOVANE RIZENi EX-POST

Smlouvy na dodavky uzavira zadavatel uvedeny ve finanéni dohodg,
to znamena vlada nebo jiny pravni subjekt zemé, ktera je pfijemcem
pomoci, s nimz Evropska komise uzavira finanéni dohodu. Odpovida

Kvéten 2003 Strana 72



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi

za zahajeni zadavacich fizeni, pfijimani nabidek, vedeni zasedani

komise hodnotici jednotlivé nabidky, za rozhodovani, vysledky

zadavacich fizeni a za podepsani smluv, bez pfedchoziho souhlasu

Evropské komise. Oznameni o vyhladeni vefejnych zakazek a o jejich

pfidéleni musi zadavatel pfedlozit Evropské komisi ke zvefejnéni.

4.2 POSTUPY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

4.2.1SMLOUVY V HODNOTE 150 000 EUR A VICE

4.2.1.1 MEZINARODNi OTEVRENE RiZENi

V8echny smlouvy na dodavky musi podléhat mezinarodnimu
otevienému zadavacimu fizeni, které nasleduje po uvefejnéni oznameni
0 pfipravované vefejné zakazce a oznameni o vyhladeni zadavaciho
fizeni tak, jak je uvedeno v oddile 4.3.

4.2.1.2 JEDNACI RIZENI

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Pouziti jednaciho fizeni podléha pfedchozimu schvaleni pfislusné
administrativy Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIiZENI EX-ANTE

Zadavatel si musi pfedem zajistit souhlas Evropské komise se
zahajenim jednaciho fizeni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX-POST

Neni nutny pfedchozi souhlas Evropské komise.

Dale jsou uvedeny pfipady, kdy mohou byt smlouvy na dodavky
pridéleny na zakladé jednaciho fizeni, a to na zakladé vyzvy jednomu
dodavateli:

(a) kde, z divodl mimofadné naléhavosti zpusobené udalostmi, které
zadavatel nemohl pfedvidat a jejichz vznik v Zadném pfipadé nezavinil,
nelze dodrzet asové Ihity pro postupy uvedené v bodech (a), (b) a (c)
¢lanku 91 (1) Finanéniho nafizeni.

Za pfipady mimofadné naléhavosti jsou povazovany €innosti realizované
v krizovych situacich uvadéné v ¢lanku 168(2) Provadécich pravidel.
Povéfeny schvalujici ufednik, pfipadné po vzajemné dohodé s jinymi
povéfenymi schvalujicimi ufedniky, potvrdi, ze takovato situace
mimofadné naléhavosti skuteCné nastala, a své rozhodnuti bude
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pravidelné pfezkoumavat sohledem na zasadu pfiméfeného
financovani.

(b) tam, kde to opraviiuje povaha nebo zvlastni charakter dodavek,
napf. kde plnéni smlouvy je vyluéné vyhrazeno pro drzitele patent nebo
licenci opraviujici tyto patenty vyuzivat;

(c) pro dodatec¢né dodavky zajistované plvodnim dodavatelem, které
maji bud ¢astecné nahradit plvodni dodavky nebo instalace nebo
navysit stavajici dodavky nebo instalace, tam, kde by zména dodavatele
nutila zadavatele k dodani zafizeni, které by mélo odliSné technické
vlastnosti, jez by zpusobily bud nesluditelnost, nebo nepfimérené
technické obtize pfi provozu a udrzbé;

(d) kde zadavaci fizeni nebylo UspéSné, to znamena pokud nebyla
obdrzena zadna kvalitativné a/nebo finanéné pfijatelna nabidka.
V téchto pfipadech, po zruSeni tohoto zadavaciho Fizeni, muze
zadavatel, podle svého uvazeni, jednat s jednim nebo vice u€astniky
tohoto zadavaciho fFizeni za predpokladu, Ze nedoSlo k zadnym
zasadnim zmeénam pulvodnich podminek tohoto zadavaciho fizeni
a zasada rovného jednani je zachovana.

Zadavatel musi vypracovat Zpravu o jednani, v niz zduivodni zpusob,
jakym byla jednani vedena, a rovnéz uvede duvody pro pfidéleni
zakazky na zakladé danych jednani. Pfi tom musi byt dodrzeny postupy
uvedené v oddile a Zprava o jednani musi byt pfilozena ke
smluvni dokumentaci.

4.2.2SMLOUVY MEZI 30 000 A 150 000 EUR

4.2.2.1 MiISTNi OTEVRENE ZADAVACI RIiZENI

V tomto pfipadé jsou smlouvy na dodavky pfidéleny na zakladé
otevieného fizeni, ve kterém je zvefejnéno oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky pouze v zemi, ktera je pfijemcem pomoci. Evropska
komise uvefejiuje odkazy na tato zadavaci fizeni (tzn. referencni Cislo,
zemi, zadavatele a typ smlouvy) na internetu spolu s adresou, na které
mohou firmy obdrzet dalSi informace.

4.2.2.2 JEDNACI RIZENI

CENTRALIZOVANE RIZENI

Na zakladé prfedchoziho souhlasu pfislusné administrativy Evropské
komise mohou byt smlouvy na dodavky pfidéleny v jednacim fizeni,
a to v situacich uvedenych v oddile
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DECENTRALIZOVANE RIZENI EX-ANTE

V situacich uvedenych v oddile mlize zadavatel po ziskani
souhlasu Evropské komise pfidélit zakazku na dodavky na zakladé
jednaciho fizeni..

DECENTRALIZOVANE RIZENI EX-POST

V situacich uvedenych v oddile mUZe zadavatel pridélit
zakazku na dodavky na zakladé jednaciho fizeni. Pfedchozi souhlas
Evropské komise neni nutny.

4.2.3SMLOUVY V HODNOTE NIZSi NEZ 30 000 EUR -
ZJEDNODUSENE ZADAVACI RIiZENi BEZ UVEREJNENI

Smlouvy na dodavky v hodnoté niz8i nez 30 000 EUR je mozno pfidélit
na zakladé zjednoduSeného zadavaciho Ffizeni bez uvefejnéni.
Zadavatel musi obdrzet alespon tfi vyhovujici nabidky a musi byt tedy
osloveni alespon tfi dodavatelé, neni v8ak nutno zvefejiiovat oznameni
o vyhlaseni vefejné zakazky.

&= Zadavatel vSak muize pridélit zakazku na dodavky,
jejichz hodnota nepfesahuje 5000 EUR, i na zakladé
predlozeni jediné nabidky.

4.3 MEZINARODNI OTEVRENE ZADAVACI RIZENi
(U ZAKAZEK V HODNOTE NAD 150 000 EUR)

4.3.1PUBLICITA

S cilem zajistit co nejsirSi uCast v konkurenénim zadavacim fizeni
a nalezitou transparentnost musi byt u kazdého otevieného zadavaciho
fizeni uvefejnéno oznameni o pfipravované vefejné zakazce
a oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.

4.3.1.1 UVEREJNENi SOUHRNNEHO OZNAMENI
O PRIPRAVOVANYCH VEREJNYCH ZAKAZKACH

Uvodni, souhrnné oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach, kde
je uvedena celkova odhadovana hodnota zakazek podle skupin
produktl, na které hodla zadavatel uzavfit smlouvy béhem rozpocétového
roku, se musi zaslat referatu Ustfedniho véstniku Evropského
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spoleCenstvi co mozna nejdrfive, ale v kazdém pfipadé vSak nejpozdéji
pfed 31. bfeznem daného roku, pokud ma zadavatel v umyslu vypsat
zadavaci fizeni na vefejnou zakazku pro vice nez jednu smlouvu na
dodavky a pokud celkova hodnota téchto zakazek bude nejméné 750
000 EUR (viz vzor v pfiloze CO).

CENTRALIZOVANE RIZENI

Toto souhrnné oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi
byt pfedano ke zverfejnéni pfislusné administrativé Evropské komise v
elektronické formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze CO nejpozdé;ji
15 dnl pfed zamySlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek
Casu pro jeho preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi Evropské komisi pfedlozit toto souhrnné oznameni
o pfipravovanych vefejnych zakazkach ke zvefejnéni v elektronické
formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze CO nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi Evropské komisi pfedlozit toto souhrnné oznameni
o pfipravovanych vefejnych zakazkach ke zvefejnéni v elektronické
formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze CO nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad.

4.3.1.2 UVEREJNENI INDIVIDUALNIHO OZNAMENI
O PRIPRAVOVANE VEREJNE ZAKAZCE

Po uvefejnéni dvodniho oznameni o pfipravovanych vefejnych
zakazkach musi byt uvefejnéno oznameni druhé, kde budou uvedeny
specifické charakteristiky zamysleného zadavaciho Fizeni, kromé
vyjime€nych pfipadl, nejpozdéji 30 dni pfed uvefejnénim oznameni
o vyhlaSeni vefejné zakazky. Tam, kde nejsou splnény podminky
uvefejnéni souhrnného oznameni o pfipravovanych vefejnych
zakazkach, zadavatel pouze uvefejni individualni oznameni
o pfipravované verejné zakazce.

Souhrnné oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi
obsahovat struéné udaje o pfedmétu a obsahu pfisluSnych vefejnych
zakazek. (Viz vzor v pfiloze C1). Jelikoz se jedna o oznameni
o pfipravovanych  vefejnych  zakazkach, uvefejnéni nezavazuje
zadavatele, aby financoval navrhované zakazky, a ani se neoCekava, ze
pfipadni dodavatelé budou v tomto stadiu pfedkladat své nabidky.
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Oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach jsou uvefejfiovana
v Ufednim véstniku EU, na internetu a v jinych vhodnych médiich.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi byt
pfedano ke zvefejnéni pfislusné administrativé Evropské komise
v elektronické formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze C1 nejpozdéji
15 dnl pfed zamysSlenym dnem uverejnéni, aby byl zajistén dostatek
Casu pro jeho preklad. Individualni oznameni o pfipravované vefejné
zakazce musi byt zvefejnéno alespori 30 dnu pred pfisluSnym
oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi Evropské komisi predlozit individualni oznameni
o pfipravované verejné zakazce ke zverejnéni v elektronické formé
a podle vzoru uvedeného v priloze C1 nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad. Individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi
byt zvefejnéno alespori 30 dnG pred pfislusnym oznamenim
o vyhlaseni vefejné zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi Evropské komisi predlozit individualni oznameni
o pfipravované verejné zakazce ke zverejnéni v elektronické formé
a podle vzoru uvedeného v priloze C1 nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad. Individualni oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi
byt zvefejnéno alespori 30 dnG pred pfislusnym oznamenim
o vyhlaseni vefejné zakazky.

4.3.1.3 UVEREJNENI OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE
ZAKAZKY

Kromé oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi byt
u vS8ech smluv na dodavky, jejichz hodnota je minimalné 150 000 EUR,
uvefejnéno také oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky. Toto oznameni
se zvefejiuje v Ufednim véstniku EU, na internetu (na adrese
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm) a v jinych vhodnych
médiich. Mezi uvefejnénim oznameni o pfipravované vefejné zakazce
a oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky musi uplynout alespori 30
dni.

Evropska komise (jednajici jménem zadavatele) zodpovida za
uvefejnéni v Ufednim véstniku EU a na internetu, zatimco mistni
zverejnéni, pokud se oznameni o vyhladeni vefejné zakazky uverejhiuje
pouze mistné, musi zajistit pfimo zadavatel.
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CENTRALIZOVANE RIZENI

Oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt pfedano ke
zvefejnéni pfislusné administrativé Evropské komise v elektronické
formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze C2 nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi predlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze C2 nejpozdéji 15 dnu pfed zamysSlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho pfeklad. V tomto
terminu nebo jesté dfive musi byt Evropské komisi také prfedana
koneCna verze zadavaci dokumentace (viz oddil 4.3.2) aby se
prokazalo, Zze navrhovana oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
odpovida hlavnim cilim zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Zadavatel musi predlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze C2 nejpozdéji 15 dnu pfed zamysSlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho preklad.

V oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky musi byt jasné, pfesné a upiné
uréen predmét zakazky i jeji zadavatel. Pokud je oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky zvefejnéno také mistné, musi byt totozné s oznamenim
uvefejnénym na internetu, a musi byt zvefejnéno soucasné s nim.

Zadavaci dokumentaci dotyCné smlouvy zaSle zadavatel moznym
dodavatelim ve opravnéné zemi a v Evropé.

4.3.2ZPRACOVANI A OBSAH ZADAVACI DOKUMENTACE

Dokumentace zadavaciho fizeni musi byt peclivé zpracovana. To je
dulezité nejen pro fadné pinéni zakazky, ale také kvuli hladkému
pribéhu procesu zadavani zakazek.

Tyto dokumenty musi obsahovat vS§echna ustanoveni a informace, které
uchazedi potiebuji pro predlozeni svych nabidek, to znamena: postupy,
které je nutno dodrzovat, dokumenty, které musi byt prfedlozeny, pfipady
nesplnéni podminek, kritéria pro pfidéleni zakazky atd. Mize byt ucelné,
aby se predstavitelé konecnych prijemcl ucastnili pfi pfipravé zadavaci
dokumentace v jeji pocatecCni fazi. Pokyny pro pfipravu technickych
specifikaci jsou uvedeny v oddile 2.6.

Technické specifikace musi umoznovat rovny pfistup pro zajemce
i uchazeCe zadavacich fizeni a nesmi vytvaret neopravnéné prekazky
branici oteviené soutézi. Definuji pozadované charakteristiky produktu,
sluzeb, materialu nebo praci s ohledem na ucCel sledovany zadavatelem.
Tyto charakteristiky zahrnuji:
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(a) urovné kvality;
(b) ekologické pozadavky;

(c) specifikaci vSech pozadavku (véetné pristupu pro télesné postizené
osoby);

(d) stupné a postupy pro hodnoceni spinéni pozadavk;

(e) pfipravenost k uziti;

(f) bezpec€nost nebo rozméry, obchodni nazev a navody pro uzivatele,
a pro v8echny smlouvy rovnéz terminologii, symboly, metodiku kontroly

a zkousek, baleni, oznageni pomoci napisu a etiket, vyrobni postupy
a metody;

Za zpracovani téchto dokumentt odpovida zadavatel.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Vzhledem k technické slozitosti mnoha smluv na dodavky si pfiprava
zadavaci dokumentace, a zejména technickych specifikaci, mize
vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich odbornikl, které
musi najmout pfislusna administrativa Evropské komise. Kazdy
z téchto odbornikl musi podepsat ProhlaSeni o objektivnosti
a davérnosti (viz pfiloha A3).

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Vzhledem k technické slozitosti mnoha smluv na dodavky si pfiprava

zadavaci dokumentace, a zejména technickych specifikaci, mize
vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich odborniku
zadavatelem, pokud ktomu ziska predem souhlas Evropské
komise. Kazdy ztéchto odborniki musi podepsat Prohlaseni
o objektivnosti a divérnosti (viz pfiloha A3).

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Vzhledem k odborné naro¢nosti mnoha smluv na dodavky si pfiprava
zadavaci dokumentace, a zejména technickych specifikaci, muze
vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich odbornika
zadavatelem. Kazdy z téchto odbornikl musi podepsat Prohlaseni
o objektivnosti a dlivérnosti (viz pfiloha A3).

Stejné jako pfi vypracovani zadani projektu u smluv na sluzby, je
iusmluv na dodavky tfeba vénovat zvlastni pozornost pfipravé
technickych specifikaci pro prace, které jsou pfedmétem zadavaciho
fizeni. To je nezbytnou podminkou k UspéSnému pribéhu zadavaciho
fizeni na vefejnou zakazku i hladkému pinéni smlouvy na dodavky
a projektu.
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Technické specifikace uvadéji (jsou-li dil¢i dodavky, pak pro kazdou
z nich) pfesnou povahu a vykonnostni parametry dodavek. Je-li to
pozadovano, jsou v nich uvedeny i podminky dodani, instalace,
zaskoleni a zajisténi poprodejnich sluzeb.

Je velmi dulezité, aby tyto technické parametry byly v souladu se
zamySlenym uc€elem. Pokud je zapotfebi svolat schizku za ucelem
vyjasnéni technickych pozadavku pfimo na misté, kde maiji byt dodavky
instalovany, mélo by to byt uvedeno v pokynech pro uchazec€e spolu
s bliz§imi udaiji o jejim konani.

Ugelem technickych specifikaci je presné definovat pozadované
dodavky. Pozadavky na minimalni kvalitu, uvedené v technickych
specifikacich, umozni hodnotici komisi ur€it, které nabidky jsou
technicky vyhovuijici.

V oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt uvedeno, zda
uchaze€i mohou & nemohou predkladat nabidky na ‘variantni feSeni’.
Pokud zadavaci dokumentace tato FeSeni pfipousti, musi k nim
zadavatel prihlizet, jestlize:

o byla podana uchazeCem, ktery predlozil nejlevngjsi vyhovujici
nabidku; a

o pokud spliuji technické specifikace uvedené v zadavaci
dokumentaci a zajistuji dosazeni alespon minimalni kvality
a pozadovanych vykonnostnich parametr(.

Zadavatel musi v zadavaci dokumentaci jasné uvést minimalni
pozadavky, které musi byt ve variantnich feSenich dodrzeny, a musi
také uvést pfipadné zvlastni pozadavky pro jejich pfedlozeni.

&= Pokud to neni opodstatnéno povahou zakazky, nesmi
technické specifikace obsahovat zminku ani popis
vyrobku urcité znacky nebo puvodu, a tim zvyhodriovat
nebo vyluCovat jiné produkty. Pokud vSak neni mozno
produkt  dostatecné jasné nebo  srozumitelné
specifikovat, mGze byt uveden jeho nazev, pokud za nim
budou dopInéna slova ,nebo rovnocenny*.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Zadavaci dokumentace musi byt schvalena pfislusnou administrativou
Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Zadavatel musi zadavaci dokumentaci pfed jejim vydanim pFedlozit
Evropské komisi ke schvaleni.
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DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Pfedchozi schvaleni zadavaci dokumentace Evropskou komisi se
nevyzaduje.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat nasledujici dokumenty:

OBSAH ZADAVAC! DOKUMENTACE

® POKYNY PRO UCHAZECE

v nichz musi byt uvedeny tyto udaje:

a Typ smlouvy (tzn. smlouva na dodavky).

o Kritéria pro vybér a pfidéleni zakazky.

o Tabulka pro hodnoceni nabidek. Vzhledem k velké
rozmanitosti dodavek a jejich technickych povah musi
byt tato tabulka zpracovana pro kazdou nabidku zvlast
v podobé zjistovacich otazek (odpovédi ANO/NE), aby
bylo mozno jasné urcit, zda nabidka splfiuje &i nesplfiuje
technické specifikace;

O Zda jsou povolena variantni feSeni.

o Jakou d&ast dodavky smi dodavatel zajistit jinym
subjektem.

a Meéna, v niz ma byt nabidka predlozena.
o Format, ktery ma mit zaruka na nabidku (tzv. jistota),
kterou vystavi banka nebo obdobna instituce (1 — 2%

rozpoctu uvolnéného na danou smlouvu).

Viz vzor v pfiloze C4..
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@ NAVRH SMLOUVY A PRILOH

Viz standardni pfedlohu uvedenou v pfiloze C4. Ta
obsahuje:

o 2Zvlastni podminky smlouvy, které rozsifuji, dopliuji Ci
se od VSeobecnych podminek odchyluji; v pfipadé
rozporu s nimi maji Zvlastni podminky rozhodujici
platnost;

o technické pfilohy obsahujici plany, technické
specifikace a predbézny Casovy harmonogram pinéni
zakazky;

a formulaf rozpoctu (vyplni uchazecg);
o VSeobecné podminky smluv na dodavky které budou
tvofit pfilohu pfipadné smlouvy; zmény VSeobecnych

podminek nejsou dovoleny;

o formaty, které pouzije banka nebo podobna instituce
pro poskytnuti zaruky na:

] zalohové platby a
plnéni smlouvy (10 % hodnoty smlouvy).
] Jakékoliv dalsi informace tykajici se smlouvy, jako

napfiklad zvlastni ustanoveni o dani pro smlouvy
financované Evropskym spoledenstvim.

Zadavaci dokumentace musi jasné specifikovat, zda ceny
uvedené v nabidce maji byt pevné a neménné. Pokud tomu
tak neni, musi definovat podminky a vzorce pro vypocCet
revidovanych cen v prubéhu trvani smlouvy. V téchto
pfipadech musi zadavatel vzit v ivahu zejména:

(a) predmét vefejné zakazky a hospodarskou situaci, v niz
bude pInéni zakazky probihat;

(b) charakter kol a smlouvy i dobu jejich trvani;

(c) svoji finanni ucast.
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® FORMAT PRO PREDLOZENI NABIDKY

Je zapotiebi, aby nabidka byla pfedloZena v poZadovaném
formatu. Viz vzor v pfiloze C4.

Standardné obsahuje zadavaci dokumentaci a vlastni
nabidku uchazeCe. Technicka a finan¢ni nabidka musi byt
pfedlozeny v jediné zalepené obalce nebo balicku.

Technickd nabidka musi v kazdém ohledu spliovat
technické specifikace. Variantni feSeni Ize zohlednit pouze
tehdy, jestlize uchaze¢ predlozil také plné vyhovujici
technickou nabidku.

Finan¢ni nabidka musi byt vypracovana ve standardnim
formatu, aby bylo mozné finanéni nabidky snaze porovnat.
Pokud nebude dany format dodrzen, nabidka bude
vyfazena.

4.3.3KRITERIA PRO VYBER A PRIDELENi ZAKAZKY

Kritéria vybéru se tykaji schopnosti uchazeCe realizovat podobné
zakazky. V uréitych pfipadech, kde smlouva obsahuje stavebni prace
a instalacni sluzby, zadavaci dokumentace mulze zahrnovat kritéria
vybéru tykajici se technickych schopnosti uchazece.

Vybér spociva ve:

1. vyfazeni neopravnénych uchazecl (viz oddil 2.3.1) nebo uchazecu
spadajicich do jedné ze situaci uvedenych v 2.3.3 a 2.3.4;

2. oveéfeni, ze finanéni situace uchazece (jeho finanéni a hospodarska
situace) je dobra; doklada se napf. bilanéni rozvahou a obchodnim

obratem za pfedchozi tfi roky (viz bod|2.4.8.1.3);

3. provéreni technické a odborné zplsobilosti uchazecl, napfr.
posouzenim pramérného ro¢niho pocétu zameéstnancu, poctu
a odbornych zkuSenosti vedoucich pracovnikl, jakoz i hlavnich
sluzeb poskytnutych v pfislusné oblasti v poslednich letech (viz bod

p438.14).

Kritéria vybéru uvedena v pfilohach tohoto manualu se chapou pouze
jako pfiklady a musi byt upravena podle povahy, nakladu a slozitosti
zakazky.

Pokud uchaze¢ nebo zajemce o vefejnou zakazku v nékterych
vyjime€nych a dle nazoru zadavatele oduvodnénych pfipadech neni
schopen poskytnout reference pozadované zadavatelem, mulze
prokazat svou hospodarskou a finan¢ni situaci jinymi prostfedky, pokud
je zadavatel shleda vhodnymi. Jsou-li sluzby nebo vyrobky, které maji
byt pfedmétem dodavky, sloZité nebo jsou-li vyjime&né pozadovany pro
zvlastni ucely, je mozno dukaz o technické a odborné zpUsobilosti
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zajistit prostfednictvim kontroly, kterou provede zadavatel, nebo jeho
jménem kompetentni instituce zemé, kde ma poskytovatel sluzeb &i
dodavatel své sidlo, pokud tato instituce s kontrolou souhlasi. Tyto
kontroly se budou tykat technické a vyrobni zpUsobilosti dodavatele,
av pfipadé potieby jeho kapacit pro vyzkum a vyvoj a opatieni
uplatiiovanych v oblasti fizeni jakosti.

Kritériem pro pfidéleni zakazky, které se tyka nabidek splfujicich
technické pozadavky, je cena, a v pfipadech, kdy jsou pozadovany
navrhy na poprodejni servis, popfipadé Skoleni, rovnéz kvalita téchto
navrha.

Je zapotiebi, aby kritéria byla pfesna, nediskriminujici a aby nevytvarela
prekazky pro fadnou hospodarskou soutéz. Musi byt uplatnéna vSechna
kritéria uvedena v zadavaci dokumentaci, tak jak jsou, a v zadném
pfipadé nesméji byt ménéna v prabéhu Fizeni. Technické hodnoceni
nabidky se bude provadét podle hodnotici tabulky, ktera je uvedena
v zadavaci dokumentaci, a nesmi byt v pribéhu hodnoceni nijak
ménéna. Vzhledem k velké rozmanitosti dodavek a jejich technické
povahy musi byt tato tabulka zpracovana pro kazdé zadavaci fizeni
zvlast v podobé zjistovacich otazek (odpovédi ANO/NE), aby bylo
mozno jasné urcit, zda nabidka splfiuje, nebo nespliiuje technické
specifikace uvedené v zadavaci dokumentaci (viz vzor uvedeny v pfiloze
C4).

4.3.4DOPLNUJICI INFORMACE V PRUBEHU ZADAVACIHO
RIZEN

Zadavaci dokumentace by méla byt dostateCné jasna, aby uchazedi
nemuseli v pribéhu zadavaciho fizeni zadat o dal$i informace. Pokud
zadavatel bud z vlastni iniciativy, nebo na zadost nékterého uchazece
poskytne doplfujici informace k zadavaci dokumentaci, musi tyto
informace zaslat v pisemné formé& souCasné také vSem ostatnim
uchazeclm.

Pokud se pfi otevieném zadavacim Fizeni nepodafi najit potencialni
uchazeCe, musi byt uvefejnéno oznameni o zméné zadavaci
dokumentace, jak je uvedeno v oddile 4.3.1. Pfi tom je tfeba vzit
v Uvahu, Ze mezinarodni oznameni musi byt pfedlozeno Evropské
komisi k uvefejnéni minimalné 15 dnu pfed zamySlenym datem
zverejnéni. Termin pro podani nabidek mlze byt prodlouzen, aby se
uchazeci mohli se zménami seznamit

Pokud je obsah zakazky z technického hlediska obzvlast
slozity, mlze zadavatel usporadat schizku nebo prohlidku
mista realizace zakazky, kde budou vysvétleny technické
dotazy. Tato schizka musi byt oznamena v zadavaci
dokumentaci a musi se konat alespori 21 dnu pfed terminem
pro podani nabidek. VeSkeré naklady spojené s uc€asti na
této schizce si hradi sami uchazeci. Individualni navstévy
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firem v pribéhu zadavaciho fizeni nejsou povoleny, pokud
nebyly tyto objasfiovaci schlizky anebo prohlidky mista
realizace zakazky vyslovné uréeny pro vSechny uchazece.

Uchazec¢i mohou predkladat své dotazy pisemné, nejpozdéji 21 dnu
pfed terminem stanovenym pro podani nabidek. Zadavatel musi na
dotazy vSech uchazec¢u odpovédét nejpozdeéji 11 dnl pred terminem pro
podani nabidek.

4.3.5TERMIN PRO PODANI NABIDEK

Nabidky musi byt doru¢eny na adresu zadavatele nejpozdéji v den
a hodinu uvedenou v zadavaci dokumentaci. Doba stanovena pro
podani nabidek musi byt dostatecné dlouha, aby zaruCovala kvalitni
zpracovani nabidek, a tim umoznila skute¢né konkurencni prostfedi pfi
zadavacim fizeni.

ZkuSenost ukazuje, ze pfFilis kratka doba znemozfiuje uchazedim
ucastnit se zadavaciho fizeni nebo je nuti pfedkladat neuplné nebo
nedostate¢né pfipravené nabidky. Termin pro podani musi pfipadat na
pracovni den v zemi, ktera je pfijemcem pomoci, a musi byt sladén
s terminem otevirani obalek s nabidkami.

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 60 dnu.
Ve vyjime€nych pfipadech vS§ak muze byt stanoven kratSi termin.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 60 dnu.
Ve vyjimeénych pfipadech vS8ak mize byt na zakladé predchoziho
souhlasu Evropské komise stanoven kratSi termin.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 60 dnua.
Ve vyjimec€nych pfipadech vS§ak muze byt stanoven kratSi termin.

4.3.6DOBA PLATNOSTI NABIDKY

Uchazedi jsou vazani svymi nabidkami po dobu uvedenou v zadavaci
dokumentaci. Tato doba musi byt dostate¢né dlouha k tomu, aby
zadavateli umoznila posoudit vSechny nabidky, schvalit navrh na
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pridéleni zakazky, informovat UspéSného uchaze€e a uzavfit smlouvu.

Doba platnosti nabidek je stanovena na 90 dnG ode dne terminu pro
jejich podani.

Ve vyjimeénych pfipadech muize zadavatel pred uplynutim doby
platnosti nabidky pozadat uchazece o jeji prodlouzeni, toto prodlouzeni
vS§ak nesmi byt delSi nez 40 dnu.

Uspé&sny uchazeé je vazan svou nabidkou po dobu dal$ich 60ti dnt od
data, kdy mu byla doru€ena oznameni o pfidéleni zakazky.

4.3.7PODANI NABIDEK

Kazda technicka i finanéni nabidka musi byt vlozena do jedné zalepené
obalky, a ta pak do obalu nebo vnéjsi obalky. Na vnitfni obalce musi byt
uvedeny tyto udaje:

(a) adresa pro predlozeni nabidek uvedena v zadavaci dokumentaci;

(b) odkaz na vyzvu k podani nabidek, na kterou uchaze¢ odpovida;

(c) cisla dilcich dodavek, kterych se pfedlozena nabidka tyka;

(d) slova ,Neotvirat pfed terminem otevirani obalek® (tato informace
bude uvedena vjazyce zadavaci dokumentace a v mistnim

jazyce);

(e) jméno uchazece.

4.3.8HODNOTICI KOMISE

4.3.8.1 SLOZENI

Nabidky otevira a posuzuje hodnotici komise jmenovana zadavatelem,
kterou tvofi nehlasujici pfedseda, nehlasujici tajemnik a lichy pocet
hlasujicich ¢lent (minimalné tfi). Kazdy ¢len musi dostateéné ovladat
jazyk, ve kterém jsou nabidky pfedkladany. Hlasujici ¢lenové musi mit
odborné a administrativni zkuSenosti, aby mohli nabidky fundované
posoudit.

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt jmenovani osobné pfislusnou administrativou Evropské
komise. Ugast dalSich pozorovateli musi byt pfedem schvalena
Evropskou komisi.

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a ostatni hlasujici
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¢lenové) musi byt jmenovani osobné zadavatelem. Slozeni hodnotici
komise musi byt pfedlozeno ke schvaleni Evropské komisi. Evropska
komise mlze nominovat pozorovatele, ktery bude sledovat celé
jednani hodnotici komise nebo jeho ¢ast. Timto pozorovatelem mize
byt nezavisly odbornik. Ug&ast jinych pozorovatelti podléha
prfedchozimu schvaleni Evropské komise.

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a ostatni hlasujici
Clenové) musi byt jmenovani osobné zadavatelem. Ucast jinych
pozorovatell podléha pfipad od pfipadu schvaleni zadavatele.

Je zapotiebi, aby se ¢lenové hodnotici komise uc€astnili vSech jednani.
Jakakoli neu€ast musi byt zaznamenana a vysvétlena v Zpravé
o prubéhu hodnoceni.

VSichni hlasujici ¢lenové hodnotici komise maji stejna hlasovaci prava.

Jména a funkce vSech osob, ktefi se hodnoceni Ucastni, musi byt
uvedena ve Zprave o prubéhu hodnoceni.

HODNOTITEL PREDSEDA

HODNOTITEL TAJEMNIK

HODNOTITEL

POZOROVATEL
KOMISE (nepovinny)

4.3.8.2 NESTRANNOST A DUVERNOST

VSichni ¢lenové hodnotici komise a pozorovatelé musi podepsat
prohlaSeni o nestrannosti a divérnosti (viz pfiloha A4). Jakykoli ¢len
hodnotici komise nebo pozorovatel, u kterého je mozny stfet zajma,
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z dlvodu svého spojeni s uchazeCem, musi tuto skute¢nost oznamit
a okamzité odstoupit z hodnotici komise. Z dalsi u€asti na jednanich
hodnotici komise bude vyloucen.

Jakykoli ¢len hodnotici komise, ktery z ni z jakéhokoliv dlivodu vystoupi,
musi byt nahrazen (a to standardnim postupem pro jmenovani ¢lenl
hodnotici komise uvedenym v oddile 4.3.8.1) a proces hodnoceni musi
byt zahajen znovu.

Jakékoli hodnoceni provedené hlasujicim ¢lenem, ktery z komise
odstoupil, v jakékoli fazi procesu hodnoceni nesmi byt brano v uvahu.

Pfed podpisem smlouvy mezi zadavatelem a Uspé&Snym
uchazeCem nesmi byt zvefejnény zadné informace
0 posuzovani, objasnovani, hodnoceni nebo porovnavani
nabidek nebo o rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky.
Jakykoli pokus ucinény ze strany uchazece ve snaze proces
hodnoceni nabidek a pridéleni zakazky jakkoli ovlivnit (at
navazanim _ kontakiu se ¢leny  hodnotici komise/
s posuzovateli Gi jinak) bude mit za nasledek okamzité
vylouéeni jeho nabidky z dalSiho posuzovani.

0 VSechna jednani hodnotici komise s vyjimkou otevirani obalek
s nabidkami jsou neverejna a davérna.

o Pro zachovani divérnosti jednani je ucast na zasedanich hodnotici
komise omezena vyhradné na jeji ¢leny jmenované zadavatelem
a na schvalené pozorovatele.

0 Nabidky nesméji pfed ukonéenim prace hodnotici komise opustit
mistnost/budovu, ve které probihaji jednani komise. Pokud se pravé
nepouzivaji, je nutné je uchovavat na bezpe¢ném misté.

4.3.8.3 ODPOVEDNOST CLENU HODNOTICI KOMISE

Pfedseda odpovida za koordinaci procesu hodnoceni, jakoz i za
zajisténi nestrannosti a transparentnosti tohoto procesu. Hlasujici
Clenové hodnotici komise maji spole€nou odpovédnost za rozhodnuti,
ktera komise ucini.

Tajemnik komise odpovida za spinéni v§ech administrativnich ukol(
spojenych s procesem hodnoceni. Ty zahrnuji:

O rozesilani a shromazdéni Prohlaseni o nestrannosti a ddvérnosti;

Kvéten 2003 Strana 88



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi

O pofizovani zapisu ze vSech jednani hodnotici komise a uchovavani
vSech dullezitych zaznaml a dokumentu;

O pofizovani prezencni listiny na jednanich a vypracovani Zpravy
o prubéhu hodnoceni véetné pfiloh.

Veskeré Zzadosti o objasnéni vyzadujici komunikaci s uchazedi
v pribéhu hodnoceni nabidek musi byt provedeny pisemné (faxem ¢i
dopisem) a podepsany jak pfedsedou, tak i tajemnikem hodnotici
komise. Kopie takovéto korespondence musi byt pfilozeny ke Zpravé
o prubéhu hodnoceni.

Pokud nabidka nesplfiuje formalni pozadavky, mize hodnotici komise,
dle svého uvazeni, rozhodnout, zda ji bude nadale posuzovat, €i nikoli.
Jakékoli rozhodnuti hodnotici komise musi byt pIné zdokumentovano
a vysvétleno ve Zpravé o pribéhu hodnoceni.

4.3.8.4 CASOVY HARMONOGRAM

Hodnotici komisi je zapotfebi sestavit s dostateCnym <&asovym
predstihem, aby tak byla zajisténa dostupnost vSech jmenovanych ¢len
(@ pozorovatell nominovanych Evropskou komisi v pfipadé
decentralizovaného fFizeni ex ante) v dobé& potfebné pro pfipravu
i samotného procesu hodnoceni. Je tfeba, aby hodnoceni nabidek bylo
dokoné&eno co nejdfive.

Dobu trvani procesu hodnoceni je nutné dohodnout mezi ¢leny hodnotici
komise a zadavatelem. Proces hodnoceni musi byt dokonéen tak, aby
zadavatel mohl v€as informovat UspéSného uchazele (po vSech
nezbytnych schvalovacich krocich) v dobé platnosti nabidky (tj. 90 dni)
uvedené v zadavaci dokumentaci.

4.3.9FAZE PROCESU HODNOCENI

4.3.9.1 OBDRZENIi A REGISTRACE NABIDEK

Jakmile zadavatel nabidky obdrzi, musi je zaregistrovat. V pfipadé
osobniho doruceni vystavuje potvrzeni o jejich prevzeti. Obalky
s nabidkami musi zUstat uzaviené a musi se ulozit na bezpe¢ném misté
az do okamziku, kdy budou otevirany.

Vnéjsi obalky nabidek se museji oCislovat podle poradi jejich pfijeti (bez

ohledu na to, zda byly doruéeny pfed terminem pro podani nabidek, Ci
nikoli).

4.3.9.2 PRIPRAVNA SCHUZKA
a Prvnijednani hodnotici komise:

* bude uskute¢néno pfed oteviranim obalek
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» zadavaci dokumentace musi byt ¢lenim hodnotici komise
prfedana v predstihu.

o Predseda obecné shrne uéel zadavaciho fizeni.

o Predseda pfipomene ¢lenim hodnotici komise kritéria pro vybér
a pfidéleni zakazky, ktera jsou uvedena v zadavaci dokumentaci
a upozorni je na to, ze tato kritéria musi byt beze zmény dodrzena.

0 Predseda vysvétli postupy, které jsou pro hodnotici komisi zavazné.

0 Pred oteviranim obalek s nabidkami pfedseda komise ovéfi, zda se
vSichni ¢lenové seznamili s hodnotici tabulkou uvedenou v zadavaci
dokumentaci tak, aby bylo zajisténo, Ze rlizni ¢lenové komise budou
hodnotit nabidky konzistentnim zplsobem. Viz pfiloha C4, ktera
obsahuje format hodnotici tabulky.

4.3.9.3 OTEVIRANIi OBALEK S NABIDKAMI

Ugelem zasedani, na kterém se oteviraji obalky s nabidkami, je provéfit,
zda jsou nabidky kompletni, zda byla ke kazdé nabidce poskytnuta
pozadovana zaruka (tzv. jistota), zda jsou dokumenty fadné podepsany
a zda jsou nabidky obecné v poradku.

&= Otevirani obalek s nabidkami probihd stanovenym
zpusobem a je vefejné. Hodnotici komise otevira obalky
vefejné na misté a v C&ase stanoveném v zadavaci
dokumentaci. Pfi otevirani obalek se oznamuji tyto udaje:
jména uchazecll, nabidkové ceny, zda byla predlozena
pozadovana zaruka (tzv. jistota), a rovnéz i dalSi nalezitosti,
které zadavatel povazuje za vhodné.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Otevirani obalek s nabidkami provadi hodnotici komise jmenovana
pfislusnou administrativou Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Evropska komise musi byt informovana o otevirani obalek
s nabidkami. Na toto zasedani mlize Evropska komise vyslat svého
zastupce a obdrzet kopii kazdé nabidky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Evropska komise nemusi byt informovana o otevirani obalek
s nabidkami a jeji zastupce se otevirani obalek neucastni.
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Zastupci uchaze€i se mohou zuc€astnit otevirani obalek
s nabidkami, maji-li o to zajem. Zapis ze zasedani musi byt
vypracovan zvlast a na jejich zadost bude uchazecim k dispozici.

VsSichni ¢lenové hodnotici komise a pozorovatelé si musi precist
prohlaSeni o nestrannosti a davérnosti (viz pfiloha A4) a podepsat
je.

BlizSi podrobnosti o nalezitostech, jez musi pfedseda za asistence
tajemnika kontrolovat, jsou uvedeny v kontrolnim seznamu pro
otevirani obalek v pfiloze C5 a jsou shrnuty nize.

Pfedseda a tajemnik postupuiji takto:

Q

Pfed oteviranim provéfi a oznami stav vnéjSich obalek v pofadi, ve
kterém byly doru€eny, a oznami jméno uchaze€e. Do hodnoceni
budou zafazeny pouze nabidky v obalkach doru¢enych nejpozdé;ji
v den a hodinu uvedenou v zadavaci dokumentaci.

Parafuji titulni stranu kazdého dokumentu a v3echny strany finanéni
nabidky.

Hodnotici komise musi rozhodnout o tom, zda nabidky splfuji Ci
nespliuji vdechny formalni nalezitosti. Spinéni formalnich nalezitosti
kazdé nabidky musi byt zaznamenano v pfehledu pfijatych nabidek,
ktery se pfiklada ke Zpravé o otevirani obalek s nabidkami (viz pfiloha
C6). Nabidky, které byly vyfazeny z dalSiho posuzovani, musi zadavatel
ulozit spole¢né s ostatnimi nabidkami - poskytnuté zaruky k t&€émto
nabidkam (tzv. jistoty) mohou byt na pozadani uchazecu vraceny.

Zpravu o otevirani obalek obsahujici Souhrnny pfehled
dorucenych nabidek a Zapis o otevirani obalek s nabidkami
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové
hodnotici komise. Na pozadani je tento Zapis k dispozici
uchazeclm. Ve zpraveé o otevirani obalek musi byt uvedeno:

o datum, hodina a misto zasedani;
O seznam pfFitomnych osob;

O jména uchazecu, ktefi zaslali svou odpovéd ve
stanoveném terminu;

o zda originaly nabidek byly Fadné podepsany a zda
technické nabidky maji poZzadovany pocet kopii;

0 jména uchazec€l, jejichz nabidky byly po otevieni
obalky shledany jako nevyhovuijici, véetné uvedeni téch
pozadavkU, kterym nabidka nevyhovéla;

0 jména uchazedu, ktefi své nabidky stahli zpét;
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O pripadna prohlaseni u¢inéna uchazedi.

4.3.9.4 HODNOCENI TECHNICKYCH NABIDEK

Hodnotici komise musi nutné pouzivat hodnotici tabulku, ktera je
uvedena v zadavaci dokumentaci.

PFi technickém hodnoceni nabidek hodnotici komise analyzuje obchodni
aspekty, pfipadné také nabizené zaSkoleni s cilem ur€it, zda splhuji
pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci. Vysledky hodnoceni
vSech prvkd uvedenych v zadavaci dokumentaci se zaznamenavaji do
tabulky jako odpovédi ANO/NE. Nepouziva se metoda pridélovani bodu.
Je-li nabidka rozdélena na dil¢i dodavky, hodnoceni se provadi pro
kazdou dil¢i dodavku zvlast.

Cast 1: Splnéni administrativnich naleZitosti

Pfed podrobnym hodnocenim nabidek zadavatel provérfi, zda vyhovuiji
zakladnim pozadavkum stanovenym v zadavaci dokumentaci.

Nabidka je povazovana za vyhovujici, pokud splfiuje vSechny podminky,
postupy a specifikace uvedené v zadavaci dokumentaci, aniz by se od
nich zadsadné odchylovala nebo je néjak omezovala. Za zasadni je
povazovana takova odchylka nebo omezeni, ktera méni rozsah, kvalitu
smluvniho plnéni, podstatné se liS§i od podminek stanovenych v
zadavaci dokumentaci, omezuje prava zadavatele nebo smluvni
povinnosti uchaze€e nebo naruSuje hospodaiskou soutéz, a mohla by
tim znevyhodnit ty uchazece, ktefi pfedlozili nabidky vyhovuijici.

Nabidky, které nesplfuji pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci,
musi byt zadavatelem odmitnuty a nesméji byt dodate¢né upraveny tak,
aby vyhovély, napf. provedenim oprav nebo odstranénim nesrovnalosti
¢i omezeni.

0 Kopie technickych nabidek budou rozdany ¢lenim komise. Originaly
budou uzamcéeny na bezpe¢ném misté.

0 Kazda technicka nabidka bude posuzovana podle toho, zda splfiuje
pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci, zejména zda:

» je dokumentace kompletni;

* je nabidka vypracovana v jazyce pozadovaném v zadavaci
dokumentaci;

» uchaze€ parafoval jak titulni stranu technické specifikace,
tak i VSeobecnych podminek;

* u konsorcii: vSichni ¢lenové konsorcia podepsali potvrzeni
o sdruzeni a ustaveni vedouci spolecnosti;
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e pro uchaze€e hodlajici zajistit nékteré ukony formou
subdodavek (pokud jsou povoleny v zadavaci dokumentaci),
zda uchazec pfipojil prohlaseni tykajici se naplné a rozsahu
predpokladanych subdodavek, ktery vS8ak nesmi prekrogit
rozsah stanoveny v zadavaci dokumentaci.

0o Predseda muze se souhlasem ostatnich &lent hodnotici komise
pisemné komunikovat s uchazedi, jejichz nabidky vyzaduji
vyjasnéni, a umoznit jim odpovéd faxem, nejpozdéji vSak do 48
hodin.

Predseda musi provéfit, zda u zadného ¢lena hodnotici komise nenastava
potencialni stfet zajml, pokud jde o nékterého z uchazell (na zakladé
seznamu, doru¢enych nabidek, ¢lent konsorcia nebo nékterého zjisténého
subdodavatele). Kazdy ¢len hodnotici komise, a také kazdy pozorovatel,
unéhoz by mohlo dojit ke stfetu zajml vzhledem k jeho vazbam na
uchazece, o tom musi okamzité informovat a vystoupit z hodnotici komise.
Tento ¢len bude vyloucen z jakékoli U€asti na dalSich jednanich hodnotici
komise.

Clen hodnotici komise, ktery z ni z jakéhokoliv dGvodu vystoupi, musi byt
nahrazen (standardnim postupem pro jmenovani ¢lend hodnotici komise
uvedenym v oddile 4.3.8.1)) a proces hodnoceni musi byt zahajen znovu.

U kazdého uchazeCe musi byt ve Zpravé o pribéhu hodnoceni (viz
pfiloha C7) zaznamenano, zda splnil administrativni pozadavky.

Cast 2: Splnéni technickych pozadavkil nabidek

Po ovéfeni, zda nabidky spliuji formalni pozadavky pro pfedlozeni
nabidek, se pfistoupi k jejich podrobnému vyhodnoceni podle kritérii
a za pomoci hodnotici tabulky, ktera je soucasti zadavaci dokumentace.
Hodnotici tabulku, se kterou byli uchaze€i seznameni v zadavaci
dokumentaci, nesmi hodnotici komise ani jeji Clenové za zadnych
okolnosti ménit.

Ugelem tohoto hodnoceni je zjistit, zda soutéZni nabidky splfiuji &i
nesplfuji minimalni technické pozadavky a kritéria vybéru.

& Pravidlo plUvodu: VSechny nabidky musi splfiovat pravidlo
plvodu zbozi, to znamena, Zze zbozi, které ma byt dodano,
pochazi z ¢lenskych zemi EU nebo ze zemi, izemi a regionu
splfiujicich ustanoveni Nafizeni nebo jinych nastroju, kterymi
se Fidi programy, v jejichz ramci je zakazka financovana.

Ugastnici zadavaciho fizeni jsou v pokynech pro uchazede
pozadani o predlozeni pfislusného dokladu. Uchaze€¢ musi
predlozit prohlaseni, Zze nabizené zbozi je v souladu
s pozadavkem na plvod a musi specifikovat zemi plvodu.
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V pfipadé jakychkoliv pochybnosti o pavodu zbozi musi byt
pozadovany dodate¢né informace. Pokud by pochybnosti
pretrvavaly, méla by byt o pomoc pozadana Evropska
komise.

Uchaze¢ bude vyzvan k predlozeni dikazu o plvodu ve
formé osvédceni o puvodu nebo jinych Gfednich dokument(
jakozto dlkazu prima facie (pfedbézny dikaz) jesté pred
podpisem smlouvy.

Tam, kde neni mozné zajistit osvédceni o plvodu (v mnoha
zemich se osvédCeni vydava pouze po predlozeni
obchodnich faktur Obchodni komofe), uchaze¢ muze
predlozit své vlastni prohlaseni. Poté spolu s prvni fakturou
musi byt predlozeno oficialni prohlaseni o pavodu.
Nedodrzeni této podminky znamena, Zze zadavatel nemuze
uvolnit prostfedky dodavateli.

Pravidlo plvodu se tyka vSech nabizenych a dodavanych
poloZzek. Proto nestali, pokud by bylo v souladu s timto
pozadavkem pouze urCité procento nabizeného nebo
dodavaného zbozi nebo jen urlité procento z celkové
hodnoty nabidky nebo smlouvy.

Plvod se stanovuje na zakladé uréeni, kde dotycny produkt
byl ziskan nebo vyroben. Produkt nemlze mit ptvod v zemi,
ve které neprobihala zadna faze vyroby. To vS8ak na druhé
strané neznamena, ze zemé& vyrobce musi byt nutné zemi
plvodu. Toto muize byt pravda pouze tehdy, pokud budou
splnéna  pfisluSna ustanoveni Nafizeni Evropského
hospodarského spoleCenstvi €. 2913/92 a jeho provadéci
vyhlasky.

Navic zemé plvodu nemusi byt nezbytné zemi, odkud zbozi
bylo zaslano a dodano. Tam, kde je pouze jedna zemé
vyroby, lze plvod hotového produktu snadno stanovit.
Nicméné tam, kde se na vyrobé produktu podili vice zemi, je
potfeba rozhodnout, ktera ztéchto zemi je zemi plvodu
konec¢ného produktu. Ma se za to, Zze zemé plvodu je ta, ve
které byly produkty podrobeny posledni ekonomicky
odidvodnéné a podstatné transformaci, a kde proto
ustanoveni €lanku 24 Celniho zakoniku Spolecenstvi musi
byt na toto zboZi uplatnéna v souladu s jednotlivymi pfipady.
Pokud posledni podstatna transformace neprobéhla
v Clenské zemi EU nebo vjedné zopravnénych zemi
pfijemcu grantu, zbozi nemuize byt nabizeno v ramci projektu.

Dodavatel musi osvédCit, Ze nabizené zboZi je v souladu
s podminkou plvodu, pficemz uvede zemi nebo zemé
plvodu. V pfipadé nabidek systéml zahrnujicich vice nez
jednu polozku, musi byt specifikovan plvod kazdé polozky
systému. Pokud bude dodavatel o to pozadan, musi
poskytnout dodateéné informace, popfipadé osvédceni
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o plvodu, aby prokazal puvod zminovany v nabidce.

Nabidky, které ocividné nesplfuji pravidlo pivodu, budou
vyfazeny.

& Narodnost expertd a subdodavatell: Hodnotici komise musi
v této fazi provéfit, zda narodnost expertt nebo subdodavatelt
uvedenych v technické nabidce splfiuje pravidlo narodnosti /
statni pfFislusnosti uvedené v oddile 2.3.1.

Po vyhodnoceni nabidek hodnotici komise rozhodne o tom, zda kazda
jednotliva nabidka spliuje technické pozadavky, a oznacdi ji jako
technicky vyhovujici nebo nevyhovujici. Tam, kde smlouvy zahrnuji
poprodejni servis, popfipadé Skoleni, je rovnéz, bé&hem technického
hodnoceni, hodnocena technicka stranka téchto sluzeb. Pokud uchazeé,

v v

variantni feSeni, bude toto variantni feSeni rovnéz hodnoceno.

4.3.9.5 HODNOCENI FINANCNICH NABIDEK

Po ukonc€eni technického hodnoceni nabidek hodnotici komise
zkontroluje, zda finan¢ni nabidky neobsahuji aritmetické chyby. Kazda
aritmeticka chyba bude opravena, aniz by tim byl jeji pfedkladatel néjak
znevyhodnén.

Pokud se zadavaci fizeni sklada z nékolika dil¢ich dodavek, porovnavaji
se finanéni nabidky pro kazdou dil¢i dodavku zvliast. Vysledkem
hodnoceni finan€nich nabidek bude uréeni nejlepsi financni nabidky pro
kazdou dil¢i dodavku.

4.3.9.6 VYBER DODAVATELE

CENTRALIZOVANE RIZENI

Pokud je cena predlozené nabidky pfili§ nizka, musi si hodnotici
komise vyzadat informace tykajici se struktury nabidky. Pokud se
nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle nizka,
musi si zadavatel, pred vyfazenim nabidek pouze z tohoto dlivodu,
pisemné vyzadat a provéfit podrobné informace o jednotlivych
polozkach nabidky, které bude povazovat za dulezité, vyslechne
také strany a zvazi jimi podané vysvétleni. Zadavatel mulze
zejména vzit v ivahu vysvétleni tykajici se:
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(a) hospodarnosti vyrobniho procesu, poskytnutych sluzeb
nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;
(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Pokud je cena predlozené nabidky pfili§ nizka, musi si hodnotici
komise vyzadat informace tykajici se struktury nabidky. Pokud se
nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle nizka,
musi si zadavatel, pred vyfazenim nabidek pouze z tohoto dlivodu,
pisemné vyzadat a provéfit podrobné informace o jednotlivych
polozkach nabidky, které bude povazovat za dulezité, vyslechne
také strany a zvazi jimi podané vysvétleni. Zadavatel mulze
zejména vzit v ivahu vysvétleni tykajici se:

(a) hospodarnosti vyrobniho procesu, poskytnutych sluzeb
nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;
(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Pokud je cena predlozené nabidky pfili§ nizka, musi si hodnotici
komise vyzadat informace tykajici se struktury nabidky. Pokud se
nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle nizka,
musi si zadavatel, pred vyfazenim nabidek pouze z tohoto dlivodu,
pisemné vyzadat a provéfit podrobné informace o jednotlivych
polozkach nabidky, které bude povazovat za dulezité, vyslechne
také strany a zvazi jimi podané vysvétleni. Zadavatel mulze
zejména vzit v ivahu vysvétleni tykajici se:

(a) hospodarnosti vyrobniho procesu, poskytnutych sluzeb
nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;

(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpravé o prubéhu hodnoceni a zadavatel musi
své rozhodnuti oznamit Evropské komisi.
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4.3.9.6.1 Smlouvy na dodavky, které nezahrnuji poprodejni servis

Cena je jedinym kritériem pfidéleni zakazky na dodavky, ktera
nezahrnuje poprodejni servis. VSechny nevyhovujici se vyfadi a zakazka
je pfidélena uchazedi, ktery predlozil nejlevnéjsi vyhovujici nabidku.

Pokud bude nabidka pfevySovat maximalni dostupny rozpocet uréeny
pro zakazku, budou platit ustanoveni oddilu 4.2.1.2(d).

4.3.9.6.2 Smlouvy na dodavky zahrnujici dopliikové sluzby

Tam, kde smlouva na dodavky zahrnuje dopliikové sluzby (napf.
poprodejni servis, popfipadé Skoleni), které pfedstavuji vyznamny podil
hodnoty smlouvy, muze se pfi hodnoceni technické nabidky vzit v Gvahu
kvalita téchto sluzeb, a to na zakladé vyhodnoceni formou odpovédi na
otazky typu ANO/NE. VSechny nevyhovujici nabidky byly zamitnuty a

v vr

tak pro doplrikové sluzby.

Pokud bude vybrana nabidka pfevySovat maximalni rozpocet uréeny pro
zakazku, budou platit ustanoveni oddilu 4.2.1.2(d).

4.3.9.6.3 Zvlasté slozité dodavky

CENTRALIZOVANE RIZENI

V pfipadé zvliasté slozitych dodavek Ize jako zaklad pfidéleni zakazky
pouzit kombinaci kvality a ceny, pfiCemz zakazka bude pfidélena
ekonomicky nejvyhodnéjsSi nabidce. Toto by se mélo tykat pouze
produkti se zvlastnimi  bezpecénostnimi/vyrobnimi/realizanimi
omezenimi. Pfislusna administrativa Evropské komise musi pfedem
udélit svlj souhlas s pouzitim takovéhoto pfistupu a pfipad od pfipadu
bude poskytovat technickou podporu.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

V pfipadé obzvlasté slozitych dodavek lIze jako zaklad pfidéleni
zakazky pouzit kombinaci kvality a ceny, pficemz zakazka bude
pfidélena ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidce. Toto by se mélo tykat
pouze produktl se zvlastnimi bezpecénostnimi/vyrobnimi/realizaénimi
omezenimi. Evropska komise musi pfedem udélit souhlas s pouzitim
takovéhoto pfistupu a pfipad od pfipadu bude poskytovat technickou
pomoc zadavateli.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

V pfipadé obzvlasté slozitych dodavek lIze jako zaklad pfidéleni
zakazky pouzit kombinaci kvality a ceny, pficemz zakazka bude
pridélena ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidce. Toto by se mélo tykat
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pouze produktl se zvlastnimi bezpecénostnimi/vyrobnimi/realizaénimi

omezenimi. Pokud zadavatel zamysli vyuzit tento pfistup, musi

zaznamenat odpovidajici odlvodnéni ve Zpravé o prabéhu hodnoceni

a musi toto oznamit Evropské komisi.

Pokud vybrana nabidka pfevySuje maximalni rozpocet urCeny pro
zakazku, budou platit ustanoveni oddilu 4.2.1.2(d).

4.3.9.7 ZAVERY HODNOTICi KOMISE

Na zakladé svého uvazeni muze hodnotici komise pfijmout
nasledujici doporuceni:

a Pridélit zakazku uchazeci, ktery predlozil nabidku:

a ktera spliuje formalni pozadavky a pravidla
opravnénosti;

O jejiz celkovy rozpoCet je vramci maximalniho
rozpoctu, ktery je k dispozici pro projekt;

a ktera splfiuje minimalni technické pozadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci; a

a ktera je nejlevnéjSi (a zaroven spliuje vSechny
vySe uvedené podminky).

a Zrusit zadavaci fizeni ve vyjimecnych pfipadech, jakymi
jsou napf.:

o zadna z nabidek nespliuje kritéria pro
vybér/pFidéleni zakazky v ramci tohoto zadavaciho
fizeni

o vS8echny obdrzené nabidky pFevySuji maximalni
rozpocet urceny pro tuto zakazku.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Cely postup (hodnoceni technické i financni) je zdokumentovan ve
Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze C7), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Tato musi byt predlozena ke schvaleni pfisluSné
administrativé Evropské komise, které musi rozhodnout, zda jeji
doporuceni pfijme, &i nikoli.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE
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Cely postup (hodnoceni technické i financni) je zdokumentovan ve
Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze C7), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Tato musi byt pfedlozena ke schvaleni zadavateli, ktery musi
rozhodnout, zda doporuceni hodnotici komise budou pfijata, &i nikoli.

Zadavatel pak musi predlozit Zpravu o pribéhu hodnoceni spolu se
svym doporucenim Evropské komisi ke schvaleni. Pokud byl u€inén
navrh na pfidéleni zakazky a Evropska komise zatim neobdrzela
nabidku doporu¢eného uchazeCe, ani kopie ostatnich nabidek, je
nutné je predlozit.

Zaroven pro kazdy navrh na pfidéleni zakazky musi byt na zakladé
doporu¢ené nabidky vypracovana smluvni dokumentace vcetné
navrhu smlouvy (viz oddil 4.3.9.8). Tento dokument musi byt
predlozen Evropské komisi ke schvaleni a podpisu (souhlas
s financovanim navrhované smlouvy).

Pokud Evropska komise nepfijme doporuceni hodnotici komise
a zadavatele, musi zadavateli pisemné sdélit duvody svého
rozhodnuti. Evropska komise také mlze navrhnout zplisob, jakym ma
zadavatel postupovat, a stanovit podminky, za kterych by navrh
smlouvy uzavirané na zakladé tohoto zadavaciho fizeni schvalila.

Pokud Evropska komise schvali doporueni hodnotici komise,
zadavatel bud’ zahaji uzavirani smlouvy (viz oddil 4.3.11), nebo zrusi
zadavaci fizeni, jestlize to hodnotici komise doporucila.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Cely postup (hodnoceni technické i financni) je zdokumentovan ve
Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze C7), kterou
podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Ta musi byt pfedlozena ke schvaleni zadavateli, ktery musi
rozhodnout, zda doporuceni hodnotici komise budou pfijata, €i nikoli.
Predtim nez zaCne zadavatel jednat v souladu s doru¢enimi hodnotici
komise, neni tfeba pfedchozi souhlas Evropské komise.

Zprava o pribéhu hodnoceni je zpracovana, datovana a archivovana
pro budouci Ufedni ucely. Musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

(@) nazev a adresu zadavatele, pfedmét a hodnotu smlouvy nebo
ramcoveé smlouvy;

(b) jména zajemcl nebo uchazecq, ktefi byli odmitnuti, a dlvody jejich
odmitnuti;

(c) jména zajemcl nebo uchazedd, jejichz nabidky budou podrobeny
zkoumani, a davody jejich vybéru;
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(d) jména navrzenych zajemcli nebo dodavatell a duvody tohoto
vybéru a, pokud je to znamo, podil smlouvy nebo ramcové smiouvy,
ktery ma dodavatel v umyslu zadat tfetim stranam.

Zadavatel poté pfijme rozhodnuti, kde bude uvedeno minimalné
nasledujici:

(@) své jméno a adresu, jakoz i pfedmét a hodnotu zakazky nebo
ramcové smlouvy;

(b) jména zajemcu nebo uchazecu, jejichz nabidka byla zamitnuta,
a davody tohoto zamitnuti;

(c) jména zajemcu nebo uchazecl, jejichz nabidky budou dale
posuzovany, a davody jejich vybéru;

(d) jména vybranych zajemcu nebo dodavatele a dlvody jejich vybéru
s odkazem na kritéria vybéru a pfidéleni zakazky vyhlaSena predem,
a pfipadné ¢ast zakazky nebo ramcové smlouvy; pokud je znam, i podil
smlouvy nebo ramcové smlouvy, kterou dodavatel zamysli realizovat
prostfednictvim subdodavek tfetich stran;

(e) v pfipadé jednacich fizeni okolnosti uvedené v téchto pravidlech,
které opravniuji pouziti jednaciho Fizeni;

(f) pfipadné, dlvody, pro které se =zadavatel rozhodl zakazku
nepfridélit.

Cely proces hodnoceni v€etné oznameni Uspésnému uchazeci musi byt
dokoné&en v dobé, kdy jsou nabidky jesté platné. Je tfeba mit na paméti,
Ze Uspésny uchaze€ nemusi byt schopen drzet svoji nabidku v platnosti,
pokud proces hodnoceni trva pfili§ dlouho.

& Celé zadavaci fizeni je davérné od ukonc&eni otevirani obalek,
az po podpis smlouvy obéma stranami. Rozhodnuti hodnotici
komise jsou spole¢na a jeji jednani musi zlstat v tajnosti.
Clenové komise a pfipadni pozorovatelé jsou vazani
micenlivosti..

Zprava o pribéhu hodnoceni je uréena zejména pro Ufedni pouziti
anesmi byt poskytnuta ani uchazecim, ani dalS§im stranam kromé
pfislusné administrativy zadavatele, Evropské komise a dozorcich
organt (napt. Ugetni dvir).

4.3.9.8 PRIPRAVA SMLOUVY
Pokud hodnotici komise doporuci pFidéleni zakazky konkrétnimu

uchazedi a zadavatel schvali Zpravu o pribéhu hodnoceni, pak musi
zadavatel k pfipravé navrhu smlouvy pouzit standardni format (viz
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pfiloha C4). VeSkeré komponenty navrhované smlouvy musi byt
pfevzaty bud ze zadavaci dokumentace, nebo nabidky predlozené
doporu¢enym uchazeem. Musi byt doplnény pouze Zvlastni podminky.

Vypracuje se smluvni dokumentace, jejiz sou€asti jsou tyto dokumenty

e) Stru¢né zdlvodnéni podle predlohy v pfiloze AB;
f) Kopie finanéni dohody, kterou se schvaluje projekt;

g) Kopie oznameni vramci zadavaciho fizeni (oznameni
o pfipravované vefejné zakazce a oznameni o vyhlaseni
zadavaciho Fizeni na vefejnou zakazku), zprava o prohlidce mista
realizace zakazky, Zprava o otevirani obalek, Zprava o prubéhu
hodnoceni a dalsi dtlezité informace;

h) Tfi kopie navrhované smlouvy, ktera je pfipravena podle vzoru na
standardni smlouvy na dodavky (viz pfiloha C4):

o Zvlastni podminky (vypracuje zadavatel);

O VSeobecné podminky pro smlouvy na dodavky
(standardni verze je uvedena v zadavaci
dokumentaci);

o Technické specifikace (ze zadavaci dokumentace);

0 Rozpocet (z doporucené nabidky);

0 Ruzné (ze zadavaci dokumentace a vcetné napf.
dariovych a celnich dohod, format

financni zaruky, format standardni faktury
pouzivané dodavatelem).

&= Standardni pfilohy smlouvy pro VSeobecné podminky
a ruzné informace (viz pfiloha C4) musi byt
zkopirovany a vloZzeny do kazdé smlouvy na dodavky
beze zmény. Zvlastni podminky vyplni zadavatel.

4.3.10 ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENi

Zadavatel se muze rozhodnout zrusit zadavaci Fizeni v jakékoli fazi, ale
zejména v souvislosti se Zpravou o prubéhu hodnoceni, pokud::

0 bylo zadavaci fizeni neuspésné, tj. nebyla prfedlozena kvalitativné
ani finan¢né prijatelna nabidka nebo na vyzvu nikdo nereagoval;
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o ekonomické nebo technické podminky projektu se podstatné
zménily;

O vyjimecné okolnosti nebo vy$si moc zpusobily, Ze bézna realizace
zakazky neni mozna;

o veskeré technicky vyhovujici nabidky prevysSuji dostupné finanéni
prostfedky;

a vfizeni doSlo k nesrovnalostem, zvlasté takovym, které zabranily
spravedlivé soutézi.

”,

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho fizeni nese pfisluSna
administrativa Evropské komise.

’,

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho Fizeni nese zadavatel
s predchozim souhlasem Evropské komise.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho fizeni nese zadavatel. Pfedchozi
souhlas Evropské komise se nevyzaduje.

V pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni musi zadavatel vSechny uchazece
o tomto zruSeni informovat. Uchaze€i nemaiji narok na odSkodnéni, maji
v8ak narok na okamzité uvolnéni zaruky, kterou poskytli. Pokud je
zadavaci fizeni zruseno pfed oteviranim vnéjSich obalek nabidek, pak
musi byt neoteviené a zalepené obalky vraceny uchazecim.
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4.3.11 PRIDELENi ZAKAZKY

4.3.11.1  OZNAMENI O PRIDELEN| ZAKAZKY USPESNEMU
UCHAZECI

CENTRALIZOVANE RIZENI

Dfive nez uplyne doba platnosti nabidek, bude Evropska komise
pisemné informovat UuspéSného uchazece o pfijeti jeho nabidky (viz
vzor dopisu v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které
byly v pribéhu procesu hodnoceni opraveny.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Po formalnim souhlasu zadavatele a Evropské komise a pred
uplynutim doby platnosti nabidek zadavatel pisemné informuje
uspésného uchazece o prijeti jeho nabidky (viz vzor dopisu v pfiloze
A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly v prib&hu procesu
hodnoceni opraveny.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Dfive nez uplyne doba platnosti nabidek, zadavatel bude pisemné
informovat uspéSného uchazece o pfijeti jeho nabidky (viz vzor dopisu
v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly v pribéhu
procesu hodnoceni opraveny.

Oznamenim o pfidéleni zakazky uspéSnému uchazeci se doba platnosti
jeho uspésdné nabidky automaticky prodluZuje o dalSich 60 dni od data
odeslani tohoto oznameni. Zaroveh zadavatel zaSle uspéSnému
uchazedi smlouvu k podpisu (viz oddil 4.3.11.2).

Pokud je zakazka pfidélena podle finanéni dohody, ktera nebyla
v dobé zahdjeni zadavaciho fizeni jes§té uzaviena, pak zadavatel

nesmi uspésného uchazecCe informovat do té doby, nez bude
finan¢ni dohoda podepsana (viz oddil 2.4.9).

4.3.11.2 PODPIS SMLOUVY

P¥i pfipravé smlouvy k podpisu musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit smluvni dokumentaci pfipravenou na zakladé doporuceni
hodnotici komise (viz oddil 4.3.9.8).

2) Podepsat vSechna vyhotoveni smlouvy.

3) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni smlouvy uspé&Snému uchazedi,
ktery je musi spolupodepsat do 30 dnl od obdrzeni (ale v kazdém
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pfipadé pfed uplynutim doby platnosti nabidky) a vratit dvé
vyhotoveni zadavateli spolené se zarukou na zalohovou platbu
pozadovanou ve smlouvé. Pokud UspéSny uchaze¢ nesplini tyto
povinnosti ve stanoveném terminu nebo v jakékoli fazi uvede, zZe
neni ochoten nebo schopen smlouvu podepsat, nelze takovému
uchazeli zakazku pfidélit a jeho zaruka na splnéni podminek
zadavaciho Fizeni (tzv. jistota) propada. Proces pfipravy smlouvy
musi byt zahajen znovu pocinaje krokem 1 a musi byt pfipravena
nova smluvni dokumentace na zakladé nabidky s druhou nejnizsi
cenou (pokud je tato nabidka technicky vyhovujici a je v mezich
maximalniho  rozpoétu dostupného pro danou zakazku).
(V decentralizovaném systému ex-ante musi byt nové navrzena
smlouva odeslana ke schvaleni Evropské komisi).

CENTRALIZOVNE RIZENI

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uUspé&sného
uchazece musi byt jedno vyhotoveni odeslano finanéni jednotce
odpovédné za platby a druhé bude zaslano projektovému
manazerovi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazecCe odesle zadavatel jedno vyhotoveni financni jednotce
odpovédné za platby a druhé vyhotoveni Evropské komisi.
Projektovému manazerovi se musi rovnéz zaslat kopie
podepsané smiouvy.

DECENTRAIZOVANE RIZENI: EX-POST

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazeCe zadavatel zasle jedno vyhotoveni finanéni jednotce
odpovédné za platby a druhé zasle projektovému manazerovi.

Zadavatel a dodavatel musi ve smlouvé uvést datum, ke
kterému smlouvu podepisuji. Smlouva nabyva ucinnosti
k datu pozdéjSiho podpisu. Smlouva nemuze zahrnovat

vvvvvv

pred timto datem.

4.3.11.3 ZVEREJNENI INFORMACI O PRIDELENI ZAKAZKY

Zadavatel musi co mozna nejdfive informovat zajemce a uchazece
o rozhodnutich, ktera ucinil ve véci pfidéleni zakazky, a to vcetné
divodd, pokud existuji, pro rozhodnuti nepfidélit v ramci tohoto
zadavaciho fizeni zakazku zadnou, nebo o opakovani celého procesu.
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Jakmile je smlouva podepsana, musi zadavatel pfipravit oznameni
o pfidéleni zakazky (za pouziti vzoru v pfiloze C09) a odeslat je
Evropské komisi, ktera zvefejni vysledky zadavaciho Fizeni v Ufednim
véstniku Evropské unie, na internetu a v jinych vhodnych médiich.
Kromé toho musi zadavatel:

O nejpozdéji do 15 dnl zaslat ostatnim uchazeclm standardni dopis
(viz pfiloha C8), ve kterém je informuje o tom, Ze jejich nabidky
nebyly uspésné. V tomto dopise musi uvést, zda jejich nabidky byly
z technického hlediska vyhovujici, pfipadné vSechny technické
nedostatky a parametry, a rovnéz relativni pfednosti Uspésné
nabidky.

o Zaznamenat veSkeré statistické informace tykajici se postupu pfi
pfidéleni zakazky vcetné hodnoty smlouvy, jmen ostatnich
uchazecl a UspésSného uchazece.

Zadavatel odpovida za pfipravu oznameni o pridéleni
zakazky na dodavky za pouziti vzoru v pfiloze C10 a za
predlozeni tohoto oznameni Evropské komisi ke
zverejnéni, a to v elektronické podobé, do 24 hodin od
obdrzeni podepsané smlouvy od UspéSného uchazece.

4.4 MISTNI  OTEVRENE = ZADAVACI  RIZENI
(SMLOUVY V HODNOTE NEJMENE 30 000 EUR
A MENE NEZ 150 000 EUR)

V tomto pfipadé je oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky uverejnéno
pouze vzemi pfijemce. Evropska komise uvefejni odkazy na tato
zadavaci Fizeni (Cislo zadavaci dokumentace, zemi, zadavatele a typ
smlouvy) na internetu s uvedenim adresy, na které mohou firmy obdrzet
dalSi informace.

Jelikoz naklady na uvefejnéni celého oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky v mistnich médiich mohou byt pfilis vysoké, je v pfiloze C3
uveden vzor, ktery obsahuje minimalni informace, které musi byt
uvedeny v mistnim inzeratu. Nicméné kompletni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky spolu se zadavaci dokumentaci musi byt k dispozici na
adrese, ktera je zmifiovana v inzeratu.

Oznameni o vyhladeni mistni vefejné zakazky musi byt uvefejnéno
alespon v oficialnim véstniku zemé, ktera je pfijemcem pomoci, nebo
v jiném rovnocenném tiskovém meédiu. Za toto uvefejnéni zodpovida
zemeé prijemce pomoci.

Je zapotiebi vzit v Uvahu, Zze mistni oteviené zadavaci fizeni musi
nabidnout vSem ostatnim opravnénym dodavatellm stejné pfrilezitosti
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jako firmam mistnim. Nejsou povoleny zadné podminky, jez maiji za cil
omezit u€ast ostatnich opravnénych dodavatelt (napf. povinnost téchto
firem registrovat se v zemi, ktera je pfijemcem pomoci, nebo firmy, které
zde ziskaly smlouvy jiz v minulosti).

V ramci tohoto zadavaciho Fizeni se musi dodrzet Ihata nejméné 30 dni
mezi datem uverejnéni oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky v mistnim
tisku a kone¢nym terminem pro obdrZeni nabidek.

& Ustanoveni, ktera se vztahuji na mezinarodni oteviena
zadavaci fizeni, jak jsou popsana v oddilu 4.3, se
analogicky pouziji i pro mistni otevifena zadavaci fizeni.
Zadavatel mlze pozadovat zaruku na nabidky (tzv.
jistotu).

Zadavatel zodpovida za pfipravu oznameni o pridéleni
smlouvy na dodavky, pfi pouziti vzoru uvedeného
v pfiloze C09, a za predloZzeni tohoto oznameni
k uverejnéni Evropské komisi v elektronické podobé do
24 hodin po obdrzeni podepsané smlouvy Uspé&Snym
uchaze€em zadavaciho Fizeni.

4.5 ZJEDNODUSENE ZADAVACIRIZENIBEZ
UVEREJNENI (SMLOUVY V HODNOTE NIZSI NEZ
30.000 EUR)

Zadavatel muze uzavfit smlouvy v hodnoté niz$i nez 30 000 EUR na
zakladé zjednoduseného zadavaciho fizeni bez uvefejnéni. Zadavatel
sestavi seznam nejméné tfi firem. Zaroven s vyzvou k podani nabidky je
témto zajemcum odeslana zadavaci dokumentace.

Nabidky musi dojit na adresu zadavatele, a to nejpozdéji do uréeného
dne a hodiny uvedené v zadavaci dokumentaci. Vybrani zajemci musi
mit na pfedlozeni svych nabidek nejméné tficet dni od data odeslani
vyzvy k podani nabidek.

Nabidky hodnoti hodnotici komise, ktera ma potfebnou odbornou
a administrativni zpUsobilost a ktera je jmenovana zadavatelem. Kazdy
¢len této komise musi podepsat ProhlaSeni o nestrannosti a divérnosti
(viz pFiloha A4).
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&= Pokud zadavatel obdrzi méné nez tfi vyhovujici nabidky,
musi byt toto fizeni zruSeno a zahajeno znovu. Z toho
plyne, Ze je vhodné si vyzadat nabidky od vice nez tfi
dodavatell. Zbyvajici ¢ast tohoto Fizeni (vCetné
vypracovani zadavaci dokumentace, hodnoceni nabidek
a pridéleni smlouvy) je stejné jako v pfipadé
mezinarodniho otevieného zadavaciho Fizeni (viz oddily
4.3.2 az 4.3.11.3). Vtomto pfipadé neni pozadovana
zadna zaruka na nabidky (tzv. jistota).

&= Zadavatel muze uzavfit smlouvy na dodavky v hodnoté 5
000 EUR nebo nizsi na zakladé jedné nabidky. Je nutné
upozornit, Ze projekty nesmi byt ucelové rozdélovany na
nékolik ¢asti tak, aby se tim obchazely finanéni limity
stanovené pro urCeni predepsanych postupu pfi
zadavani vefejnych zakazek (viz oddil 2.5).

4.6 ZMENA SMLUV NA DODAVKY

Smilouvy na dodavky je mozné zménit v pribéhu jejich trvani, pokud od
podpisu plvodni smlouvy dojde ke zméné okolnosti ovliviujicich
realizaci projektu. Zmény smlouvy musi byt provedeny prostfednictvim
dodatku ke smlouvé. Takovy dodatek musi podepsat smluvni strany
(a v pfipadé decentralizovaného fizeni ex ante musi byt také schvalen
a potvrzen Evropskou komisi).

Zmeény adresy, bankovniho U¢tu a zmény auditora mlze dodavatel
jednoduse pisemné oznamit zadavateli, nicméné pravo zadavatele
vyjadfit namitku ¢i nesouhlasit s vybérem bankovniho G¢tu €i auditora ze
strany dodavatele zlstava nedotéeno.

4.6.1 OBECNE ZASADY

Je nutné vzdy dodrZovat nasledujici obecné zasady:

o Zadosti dodavatele o zmény ve smlouvé by zadavatel nemél
pfijmout bez uvazeni. Tyto pozadavky musi byt dikladné
oduvodnény. Zadavatel musi uvedené duvody dikladné
prozkoumat a zamitnout ty zadosti, které maji malé nebo zadné
opodstatnéni.

O Smlouvy Ize ménit pouze v dobé jejich platnosti; zmény nelze
aplikovat se zpétnou platnosti.
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Ugel dodatku musi byt Uzce spojen s povahou projektu, na ktery se
vztahuje puvodni smlouva.

Zasadni zmény, napfiklad podstatna zména technickych specifikaci,
neni mozné provadét formou dodatku.

Dodatek nesmi ménit soutézni podminky platné v dobé pfidéleni
zakazky.

Jednotkové ceny musi byt stejné jako ceny v plvodni smlouvé,
pokud puvodni smlouva nestanovi jinak (tj. pokud jeji sou¢asti neni
¢lanek o revizi cen).

Jakékoli zmény vedouci k prodlouzeni doby plnéni smlouvy musi
byt takové, aby pInéni smlouvy a kone¢né platby mohly byt
uskute€nény pied vyprSenim platnosti Finan¢ni dohody, na zakladé
které byla puvodni smlouva financovana.

Jakékoli zmény, které vyzaduji dodate¢né financovani, musi byt
zminény v technickych specifikacich pavodni smlouvy a mohou byt
schvaleny pouze pfed uplynutim doby platnosti Finan&ni dohody, na
zakladé které byla financovana puvodni smlouva. Dodate¢né
financni prostfedky musi byt Cerpany ze stejné rozpoctové polozky,
jaka byla pouzita pro pavodni smlouvu.

Zadavatel nesmi za zadnych okolnosti zvySovat
rozpocet plvodni smlouvy nebo odsouhlasit / sjednat
nakup zafizeni, které neni uvedeno v technickych
specifikacich plvodniho zadavaciho Fizeni a nasledné
smlouveé.

Jedinou vyjimkou ztohoto pravidla jsou dodate¢né
dodavky realizované plvodnim dodavatelem, které
budou slouzit bud jako ¢aste€na nahrada dodavek nebo
instalaci zahrnutych v puvodni dodavce, nebo jako
rozSifeni soudasnych dodavek a instalaci, kde by
zména dodavatele nutila zadavatele pofidit si zafizeni
s odliSnymi technickymi parametry, coz by vedlo bud
k nekompatibilité, nebo ke zpulsobeni nepfimérenych
technickych obtizi pfi provozu a zajisStovani udrzby.

& Zadosti o zmény smluv na dodavky musi byt

predloZeny (jednou smluvni stranou druhé) tak, aby
dodatek mohl byt podepsan minimalné 30 dni pfed
koncem obdobi uréeného pro plnéni plivodni smiouvy.
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4.6.2PRIPRAVA DODATKU

P¥i pfipravé dodatku musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit standardni vzor dodatku (viz pFiloha A7):

VeSkeré odkazy v navrhovaném dodatku na Cisla ¢lanka
a/nebo priloh, které maji byt zménény, musi odpovidat
¢islim v puvodni smlouveé.

Dodatek, jimz se méni rozpoCet, musi obsahovat rozpocet novy
s uvedenim toho, jakym zplUsobem byly jednotlivé poloZzky plvodniho
rozpoCtu timto dodatkem (a predchozimi dodatky) zménény. Je
zapotfebi pouzit nasledujici zahlavi sloupcu:

Rozpoctova polozka Rozpocet Dodatek 1 (Dodatek 2 | Upraveny rozpocet
puvodni )
smlouvy

Pokud je rozpocet navrzenym dodatkem zménén, je
tfeba patficné upravit i platebni kalendar a vzit v ivahu
veSkeré platby, které jiz byly provedeny v pribéhu
platnosti smlouvy.

Platebni kalendaf nesmi byt zménén, pokud nedochazi
ke zméné rozpoctu nebo prodlouzeni smlouvy.

2) Pripravit dokumentaci, kterou budou tvofit nasledujici dokumenty:

a) Stru¢né zduvodnéni (viz vzor v priloze A6) obsahujici technické
a finan¢éni ddvody zmén v navrzeném dodatku;

b) kopie zadosti dodavatele (nebo dohoda) na provedeni navrzenych
zmeén:;

c) kopie finanéni dohody, jiz byl projekt schvalen;

d) kopie puvodni smlouvy a jakékoli nasledné dodatky;

e) kopie oznameni o vyhlaSeni zadavaciho fizeni (oznameni
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o pfipravované verejné zakazce a oznameni o vyhlaseni verejné

zakazky), Zprava o prohlidce mista dodani, Zprava o otevirani

obalek, Zpravy o pribéhu hodnoceni a dalsi dulezité informace;

f) tfi vyhotoveni navrzeného dodatku, ktery vychazi ze standardniho
vzoru (viz pfiloha A7) a obsahuje veSkeré upravené pfilohy.

3) Podepsat veskera vyhotoveni dodatku.

3) Podepsat veSkera vyhotoveni dodatku a odeslat dodatkovou
dokumentaci Evropské komisi ke schvaleni a podpisu.

3) Podepsat veskera vyhotoveni dodatku. Neni zapotfebi pfedchozi
schvaleni nebo podpis dodatku Evropskou komisi.

4) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni dodatku dodavateli, ktery je musi
podepsat do 30 dnl od jejich obdrzeni, a vratit dvé vyhotoveni
zadavateli spole¢né s financni zarukou pozadovanou v dodatku.

5) Po doruceni dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazeCe zadavaciho Fizeni se jedno vyhotoveni zasle
finanénimu uUtvaru, ktery je odpovédny za platby, a druhé kopie
projektovému manazerovi.

5) Po doruceni dvou podepsanych vyhotoveni od uUspéSného
uchazeCe zadavaciho fizeni zadavatel zaSle jedno vyhotoveni
finanénimu datvaru, ktery je odpovédny za platby, a druhé
vyhotoveni Evropské komisi. Je zapotfebi téz zaslat kopii
podepsaného dodatku projektovému manazerovi.

5) Po doru€eni dvou podepsanych vyhotoveni od uUspé&sného
uchazeCe zadavaciho fizeni zadavatel jedno vyhotoveni zasle
finanénimu Jatvaru, ktery je odpovédny za platby, a druhé
vyhotoveni projektovému manazerovi.

Zadavatel a dodavatel musi v dodatku uvést datum, ke
kterému jej podepisuji. Dodatek vstoupi v platnost k datu
dodavky ¢&i sluzby nebo vstoupit v platnost pfed timto
datem.
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5 SMLOUVY NA STAVEBNI PRACE

5.1 UVOD

Smlouvy na stavebni prace se tykaji bud provedeni praci, nebo pfipravy
a provedeni praci nebo realizace praci, a to jakymikoli prostfedky podle
pozadavkl specifikovanych zadavatelem. ,Prace“ znamena vystup
stavebni nebo inZenyrské Cc&innosti chapané jako celek, ktery je
dostatecny sam o sobé k plnéni ekonomické nebo technické funkce.

Smlouvy na stavebni prace se uzaviraji mezi dodavatelem
a zadavatelem a jejich ucCelem je provedeni stavebnich praci nebo
vystavba budovy.

,Dodavatel“ je jakakoliv fyzicka nebo pravnicka osoba provadéjici
stavebni prace. Dodavatel predkladajici nabidku je oznaCovan jako i
dodavatel vyzvany kucasti na dvoukolovém fizeni nebo na
zjednoduSeném zadavacim fFizeni bez uvefejnéni je oznaCovan jako
,2uchazec”.

Zadavatel je osoba opravnéna uzaviit smlouvu a byva vzdy uveden
v oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky. Smlouvy na stavebni prace
obvykle uzavira pfijemce grantu, snimz Komise uzavira financni
dohodu (decentralizovana smlouva).

CENRALIZOVANE RIZENI

Smlouvy na stavebni prace uzavira pfimo Evropska komise jménem
ave prospéch zemé, ktera je pfijemcem pomoci. Odpovida za
zahajeni zadavacich fizeni, pfijimani nabidek, fizeni zasedani komise
hodnotici jednotlivé nabidky, rozhodovani o vysledku zadavacich
fizeni a rovnéz za podepsani smluv.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Smlouvy na stavebni prace uzavira zadavatel uvedeny ve financni
dohodé, to znamena vlada nebo jiny pravni subjekt zemé, ktera je
pfijlemcem pomoci, se kterym Evropskd komise uzavira financni
dohodu.

Pfed vydanim zadavaci dokumentace ji zadavatel pfredklada Evropské
komisi ke schvaleni. Oznameni o vyhlaSeni vefejnych zakazek
i 0 jejich pfidéleni musi zadavatel predloZit Evropské komisi ke
zverejnéni.

Na zakladé takto schvalenych rozhodnuti a v uzké soucinnosti
s Evropskou komisi zadavatel odpovida za zahajeni zadavacich
fizeni, pfijimani nabidek, fizeni zasedani komise hodnotici jednotlivé
nabidky a téz za rozhodovani o vysledcich zadavacich fizeni.
Zadavatel predklada vysledky posouzeni nabidek a navrh na pfidéleni
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zakazky Evropské komisi ke schvaleni. Po obdrzeni jejiho souhlasu

zadavatel uzavie smlouvy a uvédomi o tom Evropskou komisi.

Obecné plati, ze predstavitelé Evropské komise jsou zastoupeni pfi

otevirani i hodnoceni nabidek a musi byt vzdy pfizvani.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Smlouvy na stavebni prace uzavira zadavatel uvedeny ve finanéni
dohodé, to znamena vlada nebo jiny pravni subjekt zemé&, ktera je
pfijemcem pomoci, s nimz Evropska komise uzavira finanéni dohodu.

Odpovida za zahajeni zadavacich fizeni, pfijimani nabidek, fizeni
zasedani komise hodnotici jednotlivé nabidky, za rozhodovani,
vysledky zadavacich Fizeni a za podepsani smluv, aniz by si k tomu
vyzadal pfedchozi souhlas Evropské komise. Oznameni o vyhlaseni
vefejnych zakazek a o jejich pfidéleni musi zadavatel predlozit
Evropské komisi ke zverejnéni.

5.2 POSTUP ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

5.2.1 SMLOUVY V HODNOTE 5 000 000 EUR NEBO VICE

5.2.1.1 OTEVRENE ZADAVACI RiZENi

Standardnim postupem pfi pfidélovani zakazek na provedeni stavebnich
praci je mezinarodni oteviené zadavaci fizeni, které nasleduje po
uverejnéni oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.

5.2.1.2 DVOUKOLOVE RIiZENi

Ve vyjimecnych pfipadech podminénych zviastnim charakterem urcitého
projektu je mozno pouzit dvoukolového zadavaciho fizeni (v pfipadé
decentralizované kontroly ex-ante po pfedchozim souhlasu Evropské
komise). Oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt ivtomto
pfipadé zvefejnéno, aby byla zajisténa co mozna nejsirsi ucast.

5.2.1.3 JEDNACI RIiZENI

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Vyhlaseni jednaciho fizeni podléha pfedchozimu schvaleni prislusné
administrativy Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Zadavatel si musi pfedem zajistit souhlas Evropské komise se
zahajenim jednaciho fizeni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Kvéten 2003 Strana 112



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi

Neni nutny pfedchozi souhlas Evropské komise.

Zakazky na provedeni stavebnich praci je mozno pfidélit v ramci
jednaciho fizeni s jedinou nabidkou, pokud k tomu Komise dala svuj
souhlas a pokud tuto jedinou nabidku nepfedlozil sam zadavatel,
v téchto pfipadech:

(a) kde, z divodl mimoradné naléhavosti zpusobené udalostmi, které
zadavatel nemohl predvidat a jejichz vznik v Zzadném pfipadé nezavinil,
nelze dodrzet asové Ihity pro postupy uvedené v bodech (a), (b) a (c)
¢lanku 91 (1) Finan&niho nafizeni.

Za pfipady mimofadné naléhavosti jsou povazovany Cinnosti realizované
v krizovych situacich uvadéné v ¢lanku 168(2) Provadécich pravidel.
Povéreny schvalujici Ufednik (pfipadné po vzajemné dohodé s jinymi
povéfenymi schvalujicimi dfedniky) potvrdi, ze takovato situace
mimoradné naléhavosti skuteéné nastala, a své rozhodnuti bude
pravidelné pfezkoumavat sohledem na zasadu pfiméfeného
financovani.

(b) V pfipadé dodatec¢nych praci, které nebyly zahrnuty v pUvodni
smlouvé, ale které se diky nepfedvidanym okolnostem staly nezbytné
pro provedeni praci pozadovanych v puavodni smlouvé, a za
predpokladu, ze smlouva je uzaviena s dodavatelem, ktery jiz tyto prace
provadi:

pokud tyto prace nelze technicky nebo ekonomicky oddélit od plnéni
smlouvy hlavni, aniz by pfitom pfijemci grantu vznikly zna¢né obtize;

- pokud tyto prace lze sice oddélit od pInéni pavodni smlouvy, avSak
jsou naprosto nezbytné pro jeji dokonceni;

- pokud Uhrnna hodnota smluv uzavienych na dodatecné prace
nepiekracuje 50 % hodnoty smlouvy hlavni.

(c) Pokud zadavaci fizeni nebylo UspéSné, to znamena nebyla
obdrzena zadna kvalitativné nebo finanéné vyhovuijici nabidka. V téchto
pfipadech, po zruSeni tohoto zadavaciho Fizeni, mize zadavatel podle
svého uvazeni vstoupit do jednani s jednim nebo vice ucastniky tohoto
zadavaciho fizeni za predpokladu, Ze nedoS$lo k zadnym zasadnim
zmeénam plvodnich podminek smlouvy a byla dodrzena zasada rovného
jednani.

Zadavatel musi vypracovat Zpravu o jednani, v niz zduvodni zpusob,
jakym byla jednani vedena, a rovnéz uvede duvody pro pfidéleni
zakazky na zakladé danych jednani. Pfi tom musi byt dodrzeny postupy
uvedené v oddile 5.3.11 a Zprava o jednani musi byt pfilozena ke
smluvni dokumentaci.
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5.2.2SMLOUVY V HODNOTE MEZI 300 000 EUR A 5 000 000
EUR

5.2.2.1 MISTNi OTEVRENE ZADAVACI RiZENi

Takovéto zakazky se zadavaji na zakladé otevieného zadavaciho fizeni,
pfi némz je oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky uvefejnéno pouze
v zemi, ktera je pfijemcem pomoci. Evropska komise uvefejhiuje
informace tykajici se téchto =zadavacich Fizeni (Cislo zadavaci
dokumentace, zemi, zadavatele a typ zakazky) na internetu spolu
s adresou, na které mohou firmy ziskat dalSi informace.

5.2.2.2 JEDNACI RiZENI

CENTRALIZOVANE RIZENI

Pro zahdjeni jednaciho Fizeni v situacich uvedenych v oddile 5.2.1.3
je nutno si pfedem vyzadat souhlas pfislusné administrativy Evropské
komise..

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

V situacich uvedenych v oddile 5.2.1.3. mUze zadavatel, po ziskani
souhlasu Evropské komise, pfidélit zakazku na provedeni stavebnich
praci na zakladé jednaciho fizeni.

DECENTRALIZOVANE: EX-POST

V situacich uvedenych voddile 5.2.1.3. mlze zadavatel pridélit
zakazku na provedeni stavebnich praci na zakladé jednaciho Fizeni.
Pfedchozi souhlas Evropské komise neni nutny.

5.2.3SMLOUVY V HODNOTE NIZSi NEZ 300 000 EUR -
ZJEDNODUSENE ZADAVACI RIiZENi BEZ UVEREJNENI

Zakazky na provedeni stavebnich praci v hodnoté nizsi nez 300 000
EUR je mozno pfidélit na zakladé zjednodu$eného zadavaciho Fizeni
bez uverejnéni. Musi byt prfedloZzeny alespon tfi vhodné nabidky a musi
byt jednano alespon se tfemi dodavateli, avSak neni nutno uverejfiovat
oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.

&= Zadavatel v8ak muze pfidélit zakazku na provedeni
stavebnich praci, jejichz hodnota nepfesahuje 5 000
EUR, i na zakladé predloZeni jediné nabidky.
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5.3 MEZINARODNI OTEVRENE ZADAVACI RIZENI
(U ZAKAZEK V HODNOTE NAD 5 000 000 EUR)

5.3.1PUBLICITA

S cilem zajistit co nejsirSi uCast v konkurenénim zadavacim fizeni
a rovnéz nalezitou transparentnost musi byt u kazdého otevieného
zadavaciho fizeni uvefejnéno oznameni o pfipravované vefejné zakazce
a oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.

5.3.1.1 UVEREJNENi OZNAMENI O PRIPRAVOVANE VEREJNE
ZAKAZCE

Oznameni o pfipravované vefejné zakazce se zasila co nejdfive po
rozhodnuti o schvaleni programu zakazek na stavebni prace.

V oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi byt uvedena stru¢na
charakteristika pfedmétu a obsahu pfislusné zakazky (viz vzor v pfiloze
D1). Vzhledem k tomu, Ze se jedna o oznameni o pfipravované vefejné
zakazce, nezavazuje jeho uvefejnéni zadavatele k financovani navrzené
zakazky, a rovnéz se neocekava, ze potencialni dodavatelé budou v této
fazi predkladat své nabidky.

Oznameni o pfipravované vefejné zakazce se zverejfiuje v Ufednim
véstniku Evropské unie, na internetu a v jinych vhodnych médiich.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi byt pfedano ke
zvefejnéni pfislusné administrativé Evropské komise v elektronické
formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze D1 nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
prfeklad. Oznameni o pfipravované vefejné zakazce musi byt
zverejnéno alespon 30 dnul pred pfisluSnym oznamenim o vyhlaseni
verejné zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Zadavatel musi Evropské komisi pfedlozit oznameni o pfipravované
vefejné zakazce ke zverejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze D1 nejpozdéji 15 dnu pfed zamySlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho pieklad. Oznameni
o pfipravované vefejné zakazce musi byt zvefejnéno alespori 30 dnu
pred pfislusnym oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.
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DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Zadavatel musi Evropské komisi pfedlozit oznameni o pfipravované
vefejné zakazce ke zverejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze D1 nejpozdéji 15 dnu pfed zamysSlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho pieklad. Oznameni
o pfipravované verejné zakazce musi byt zvefejnéno alespori 30 dnu
pred pfislusnym oznamenim o vyhlaseni vefejné zakazky.

5.3.1.2 UVEREJNENi OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE
ZAKAZKY

Kromé oznameni o pfipravovanych vefejnych zakazkach musi byt
u vSech zakazek na stavebni prace, jejichz hodnota je minimalné 5 000
000 EUR, uvefejnéno také oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky. Toto
oznameni se zvefejiiuje v Ufednim véstniku Evropské unie, na internetu
(na adrese [http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm)
avijinych vhodnych  médiich. Mezi uvefejnénim  oznameni
o pfipravované vefejné zakazce a oznamenim o vyhlasSeni vefejné
zakazky musi uplynout alespori 30 dnd.

Evropska komise (jednajici jménem zadavatele) odpovida za uverejnéni
v Ufednim véstniku Evropské unie a na internetu, zatimco mistni
zverejnéni, pokud se oznameni o vyhladeni vefejné zakazky uverejhiuje
pouze mistné, musi zajistit pfimo zadavatel.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt pfedano ke
zvefejnéni pfislusné administrativé Evropské komise v elektronické
formé a podle vzoru uvedeného v pfiloze D2 nejpozdéji 15 dnu pred
zamysSlenym dnem uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho
preklad..

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Zadavatel musi predlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze D2 nejpozdéji 15 dnu pfed zamySlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho pfeklad. V tomto
terminu nebo jesté dfive musi byt Evropské komisi také prfedana
koneCna verze zadavaci dokumentace (viz oddil 5.3.2), aby se
prokazalo, Zze navrhované oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky
odpovida hlavnim cilim zakazky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Zadavatel musi pfedlozit oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé a podle vzoru
uvedeného v pfiloze D2 nejpozdéji 15 dnu pfed zamySlenym dnem
uvefejnéni, aby byl zajistén dostatek ¢asu pro jeho preklad.

V oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky musi byt jasné, pfesné a upiné
uréen predmét zakazky i jeji zadavatel. Pokud je oznameni o vyhlaseni
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vefejné zakazky zvefejnéno také mistné, musi byt totozné s oznamenim
uvefejnénym na internetu, a musi byt zvefejnéno soucasné s nim.

Zadavatel musi zaslat zadavaci dokumentaci potencialnim uchazecum.
Vzhledem k rozsahu a nakladiim na vytisténi se zadavaci dokumentace
smluv na stavebni prace obvykle rozesila za pevné stanoveny poplatek.
Pokud vypracovani, a pfipadné také rozeslani zadavaci dokumentace
zajiStuje dodavatel, musi podepsat Prohlaseni o objektivnosti
a davérnosti (viz pfiloha A3).

Zadavaci dokumentace bude pfistupna k nahlédnuti v sidle zadavatele
a Evropské komise.

5.3.2ZPRACOVANi OBSAHU ZADAVACI DOKUMENTACE

Dokumentace zadavaciho fizeni musi byt peclivé zpracovana. To je
dulezité nejen pro fadné plnéni smlouvy, ale také kvuli hladkému
prabéhu procesu zadavaciho Fizeni.

pro pfedloZeni svych nabidek, to znamena postupy, které je tfeba
dodrzet, dokumenty, které je tfeba pfedlozit, pfipady nesplnéni
podminek, kritéria pro pfidéleni zakazky atd. Mize byt ucCelné, aby se
zastupci  koncového pfijemce uCastnili pfi  pfipravé zadavaci
dokumentace v jeji pocCatecni fazi. Pokyny pro pfipravu technickych
specifikaci jsou uvedeny v oddile 2.6.

Technické specifikace musi umoznovat rovny pfistup pro zajemce
i uchazeCe a nesmi vytvaret neopravnéné piekazky branici oteviené
soutézi. Definuji pozadované charakteristiky produktu, sluzeb, materialu
nebo praci sohledem na ucCel sledovany zadavatelem. Tyto
charakteristiky zahrnuiji:

(a) urovné kvality;

(b) ekologické pozadavky;

(c) specifikaci vSech pozadavku (v€etné pfistupu pro télesné postizené
osoby);

(d) stupné a postupy pro hodnoceni spinéni pozadavku;

(e) pfipravenost k uziti;

(f) bezpec€nost nebo rozméry, obchodni nazev a pokyny pro uzivatele
(dodavatele), a pro vSechny smlouvy rovnéz terminologii, symboly,
metodiku kontroly a zkousek, baleni, oznaovani pomoci napist a etiket

a vyrobni postupy a metody.

Za zpracovani téchto dokumentt odpovida zadavatel.
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CENTRALIZOVANE RIZENI

Vzhledem k technické sloZitosti mnoha zakazek v oblasti stavebnich
praci si pfiprava zadavaci dokumentace, a zejména technickych
specifikaci mGze vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich
odbornikud, které musi najmout pfisluSsna administrativa Evropské
komise. Kazdy ztéchto odborniki musi podepsat Prohlaseni
o objektivnosti a divérnosti (viz pfiloha A3).

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Vzhledem k technické sloZitosti mnoha zakazek v oblasti stavebnich
praci si pfiprava zadavaci dokumentace, a zejména technickych
specifikaci, mize vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich
odbornikll zadavatelem, pokud ktomu ziska predem souhlas
Evropské komise. Kazdy ztéchto odbornikl musi podepsat
Prohlaseni o objektivnosti a dlivérnosti (viz pfiloha A3).

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Vzhledem k technické sloZitosti mnoha zakazek v oblasti stavebnich
praci si pfiprava zadavaci dokumentace, a zejména technickych
specifikaci, muze vyzadat pfizvani jednoho nebo nékolika externich
odbornikll zadavatelem. Kazdy z téchto odborniki musi podepsat
ProhlaSeni o objektivnosti a dlvérnosti (viz pfiloha A3).

Stejné jako pfi vypracovani zadani projektu u smluv na sluzby, je
i u stavebnich praci tfeba vénovat zvlasStni pozornost pfipravé
technickych specifikaci pro prace, které jsou pfedmétem zadavaciho
fizeni. To je nezbytnou podminkou k Uspésnému pribéhu zadavaciho
fizeni na vefejnou zakazku i hladkému pInéni smlouvy na provedeni
praci i projektu.

Technické specifikace uvadéji — a jsou-li dil¢i dodavky stavebnich praci,
tak na kazdou z nich — pfesny charakter a zpisob provedeni stavebnich
praci. Je-li to pozadovano, jsou v nich uvedeny i podminky dodavek
a instalace, zaskoleni a zajisténi poprodejnich sluzeb.

Je velmi dulezité, aby zplsob provedeni prace byl vsouladu se
zamySlenym ucelem. Pokud je pro vyjasnéni technickych pozadavki
zapotfebi svolat schizku pfimo na misté realizace stavebnich praci
nebo prohlidku stavenisté, mélo by to byt uvedeno v pokynech pro
uchazece spolu s bliz§imi Udaji o jejim konani.

Ugelem technickych specifikaci je presné definovat pozadované prace.
Pozadavky na minimalni kvalitu, uvedené v technickych specifikacich,
umozni hodnotici komisi urcit, které nabidky jsou technicky vyhovuijici.

V oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt uvedeno, zda
uchaze€i mohou & nemohou predkladat nabidky na ‘variantni feSeni’.
Pokud zadavaci dokumentace tato feSeni pfipousti, musi k nim
zadavatel prihlizet, jestlize:
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O byla podana uchazeCem, ktery predlozil nejlevnéjSi vyhovujici
nabidku; a

O pokud spliiuje technické specifikace uvedené v zadavaci
dokumentaci a zajiStuji dosazeni alespori minimalni kvality
a pozadovanych parametru.

Zadavatel musi vzadavaci dokumentaci jasné uvést minimalni
pozadavky, které musi byt ve variantnich feSenich dodrzeny, a musi
také uvést pfipadné zvlastni pozadavky pro jejich pfedlozeni.

&= Pokud to neni opodstatnéno charakterem zakdazky,
nesmi technické specifikace obsahovat zminku ani popis
vyrobku urcité znacky nebo puvodu, a tim zvyhodriovat
nebo vyluCovat produkty jiné. Pokud vSak neni mozno
produkt dostatecné jasné nebo  srozumitelné
specifikovat, mGze byt uveden jeho nazev, pokud za nim
budou doplnéna slova ,nebo rovnocenny".

Zadavaci dokumentace musi byt schvalena pfislusnou administrativou
Evropské komise.

Zadavatel musi zadavaci dokumentaci pfed jejim vydanim pFedlozit
Evropské komisi ke schvaleni.

Pfedchozi schvaleni zadavaci dokumentace Evropskou komisi se
nevyzaduje.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat nasledujici dokumenty:

OBSAH ZADAVAC! DOKUMENTACE

® POKYNY PRO UCHAZECE

v nichz musi byt uvedeny tyto udaje:
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a druh smlouvy (tedy smlouva na stavebni prace);
a kritéria pro vybér a pfidéleni zakazky;

o tabulka pro hodnoceni nabidek; Vzhledem k velké
rozmanitosti stavebnich praci a jejich technické povahy
musi byt tato tabulka zpracovana pro kazdou nabidku
zvladt v podobé zjiStovacich otazek (odpovédi
ANO/NE), aby bylo mozno jasné urcit, zda nabidka
splfiuje €i nesplriuje technické specifikace

O zda jsou povoleny navrhy na variantni feSeni;

O jakou ¢&ast dodavky smi dodavatel zajistit jinym
subjektem;

O ména, v niz ma byt nabidka pfedlozena;
o format, ktery ma mit zaruka za nabidku (tzv. jistota),
kterou vystavi banka nebo obdobna instituce (1 — 2%

rozpoctu uvolnéného na danou smlouvu).

Viz vzor v pfiloze D4.
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@ NAVRH SMLOUVY A PRILOH
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Viz standardni pfedlohu uvedenou v pfiloze D4. Ta
obsahuje:

o 2Zvlastni podminky smlouvy, které rozsituji i doplhuji Ci
se od VSeobecnych podminek odchyluji; v pfipadé
rozporu s nimi maji Zvlastni podminky rozhodujici
platnost;

o technické pfilohy obsahujici plany, technické
specifikace a predbézny Casovy harmonogram pinéni
zakazky;

o formulafr specifikace stavebnich praci / rozpoc¢tu (vyplni
ucastnik zadavaciho fizeni);

o VSeobecné podminky smlouvy na stavebni prace, které
budou tvofit pfilohu pfipadné budouci smlouvy; zmény
VSeobecnych podminek nejsou dovoleny;

o formaty, které pouzije banka nebo podobna instituce
pro poskytnuti zaruky na:

] zalohové platby a
a plnéni smlouvy (10 % hodnoty zakazky).

] Jakékoliv dalsi informace tykajici se smlouvy, jako
napfiklad zvlastni ustanoveni o dani pro smlouvy
financované Evropskym spoledenstvim.

Zadavaci dokumentace musi jasné specifikovat, zda ceny
uvedené v nabidce maji byt pevné a neménné. Pokud tomu
tak neni, musi definovat podminky a pravidla / vzorce pro
vypocet revidovanych cen v prabéhu trvani smlouvy. V téchto
pfipadech musi zadavatel vzit v ivahu zejména:

(a) predmét vefejné zakazky a hospodarskou situaci, v niz
bude realizace zakazky probihat;

(b) charakter ukolt a smlouvy i dobu jejich trvani;
(c) svoji financni ucast.

Zaruka je pozadovana pfi pozadavku na zalohovou platbu,
pokud jeji vySe presahuje hodnotu 150 000 EUR. Zaruka se
v takovém pfipadé uvolni po odedteni poskytnuté zalohové
platby od pribéznych plateb nebo vyplaty rozdilu ve
prospéch dodavatele podle smluvnich podminek.
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® FORMAT PRO PREDLOZENI NABIDKY

Je zapotiebi, aby nabidka byla pfedloZzena v pozadovaném
formatu. Viz vzor v pfiloze D4.

Technicka a finanéni nabidka musi byt pfedlozeny v jediné
zalepené obalce nebo bali¢ku.

Technickda nabidka musi v kazdém ohledu splhovat
technické specifikace. Variantni feSeni Ize zohlednit pouze
tehdy, jestlize uchaze¢ predlozil také pIné vyhovujici
technickou nabidku.

Finan¢ni nabidka musi byt vypracovana ve standardnim
formatu, aby bylo mozné finanéni nabidky snaze porovnat.
Pokud nebude dany format dodrzen, nabidka bude
vyfazena.

5.3.3KRITERIA PRO VYBER A PRIRAZENi ZAKAZKY

Kritéria vybéru se tykaji schopnosti uchazeCe realizovat podobné
zakazky; pfitom se vénuje pozornost zejména stavebnim pracim
provedenym v poslednich letech.

Postup vybéru spociva ve:

1. vyfazeni neopravnénych uchazecu (viz oddil 2.3.1) nebo uchazecu
spadajicich do jedné ze situaci uvedenych v oddile 2.3.3 a 2.3.4;

2. ovéfeni, Ze finan¢ni situace uchazece (jeho finan¢ni a hospodarsky
stav) je dobra; doklada se napf. bilan¢ni rozvahou a obchodnim
obratem v pfedchozich tfech letech (viz bod 2.4.8.1.3);

3. provéfeni technické a odborné zpUsobilosti uchazecl, napfr.
posouzenim prumérného rocniho pocétu zaméstnancl, poctu
a odbornych zkuSenosti vedoucich pracovnikl, jakoz i hlavnich
sluzeb poskytnutych v pfislusné oblasti v poslednich letech (viz bod
2.4.8.1.4).

Kritéria vybéru uvedena v pfilohach tohoto manualu se chapou pouze
jako pfiklady a musi byt upravena podle povahy, nakladu a slozitosti
zakazky.

Pokud uchazeC¢ nebo zajemce o vefejnou zakazku v nékterych
vyjime€nych a dle nazoru zadavatele oduvodnénych pfipadech neni
schopen poskytnout reference pozadované zadavatelem, mulze
prokazat svou hospodarskou a finan¢ni situaci jinymi prostfedky, pokud
je zadavatel shleda vhodnymi. Jsou-li sluzby nebo produkty, které maji
byt dodany, slozité nebo jsou-li vyjimeéné poZadovany pro zvlastni
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UCely, je mozno dlkaz o technické a odborné zpUsobilosti zajistit
prostfednictvim kontroly, kterou provede zadavatel, nebo jejim jménem
kompetentni instituce zemé, kde ma poskytovatel sluzeb &i dodavatel
své sidlo, pokud tato instituce s kontrolou souhlasi. Tyto kontroly se
budou tykat technické a vyrobni kapacity dodavatele, a v pfipadé
potfeby jeho kapacit pro vyzkum a vyvoj a opatfeni uplathovanych
v oblasti Fizeni jakosti.

Je zapotiebi, aby kritéria byla pfesna, nediskriminujici a aby nevytvarela
prekazky pro fadnou hospodarskou soutéz. Musi byt uplatnéna vSechna
kritéria uvedena v zadavaci dokumentaci, tak jak jsou, a v zadném
pfipadé nesmeéji byt ménéna v prabéhu fizeni. Technické hodnoceni
nabidky se bude provadét podle hodnotici tabulky, ktera je uvedena
v zadavaci dokumentaci, a nesmi byt v pribéhu hodnoceni nijak
ménéna. Vzhledem k velké rozmanitosti stavebnich praci a jejich
technické povaze musi byt tyto tabulky zpracovany pro kazdé zadavaci
fizeni zvlast. Jsou tvofeny zjistovacimi otazkami (s odpovédi ANO/NE)
a tento spole€¢ny model umozni jasné posouzeni, zda nabidka splfiuje Ci
nesplfiuje technické pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci (viz
vzor uvedeny v pfiloze D4).

Po vybéru a vyfazeni nevyhovujicich nabidek je jedinym kritériem pro
pridéleni zakazky nabidkova cena.

5.3.4DOPLNUJICI INFORMACE V PRUBEHU ZADAVACIHO
RIZEN

Zadavaci dokumentace by méla byt dostateCné jasna, aby uchazedi
nemuseli v pribéhu zadavaciho fizeni zadat o dals$i informace. Pokud
zadavatel bud z vlastni iniciativy, nebo na zadost nékterého uchazece
poskytne doplhujici informace k zadavaci dokumentaci, musi tyto
informace zaslat v pisemné formé soucCasné také vSem ostatnim
uchazecim.

Pokud se pfi otevieném zadavacim Fizeni nepodafi najit potencialni
uchazeCe, musi byt uvefejnéno oznameni o zméné zadavaci
dokumentace, jak je uvedeno v oddile [5.3.1 Pfi tom je tfeba vzit
v Uvahu, Ze mezinarodni oznameni musi byt pfedlozeno Evropské
komisi k uverejnéni minimalné 15 dn0 pfed zamySlenym datem
zverejnéni. Termin pro podani nabidek mlze byt prodlouzen, aby se
uchazec&i mohli se zménami seznamit.

Pokud je obsah zakazky z technického hlediska obzvlast
slozity, mlze zadavatel usporadat schizku nebo prohlidku
stavenisté, kde budou vysvétleny technické dotazy. Tato
schuzka musi byt oznamena v zadavaci dokumentaci a musi
se konat nejméné 21 dnl pred terminem stanovenym pro
podani nabidek. Veskeré naklady spojené s ucasti na této
schuzce si hradi sami uchazeci. Individualni navstévy firem
v pribéhu zadavaciho fizeni nejsou povoleny, pokud nebyly
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tyto objasnovaci schlzky anebo prohlidky stavenisté
vyslovné urcéeny pro vSechny.

Ugastnici mohou predkladat své dotazy pisemné&, nejpozd&ji 21 dnd
pfed terminem pro podani nabidek. Zadavatel musi na dotazy vSech
uchazecl odpovédét nejpozdéji 11 dnu prfed terminem pro pfijimani
nabidek.

5.3.5TERMINY PRO PODANI NABIDEK

Nabidky musi byt doru¢eny na adresu zadavatele nejpozdéji v den
a hodinu uvedenou v zadavaci dokumentaci. Doba stanovena pro
podani nabidek musi byt dostatecné dlouha, aby zaruCovala kvalitni
zpracovani nabidek, a tim umoznila skute¢né konkurencni prostfedi pfi
zadavacim fizeni. ZkuSenost ukazuje, ze pfilis kratka doba znemozriuje
uchazeCum ucastnit se zadavaciho fizeni nebo je nuti pFedkladat
neuplné nebo nedostate¢né pfipravené nabidky. Termin pro podani
musi pfipadat na pracovni den v zemi pfijemce pomoci a musi byt
sladén s terminem otevieni obalek s nabidkami.

CENTRALIZOVANE RIiZENI

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 90 dnu.
Ve vyjime€nych pfipadech vS§ak muze byt stanoven kratSi termin.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 90 dnu.
Ve vyjimeénych pfipadech vS8ak mize byt na zakladé predchoziho
souhlasu Evropské komise stanoven kratsi termin.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Minimalni interval mezi datem zvefejnéni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky a terminem pro pfijimani nabidek musi byt 90 dnua.
Ve vyjimec€nych pfipadech vS§ak muze byt stanoven kratSi termin.

5.3.6 DOBA PLATNOSTI NABIDKY

Uchazedi jsou vazani svymi nabidkami po dobu uvedenou v zadavaci
dokumentaci. Tato doba musi byt dostateCné dlouha ktomu, aby
zadavateli umoznila posoudit vSechny nabidky, schvalit navrh na
pridéleni zakazky, informovat Uspésného ulastnika zadavaciho fizeni
a uzavfit smlouvu. Doba platnosti nabidek je stanovena na 90 dnu ode
dne terminu pro jejich podani.

Ve vyjimecnych pfipadech muze zadavatel pred uplynutim doby
platnosti nabidky pozadat uchazece o jeji prodlouzeni, toto prodlouzeni
vS§ak nesmi byt delSi nez 40 dnu.
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Uspé&sny uchazeéd je vazan svou nabidkou po dobu dal$ich 60ti dnt od
data, kdy mu byla doru¢ena oznameni o pfidéleni zakazky.

5.3.7 PODANI NABIDEK

Kazda technicka a finanéni nabidka musi byt vlozena do jediné
zalepené obalky, a ta pak do obalu nebo vnéjSi obalky. Na vnitfni obalce
musi byt uvedeny tyto udaje:

(a) adresa pro predlozeni nabidky uvedena v zadavaci dokumentaci;
(b) odkaz na vyzvu k podani nabidek, na kterou uchaze¢ odpovida;

(c) cisla dilcich dodavek, kterych se predlozena nabidka tyka (pokud
je potfebné);

(d) slova "Otevfit az pfi oficialnim otevieni nabidek” (tato informace
bude uvedena vjazyce zadavaci dokumentace a v mistnim
jazyce);

(e) jméno ucastnika zadavaciho fizeni.

5.3.8HODNOTICi KOMISE

5.3.8.1 SLOZENI

Nabidky otevira a posuzuje hodnotici komise jmenovana zadavatelem,
kterou tvofi nehlasujici pfedseda, nehlasujici tajemnik a lichy pocet
hlasujicich ¢lend (minimalné pét). Kazdy ¢len musi dostateéné ovladat
jazyk, ve kterém jsou nabidky pfedkladany. Hlasujici ¢lenové musi mit
odborné a administrativni zkuSenosti, aby mohli nabidky fundované
posoudit.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici &lenové)
musi byt jmenovani osobné pfislusnou administrativou Evropské
komise. Ugast dalSich pozorovateli musi byt pfedem schvalena
Evropskou komisi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a ostatni hlasujici
¢lenové) musi byt jmenovani osobné zadavatelem. SloZeni hodnotici
komise musi byt pfedlozeno ke schvaleni Evropské komisi. Evropska
komise mlze nominovat pozorovatele, ktery bude sledovat celé
jednani hodnotici komise nebo jeho ¢ast. Timto pozorovatelem mize
byt nezavisly odbornik. Ug&ast jinych pozorovatelti podléha
prfedchozimu schvaleni Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST
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Clenové hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a ostatni hlasujici
Clenové) musi byt jmenovani osobné zadavatelem. Ucast jinych
pozorovatell podléha pfipad od pfipadu schvaleni zadavatele.

Je zapotiebi, aby se &lenové hodnotici komise uc€astnili vdech jednani.
Jakakoli neuCast musi byt zaznamenana a vysvétlena ve Zpravé
o prubéhu hodnoceni.

VSichni hlasujici ¢lenové hodnotici komise maji stejna hlasovaci prava.

Jména a funkce vSech osob, ktefi se hodnoceni u€astni musi byt
uvedena ve Zprave o prubéhu hodnoceni.

HODNOTITEL

HODNOTITEL

HODNOTITEL

HODNOTITEL

POZOROVATEL
(nepovinny)

5.3.8.2 NESTRANNOST A DUVERNOST

VSichni ¢lenové hodnotici komise a pozorovatelé musi podepsat
prohlaSeni o nestrannosti a dlvérnosti (viz pfiloha A4). Jakykoli ¢len
hodnotici komise nebo pozorovatel, u kterého je mozny stfet zajmu
z dlvodu svého spojeni s uchazeCem, musi tuto skuteénost oznamit
a okamzité odstoupit z hodnotici komise. Z dalSi ucasti na jednanich
hodnotici komise bude vyloucen.
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Kterykoli ¢len hodnotici komise, ktery z komise odstoupi z jakéhokoli
divodu, musi byt nahrazen (a to standardnim postupem pro jmenovani
¢lent hodnotici komise uvedenym v oddile 5.3.8.1) a proces hodnoceni
musi byt zahajen znovu. Jakékoli hodnoceni provedené hlasujicim
Clenem, ktery z komise odstoupil, v jakékoli fazi procesu hodnoceni
nesmi byt brano v uvahu.

Pfed podpisem smlouvy mezi zadavatelem a Uspé&Snym
uchazeem nesmi byt zvefejnény zadné informace
0 posuzovani, vyjashovani, hodnoceni nebo porovnavani
nabidek nebo o rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky.
Jakykoli pokus udinény ze strany uchazee se snahou
proces hodnoceni nabidek a pridéleni zakazky jakkoli ovlivnit
(at_navazanim kontaktu se ¢leny hodnotici komise &i jinak)
bude mit za nasledek okamzité vylouéeni jeho nabidky
z dalSiho posuzovani.

0 VSechna jednani hodnotici komise s vyjimkou otevirani obalek
s nabidkami jsou neverejna a davérna.

o Pro zachovani divérnosti jednani je ucast na zasedanich hodnotici
komise omezena vyhradné na jeji ¢leny jmenované zadavatelem
a na schvalené pozorovatele.

0 Nabidky nesméji pfed ukonéenim prace hodnotici komise opustit
mistnost/budovu, ve které probihaji jednani komise. Pokud se pravé
nepouzivaji, je nutné je uchovavat na bezpe¢ném misté.

5.3.8.3 ODPOVEDNOST CLENU HODNOTICI KOMISE

Predseda odpovida za koordinaci pribéhu hodnoceni, jakoz i za
zajisténi nestrannosti a transparentnosti tohoto procesu. Hlasujici
Clenové hodnotici komise maji spole¢nou odpovédnost za rozhodnuti,
ktera komise ucini.

Tajemnik komise odpovida za spinéni v§ech administrativnich ukol(
spojenych s procesem hodnoceni. Ty zahrnuji:

O rozesilani a shromazdéni Prohlaseni o nestrannosti a ddvérnosti;

O pofizovani zapisu ze vSech jednani hodnotici komise a uchovavani
vSech dulezitych zaznaml a dokumentu;

O pofizovani prezencni listiny na jednanich a vypracovani Zpravy
o prubéhu hodnoceni véetné pfiloh.

Veskeré Zzadosti o objasnéni vyzadujici komunikaci s uchazedi
v pribéhu hodnoceni nabidek musi byt provedeny pisemné (faxem ¢i
dopisem) a podepsany jak pfedsedou, tak i tajemnikem hodnotici
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komise. Kopie takovéto korespondence musi byt pfilozeny ke Zpravé
o prubéhu hodnoceni.

Pokud nabidka nesplfiuje formalni pozadavky, mize hodnotici komise
rozhodnout, zda ji bude nadale posuzovat, &i nikoli. Jakékoli rozhodnuti
hodnotici komise musi byt plné zdokumentovano a vysvétleno ve
Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

5.3.8.4 CASOVY HARMONOGRAM

Hodnotici komisi je zapotfebi sestavit s dostateCnym <&asovym
predstihem, aby tak byla zajisténa pfitomnost v§ech jmenovanych ¢len
(@ pozorovateld nominovanych Evropskou komisi v pfipadé
decentralizovaného fizeni ex ante) v dobé potfebné pro pfipravu
a i samotného procesu hodnoceni. Je tfeba, aby bylo hodnoceni
nabidek dokon&eno co nejdfive.

Dobu trvani procesu hodnoceni je nutné dohodnout mezi ¢leny hodnotici
komise a zadavatelem. Proces hodnoceni musi byt dokonéen tak, aby
zadavatel mohl v€as informovat UspéSného uchazele (po vSech
nezbytnych schvalovacich krocich) v dobé platnosti nabidky (tj. 90 dni)
uvedené v zadavaci dokumentaci.

5.3.9FAZE PROCESU HODNOCENI

5.3.9.1 OBDRZENI A REGISTRACE NABIDEK

Jakmile zadavatel nabidky obdrzi, musi je zaregistrovat. V pfipadé
osobniho doru€eni vystavuje potvrzeni o jejich prevzeti. Obalky
s nabidkami musi zlstat uzaviené a musi se ulozit na bezpe¢ném misté
az do okamziku, kdy budou otevirany.

Vnéjsi obalky nabidek se museji oCislovat podle poradi jejich pfijeti (bez

ohledu na to, zda byly doru€eny pfed terminem k podani nabidek, Ci
nikoli).

5.3.9.2 PRIPRAVNA SCHUZKA
a Prvnijednani hodnotici komise:
* bude uskute¢néno pfed otevienim obalek;

» zadavaci dokumentace musi byt ¢lenim hodnotici komise
pfedana v predstihu.

0 Pfedseda obecné shrne ucel zadavaciho fizeni.
o Predseda pfipomene ¢lenim hodnotici komise kritéria pro vybér

a pfidéleni zakazky uvedena v zadavaci dokumentaci a upozorni je
na to, Ze tato kritéria musi byt beze zmény dodrzena.
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0 Predseda vysvétli postupy, které jsou pro hodnotici komisi zavazné.

0 Pred oteviranim obalek s nabidkami pfedseda komise ovéfi, zda se
vSichni ¢lenové seznamili s hodnotici tabulkou uvedenou v zadavaci
dokumentaci tak, aby bylo zajisténo, zZe rlizni ¢lenové komise budou
hodnotit nabidky konzistentnim zplsobem. Viz pfiloha D4, ktera
obsahuje pfedlohu hodnotici tabulky.

5.3.9.3 OTEVIRANIi OBALEK S NABIDKAMI

Ugelem zasedani, na kterém se oteviraji obalky s nabidkami, je provéfit,
zda jsou nabidky kompletni, zda byla ke kazdé nabidce poskytnuta
pozadovana zaruka (tzv. jistota), zda jsou dokumenty fadné podepsany
a zda jsou nabidky obecné v poradku.

&= Otevirani obalek s nabidkami probihd stanovenym
zpusobem a je verfejné. Hodnotici komise otevira obalky
vefejné a na misté a v case stanoveném v zadavaci
dokumentaci. Pfi otevirani obalek se oznamuji tyto udaje:
jména uchazecli, nabidkové ceny, zda byla predlozena
pozadovana zaruka (tzv. jistota), a rovnéz i dalSi nalezitosti,
které zadavatel povazuje za vhodné.

CENTRALIZOVANE RIZENI

Otevirani obalek s nabidkami provadi hodnotici komise jmenovana
pfislusnou administrativou Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Evropska komise musi byt informovana o otevirani obalek
s nabidkami. Na toto zasedani mlize Evropska komise vyslat svého
zastupce a obdrzet kopii kazdé nabidky.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Evropska komise nemusi byt informovana o otevirani obalek
s nabidkami a neucastni se ho.

O Zastupci uchaze€d se mohou zucastnit otevirani obalek
s nabidkami, maji-li o to zajem. Zapis ze zasedani musi byt
vypracovan zvlast a na jejich zadost bude uchazec&lm k dispozici.

o VSichni ¢lenové hodnotici komise a pozorovatelé si musi precist
prohlaSeni o nestrannosti a davérnosti (viz pfiloha A4) a podepsat
je.

o Bliz8i podrobnosti o nalezitostech, jez musi pfedseda za asistence
tajemnika kontrolovat, jsou uvedeny v kontrolnim seznamu pro
otevirani obalek s nabidkami v pfiloze 5 a jsou shrnuty nize.

Kvéten 2003 Strana 130



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné

Evropskych spolecenstvi

Pfedseda a tajemnik postupuiji takto:

0 Pred otevienim provéfi a oznami stav vnéjSich obalek v pofadi, ve
kterém byly doru€eny, a oznami jméno uchaze€e. Do hodnoceni
budou zafazeny pouze nabidky v obalkach doru¢enych nejpozdé;ji
v den a hodinu uvedenou v zadavaci dokumentaci.

o Parafuji titulni stranu kazdého dokumentu a v3echny strany finanéni
nabidky.

Hodnotici komise musi rozhodnout o tom, zda nabidky splfuji Ci
nespliuji vdechny formalni nalezitosti. Splnéni formalnich nalezitosti
kazdé nabidky musi byt zaznamenano v pfehledu pfijatych nabidek,
ktery se pfiklada ke Zpravé o otevirani obalek s nabidkami (viz pfiloha
D6). Nabidky, které byly vyfazeny z dalSiho posuzovani, musi zadavatel
ulozit spole€né s ostatnimi nabidkami a poskytnutou zaruku (tzv. jistotu)
k témto nabidkam muze na pozadani vratit.

Zpravu o otevirani obalek obsahujici Souhrnny pfehled
dorucenych nabidek a Zapis o otevirani obalek podepisuje
predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové hodnotici
komise. Na pozadani je tento zapis k dispozici uchazectm.
Ve zpravé o otevirani obalek s nabidkami musi byt uvedeno:

]

]

datum, hodina a misto zasedani;
seznam pfitomnych osob;

jména uchazecll, ktefi zaslali svou odpovéd ve
stanoveném terminu;

zda originaly nabidek byly fadné podepsany a zda
technické nabidky maji poZzadovany pocet kopii;

jména uchazedu, jejichz nabidky byly po otevreni
obalky shledany jako nevyhovujici, a s uvedenim,
kterym pozadavkim jejich nabidky nevyhovély;

jména uchazecl, ktefi své nabidky stahli zpét;

pfipadna prohlaseni u¢inéna uchazedi.
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5.3.9.4 HODONOCENI| TECHNICKYCH NABIDEK

Hodnoceni technickych nabidek musi byt provedeno podle hodnotici
tabulky, ktera je uvedena v zadavaci dokumentaci.

PFi technickém hodnoceni nabidek hodnotici komise analyzuje obchodni
aspekty, pfipadné také nabizené zaSkoleni s cilem urcit, zda splhuji
pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci. Vysledky hodnoceni
vSech polozek uvedenych v zadavaci dokumentaci se zaznamenavaiji do
tabulky jako odpovédi ANO/NE. Nepouziva se metoda pridélovani bodu.
Je-li nabidka rozdélena na dil¢i dodavky, hodnoceni se provadi pro
kazdou dil¢i dodavku zvlast.

Cast 1: Splnéni administrativnich nalezZitosti

Pfed podrobnym hodnocenim nabidek zadavatel provéfi, zda vyhovuiji
zakladnim pozadavkum stanovenych v zadavaci dokumentaci.

Nabidka je povazovana za vyhovuijici, pokud splfiuje vSechny podminky,
postupy a specifikace uvedené v zadavaci dokumentaci, aniz by se od
nich zasadné odchylovala nebo je néjak omezovala. Za zasadni je
povazovana takova odchylka nebo omezeni, ktera méni rozsah, kvalitu
smluvniho plnéni, podstatné se li§i od podminek stanovenych
v zadavaci dokumentaci, omezuje prava zadavatele nebo smluvni
povinnosti uchazede, nebo naruSuje hospodafskou soutéz a mohla by
tim znevyhodnit ty uchazece, ktefi piedlozili nabidky vyhovuijici.

Nabidky, které nesplnuji pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci,
musi byt zadavatelem odmitnuty a nesméji byt dodate¢né upraveny tak,
aby vyhovély, napf. provedenim oprav nebo odstranénim nesrovnalosti
¢i omezeni.

0 Kopie technickych nabidek budou rozdany ¢lenim komise. Originaly
budou uzamcéeny na bezpe¢ném misté.

0 Kazda technicka nabidka bude posuzovana podle toho, zda splfiuje
pozadavky uvedené v zadavaci dokumentaci, zejména zda:

e je dokumentace kompletni;

* je nabidka vypracovana v jazyce pozadovaném v zadavaci
dokumentaci

« pfedkladatel parafoval jak titulni stranu technické
specifikace, tak i VSeobecnych podminek;

e U konsorcii: v8ichni &lenové konsorcia podepsali potvrzeni
o pfidruzeni a ustaveni vedouci spole€nosti;”

e pro uchaze€e hodlajici zajistit nékteré ukony formou
subdodavek (pokud jsou povoleny v zadavaci dokumentaci):
zda uchazec pfipojil prohlaseni tykajici se naplné a rozsahu
predpokladanych subdodavek, ktery vS8ak nesmi piekrogit
rozsah stanoveny v zadavaci dokumentaci.
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0o Predseda muze se souhlasem ostatnich &lent hodnotici komise
pisemné komunikovat s uchazedi, jejichz nabidky vyzaduji
vyjasnéni, a umoznit jim odpovéd faxem, ale to nejpozdé&ji do 48
hodin.

Predseda musi provéfit, zda u zadného ¢lena hodnotici komise nenastava
potencialni stfet zajmud, pokud jde o nékterého z uchazecu (na zakladé
uzSiho seznamu, doruéenych nabidek, ¢lenl konsorcia nebo nékterého
zjiSténého subdodavatele). Kazdy ¢len hodnotici komise, a také kazdy
pozorovatel, u néhoz by mohlo dojit ke stfetu zajmu vzhledem k jeho
vazbam na ucastnika zadavaciho fizeni, o tom musi okamzité informovat
a vystoupit z hodnotici komise. Tento ¢len bude vylou€en z jakékoli ucasti
na dalSich jednanich hodnotici komise.

Clen hodnotici komise, ktery z ni z jakéhokoliv dGvodu vystoupi, musi byt
nahrazen (standardnim postupem pro jmenovani ¢lend hodnotici komise
uvedenym v oddile 5.3.8.1) a proces hodnoceni musi byt zahajen znovu.

U kazdého ucastnika zadavaciho fizeni musi byt ve Zpravé o pribéhu
hodnoceni (viz pfiloha D7) zaznamenano, zda spinil administrativni
pozadavky.

Cast 2: Splnéni technickych pozadavku.

Po ovéfeni, zda nabidky spliuji formalni pozadavky pro pfedlozeni
nabidek, se pfistoupi k jejich podrobnému vyhodnoceni podle kritérii
aza pomoci hodnotici tabulky uvedené v zadavaci dokumentaci.
Hodnotici tabulku, se kterou byli uchazedi seznameni v zadavaci
dokumentaci, nesmi hodnotici komise ani jeji Clenové za zadnych
okolnosti ménit.

Ugelem tohoto hodnoceni je zjistit, zda soutéZni nabidky splfiuji &i
nesplfiuji minimalni technické pozadavky a kritéria vybéru.

& Pravidlo plUvodu: VSechny nabidky musi splfiovat pravidlo
plvodu zbozi, to znamena, Zze zbozi, které ma byt dodano,
pochazi z ¢lenskych zemi EU nebo ze zemi, Uzemi a regionu
splfiujicich ustanoveni Nafizeni nebo jinych nastroju, kterymi
se fidi programy, v jejichz ramci je zajiStovano financovani
zakazky.
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&= Nabidky, které ocividné nesplfuji pravidio plvodu,
budou vyfazeny.

& Narodnost expertl a subdodavatelt: Hodnotici komise musi
vtéto fazi provérfit, zda narodnost expertll nebo
subdodavatell uvedenych v technické nabidce splfuje
pravidlo statni pfisluSnosti uvedené v oddile 2.3.1.

Po vyhodnoceni nabidek hodnotici komise rozhodne o tom, zda kazda
jednotliva nabidka spliuje technické pozadavky, a oznacdi ji jako
technicky vyhovujici nebo nevyhovujici. Pokud uchaze¢, ktery predlozil

v v

toto variantni feSeni rovnéz hodnoceno.

5.3.9.5 HODNOCENI FINANCNICH NABIDEK

Po ukonc€eni technického hodnoceni nabidek hodnotici komise
zkontroluje, zda finan¢ni nabidky neobsahuji aritmetické chyby. Kazda
aritmeticka chyba bude opravena, aniz by tim byl jeji pfedkladatel néjak
znevyhodnén.

Pokud se zadavaci fizeni sklada z nékolika dil¢ich dodavek, porovnavaji
se finanéni nabidky pro kazdou dil¢i dodavku zviast. Vysledkem
hodnoceni finan€nich nabidek bude uréeni nejlepsi financni nabidky pro
kazdou dil¢i dodavku.

5.3.9.6 VYBER DODAVATELE

Uspé&sny uchazeé je ten, ktery predlozil ,ekonomicky nejvyhodngjsi, to
znamena nejlevnéjsi nabidku, ktera byla zarover také oznaCena jako
»technicky vyhovuijici“. Tato nabidka musi byt prohlasena za Uspésnou,
jestlize se rovna nebo je nizSi, nez maximalni rozpocet, ktery je
k dispozici pro pfislusnou zakazku.

Pokud vybrana nabidka prekraCuje maximalni rozpocet, ktery je pro
pfislusnou zakazku k dispozici, vstupuji v platnost ustanoveni uvedena

v oddile c).

CENTRALIZOVANE RIZENI

Pokud je cena predlozené nabidky neobvykle nizka, musi si
hodnotici komise vyzadat informace o struktufe nabidky. Pokud se
nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle nizka,
zadavatel, pred vyfazenim nabidek pouze z tohoto divodu, si musi
pisemné vyzadat a provéfit podrobné informace o jednotlivych
polozkach nabidky, které bude povazovat za dulezité, a vyslechne
také strany a zvazi jimi podané vysvétleni. Zadavatel mulze
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zejména vzit v ivahu vysvétleni tykajici se:

(a) hospodarnosti vyrobniho procesu, poskytnutych sluzeb
nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;
(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

Pokud je cena predlozené nabidky neobvykle nizka, musi si
hodnotici komise vyzadat informace o struktufe nabidky. Pokud
se nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle
nizka, zadavatel, pfed vyfazenim nabidek pouze z tohoto
dlvodu, si musi pisemné vyzadat a proveéfit podrobné informace
o jednotlivych polozkach nabidky, které bude povazovat za
dllezité, a vyslechne také strany a zvazi jimi podané vysvétleni.
Zadavatel muze zejména vzit v Gvahu vysvétleni tykajici se:

(a) ekonomické charakteristiky  vyrobniho  procesu,
poskytnutych sluzeb nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;
(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Pokud je cena predlozené nabidky neobvykle nizka, musi si
hodnotici komise vyzadat informace o struktufe nabidky. Pokud se
nabidnuta cena zda byt pro pfisluSnou zakazku neobvykle nizka,
zadavatel, pred vyfazenim nabidek pouze z tohoto divodu, si musi
pisemné vyzadat a provéfit podrobné informace o jednotlivych
polozkach nabidky, které bude povazovat za dulezité, a vyslechne
také strany a zvazi jimi podané vysvétleni. Zadavatel mulze
zejména vzit v ivahu vysvétleni tykajici se:

(a) ekonomické charakteristiky  vyrobniho  procesu,
poskytnutych sluzeb nebo stavebnich postupu;

(b) zvolenych  technickych FeSeni nebo vyjimeéné
vyhodnych podminek na strané uchazece;
(c) originalnosti nabidky.

Odlvodnéni pro pfijeti nebo odmitnuti neobvykle nizké ceny nabidky
musi byt uvedeno ve Zpravé o prubéhu hodnoceni a zadavatel musi
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0 svém rozhodnuti informovat Evropskou komisi.

5.3.9.7 ZAVERY HODNOTICI KOMISE

Q

Na zakladé svého uvazeni muze hodnotici komise pfijmout
jakékoli z nasledujicich doporuceni:

Pridélit zakazku uchazeci, ktery predlozil nabidku:

Q

ktera spliuje formalni pozadavky a pravidla
opravnénosti;

jejiz celkovy rozpocCet je vramci maximalniho
rozpoctu, ktery je na tento projekt k dispozici;

ktera splfiuje minimalni technické pozadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci; a

ktera je nejlevnéjSi (a zaroven spliuje vSechny
vySe uvedené podminky).

Zrusit zadavaci fizeni ve vyjimecnych pfipadech, jakymi
jsou napf.:

]

zadna z nabidek nespliuje kritéria pro
vybér/pfidéleni zakazky v ramci tohoto zadavaciho
fizeni;

VSechny obdrzené nabidky prevySuji maximalni

rozpocet urceny pro tuto zakazku.

CENTRALIZOVANE RIZENI

¢i nikoli.

Cely postup (hodnoceni technické i financni) je zdokumentovan ve
Zpravé o pribéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze D7), kterou
podepisuje pfedseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové. Tato
zprava musi byt predlozena ke schvaleni pfislusné administrativé
Evropské komise, ktera musi rozhodnout, zda jeji doporuceni pfijme,

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE
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Cely postup (hodnoceni technické i finan¢ni) je zdokumentovan ve
Zpravé o prabéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze D7), kterou
podepisuje pfedseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové. Hodnotici
komise. Tato zprava musi byt pfedlozena ke schvaleni zadavateli,
ktery rozhodne, zda jeji doporucéeni pfijme, €i nikoli.

Zadavatel pak musi predlozit Zpravu o pribéhu hodnoceni spole¢né
se svym doporucenim Evropské komisi ke schvaleni. Pokud existuje
vybrany navrh na pfidéleni zakazky a Evropska komise dosud
neobdrzela nabidku doporuceného uchazeCe a kopie ostatnich
nabidek, je nutné je predlozit.

Zaroven pro kazdy navrh na pridéleni zakazky musi byt na zakladé
doporu¢ené nabidky vypracovana smluvni dokumentace vcetné
navrhu smlouvy (viz oddil 5.3.9.8). Tento dokument musi byt
prfedlozen Evropské komisi ke schvaleni a podpisu (souhlas
s financovanim navrzené zakazky).

Pokud Evropska komise nepfijme doporu€eni hodnotici komise
a zadavatele, musi zadavateli pisemné sdélit dlvody svého
rozhodnuti. Evropska komise muize také navrhnout zplisob, jakym ma
zadavatel postupovat, a stanovit podminky, za kterych by navrh
smlouvy uzavirané na zakladé tohoto zadavaciho fizeni schvalila.

Pokud Evropska komise schvali doporueni hodnotici komise,
zadavatel bud zahaji proces uzavirani smlouvy (viz oddil 5.3.11),
nebo zrusi zadavaci fizeni, jestlize to hodnotici komise doporucila.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST

Cely postup (hodnoceni technické i finanéni nabidky) je
zdokumentovan ve Zpravé o prubéhu hodnoceni (viz vzor v pfiloze
D7), kterou podepisuje predseda, tajemnik a vSichni hlasujici ¢lenové
hodnotici komise. Tato zprava musi byt predloZzena ke schvaleni
zadavateli, ktery rozhodne, zda jeji doporu€eni pfijme, ¢i nikoli.
Pfedtim nez zalne =zadavatel jednat v souladu s doporucenimi
hodnotici komise, neni tfeba predchozi souhlas Evropské komise.

Zprava o pribéhu hodnoceni je zpracovana, datovana a archivovana
pro budouci Ufedni ucely. Musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

(@) nazev a adresu zadavatele, jakoz i pfedmét a hodnotu smlouvy
nebo ramcové smlouvy;

(b) jména zajemcl nebo uchazedu, jejichz nabidky byly zamitnuty,
a davody téchto zamitnuti;

(c) jména zajemcu nebo uchazecl, jejichz nabidky maji byt dale
posuzovany, a davody jejich vybéru;

(d) jména navrzenych zajemcu nebo dodavatelll a dlvody jejich
vybéru, a pokud je to mozné i ¢ast smlouvy nebo ramcové smiouvy,
kterou dodavatel zamysli realizovat prostfednictvim subdodavek tfetich
stran.
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Zadavatel poté ucini rozhodnuti a uvede minimalné tyto udaje:

(a) svlUj nazev a adresu, jakoz i pfedmét a hodnotu smlouvy nebo
ramcové smlouvy;

(b) jména zajemcl nebo uchazedu, jejichz nabidky byly zamitnuty,
a davody zamitnuti;

(c) jména zajemcu nebo uchazecl, jejichz nabidky maji byt dale
posuzovany, a davody jejich vybéru;

(d) jména vybranych zajemcu nebo dodavatell a dlvody jejich vybéru
s odkazem na kritéria vybéru a pfidéleni zakazky vyhlaSena predem,
a pokud je to mozné i Cast smlouvy nebo ramcové smlouvy, kterou
dodavatel zamysli realizovat prostfednictvim subdodavek tietich stran;

(e) v pfipadé jednacich fizeni okolnosti uvedené v téchto pravidlech,
které pouziti jednaciho fizeni zdtUvodriu;ji;

(f) prFipadné duvody, pro které se zadavatel rozhod| zakazku nepfidélit.
Cely proces hodnoceni v€etné oznameni Uspésnému uchazeci musi byt
dokoné&en v dobé, kdy jsou nabidky jesté platné. Je tfeba mit na paméti,

Ze Uspésny uchaze€ nemusi byt schopen drzet svoji nabidku v platnosti,
pokud proces hodnoceni trva pfili§ dlouho.

& Celé zadavaci fizeni je davérné od ukonceni otevirani obalek,
az do podpisu smlouvy obéma stranami. Rozhodnuti hodnotici
komise jsou spoleéna a jeji jednani musi zUstat v tajnosti.
Clenové komise a pfipadni pozorovatelé jsou vazani
micenlivosti.

Zprava o pribéhu hodnoceni je uréena zejména pro Ufedni pouziti
anesmi byt poskytnuta ani uchazecim, ani dal§im stranam kromé
pfislusné administrativy zadavatele, Evropské komise a dozorcich
organt (napt. Ugetni dvir).

5.3.9.8 PRIPRAVA SMLOUVY

Pokud hodnotici komise doporuci pFidéleni zakazky konkrétnimu
uchazedi a zadavatel schvali Zpravu o pribéhu hodnoceni, pak musi
zadavatel k pfipravé navrhu smlouvy pouzit standardni format (viz
pfiloha D4). VeSkeré komponenty navrhované smlouvy musi byt
pfevzaty bud ze zadavaci dokumentace, nebo nabidky pfedlozené
doporu¢enym uchazeCem. Musi byt doplnény pouze Specialni
podminky.

Vypracuje se smluvni dokumentace, jejiz sou€asti jsou tyto dokumenty:
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a) Stru¢né zdlvodnéni podle vzoru uvedeného v pfiloze A6;
b) kopie finan¢ni dohody schvalujici tento projekt;

c) kopie oznameni vramci tohoto zadavaciho fizeni (oznameni
o pfipravované vefejné zakazce a oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky), zprava o prohlidce stavenisté, Zprava o otevirani obalek
s nabidkami, Zprava o prabéhu hodnoceni a dalSi dulezité
informace;

d) tfi vyhotoveni navrhu smlouvy, ktera je pfipravena podle
standardniho vzoru (viz pfiloha D4):

o zvliastni podminky (vypracuje zadavatel);

0 VSeobecné podminky pro smlouvy na stavebni prace
(standardni verze je uvedena v zadavaci
dokumentaci);

o technické specifikace (ze zadavaci dokumentace);

O rozpocet (z doporucené nabidky);

O ruzné (ze zadavaci dokumentace, véetné napf.

danovych a celnich dohod, format financni zaruky,

format standardni faktury, ktery ma byt pouzit
dodavatelem).

&= Standardni pfilohy smlouvy pro VSeobecné podminky
a rizné informace (viz pfiloha D4) musi byt prevzaty
v kazdé smlouvé na stavebni prace beze zmény.
Zvlastni podminky vyplni zadavatel.

5.3.10 ZRUSENI ZADAVACIHO RIZENi

Zadavatel se mUze rozhodnout zruSit zadavaci fizeni v jakékoli fazi, ale
zejména v souvislosti se Zpravou o priubéhu hodnoceni, pokud:

0 bylo zadavaci fizeni neuspésné, tj. nebyla prfedlozena kvalitativné
ani finan¢né prijatelna nabidka nebo na vyzvu nikdo nereagoval;

o ekonomické nebo technické podminky projektu se podstatné
zmenily;

o vyjimecné okolnosti nebo vyssi moc zpUsobily, Ze bézna realizace
zakazky neni mozna;
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o veskeré technicky vyhovujici nabidky prevysSuji dostupné finanéni
prostfedky;

a vfizeni doSlo k nesrovnalostem, zvlasté takovym, které zabranily
spravedlivé soutézi.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho Ffizeni ma pfisluSna
administrativa Evropské komise.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho Fizeni nese zadavatel
s predchozim souhlasem Evropské komise.

Odpovédnost za zruSeni zadavaciho fizeni nese zadavatel. Pfedchozi
souhlas Evropské komise se nevyzaduje.

V pfipadé zru$eni zadavaciho fizeni musi zadavatel informovat vSechny
uchaze€e o tomto zruSeni. Uchazei nemaji narok na odSkodnéni, maji
v8ak narok na okamzité uvolnéni zaruky, kterou poskytli. Pokud je
zadavaci fizeni zruSeno pred oteviranim vnéjSich obalek s nabidkami,
pak musi byt neoteviené a zalepené obalky vraceny uchazecum.

5.3.11 PRIDELENi ZAKAZKY

5.3.11.1 OZNAMENI O PRIDELENi ZAKAZKY USPESNEMU
UCHAZECI

Dfive nez uplyne doba platnosti nabidek, bude Evropska komise
pisemné informovat uspé&Sného ucastnika zadavaciho fizeni o pfijeti
jeho nabidky (viz vzor dopisu v pfiloze A8), a upozorni jej na
aritmetické chyby, které byly v pribéhu procesu hodnoceni opraveny.

Po formalnim souhlasu zadavatele a Evropské komise a pred
uplynutim doby platnosti nabidek zadavatel pisemné informuje
uspésného uchazece o prijeti jeho nabidky (viz vzor dopisu v pfiloze
A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly v pribé&hu procesu
hodnoceni opraveny.

Dfive nez uplyne doba platnosti nabidek, zadavatel bude pisemné
informovat uspésného uchazece o pfijeti jeho nabidky (viz vzor dopisu
v pfiloze A8), a upozorni jej na aritmetické chyby, které byly v pribéhu
procesu hodnoceni opraveny.
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Oznamenim o pfidéleni zakazky uspésnému uchazeci se doba platnosti
jeho nabidky automaticky prodluzuje o dalSich 60 dni od data odeslani
tohoto oznameni. Zadavatel zaroveni odesSle UspéSnému uchazedi
k podpisu smlouvu (viz oddil 5.3.11.2).

Pokud je zakazka pfidélena podle finan¢ni dohody, ktera nebyla v dobé
zahdjeni zadavaciho Fizeni jeSté uzavfena, pak zadavatel nesmi
uspésného uchazece informovat do té doby, nez bude finan¢ni dohoda
podepsana (viz oddil 2.4.9).

5.3.11.2 PODPIS SMLOUVY
Pfi pfipravé smlouvy k podpisu musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit smluvni dokumentaci pfipravenou na zakladé doporuceni
hodnotici komise (viz oddil 5.3.9.8).

2) Podepsat vdechna vyhotoveni smlouvy.

3) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni smlouvy uspéSnému uchazedi,
ktery je musi spolupodepsat do 30 dnu od obdrzeni (ale v kazdém
pfipadé pfed uplynutim doby platnosti nabidky) a vratit dvé
vyhotoveni zadavateli spoleCné se zarukou na zalohovou platbu
pozadovanou ve smlouvé. Pokud uUspéSny uchaze& nesplini tyto
povinnosti ve stanoveném terminu nebo v jakékoli fazi uvede, ze
neni ochoten nebo schopen smlouvu podepsat, nelze takovému
uchazeli zakazku pfidélit a jeho zaruka (tzv. jistota) propada.
Proces pfipravy smlouvy musi byt zahajen znovu pocinaje krokem 1
a musi byt pfipravena nova smluvni dokumentace s pouzitim
vyhovujici a bude splfiovat maximalni rozpocet stanoveny pro
danou zakazku). (V decentralizovaném systému ex ante musi byt
nové navrzena smlouva odeslana ke schvaleni Evropské komisi).

CENTRALIZOVANE RIZENI

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazece musi byt jedno vyhotoveni odeslano finanéni jednotce
odpovédné za platby a druhé projektovému manazerovi.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uspéSného ucastnika
zadavaciho Fizeni odeS$le zadavatel jedno vyhotoveni finanéni
jednotce odpovédné za platby a druhé vyhotoveni Evropské
komisi. Projektovému manazZerovi se musi zaslat kopie
podepsané smlouvy.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST
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4) Po pfijeti dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazeCe zadavatel jedno vyhotoveni ulozi do bezpecného
archivu smluv, druhé vyhotoveni odeS$le finan¢ni jednotce
odpovédné za platby. Jednu kopii podepsané smlouvy zasle
projektovému manazerovi.

Zadavatel a dodavatel musi na smlouvé uvést datum, ke
kterému smlouvu podepisuji. Smlouva nabyva ucinnosti
k datu pozdéjSiho podpisu. Smlouva nemuze zahrnovat

driveéjSi prace, dodavky nebo sluzby, ani nemuze
vstoupit v platnost pred timto datem.

5.3.11.3 ZVEREJNENI INFORMACI O PRIDELENI ZAKAZKY

Zadavatel musi co mozna nejdfive informovat zajemce a uchazece
tohoto zadavaciho fizeni o rozhodnutich, ktera ucinil ve véci pfidéleni
zakazky, vcéetné davodl, jsou-li takova, pro rozhodnuti nepfidélit
zakazku zadnou, nebo o opakovani celého procesu.

Jakmile je smlouva podepsana, musi zadavatel pfipravit oznameni
o pfidéleni zakazky (za pouziti vzoru v pfiloze D09) a odeslat je
Evropské komisi, ktera zvefejni vysledky zadavaciho Fizeni v Ufednim
véstniku Evropské unie, na internetu a v jinych vhodnych médiich.
Kromé toho musi zadavatel:

0 nejpozdéji do 15ti dnu zaslat ostatnim uchaze€um standardni dopis
(viz pfiloha D8), ve kterém je informuje o tom, Ze jejich nabidky
nebyly uspésné. V tomto dopise musi uvést, zda jejich nabidky byly
z technického hlediska vyhovujici, pfipadné vSechny technické
nedostatky a parametry, a rovnéz relativni pfednosti Uspésné
nabidky.

o Zaznamenat veSkeré statistické informace tykajici se postupu pfi
pfidéleni zakazky vcetné hodnoty smlouvy, jmen ostatnich
uchazecl a Uspésného uchazece.

Zadavatel odpovida za pfipravu oznameni o pridéleni
zakazky podle vzoru uvedeného v pfiloze D09 a za
predlozeni tohoto oznameni Evropské komisi ke
zverejnéni, a to v elektronické podobé do 24 hodin od
obdrzeni podepsané smlouvy od UspéSného uchazece.

5.4 DVOUKOLOVE ZADAVACI RIZENI (SMLOUVY
V HODNOTE 5 000 000 EUR NEBO VYSSI)
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CENTRALIZOVANE RIZENI

Ve vyjimeénych pfipadech, odlvodnénych zvlastnim charakterem
nékterych projektl, je mozno pouzit dvoukolové zadavaci fizeni.
Prislusna administrativa Evropské komise musi pfedem dat svuj
souhlas s jeho pouzitim, a pfipadné také poskytne technickou pomoc.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX ANTE

Ve vyjimeénych pfipadech, odlvodnénych zvlastnim charakterem
nékterych projektl, je mozno pouzit dvoukolové zadavaci fizeni.
Prislusna administrativa Evropské komise musi pfedem dat svuj
souhlas s jeho pouzitim, a pfipadné také poskytne technickou pomoc
zadavateli.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX POST

Ve vyjimeénych pfipadech, odlvodnénych zvlastnim charakterem
nékterych projektl, je mozno pouzit dvoukolové zadavaci fizeni.
Pokud zadavatel hodla pouzit tento zplsob zadani zakazky, musi
ve Zpravé o pribéhu hodnoceni uvést divod svého rozhodnuti
a informovat o tom Evropskou komisi.

Oznameni o vyhladeni vefejné zakazky musi byt uverejnéno v Ufednim
véstniku Evropské unie, na internetu a v jinych vhodnych médiich.

Dvoukolové zadavaci fizeni zacina fizenim pro ziskani uzsiho seznamu,
které musi byt pfipraveno pro kazdy projekt zvlast. Na zakladé vysledku
této faze pak zadavatel vypracuje seznam firem, které budou pozvany
k u€asti v zadavacim Fizeni (v pfipadé decentralizovaného fizeni ex ante
az po ziskani souhlasu Evropské komise).

Zadavatel zaSle vyzvu k u€asti na zadavacim Fizeni spolu se zadavaci
dokumentaci pouze zajemcum, ktefi jsou uvedeni vtomto uzSim
seznamu.

PFi tomto postupu musi mezi dnem odeslani vyzvy k U€asti v zadavacim
fizeni a terminem pro pfijimani nabidek uplynout alespori 60 dnu.

&= Pfi dvoukolovém zadavacim fizeni pro pFidélovani
zakazek na stavebni prace se analogicky pouziji
ustanoveni tykajici se otevieného zadavaciho fizeni
uvedena v oddile 5.3.2 az 5.3.11.3.

Kvéten 2003 Strana 143



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi

5.5 MISTNI OTEVRENE ZADAVACI RIZENI
(SMLOUVY V HODNOTE OD 300 000 EUR
VCETNE DO MENE NEZ 5 000 000 EUR)

V tomto pfipadé oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky je uverejnéno
pouze vzemi pfijemce. Evropska komise uvefejni odkazy na tato
zadavaci Fizeni (Cislo zadavaci dokumentace, zemi, zadavatele a typ
smlouvy) na internetu s adresou, na které mohou firmy obdrzet dalSi
informace.

Jelikoz naklady na uvefejnéni celého oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky v mistnich médiich mohou byt pfilis vysoké, je v pfiloze D3
uveden vzor, ktery obsahuje minimalni informace, které musi byt
uvedeny v mistnim inzeratu. Nicméné kompletni oznameni o vyhlaseni
vefejné zakazky musi byt k dispozici na adrese, ktera je zmifiovana
v inzeratu spolu se zadavaci dokumentaci.

Oznameni o vyhladeni vefejné zakazky, v pfipadé mistniho zadavaciho
fizeni, musi byt uvefejnéno alespon v oficialnim véstniku zemé, ktera je
pfilemcem pomoci, nebo vjiném rovnocenném médiu. Za toto
uvefejnéni zodpovida zemé pfijemce pomoci.

Je zapotiebi vzit v Uvahu, Zze mistni oteviené zadavaci fizeni musi
nabidnout stejné pfilezitosti ostatnim opravnénym dodavatelim jako
firmam mistnim. Nejsou povoleny zadné podminky, jez maji za cil
omezit U¢ast ostatnich opravnénych dodavatell (napf. povinnost téchto
firem registrovat se v zemi, ktera je pfijemcem pomoci, nebo firmy, které
zde ziskaly smlouvy jiz v minulosti).

V ramci tohoto Fizeni se musi dodrzet Ih(ita nejméné 60 dni mezi datem
uvefejnéni oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky v mistnim tisku
a kone¢nym terminem stanovenym pro obdrzeni nabidek.

&= Pfi mistnim otevieném Fizeni se analogicky pouZiji
ustanoveni tykajici se mezinarodniho otevieného
zadavaciho Fizeni uvedena voddilu 5.3. Hlavnim
rozdilem je to, Ze hodnotici komise musi mit alespon tfi
hlasujici ¢leny. Zadavatel mize pozadovat zaruku na
nabidky (tzv. jistotu).

L]

Zadavatel zodpovida za pfipravu oznameni o pridéleni
zakazky na stavebni prace pfi vyuziti vzoru uvedeného
v pfiloze D09 a za predloZzeni tohoto oznameni
k uverejnéni Evropské komisi v elektronické podobé do
24 hodin po obdrZeni podepsané smlouvy UspéSnym
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uchazedem zadavaciho fizeni.

5.6 ZJEDNODUSENE ZADAVACI RIZENIBEZ
UVEREJNENI (SMLOUVY V HODNOTE NIZSI NEZ
300 000 EUR)

Zadavatel mize pridélit zakazky, jejichz hodnota je nizSi nez 300 000
EUR, na zakladé zjednoduSeného zadavaciho fizeni bez uvefejnéni.
Zadavatel sestavi seznam nejméné tfi dodavatell. Zajemci obdrzi vyzvu
k u€asti na zadavacim fizeni spolu se zadavaci dokumentaci.

Nabidky musi dojit na uvedenou adresu zadavatele, a to nejpozdéji
k datu a v hodinu uvedenou ve vyzvé k uCasti na zadavacim fFizeni.
Vybrani zajemci musi mit na pfedlozeni svych nabidek nejméné tficet
dni od data odeslani vyzvy k ucasti v zadavacim Fizeni.

Obalky s nabidkami otevira a nabidky posuzuje hodnotici komise, ktera
disponuje nezbytnou odbornou a administrativni zpusobilosti a ktera je
jmenovana zadavatelem. Kazdy z ¢&lend komise musi podepsat
ProhlaSeni o nestrannosti a divérnosti (viz pfiloha A4).

&= Pokud zadavatel obdrzi méné nez tfi vyhovujici nabidky,
fizeni musi byt zruSeno a zahajeno znovu. Z toho plyne,
ze je vhodné si vyzadat nabidky od vice nez ftfi
dodavatell. Zbyvajici ¢ast tohoto Fizeni (vCetné
vypracovani zadavaci dokumentace, hodnoceni nabidek
a pridéleni zakazky) je stejné jako v pfipadé
mezinarodniho otevieného zadavaciho Fizeni (viz oddily
5.3.2 az 5.3.11.3). Vtomto pfipadé neni pozadovana
zadna zaruka na nabidky (tzv. jistota).

&= Zadavatel muze uzaviit smlouvy na stavebni prace
v maximalni hodnoté 5 000 EUR nebo niz8i na zakladé
jedné nabidky. Je nutné upozornit, Ze projekty nesmi byt
ucelové rozdélovany na nékolik ¢asti tak, aby se tim
obchazely finanéni limity stanovené pro urceni
predepsanych postupu pro zadavani vefejnych zakazek
(viz oddil 2.5).

Kvéten 2003 Strana 145



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné

Evropskych spolecenstvi

5.7 ZMENA SMLUV NA STAVEBNI PRACE

Smlouvy na stavebni prace je mozné pozmeénit v pribéhu jejich trvani,
pokud od podpisu plvodni smlouvy dojde ke zmeéné okolnosti
ovliviujicich realizaci projektu. Zmény smlouvy musi byt provedeny
prostfednictvim dodatku ke smlouvé. Takovy dodatek musi podepsat
smluvni strany (a v pfipadé decentralizovaného fizeni ex ante musi byt
také schvalen a potvrzen Evropskou komisi).

Zmeény adresy, bankovniho U¢tu a zmény auditora mlize dodavatel
jednoduse pisemné oznamit zadavateli, nicméné pravo zadavatele
vyjadfit namitku ¢i nesouhlasit s vybérem bankovniho Gctu &i auditora ze
strany dodavatele zlstava nedotéeno.

5.7.1 OBECNE ZASADY

Je nutné vzdy dodrZovat nasledujici obecné zasady:

a

Zadosti dodavatele o zmény ve smlouvé by zadavatel nemél
pfijmout bez uvazeni. Tyto pozadavky musi byt dikladné
oduvodnény. Zadavatel musi uvedené duvody dikladné
prozkoumat a zamitnout ty zadosti, které maji malé nebo zadné
opodstatnéni.

Smlouvy Ize ménit pouze v dobé jejich platnosti; zmény nelze
aplikovat se zpétnou platnosti.

Ugel dodatku musi byt Uzce spojen s povahou projektu, na ktery se
vztahuje puvodni smlouva.

Zasadni zmény, napfiklad podstatna zména technickych specifikaci,
neni mozné provadét formou dodatku.

Dodatek nesmi ménit soutézni podminky platné v dobé pfidéleni
zakazky.

Jednotkové ceny musi byt stejné jako ceny v pavodni smlouvé,
pokud puvodni smlouva nestanovi jinak (tj. pokud jeji souc¢asti neni
¢lanek o revizi cen).

Jakékoli zmény vedouci k prodlouZeni doby plnéni smlouvy musi
byt takové, aby pInéni smlouvy a konecné platby mohly byt
uskute¢nény pied vyprdenim platnosti Finan¢ni dohody, na zakladé
které byla puvodni smlouva financovana.

Jakékoli zmény, které vyzaduji dodatecné financovani, musi byt
zminény v technickych specifikacich pavodni smlouvy a mohou byt
schvaleny pouze pfed uplynutim doby platnosti Finanéni dohody, na
zakladé které byla puvodni smlouva financovana. Dodate¢né
finan¢ni prostfedky musi byt Cerpany ze stejné rozpoctové polozky,
jaka byla pouzita pro pavodni smlouvu.
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Zadavatel nesmi za Zzadnych okolnosti zvySovat rozpocet
plvodni smlouvy nebo odsouhlasit / sjednat nakup zafizeni
/ provedeni praci, které nejsou uvedeny v technickych
specifikacich pavodniho zadavaciho Fizeni a nasledné
smlouvy.

Jedinou vyjimkou z tohoto pravidla jsou viceprace, které
nebyly zahrnuty v uvodni smlouvé, avSak v dlsledku
nepredvidanych okolnosti se staly nezbytné pro provedeni
praci pozadovanych v puvodni smlouvé, a za pfedpokladu,
Ze smlouva je uzaviena s dodavatelem, ktery jiz tyto prace
provadi:

— pokud tyto prace nelze technicky nebo ekonomicky
oddélit od hlavni zakazky, aniz by tim zadavateli vznikly
zavazné obtize;

— pokud tyto prace sice lze oddélit od puvodni zakazky,
avSak jsou zcela nezbytné pro jeji dokonceni.

Tento postup Ize uplatnit pouze vyjime¢né a nesmi byt
vyuzivan ke kompenzaci nedostatkll v technickych
specifikacich zadavaci dokumentace. Uhrnné hodnoty
smluv na provedeni vicepraci nesmi byt vySsi nez 50 %
hodnoty smlouvy hlavni.

Zadosti o zmé&nu smluv na stavebni prace musi byt
predlozeny (jednou smluvni stranou druhé) tak, aby
dodatek mohl byt podepsan minimalné 30 dni pfed
koncem obdobi uréené pro pInéni pavodni smlouvy.

5.7.2PRIPRAVA DODATKU

P¥i pfipravé dodatku musi zadavatel postupovat nasledovné:

1) Pouzit standardni vzor dodatku (viz pfiloha A7):

VeSkeré odkazy v navrhovaném dodatku na Cisla ¢lanka
a/nebo priloh, které maji byt zménény, musi odpovidat
¢islim v puvodni smlouveé.

Dodatek, jimz se méni rozpoCet, musi obsahovat rozpocet novy
s uvedenim toho, jakym zplUsobem byly jednotlivé polozky plvodniho
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rozpoCtu timto dodatkem (a pFedchozimi dodatky) zménény. Je
zapotfebi pouzit nasledujici zahlavi sloupcu:

Rozpoctova polozka Rozpocet Dodatek 1 (Dodatek 2 | Upraveny rozpocet
puvodni )
smlouvy

Pokud je rozpo€et navrzenym dodatkem zménén, je
tfeba patficné upravit i platebni kalendar a vzit v uvahu
veSkeré platby, které jiz byly provedeny v prubéhu
platnosti smlouvy.

Platebni kalendaf nesmi byt zménén, pokud nedochazi
ke zméné rozpoctu nebo prodlouzeni smlouvy.

2) Pripravit dokumentaci, kterou budou tvofit nasledujici dokumenty:

g) Stru¢né zdlvodnéni (viz vzor v pfiloze A6) obsahujici technické
i finan¢ni dvody zmén v navrzeném dodatku;

h) kopie zadosti dodavatele (nebo dohoda) na provedeni navrzenych
zmeén (nebo jeji odsouhlaseni);

i) kopie finan¢ni dohody, jiz byl projekt schvalen;
j) kopie plvodni smlouvy a jakékoli nasledné dodatky;

k) kopie oznameni o vyhlaSeni zadavaciho Fizeni (oznameni
o pfipravované vefejné zakazce a oznameni o vyhlaseni verejné
zakazky), Zpravy o prohlidce arealu realizace zakazky, Zpravy
o otevirani obalek s nabidkami, Zpravy o pribéhu hodnoceni
a dalsi dulezité informace;

[) tfi vyhotoveni navrZzeného dodatku, ktery vychazi ze standardniho
vzoru dodatku (viz pfiloha A7) a obsahuje veskeré upravené
prilohy.

CENTRALIZOVANE RIiZENI
3) Podepsat veSkera vyhotoveni dodatku.
DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-ANTE

3) Podepsat veSkera vyhotoveni dodatku a odeslat dodatkovou
dokumentaci Evropské komisi ke schvaleni a podpisu.

DECENTRALIZOVANE RIZENI: EX-POST
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3) Podepsat veskera vyhotoveni dodatku. Neni zapotfebi pfedchozi
schvaleni nebo parafovani dodatku Evropskou komisi.

N

) Odeslat tfi podepsana vyhotoveni dodatku dodavateli, ktery je musi
podepsat do 30 dnl od jejich obdrzeni, a vratit dvé vyhotoveni
zadavateli spole¢né s financni zarukou pozadovanou v dodatku.

5) Po doruceni dvou podepsanych vyhotoveni od uspé&sného
uchazece se jedno vyhotoveni zasle finanénimu utvaru, ktery je
odpovédny za platby, a druhé vyhotoveni projektovému
manazerovi.

5) Po doru€eni dvou podepsanych vyhotoveni od uUspé&sného
uchazeCe zadavatel zasle jedno vyhotoveni finanénimu atvaru,
ktery je odpovédny za platby, a druhé vyhotoveni Evropské komisi.
Je zapotiebi téz zaslat kopii podepsaného dodatku projektovému
manazerovi.

5) Po doru€eni dvou podepsanych vyhotoveni od uUspé&sného
uchazeCe zadavatel zaSle jedno vyhotoveni finanénimu utvaru,
ktery je odpovédny za platby, a druhé vyhotoveni projektovému
manazerovi.

Zadavatel a dodavatel musi v dodatku uvést datum, ke
kterému jej podepisuji. Dodatek vstoupi v platnost k datu
prace, dodavky ¢&i sluzby nebo vstoupit v platnost pred
timto datem.
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6 GRANTY
6.1 UVOD
6.1.1 DEFINICE

Grant je pfima platba nekomercni povahy, kterou udéluje poskytovatel
grantu konkrétnimu pfijemci za ucelem realizace projektu, ktery ma
pomoci k dosazeni cile, jenZ je soucasti politiky Evropske unie.

Nékdy muze grant téz financovat chod urcitého subjektu, ktery plni cile
v obecném evropském zajmu, nebo ma cil, jenz je soucasti politiky
Evropské unie.

Mezi subjekty plnici cile obecné evropskych zajml patfi: evropské
subjekty pusobici v oblasti vzdélavani, Skoleni, poskytovani informaci
nebo vyzkumu a studia evropské politiky nebo evropské normativni
organy. Dale sem patfi evropska sit neziskovych organizaci pUsobicich
v Clenskych zemi EU nebo v kandidatskych zemich, které prosazuji
zasady a politiku odpovidajici cilim evropskych umluv.

Subjekt, ktery podepiSe grantovou smlouvu, se nazyva pfijemce grantu.
Nelze jej vS8ak zamérnovat s koneénym pfijemcem projektu, coz je

Granty je tfeba odliSovat od dalSich pravnich zavazk( uzavienych
vramci vnéjs§i pomoci a prislusnych platnych pravidel. Grantova
smlouva se liSi od smlouvy o zadani vefejné zakazky v mnoha smérech:

* Grant se pfidéluje projektu, ktery poskytovateli grantu navrhne
potencialni pfijemce (,zadatel*) a ktery spada do bézné cinnosti
pfijemce. Tim se grant liSi od vefejné zakazky, v niz zadavatel
stanovi zadani projektu, jehoz realizaci hodla zajistit.

* Vpfipadé, Ze se pfedmét smlouvy vztahuje primarné nebo z vétsi
¢asti k administrativni funkci zadavatele/poskytovatele grantu,
povazuje se smlouva za vefejnou zakazku, nikoli za grantovou
smlouvu.

* Pfijemce grantu zodpovida za realizaci daného projektu a vysledky
projektu jsou jeho vlastnictvim. Tim se grantova smlouva liSi od
smlouvy o zadani vefejné zakazky, kdy je vlastnikem vysledkul
projektu zadavatel a podrobné dohliZi na jeho realizaci.

» Prilemce grantu se obvykle podili na financovani projektu,
s vyjimkou pFipadu, kdy je pro provedeni projektu nezbytné, aby byla
plné financovana z prostifedkl SpoleCenstvi (viz oddil 6.2.6).
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V pfipadé smluv o zadani vefejné zakazky se vSak dodavatel
obvykle na financovani nepodili.

» Grant Ize pfidélit pouze na projekt, jehoz bezprostiedni cil neni
komercni povahy. Grant nesmi za zadnych okolnosti vést k zisku (ij.
muze maximalné vést k vyrovnani pfijmli a vydaju za projekt — viz
0ddil[6.2.7)). Prijemci grantu jsou obvykle neziskové organizace.

Neziskové organizace nemusi nutné uzavirat pouze grantové
smlouvy — mohou se ucastnit i zadavaciho fizeni na vefejné
zakazky. Musi se v8ak jednat o nekomeréni projekty.

« VySe grantu zavisi na realné vysi uznatelnych nakladu na projekt,
které pfijemci vzniknou. VySe ceny smlouvy na vefejnou zakazku
naproti tomu pFedstavuje cenu stanovenou na zakladé pravidel
konkurenéniho zadavaciho fizeni.

Vramci tohoto manualu se jako grant chape i spolecné fizeni
s mezinarodnimi organizacemi (definice mezinarodnich organizaci
a spolecného hospodareni viz oddil 7.1). Za granty se rovnéz povazuji
pfijmy z mezinarodnich subvenci a vlastnictvi kmenového kapitalu,
s vyjimkou subvenci od mezinarodnich financnich instituci, jako je
Evropska banka pro obnovu a rozvoj (EBRD), a granty, které jsou za
urc€itych okolnosti refundovatelné.

Za granty se nepovazuji platby provedené ve prospéch zastupujicich
subjektt Evropské komise, uvedené v ¢lanku 54, 55 a 185 Finanéniho
narizeni.

Za granty se rovnéz nepovazuji finanéni dohody uzaviené se zemi,
ktera je pfijemcem pomoci. V pfipadé, ze urcity projekt zahrnuje dohodu
se zemi, ktera je pfijemcem pomoci (pfipadné s ministerstvem nebo
jinym astfednim spravnim organem ), musi byt uzavfena ve formé
finan¢ni dohody, nikoli grantové smlouvy.

Granty vyplacené na zakladé finanénich nebo jinych souvisejicich dohod
uzavienych se subjekty uvedenymi v ¢lanku 54, 55 a 185 Financniho
narizeni se fidi pravidly uvedenymi nize v tomto dokumentu.

V pfipadé, Ze je sporné, zda Ize urgity projekt povazovat za grant, mize
poskytovatel grantu konzultovat pfipad s Evropskou komisi.

¢~ Grantovou smlouvu nelze podepsat, pokud pfislusny projekt
nenaplnuje definici grantu na zakladé vyse uvedenych kritérii.

Projekt opravnény pro pridéleni grantu je treba jasné specifikovat.
Neni mozné délit projekt za ucelem obejiti pravidel stanovenych
v tomto manualu.

Subjektem opravnénym k uzavirani smluv je poskytovatel grantu, jehoz
totoznost je uvedena v oznameni o vyzvé k pfedlozeni navrh(.
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6.1.2PREHLED

V pfipadé uzavirani grantovych smluv financovanych Evropskymi
spoleCenstvimi v ramci spoluprace s tietimi zemémi se postupy Fidi
nasledujicimi pravnimi pravidly:

* Finanéni nafizeni €. 1605/2002 z 25. ¢ervna 2002, vztahujici se na
spolec¢ny rozpocCet Evropskych spoleCenstvi, zejména pak hlava VI
prvni Casti tykajici se grantd a hlava IV druhé c&asti tykajici se
projektt vné Evropskych spoleéenstvi;

» Nafizeni €. 2342/2002 z 23. prosince 2002, jimz se stanovi podrobna
provadéci pravidla vySe uvedeného Finanéniho nafizeni;

* Nafizeni nebo rozhodnuti Rady uvedené ve Finanénim nafizeni
a v tomto manualu jako ,zakladni pravni dokumenty®, jakoz i dalSi
konkrétni nastroje vztahujici se na rlizné programy spoluprace.

Na grantové smlouvy se dale vztahuji tyto pravni nastroje:

* Ramcova smlouva podepsana mezi EK a pfislusnou zemi, ktera je
pfijemcem pomoci, pokud takova smlouva existuje. Tato smlouva
stanovi pravidla administrativni spoluprace mezi dvéma subjekty
odpovidajicimi za realizaci vnéjsi pomoci.

e Finan¢ni dohodaEl podepsana mezi EK a pfislusnou zemi, ktera je
pfijemcem pomoci, pro programy financované Evropskymi
spoleCenstvimi, pokud takova smlouva existuje. Touto smlouvou se
stanovuji cile programu a rozpocet.

Standardni dokumenty a Sablony uvedené v pfilohach ktomuto
manualu, mezi néz patfi standardni grantova smlouva pro externi
projekty (viz pfiloha E3E) a standardni dokumenty vyzvy k pfedlozeni
navrht (viz pfilohy E1, E2 a E3).

Tento manual sjednocuje pravidla a postupy zavedené Evropskou
komisi pro fizeni grantl vramci programl externi ¢innosti ES. Tato
pravidla a postupy je tfeba dodrzovat pfi realizaci vSech téchto
programui

8 V programech Phare a ISPA oznagovana jako finanéni memorandum.

9 Tento manual se nezabyva problematikou humanitarni pomoci ve smyslu
definovaném v nafizeni &. 1257/96 z 20. &ervna 1996 (Uredni véstnik EU &. 163,
2. 7. 1996, str. 1), pro niz plati zvlastni rezim a kterou Ffidi ECHO — Ufad pro
humanitarni pomoc Evropské komise.
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6.1.3CENTRALIZOVANE A DECENTRALIZOVANE RIiZENi

Postupy pro projekty financované v ramci program( externi pomoci ES
Ize Fidit tfemi rGznymi zpUsoby:

» Centralizované fizeni: rozhodnuti pfijima Evropska komise,
jménem a ve prospéch zemé, ktera je pfijemcem pomoci. V ramci
tohoto manualu se proto v daném pfipadé kroky podniknuté
poskytovatelem grantu povazuji za kroky vykonané Evropskou
komisi (tj. ustfedim Evropské komise nebo delegaci EK v pfislusné
zemi, ktera je pfijemcem pomoci) jménem a ve prospéch zemé,
ktera je pfijemcem pomoci.

» Decentralizované fizeni:

e Ex ante: rozhodnuti ohledné pfidélovani smluv pfijima
poskytovatel grantu, avSak musi je nejdfive pfedat ke schvaleni
Evropské komisi.

 Ex post: rozhodnuti pfijima poskytovatel grantu, aniz by je
predtim pfedal ke schvaleni Evropské komisi (kromé vyjimek ze
standardnich postupl uvedenych v tomto manualu).

Ve vSech pfipadech nese poskytovatel grantu plnou odpovédnost za
vSechny své kroky a za vSechny tyto kroky bude také zodpovidat
v pfipadé jakéhokoli nasledného auditu &i jiného Setfeni. Schvali-li
Evropska komise smlouvu podléhajici decentralizovanému systému
fizeni, znamena to pouze jeji souhlas s financovanim smilouvy.
V pfipadé, Zze dojde k poruseni postupl uvedenych vtomto manualu,
nebude mozné vydaje na pfisluSsny projekt hradit 2z prostfedkl
Spolecenstvi.

Zastupci Evropské komise mohou zasahovat do decentralizovanych
postupl pro uzavirani nebo realizaci smluv financovanych v ramci
projektd vnéjSi pomoci vyhradné ve smyslu kontroly dodrzovani
podminek financovani z prostfedkll Spolecenstvi. Cilem ani moznym
disledkem téchto zasahl v zadném pfipadé nemuze byt snaha jednat
proti zasadam, podle nichz se smlouvy podléhajici decentralizovanému
systému fizeni stavaji narodnimi smlouvami, které pfipravuji, sepisuji
a uzaviraji decentralizovani poskytovatelé grantu. Zadatele a pFijemce
pomoci na tyto smlouvy nelze povazovat za pfijemce pomoci
poskytované zastupci EK v souvislosti s uzaviranim smluv a realizaci
projektd. Jsou pravné svazani pouze s decentralizovanou instituci
poskytovatele grantu a kroky zastupclt Evropské komise nelze vykladat
jako  nahrazeni rozhodnuti poskytovatele grantu rozhodnutim
Spolecenstvi.

V tomto manualu jsou uvedeny vSechny tfi stanovené postupy pod
nasledujicimi nazvy:
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CENTRALIZOVANY POSTUP

Postupy, které je tfeba dodrzovat v ramci centralizovaného programu.

DECENTRALIZOVANY POSTUP: EX-ANTE

Postupy, které je tfeba dodrzovat v ramci decentralizovaného programu
s kontrolou ex ante.

DECENTRALIZOVANY POSTUP: EX-POST

Postupy, které je tfeba dodrzovat v ramci decentralizovaného programu
s kontrolou ex post.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Granty pfidéluje Evropska komise, ktera jedna jménem a ve prospéch
zemé, ktera je prijemcem pomoci. Komise zvefejfiuje pracovni
programy, vydava vyzvy k predlozeni navrhu, pfijima navrhy, predseda
zasedanim, pfi nichz se navrhy hodnoti, rozhoduje o vysledcich vyzvy
k pfedloZeni navrhl a podepisuje smlouvy.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Granty pfidéluje poskytovatel grantu jmenovany finanéni dohodou, tj.
vlada zemé, ktera je pfijemcem pomoci, nebo jina pravnicka osoba, jez
je pfislusnikem zemé&, ktera je pfilemcem pomoci, a s niz Evropska
komise uzavfe finan¢ni dohodu.

Pred vyhlasenim vyzvy k predlozeni navrhG musi poskytovatel grantu
predlozit Evropské komisi ke schvaleni ro¢ni program ¢innosti, pfislusna
oznameni o vyzvé k pfedlozeni navrhll a smérnice pro uchazece.

Na zakladé takto schvalenych rozhodnuti a vtésné soucinnosti
s Evropskou komisi pak poskytovatel grantu zvefejfiuje roéni pracovni
program, zvefejiiuje oznameni o vyzvé k predlozeni navrhu, pfijima
navrhy, pfedseda zasedanim, pfi nichz se navrhy hodnoti, a rozhoduje
o vysledcich vyzvy k pfedlozeni navrhd. Poskytovatel grantu musi
predkladat Evropské komisi ke schvaleni Zpravu o pribéhu hodnoceni,
informace o navrhovanych grantech, popfipadé také navrhy smiuv.

Po schvaleni grantu poskytovatel grantu podepiSe smlouvu a uvédomi
otom Evropskou komisi. Zastupci Evropské komise jsou zpravidla
pFitomni pfi otevirani a hodnoceni navrhu jako pozorovatelé a musi byt
vzdy pfizvani.

V pfipadé mezinarodnich vyzev k pfedkladani navrhi musi poskytovatel
grantu zaslat ro€ni pracovni program, oznameni o vyzvé k predlozeni
navrhli, smérnice pro uchazece a oznameni o pfidéleni grantu Evropské
komisi ke zvefejnéni.
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DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Granty pfidéluje poskytovatel grantu jmenovany finanéni dohodou, tj.
vlada zemé, ktera je pfijemcem pomoci, nebo jina pravnicka osoba, jez
je pfislusnikem zemé&, ktera je pfilemcem pomoci, a s niz Evropska
komise uzavie finanéni dohodu. Poskytovatel grantu zvefejfiuje ro¢ni
pracovni programy, vydava vyzvy k pfedlozeni navrhd, pfijima navrhy,
pfedseda zasedanim, pfi nichz se navrhy hodnoti, rozhoduje
o vysledcich vyzev k predloZzeni navrhl a podepisuje smlouvy. K témto
¢innostem nepotiebuje pfedchozi souhlas Evropské komise.

V pfipadé mezinarodnich vyzev k pfedkladani navrhi musi poskytovatel
grantu zaslat ro€ni pracovni program, oznameni o vyzvé k predlozeni
navrhll, smérnice pro uchazece a oznameni o pfidéleni grantu Evropské
komisi ke zvefejnéni.

6.1.4KRITERIA OPRAVNENOSTI

6.1.4.1 PRAVIDLO STATNi PRISLUSNOSTI

Ugast na grantovych smlouvach je oteviena za stejnych podminek véem
pravnickym osobam, které jsou pfisluSniky ¢lenskych zemi Evropské
unie, a dale, na zakladé konkrétnich ustanoveni zakladnich pravnich
dokumentt definujicich pfisluSny sektor spoluprace, také vSem
pravnickym osobam, které maiji statni pfislusnost tfetich zemi, jez jsou
pfijemci pomoci, nebo kterékoli tieti zemé vyslovné v téchto pravnich
dokumentech uvedené. Seznam zemi pro kazdy program nebo nastroj
pomoci je uveden v pfiloze A2.

Fyzické osoby mohou ve vyjime&nych pfipadech ziskat granty, pokud to
umozfuje zakladni pravni dokument, a to v zavislosti na povaze projektu

viv v

nebo cile, o néjz zadatel usiluje.

Vyzva k predlozeni navrhi uklada Zadatelim povinnost dolozit svou
statni prisluSnost, a to predlozenim dokumentl pozadovanych podle
zakonu dané zemé, aby prokazali, Ze nedoslo k poruseni pravidla statni
pfislusnosti.

V pfipadé, ze ma poskytovatel grantu podezfeni, Zze Zadatel o grant ma
v opravnéné zemi nebo statu pouze oficialni sidlo, avSak je ve
skuteCnosti statnim pFislusnikem neopravnéné zemé, je Zadatel povinen
prokazat, Ze v dané zemi dlouhodobé a efektivné pusobi. Uelem tohoto
pravidla je eliminovat moznost pfidéleni smluv firmam, které jsou
statnimi pfislusniky neopravnéné zemé&, avsak které si ve snaze obejit
pravidlo statni pfisluSnosti zalozily fiktivni spole€nost v opravnéné zemi.

6.1.4.2 VYJIMKY Z PRAVIDLA STATNi PRISLUSNOSTI

V odlvodnénych pfipadech Ize ucinit vyjimku zpravidla statni
prislusnosti.
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Moznost udéleni vyjimky musi byt vyslovné uvedena ve smérnici
pro uchaze€e a podléha predchozimu vyslovhému schvaleni
Evropské komise.

6.1.4.3 DUVODY PRO VYLOUCENI

Fyzické nebo pravnické osoby mohou byt vylouéeny z u€asti na vyzvé
k pfedlozeni navrhl nebo z moznosti ziskat grant za téchto podminek:

a)

)
h)

Pokud je jejich spoleCnost v konkurzu nebo v likvidaci, pfistoupila
k vyrovnani s véfiteli, pozastavila obchodni €innost, je ucastnikem
soudniho nebo jiného fizeni ve vySe uvedenych zalezitostech nebo
jsou v jakeékoli analogické situaci vyplyvajici ze stejného postupu
stanoveného v narodni legislativé nebo nafizenich.

Pokud byly pravomocné odsouzeny za poruSeni zakona v souvislosti
s jejich obchodni €innosti.

Pokud se dopustily vazného profesionalniho pochybeni, které muze
poskytovatel grantu jakkoli prokazat.

Pokud nesplnily finan€ni zavazky vztahujici se k platbé socialniho
pojisténi nebo dani vzniklé na zakladé zakonl zemé, v niz provozuji
obchodni ¢&innost, nebo zakonl zemé poskytovatele grantu,
pfipadné zemé, v niz bude projekt realizovan.

Pokud byly pravomocné odsouzeny za podvody, korupci, ¢lenstvi ve
ZloCinecké organizaci nebo jinou nelegalni ¢innost, ktera poskozuje
obchodni zajmy Evropské unie.

Pokud zavaznym zpusobem poruSily smlouvu nebo nedodrzely
smluvni ustanoveni v ramci jiného fizeni pro zadavani vefejnych
zakazek nebo pfidéleni grantu financovaného 2z prostfedkl
Spolecenstvi.

Fyzické nebo pravnické osoby budou také vyloueny z u€asti na
vyzvé k pfedlozeni navrhi nebo z moznosti ziskat grant, pokud se
v dobé zvefejnéni vyzvy k predlozeni navrhu:

dopustily stfetu zajma;

dopustily zkresleni informaci pozadovanych poskytovatelem grantu
jako podminka uUcasti na vyzvé k predlozeni navrh(, pfipadné tyto
informace nepredlozily;

pokusily v pribéhu hodnoticiho procesu vramci souasné nebo
minulych vyzev k pfedlozeni navrh(l ziskat dGvérné informace,
ovliviiovat hodnotici komisi nebo poskytovatele grantu.

V pfipadech uvedenych v bodech (a), (c), (d), (f), (h) a (i) vySe plati
vylou€eni na dobu dvou let od doby zjisténi takového poruSeni pravidel.
V pfipadech uvedenych v bodech (b) a (e) plati vylou€eni po dobu Ctyf
let od data oznameni o vyneseni rozsudku.
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Zadatelé musi zaroveri se svou zadosti predloZit pfisezné prohlaseni, ze
nespadaji do zadné z vySe uvedenych kategorii (a) az (f).

6.2 ZAKLADNIi PRAVIDLA PRO PRIDELOVANI
GRANTU

PFidélovani grantll podléha zasadam programovani, transparentnosti
a rovného pfistupu. Granty nelze pfidélovat kumulativné ani zpétné.
Granty musi byt vzdy spolufinancovany.

Ugelem ani disledkem grantu nesmi byt zisk pfijemce grantu.

PFi pfidélovani grantu je tfeba dodrzovat zasady fadného fizeni.

6.2.1 PROGRAMOVANI

Typy grantl a jejich jasné definované cile jsou v ramci programovani
stanoveny poskytovatelem grantu@

Roc¢ni pracovni program se zvefejiiuje pod hlavickou rozpoctu nebo
programu na internetovych strankach poskytovatele grantu (nebo
v jinych vhodnych médiich), pfipadné na internetovych strankach
Evropské komise. Pracovni program musi byt zpracovan podle Sablony
uvedené v priloze EO1.

V roénim pracovnim programu musi byt uveden pravni zaklad, cile,
harmonogram vyzev k pfedloZzeni navrhi s uvedenim pfisluSnych
finan¢nich Castek a oCekavanych vysledku.

Jakékoli zasadni zmény pracovniho programu musi byt zvefejnény
stejnym zpusobem jako vychozi pracovni program.

CENTRALIZOVANE RIZENi

Pracovni program je pfijat Komisi a uvefejnén na grantovych
internetovych strankach komise nejpozdéji do 31. ledna kaZdého
finan€niho roku.

DECENTRALIZOVANE RIiZENi: EX-ANTE

Pracovni program pfijima poskytovatel grantu a zvefejiiuje jej na svych
internetovych strankach (nebo jakymkoli jinym pfimé&fenym zplGsobem).
V pfipadé mezinarodnich vyzev k pfedlozeni navrhl se program
zvefejnuje na grantovych internetovych strankach Evropské komise
nejpozdéji do 31. ledna kazdého finan&niho roku.

10 Tato pravidla se nevztahuji na fizeni krizové pomoci ve smyslu ¢lanku 168.2
provadécich pravidel Finanéniho nafizeni.
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Pfed zvefejnénim pracovniho programu jej poskytovatel grantu musi
predlozit Evropské komisi ke schvaleni.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Pracovni program pfijima poskytovatel grantu a zvefejfiuje jej na svych
internetovych strankach (nebo v jinych vhodnych médiich). V pfipadé
mezinarodnich vyzev k predloZeni navrh( se program zvefejiiuje na
grantovych internetovych strankach Evropské komise nejpozdéji do 31.
ledna kazdého finanéniho roku.

6.2.2TRANSPARENTNOST

Sdéleni o moznosti ziskani grantu je vzdy zapotfebi zvefejfiovat tak, aby
se dostalo k Sirokému spektru moznych zajemcli a aby pro né bylo
snadno dostupné.

Pracovni program je realizovan zvefejnénim vyzvy k pfedlozeni navrha,
s vyjimkou fadné oduvodnénych, vyjimeéné naléhavych pfipadu, nebo
s vyjimkou pfipadd, kdy je pfijemce grantu diky ur€itym vlastnostem pro
urcity projekt jedinou moznou volbou (viz oddil 6.3.2).

Kazdy rok musi byt zvefejnén seznam vSech grantl pridélenych
v pribéhu pfislusného finanéniho roku, pfi¢emz musi byt zachovany
vSechny zasady dlvérnosti a bezpecnosti informaci (viz oddil 6.4.10.3).

6.2.3ROVNE PRILEZITOSTI

Proces pfidélovani grantd musi byt zcela nestranny. To zejména
znamena, ze navrhy vybira hodnotici komise s pfihlédnutim k vyjadieni
posuzovatell (pokud je to vhodné), a to na zakladé zverejnénych kritérii
opravnénosti a hodnoceni (kritéria vybéru a pfidéleni grantu) — viz oddil
6.4.3.

6.2.4ZAKAZ KUMULACE GRANTU

Zadny pfijemce grantu nesmi na jeden urgity projekt obdrzet vice nez
jeden grant financovany Evropskymi spoleCenstvimi. PFijemce grantu
muze za jeden finanéni rok ziskat pouze jeden provozni grant
financovany Evropskymi spole&enstvimi.

V ramci centralizovaného systému Fizeni vS§ak muze byt urCity projekt
financovan spoleéné nékolika schvalujicimi ufedniky z rlznych
rozpoctovych polozek.
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6.2.5ZAKAZ ZPETNEHO PRIDELOVANiIi GRANTU

Granty smi vzdy hradit pouze naklady vzniklé po datu podpisu grantové
smlouvy. Grant mlze byt pfidélen na jiz zapoCaty projekt pouze
v pfipadé, Ze zadatel prokaze nutnost zahajeni projektu jesté pred
podpisem grantové smlouvy.

V takovych pfipadech nebude mit pfijemce grantu narok na proplaceni
vydaja vzniklych pfed terminem pfedlozeni navrhl, nebo pfed datem
podani zadosti o grant v pfipadé pfimého pfidélovani, pfipadné pred
datem podepsani pfislusné finanéni dohody. Grant nelze pridélit zpétné
na jakoukoli jiz ukoncenou ginnostf]

Smlouvu na provozni grant nelze podepsat pozdeji nez Ctyfi mésice po
zahajeni rozpoctového roku pfijemce grantu. U vydajl vzniklych pred
podanim Zadosti o grant nebo pfed zahajenim rozpoctového roku
pfijemce grantu nema pfijemce grantu narok na jejich proplaceni.

6.2.6 SPOLUFINANCOVANI
Z grant(l se zasadné nefinancuji veSkeré naklady na projekt, s vyjimkou
nize uvedenych pfipadu.

V nasledujicich pfipadech Ize schvalit plné financovani projektu, pokud
to nezakazuje zakladni pravni dokument:

* humanitarni pomoc, v&etné pomoci uprchlikiim, osobam bez
domova, programy reintegrace a odstrafiovani min;

* pomoc vV krizovych situacich ve smyslu ¢lanku 168, odstavce 2
provadécich pravidel Finanéniho nafizent;

» projekty na ochranu zdravi nebo zakladnich prav ob¢anu;

» projekty vychazejici zrealizace financnich dohod nebo projekty
v ramci mezinarodnich organizaci.

Poskytovatel grantu musi byt schopen prokazat, Ze plné financovani je
nezbytné pro realizaci pfedmétného projektu a své rozhodnuti
o pfidéleni takového grantu musi nalezité odavodnit.

Z grantu nelze financovat veSkeré provozni vydaje pfijemce grantu. Pfi
obnovovani provoznich grantu se jejich vySe bude postupné snizovat.

"y pfipadé krizovych situaci ve smyslu ¢lanku 168, odstavce 2 provadécich pravidel
Finanéniho nafizeni ma pfijemce grantu narok na proplaceni nakladd vzniklych pred
datem predlozeni zadosti o grant vyhradné v téchto pfipadech: pokud se vydaje
vztahuji k pofizeni zasob, které bude Zadatel potfebovat v souvislosti s projektem, na
néjz se grant pfidéluje; ve vyjimeénych, fadné oduvodnénych pfipadech tehdy,
umozhuje-li to vyslovné rozhodnuti o financovani a grantova smlouva stanovenim
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6.2.7 NEZISKOVOST

Ugelem ani dusledkem grantd nesmi byt tvorba zisku pro pfijemce
grantu. Zisk se v tomto pfipadé definuje jako:

Prebytek Uhrnnych pfijmG oproti vydajim za predmétny projekt,
ktery vznikne k datu podani zadosti o vyplatu zlstatku grantu na
dany projekt.

V pfipadé projekta, které maji vyslovné za cil posilit finanéni
moznosti pfijemce grantu, se v8ak zisk definuje jako pfevedeni
prebytec¢nych ziskl zjeho &innosti na jednotlivé ¢leny spolecnosti
pfijemce grantu za ucelem jejich osobniho obohaceni.

Pfebytek na provoznim rozpoctu subjektu, ktery je pfijemcem
provozniho grantu.

VySe uvedena ustanoveni se nevztahuji na studijni, védecka nebo
Skolici stipendia vyplacena fyzickym osobam, ani na ceny udélené
v soutézich.

6.2.8ZASADY RADNEHO RIiZENi

Dostupnost finan¢nich prostfedk(: pred zahajenim jakéhokoli
grantového fizeni musi byt k dispozici prislusné finanéni
prostiedky.

UzZiti standardnich dokumentu: standardni grantovou smlouvu a dalSi
vzory dokumentl (uvedené v prilohach) je nutno pouzivat v souladu
s pravidly.

Archivace: pisemné zaznamy o prubéhu celého hodnoticiho fizeni
musi byt vedeny jako davérné a uchovavany poskytovatelem grantu
po dobu sedmi let od rozhodnuti o pfidéleni grantu. Musi zahrnovat
originaly vSech predlozenych navrh(, v€etné pfislusné vyzvy K jejich
predlozeni a veSkerou souvisejici korespondenci.

Zadavani vefejnych zakazek na sluzby, dodavky nebo stavebni
prace pro projekty financované z grantu: v pfipadé, zZe vramci
realizace urcitého projektu si pfijemce grantu musi zajistovat sluzby,
dodavky nebo stavebni prace, plati pro kazdou takovou smlouvu na
zadani vefejné zakazky postupy pfidélovani zakazek stanovené
v oddilu 6.8 tohoto manualu.

Odchylka od postupu uvedenych vtomto oddilu je mozna pouze
s pfedchozim souhlasem Evropské komise.
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6.3 POSTUPY PRIDELOVANIi GRANTU

6.3.1VYZVA K PREDLOZENi NAVRHU

¢~ Granty se pfidéluji na zakladé zvefejnéni vyzvy k piedlozeni
navrhu, s vyjimkou pripadil uvedenych v oddilu 6.3.2 nize.

6.3.1.1 MEZINARODNI NEBO MiSTNi VYZVA K PREDLOZENI
NAVRHU

Mistni vyzvu k pfedlozeni navrh( (viz oddil 6.5) Ize vyhlasit, pokud je
splnéno alespon jedno z nasledujicich kritérii:

» celkovy rozpocet programu je mensi nez 2 000 000 EUR,;

*  maximalni vySe kazdého grantu pfidélovaného v ramci programu je
100 000 EUR nebo méné;

» grantovy program je urCen vyhradné Zadatelim, ktefi jsou statnimi
pFisluSniky zemé, ktera je pfijemcem pomoci (zemi, jez jsou
pFijemcem pomoci).

Ve vySe uvedenych pfipadech ma poskytovatel grantu moznost vyhlasit
také mezinarodni vyzvu k pfedloZeni navrhi. Ve vSech ostatnich
pfipadech je vyhlaSeni mezinarodni vyzvy k pfedloZeni navrhl povinné.

Mezinarodni vyzva k pfedloZzeni navrhi musi byt uvefejnéna i mistné,
pokud ji neorganizuje Evropska komise.

6.3.1.2 OTEVRENA NEBO DVOUKOLOVA VYZVA K PREDKLADANI
NAVRHU PROJEKTU

Vyzvy k pfedloZeni navrh( projektu jsou v zasadé oteviené a Zadatelé
mohou pfedloZit Zadost o grant na zakladé Smérnice pro Zadatele,
uvefejnéného na internetu (viz oddil 6.4.2).

V pfipadé mezinarodni vyzvy k pfedlozeni navrhu a v pfipadech danych
specifickymi technickymi rysy daného oboru ¢&i pfedpokladanym poctem
navrhli mlze poskytovatel grantu uspofadat dvoukolovou vyzvu
k pfedkladani navrhu, v souladu s pravidly stanovenymi v oddilu 6.6:
potencialni Zadatelé jsou zafazeni do uz8iho vybé&ru na zakladé
predbézného navrhu (viz pfiloha E3F) podaného podle Smérnice pro
Zadatele uvefejnéné na internetu (viz oddil 6.4.2). Pouze Zadatelé, ktefi
figuruji na uzSim seznamu, jsou pak vyzvani k pfedloZeni formulare
Zadosti o grant.

CENTRALIZOVANE RIZENi

Dvoukolova vyzva k pfedkladani navrhi muze byt vyhlaSena pouze
s pfedchozim souhlasem Evropské komise.
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DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Poskytovatel grantu mulze vyhlasit dvoukolovou vyzvu k predkladani
navrhll pouze s pfedchozim souhlasem Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Poskytovatel grantu k vyhlaseni dvoukolové vyzvy k pfedkladani navrhu
nepotfebuje pfedchozi souhlas Evropské komise.

6.3.1.3 PARTNERSTVIi

Grantové smlouvy mohou byt soucasti ramcovych smluv o partnerstvi,
jejichz UucCelem je navazani dlouhodobé spoluprace s poskytovatelem
grantu. Ramcové smlouvy definuji spolecné cile, povahu planovanych
projektd na jednorazovém zakladé nebo na zakladé schvaleného
roéniho pracovniho programu. Dale stanovuji postup pfidélovani
konkrétnich grantl, jenz musi byt v souladu se zasadami a pravidly
stanovenymi v tomto manualu, a obecna prava a povinnosti vSech stran
v ramci konkrétnich smluv. Obdobi platnosti ramcovych smluv nesmi
prekrocit ¢tyfi roky. K ramcovym smlouvam o partnerstvi pro ucely jejich
pridélovani se pfistupuje stejné jako ke grantlim.

Partnerstvi tohoto typu (uzaviena mezi poskytovatelem grantu
a pfijemcem grantu) jsou velmi vzacna a nelze je zaméfovat s moznosti
Casto vyuzivanou pfijemci grantu, jiz je realizace projektu spole¢né
s jednou nebo vice dalSimi organizacemi jako ,partnery*.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Ramcova partnerska smlouva mlze byt pouzita pouze s pfedchozim
souhlasem Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Poskytovatel grantu mlze pouzit ramcovou partnerskou smlouvu pouze
s pfedchozim souhlasem Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Poskytovatel grantu nepotiebuje k pouziti ramcové partnerské smlouvy
souhlas Evropské komise.

6.3.2PRIME PRIDELENI GRANTU

CENTRALIZOVANE RiZENi

Postup pfimého pfidéleni je mozné pouzit pouze s predchozim
souhlasem Evropské komise.
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DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Poskytovatel grantu mulze pouzit postup pfimého pridéleni pouze
s pfedchozim souhlasem Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Poskytovatel grantu nepotiebuje k pouziti pfimého pfidéleni grantu
souhlas Evropské komise.

Pouze v nasledujicich pfipadech neni nutné vyhlasit prfed pfidélenim
grantu vyzvu k predlozeni navrh(:

ve vyjimeénych, fadné odlvodnénych naléhavych pfipadech, tj. tam,
kde urditd nepfedvidana udalost donuti poskytovatele grantu
k neprodlenému naléhavému jednani, v némz neni mozno dodrzet
Ihaty stanovené ve vyzvé k pfedlozeni navrhd uvedené v oddilu
6.3.1. Okolnosti uvadéné jako duvody krajni naléhavosti v§ak nesmi
byt v zadném pripadé zpuUsobeny poskytovatelem grantu (napf.
blizici se konec platnosti finan&ni dohody).

Opatfenimi provadénymi v krizovych situacich ve smyslu &lanku
168(2) provadécich pravidel finanéniho nafizeni se rozumi opatfeni,
ktera spliuji kritéria krajni naléhavosti. Delegovany schvalujici
Ufednik, pfipadné tento Ufednik po poradé s dalSimi delegovanymi
schvalujicimi ufedniky uréuje, zda se nastala situace kvalifikuje jako
stav krajni naléhavosti, a pravidelné pfehodnocuje své rozhodnuti
s ohledem na zasady fadného finan¢niho Fizeni.

Skutecnost, ze nastala krizova situace, mlze vyhlasit pouze
Evropska komise.

V pfipadé, Ze je grant pfidélen subjektu, ktery de jure nebo de facto
disponuje monopolnim postavenim. Pfidéleni grantu v takovém
pfipadé poskytovatel grantu v rozhodnuti o pfidéleni grantu fadné
zdlvodni.

V tomto kontextu znamena monopol de jure nebo de facto, ze
prijemce grantu, ktery muze byt konsorciem:

- ma na zakladé jakéhokoli pfislusného zakona vyhradni
pravomoc v oboru ¢innosti a/nebo geografické oblasti, na niz se
grant vztahuije;

- je jedinou organizaci, ktera (i) plsobi nebo (ii) je schopna
pusobit v oboru &innosti a/nebo geografické oblasti, na niz se
grant vztahuje, a to na zakladé faktické situace i pfislusnych
zakond.

V pfipadé pfidéleni grantu osobé& uvedené v pfislusném zakladnim
pravnim dokumentu jako pfijemce grantu.
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» Vpfipadé pfidéleni grantu mezinarodni organizaci pro realizaci
spoleCnym postupem konkrétniho projektu, ktery je v souladu
s mandatem takové organizace a ktery je tak oznacen jak
organizaci, tak poskytovatelem grantu.

Ve v8ech vySe uvedenych pfipadech musi poskytovatel grantu
vypracovat zpravu, v niz specifikuje pFijemce grantu, vysi grantl
a davody vysledného rozhodnuti o pfidéleni grantu. Analogicky je tfeba
dodrzovat postupy uvedené v oddilu 6.4.10 stim, ze vySe uvedena
zprava musi byt soucasti smluvni dokumentace.

6.4 MEZINARODNI VYZVA K PREDLOZENi NAVRHU

6.4.1 ZVEREJNENI

Pro zajisténi co nejSirSi ucCasti a potfebné transparentnosti je nutno
uverejnit oznameni o vyzvé k predlozeni navrh( v pripadé kazdé
mezinarodni vyzvy k pfedlozeni navrhd. Oznameni musi pfipravit
poskytovatel grantu s pouzitim vzoru uvedeného v pfiloze E2.

V oznameni musi byt jasné uveden poskytovatel grantu a ucel vyzvy
k pfedlozeni navrha.

Vlyzva k ptedloZeni navrht se zverejiiuje v Ufednim véstniku Evropské
unie, fada C, na internetu (na
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm)) a ve vSech ostatnich
vhodnych médiich (specializovanych tiskovinach, mistnich publikacich
atd.).

Evropska komise odpovida za zvefejnéni v Urednim véstniku Evropské
Unie a na internetu. Pokud poskytovatel grantu neni Evropska komise,
musi zajistit mistni zvefejnéni ve stejnou dobu, kdy je oznameni
zvefejnéno na internetu a v Ufednim véstniku.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Oznameni o vyzvé k predlozeni navrhi musi byt predlozeno ke
zvefejnéni Evropské komisi v elektronické formé s pouzitim vzoru
v pfiloze E2 minimalné 15 dni pfed planovanym datem zvefejnéni, aby
oznameni mohlo byt pfelozeno.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Poskytovatel grantu musi predlozit oznameni o vyzvé k pfedlozeni
navrhll Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé s pouzitim
vzoru v pfiloze E2 minimalné 15 dni pred planovanym datem
zverejnéni, aby oznameni mohlo byt pielozeno.
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DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Poskytovatel grantu musi predlozit oznameni o vyzvé k pfedlozeni
navrhll Evropské komisi ke zvefejnéni v elektronické formé s pouzitim
vzoru v pfiloze E1 minimalné 15 dni pred planovanym datem
zverejnéni, aby oznameni mohlo byt pielozeno.

6.4.2PRIPRAVA A OBSAH SMERNICE PRO ZADATELE

Smérnice pro zadatele (ktera obsahuje formulaf zadosti a dalSi pfilohy)
popisuje UCel vyzvy k pfedlozeni navrha, pravidla tykajici se
opravnénosti zadatell a partnerq, typy projektd a nakladu uznatelnych
k financovani, jakoz i kritéria hodnoceni. Obsahuje rovnéz instrukce
k vyplnéni formulafe Zzadosti, co je nutno k zadosti pfilozit, a jak
postupovat pfi jejim predlozeni. Informuje o nasledném procesu
hodnoceni (v€etné harmonogramu) a smluvni podminky platné pro
Uuspésné zadatele.

Smeérnice by méla velmi jasné a podrobné stanovit cile a priority vyzvy
k pfedlozeni navrhi a méla by vénovat zvlastni pozornost kritériim
opravnénosti. Takto zvefejnéné informace jsou pak zavazné pro
hodnotici komisi. Hodnotici tabulka musi byt sou¢asti Smérnice a nelze
ji zménit.

Soucasti Smérnice je formular zadosti, ktery vyplni zadatelé. Obsahuje
tyto Casti:

» informace o navrzeném projektu véetné rozpoctu;
* informace o Zadateli;
» informace o vSech partnerech.

Smérnice by méla byt vypracovana pro kazdou vyzvu k pfedlozeni
navrhl s pouzitim vzoru uvedeného v pfiloze E3.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Smeérnice pro zadatele musi pfed vydanim schvalit Evropska komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Pfed vydanim Smérnice pro Zzadatele ji musi poskytovatel grantu
predlozit ke schvaleni Evropské komisi.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Pfedchozi schvaleni Smérnice pro Zadatele ze strany Evropské komise
se nepozaduje.

Smérnice pro zadatele se zvefejnuje na internetu spolu s oznamenim o
vyzvé k predlozeni navrha a jeji vytiS§téné kopie ma rovnéz k dispozici
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poskytovatel grantu. Mély by byt k dispozici v jazykové verzi, ktera bude
v souladu s kontextem vyzvy k pfedlozeni navrha.

6.4.3KRITERIA OPRAVNENOSTI A HODNOCENI

6.4.3.1 KRITERIA OPRAVNENOSTI

Kritéria opravnénosti se tykaiji tfi riznych aspektu:

Opravnénost zadatele: Plati pro pravni a administrativni statut

Zadatele — viz odd. (Pravidla statni pfislusnosti) a

(Davody pro vylouceni).

Jestlize se vyzva k predlozeni navrh( tyka projektl, které maji byt
realizovany spole€¢né s partnery, je nutno specifikovat minimalni
pocet partner( a kritéria opravnénosti platna pro kazdého z partneru
hlavniho zadatele. Kritéria opravnénosti platna pro hlavniho zadatele
a partnery se mohou lisit.

Opravnénost projektu: Jde o druhy d&innosti, sektora ¢i témat
a geografickych oblasti, na néz se vztahuje vyzva k pfedlozeni
navrha.

Uznatelnost nakladu: Zde se podrobné uvadéji druhy nakladul, které
mohou byt financovany. Struéné fe€eno, museji pfedstavovat realné
naklady, které skute¢né vzniknou a jsou nutné pro realizaci projektu.

6.4.3.2 KRITERIA HODNOCENI: VYBER A PRIDELENi GRANTU

Kritéria hodnoceni se skladaji z kritérii pro vybér a pro pfidéleni grantu
tak, jak jsou definovana v hodnotici tabulce.

Zvefejnéna kritéria pro vybér grantu maji zhodnotit financéni
a provozni kapacitu zadatele k realizaci a dokondeni navrzeného
projektu: zadatel musi mit stalé a dostatecné finanéni zdroje
k udrzeni své &innosti po celou dobu provadéni projektu a pfipadné
k G&asti na jejim financovani. Zadatelé a jejich partnefi museji mit
rovnéz nutné odborné znalosti a kvalifikaci pro realizaci a dokon&eni
navrzeného projektu.

Ovéreni financni situace se netyka fyzickych osob, které dostavaji
stipendium, vefejnych organt c¢lenského statu & mezinarodnich
organizaci.

Zvefejnéna kritéria pro pfidéleni grantu se pouzivaji pro zhodnoceni
kvality navrhli podle stanovenych cill a priorit, tak aby granty byly
pridéleny na projekty, které nejlépe spliuji ucel vyzvy k predlozeni
navrhl. Mély by poskytovateli grantu umoznit vybrat navrhy,
o kterych bude pfresvédcCen, ze splini pfislusné cile a priority a ze
zajisti publicitu pro financovani ze strany Spolecenstvi.
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Kritéria pro pfidéleni grantu se zvlasté tykaji relevantnosti projektu
a jeho kompatibility s cili grantového programu, v jehoz ramci je
vyzva k predloZzeni navrhG financovana, dale se tykaji kvality,
oCekavaného dopadu, jakoz i udrzitelnosti a efektivnosti nakladd
projektu.

Veskera kritéria opravnénosti a hodnoceni specifikovana ve vyzvé
k predlozeni navrhil je nutno aplikovat v jejich stavajici podobé
a nelze je za zadnych okolnosti v priibéhu procesu ménit. Kritéria
musi byt pfesna, nediskriminaéni a nesméji porusit pravidla fadné
hospodarské soutéze. Hodnoceni vychazi ze schématu pro hodnoceni
spinéni administrativnich pozadavku a opravnénosti a hodnotici tabulky
— viz vzory uvedené v prilohach E7 a E10.

6.4.4DODATECNE INFORMACE PRED TERMINEM
PREDLOZENi NAVRHU

V dobé mezi zvefejnénim a terminem pro predlozeni navrha by mélo byt
Zadatelm umoznéno klast otazky, které jim pomohou pfi vyplhovani
formulafe a sestavovani zadosti. Poskytovatel grantu by proto mél urcit
kontaktni misto pro adresovani otazek. Zadatelé mohou polozit
predmétné otazky pisemné nejpozdéji 21 dnu pred terminem predlozeni
navrhll. Poskytovatel grantu musi tyto otazky zodpovédét minimalné 11
dnu pred terminem predlozeni navrh(.

V zajmu transparentnosti a rovnych pfilezitosti by mély byt odpovédi
poskytnuté jednomu Zadateli ohledné zalezitosti, které mohou zajimat
i ostatni  Zadatele, Kk dispozici vS8em  ostatnim.  NejsnazSim
a doporu¢enym zpusobem, jak toho dosahnout, je uverejnéni tabulky
s dotazy a odpovédmi na internetu spolu se Smérnici pro zadatele.
Tabulku je nutno pravidelné aktualizovat az do 11. dne pfed terminem
predlozeni navrhu.

6.4.5TERMiIN PRO PREDLOZENi NAVRHU

Navrhy museji byt doru€eny poskytovateli grantu na jeho adresu
nejpozdéji do dne a doby uvedené ve vyzveé k predlozeni navrhd. Termin
pro predloZzeni navrhl musi byt dostateéné dlouhy, aby byla zarucena
dostate¢na kvalita navrhu. Podle zkuSenosti pfili§ kratka lhata zabrani
potencialnim Zzadatellm v pfedlozeni navrh(, &i zplsobi, ze predlozi
neuplné ¢i Spatné vypracované navrhy. Termin pfedlozeni navrhi musi
byt stanoven ke konci pracovni doby pracovniho dne vzemi sidla
poskytovatele grantu (napf. v utery v 16.00 mistniho ¢asu).

CENTRALIZOVANE RiZENi

Minimalni doba mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
aterminem pro doruceni navrha je 90 dnd. Ve vyjimeénych
pripadech se v§ak povoluje i kratsi Ihata.
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DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Minimalni doba mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
aterminem pro doruceni navrhi je 90 dnd. Ve vyjimecnych
pfipadech a s podminkou pfedchoziho schvaleni ze strany Evropské
komise se vSak povoluje i krat$i Ih(ta.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Minimalni doba mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
aterminem pro doruceni navrhi je 90 dnd. Ve vyjimecnych
pfipadech je vS§ak mozna i kratsi Ihita.

Vyzva k predlozeni navrhG mlze stanovit vice nez jeden termin pro
predlozeni navrhu, a to bud pro umoznéni jejich postupného zpracovani,
¢i vpripadech, kdy samotna povaha financovanych projekt
neumozfiuje planovat tyto projekty dlouho dopfedu. V takovém pfipadé
se navrhy obdrzené poskytovatelem grantu po prvnim terminu
automaticky pfesunou do terminu dalSiho.

6.4.6 PREDLOZENi NAVRHU

Kazdy navrh musi byt uzavien do zapeceténého baliku i obalky a musi
byt oznacen:

a) adresou pro predlozeni navrhl uvedenou ve vyzvé k predlozeni
navrhu;

b) referenénim C¢islem vyzvy k predlozeni navrh(, na niz Zadatel
reaguje;

c) plnym jménem a adresou Zadatele;

d) slovy ,Neotvirat pfed terminem otevirani obalek® v jazyce vyzvy
k pfedlozeni navrhl (napf. ,Not to be opened before the opening
session“) a v mistnim jazyce, pokud vyzvu k predlozeni navrha
neorganizuje Evropska komise.

Zadosti je nutno zaslat doporuéenou postou &i kuryrni sluzbou &i je
doruCit osobné. Museji obsahovat original a dany poc€et Kkopii
vypIinéného formulafe zadosti, rozpoCet a logicky ramec a rovnéz dalsi
doprovodné dokumenty pozadované ve vyzvé k predlozeni navrh(.
Formulai Zzadosti, rozpoCet a logicky ramec by rovnéz mély byt
poskytnuty v elektronické podobé, pokud je tento pozadavek uveden ve
vyzvé k predlozeni navrha.

Zadatelé museji v rdmci zadosti vypinit mistopfisezné prohlageni, jimz
stvrzuji, ze:

* nepatfi (a pfipadné ani jejich partnefi) do zadné kategorie uvedené
pod pism. (a) az (f) oddilu

Kvéten 2003 Strana 168



Manual postupu pfi zadavani verejnych zakazek financovanych ze spoleéného rozpoétu ES v ramci aktivit vné
Evropskych spolecenstvi
» vlastni finan¢ni zdroje a maji kapacitu a odborné znalosti, jez jsou
uvedené v oddilu|6.4.3.2

K zadosti museji rovnéz pfilozit vykaz zisku a ztrat a rozvahu za
posledni finan&ni rok, pro néjz bylo uzavieno ucetnictvi, a veSkeré dalsi
pozadované doprovodné materialy.

U projektd, jejichz pozadavek na financovani prevySuje 300 000 EUR,
a v pfipadé provoznich grantl presahujicich objem 75 000 EUR musi
byt k zadosti pfilozena externi auditorska zprava vypracovana
opravnénym auditorem. Zprava musi potvrdit ucty, které jsou k dispozici
za posledni finan¢ni rok, a zhodnotit finanéni situaci Zadatele ve smyslu
oddilu V zavislosti na analyze fizeni rizik mGze poskytovatel
grantu vefejné organy tohoto zavazku zprostit. Tento zavazek se
nevztahuje na mezinarodni organizace.

Pozadované doprovodné materialy je nutno pFedlozit v originalni verzi
nebo, nejsou-li originaly k dispozici, v kopiich, jejichz pravost bude
ovéfena nezavislym uUfadem. Jsou-li doprovodné materialy sepsany
v jiném jazyku nez v jazyku (jazycich) vyzvy k pfedlozeni navrhli, musi
byt k nim pfiloZzen pfesny preklad do jednoho z téchto jazyk, ktery plati
pro ucely interpretace navrhu.

6.4.7HODNOTICi KOMISE

6.4.7.1 SLOZENI
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Priklad slozeni hodnotici komise

Hlasujici Nehlasujici
c¢lenové c¢lenové

HODNOTITEL PREDSEDA

HODNOTITEL TAJEMNIK

HODNOTITEL

Navrhy otvira a vyhodnocuje hodnotici komise jmenovana
poskytovatelem grantu, ktera se sklada z nehlasujiciho predsedy,
nehlasujiciho tajemnika a lichého poctu hlasujicich ¢lent (minimalné tfi).
Hlasujici ¢lenové museji mit odborné a administrativni znalosti potfebné
pro vyjadfeni fundovaného nazoru na navrhy. Museji zastupovat
minimalné dvé organizacni slozky poskytovatele grantu bez hierarchické
vazby, pokud vyzvu k predlozeni navrhll neorganizuje Delegace
Evropské komise.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Evropska komise jmenuje konkrétni cleny hodnotici komise (tj.
predseda, tajemnik a hlasujici ¢lenové). U&ast ostatnich pozorovatell
musi schvalit pfedem Evropska komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Konkrétni hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici ¢lenové)
musi byt jmenovana poskytovatelem grantu. Slozeni hodnotici komise je
nutno pfedem predlozit Evropské komisi ke schvaleni. Evropska komise
muze jmenovat pozorovatele pro veskera jednani hodnotici komise Ci
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jejich &ast. Ugast jinych pozorovateltd musi predem schvalit Evropska
komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Konkrétni hodnotici komise (tj. pfedseda, tajemnik a hlasujici Clenove)
musi byt jmenovana poskytovatelem grantu. Ucast jinych pozorovatell
musi pfedem schvalit poskytovatel grantu.

Clenové hodnotici komise se museji UGéastnit vSech jednani.
Jakakoli absence musi byt uvedena a objasnéna ve Zpravé o prabéhu
hodnoceni.

Jakykoli ¢len hodnotici komise, ktery rezignuje na svou funkci Clena
hodnotici komise z jakéhokoli dlivodu, musi byt nahrazen za podminek
splnéni standardniho postupu pro jmenovani ¢lent hodnotici komise tak,
jak je uvedeno v tomto oddilu[6.4.7.1] Pfedseda hodnotici komise uréi,
do jaké miry je nutno proces hodnoceni opakovat. Toto rozhodnuti
a rovnéz jakékoli rozhodnuti ohledné vymény cClena komise musi byt
uvedeno a zdlvodnéno ve Zpravé o pribéhu hodnoceni.

VSichni hlasujici ¢lenové hodnotici komise maji stejna hlasovaci prava.
Jména a funkce vSech ucastnikll procesu hodnoceni musi byt uvedeny
ve Zpraveé o prubéhu hodnoceni.

Hodnotici komisi je vhodné sestavit dostate¢né v&as, aby byla zajisténa
dostupnost uréenych ¢lend (a vSech pozorovateld jmenovanych
Evropskou komisi v pfipadé decentralizovaného fizeni ex ante) v obdobi
nutném pro pfipravu a priibéh procesu hodnoceni. Hodnoceni navrha by
mélo byt dokonéeno co nejdfive.

6.4.7.2 VYUZITi POSUZOVATELU

Pokud je pocet obdrzenych navrha zviasté vysoky &i vykazuji-li navrhy
vysoce odborny charakter, neni vzdy mozné, aby hodnotici komise
podrobné prezkoumala kazdy jednotlivy navrh. V pfipadé nutnosti
mohou vSechna podrobna pFfezkoumani ¢&i jejich d&ast provést
posuzovatelé a hodnotici komise mlze zalozZit své rozhodovani na jejich
vysledcich.

Posuzovatelé pracuji pod vedenim pfedsedy hodnotici komise. Mohou
byt vyuziti pouze ve fazich postupu hodnoceni podrobné popsanych
v oddilech [6.4.8.3] (Hodnoceni spIlnéni administrativnich pozadavki
a opravnénosti) a |6.4.8.4] (Hodnoceni technické kvality a finan€nich
aspektd). Ackoliv Ize v obou fazich vyuzit stejnych posuzovateld, jsou
pro tato dvé hodnoceni vyzadovany rGzné odborné znalosti
a doporucuje se proto zapojit rizné osoby.

e Pokud jde o hodnoceni splnéni administrativnich pozadavki
a opravnénosti, spociva ukol posuzovatell v pfezkoumani kazdého
navrhu na zakladé pfislusného schématu (viz pfiloha E7). Kazdy
navrh musi pfezkoumat pouze jeden posuzovatel.
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Doporu€uje se personalné tuto Ccinnost zajistit ze strany
zaméstnancu poskytovatele grantu. Dle potfeby je mozno najmout
i externi posuzovatele.

e Pokud jde o hodnoceni technické kvality a finanénich aspekt(,
spociva Uloha posuzovatelu ve vyhotoveni pisemného zhodnoceni
kazdého navrhu na zakladé zvefejnéné hodnotici tabulky (viz pfiloha
E10). Kazdy navrh museji posoudit minimalné dva posuzovatelé
pracujici nezavisle na sobé.

Externi posuzovatelé museji mit hluboké znalosti o problematice
podporované pfislusnym grantovym programem. Jejich odborné
znalosti by mély byt ovéfeny podle jejich zivotopisu. Ocekavana
minimalni praxe v dané problematice je pét let.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Posuzovatele vybira Evropska komise. Externi posuzovatelé, ktefi
nejsou zaméstnanci poskytovatele grantu &i organu vefejné spravy
zemé, ktera je pfijemcem pomoci, musi byt vybrani s vyuzitim pfislusné
ramcové smlouvy nebo, pokud takova smlouva neexistuje, v souladu
s obecnymi postupy zadavani vefejnych zakazek stanovenymi ve
Finan&nim nafizeni.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Posuzovatele vybira poskytovatel grantu. Seznam musi byt predlozen
ke schvaleni Evropské komisi. Externi posuzovatelé, ktefi nejsou
zaméstnanci poskytovatele grantu i organu vefejné spravy zemé, ktera
je pfijemcem pomoci, musi byt vybrani s vyuzitim pfislusné ramcové
smlouvy nebo, pokud takova smlouva neexistuje, v souladu se
standardnim postupem uvedenym v ¢asti 3 tohoto Manualu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Posuzovatele vybira poskytovatel grantu. Externi posuzovatelé, ktefi
nejsou zaméstnanci poskytovatele grantu &i organu vefejné spravy
zemé, ktera je pfijemcem pomoci, musi byt vybrani s vyuzitim pfislusné
ramcové smlouvy nebo, pokud takova smlouva neexistuje, v souladu se
standardnim postupem uvedenym v ¢asti 3 tohoto Manualu.

¥~ Posuzovatelé nejsou éleny hodnotici komise, mohou se vs$ak
ucastnit jejiho jednani jako pozorovatelé za ucelem predlozeni
vysledkl svych hodnoceni a zodpovézeni otazek ¢lent komise.

6.4.7.3 NESTRANNOST A DUVERNOST

VSichni ¢lenové hodnotici komise, vSichni pozorovatelé a posuzovatelé
museji podepsat ProhlaSeni o nestrannosti a davérnosti (viz pfiloha A4).
Kterykoli ¢len hodnotici komise, pozorovatel €i posuzovatel, u néhoz
hrozi potencialni stfet zajm0 vzhledem k vazbé na jakéhokoli Zadatele,
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musi takovou skuteCnost oznamit a ihned rezignovat na svou funkci.
Bude vyloucen z dalsi u€asti na jednanich hodnotici komise.

Ke stfetu zajm0 dochazi tehdy, pokud je ohrozen nestranny a objektivni
vykon funkci Clena C&i pozorovatele hodnotici komise nebo funkce
posuzovatele z divodl tykajicich se rodiny, citového Zivota, politické i
narodni spfiznénosti, ekonomického zajmu ¢&i jakéhokoli jiného zajmu
sdileného s Zadatelem.

& 7adné informace o pfezkoumani, objasnéni, hodnoceni & srovnani
navrhll nebo rozhodnuti o pfidéleni grantu nelze zvefejnit. Jakykoli
pokus ze strany Zadatele o jakékoli ovlivhéni procesu (at’
navazanim kontaktu se éleny hodnotici komise/s posuzovateli Ci
jinak) bude mit za nasledek okamzité vylouéeni jeho navrhu
z dalSiho posuzovani _a jeho vylouéeni z uéasti na vyzvach
k predlozeni navrhiu po dobu dvou let.

Rizeni hodnotici komise, a to od otevieni navrhd aZ po ukonéeni jeji
prace probihaji in camera (za zavienymi dvefmi) a jsou divérna.

Pro zachovani davérnosti Fizeni je u€ast na jednanich hodnotici komise
omezena na jeji €leny, posuzovatele urCené poskytovatelem grantu
a schvalené pozorovatele.

Kromé kopii poskytnutych posuzovateli (posuzovatelim) nesméji navrhy
pfed ukonéenim prace hodnotici komise opustit mistnost/budovu, kde
probihaji jednani komise. Pokud se pravé nepouzivaji, je nutné je
uchovavat na bezpetném misté.

6.4.7.4 ODPOVEDNOST CLENU HODNOTIiCi KOMISE

Pfedseda odpovida za dozor nad praci posuzovatelll, koordinaci
procesu hodnoceni v souladu s postupy uvedenymi vtomto Manualu
a zajisténi nestrannosti a transparentnosti tohoto procesu. Hlasujici
Clenové hodnotici komise maji spoleCnou odpovédnost za rozhodnuti,
ktera komise udini.

Tajemnik komise odpovida za provedeni vSech administrativnich ukol(
spojenych s procesem hodnoceni. Ty zahrnuiji:

* rozeslani a shromazdovani Prohlaseni o nestrannosti a dlivérnosti;
* dozor nad zahajovacim jednanim;

» zajisténi v€asného vyplnéni a distribuce hodnoticich tabulek mezi
Cleny hodnotici komise;

» pofizovani a uchovavani zapisli ze vSech jednani hodnotici komise;
a

* pofizovani prezentacni listiny na jednanich a vypracovani Zpravy
o pribéhu hodnoceni a jejich pfiloh.
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Se souhlasem ostatnich ¢&lend hodnotici komise mulze predseda
pisemné komunikovat s zadateli, jejichz navrhy potfebuji objasnéni,
a nabidnout jim moznost odpovédét faxem vterminu, ktery stanovi
komise.

Veskeré zadosti o objasnéni vyzadujici komunikaci se zadateli
béhem procesu hodnoceni museji byt provedeny pisemné (faxem
¢i dopisem) a podepsany predsedou a tajemnikem hodnotici

komise. Kopie veskeré takové korespondence museji byt pfilozeny
ke Zpravé o prubéhu hodnoceni.

6.4.8ETAPY PROCESU HODNOCENI

Proces hodnoceni se zahajuje pfijetim navrhli poskytovatelem grantu
a konéi rozhodnutim o pfidéleni grantd vybranym Zadatellm. BIizsi
postup je uveden nize.

6.4.8.1 PRIJETi A REGISTRACE NAVRHU
Po pfijeti navrhd musi poskytovatel grantu navrhy zaregistrovat
a vystavit potvrzeni pro navrhy doru€ené osobné (viz vzor v pfiloze E4).

Obalky s navrhy musi zlstat zapeceténé a musi byt uchovavany na
bezpecném misté az do jejich otevieni.

6.4.8.2 OTEVRENI

VSechny navrhy se maji otevirat na zahajovacim jednani, na kterém se
téz zkontroluji a doplni podrobnosti registrace a navrhy se ocisluji (bez
ohledu na to, zda byly doru¢eny pred terminem pro predloZeni navrhd, ¢i
nikoli).

Tajemnik hodnotici komise fidi zahajovaci jednani a dle potfeby si
vyzada pomoc dalSich zaméstnancl poskytovatele grantu.

Registrace navrh(i musi obsahovat tyto informace:

» registracni Cislo navrhu;

e datum doruceni;

e jméno a adresu zadatele.

U kazdého navrhu

* jejeho original bezpecné uchovan v archivu poskytovatele grantu;

» kopie jsou rozeslany hodnotitelim, popfipadé posuzovatelim.

¢ Po zahajovacim jednani se hodnotici komise sejde, aby rozhodla
o vS8ech spornych pfipadech a podepsala Zpravu o otevirani obalek.
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Soucasti zpravy je zapis ze zahajovaciho jednani (viz vzor v pfiloze E5).
Tato zprava musi obsahovat:

e datum, dobu a misto jednani;

e pritomné osoby;

e jména zadatelU, ktefi predlozili navrhy ve stanovené Ih(té; a
* jména zadatell, ktefi predlozili navrhy po stanovené lhaté.

Poskytovatel grantu musi co nejdfive po skonéeni zahajovaciho jednani
rozeslat potvrzeni o pfijeti navrhl. Potvrzujici dopis (viz vzor v pfiloze
E6) zahrnuje prohlaseni informujici Zadatele o tom, zda byla zZadost
obdrzena v terminu, ¢&i nikoli.

6.4.8.3 HODNOCENI SPLNENi ADMINISTRATIVNICH POZADAVKU
A OPRAVNENOSTI

Toto hodnoceni musi byt provedeno s pouzitim schématu pro hodnoceni
spInéni administrativnich pozadavkl a opravnénosti (viz pfiloha E7) a
kritérii stanovenych ve Smérnici pro Zadatele. Posuzovatelé ani
¢lenové hodnotici komise nesmi za Zzadnych okolnosti ménit
schéma pro hodnoceni splnéni administrativnich pozadavki
a opravnénosti.

e SpInéni administrativnich pozadavku: Je dokumentace Uplna?
Neuplné navrhy budou vyfazeny z procesu hodnoceni.

» Opravnénost: Spliuje popsany projekt a téz zadatel a partnefi
kritéria opravnénosti? Toto hledisko se hodnoti podle kritérii
stanovenych ve Smérnici pro zadatele. Neopravnéné navrhy
nebudou dale posuzovany.

Schéma pro hodnoceni splnéni administrativnich  pozadavki
a opravnénosti (viz pfiloha E7) je nutno pouzit pro zaznamenani miry
vyhovéni pozadavkim Smérnice pro zadatele. Poskytovatel grantu musi
uchovat navrhy, které jiz nebudou dale hodnoceny.

Hodnoceni spinéni administrativnich pozadavkd a opravnénosti mohou
provést €lenové hodnotici komise nebo posuzovatelé. Kazdy navrh
pfezkouma jedna osoba.

Pokud clenové hodnotici komise neprovedou hodnoceni sami, musi
hodnotici komise prfezkoumat zavéry posuzovatell na zakladé jimi
vyplnénych schémat pro hodnoceni splnéni administrativnich pozadavki
a opravnénosti. Pro usnadnéni pfezkoumani hodnoceni ze strany
hodnotici komise musi tajemnik hodnotici komise zajistit vyhotoveni
dvou seznam(: jeden bude obsahovat navrhy, které nejsou opravnéné,
a druhy ty, které nesplnily administrativni pozadavky. U kazdé polozky
na seznamu je nutno uvést dlvody neopravnénosti ¢i nesplnéni
administrativnich pozadavku.
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Pokud vyzvu k pfedlozeni navrhG organizuje Evropska komise
a vyskytnou-li se pochybnosti o opravnénosti navrhu, bude hodnotici
komise pfislusné otazky konzultovat s Delegaci Evropské komise
v zemi, kde se ma navrzeny projekt uskutecnit.

@  Prvni ¢&ast Zpravy o prGbéhu hodnoceni tykajici se spInéni
administrativnich pozadavku a opravnénosti, ktera zahrnuje kontrolni
seznamy a zapis z jednani, musi podepsat pfedseda, tajemnik a vSichni
hlasujici &lenové hodnotici komise (viz vzor v pfiloze E11). Musi
obsahovat:

e datum, ¢as a misto jednani;
e pritomné osoby;

e jména vSech zadatelu, jejichz navrhy byly shledany jako
neopravnéné C&i nevyhovujici, a pozadavek (pozadavky), kterému
(kterym) jejich navrhy nevyhovély.

Je zapotiebi na kontrolnim seznamu vyjmenovat chybéjici dokumenty
a kritéria opravnénosti, ktera nebyla spInéna, spolu s pfisluSnym
zdGvodnénim.

Co nejdfive po podpisu prvni ¢asti Zpravy o pribéhu hodnoceni musi
poskytovatel grantu zaslat standardizovany dopis (viz pfiloha E9)
Zadatellim, ktefi nejsou opravnéni a/nebo jejichz navrhy byly shledany
nevyhovuijici, spolu s uvedenim pozadavku (pozadavkul), jemuz (jimz)
jejich navrhy nevyhovély.

6.4.8.4 HODNOCENiI TECHNICKE KVALITY A FINANCNICH
ASPEKTU

Kvalitu v8ech opravnénych navrhi musi ohodnotit minimalné dvé rizné
osoby (a to bud ¢lenové komise, nebo posuzovatelé) na zakladé
hodnotici tabulky (viz pfiloha E10) obsahujici kritéria pro vybér
a pridéleni grantu. Bodové hodnoceni se uvadi u vSech pododdild.
Pfipominky se uvadéji u kazdého oddilu na zakladé otazek a kritérii
uzitych pro dany oddil. Podle potieby se v konkrétnich pfipadech pfipoji
komentaf k pododdilim. Celkové hodnoceni se zaklada na bodech
ziskanych u kazdého pododdilu, které se pro kazdy oddil sectou.
Kone¢nym hodnocenim je matematicky primér bodovych hodnoceni
stanovenych témi, kdo hodnoti navrh.

Pokud vyzvu k pfedlozeni navrhll organizuje Evropska komise, je nutno
zaslat kopii kazdého opravnéného navrhu Delegaci Evropské komise
v zemi, kde se ma navrzeny projekt uskutecnit (viz vzor dopisu v pfiloze
E8 & E16 pro dvoukolové vyzvy k predlozeni navrhll), aby Delegace
mohla mj. vyjadfit svlj nazor na relevantnost projektu.

Tajemnik poté vyhotovi seznam vSech navrh( v pofadi podle celkového
bodového hodnoceni. Vyplnéné hodnotici tabulky pro kazdy navrh
a veSkera stanoviska Delegace Evropské komise ohledné navrh( musi
byt zaslany hodnotici komisi.
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6.4.8.5 ZAVERY HODNOTICi KOMISE

Poté, co posuzovatelé pfezkoumaiji vSechny navrhy, vypracuje hodnotici
komise sva doporuceni. Hodnotici komise nesmi zménit bodové
hodnoceni ani doporuceni posuzovatelll a nesmi upravit hodnotici
tabulky vyplnéné posuzovateli.

Hodnotici komise muze rozhodnout o schvaleni poradi sestaveného
tajemnikem na zakladé zpravy posuzovatell. Pokud hodnotici komise
hodnoceni posuzovateld u jednotlivych navrhld nepfijme, napfiklad
zdlvodll stanoviska pfislusné Delegace Evropské komise, musi
jmenovat dva ze svych hlasujicich ¢lent, aby vyhotovili dvé nové
hodnotici tabulky pro pfisluSny navrh. Seznam bude upraven na zakladé
nového bodového hodnoceni, které bude pouzito misto hodnoceni,
k némuz dospéli posuzovatelé.

VSechna tato rozhodnuti je nutno zaznamenat a pIné zdlGvodnit ve
Zpravé o prubéhu hodnoceni. Hodnotici tabulky vypInéné ¢leny
hodnotici komise musi byt uchovany spolu s tabulkami, které vyplni
posuzovatelé.

Rozhodnuti hodnotici komise jsou &inéna samostatné a na zakladé
konsenzu. Hodnotici komise musi nakonec sestavit seznam navrhu
vybranych pro financovani s uvedenim bodovych hodnoceni, které
kazdy navrh ziskal, vySe navrzeného grantu a poméru uznatelnych
naklad navrzenych k financovani. S vyhradou nize uvedenych
skute€nosti je tento seznam sestaven z navrh(, které ziskaly nejlepsi
bodové hodnoceni, a to v pfislusném poradi, v ramci limita finanénich
prostfedkll, které jsou dispozici v souvislosti s danou vyzvou
k pfedlozeni navrha.

» Komise nesmi pfidélit vesSkeré finan¢ni prostiedky, které jsou
k dispozici, pokud zjisti, ze bylo pfedloZzeno pfili§ malo takovych
navrh, které maji potfebnou kvalitu pro ziskani grantu.

+ Komise muze sestavit seznam podle pfedmétu ¢i geografické oblasti
uvedené ve Smérnici pro Zadatele.

« Komise mulze odmitnout navrh, pokud vybrala jiny, ktery ma
podobny charakter, av§ak ziskal lepsi bodové hodnoceni.

®”  Druha cast Zpravy o prubé&hu hodnoceni tykajici se technické kvality
a financnich aspektl navrh( bude vypracovana po zavére¢né schizce
hodnotici komise. Obsahuje hodnotici tabulky, zapisy ze vSech jednani
hodnotici komise, popfipadé nazory Delegace Evropské komise. Musi ji
podepsat vS8ichni ¢lenové hodnotici komise a musi obsahovat tyto
nalezitosti:

e datum, ¢as a misto jednani;
* pritomné osoby;

e primérné bodové hodnoceni u kazdého navrhu;
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* UspéSné zadatele, doporuCené Castky grantu, které maji obdrzet,
a navrzenou miru financovani opravnénych nakladu;

* neuspésné zadatele a divody, pro¢ nebyli vybrani.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Cely postup hodnoceni se zaznamena ve Zpravé o prubéhu hodnoceni
(viz vzor v pfiloze E11), kterou podepiSi pfedseda, tajemnik a vSichni
hlasujici ¢lenové hodnotici komise. Tato zprava musi byt pfedlozena ke
schvaleni Evropské komisi, jez musi rozhodnout o pfijeti &i nepfijeti
jejich doporuceni.

Po obdrzeni souhlasu zahaji Evropska komise pfidélovani grantl (viz

oddil|6.4.10).

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Cely postup hodnoceni se zaznamena ve Zpravé o prubéhu hodnoceni
(viz vzor v pfiloze E11), kterou podepiSi pfedseda, tajemnik a vSichni
hlasujici ¢lenové hodnotici komise a ktera bude predloZzena
poskytovateli grantu, ktery musi rozhodnout o pfijeti ¢i nepfijeti jejich
doporuceni. Poskytovatel grantu musi poté predlozit Zpravu o prabéhu
hodnoceni a veSkeré vybrané navrhy Evropské komisi ke schvaleni.

Po obdrzeni souhlasu zahaji poskytovatel grantu pfidélovani grantu (viz

oddil|6.4.10).

Pokud poskytovatel grantu potvrdi, ze neexistuji zadné odchylky (ve
zvliadtnich podminkach ani v pfilohach navrzenych smiuv) od
standardnich smluvnich podminek pfilozenych ke Smérnici pro zadatele,
pak je souhlas Evropské komise se Zpravou o priibéhu hodnoceni a se
seznamem vybranych navrhi povazovan za celkové schvaleni
odpovidajicich smluv. Seznam musi zahrnovat vSechny prvky nutné pro
uzavreni smluv (v€etné podrobnych udaju o zadateli, vysi grantu a trvani
smlouvy).

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Cely postup hodnoceni se zaznamena ve Zpravé o prubéhu hodnoceni
(viz vzor v pfiloze E11), kterou podepiSi pfedseda, tajemnik a vSichni
hlasujici ¢lenové hodnotici komise a ktera bude predloZzena
poskytovateli grantu, ktery musi rozhodnout o pfijeti ¢i nepfijeti jejich
doporuceni. Pfedchozi souhlas Evropské komise se nevyzaduje.

Rozhodnuti o pfidéleni grantu obsahuje pfedmét a celkovou &astku
rozhodnuti, schvalenou Zpravu o prabéhu hodnoceni, popfipadé divody
rozhodnuti ze strany poskytovatele grantu odchylného od doporucéeni
komise, jez byla formulovana ve zpravé ke konkrétnimu navrhu.

¥~ Cely postup, od vypracovani vyzvy k piedloZeni navrhii po vybér
uspésnych zadatelq, je divérny. Rozhodnuti hodnotici komise jsou
kolektivni a nazory prezentované béhem jejich setkani museji
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zGstat v tajnosti. Clenové komise jsou vazani povinnosti
mlicenlivosti.

Zvlasté Zprava o pribéhu hodnoceni je uréena pouze pro ufedni ucely
a nelze s jejim obsahem seznamit ani zadatele, ani jakoukoli tfeti osobu
kromé& zmocnéné administrativy poskytovatele grantu, Evropské komise,
OLAFu a Evropského ucetniho dvora.

6.4.9ZRUSENI VYZVY K PREDLOZENi NAVRHU

Poskytovatel grantu muze rozhodnout o zruSeni vyzvy k predlozeni
navrhl v kterékoli fazi, zvlasté vSak na zakladé Zpravy o prubéhu
hodnoceni, pokud:

» vyzva k predlozeni navrh( byla neuspésna, tj. pokud nebyl doruc¢en
zadny hodnotny navrh nebo zadné odpovédi;

* doSlo k podstatné zméné ekonomickych ¢&i technickych udajl
programu;

 mimoradné okolnosti ¢i vyS8§i moc znemoziuji bézny prubéh
planovanych projektu;

» se vyskytuji nesrovnalosti v fizeni, zvlasté pokud dojde k jednani, jez
se neshoduje se zasadami fadné obchodni soutéze.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Odpovédnost za zruSeni Fizeni ohledné vyzvy k pfedlozeni navrhu nese
Evropska komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Odpovédnost za zruSeni Fizeni ohledné vyzvy k pfedlozeni navrhu nese
poskytovatel grantu. Je zapotfebi pfedchozi souhlas Evropské komise.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Odpovédnost za zruSeni Fizeni ohledné vyzvy k pfedlozeni navrhu nese
poskytovatel grantu. Pfedchozi souhlas Evropské komise se
nevyzaduije.

V pfipadé zruSeni vyzvy k predlozeni navrhl musi poskytovatel grantu
Zzadatellm zruSeni oznamit, Zadatelé vS§ak nemaji narok na nahradu.

6.4.10 PRIDELOVANiI GRANTU

6.4.10.1 OZNAMENIi ZADATELUM

CENTRALIZOVANE RiZENi
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Poté, co Evropska komise udéli svlj oficialni souhlas s konecnym
seznam grantl, které maji byt pfidéleny, oznami Evropska komise
pisemné UspéSnym Zzadatelim, Ze jejich navrhy byly vybrany
k financovani (viz vzor v pfiloze E13).

Musi rovnéz zaslat neluspéSnym zadatellm standardizovany dopis (viz
vzor v pfiloze E12), v némz je bude informovat o tom, Ze nebyli vybrani,
s uvedenim dlvodu.

Pokud vyzvu k predlozeni navrhi organizuje Evropska komise, zasle se
kopie téchto dopisu Delegaci Evropské komise v zemi, kde se navrzeny
projekt ma &i mél uskutelnit.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Poté, co poskytovatel grantu a Evropska komise oficialné schvali
konec¢ny seznam grantl, které budou pfidéleny, oznami poskytovatel
grantu pisemné UspéSnym Zzadatellm, Ze jejich navrhy byly vybrany
k financovani (viz vzor v pfiloze E13).

Musi rovnéz zaslat neluspéSnym zadatellm standardizovany dopis (viz
vzor v pfiloze E12), vnémz je bude informovat, ze nebyli vybrani,
s uvedenim dlvodu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Poskytovatel grantu oznami Uspé&Snym Zadatellm, Ze jejich navrh byl
vybran k financovani (viz vzor v pfiloze E13). Pfedchozi souhlas
Evropské komise se nevyzaduje.

Poskytovatel grantu musi rovnéz zaslat neuspéSnym zadatelim
standardizovany dopis (viz vzor v pfiloze E12), vnémz je bude
informovat o tom, Ze nebyli vybrani, s uvedenim ddavodu.

¥~ Dopisy uspé$nym zadatelim se museji odeslat do 15 dni od
rozhodnuti o pridéleni grantu a dopisy neispésSnym zadatelim do
dalSich 15 dnu.

6.4.10.2 PRIPRAVA SMLOUVY

Pfi pfipravé grantovych smluv pro kazdého uspésSného Zadatele na
kone¢ném seznamu musi poskytovatel grantu postupovat takto:

1. Pouzije upraveny vzor smlouvy (viz pfiloha E3E).
2. Pripravi vdeobecnou podkladovou dokumentaci obsahujici informace
tykajici se vSech grantovych smluv, které budou uzavieny

v souvislosti s vyzvou k pfedlozeni navrhd, s pouzitim této struktury:

a) struné zduivodnéni s pouzitim vzoru v pfiloze AB;
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b) kopie oznameni o vyzvé k predlozeni navrhli, Smérnice pro
Zzadatele, Zpravy o otevirani obalek, Zpravy o prubéhu
hodnoceni, seznam grantd, které budou pfidéleny, rozhodnuti
o pfidéleni grantu a dalSi relevantni informace;

3. Pfipravi dokumentaci pro kazdou grantovou smlouvu, ktera bude
uzaviena v souvislosti s vyzvou k predlozeni navrhd, obsahuijici tyto
polozky:

Tfi vyhotoveni navrzené smlouvy pfipravené podle standardni grantové
smlouvy (viz pfiloha E3E):

e Zvlastni podminky (jakékoli dopliky ¢€i odchylky od vSeobecnych
podminek je nutno specifikovat v ¢lanku 7 Zvlastnich podminek,
ktery slouzi tomuto ucelu);

* popis projektu;
» obecné podminky;
» rozpocet projektu;

» postupy zadavani vefejnych zakazek, které se uplatni, pokud je
treba zajistit sluzby, dodavky C&i prace jakozto soucast projektu
financovaného grantem;

e zadost o platbu a formulaF pro finanéni identifikaci;
e vzorové potvrzeni o provedeni auditu;

e vzorova finanéni zaruka.

¢~ Standardni pfilohy ke smlouvam obsahujici obecné podminky,
postupy zadavani verejnych zakazek a vzory (viz priloha E3E) je
nutno pievzit bez jakychkoli aprav pro kazdou grantovou smiouvu.
Poskytovatel grantu musi pfipravit zvlastni podminky a rozpocet
projektu. Formular pro finanéni identifikaci musi vyplnit uspésny Zadatel
predtim, nez obé strany podepisi smlouvu.

Rozpocet, ktery uspéSny Zadatel navrhl pro projekt ve fazi vyzvy
k pfedlozeni navrhd, je nutné opravit, pokud obsahuje aritmetické chyby
Ci neuznatelné naklady, pfed podpisem smlouvy. V pfipadé potieby se
pFisluSnym zplsobem opravi popis projektu. V popisu Ize provést dalsi
objasnéni ¢i menSi udpravy, pokud se vztahuji k aspektim jasné
zjisténym hodnotici komisi a pokud nezpochybriuji rozhodnuti o pfidéleni
grantu ¢i pokud nejsou vrozporu se zasadou rovného pristupu
k Zadatellm.

" Jakékoli jiné zmény v navrhu GUspésného zadatele &i jednani s nim
se zakazuji.
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Pokud je uspésny zadatel mezinarodni organizaci, je nutno namisto
standardni grantové smlouvy pouzit vzorovou Smlouvu
o prispévku (viz priloha F1) €i jakykoli jiny vzor smlouvy sjednané
mezi dotyénou mezinarodni organizaci a poskytovatelem grantu.

Charakteristiky standardni grantové smlouvy

Standardni grantova smlouva uznava nezavislost projektu pfijemce
grantu a vsouladu s tim stanovi zjednoduSena pravidla
hospodareni. Zvlasté umoznuje pFijemci grantu pfizpasobit ¢i upravit
projekt bez pfedchoziho souhlasu poskytovatele grantu za
podminky, Ze zmeény nebudou podstatné a Ze v jejich dusledku
nedojde ke zméné u zadné polozky rozpoctu vétsi nez 15 %.

Prvni zaloha, ktera tvofi bud 80 % d¢astky smlouvy, nebo 80 %
prvniho ro¢niho rozpoctu, bude zaplacena poté, co obé& smluvni
strany podepisi smlouvu, a poté, co poskytovatel grantu obdrzi
standardizovanou Zadost o platbu od pfijemce grantu. V pfipadé
smluv na velké Castky je nutné jednou ro¢né zaslat pradbé&znou
zpravu (technickou a finanéni) a zadost o platbu, jakmile bylo
profinancovano 70 % posledni zalohy (a 100 % vSech zéaloh
predchazejicich posledni zaloze). Nova zaloha bude vyplacena za
vySe uvedenych prfedpokladl. Zustatek bude vyplacen po schvaleni
zavérené zpravy. Pfijemce grantu nesmi zasilat dokumenty
podporujici jeho Zzadost o platbu poskytovateli grantu, ale musi je
uchovavat pro pfipad kontroly €& auditu po dobu sedmi let po
vyplaceni zUstatku.

Spole€enstvi zpravidla nefinancuje konkrétni ¢ast daného projektu,
nybrz urcité procento jejich celkovych uznatelnych nakladd. Pokud
jsou na konci projektu skute¢né uznatelné naklady niZSi nez se
predpokladalo, bude grant v pfisluSném poméru snizen.

Externi audit uc€etnictvi projektu je nutno pfilozit k zadosti o platbu
zustatku, pokud grant prevysuje ¢astku 100 000 EUR, dale k zadosti
o platbu nasledujici zalohy, pokud je celkova suma zaloh vyssi nez
750.000 EUR, nebo k jakékoli zadosti o platbu vyssi nez 75 000
EUR za financni rok v pfipadé provozniho grantu. Finanéni zaruka
se vyzaduje v pfipadé, ze zalohy predstavuji vice nez 80 % celkové
Castky grantu nebo je pfijemcem grantu nevladni organizace
a zalohy presahuji 1 000 000 EUR ¢&i 90 % celkové Castky grantu.

Pfi schvaleni jakychkoli smluv o zadani vefejné zakazky nutnych pro
ucely projektu musi pfijemce zakazky splfiovat pravidla stanovena
v oddilu

Pokud Evropska komise nestanovi jiné pozadavky nebo pokud
nerozhodne jinak, musi pfijemci grantu ucinit nutna opatfeni pro
zajisténi publicity financovani EU Ci pfispévku k financovani. Tato
opatfeni museji byt v souladu s platnymi pravidly ohledné& publicity
akci vné ES, ktera stanovila a uverejnila Komise. Tato pravidla jsou
stanovena ve smérnicich EU o publicité akci vné ES a jsou
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k dispozici na této internetové adrese:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/index en.htm.

CENTRALIZOVANE RiZENi

4) Podpis vSech kopii smlouvy.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

4) Podpis vSech kopii kazdé smlouvy, a pokud nebyl udélen celkovy
souhlas v souladu s oddilem [6.4.8.5, zaslani smluvni dokumentace
Evropské komisi ke schvaleni.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

4) Podpis vSech kopii smlouvy.

5) S vyuzitim standardizovaného dopisu (viz vzor v pfiloze A8) jsou
zaslany tfi podepsana vyhotoveni kazdé smlouvy pfijemci grantu, ktery
je musi spolupodepsat do 30 dnU od obdrzeni a vratit dvé vyhotoveni
poskytovateli grantu spolu s zadosti o platbu a finanéni zarukou
pozadovanou ve smlouvé.

CENTRALIZOVANE RiZENi

6) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu je
jedno ponechano pro pfislusnou administrativu, ktera odpovida za
provadéni plateb, a druhé zaslano projektovému manazerovi.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

6) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu
zasle poskytovatel grantu jedno vyhotoveni pfislusné administrative,
ktera odpovida za provadéni plateb, a druhé Evropské komisi.
Projektovému manazerovi je zapotiebi zaslat kopii podepsané smlouvy.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

6) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu
zasle poskytovatel grantu jedno vyhotoveni pfislusné administrative,
ktera odpovida za provadéni plateb, a druhé projektovému manazerovi.

¢~ Poskytovatel grantu a pfijemce grantu musi ve smlouvé uvést
datum, kdy ji podepsali. Smlouva nabyva uG€innosti vden
pozdéjSiho podpisu. Smlouva se nevztahuje na cinnosti pied
podpisem smlouvy, s vyjimkou fadné zdivodnénych vyjimeénych

pripadu (viz oddil p.2.5).
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¥~ Veskeré projekty financované Evropskou unii mohou byt
v kterékoli fazi podrobeny auditu, at’ jiz béhem procesu pridéleni
grantu, realizace projektu ¢i po jeho dokon¢éeni.

Poskytovatelé grantu museji uchovavat veskerou dokumentaci
ohledné vybéru a pfidéleni grantu po dobu sedmi let od dokonéeni
projektu. Tyto dokumenty museji byt k dispozici ke kontrole ze
strany Evropské komise, OLAFu a Uéetniho dvora.

6.4.10.3 ZVEREJNENIi PRIDELENYCH GRANTU

Po podepsani smluv pfipravi poskytovatel grantu oznameni o pfidéleni
grantu pro kazdou vyzvu k pfedlozeni navrhd (s pouzitim vzoru v pfiloze
E14) suvedenim minimalné téchto konkrétnich udaju u kazdého
pfipadu: jméno a adresa pfijemce grantu, pfedmét grantu, pfidélena
Castka a mira nakladi na projekt, které jsou grantem financovany.
Poskytovatel grantu toto oznameni ihned zaSle Evropské komisi, ktera
zvefejni vysledky vyzvy k pfedloZeni navrhu na internetu. Kromé toho
musi poskytovatel grantu zaznamenat vesSkeré statistické informace
tykajici se postupu pfi uzavieni grantové smlouvy (v€etné Castek grantd,
jmen zadatel a konkrétnich adajd o pfijemcich grantu).

Na konci kazdého roku poskytovatel grantu rovnéz pfipravi a pfedlozi
Evropské komisi ke zvefejnéni souhrnnou tabulku podle vzoru v pfiloze
ke Smérnici (pfiloha E14 véetné tabulky ,Grantu pfidélenych bez vyzvy k
pfedloZzeni navrhd“), obsahujici vySe uvedené nalezZitosti ohledné
kazdého grantu pridéleného v pribéhu roku.

¢~ Poskytovatel grantu odpovida za pFipravu oznameni o pfidéleni
grantu s pouzitim vzoru v priloze E14 a za jeji predlozeni
v elektronické formé Evropské komisi ke zvefejnéni.

Poskytovatel grantu rovnéz publikuje tyto informace na své vlastni
internetové strance a/nebo prostfednictvim jakychkoli jinych vhodnych
médii.

Evropska komise mlze poskytovatele grantu zbavit vySe uvedeného
zavazku, pokud mulze zvefejnéni informaci ohrozit bezpecnost prijemcl
grantu Ci poskodit jejich obchodni zajmy.

6.5 MISTNi VYZVA K PREDLOZENi NAVRHU

¥~ QOpatfeni vztahujici se k mezinarodni vyzvé k predlozeni navrhd
uvedena v oddilu plati analogicky i pro mistni vyzvu k predlozeni
navrh(, s vyjimkou nize uvedenych skutecnosti.

V pfipadé mistni vyzvy k pfedlozeni navrh(l se zvefejiiuje oznameni
o vyzvé k predlozeni navrhli a Smérnice pro Zadatele pouze v zemi
pfijemce grantu.
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Mistni vyzva k pfedlozeni navrhi musi byt oteviena.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Minimalni obdobi mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
a terminem pro doruceni navrhi je 60 dni. Ve vyjimecnych
pripadech Ize vSak povolit i krat§i IhGtu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Minimalni obdobi mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
a terminem pro doruceni navrhi je 60 dni. Ve vyjimecnych
pfipadech, s vyhradou pfedchoziho schvaleni ze strany Evropské
komise, Ize v§ak povolit i kratSi Ihutu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Minimalni obdobi mezi datem zverejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
a terminem pro doruceni navrhi je 60 dni. Ve vyjimecnych
pripadech Ize vSak povolit i krat§i IhGtu.

6.6 DVOUKOLOVA VYZVA K PREDLOZENi NAVRHU

¥~ QOpatfeni platna pro oteviené mezinarodni vyzvy k pfedlozeni navrha,
uvedena v oddilu plati analogicky i pro dvoukolovou vyzvu
k pfedlozeni navrhd, s vyjimkou nize uvedenych skute¢nosti.

V pripadé dvoukolové vyzvy k predlozeni navrhu reaguji Zzadatelé na
pfislusné oznameni a informace ve Smérnici pro zadatele podanim
predbéZzného navrhu s pouzitim vzoru v pfiloze E3F. Na jeho zakladé se
vyhodnocuje splnéni administrativnich poZadavku, opravnénost a body 1
a 2 tabulky pro technické a finanéni hodnoceni.

Pokud vyzvu k pfedloZeni navrhli organizuje Evropska komise, je nutno
zaslat kopii kazdého opravnéného pFedbézného navrhu Delegaci
Evropské komise v zemi, kde se ma navrzeny projekt uskutec¢nit (viz
vzor dopisu v pfiloze E15), aby jeji zastupci mohli mj. vyjadfit svlj nazor
k relevantnosti projektu.

Druha c¢ast Zpravy o pribéhu hodnoceni (viz pfiloha E11), tykajici se
technické kvality a finan€nich aspektu predbéznych navrhl (body 1 a 2
tabulky pro technické a finanCni hodnoceni), se vypracuje po
zavéreCném jednani hodnotici komise vztahujicim se k této fazi fizeni.
Sklada se z hodnoticich tabulek, zapisti z jednani hodnotici komise,
popfipadé z nazorl Delegace Evropské komise. Museji ji podepsat
vSichni ¢lenové hodnotici komise. Musi obsahovat tyto nalezitosti:

e datum, ¢as a misto jednani;

* pritomné osoby;
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» vybrané zadatele, ktefi byli vybrani, aby pfedlozili uplny navrh;

* neuspésné zadatele a divody, pro¢ nebyli vybrani.

Ve Smérnici pro zZadatele lze uvést, ze bude vyzvan konkrétni pocet
Zadatell k predlozeni Uplného navrhu. V takovém pfipadé se vytvofi
seznam predbéznych navrhl s nejlepsim bodovym hodnocenim. Pocet
navrhll nepfesahne zverejnény udaj. Navrhy se sefadi podle poradi
uspésnosti.

Zadatelé uvedeni na uz$im seznamu jsou pak vyzvani pisemné (viz vzor
dopisu v pfiloze E16) k pfedlozeni uplného formulare zadosti, na jehoz
zakladé probéhne vyhodnoceni polozek uvedenych pod body 3 az 5
tabulky pro technické a finan¢ni hodnoceni. Neuspésni kandidati jsou
informovani pisemné dopisem (vzor viz pfiloha E17) s uvedenim dlvodu
pro zamitnuti jejich zadosti.

CENTRALIZOVANE RiZENi

Minimalni obdobi mezi datem zvefejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
a terminem pro doruceni predbéznych navrha je 45 dni. Ve
vyjimec€nych pfipadech Ize vSak povolit i krat§i Ihatu.

Minimalni obdobi mezi odeslanim dopisu s vyzvou k predlozeni
uplnych formulara zadosti a terminem pro doruéeni navrhu je 45
dnt. Ve vyjimecnych pFipadech Ize v§ak povolit i kratsi Ihatu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

Minimalni obdobi mezi datem zvefrejnéni vyzvy k predlozeni navrhu
a terminem pro doruceni predbéznych navrha je 45 dni. Ve
vyjimecnych pFipadech, s vyhradou pfedchoziho schvaleni ze strany
Evropské komise, Ize v§ak povolit i kratSi Ihutu.

Minimalni obdobi mezi odeslanim dopisem obsahujicim vyzvu
k predlozeni Uplnych formulafi zadosti a terminem pro doruceni
navrhu je 45 dna. Ve vyjimeénych pfipadech, s vyhradou pfedchoziho
schvaleni ze strany Evropské komise, Ize vS§ak povolit i kratsi Ih{tu.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

Minimalni obdobi mezi datem zvefejni vyzvy k predlozeni navrhu
aterminem pro doruceni predbéznych navrha je 45 dni. Ve
vyjimec€nych pfipadech Ize vSak povolit i krat§i Ihatu.

Minimalni obdobi mezi odeslanim dopisem obsahujicim vyzvu
k predlozeni Uplnych formulafi zadosti a terminem pro doruceni
navrhi je 45 dnu. Ve vyjimeénych pfipadech Ize v8ak povolit i kratsi
lhatu.
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6.7 ZMENY GRANTOVYCH SMLUV

Dojde-li ke zméné okolnosti, za nichz se projekt realizuje, od doby, kdy
byla podepsana puvodni smlouva, muze vyvstat nutnost ménit grantové
smlouvy bé&hem jejich trvani. Zmény grantovych smluv Ize provadét
pouze pomoci formalniho dodatku ke smlouvé. Dodatek musi podepsat
smluvni strany (a v pfipadé decentralizovaného systému fizeni ex ante
jej musi schvalit Evropska komise).

V pfipadé mensich zmén, zmén adresy, bankovniho ué¢tu a auditora je
postacujici, pokud je pfijemce grantu pisemné oznami poskytovateli
grantu. To ovéem nema vliv na pravo poskytovatele grantu vyjadfit svij
nesouhlas s volbou bankovniho G&tu &i auditora ze strany pfijemce
grantu.

6.7.1 OBECNE ZASADY
Vzdy plati tyto obecné zasady:

« Zadost pfijemce grantu o zménu grantové smlouvy by neméla byt
akceptovana poskytovatelem grantu automaticky. Zadost je nutno
fadné zduvodnit. Poskytovatel grantu pfezkouma uvedené divody
a odmitne Zzadosti, které jsou malo zdlvodnény ¢&i nejsou
zdlvodnény vibec.

e Zmény nesméji byt provadény za ucCelem takovych zmén ve
smlouvé, které by zpochybnily rozhodnuti o pfidéleni grantu nebo jez
by byly v rozporu se zasadou rovného pfistupu k Zadatelum.

* Grantové smlouvy lze ménit pouze po dobu trvani smlouvy;
zmény nelze €init se zpétnou platnosti.

* Maximalni ¢astku grantu nelze zvysit.

o Jakakoli zména, ktera prodlouzi dobu plnéni smlouvy, musi byt
provedena tak, aby realizace a kone¢né platby byly provedeny pfed
koncem platnosti rozhodnuti o financovani, popf. lhaty uvedené ve
finanéni dohodé, podle niz byla financovana puavodni grantova
smlouva.

@ Zadosti o zménu smlouvy je nutno predlozit (jednou smluvni
stranou strané druhé) minimalné 30 dna pred terminem podpisu
dodatku, tj. pred planovanym datem, kdy ma zména nabyt
platnosti.

6.7.2PRIPRAVA DODATKU

P¥i pfipravé dodatku musi poskytovatel grantu postupovat nasledovné:
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1) Pouzit standardni vzor dodatku (viz pfiloha A7)

Veskeré odkazy v navrzeném dodatku na cisla pozménovanych
¢lanka a/nebo priloh museji odpovidat odkazim v pavodni
smlouve.

Jakykoli dodatek upravujici rozpo€et musi obsahovat upravené znéni
rozpoctu, v némz budou uvedeny veSkeré polozky rozpoc¢tu obsazené
v puvodni smlouvé tak, jak byly takovym dodatkem (a vSemi
pfedchozimi dodatky) zménény. Je tfeba pouzit tato zahlavi sloupcu:

Polozka rozpoctu Rozpocet Dodatek €. 1 (Dodatek €. 2 | Upraveny rozpocet
podle )

puvodni
smlouvy

Je-li rozpo€et upraven navrzenym dodatkem, je popf. rovnéZz nutno
pFisluSnym zpusobem upravit platebni kalendar, pfiCemz je zapotfebi
vzit v ivahu veskeré platby, které jiz byly provedeny v pribéhu realizace
grantové smlouvy.

Platebni kalendaf se nesmi ménit, pokud neni upraven rozpoc€et nebo
neni prodlouzena smlouva.

2) Pripravit zadavaci dokumentaci obsahujici tyto dokumenty:

a) Stru¢né zdlvodnéni (viz vzor v priloze A6) uvadéjici technické
a finan¢ni davody zmén v navrzeném dodatku;

b) kopii zadosti pfijemce grantu o schvaleni navrzenych zmén (nebo
souhlas s nimi), pokud byla zadost vyhotovena;

c) kopii finan¢ni dohody schvalujici dany projekt, pokud byla uzaviena;
d) kopii pvodni smlouvy a veSkerych naslednych dodatkd;
e) tfi vyhotoveni navrzeného dodatku, ktery vychazi ze standardniho

vzorového dodatku (viz pfiloha A7) a obsahuje veskeré upravené
pfilohy.

CENTRALIZOVANE RIZEN:i:

3) Podpis vSech vyhotoveni dodatku.

DECENTRALIZOVANE RIiZENi: EX-ANTE
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3) Podpis vSech vyhotoveni dodatku a zaslani dodatkové
dokumentace Evropské komisi ke schvaleni a stvrzeni podpisem.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

3) Podpis vSech vyhotoveni dodatku. Pfedchozi souhlas Evropské
komise se nevyzaduje.

4) S vyuzitim standardniho dopisu (viz vzor v pfiloze A8) zaslat ffi
podepsana vyhotoveni dodatku pfijemci grantu, ktery je musi
spolupodepsat do 30 dnu od obdrzeni a vratit dvé vyhotoveni
poskytovateli grantu spolu s finan¢ni zarukou vyzadovanou v dodatku.

CENTRALIZOVANE RIZEN:i:

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu
bude jedno vyhotoveni zaslano pfislusné administrativé, ktera odpovida
za platby, a druhé bude zaslano manazerovi odpovédnému za projekt.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-ANTE

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu
zasle poskytovatel grantu jedno vyhotoveni administrativé, ktera
odpovida za platby, a druhé Evropské komisi. Pofidi se kopie
podepsaného dodatku, a tu je nutné zaslat manazerovi odpovédnému
za projekt.

DECENTRALIZOVANE RiZENi: EX-POST

5) Po obdrzeni dvou podepsanych vyhotoveni od pfijemce grantu
zasle poskytovatel grantu jedno vyhotoveni pfislusné administrative,
ktera odpovida za platby, a druhé manaZzerovi odpovédnému za projekt.

¢~ Poskytovatel grantu a pfijemce grantu musi na dodatku uvést
datum, kdy jej podepsali. Dodatek nabyva ucinnosti k datu
pozdéjsiho podpisu. Dodatek se nevztahuje na dfivéjsi €innosti, ani
nemuze vstoupit v platnost pred uvedenym datem.

6.8 ZADANI VEREJNE ZAKAZKY ZE STRANY
PRIJEMCE GRANTU

6.8.1 OBECNE ZASADY

Pokud realizace projektu vyzaduje zadani vefejné zakazky ze strany
pfijemce grantu, je nutno zakazku pfidélit subjektu, ktery pfedlozi
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku (ij. nabidka, jez v zadavacim Fizeni
nabidne nejlepSi pomér mezi cenou a kvalitou) v souladu se zasadami
transparentnosti a fadné hospodafské soutéZe pro potencialni
dodavatele, pfi¢emz je nutno se vyhnout jakémukoli stfetu zajmu.
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V tomto ohledu musi pfijemce grantu dodrzet pravidla stanovena
v oddilech az[6.8.7] nize, s piihlédnutim k oddilu[6.8.8

Vyuziva-li pfijemce grantu sluzeb centralniho oddéleni nakupu, musi se
toto oddéleni Fidit stejnymi pravidly, jimiz se Fidi pfijemce grantu.

V pfipadé nedodrzovani vySe uvedenych pravidel nebudou provedeny
uhrady vydaju tykajicich se pfisluSnych ¢innosti.

Evropska komise provede kontrolu ex post ohledné dodrzovani téchto
pravidel ze strany pfijemct grantu. Grantové smlouvy musi vyslovné
obsahovat takova ustanoveni, aby Komise, v€etné Evropského ufadu
pro boj s hospodaiskou kriminalitou (OLAF) a Evropského ucetniho
dvora, mohly vykonavat svou plUsobnost v oblasti fizeni a kontroly (a to
jak ohledné dokumentld, tak na misté realizace projektu) vSech
dodavatelll a subdodavatelu, ktefi obdrzeli finanéni prostfedky od ES.

6.8.20PRAVNENOST PRO PRIDELENi ZAKAZKY

6.8.2.1 PRAVIDLO STATNi PRISLUSNOSTI

Zadavacich Fizeni organizovanych pfijemci grantu se mohou zucastnit
za stejnych podminek vSechny fyzické a pravnické osoby ¢Elenskych
statll i stati a uzemi regionl, na néz se vyslovné vztahuje a/nebo je
povoluje Finan&ni nafizeni, zakladni zakonna nafizeni ¢i jiné nastroje,
jimiz se fidi program pomoci, v jehoz ramci je grant financovan.

Toto pravidlo rovnéz plati pro experty, jez navrhli poskytovatelé sluzeb,
ktefi se uc€astni zadavacich fizeni &i jsou stranami smluv na sluzby
financovanych grantem. Uchazeli museji v nabidce uvést zemi, jejimiz
jsou ob&any, a poskytnout obvykly dikaz o statni pfisluSnosti v souladu
s pravnim fadem svého statu.

6.8.2.2 PRAVIDLO PUVODU

Obsahuje-li zakladni dokument &i jiné pravni nastroje platné pro
program, v jehoz ramci je grant financovan, pravidla puvodu pro
dodavky v souvislosti s grantem ziskané pfijemcem, musi uchaze¢ uvést
puvod dodavek. Dodavatelé museji predlozit potvrzeni o plvodu
pfijemci grantu nejpozdéji pfi predlozeni prvni faktury. Potvrzeni
o plvodu musi vyhotovit pfislusné organy zemé puvodu dodavek Ci
dodavatele a musi byt v souladu s mezinarodnimi smlouvami, jejichz je
doty¢ny stat smluvni stranou, nebo s pravnim fadem ES, je-li Clenskym
statem EU.

6.8.2.3 VYJIMKY Z PRAVIDLA STATNi PRISLUSNOSTI A PUVODU

Plati-li smlouva o rozSifeni trhu pro vefejné zakazky na zbozi €i sluzby,
smlouvy na zadani vefejné zakazky musi byt rovnéz pfistupné statnim
prislusnikm jinych zemi za podminek stanovenych v takové smlouvé.
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Kromé toho, a to v fadné odlvodnénych vyjimeénych pfipadech, maze
Evropska komise povolit statnim pfislusnikim jinych zemi, nez které
jsou uvedeny v oddile [6.8.2.1] uchazet se o zakazky (¢i dodavky zbozi
pochazejiciho ztakovych zemi) na zakladé zvlastnich podminek
stanovenych v zakladnim dokumentu ¢&i jiném nastroji, jimz se Fidi
program, v jehoz ramci je grant financovan.

6.8.2.4 DUVODY VYLOUCENI Z UCASTI NA PRIDELENYCH
ZAKAZKACH

Zajemci nebo uchazedi budou vylouceni z uc¢asti na fizeni pro zadavani
vefejnych zakazek za téchto podminek:

a) je jejich spole€nost v konkurzu nebo v likvidaci, pfistoupila
k vyrovnani s véfiteli, pozastavila obchodni €innost, je u€astnikem
soudniho nebo jiného fizeni ve vySe uvedenych zalezitostech nebo
je v jakékoli analogické situaci vyplyvajici ze stejného postupu
stanoveného v narodni legislativé nebo predpisech;

b) byli pravomocné odsouzeni za poruSeni zakona v souvislosti s jejich
podnikatelskou €innosti;

c) dopustili se vazného profesionalniho provinéni, které mulze
poskytovatel grantu dokazat;

d) nesplnili finanéni zavazky vztahujici se k platbé socialniho pojisténi
nebo dani, vzniklé na zakladé zakonu zemé, v niz provozuji
obchodni ¢innost, nebo zakonu zemé poskytovatele grantu,
pfipadné zemé, v niz bude realizovana smlouva;

e) byli pravomocné odsouzeni za podvody, korupci, Clenstvi ve
zloCinecké organizaci nebo jinou ilegalni ¢innost, ktera poskozuje
obchodni zajmy Evropskych spole€enstvi;

f) zavaznym zpusobem porusili smlouvu nebo nedodrzeli smluvni
ustanoveni v ramci jiného fizeni o zadani vefejné zakazky nebo
pfidéleni grantu financovaného ze spole¢ného rozpoctu.

Zajemci nebo uchaze€i museji potvrdit, Ze u nich nenastala zadna
z vySe uvedenych situaci.

6.8.2.5 VYLOUCENI Z PROCESU PRIDELOVANi ZAKAZEK

Zakazky nelze pfridélit uchaze€im ¢i zajemcum, u nichz béhem fizeni
pro zadavani vefejnych zakazek:

(a) dochazi ke stfetu zajmu;
(b) ktefi se provinili poskytnutim zkreslenych informaci, které jsou

poskytovatelem grantu pozadovany jako podminka k ucCasti na
vyzvé k predlozeni navrhl, nebo nedodanim téchto informaci;
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6.8.3PRAVIDLA SPOLECNA PRO VSECHNA ZADAVACI
RIZENI

Podklady pro zadavaci fizeni museji byt pfipraveny podle nejlepsi
mezinarodni praxe. PFijemci grantu, pokud nemaji vlastni podklady,
mohou pouzit vzory (zvlasté zadavaci dokumentaci) zvefejnéné na
internetové strance Evropské komise tykajici se aktivit vné Evropskych
spolecenstvi.

Casové limity pro pfijem nabidek do zadavaciho fizeni a Zadosti o G&ast
museji byt dostatecné dlouhé, aby umoznily zainteresovanym stranam
pfimérenou lhatu pro pFipravu a pfedloZeni nabidek.

Veskeré zadosti o u€ast a nabidky, které splnily dané pozadavky, musi
hodnotici komise vyhodnotit a sestavit jejich pofadi podle kritérii pro
vylou€eni, vybér a pfidéleni, jez budou pfedem oznamena. Hodnotici
komise musi mit lichy pocet ¢lenld, a to minimalné tfi ¢leny, ktefi maji
nezbytné odborné a administrativni znalosti, aby se mohli erudované
vyjadfit k nabidkam.

6.8.4PRAVIDLA PLATNA PRO SMLOUVY NA SLUZBY

6.8.4.1 ZAKAZKY V HODNOTE MINIMALNE 200 000 EUR

Smlouvy na sluzby v hodnoté minimalné 200 000 EUR je nutno uzavirat
prostfednictvim  mezinarodnich  dvoukolovych zadavacich fizeni
provedenych po zvefejnéni oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky.

Oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky musi byt zvefejnéno ve vSech
vhodnych médiich, zvlasté na internetové strance pfijemce grantu,
v mezinarodnim tisku a v tisku statu, v némz se projekt realizuje, Ci
v jinych specializovanych periodikach. Musi obsahovat pocet zajemcd,
ktefi budou vyzvani k pfedlozeni nabidek. Tento poCet musi byt
v rozmezi Ctyfi az osm zajemcu, coz predstavuje dostatecny pocet pro
zajisténi radné soutéze.

VSichni potencialni poskytovatelé sluzeb, ktefi splfiuji podminky
uvedené v oddilu mohou poZadat o ugast, avdak pouze zajemci,
ktefi vyhovuji zvefejnénym kritériim vybéru a ktefi byli pisemné vyzvani
pfijemcem grantu, mohou piedlozit nabidku.

6.8.4.2 ZAKAZKY V HODNOTE NIZSi NEZ 200 000 EUR

Smlouvy na sluzby v hodnoté niz8i nez 200 000 EUR je nutno uzavirat
prostfednictvim zjednoduseného zadavaciho fizeni bez zvefejnéni, pfi
némz pfijemce grantu oslovi alespon tfi poskytovatele sluzeb dle
vlastniho vybéru a vyjedna smluvni podminky s jednim ¢i vice z nich.

V pfipadé sluzeb v hodnoté 5 000 EUR & méné muize pfijemce grantu
ucinit objednavku na zakladé jediné nabidky.
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6.8.5PRAVIDLA PLATNA PRO SMLOUVY NA DODAVKY

6.8.5.1 ZAKAZKY V HODNOTE MINIMALNE 150 000 EUR

Smlouvy na dodavky v hodnoté minimalné 150 000 EUR je nutno
uzavirat prostfednictvim mezinarodniho otevieného zadavaciho fizeni
provedeného po zvefejnéni oznameni o vyhladeni vefejné zakazky.

Oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky je nutno zvefejnit ve vSech
vhodnych médiich, zvlasté na internetové strance pfijemce grantu,
v mezinarodnim tisku a v tisku statu, vnémz se projekt realizuje, Ci
v jinych specializovanych periodikach.

Nabidku mohou predlozit vSichni potencialni dodavatelé, ktefi spliuji
podminky uvedené v oddilu[6.8.2]

6.8.5.2 ZAKAZKY V HODNOTE MEZI 30 000 EUR A 150 000 EUR

Tyto zakazky se pfidéluji prostfednictvim mistné vyhlaSeného
otevieného zadavaciho fizeni. Oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky
se zvefejiuje ve viech vhodnych médiich, avSak pouze ve staté, v némz
se projekt realizuje.

Mistni otevifené zadavaci fizeni musi poskytnout ostatnim opravnénym
dodavatelim tytéz prilezitosti jako mistnim firmam.

6.8.5.3 ZAKAZKY V HODNOTE NIZSi NEZ 30 000 EUR

Smlouvy na dodavky v hodnoté nizsi nez 30 000 EUR je nutno uzavirat
prostfednictvim zjednoduseného zadavaciho fizeni bez zvefejnéni, pfi
némz prijemce grantu oslovi alespon tfi dodavatele dle vlastniho vybéru
a vyjedna smluvni podminky s jednim ¢&i vice z nich.

V pfipadé dodavek v hodnoté 5 000 EUR & méné mize pfijemce grantu
ucinit objednavku na zakladé jediné nabidky.

6.8.6 PRAVIDLA PLATNA PRO SMLOUVY NA STAVEBNI
PRACE

6.8.6.1 ZAKAZKY V HODNOTE 5 000 000 EUR NEBO VIiCE

Smlouvy na stavebni prace v hodnoté minimaliné 5 000 000 EUR je
nutno uzavirat prostfednictvim mezinarodniho otevieného zadavaciho
fizeni nasledujictho po zvefejnéni oznameni o vyhlaseni vefejné
zakazky.
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Oznameni o vyhlaseni vefejné zakazky je nutno zvefejnit ve vSech
vhodnych médiich, zvlasté na internetové strance pfijemce grantu,
v mezinarodnim tisku a v tisku statu, vnémz se projekt realizuje, Ci
v jinych specializovanych periodikach.

Nabidku mohou predlozit vSichni dodavatelé, ktefi splfiuji podminky

uvedené v oddilu[6.8.2

6.8.6.2 ZAKAZKY V HODNOTE MEZI 300 000 EUR A 5 000 000 EUR

Tyto smlouvy se uzaviraji prostfednictvim mistné vyhlaSeného
otevieného zadavaciho fizeni. Oznameni o vyhlaeni vefejné zakazky
se zvefejiuje ve viech vhodnych médiich, avSak pouze ve staté, v némz
se projekt realizuje.

Mistni oteviené zadavaci fizeni musi poskytnout ostatnim opravnénym
dodavatelim stejné prilezitosti jako mistnim firmam.

6.8.6.3 ZAKAZKY V HODNOTE NIZSi NEZ 300 000 EUR

Smlouvy na stavebni prace v hodnoté nizSi nez 300 000 EUR je nutno
uzavirat prostfednictvim zjednoduSeného =zadavaciho fizeni bez
zverejnéni, pfi némz prijemce grantu oslovi alespon tfi dodavatele dle
vlastniho vybéru a vyjedna smluvni podminky s jednim ¢i vice z nich.

V pfipadé stavebnich praci v hodnoté 5 000 EUR & méné muze
pfijemce grantu ucinit objednavku na zakladé jediné nabidky.

6.8.7 JEDNACI RiZENI

PFijemce grantu mlze pouzit jednaciho fizeni na zakladé jediné nabidky
v téchto pfipadech:

(a) Pokud z dlvodi mimoradné naléhavosti zplisobené udalostmi, jez
pfijemce grantu nemohl predvidat a jez mu zadnym zplsobem
nelze pfipsat, nelze zachovat Casovy limit pro postupy uvedené
voddilech B.8.3] — [6.8.6] Okolnosti, které maji odUlvodnit
mimofadnou naléhavost, v zadném pfipadé nemohou byt takovymi
okolnostmi, jez by bylo mozné pfipisovat pfijemci grantu.

Ma se za to, ze podminky mimofadné naléhavosti splfiuji projekty
provadéné v kritickych situacich, které takto oznali Evropska
komise. Evropska komise bude informovat pfijemce grantu
o existenci kritické situace a o jejim skonceni.

(b) Pokud jsou sluzby svéfeny vefejnym organim ¢&i neziskovym
organizacim &i sdruzenim a tykaji se ¢innosti institucionalni povahy
nebo maji poskytovat socialni pomoc lidem.
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(c)

(e)

(f)

Evropskych spolecenstvi

Pokud smlouvy zohlednuji ¢innost, ktera jiz probiha a ktera neni
obsazena vhlavni smlouvé, avSak ktera se vzhledem
k nepfedvidanym okolnostem stala nutnou pro plnéni smlouvy nebo
ktera predstavuje opakovani podobnych sluzeb svéfenych
dodavateli poskytujicimu sluzby podle puvodni smlouvy.

Pro dodate¢né dodavky ze strany puvodniho dodavatele, které jsou
zamysleny jako Caste¢né nahrazeni béznych dodavek &i instalaci
nebo jako rozSifeni stavajicich dodavek &i instalaci, u kterych by na
zakladé zmény dodavatele byl pfijemce grantu nucen akceptovat
nekompatibilni zafizeni s odliSnymi technickymi vlastnostmi, které
by zpUsobily nepfimérené technické potize pfi provozu a udrzbé.

Pro dodate¢né prace, jez nejsou zahrnuty v pavodni smlouvé, které
se vzhledem Kk nepfedvidanym okolnostem staly nutnymi pro
provedeni stavebnich praci.

Pokud by zadavaci fizeni bylo neluspésné, tzn. zZe nebyla obdrzena
zadna kvalitativné a/nebo finanéné vyhodna nabidka. V takovych
pfipadech po zruSeni zadavaciho fizeni mize pfijemce grantu
jednat s jednim ¢&i vice uchazedi dle svého vybéru, a to z téch, ktefi
se zadavaciho fFizeni zucastnili, za pfedpokladu, Ze plvodni
podminky zadavaciho fizeni se podstatné nezméni.

Pokud pfislusna zakazka vyplyva ze soutéZze a musi podle
pfislusnych pravidel byt pfidélena vitézi soutéze ¢i jednomu
z vitézu; v takovém pripadé budou vSichni vitézové pozvani k ucasti
na jednani.

Pokud z technickych davodua ¢i z divodl souvisejicich s ochranou
vyhradnich prav Ize pfidélit zakazku pouze konkrétnimu
poskytovateli sluzeb.

Pokud to vyZaduje povaha ¢i zvlastni charakter dodavek, napft.
pokud pInéni smlouvy je vyluéné vyhrazeno majiteldm patentd Ci
licenci k uzivani patentu.

6.8.8ZVLASTNI PRIPADY

6.8.8.1 SPOLECNE FINANCOVANI

Pfijemce grantu se muze fidit pravidly stanovenymi druhym darcem,
pokud:

projekt spolufinancuje nékolik darcu;

— jeden z ostatnich darcl, jehoz pfispévek k celkovym nakladim na

projekt je vys8i nez pfispévek Evropské komise, stanovi pro pfijemce
grantu pravidla pro zadani vefejné zakazky, ktera se liSi od pravidel

uvedenych v oddilech -[6.8.6
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Ve v8ech pfipadech stale plati obecné zasady a pravidla statni

prisludnosti a ptivodu uvedena v oddile al6.8.2

6.8.8.2 ORGANY VEREJNE SPRAVY CLENSKYCH STATU

Je-li pfijemcem grantu poskytovatel grantu a/nebo jiny subjekt ve
smyslu smérnic ES tykajicich se Fizeni pro zadavani vefejnych zakazek,
musi pfednostné postupovat podle pfislusnych ustanoveni téchto
dokumentt, a nikoliv podle pravidel stanovenych v oddilech -
Ve vdech pfipadech stale plati obecné zasady a pravidla statni
prislusnosti a plvodu stanovena v oddilu|6.8.1]a|6.8.2]

6.8.8.3 MEZINARODNi ORGANIZACE

Je-li pfijemcem grantu mezinarodni organizace, postupuje podle
vlastnich pravidel pro zadavani vefejnych zakazek, pokud poskytuji
zaruky odpovidajici mezinarodné uznavanym normam. Pokud tomu tak
neni ¢i ve specifickych pfipadech, Komise a mezinarodni organizace se
dohodnou na aplikaci jinych pravidel, ktera takové zaruky poskytuji.

Mezinarodni organizace, na néz se tento oddil vztahuje, jsou tyto:
vefejné mezinarodni organizace ustanovené na zakladné mezivliadnich
dohod a zvlastni organizace ustanovené takovymi organizacemi;
Mezinarodni vybor Cerveného kfize (ICRC); Mezinarodni federace
spolegnosti Cerveného kfize a Cerveného pdlmésice.

V pfipadé spole¢ného financovani plati pravidla narodnosti a pdvodu
mezinarodni organizace, pokud to dovoluje zakladni dokument ¢i jiné
nastroje, jimiz se Fidi program, v jehoz ramci je grant financovan. Ve
vS8ech ostatnich pfipadech plati pravidla narodnosti a puvodu uvedena

v oddilu[6.8.2

Ve vSech pfipadech zlstavaji v platnosti obecné zasady uvedené
voddilum.
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7 VZTAHY S MEZINARODNIMI
ORGANIZACEMI A OSTATNIMI
PRISPEVATELI

U projektd externi pomoci mulze nastat nutnost spolufinancovani
s pomoci partnera, kterym muaze byt mezinarodni organizace, Clensky
stat EU ¢&i stat, ktery neni ¢lenem EU. Pfislusna pravidla a postupy pro
zadavani vefejnych zakazek se li8i pfipad od pfipadu.

Existuji dva druhy spolufinancovani: paralelni a spole¢né. Pfi paralelnim
spolufinancovani se projekt rozdéli na jasné odlisitelné dilCi projekty
a kazdy znich financuji rlzni spolufinancujici partnefi. Pravidla
a postupy uvedené v tomto Manualu se vztahuji jako celek a beze zmén
na ¢ast vSech projektu s paralelnim spolufinancovanim, kterou financuje
Evropska komise.

V pfipadé spole¢ného spolufinancovani se celkova ¢astka nakladd na
projekt rozdéli mezi spolufinancujici partnery a veSkeré finan¢ni
prostfedky se slouli, takze nelze urcit zdroj financovani konkrétni
¢innosti v ramci projektu.

Konkrétni pfipady spoleéného spolufinancovani jsou blize vysvétleny
v nasledujicich oddilech.

7.1 Vztahy s mezinarodnimi organizacemi

Mezinarodnimi organizacemi se rozumi:

a) mezinarodni vefejné organizace zaloZzené prostfednictvim
mezivladnich dohod, a zvlastni organizace zalozené takovymi
organizacemi — tyto organizace mohou mit celosvétovou Ci
regionalni plsobnost;

b) Mezinarodni vybor Cerveného kfize (ICRC);

c) Mezinarodni federace spoleénosti Cerveného kfize a Cerveného
pulmésice.

Podle Finanéniho nafizeni dochazi ke spole¢nému fizeni, pokud
spolufinancovani s mezinarodni organizaci zahrnuje akci, pro jejiz ucel
byly shromazdény financ¢ni prostfedky od vice pfispévatelll a neni
v pfiméfenym zplsobem mozné ¢&i vhodné pfifadit podil od urcitého
pfispévatele k ur€itému druhu vydaji. Mezinarodni organizace, které se
takto podileji na Fizeni, museji ve svém ucetnictvi, auditech, kontrolnich
postupech a pfi zadavani vefejnych zakazek uplatfiovat normy, které
poskytuji zaruky odpovidajici mezinarodné akceptovanym normam.
Pokud si je Komise jista splnénim téchto podminek, nejsou mezinarodni
organizace povinny pouzivat jiné postupy nez své vlastni (pfislusné
postupy zadavani vefejnych zakazek viz rovnéz oddil tohoto
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Manualu). Komise musi rovnéz zajistit existenci vhodnych dohod pro
fizeni a audit celé akce.

Pro ucely tohoto Manualu se spole¢né Fizeni tyka grantl a v disledku
toho se Fidi pravidly stanovenymi vySe v ¢asti EI pokud tento Manual,
a zvlasté vzorova smlouva o pfispévku s mezinarodni organizaci
nestanovi odlisné podminky (viz pfiloha F1). Granty pro mezinarodni
organizace jiné nez v pripadé spole¢ného fizeni se celkové Fidi pravidly
stanovenymi v &asti B|tohoto Manualu.

Mezi Komisi a nékterymi mezinarodnimi organizacemi byly uzavieny
ramcové smlouvy o finanénich a smluvnich postupech, a to se Svétovou
bankou (Ramcova dohoda o svéfenském fondu a spolufinancovani — the
Trust Fund and Co-financing Framework Agreement z 8.11.2001, viz
pfiloha F2) a Spojenymi narody (Financni a administrativni ramcova
dohoda — the Financial and Administrative Framework Agreement,
FAFA, z 29.4.2003, viz pfiloha F3). Tyto ramcové smlouvy se fidi vySe
uvedenymi pravidly a je nutno je aplikovat. Standardni smlouva
o pfispévku s mezinarodni organizaci provadi zejména ramcovou
smlouvu z29.4.2003 uzavienou se Spojenymi narody. Musi byt
pouzivana se vSemi mezinarodnimi organizacemi, a to jak pro granty,
tak pro spoleC¢né fFizeni, neni-li s pfislusnou mezinarodni organizaci
dohodnuto jinak (napf. v pfipadé prispévkl pro Svétovou banku se
pouzivaji zvlastni standardni smlouvy).

Je-li to mozné, smlouvy, které maji byt uzavieny s mezinarodnimi
organizacemi, se vzdy maji fidit centralizovanym modelem Fizeni.

7.2 VZTAHY S CLENSKYMI STATY EU

7.2.1 SPOLUFINANCOVANI

Spole¢né spolufinancovani je mozné se Clenskymi staty EU,
kandidatskymi staty a cClenskymi staty Evropského hospodarského
prostoru nebo s vefejnymi organy jednotlivych statd i
soukromopravnimi subjekty ztéchto zemi, které maji vefejnopravni
poslani. PFislusna pravidla a postupy pro zadavani vefejnych zakazek
musi byt kompatibilni s pravidly a postupy Komise uvedenymi v tomto
Manualu.

7.2.2DELEGOVANI UKOLU TYKAJICICH SE REALIZACE
ROzZPOCTU

Pokud Komise deleguje ukoly vefejného organu, zvlasté ukoly tykajici
se realizace rozpoctu, na vySe uvedené organy jednotlivych statd,
pouzivaji se zvlastni postupy.
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7.2.2.1 ZAKLADNi POZADAVKY

Aby bylo mozno delegovat ukoly tykajici se realizace rozpoctu, je nutno
splnit tyto podminky:

PFislusné organy musi nabidnout adekvatni finan¢ni zaruky. Tyto
zaruky museji byt pojistény vefejnym organem a museji umoznit
uhrazeni ¢astek dluznych vici Komisi v plné vysi.

Delegovani je mozné pouze tehdy, pokud je to zakonem umoznéno.

Delegovani musi spliovat pozadavky fadného finanéniho
hospodareni, zvlasté zasady uspornosti, ucinnosti a efektivnosti.
Tyto pozadavky je nutno urlit pfedem na zakladé analyzy, k niz se
musi vyjadfit kompetentni komise, jejiz vytvofeni ustanovuji
dokumenty, které tvofi pravni zakladnu projektu. Tato komise muze
vyjadfit nazor na navrzena kritéria vybéru.

Pfislusné organy je nutno vybrat objektivné a transparentné na
zakladé analyzy efektivnosti, tak aby byly splnény pozadavky na
vykon uréené Komisi.

Delegovani musi byt v souladu se zasadou nediskriminace a volba
organu, na né&jz bude delegovano pinéni Ukold, nesmi byt
diskriminacni pro zadné pfislusné &lenské staty ani jiné zemsé.

Delegovani musi byt v souladu se zasadami zajisténi publicity pro
akce ES.

PInéni delegovanych realiza¢nich Ukoll nesmi vést ke stfetu zajma.

Organy plnici realizaCni ukoly musi provadét pravidelné kontroly, aby
zajistily fadnou realizaci akci financovanych zrozpoc¢tu Evropské
komise.

Pfislusné organy museji ucinit dostatec¢na opatfeni, ktera zabrani
nesrovnalostem a podvodim.

Tyto organy se museji Ffidit pravnim fadem jednoho z Clenskym
statll, statd Evropského hospodarského prostoru, kandidatskych
zemi Ci jinych statd uréenych dokumenty, které tvofi pravni zakladnu
projektu.

7.2.2.2 ROZHODNUTI O DELEGOVANI

Pfedtim, nez dojde k delegovani, musi Komise ucinit pfislusné konkrétni
rozhodnuti. Rozhodnuti o delegovani musi splfiovat tyto pozadavky:

Nelze ustanovit zadny organ bez souhlasu dotyéného statu.

Rozhodnuti delegovat realizaéni uUkoly musi zahrnovat pfislusna
ustanoveni pro zaji§téni transparentnosti provadénych akci.
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Tato rozhodnuti museji zahrnovat:

* nediskriminujici transparentni postupy pro fFizeni pro zadavani
vefejnych zakazek a pridélovani grantl, které vyluCuji stfet zajma
a jsou v souladu s ustanovenimi hlavy V a VI Finanéniho nafizeni;

» efektivni interni systém fizeni hospodaiskych operaci;

* UCetni systém pro tyto operace a postupy vedeni uétu, které umozni
spravné uzivani finanénich prostfedkd ES a pravdivé zachyceni
jejich vynalozeni v u€etnich podkladech ES;

e nezavisly externi audit;

e pristup vefejnosti k informacim na urovni, kterou zajiStuji nafizeni
ES.

Komise vSak téz mulze pfijmout za obecné platné, Ze audit, ucetni
systémy a systémy zadavani vefejnych zakazek maji odpovidat jejim
vlastnim auditim a systémim s pfihlédnutim  k mezinarodné
akceptovanym normam.

Rozhodnuti o delegovani musi stanovit, ze Komise je odpovédna za
dozor, hodnoceni a dohled nad delegovanymi ukoly.

7.2.2.3 SMLOUVA O DELEGOVANI

Rozhodnuti o delegovani musi byt potvrzeno smlouvou s pfisluSnym
organem, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:

« definici delegovanych ukol(;

e podminky a podrobnosti plnéni delegovanych uUkoll véetné
pfislusnych ustanoveni vymezujicich odpovédnosti a kontroly, jez
maji byt vymezeny;

e pravidla pro podavani zprav Komisi o plnéni delegovanych ukolu;

e podminky, za nichz bude pInéni delegovanych ukolt ukon&eno;

e podrobny popis dohledu ze strany Komise;

e podminky, jez stanovi pravidla pro uzivani zvlastnich bankovnich
Ucta, prijemce vzniklych urokl a jejich pouziti;

e ustanoveni zajistujici publicitu akce ES ve vztahu k jinym €innostem
pfislusného organu;

e zavazek prislusného organu zdrzet se jakékoli ¢innosti vedouci ke
stfetu zajma.
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Smlouvy na vefejné zakazky uzaviené s organy jednotlivych statd, na
néz byly ukoly delegovany, museji byt v souladu s pravidly zpusobilosti
obsazenymi v tomto Manualu.

7.3 VZTAHY S TRETIMI STATY

Tretimi staty se rozumi staty, které nejsou:

» Clenskymi staty EU;

» Cleny Evropského hospodarského prostoru;
» kandidatskymi zemémi pro pfistoupeni k EU;
e zemé, které jsou pfijemci pomoci.

Vefejnopravni organy vySe uvedenych statd jsou obdobné povazovany
za treti staty. Akce lze spolufinancovat s pomoci tretich statu za
podminky, Ze pfislusna pravidla a postupy pro zadavani vefejnych
zakazek jsou v souladu s pravidly a postupy Komise uvedenymi v tomto
Manualu.

Pokud tak stanovi zakon a v souladu s jeho podminkami, Ize zpusobilost
k u€asti na smlouvach spolufinancovanych za pomoci tretiho statu
rozsifit na fyzické a pravnické osoby, které maji statni prislusnost
takového stéatu.
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