Veřejný dokument, který vyplní zadavatel 
Je povinný pro zadávací řízení na poskytování služeb ve výši minimálně 200 000 EUR 

OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY NA SLUŽBY
<Název smlouvy>
<Místo – oblast / kraj a stát/státy >

1. Referenční číslo

< Referenční číslo odpovídajícího oznámení o připravované veřejné zakázce >
2. Řízení

Dvoukolové zadávací 

3. Program
< Phare / Tacis / Cards / Ala / Meda / ERF / Jiné >

4. Financování

< Rozpočtová položka / Finanční dohoda / Jiné >

5. Zadavatel
· BUĎ  Evropská komise jednající jménem a ve prospěch země/zemí, která je/které jsou příjemcem pomoci (centralizovaná zadávací řízení)
· NEBO < Příjemce > (decentralizované zadávací řízení) 


SPECIFIKACE SMLOUVY
6. Druh smlouvy
< Založená na celkové ceně / Založená na jednotkových cenách >

7. Popis smlouvy
< Doporučuje se maximálně 10 řádků >

8. Čísla a názvy dílčích dodávek 
< Dle potřeby >
9. Maximální rozpočet
[Pro centralizované smlouvy: EUR nebo Pro decentralizované smlouvy: EUR / <ISO kód národní měny>] < Částka >
10. Vymezení doplňkových služeb

< Dle potřeby >


PODMÍNKY ÚČASTI 
11. Oprávněnost
Účast vychází z rovných podmínek pro všechny fyzické a právnické osoby členských států Evropské unie, < seznam dalších způsobilých zemí ve shodě s Nařízením týkajícím se programu uvedeného v bodě 3 – viz příloha A2 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství >.

12. Účast
Přihlásit se mohou všechny způsobilé fyzické a právnické osoby  (jak je uvedeno v bodu 11 výše) nebo uskupení takovýchto osob (konsorcia). 

Konsorcium může být stálé, na právním podkladě založené uskupení, nebo uskupení, jež bylo vytvořeno neoficiálně pro konkrétní zadávací řízení.  Všichni členové konsorcia  (tj. hlavní partner a všichni ostatní partneři) jsou společně a nerozdílně odpovědní zadavateli. 

Účast nezpůsobilé fyzické nebo právnické osoby (jak je uvedeno v bodu 11) bude mít za následek automatické vyloučení takové osoby. Zejména pak, pokud bude nezpůsobilá osoba náležet do konsorcia, bude z účasti vyloučeno celé konsorcium. 

13. Počet přihlášek
Každá fyzická nebo právnická osoba (včetně právnických osob v rámci téhož právnického uskupení) může podat pouze jednu přihlášku bez ohledu na formu účasti (jako individuální právnický subjekt nebo jako hlavní partner nebo partner konsorcia předkládajícího přihlášku). V případě, že fyzická nebo právnická osoba (včetně právnických osob v rámci téhož právnického uskupení) předloží více než jednu přihlášku, budou vyloučeny všechny přihlášky, ve kterých je  tato osoba (a právnické osoby v rámci téhož právnického uskupení) zapojena.  

14. Zákaz vytváření spojení mezi uchazeči uvedenými na užším seznamu
Všechny nabídky obdržené od uchazečů, které zahrnují jiné firmy než ty, které jsou uvedeny v přihláškách zařazených na užší seznam, budou z tohoto dvoukolového zadávacího řízení vyloučeny. Zájemci uvedení na užším seznamu nemohou pro tuto konkrétní smlouvu mezi sebou vytvářet sdružení, ani spolu uzavírat subdodavatelské smlouvy. 

15. Důvody pro vyloučení 
Jako součást přihlášky musí zájemci poskytnout důkazy požadované v oddíle 2.3.3 Manuálu postupů při zadávání veřejných zakázek financovaných ze společného rozpočtu ES v rámci aktivit vně Evropských společenství (dostupné na této internetové adrese: http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm).

16. Subdodávky
< Uveďte, zda budou nebo nebudou subdodávky povolené, a pokud budou povolené, pak uveďte maximální počet procent z hodnoty smlouvy, do jejichž výše lze subdodávky realizovat >
17. Počet zájemců, kteří budou uvedeni na seznamu užšího výběru 

Na základě obdržených přihlášek bude minimální počet zájemců, kteří budou vyzváni k předložení podrobné nabídky týkající se této smlouvy, čtyři, a nejvyšší počet těchto zájemců bude osm.


PŘEDBĚŽNÝ  ČASOVÝ HARMONOGRAM 
18. Předběžné datum výzvy k účasti v zadávacím řízení

< Datum >
19. Předběžné datum počátku smluvního vztahu 
< Datum >
20. Plánované období realizace smlouvy a možnost rozšíření platnosti smlouvy 
< Upřesněte >

KRITÉRIA VÝBĚRU A PŘIDĚLENÍ ZAKÁZKY
21. Kritéria výběru
U zájemců budou uplatněna následující kritéria výběru. V případě, že přihlášku předkládá konsorcium, budou tato kritéria výběru uplatněna na konsorcium jako celek:

1) Ekonomická a finanční situace zájemce [vyplývá z bodu 3 přihlášky]

Cílem tohoto kritéria je zjistit, zda zájemce (tj. konsorcium jako celek v případě, že přihlášku podává konsorcium):

· nebude ekonomicky závislý na zadavateli v případě, že mu bude zakázka přidělena; a

· má dostatečnou finanční stabilitu, aby mohl zrealizovat navrhovanou zakázku.

Příklady zmiňovaných kritérií:

· průměrný roční obrat zájemce musí pětkrát převyšovat maximální rozpočet na smlouvu vydělený počtem let implementace smlouvy (tj. maximální rozpočet uvedený v oznámení o vyhlášení veřejné zakázky dělený plánovanou dobou trvání smlouvy v letech tam, kde jde o dobu delší než 1 rok); a/nebo
· průměrné hodnoty hotovostních prostředků a jejich ekvivalentů na začátku a na konci roku jsou pozitivní.

(a) < zmiňované kritérium a) >

(b) atd.

2) Profesionální kapacita zájemce  [vyplývá z bodů  4 a 5 přihlášky]

Cílem tohoto kritéria je zjistit, zda uchazeč (tj. konsorcium jako celek v případě, že přihlášku podává konsorcium):

· má dostatečné trvalé zdroje pracovníků a odborné zázemí k tomu, aby byl schopný realizovat navrhovanou smlouvu;

· není jenom zájemce, který nemá skutečnou odbornou kvalifikaci v oblasti, jíž se smlouva týká, a který pouze vyhledává a navrhuje odborníky odpovídající popisu projektu

Upozorňujeme, že zadání projektu by se mělo vyhnout příliš popisnému definování požadavků, aby odradilo zájemce od pouhého vyhledávání a navrhování odborníků pro implementaci projektu.

Příklady zmiňovaných kritérií:

· má osvědčení o kvalifikaci, která odpovídá smlouvě [jako například  <upřesněte>];

· nejméně <počet odpovídající rozsahu odborné činnosti požadované touto smlouvu> pracovníků pracuje v současné době pro zájemce v oblastech, ke kterým se vztahuje smlouva; a

· nejméně 20 % všech pracovníků, kteří v tomto roce pracují pro zájemce v oblastech, které  se vztahují k této smlouvě, jsou s ním v trvalém pracovním poměru. 

(a) < kritérium a) >

(b) atd.

3) Technická kapacita zájemce  [vyplývá z bodů  5 a 6 přihlášky]

Cílem tohoto kritéria je zjistit, zda zájemce (tj. konsorcium jako celek v případě, že přihlášku podává konsorcium):

· má dostatečnou odbornou znalost a má dostatečné zkušenosti, aby byl schopný zrealizovat navrhovanou smlouvu

Příklad zmiňovaného kritéria:

· zájemce v posledních třech letech úspěšně pracoval nejméně na < jednom / dvou / třech > projektu<ech> s rozpočtem přinejmenším takovým, jako je rozpočet na tuto smlouvu 

(a) < kritérium a) >

(b) atd.

Pokud výše zmíněným kritériím vyhovuje více než 8 zájemců, musí být znovu přezkoumány relativní silné a slabé stránky přihlášek těchto zájemců, aby bylo možné určit osm nejlepších přihlášek do zadávacího řízení. Jediné faktory, které budou brány v úvahu při opětném přezkoumání, jsou:

1) <srovnávací kritérium 1>

2) atd.

22. Kritéria přidělení 
Jsou stanovena v zadávací dokumentaci přiložené k pozvánce k účasti v zadávacím řízení, jež bude zaslána všem zájemcům na užším seznamu. 


PŘIHLÁŠKA
23. Termín pro příjem přihlášek 
< Stanovte čas a datum – musí to být ke konci pracovní doby pracovního dne nejméně 30 kalendářních dnů od data zveřejnění oznámení o vyhlášení veřejné zakázky. > (např. dne  <datum> 16:00 středoevropského času)

Žádná z přihlášek obdržených po tomto termínu nebude zohledněna. 
24. Formulář přihlášky a podrobnosti, jež je třeba poskytnout 
Přihlášky musí být  předloženy na standardním formuláři přihlášky (formulář je k dispozici na následující   internetové adrese: http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm). Je zapotřebí přesně dodržet jeho formu a pokyny k vyplnění. 

Všechny přihlášky, které nedodrží tato ustanovení, budou automaticky vyloučeny. Žádné  dodatečné dokumenty (katalog, dopis atd.) zaslané zároveň s přihláškou nebudou zohledněny. 

25. Předložení přihlášek 
Přihlášky musí být předloženy v angličtině a výhradně zadavateli:

· BUĎ  doručením doporučeně (oficiální poštovní služba) na:
(pro decentralizovaná zadávací řízení)
<adresa zadavatele>
NEBO
(pro centralizovaná zadávací řízení)
<adresa Evropské komise>
· NEBO doručením osobně (včetně využití kurýrních služeb) přímo zadavateli na adresu (Při tomto způsobu doručení se vystavuje podepsané a datem označené potvrzení o přijetí.):
(pro decentralizovaná zadávací řízení)
<adresa zadavatele>
NEBO
(pro centralizovaná zadávací řízení)
<adresa Evropské komise>
Název smlouvy a referenční číslo zadávacího řízení (viz bod 1 výše) musí být na obálce, která obsahuje přihlášku, jasně vyznačeny a musí se vždy uvádět při veškeré následné korespondenci se zadavatelem. 

Přihlášky předložené jakýmkoliv jiným způsobem nebudou zohledněny.
26. Jazyk jednání 
Všechny písemnosti pro toto zadávací řízení, jakož i smlouva musí být v angličtině.  
27. Další informace 
< Dle potřeby>
28. Datum zveřejnění oznámení o připravované veřejné zakázce
< Datum - musí být nejméně 30 kalendářních dnů před zveřejněním tohoto oznámení o vyhlášení veřejné zakázky.  >
28. Právní základ
< Nařízení či jiný nástroj, na jehož základě bude smlouva financována. >
5/2003


