< Hlavička dopisu – zadavatel >

Zpráva O OTEVÍRÁNÍ Obálek
Zpráva o otevírání nabídek


REFERENČNÍ ČÍSLO: ____________________

<Název zakázky >

[ Číslo a název dílčí dodávky:_____________________________ ]

Maximální rozpočet:_________________

Obsah:
Harmonogram
Pozorovatelé
Zápis 


Závěr
Podpisy

Přílohy:
Přehled obdržených nabídek 


Prohlášení o nestrannosti a důvěrnosti 

[Objasňovací korespondence s uchazeči]

1.
Harmonogram 

	
	DATUM 
	ČAS
	MÍSTO

	Výzvy k účasti v zadávacím řízení odeslány dne
	
	
	

	Termín pro podání nabídek 
	
	
	

	Otevírání nabídek 
	
	
	


2.
Pozorovatelé 

	Jméno 
	Zastupující 

	
	

	
	


3.
Zápis 

Otevírání nabídek vycházelo ze  seznamu registrovaných nabídek obdržených od zájemců zařazených do užšího výběru, který byl vypracován na základě informací uvedených na obálkách. Každé obálce s nabídkou přiřadil zadavatel po jejím obdržení pořadové číslo.

Předseda a tajemník vyplnili během otevírání nabídek přiložený přehled obdržených nabídek. Otevřeny byly pouze nabídky v obálkách, které byly obdrženy v termínu pro podání nabídek. 

Všichni členové hodnotící komise (a pozorovatelé) podepsali Prohlášení o nestrannosti a důvěrnosti, která tvoří přílohu k této zprávě. Číslo obálky bylo uvedeno na všech kopiích technické nabídky a na obálce obsahující finanční nabídku. 

[Pokud někteří uchazeči stáhli své nabídky: 

Následující uchazeči stáhli své nabídky: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče 
	Důvod (pokud je znám)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

[Pokud bylo požadováno vyjasnění předložených nabídek od některých uchazečů: :

Předseda se souhlasem ostatních členů hodnotící komise napsal následujícím uchazečům, jejichž nabídky vyžadovaly vyjasnění, a nabídl jim možnost reagovat faxem maximálně do 48 hodin (veškerá korespondence je součástí uvedené přílohy): 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Číslo přílohy obsahující příslušnou korespondenci

	
	
	


	
	
	

	
	
	


]

4.
Závěr 

Následující nabídky splnily kritéria pro další hodnocení:

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


5.
Podpisy 

	
	Jméno 
	Podpis

	Předseda 
	
	

	Tajemník 
	
	

	Hodnotitelé 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Název zakázky:__________________________________    Referenční číslo:_____________

	Číslo obálky s nabídkou 
	Jméno uchazeče 
	Datum převzetí

	Převzal 


(iniciály)
	Počet balení 
	V termínu?
(Ano / Ne)
	Obal s nabídkou řádně zapečetěn? 
Ano/ Ne)
	Finanční nabídka v samostatné obálce?

(Ano / Ne)
	Formulář pro podání nabídky řádně vyplněn? 

 (Ano / Ne)
	Prohlášení uchazeče podepsáno(a)? 

(Ano / Ne)
	Správný počet kopií?

(Ano / Ne)
	Všechny ostatní součásti dodány?

( Ano / Ne )
	Celkové rozhodnutí

(Přijato / Odmítnuto)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Jméno předsedy 
	

	Podpis předsedy 
	

	Datum 
	


� Čas bude uveden jen u nabídek, které byly přijaty v poslední den termínu pro podání nabídek.


� V souladu se zadávací dokumentací (např. předložení prohlášení o exkluzivitě a dostupnosti klíčových odborníků).
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