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Vazeni pratelé,

dostava se Vam do rukou publikace, kterd je dalsim krokem k Vasemu uspéchu pfi vyuziti
strukturdlnich fondd Evropské unie.

Jejim cilem je Vam poskytnout zakladni informace o programech podpory, zputsobu
predkladani projektd a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektl v rdmci Opera¢niho
programu Priimysl a podnikani.

Clenstvi v EU pFinasi nasi republice nesporné vyhody. Jednou z nich je pravé moznost vyuzit
evropskych financi pro rozvoj nasi podnikatelské sféry. Statistickd cisla nds sice presvédcuji o tom,
Ze jsme nabrali spravny smér i energii, pokud se viak chceme Evropé vyrovnat, mame pred sebou
jesté slusny kus cesty. Jen cilevédomé zvySovani konkurenceschopnosti nasi ekonomiky, ktera uz
ma i evropskou dimenzi nas dovede k vyt¢enému cili.

Preji Vdm dobré ndpady, odvahu a hlavné uspéch.

Wag /Mw/

Ing. Milan Urban
ministr pramyslu a obchodu CR



6

[JEMCE PODPORY Z OPPP

POKYNY PRO ZADATELE A PR

Operacni program Pramysl a podnikani
Uvod

Operacni program Priimysl a podnikani na Iéta 2004-2006 (OPPP) je prioritnim programovym dokumentem Ministerstva
pramyslu a obchodu, na jehoz zakladé je po vstupu CR do EU poskytovéna finanéni podpora podnikateltim, a to jak ze
zdrojhi CR, tak z prostiedkd EU, konkrétné z Evropského fondu pro regionélni rozvoj zaméfeného na podporu rozvoje
a strukturdlnich zmén regiond, jejichZ rozvoj zaostava a hospodarska a socidlni preména celi strukturdInim obtizim.

Cilem podpory v ramci Opera¢niho programu Prdmysl a podnikani je zachovat a dale rozvijet konkurenceschopny
a efektivni potencial sektoru prdmyslové vyroby, primyslovych sluzeb a rozvoj sektoru energetiky, ucinné prispivat ke
zvysovani hospodafské vykonnosti vyrobni zékladny a podpofit potfebné strukturalni zmény primyslu tak, aby CR na konci
nasledujici programovaci periody EU (2007 — 2013) prestala byt jako celek méné rozvinutym regionem EU. Pro zajisténi
stanovenych cilt se pomoc soustfedi na rozvoj malych a stfednich podnikd, podporu inovacnich aktivit v prdmyslu a vyrobni,
technickou, ekonomickou a organiza¢ni restrukturalizaci podnikl, obor(l a odvétvi véetné odstrafiovani starych zatézi.
Nedilnou souéasti pro dosazeni vytyéenych cild je i trvalé snizovani nékladd, v podminkach CR zejména cestou zvysovani
efektivnosti vyuziti energie.

Cilem této publikace je poskytnout Zadatellm o podporu z Opera¢niho programu Prlmysl a podnikani zakladni
informace o zpUsobu predkladani projektd a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektd v ramci Opera¢niho
programu Pramysl a podnikani.

1. Prvni krok zadatele - kvalitni podnikatelsky zamér

Prvni a nejdUlezitéjsi véci v celém procesu pfipravy zadosti o podporu je vzdy kvalitni podnikatelsky zamér. Potencidlni
Zadatel musi mit jasnou predstavu o tom, jaky projekt se ma uskutecnit. Projekt musi byt realizovatelny, odpovidat situaci
a moznostem Zadatele, byt dostate¢né efektivni a udrzitelny.

Zadatel musi vychézet z analyzy podniku i okoli a na jejim zakladé definovat své potieby - cil projektu. Po stanoveni cile
projektu, vstupl, nastroja a aktivit projektu je nutné zvazit technické, financni, persondlni a ¢asové pozadavky pro Uspésnou
realizaci projektu a srovnat je s moznostmi, kterymi Zadatel disponuje.

Teprve poté, co md ujasnénu ucelenou strategii ¢i zdmér, by mél Zadatel zjistit moznosti podpory svého potencialniho
projektu. K tomu lze vyuzit nize uvedenych informacnich zdroja.

2. Druhy krok - ziskani zakladnich informaci o moznostech podpory zaméru

Nejdllezitéj§im zdrojem informaci o programech jsou internetové stranky Ministerstva priimyslu a obchodu CR
(www.mpo.cz) a agentury Czechlnvest (www.czechinvest.org). Na strankach obou instituci Ize nalézt viechny dulezité
informace, novinky a dokumenty o viech programech OPPP.

Stranky Ceskomoravské zaruéni a rozvojové banky, a. s. — CMZRB (www.cmzrb.cz), CzechTrade (www.czechtrade.cz)
a Ceské energetické agentury — CEA (www.ceacr.cz) obsahuji informace pouze o programech, za jejichz realizaci tyto
instituce zodpovidaji.’

Dal3im poskytovatelem informaci jsou Regiondlni kancelarfe Czechlnvestu (RK Cl). Tyto kancelare sidli ve viech krajskych
méstech CR. Zajemci se na RK Cl mohou obracet bud telefonicky nebo osobné; adresy a kontakty jsou sou¢asti téchto Pokyn(i.

Kvalitni informace o viech programech OPPP i dalSich programech v gesci Czechinvestu je mozné ziskat prostfednictvim
bezplatné informacni linky 800 800 777. Linka je v provozu kazdy pracovni den od 9 do 13 hodin. Pro konkrétni dotazy slouzi
také e-mailova adresa programy@czechinvest.org.

1) CMZRB — programy START a KREDIT; CEA — programy USPORY ENERGIE a OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE, CzechTrade — program MARKETING. Pro blizsi
informace o rozdéleni ¢innosti pfi realizaci programa viz priloha.
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Informace o zvyhodnénych Uvérech poskytuji rovnéz pobocky Ceskomoravské zaruéni a rozvojové banky, a. s. Zajemci se
na né mohou obracet prostfednictvim e-mailu, telefonicky nebo osobnég; adresy a kontakty jsou soucasti téchto Pokynu.

3. Treti krok — sladéni podnikatelského zaméru s pozadavky programu

Potencidlni Zadatel pochopitelné svlj podnikatelsky zamér pfizplsobuje vlastnim pozadavkim. Programy podpory viak
definuji pozadavky, které musi splnit jak Zadatel tak projekt. Proto je vhodné uz prvotni podnikatelsky zdmér osobné
konzultovat na nékteré ze 13 regiondlnich kancelafi Czechinvestu (RK Cl). Pfedejdete tak moZnym nedorozuménim
a nespravnému pochopeni podminek programi podpory. Regionalni projektovi manazefi pomohou najit nejvhodnéjsi
dotacni ¢i uvérovy program, pfipadné vam doporuci obratit se na jinou instituci, kterd by vas zdmér mohla podpofit.

Konzultaci s RK Cl o formdlni strdnce pfipravy zadosti doporucujeme vyuzivat po celou dobu pfipravy Zadosti. RK Cl vas
upozorni na ¢asté chyby a nedostatky, které se v Zadostech a projektech k danému programu objevuji, a seznami vas se viemi
formdlnimi pozadavky, které je nezbytné nutné dodrzet. Vyhnete se tak naslednym opravdm formalnich chyb a uspisite den,
kdy mUzete projekt zacit realizovat.

Vypracovani projektu véetné vyplnéni zadosti a jejich dalsich pfiloh je odpovédnosti zadatele. Zadatel mdze postupovat
sdm nebo s pomoci poradenskych firem, které pusobi na trhu. V Fijnu 2005 nabidne agentura Czechlnvest Zadateldm seznam
akreditovanych poradcl, tzv. Registr poradcl. Je mozné vyuzit i sluzeb nékterého z Regionalnich poradenskych
a informacnich center (RPIC), Podnikatelskych inovac¢nich center (BIC) a pro oblast energetiky Energetickych konzulta¢nich
a informacnich stredisek (EKIS).

4. Zakladni informace o OPPP
4.1 Terminy v OPPP

OPPP je vyhlasen na obdobi let 2004-2006. Zadosti o podporu je proto mozné v programech, kde jsou zadosti pFijimany
pribézné, predkladat nejpozdéji do konce fijna 2006, pricemz zadosti o platbu v dotacnich programech je nutné predlozit
nejpozdéji do konce ¢ervna 2008. Zadosti o platbu pfedloZené po tomto terminu budou automaticky zamitnuty, at byly
duvody pro opozdéné podani Zadosti jakékoliv. Proto doporucujeme planovat harmonogram praci tak, aby i v pfipadé jejich
zpozdéni bylo mozné Zadost o platbu pfedloZit do vyse uvedeného data.

4.2 Obecna pravidla OPPP

Specificka pravidla, ktera musi Zadatelé a jejich projekty splnit, jsou pfesné uvedena v jednotlivych programech. Obecné
plati v OPPP zejména nésledujici pravidla:

e Dotace a Uvéry lze ¢erpat pro projekty, které jsou realizovany v CR mimo uzemi hl. m. Prahy. Rozhoduijici je misto
realizace projektu, nikoli sidlo (misto podnikani) Zadatele. Vyjimkou je program Marketing, kde je misto realizace
projektu totozné se sidlem firmy. Proto v programu Marketing nemohou Zadat firmy se sidlem v Praze, s vyjimkou téch,
jejichz vyvozni ¢innost je spojena s vyrobou ¢i sluzbami, které Zadatel realizuje mimo region Praha (napt. sidlo firmy je
sice v Praze, ale vyrobni zdvod, jehoZz produkty budou v ramci projektu do programu Marketing propagovany, je
umistén mimo Prahu).

e Ve viech projektech musi byt vyjasnény majetkopravni vztahy souvisejici s projektem.

e Z OPPP nelze podpofit projekty, jejichz zamér spada do sféry Spole¢né zemédélské politiky EU. Kromé ,klasické”
zemédélské prvovyroby (dle OKEC — Odvétvové klasifikace ekonomickych ¢innosti) sem spadaji také nékteré projekty
z oblasti potravinarstvi a dalSich oblasti, které se dle ¢eskych standard( fadi do zpracovatelského primyslu. BIizsi
informace jsou obsaZeny v pfiloze téchto Pokyn0.

e Ddle nelze podporu z programd OPPP pouZit na projekty spadajici do oblasti rybolovu a do tzv. citlivych odvétvi
vymezenych Ufadem pro ochranu hospodafské soutéze (UOHS). Jedna se o uhelny pramysl a nakup dopravnich
prostfedkl v sektoru dopravy v pfipadé MSP; u ostatnich podnikd pak dale sektor vyroby syntetickych vldken, tézby
uhli a vyroby oceli, dopravy, prlmyslu stavby lodi a primyslu vyroby motorovych vozidel.
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e Konkrétni projekt mize byt podan pouze v rdmci jednoho pfislusného programu OPPP, nelze predkladat stejny projekt
do vice programu.

e Zadatel mGze podat libovolny poéet projektli spadajicich pod rizné programy, pfipadné i vice projektli do jednoho
programu (pokud to programy vyslovné nezakazuji — napf. program ROZVOJ, START). Na kazdy uznatelny naklad
nicméné lze poskytnout podporu pouze jednou.

* Kazdy projekt musi splnit také dal3i tzv. kritéria prijatelnosti, kterd jsou pfesné vymezena v pfislusném textu programu
uverejnéném na www.mpo.cz a www.czechinvest.org.

* Projekt musi byt Setrny k Zivotnimu prostfedi (postup pfi posuzovani vlivu projektu na Zivotni prostfedi uvadi pfiloha
téchto Pokynu).

* Realizace projektu musi spadat do OKEC podporovanych v rdmci programu (zpravidla jsou podporované ¢innosti
uvedeny v pfiloze programu).
Kazdému typu ekonomické aktivity je pFifazeno jedno konkrétni ¢islo kodu OKEC. Ciselnik OKEC i s pfesnymi definicemi
jednotlivych ¢innosti se nachazi na strankach Ceského statistického ufadu (www.czso.cz — Ciselniky — Dynamicka
aplikace ¢iselniky).?

« Udaje v zadosti jsou uvedeny v ¢eské méné a v ceské méné je také podpora vyplacena.

¢ \/ dotac¢nich programech musi Zadatel k datu podani Zadosti vést ucetnictvi.

Dale Zadatel (podnikatel) musi splnit nasledujici podminky:

e Musi byt opravnén k podnikani na uzemi Ceské republiky odpovidajici pfedlozenému projektu a vykonavat
podporovanou podnikatelskou ¢innost na uzemi CR.

e Zadatel je povinen predloZit opravnéni k podnikani odpovidajicimu zaméfeni projektu, na ktery méa byt podpora
poskytnuta, na zemi CR (pokud je podnikatelem) podle zvlastniho zakona.

* Musi byt registrovan jako platce dané z prijmu na pfislusném finan¢nim uradé podle § 33 odst. 1 zakona ¢. 337/1992
Sb. o spravé dani a poplatk(, v platném znéni. Subjekt musi deklarovat dafovou pfislusnost na uzemi CR, a to jak
v dobé podéni Zadosti o podporu, tak po celou dobu realizace projektu a/nebo poskytovani podpory.

e Musi mit vyporadany viechny zavazky vaéi finanénimu uradu, Ceské spravé socialniho zabezpeceni, Celni spravé,
zdravotnim pojistovnam atd. Podrobna pravidla pro splnéni této podminky jsou stanovena v pfiloze ,BezdluZznost
Zadatele”. PFi podani zadosti o podporu Zadatel podepisuje automaticky cestné prohldseni o vyrovnanych vztazich
s témito institucemi. V dota¢nich programech Zadatel predklada pfislusna ufedni potvrzeni (FU a CSSZ) az pred
vystavenim Rozhodnuti.

* Na jeho majetek nebyl v poslednich tfech letech prohlasen konkurs nebo mu nebylo povoleno vyrovnani nebo nebyl
zamitnut ndvrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku, neni v Upadku nebo v likvidaci dle zakona ¢. 328/1991
Sb., o konkursu a vyrovnani, v platném znéni.

* S vyjimkou malych podnikateld nesmi byt Zadatel pfijemcem podpory na zachranu a restrukturalizaci podnikd
v obtizich (podle Pokynl Spolecenstvi pro stdtni podporu na zdchranu a restrukturalizaci podnikt v obtiZich, Sdéleni
Komise ¢. 2004/C 244/02).

2) Na internetové adrese Ceského statistického Ufadu si mGzZete v Registru ekonomickych subjekt’ po zadani IC firmy vase OKEC také nezdvazné ovérit. Vybrané
OKEC jsou v programech uvédény zpravidla jako dvoumistna ¢isla (méné casto jako Cisla tfi- &i ¢tyFmistnd). V oficidlnim &iselniku Ceského statistického uradu
najdete OKEC specifikované aZ na Sest mist. Pro posouzeni toho, zda jste prijatelnym Zadatelem do urcitého programu, berte vzdy v Gvahu pouze takovy pocet
¢islic, ktery uvadi program (Priklad: Program Rozvoj uvédi jako podporovanou ¢innost OKEC 25 - Vyroba pryZovych a plastovych vyrobkd. UvaZovana firma ma
prevazujici OKEC 252200 - Vyroba plastovych obald. Je tedy prijatelnym Zadatelem do programu Rozvoj).

Dale je potreba rozlisit, zda dany program poZaduje, aby Zadatel v dobé podani Zadosti (prip. po urcité predchozi obdobi) provozoval podporovanou c¢innost,
zda tato ¢innost musi byt — dle poZadavkl programu - prevazujici atd., nebo zda program pouze vyZaduje, aby realizovany projekt spadal do podporovanych
odvétvi OKEC (bez ohledu na to, zda Zadatel v soucasnosti danou &innost realizuje ¢i nikoliv).
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¢ Nebyl mu uloZzen soudem nebo spradvnim orgdnem zéakaz cinnosti.

e \V pfipadé, Ze je podpora poskytnuta podle pravidla de minimis (vefejna podpora malého rozsahu), nesmi podnikatel
v jakémkoliv tfiletém obdobi ziskat v souhrnu viech podpor de minimis® celkovou podporu vy3si nez 100 000 EUR* . Pro
prepocet do korun ceskych se pouZzije kurz vyhlaeny Evropskou centralni bankou pro pomér mezi EUR a K¢ pro den,
kdy je kazda jednotliva podpora poskytnuta.’®

Vyse uvedeny prehled pravidel a podminek obsahuje jen ty nejdllezitéjsi, které jsou spolecné pro vsechny programy
podpory OPPP. Jednotlivé programy vzdy definuji dalsi poZzadavky, které musi byt splnény. Proto je nezbytné prostudovat
dukladné text programu, v jehoZ ramci chcete Zadat o podporu.

Jesté pred zahdjenim pfipravy Zadosti a projektu rozhodné doporucujeme - mimo textu programu — prostudovat
v pfipadé dotacnich programt tzv. Podminky poskytnuti dotace vcetné viech jejich priloh (zejména Pravidla pro publicitu,
Pravidla etapizace projektu a Pravidla pro vybér dodavatel(; tato pravidla a metodiky jsou rovnéz soucasti téchto Pokynd,
viz pfilohy). Tyto dokumenty budou Uspésni Zadatele podepisovat a nasledné se stanou nedilnou soucasti Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, ¢imz se stanou zdvazné po celou dobu realizace projektu i po urcitou dobu nasledujici po ukonceni
projektu. Znalost Podminek je tedy pro realizaci projektu zdsadni, nebot presné stanovuji pravidla, za kterych bude projekt
realizovan. Stejnou roli ma v pripadé uvérovych program( Smlouva o Uvéru.

3) Zadatel zjisti informaci o tom, zda do doby podani Zadosti o podporu ziskal néjakou podporu podle pravidla de minimis, ze smluvni dokumentace k podpore,
kterou v minulosti obdrZel. Provéfovat smluvni dokumentaci datovanou pred 1.7.2004 neni tieba vzhledem k tomu, Ze pred timto datem Zadna takova podpora
nebyla mozna.

4) V nékterych programech OPPP je podpora poskytovana vyhradné podle pravidla de minimis (toto je vZdy vyslovné uvedeno v textu daného programu),
u jinych se toto pravidlo vztahuje pouze na vybrané uznatelné naklady, nékteré se pravidlem de minimis nefidi vibec. Jste-li na pochybdch, informujte se
u kteréhokoliv z uvedenych informacnich zdroja (viz kapitola 2).

5) Za den poskytnuti podpory je povaZovéan den, kdy byla uzaviena smlouva o podpore nebo bylo vystaveno Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pripadé, kdy
se skutecné cerpana verejna podpora lisi od poskytnuté, je rozhodujici vyse skutecné cerpané podpory.
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A. Dotacni programy

5. Pfiprava zadosti o podporu (v¢. podnikatelského zaméru, resp. studie proveditelnosti)

5.1 Zadost o poskytnuti podpory

V programech PROSPERITA, REALITY, SKOLICI STREDISKA, KLASTRY, MARKETING, ROZVOJ, INOVACE, USPORY ENERGIE
a OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE je podpora poskytovana prostfednictvim dotace (nevratné finanéni podpory) na uznatelné
naklady projektu.

Dotace je vyplacena zpétné — finan¢ni prostfedky na schvéleny projekt jsou Zadateli vyplaceny aZ po ukonceni realizace
projektu, popFipadé po ukonéeni etapy projektu. Zadatel tedy musi byt do vyplaceni podpory schopen zajistit finanéni kryti
celého projektu, at uz z vlastnich nebo cizich zdroja (Uvér) a tuto schopnost také v Zadosti o podporu dolozit.

5.2 Priprava Zadosti o podporu
Kde ziskat formulai?

Formulaf je mozné stahnout na internetovych strankdch MPO (www.mpo.cz), Czechlnvestu (www.czechinvest.org), pfip.
dalsich agentur, které pfislusny program implementuji (viz pfiloha Rozdéleni ¢innosti pfi realizaci programu). Doporucujeme
formuldr stdhnout z webovych stranek bezprostfedné pred zahajenim vyplfiovadni Zadosti, protoZze pribézné dochazi
k Upravam formuldra.

Jak vyplnit formulai?

Formulare jsou ve formatu MS Excel. Po otevieni souboru jste informovani, Ze dokument obsahuje makra, a zda maji byt
makra povolena. Povoleni maker je nezbytné pro funkénost formulare, proto je nutné makra povolit.

Zéadost vyplriujte v souladu s témito Pokyny pro zadatele a kontextovou ndpovédou pfimo v zadosti. Kromé kontextové
ndpovédy je potfeba sledovat cervené zobrazovand ,chybova hlaseni”. Je také nutné pribézné sledovat pfislusné
internetové stranky pro aktudlni informace o daném programu.

Vyplfiovani Zadosti je potfeba vénovat naleZitou pozornost, protoze udaje v ni uvedené budou nasledné soucasti
zdvaznych Podminek poskytnuti dotace. Zasadni vyznam ma oddil Rozpocet. Pfi jeho vyplriovani je mimo jiné potfeba ve
vztahu k uznatelnym a neuznatelnym nakladlm rozlisit, zda Zadatel je ¢i neni platce DPH. Je-li Zadatel platcem DPH, je
dalezité mit pfi vyplriovani Zadosti na paméti, ze DPH neni uznatelnym nakladem a musi proto byt vzdy uvedena v ramci
neuznatelnych ndkladd (velice ¢astou chybou je, Ze Zadatelé DPH neuvadéji v rozpoctu vlibec, coz neni sprdvné). Rovnéz
zdvazné ukazatele (oddil ¢. V Ukazatele) je potfeba stanovit realisticky, protoZe na jejich splnéni je zavislé vyplaceni dotace.
Pokud zdvazné ukazatele nebudou splnény, nebude dotace vyplacena, pfipadné bude ndrokovano vraceni dotace.

Kdo pomuze s vypliiovanim zadosti?

Odborné poradenstvi souvisejici s vyplnénim a predloZenim zadosti poskytuji RK ClI (seznam a kontakty viz pfiloha),
pfipadné je mozné vyuzit napfiklad bezplatné informacni linky 800 800 777.

Co je obsahem vybranych pfiloh?

Podnikatelsky zamér nebo studie proveditelnosti

Jak uz bylo uvedeno dfive, podnikatelsky zamér, resp. studie proveditelnosti (je-li programem vyZzadovana) predstavuje
zéklad celé zadosti o podporu a je vychodiskem pro hodnoceni zadosti. Je tedy pochopitelné, Ze Zadatel by mél tvorbé
podnikatelského zaméru / studie proveditelnosti vénovat maximalni pozornost.

©)) oppP
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PFi pfipravé podnikatelského zdméru / studie proveditelnosti je potfeba vychazet z osnovy, kterd je pfedepsana pro kazdy

program. Tyto osnovy naleznete na internetovych strdnkach MPO nebo Czechlnvestu vénovanych jednotlivym programdm.

PFi tvorbé podnikatelského zaméru ¢i studie proveditelnosti je dobré drzet se nasledujicich rad:

a) provazat udaje v zaméru / studii s Udaji v Zaddosti o podporu i v ostatnich prilohach;

b) dostatec¢né dokladat veskera fakta;

¢) odhady nastavit realisticky;

d) provazat projekt s dlouhodobéjsi strategii Zadatele;

e) neuvadét informace, které nemaji vliv na hodnoceni projektu, resp. neddvat jim zbyte¢né velky vyznam; zohlednit pfi
uvadéni informaci v zaméru / studii zvefejnéné hodnotici tabulky, resp. tabulky vybérovych kritérii (dostupné na
internetovych strankach MPO a Cl), podle kterych jsou projekty hodnoceny.

Nejcastéjsi chyby v projektech

Na zakladé zkusSenosti z hodnoceni podanych Zadosti je mozné uvést nejcastéjsi chyby, ke kterym v jednotlivych

programech dochazi:

1. PROSPERITA

e Zadatelé musi prokazat spolupraci s vysokymi $kolami, vyzkumnymi institucemi apod., ale tato spolupréace je velmi ¢asto
spiSe formalni a neni zaloZena na hlubsich vztazich. Rozhodujici je pfitom pravé jeji kvalita .

e Zadatelé rovnéz nedostateiné popisuji instituce, se kterymi spolupracuji. Velmi ¢asto chybi podrobnéjsi popis této
instituce, zaméstnancl podilejicich se na spole¢nych projektech, popis spole¢né zrealizovanych projektd, motivace
zaméstnancl apod. Neni pak mozné zcela objektivné ohodnotit pravé spolupréci s vysokymi Skolami nebo vyzkumnymi
organizacemi dle hodnoticich kritérii.

e Zadatelé nedostate¢né popisuji naklady a vynosy spojené s projektem. Ve studii proveditelnosti ¢ podnikatelském
zdméru velmi &asto chybi polozkovy rozpocet nakladd a vynosu, kalkulace a komentaf nakladovych a vynosovych
polozek jsou nedostatecné. Také ve vétsiné pripadl CASH FLOW projektu vychdzi Zadatellm zaporné (a to
i kumulované). PrestoZe se v tomto programu jednd o projekty tradi¢né neziskové, je tfeba pfi uvahdach vychazet
z pozadavku kladného CASH FLOW.

2. REALITY

e Nesplnéni kritéria brownfieldu v pfipadé rekonstrukce objektu. Musi jit o neefektivné vyuZitelny objekt, ktery bez
rekonstrukce ani vyuzivat nelze. Zadatel v objektu nesmél v minulosti provozovat svou pfevazujici podporovanou
¢innost (byt jen v jeho ¢asti); objekt se nesmi nachazet uvnitf aredlu, ktery by branil efektivnimu vyuziti objektu nebo
jej negativné ovlivioval z estetického ¢i dokonce z ekologického hlediska.

* Nepredlozeni povinné pfilohy Vyjadieni MZP k existenci ekologickych zatézi u projektu rekonstrukce objektu.

e Zadatel neni vlastnikem nemovitosti. Najemni smluvni vztah k dotéené nemovitosti nesplfiuje kritérium pfijatelnosti
pro podporu z programu REALITY (ndjemni smlouvy nemohou nahradit vlastnické prdvo k dot¢ené nemovitosti).

e Nedostatecné zajisténé financovani projektu.

e U projektd malych a stfednich podnikd je nutné, aby prevazujici podnikatelskd ¢innost Zadatele uz v dobé podani
zadosti o podporu patfila mezi obory OKEC, které jsou podporované v ramci programu Reality.

» Zadatelé myln& zamériuji projekty Rozvoj vs. Vystavba pramyslové zony a vydé&le¢ny vs. nevydéle¢ny projekt
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e Zadatelé zahrnuji kupni cenu nemovitosti do uznatelnych nékladd i v pfipadé vydéle¢nych projektd, coz program
nepripousti.

3. SKOLICI STREDISKA

* Nedostatecny popis uznatelnych nékladd. Nestaci vycet uvedeny v Zadosti o podporu, ale je tfeba uznatelné naklady
rovnéz detailnéji rozepsat v odpovidajici kapitole podnikatelského zdméru ¢i studie proveditelnosti. Rozpocet musi byt
uveden polozkové véetné rozkladu na ¢astky s a bez DPH.

* Nedostatecné informace uvedené v planech vzdélavani, napf. cilova skupina, ¢etnost skoleni, pocet ucastnikdl, strucny
popis kursu/skoleni.

* Neprokdazana spolupréace s vysokymi $kolami, vyzkumnymi institucemi apod. Pokud Zadatel v Zadosti uvede, Ze k této
spoluprdci dochazi, pak ji musi i doloZit, napf. smlouvami (staci prosté kopie), v podnikatelském zaméru ¢i ve studii
proveditelnosti.

4. KLASTRY

e Zadatelé ¢asto v projektech popisuji dlouhou historii odvétvi ¢i regionu. Nejdalezitéjsi a nej¢iteln&jsi jsou oviem fakta
v grafickém znazornéni (tabulky, grafy).

* Mezinarodni riistovy potencial. Casto neni prokazan a zadatelé se odkazuji na nedostatek dat a informaci, které jsou
ovsem na dostupnych portalech jako OECD, Eurostat atd. Pokud firmy chtéji byt ve svém oboru konkurenceschopné,
musi sledovat trendy minimalné na evropskych trzich.

* Metodika projektu je casto velice obecnd, nespecifikuje naplné jednotlivych workshopt, hlavni méfitelné vystupy
projektu, milniky projektu. Sou¢asné ¢asto neni zfejmd vazba mezi metodikou a jednotlivymi poloZzkami navrhovaného
rozpoctu. Velky ddraz je kladen na analytickou ¢ast, kterd by oviem méla tvofit pouze 20% prace na projektu. Zbylych
80% by méla tvofit prace v terénu.

e Charakteristika firem. Formulare, které maji firmy vyplnit, jsou vétSinou nelplné, a tim je velice snizovdno hodnoceni
projektu. Kvalita firem je zakladem uUspésnosti klastru, a proto musi byt i jejich finanéni zdravi a konkurenceschopnost
dolozZeny.

e Jednim z nutnych prvkd v klastru je spoluprace s vysokou skolou, vyzkumnou instituci apod., a proto musi byt jiz ve fazi
mapovani prokdzana spoluprace firem s nimi. Prokdzani této spoluprace je oviem vétdinou velice vagni, nedolozené
konkrétnimi seznamy firem a projektl. Sou¢asné nebyva do projektu zapojena 3kola, kterd ma vztah k oboru, v némz
dané firmy podnikaji, a jedna se o vysokou $kolu obecného charakteru (marketing, management atd.)

5. ROZVOJ

* Neprokdazani zkusenosti s obdobnymi projekty.

* Nedostatecné zajisténi odbytu.

* Velké mnozstvi obecnych informaci.

* Nedostatecna specifikace technickych parametru strojd.
* Nedostatecné (nebo rizikové) zajisténi financovani.

e Podcenéni rizik v analyze SWOT.

6. MARKETING

* Planovany a skutecny obsah u marketingovych studii. Problémem pfi proplaceni uznatelnych nakladd na marketingové
studie v zahranic¢i byva obsahovy nesoulad studie planované v zadani predlozeného projektu a studie, kterou Zadatel
skute¢né predlozi. Agentura CzechTrade v programu MARKETING také pusobi jako odborny garant kvality
realizovanych studii. Jeji povinnosti je tedy také posuzovat odbornou stranku a redlnost vysledné studie.
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® Propagacni materidly pouze v cizich jazycich - v ojedinélych pripadech se mezi uznatelnymi naklady programu
MARKETING objevi propagacni materidly (katalogy, propagacni predméty) v ceském jazyce (které firma planuje vyuzit
napfiklad pro prezentaci na Slovensku ¢i v Polsku). Do uznatelnych ndkladd programu MARKETING patfi tvorba
propagacnich materiadld (letéky, brozury, inzeraty, pozvanky apod.) vyhradné v cizich jazycich.
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7. INOVACE

e Nedostatecny popis technického stavu vyrobku, sluzby ¢i technologie po inovaci. Je tfeba, aby tato charakteristika byla
ve studii proveditelnosti zpracovana takovym zptsobem, ktery umozni jednoznaéné posouzeni navrhované inovace, tj.
pomoci &isel, kvantifikovanych ukazatel(, méfitelnych udajd apod. Zadatelé ¢asto uvadéji pouze slovni popisy, které
nemaji potfebnou vypovidaci hodnotu.

e Zadatelé ¢asto popisuji technologii, ktera slouzi k vyrobé inovovaného produktu, misto aby dostate¢né popisovali pravé
tento inovovany produkt, ktery je kone¢nym vystupem projektu.

* Nedostate¢né srovnani vystupu projektu s bézné dostupnymi standardy na trhu. Zadatelé by méli doloZit srovnani se
svou konkurenci (vybér konkurenttd je ponechdn na Zadatelich).

Doklad o zajisténi zdrojd spolufinancovani projektu

Zadatel musi dostate¢né dlvéryhodné prokazat zdroje financovani celého projektu, to znamena veskeré uznatelné
i neuznatelné naklady projektu. Do celkovych nakladd projektu je vzdy zahrnuta DPH (v pfipadé, Ze Zadatel neni platcem
DPH, je DPH soucasti uznatelnych nakladu; v pfipadé, Ze Zadatel je platcem DPH, je DPH zahrnuta do neuznatelnych nakladd
projektu). Zdroje financovani museji pokryvat i DPH!

Dotace je poskytovana zpétné, tj. po realizaci projektu v¢. provedeni Uhrad, proto Zadatel musi z vlastnich ¢i cizich zdrojd
pokryt celou &astku projektu, nejen zbylou ¢ast nepokrytou pfipadnou dotaci!

Financovani je mozno zajistit z vlastnich i cizich zdroju.

Financovani z vlastnich zdrojd se obecné prokazuje ¢estnym prohlasenim. Zda Zadatel skute¢né bude v prabéhu realizace
projektu disponovat dostate¢nymi finan¢nimi prostfedky, bude ndsledné provéreno v ramci ekonomického hodnoceni
Zadatele. Pokud se v jeho prubéhu zjisti, Ze Zadatel nebude schopen generovat dostate¢né finan¢ni zdroje na financovani
projektu, ovlivni toto zjisténi negativné vysledek hodnoceni projektu. Nékteré programy mohou kromé ¢estného prohlaseni
vyzadovat také jiné zplsoby prokazani vlastnich zdrojd financovani, jako napf. vypis z bankovniho uctu atd.

Pfi financovani z cizich zdroji musi Zadatel, vyZaduje-li to vyslovné program (resp. je-li to uvedeno ve formulari zadosti),
predat uz spolu s zadosti o dotaci na RK Cl i pfislib uvéru jako doloZeni spolufinancovani projektu. Nevyzaduje-li program
predlozZeni pfislibu spolu s Zadosti o podporu, je mozné pfislib predlozit také pozdéji (nejpozdéji viak predtim, nez projekt
bude predloZzen k hodnoceni hodnotitelské komisi). Pokud program nestanovi jinak, je minimalné potfeba predlozit
nezavazny pfislib tvéru s nejméné pllrocni platnosti. V prlbéhu hodnoceni se viak klade velky ddraz na to, aby financovani
bylo zajisténo vérohodné, proto rozhodné doporucujeme, aby Zadatel, pokud mozno, predlozil zavazny pfislib banky nebo
prfimo uvérovou smlouvu s bankovni instituci.

Prislusné financni formulare v¢. financ¢niho planu projektu

Finan¢ni vykazy a finan¢ni pldn projektu se predkladaji v tisténé i elektronické verzi. Slouzi pro hodnoceni tzv.
pfijatelnosti Zadatele a také pro vyhodnoceni jeho finan¢niho a nefinan¢niho zdravi v rdmci hodnoceni projektu.

S ohledem na to, Ze v rdmci OPPP mohou o podporu Zadat rGzné typy Zadatelt (od podnikateld po municipality,
prispévkové organizace a dalsi), existuje nékolik variant finan¢nich vykazu tak, aby respektovaly odliSnosti Uc¢etnich evidenci
moznych Zadatell. Kromé finan¢nich vykazt predklada kazdy zadatel i formularF Finanéni plan projektu, ktery je univerzalni
a pouzitelny pro viechny typy subjektt Zadajicich o podporu.
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Prislusné vykazy |ze najit na internetovych strankach Czechlnvestu i MPO vénovanych kazdému z vyhlasenych programi
z OPPP pod odkazem finan¢ni vykazy (v€éetné informaci k vyplnéni). Timto odkazem se dostanete na prehlednou stranku
s potfebnymi formuldri a blizsim navodem k jejich vypInéni.

Z tabulky v dolni &asti stranky je mozné stdhnout finan¢ni vykaz odpovidajici typu Zadatele, vedené evidenci
a skutecnosti, zda jiz v pfislusném roce podal ¢i nepodal darfiové priznani (tabulka bude vZzdy dvakrat v roce upravovana tak,
aby zohledrovala termin poddvani pfiznani k dani z pfijma)° a financni plan projektu.

Jak vyplnit finan¢ni vykaz?

Finan¢ni vykaz je soubor ve formatu MS Excel a vyplfiuje se z pohledu historie Zadatele, sou¢asnosti i planu na dobu tzv.
realizace projektu (tj. do terminu ukonceni realizace projektu uvedeného v Zadosti o podporu).

Finan¢ni vykaz obsahuje, stejné jako zadost o podporu, chybova hlaseni, kterd vas upozorni na mozné nesrovnalosti ve
vykazu, popfipadé na opomenuti vyplnit informace obsazené v druhém listu vykazu.

Finan¢ni vykazy pro podnikatele, ktefi vedli dafiovou evidenci a prechazeji na ucetnictvi, pro podnikatele vedouci
ucetnictvi a pro prispévkové organizace obsahuji dva i tfi listy, je proto dllezité nezapomenout doplnit informace i do
téchto listl. Ostatni vykazy maji jen jeden list.

Priklad: Finan¢ni vykaz obsahuje dva listy. Do prvniho z nich doplnite informace z Rozvahy a Vykazu zisku a ztrat a do
druhého informace doplriujiciho charakteru. Do doby, neZ vyplnite informace v druhém listu, jako je napriklad procento
fixnich nakladd nebo doba podnikani, nezmizi z prvniho listu cervené upozornéni ,Neni vyplnén néktery z povinnych udajd
na listé Ostatni udaje 11"

Informace pro konkrétni typy Zadatelu ci pripadu:

Pro zadatele, ktefi vedou ucetnictvi, je dulezité, aby do finan¢niho vykazu doplnili také udaje za aktualni ¢tvrtleti. Jedna
se o0 uzaviené ucetni Ctvrtleti.

V pripadé spoluprace, resp. svazku subjektl, vyplni Zadatel v pfislusném formulari (,formulaf spoluprace”) informace
o viech subjektech podilejicich se na nové vzniklé formé spoluprdce/svazku, pficemz kazdy z nich (napf. podnikatelsky
subjekt, obec, VS) vyplni jesté za sebe pFisluiné finanéni vykazy dle svého typu a déle vykaz pro zadatele.

V pfipadé zmény oblasti podnikani (oblast podnikani, na kterou je poZzadovdna dotace, zcela nebo ¢astecné vybocuje
z dosavadni oblasti podnikani zadatele dle OKEC), vyplni Zadatel do pFislusného FV (finané¢ni vykaz) pouze svdj pGvodni
OKEC (stejny princip plati i pro vyplnéni Formulafe pro spolupraci, viz vyse uvedené informace). To znamena, ze i kdyz byl
predlozen projekt s jinym OKEC, rating bude proveden pouze pro oblast (OKEC), kterd dosud byla a je hlavni ¢innosti
Zadatele.

Zadatel, ktery byl zaloZzen matefskou spoleénosti (umoznuje-li to program) za u¢elem realizace projektu, vyplIni pFisluiny
typ FV za matefskou spole¢nost a uvede IC a identifikaci matefské firmy. V tomto formulafi vyplni udaje za minula dvé
posledni uzaviena ucetni obdobi a aktualni ¢tvrtleti. Za nové vzniklou spole¢nost — Zadatele — predlozi daldi finan¢ni vykaz
(odpovidajici typu Zadatele), ve kterém vyplni idaje za aktudlIni kvartal a plan na dobu realizace projektu. Vzhledem k tomu,
Ze u nové vzniklého subjektu nelze provést rating, musi se vypocitat rating jeho materské spole¢nosti.

Pokud Zadatel vedl v minulosti dafiovou evidenci a nyni zacal vést ucetnictvi:
1) Pokud mate uzaviena posledni dvé ro¢ni ucetni obdobi v dafiové evidenci a nyni jste presli na Ucetnictvi, stdhnete si

Lvstupni formulaf pro zadatele, ktefi vedli dafiovou evidenci a nyni pfesli na ucetnictvi”. Udaje za minuld obdobi
(.Minulost”) vyplnite v jednoduchém uUcetnictvi, plan pak v ucetnictvi na dalsim listé.

6) Pro jednodussi orientaci shrnuje lista Programy identifikaci, jaké typy subjektu jsou prijatelné pro konkrétni program implementovany agenturou
Czechinvest. Napriklad Zadatel, ktery v soucasné dobé vede dariovou evidenci a ani do budoucna neplanuje prejit na tcetnictvi, neni opravnénym Zadatelem
pro dotacni programy Operacniho programu Pramysl a podnikani, nebot Podminky poskytnuti dotace z OPPP uvadéji povinnost podporovaného Zadatele vést
ucetnictvi.
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2) Pokud mate uzavrené posledni ro¢ni ucetni obdobi v Ucetnictvi, pak staci vyplnit vstupni formuldr pro podnikatelské
subjekty v ucetnictvi. Nevypliiujte sloupec pro predposledni uzaviené ucetni obdobi (v némz byla vedena darova
evidence), ale jen sloupec posledniho uzavieného ucetniho obdobi, aktudIni ¢tvrtleti a plan.

POKYNY PRO ZADATELE A PRIJEMCE PODPORY Z OPPP

Jak vyplnit financ¢ni plan projektu?

Tento formuldi ma také podobu souboru MS Excel a sklada se ze dvou listd. Prvni z nich je samotny plan, ve druhém jsou
obsazeny informace k vyplnéni. Zadatel vypIni plan do doby vyplaceni dotace (resp. jeji posledni ¢&asti v pfipadé
etapizovanych projektd). Pokryje obdobi minimalné do konce roku, ve kterém poddva zadost o dotaci. Do finanéniho planu
projektu zahrne Zadatel i poZadovanou vysi dotace.

Formular finan¢niho planu projektu (FPP) se vyplni s pomoci vysvétlivek k jednotlivym radk{m, které jsou uvedeny pod
tabulkou, a také dle napovédy, kterd se zobrazi u kazdého vyplfiovaného pole. Vyplhuji se pouze zelena pole. Castky
doplnite, stejné jako v Zadosti o dotaci, v tisicich K¢.

FPP se vyplriuje vzdy na obdobi od zahdjeni realizace projektu do vyplaceni posledni dotace. Stanoveni prvniho roku
finanéniho planu se odviji od data podani zadosti o podporu. Zadatel vyplIni sloupec pro rok, ve kterém podal zadost
o podporu, i kdyz viechny fadky FPP v tomto sloupci budou nulové, protoze projekt za¢ne byt realizovadn az v roce pfistim.

U projektt s poZzadovanou vysi dotace nad 20 mil. Ké se finan¢ni plan projektu vypliiuje pro potfeby vypoctu ekonomické
efektivnosti investice do roku 2018.

Je tedy nutno rozliSovat nasledujici situace:
e pfipady, kdy vyse pozadované dotace presahuje ¢astku 20 mil. K¢é:

- vyplnite celou tabulku, tj. az do roku 2018

- vyplnite téZ pole — Uvazovana mira rizika projektu, Rlstovy faktor, PFinosy a Ujmy projektu
e pfipady, kdy vyse pozadované dotace nepresahuje ¢astku 20 mil. K¢:

- vyplnite tabulku pouze do doby vyplaceni posledni dotace, maximalné do roku 2008
- pole — Uvazovana mira rizika projektu, Ristovy faktor ani Pfinosy a Ujmy projektu nevypliujete.

Doklad o majetkopravnich vztazich k mistu realizace projektu

Zadatel musi jednozna¢né dolozit vlastnicka nebo jina prava k nemovitostem a pozemk(m (vypis z katastru nemovitosti,
snimek z katastralni mapy), pfipadné kupni smlouvu k nemovitostem a pozemkdm nebo smlouvu o smlouvé budouci, kupni
¢i ndjemni smlouvu (umozriuje-li to program), a to minimalné na dobu stanovenou programem.

Predkladani zadosti o podporu z programu REALITY

Zadatelé podavaji Zadosti o dotace z programu REALITY ve tfech stupnich, a to bud postupné v 1., 2. a 3. stupni nebo -
v pfipadé, Ze zadost obsahuje viechny nalezitosti vyZzadované pro predchozi stupné - najednou. Vyjimkou je zadost na
Vyhotoveni projektové dokumentace, ktera se vzdy predkladd pouze jako jedna zadost — tedy ve viech tfech stupnich
najednou.

Konkrétné tedy mlze Zadatel podat Zadost:

e postupné do 1. stupnég, 2. stupné (po dfivéjsim podani 1. stupné) a 3. stupné (po dfivéjsim podani do 1. i 2. stupné);
e spolecné do prvnich 2 stupritd a poté zvlast do 3. stupné;

e oddélené do 1. stupné a poté spolecné do 2. a 3. stupné;

* najednou do viech 3 stupnda.

Zadny stupen tedy nelze preskodit.

1. stupen = zadost o registraci projektu

2. stupen = zadost o souhlas s realizaci projektu

3. stupen = Zzadost o dotaci
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Formulaf Zadosti o podporu je pro viechny stupné (a typy projektu) stejny. Konkrétni stupen, pro ktery je Zadost
predkladana, je nutné specifikovat az v oddile Il. Podle uvedeného stupné a dalsich zdkladnich udaji v oddile I a Il Zadosti
(jako jsou typ ¢i charakter projektu a Zadatele) se ve formulafi interaktivné ,vysviti” rovnéz i pfislusné pozadované pfilohy
v oddile VILI.

V programu REALITY se zadosti v€etné priloh predkladaji na pfislusné regionalni kanceldfi Czechlnvestu v tisténé podobé
(v jednom originalu a jedné kopii) a v elektronické podobé (CD, disketa). Zadateli je po fyzickém pfijeti zadosti na RK Cl (at
uz je zadost podana osobné ¢i postou) vystaveno Potvrzeni o podani zadosti, ve kterém je uvedeno datum vzniku
uznatelnych ndkladd. Stejné jako v ostatnich programech regionalni kancelaf projekt posoudi z vécného a formalniho
hlediska (viz nize) a pokud je vie v poradku, vyda Zadateli potvrzeni o tzv. ,pfijeti” (,,Dopis o postupu zadosti do dalsiho
hodnoceni”). Uznatelné néklady projektu mohou vznikat nejdfive v den jejich vzniku dle uvedeni v Potvrzeni o podani
zadosti po fyzickém prijeti 1. stupné projektové zadosti na RK Cl. Jakékoli nédklady vzniklé pred timto datem (napf. kupni
cena nemovitosti, zahdjeni rekonstrukénich praci) nemohou byt zahrnuty do uznatelnych naklada.

zpracovani zadosti viz nize) je postoupena Zadost prijata alespon ve 2. stupni. V takovém pfipadé je vystupem jednani
hodnotici komise vydani Rozhodnuti pro 2. stuper Zadosti. Poskytnuti dotace je pak podminéno jesté podanim Zadosti 3.
stupné.

Zé&dost 3. stupné jiz nemusi byt projednana hodnotitelskou komisi, pokud byl projekt schvélen hodnotitelskou komisi jiz
ve 2. stupni a nedoslo k podstatné zméné zdvaznych parametrd projektu nebo harmonogramu. (Témito podstatnymi
zménami jsou napf. posun harmonogramu o vice nez 4 mésice ¢i navyseni finan¢nich parametrd projektu o vice nez 20 %
vzhledem k parametrdm uvedenym v Podminkdach souhlasu, které jsou pfilohou Rozhodnuti pro 2. stuperi Zadosti). Dojde-li
v Zzadosti o dotaci ve 3.stupni k témto podstatnym zméndm projektu, bude Zadost aktualizovand pfilohami z pfedchozich
stupriti zddosti posouzena hodnotitelskou komisi.

Bude-li Zadost podéana ve 2. i 3. stupni zéroven, prochazi procesem hodnoceni a vybéru jako jeden celek a je vydavano
pouze jedno Rozhodnuti na zakladé zadosti 3. stupné se zavaznymi technickymi i finan¢nimi parametry.
6. Podani Zadosti o poskytnuti podpory z OPPP

V jaké formé a jakym zplsobem podat Zzadost?

Z&dost véetné priloh (seznam povinnych pfiloh je uveden v Oddile VIl zadosti) se pfedklada v tisténé podobé v jednom
originale a tfech kopiich. Vyjimkou jsou Zadosti do programu REALITY, které se predkladaji jen v jednom originale a jedné
kopii.

Formular zadosti a vybrané prilohy, které jsou v Oddile VII ,Pfehled pfiloh projektu” oznaceny pismenem ,E”, je nutné

dodat také v elektronické verzi (na CD nebo disketé).

1. Original Zadosti

Zédost je podepsdna osobou opravnénou jednat jménem Zadatele (statutdrnim organem préavnické osoby dle vypisu
z Obchodniho rejstfiku, pfipadné osobou zplnomocnénou).

Jednotlivé listy Zadosti jsou v pravém dolnim rohu parafovany.
Listy formuldre Zadosti jsou sedity v levém hornim rohu, spoj musi byt prelepen pdskou, kterd je orazitkovana

a podepsana osobou opravnénou jednat jménem firmy. Déle je zde uveden pocet listd.

Prilohy Zadosti priloZené k origindlu Zadosti

Jednotlivé pfilohy jsou cislovany podle Oddilu VIl formuldre Zadosti. Pfilohy je nutné dodat v origindle nebo uredné
ovérené kopii, neni-li vyslovné uvedeno, Ze postacuji prosté kopie. Pokud mé priloha vice listd, museji byt listy sesity v levém
hornim rohu. Spoj musi byt prelepeny paskou oznacenou razitkem Zadatele a podpisem opravnéné osoby, dale je zde
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uveden pocet listl prilohy. Pocet listd pfilohy se nasledné uvede i do Oddilu VII Zadosti o podporu. Pokud pfilohu nelze sesit,
je parafovéna kazda jeji strana.

Pokud jsou k zadosti prikladany nepovinné prilohy, oznacte je pofadovymi ¢isly navazujicimi na ¢&iselnou fadu povinnych
pfiloh. Do kolonky v Oddile VII Zadosti uvedte celkovy pocet listd vSech nepovinnych pfiloh.

Original Zadosti a pfilohy vloZte do Sanonu ¢&i slozky, které nadepiSete ,origindl”.

2. Kopie Zadosti v¢. priloh

Prvni az treti kopii (v pfipadé programu REALITY jen prvni kopii) vytvofite prostym kopirovdnim origindlu (kopie
pofizujte az poté, co ma origindl viechny poZadované nélezitosti, tj. podpisy a parafy, uredni ovéreni v pfipadé priloh
dodavanych v kopii). Kopii Zadosti i kazdou z pfiloh je potfeba opét v levém hornim rohu sesit, spoj prelepit, orazitkovat,
nechat podepsat opradvnénou osobou a uvést pocet listl (vzdy se uvadi skutecny pocet sesitych listd, bez ohledu na to, Ze
pocet listl originalu se napf. v dusledku jednostranného/oboustranného kopirovani lisi). Pfilohy museji byt opét oznaceny
¢islem dle seznamu pfiloh v Oddile VII Zadosti o podporu.

Jednotliva vyhotoveni opét vloZte do Sanonu i sloZzek a oznacte , 1. (2., 3.) kopie”.

3. Elektronicka verze Zadosti a vybranych priloh

Na CD (pfipadné disketu) umistéte soubor obsahujici formuldr Zadosti a pfilohy, které jsou vyzadovany v elektronické
podobé. Elektronické médium pfipojte k tisténé verzi origindlu. Pokud Zadost zasilate postou, zajistéte CD (pfip. disketu)
proti poskozeni.

Kompletni Zadost (tj. viechna ¢tyfi vyhotoveni [v pfipadé programu REALITY dvé vyhotoveni] a elektronické medium)
vloZte do baliku. Tento balik nadepiste nasledujicimi udaji:

e jméno/nazev Zadatele,
¢ adresa Zadatele,
e oznaceni programu, do kterého je Zadost podavéana.

Cely balik Ize podat osobné nebo doporucené postou ¢i expresni zasilkou.

Kam Zzadost podat?

Zédosti o podporu se piedkladaji na mistné pfislusnou RK Cl podle mista realizace projektu na urovni kraje (viz pfiloha).
Pokud Zadatel podd Zadost na jinou nez mistné pfislusnou RK Cl, bude Zadost pfedana na mistné pfislusSnou RK ClI.

Pro prehlednost uvadime tabulku programd, u kterych se Zadosti o podporu predkladaji na RK Cl:
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TABULKA MIST PRO PODAVANI ZADOSTI

PROGRAM FORMA PODPORY MISTO PREDLOZENI

PROSPERITA dotace osobné, doporucené postou na RK CI
REALITY dotace osobné, doporucené postou na RK CI
SKOLICI STREDISKA dotace osobné, doporucené postou na RK CI
KLASTRY dotace osobné, doporucené postou na RK CI
ROZVOJ dotace osobné, doporucené postou na RK CI
MARKETING dotace osobné, doporucené postou na RK CI
INOVACE dotace osobné, doporucené postou na RK CI
USPORY ENERGIE dotace osobné, doporucené postou na RK CI
OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE dotace osobné, doporucené postou na RK CI

Kdy je mozné zadosti o podporu predkladat?

Z&dosti do vétsiny program se pfijimaji kontinualné. Zadatelé tedy mohou své projekty pfedkladat prabézné, nejpozdéji
vsak do konce fijna roku 2006. V pfipadé, Ze dojde u nékterého z programu podpory k vycerpani finan¢nich prostfedkd nebo
dojde ke zméné programu, muize nastat odvolani (pozastaveni) pfijmu Zadosti. O téchto opatfenich budou potencidlni
Zadatelé informovani na internetovych strankach MPO, CI ¢i prostfednictvim tisku.

Nékteré programy mohou byt vzhledem k vysokému zajmu Zadateld vyhlaSovany prostfednictvim tzv. kol vyzvy (napf.
ROZVOJ, INOVACE). V takovém pfipadé budou na internetovych strankdch zverejnény zvladstni pokyny pro Zadatele
a stanoven termin pro predkladani zadosti.

Doporucujeme proto pravidelné sledovat pfislusné internetové stranky pro aktudlni informace. Nejnovéjsi informace si
muzete také nechat zasilat e-mailem po registraci na strance registrace.czechinvest.org.
Shrnuti pozadavkl na Zadost o podporu v¢. pfiloh

e Zadost je uplna, je-li odevzdéana v tisténé podobé v pozadovaném poctu vyhotoveni a na datovém nosici. Jak tisténa
tak elektronicka forma Zadosti pfitom musi byt Uplna, tj. obsahovat viechny poZadované dokumenty.

e VVSechna povinna pole formularl jsou vyplnéna a Zadost neobsahuje nepravdivé udaje.

e Formular Zadosti je podepsany opravnénou osobou, kazda strana je parafovana, listy jsou sesity a prelepeny v levém
hornim rohu paskou, ktera je orazitkovdna a podepsana, je uveden pocet sesitych list.

e Se Zzadosti jsou dodany viechny povinné pfilohy (definované v Oddile VII Zadosti pro dany program), a to bud
v originale nebo ovérené kopii (notarsky nebo ovérené na RK Cl), neni-li uvedeno, Ze postacuje prosta kopie. Pfilohy
jsou oznaceny poradovym ¢islem dle Oddilu VII Zadosti o podporu. Také jednotlivé pfilohy museji byt, je-li to mozné,
sesity, spoj musi byt prelepen, orazitkovan a opatfen podpisem, je také uveden pocet listd prilohy.

e Prilohy jsou doddny v poZadované formé (tisténé, pripadné také v elektronické). Nékteré prilohy jsou pozadovany

kromé listinné podoby také elektronicky, aby mohly byt zpracovdny pomoci informacnich systéma. Prilohy vyzadované
i v elektronické formé jsou v Oddile VII ozna¢eny pismenem ,E”.
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e Identifika¢ni udaje uvedené v Zzadosti (zejména obchodni jméno, IC, pravni forma, sidlo, statutarni zastupci) musi byt
shodné s vypisem z obchodniho rejstfiku, popf. jinym relevantnim dokladem.
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e Jednim z udajl, které Zadatel v Zadosti uvadi, jsou tzv. monitorovaci a zdvazné ukazatele. Tyto ukazatele slouzi ke
sledovani plnéni cild projektu, efektl dosazenych pomoci realizace projektu a ke statistickym uceldm. Zavazné
ukazatele je nutné stanovovat realisticky, nebot se nédsledné promitaji do zdvaznych Podminek poskytnuti dotace.
Nesplnéni zavaznych ukazatelt bude mit za nasledek odejmuti schvalené podpory.

e Soucasti Zadosti je mimo jiné i harmonogram realizace projektu. Pfi jeho sestaveni je potfeba respektovat Pravidla pro
etapizaci projektu. Také harmonogram je nutno stanovovat realisticky, protoZze vétsi zmény v harmonogramu by
v budoucnu musely byt feSeny zménou Podminek, coz je pomérné zdlouhavy proces.

e Elektronické verze dokumentl doporucujeme podavat nahrané na CD vzhledem k velkému rozsahu nékterych dat
a nizsi spolehlivosti disket. Vyhnete se tak tomu, Ze budete vyzyvani k novému predkladani elektronické verze, a Zaddost
bude moci byt dfive vyhodnocena.

7. Zpracovani zadosti o dotaci na Regionalni kancelafi Czechinvestu — kontrola formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti

7.1 Potvrzeni o podani 2adosti, datum vzniku UZNATELNYCH NAKLADU

Po fyzickém prijeti Zadosti na RK Cl Zadatel vzdy obdrzi Potvrzeni o podani Zadosti. Pfi osobnim podani zadosti je
Potvrzeni o podani Zadosti vystaveno ihned na misté. Pfi zaslani Zadosti o dotaci postou (expresni zasilkovou sluzbou) se
Potvrzeni o podani Zadosti Zadateli zasila zpét postou.

V Potvrzeni o podéni zadosti je uvedeno datum vzniku UZNATELNYCH NAKLADU. Od tohoto data mohou byt naklady
vynaloZené na projekt povazovany za uznatelné. Datum vzniku uznatelnych nakladd je v pfipadé osobniho doruceni Zadosti
totozné se dnem fyzického pfijeti Zaddosti na RK Cl. V pfipadé, kdy Zadatel Zadost zaslal postou, je datum vzniku uznatelnych
nakladd uréeno dle data na otisku razitka poskytovatele postovnich sluzeb.

7.2 Formalni nalezitosti Zadosti a jejich kontrola

Aby mohla byt podana Zadost postoupena k dalSimu hodnoceni, musi byt Upln4, tj. splfiovat viechny formalni nédlezZitosti,
obsahovat veskeré predepsané prilohy a byt pfedloZzena predepsanym zplsobem v pfislusném poctu vytiskd a elektronickych
médii (dle pozadavk( konkrétniho programu).

Pracovnici RK CI pfijimajici Zadosti proto ovéruji:

1) zda je zadost kompletni z hlediska obsahu i pfiloh (tj. zda jsou vyplnény viechny Udaje, nechybi podpis opravnénych
osob a souvisejici data; jsou-li pFislusné dokumenty ovéreny; jestli jsou dodany a fadné vyplnény viechny ¢asti Zadosti
a povinné pfilohy a Zaddost obsahuje pozadovany pocet originald a kopii ve stanovené formé),

2) zda Zzadost neobsahuje nepravdivé Udaje nebo chyby, které je mozno rozeznat jiz v této fazi.

Pokud je zadost neuplna nebo formalné nesprdvna, je Zadatel — zpravidla do 10 pracovnich dnd od podani zadosti —
vyzvan k odstranéni formalnich nedostatkd. V pripadé drobnéjsich nedostatkl mize byt Zadatel kontaktovan telefonicky,
aby se dostavil do RK CI chybu odstranit osobné. U vyznamnéjsich nedostatkt je Zadateli zaslana pisemna vyzva k odstranéni
formalnich nedostatkl nebo doplnéni Zadosti. Vyzva specifikuje, co konkrétné v zaddosti chybi anebo je formalné nespravné.
Zadateli je stanovena |lhdta pro odstranéni uvedenych nedostatkd. Pokud zadatel ve stanovené IhGté nedostatky neodstrani,
bude zadost zamitnuta.

Pro ovéreni, zda udaje uvedené v Zadosti odpovidaji skutecnosti, je mozné provést tzv. predbéznou kontrolu v misté
planované realizace projektu nebo v sidle, resp. misté podnikani Zadatele. Pfipadnd predbézna kontrola ma za cil ovérit, zda
zadost obsahuje pravdivé udaje. O vykonani predbézné kontroly je Zadatel informovan alespori 48 hodin predem.
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7.3 Kontrola prijatelnosti

Aby mohla byt Zadost o podporu ,pfijata”, tj. postoupena k dalS§imu hodnoceni, musi kromé formalnich naleZitosti
splfiovat i kritéria pfijatelnosti stanovena danym programem. Pfi kontrole prijatelnosti se dle poZzadavkd daného programu
posuzuje:

1) pfijatelnost Zadatele,
2) pfijatelnost projektu,
3) pfijatelnost nakladd,
4) ekonomické hodnoceni Zadatele.

Pokud Zadost nespliiuje nékteré kritérium pfijatelnosti programu, je o tom Zadatel o podporu informovan
prostfednictvim dopisu o zamitnuti Zadosti, v némz se specifikuje, kterym konkrétnim podminkdm Zadost o podporu
nevyhovuje. Zadost je poté vylou¢ena z dalsiho hodnoceni. Zadatel je o této skute¢nosti zpravidla informovan do 18 dnd od
podani zadosti (béh |hdty se zastavuje v pfipadé, zZe Zadatel byl vyzvan k odstranéni formalnich nedostatk().

Doporucujeme jiz pfi Uvaze o podani zadosti o podporu vénovat pozornost zejména nasledujicim kritériim prijatelnosti:
a) historii Zadatele — nékteré programy kladou specifické pozadavky na délku existence Zadatele,

b) velikosti firmy — nékteré programy vyzaduji, aby firma Zadajici o podporu splfiovala definici malého a stfedniho
podniku (viz pfiloha Definice malého a stfedniho podniku),

¢) ekonomickému hodnoceni Zadatele.

Aby Zadatel splnil toto kritérium pfijatelnosti, musi v ramci ekonomického hodnoceni ziskat stanoveny minimalni
pocet bodl z 20 moznych. S ohledem na to, Ze charakter Zadateld pfijatelnych do OPPP je rlzny, jsou minimalni
pocty bodl nastaveny tak, aby respektovaly odliSnosti municipalit, podnikatell, spolec¢nosti ¢i prispévkovych
organizaci. Napriklad pro Zadatele typu podnikatelskych subjektd (maly a stfedni podnikatel, Zivnostnik apod.) je
nezbytné ziskat minimalné 11 bodU. V pfipadé kraja ¢&i obci je minimdlni pocet bodd nastaven na 7.

Ekonomické hodnoceni se sklada ze tri ¢asti:

Rating Zadatele zahrnuje hodnoceni Zadatele k datu podani Zadosti na zakladé jeho dvouleté historie (posledni dvé
uzaviend obdobi dle dafiového pfiznéni) a aktualniho ¢tvrtleti. Je koncipovan tak, aby odrazel finan¢ni a nefinan¢ni
situaci Zadatele ve sledovaném obdobi.

Hodnoceni vazeb Zadatele na dalsi ekonomicky spjaté subjekty sleduje subjekty ekonomicky spjaté skupiny
(matefské, dcefiné spole¢nosti a dalsi subjekty) a jejich vazby na problémové subjekty (negativni aspekty jako jsou
konkurzy, likvidace, exekuce, dluznici) a hodnoti zavaznost téchto skutecnosti.

Ekonomické a financni hodnoceni realizovatelnosti projektu se zaméruje pfimo na projekt a jeho realizovatelnost
predeviim z hlediska redlnosti ziskani zdroju pro spolufinancovani projektu (vlastnich zdrojd i uvérd). Hodnoti, zda
vydaje na predloZeny projekt jsou realisticky pokryty zdroji (tvorba provozniho CASH FLOW).

V nékterych programech (napf. REALITY, SKOLICI STREDISKA, ROZVOJ) je ekonomické hodnoceni nejen kritériem
prijatelnosti Zadosti, ale stava se (poté, co je postoupena na pfislusnou agenturu k dalsimu hodnoceni) i vybérovym
kritériem (body pridélené v rdmci posuzovani pfijatelnosti Zadosti se rlznou vahou prevedou do podkladl pro
hodnotitelskou komisi, podrobnosti viz nize).
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PRIJEM ZADOSTI O DOTACI - SHRNUTI

Vyzva k odstranéni formdlnich nedostatkd nebo
doplnéni zadosti

\]

Odstranéni formalnich nedostatkt, doplnéni
zadosti zadatelem
lNE

Zamitnuti Zadosti (dopis o zamitnuti Zadosti)

T

Pozn.: ANO - kritérium nebo poZadavek splnén
NE — kritérium nebo poZadavek nesplnén

8. Hodnoceni projektd, podpis Podminek poskytnuti dotace a vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace

8.1 Hodnoceni projektu prislusnou agenturou

Je-li Zadost o podporu Uplna a formalné spravna a spliuje-li kritéria prijatelnosti, regionalni kancelaf Czechinvestu
zadost postoupi pfislusné agenture k dalSimu hodnoceni (o tomto kroku informuje Zadatele dopisem o postupu Zadosti do
dalsiho hodnoceni).

Zadost je poté hodnocena za pomoci hodnoticich tabulek, které obsahuji specifickd kritéria pro kazdy program.
V nékterych programech je soucasti hodnoceni i ekonomické hodnoceni Zadatele.
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Vybérova kritéria naleznete spolu s Uplnymi texty program OPPP na internetovych strankdch MPO a Cl. Doporucujeme,
abyste se jiz pfed tvorbou projektu s vybérovymi kritérii seznamili a zvazili podle nich moZnosti Uspéchu schvaleni podpory
projektu.

Projekt posuzuje projektovy manazer pfislusné agentury, ktery si maze dle pravidel programu vyzadat posudek externiho
hodnotitele. V pribéhu hodnoceni je posuzovdno i tzv. kritérium pfijatelnosti nakladi. Vysledek tohoto posouzeni je
zohlednén v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

V pribéhu hodnoceni projektu mohou byt Zadatelé vyzvani k poskytnuti dodate¢nych informaci nezbytnych pro
vyhodnoceni projektu. Terminy uvedené ve vyzvé k doplnéni jsou zavazné a jejich nedodrZzeni mize znamenat vylouceni
projektu z dalsiho hodnoceni. Doporucujeme proto tyto informace dodat co nejdrive.

8.2 Hodnotitelska komise a schvaleni projektu Ministerstvem prumyslu a obchodu
Po dokonceni hodnoceni projektu agenturou je projekt predan hodnotitelské komisi.

Cleny HK jsou na zékladé své odbornosti zastupci implementaénich agentur, MPO, odbornych a podnikatelskych asociaci
a svazu, krajl atd.

Komise na zdkladé predchoziho hodnoceni projektovym manazerem (pfipadné externimi hodnotiteli) projednédva
predlozené projekty. Hodnotitelskd komise vyjadfuje své stanovisko ke kazdému projektu — doporucuje nebo nedoporucuje
jej ke schvaleni, pfipadné moze projekt vratit projektovému manazZerovi k doplnéni nebo opétovnému hodnoceni.
Hodnotitelska komise také v nékterych pfipadech projedndva Zadosti o zménu Podminek.

Kone¢né rozhodnuti o schvaleni nebo zamitnuti projektu provaddi Ministerstvo prlmyslu a obchodu. PFi svém
rozhodovani vychazi ze stanoviska hodnotitelské komise. Pokud Ministerstvo primyslu a obchodu CR rozhodne o schvaleni
projektu, jsou Zadatellm zaslany k podpisu tzv. Podminky poskytnuti dotace.

V pfipadé zamitnuti projektu obdrzi Zadatel tzv. Dopis o zamitnuti projektu, kde je mu toto stanovisko sdéleno spole¢né
s dlvody, které k zamitnuti projektu vedly, a informaci o moznosti vyzvednout si v daném terminu projektovou zadost, jinak
bude skartovana.

8.3 Podminky poskytnuti dotace a vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
8.3.1 Podminky poskytnuti dotace

Podminky poskytnuti dotace (dale jen Podminky) predstavuji spole¢né s Rozhodnutim o poskytnuti dotace (dale jen
Rozhodnuti) zdkladni dokument definujici smluvni vztah mezi poskytovatelem podpory (MPO) a pfijemcem podpory.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydano teprve poté, co Zadatel akceptuje (tj. podepise) Podminky poskytnuti dotace.

Podminky mimo jiné stanovuji pravidla, jimiz se pfijemce musi Fidit po dobu realizace projektu a také stanovenou dobu
po ukonceni projektu. Vzory Podminek jsou zverejnény spolu s texty programid na internetovych strdnkach MPO a CI.
Doporucujeme seznamit se s textem Podminek poskytnuti dotace a jejich priloh jesté pred zahajenim pfipravy Zzadosti,
abyste si byli pfedem védomi viech povinnosti, které budete muset v pribéhu realizace projektu i ve stanoveném obdobi po
realizaci projektu dodrzovat.

Do Podminek pro kazdy konkrétni projekt jsou vloZzena data obsazena v zaddosti (zejména informace o rozpoctu projektu,
harmonogramu realizace, zdvaznych ukazatelich projektu atd.). DodrZeni téchto Udaju je tak pro pfijemce podpory zdvazné
a jejich nesplnéni bude znamenat nevyplaceni ¢asti ¢i celé dotace.

Béhem procesu schvalovadni projektu (cca 90 dni) mlzZze na strané Zadatele dojit ke zménam projektu (napf.
v harmonogramu praci, mirnym uUpravdm v rozpoctovych polozkach aj.). Doporuc¢ujeme o nich prostfednictvim regionalni
kancelare Czechinvestu co nejdfive informovat projektového manazera, aby zmény mohly byt zohlednény jiz pfi pfipravé
Podminek. Vyhnete se tim mnohem naro¢néjSimu procesu zadosti o zménu Podminek zpétné po jejich vydani.
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Nékterd ustanoveni Podminek je potfeba — z jejich podstaty — dodrZzovat po celou dobu realizace projektu bez ohledu na
to, zda jiz bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i nikoliv, napf.:

e Povinnost vést analytické ucetnictvi
e Dodrzovat metodiku vybéru dodavatelt
e Respektovat pozadavky na technické prostfedky publicity projektt spolufinancovanych z OPPP

Z tohoto dlvodu jesté jednou dlrazné doporucujeme prostudovat si vzor Podminek jesté pred pfipravou Zadosti
o podporu, nejpozdéji pred zacatkem realizace projektu!

Nékteré povinnosti jsou navazany na okamzik vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Napf.:

e Povinnost predkladat zpravy z realizace projektu
e Podani zadosti o platbu (Zaddost o platbu pochopitelné neni mozné podat dfive nez je vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace)

8.3.2 Vyzva k podpisu Podminek poskytnuti dotace

Podminky poskytnuti dotace zasila Zadateldm spolu s Vyzvou k podpisu Podminek sekretaridt hodnotitelské komise.
Pfesné jsou soucdsti Vyzvy 4 vyhotoveni Podminek poskytnuti dotace parafovanych projektovym manazerem a nékteré
z jejich priloh. Vyzva obsahuje pokyny, které dokumenty musi Zadatel k Podminkdm pfilozZit (napf. potvrzeni mistné
pFislusného Finan¢niho Ufadu a potvrzeni CSSZ o vyrovnanych zavazcich), a IhGtu, ve které ma Podminky spolu s dal3imi
dokumenty dorucit na pfislusnou RK CI (IhGta ¢ini cca 30 dni).

Zadatel musi ve stanovené lhité doruéit osobné nebo doporucené postou ¢i expresni zasilkou véechna 4 vyhotoveni
Podminek v¢etné viech pfiloh zaslanych sekretaridtem HK a dokumenty, k jejichz dodani byl vyzvan ve Vyzvé. Bezdtvodné
nedodani podepsanych Podminek ve stanovené |huté bude chdpano jako nesouhlas s Podminkami a odstoupeni od projektu
ze strany Zadatele z tohoto ddvodu.

Jak podepsat Podminky a vratit je zpét k vydani Rozhodnuti?

1) Kazda strana Podminek musi byt ve viech ¢tyfech vyhotovenich origindlné parafovana oprdvnénou osobou (nelze
parafovat jen jedno vyhotoveni a toto trikrat okopirovat), kazdé vyhotoveni je tedy origindlem. Pfilohy Podminek nenf
tfeba parafovat na kazdé strané.

2) Kromé parafy na kazdé strané je nutné, aby Zadatel (resp. oprdvnéna osoba — pokud osoba jedna na zakladé plné
moci, musi byt ovéfend plnd moc pfiloZzena) podepsal Podminky na posledni strané. Tento podpis musi byt ovéren.
V pfipadé, Ze Zadatel Podminky zasild poStou nebo doru¢i na RK Cl sice osobnég, ale jizZ podepsané, je vyZzadovano
ovéFeni podpisu notdfem nebo opravnénym Ufadem. Zadatel maze Podminky parafovat a podepsat na RK Cl, v tomto
pfipadé ovéri jeho totoznost pracovnik regiondlni kancelare (podle obcanského prikazu nebo cestovniho pasu).

3) Dokumenty, které zZadatel k Podminkam pfriklada:
e potvrzeni finan¢niho Ufadu o neexistenci dafiovych nedoplatkd (ne star$i dvou mésicay);

e potvrzeni okresni spravy socialniho zabezpeceni o neexistenci nedoplatku na pojistném a penale na socidlni
zabezpeceni a na prispévku na statni politiku zaméstnanosti (ne starsi dvou mésicu);

e ¢estné prohlaseni o bezdluznosti vici zdravotnim pojistovnam, Ministerstvu financi — Generdlnimu reditelstvi cel,
Pozemkovému fondu, Fondu ndrodniho majetku, Statnimu fondu Zivotniho prostfedi, Statnimu fondu rozvoje
bydleni, krajlim, obcim;

e vyjadieni NATURA 2000 (je-li vyzadovano);

Tyto dokumenty museji byt dodavany v originale nebo v ovérené kopii. Staci, kdyz budou dodany v 1 vyhotoveni, které
bude nakopirovano do zbylych sad Podminek a pfiloh, aby tyto byly rovnéz kompletni.
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8.3.3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Jakmile pfijemce doruci zpét na RK Cl podepsané Podminky spolu s dalSimi poZzadovanymi dokumenty, bude

Ministerstvem priimyslu a obchodu CR — RO OPPP vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoZz soucasti jsou tyto
Podminky. Rozhodnuti je po vyhotoveni neprodlené zaslano pfijemci.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finan¢nich prostfedkd, kterd mize byt prijemci z OPPP na
dany projekt poskytnuta.
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HODNOCENI PROJEKTU, PODPIS PODMINEK A VYDANi ROZHODNUTI - SHRNUTI
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Poskytnuti dodatecnych informaci ze strany Zadatele — Zadatelé k nému mohou byt
v pripadé potreby projektovym manazerem vyzvani
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9. Realizace projektu
9.1 Zahajeni realizace projektu — uznatelnost nakladd

Projekt je mozné ve vztahu k uznatelnosti ndkladl zacit realizovat nejdfive po ,fyzickém pfijeti Zadosti o podporu” (tzn.
v pfipadé osobniho doruceni Zadosti v den fyzického pfijeti Zadosti na RK CI. V pfipadé zaslani Zadosti postou je datum
vzniku uznatelnych ndkladd uréeno dle data na otisku razitka poskytovatele postovnich sluzeb — viz kapitola 7). O tomto
datu je Zadatel pisemné informovan v Potvrzeni o podani zadosti.

Od tohoto okamziku mohou zacit vznikat tzv. uznatelné naklady, tj. naklady, na néz |ze zadat podporu. Naklady vzniklé
pred timto datem nejsou uznatelné.

Datum zahdjeni praci musi byt shodné nebo pozdéjsi nez datum fyzického pfijeti Zadosti. SpInéni této podminky je nutno
prokdzat (napf. zaznamem ve stavebnim deniku u staveb, datem predani na preddvacim protokolu u dodavek). Stejné tak
veskeré platby véetné zalohovych museji byt provedeny az po datu fyzického pfijeti Zadosti.

Pouze na uznatelné naklady bude Zadateli v pfipadé schvéleni podpory a dodrzeni viech podminek poskytnuta dotace.

Z hlediska zadatele je tedy pfi pfedkladani projektu podstatné rozlisit tyto dva casové okamziky:

a) datum podani Zadosti — datum, kdy byla Zadost fyzicky pfijata na RK Cl, Na toto datum je vazan vznik uznatelnych
nakladu. V pfipadé osobniho doruceni zZadosti jde o den doruceni - fyzického pfijeti Zddosti na RK Cl. V pfipadé zaslani
z4dosti postou je datum vzniku uznatelnych ndkladd urceno dle data na otisku razitka poskytovatele postovnich
sluzeb. Datum vzniku uznatelnych nakladud je Zadateli uvedeno v Potvrzeni o podani Zadosti;

b) datum prijeti zadosti — datum, kdy je Zaddost uzndna jako Uplnd, formalné sprdvna a splfujici kriteria prijatelnosti.
Zadateli je splnéni formalnich kritérii a kritérii pfijatelnosti oznameno v Dopise o postupu zadosti do dal3iho

hodnoceni.
Co lze provést pred datem vzniku uznatelnych nakladd Co nelze provést pred datem vzniku uznatelnych nakladd
e vybérové fizeni na dodavatele e prevzit zakazku
¢ podepsat kupni smlouvu s dodavatelem e zahdjit stavebni prace (dle stavebniho deniku)
e vystavit objednavku e zaplatit zakazku (nelze zaplatit ani zalohu)
e datum zdanitelného plnéni na fakture nesmi byt drivé;jsi
nez datum vzniku uznatelnych nakladd

Pokud Zadatel zacne realizovat vybérové fizeni na dodavatele pred datem vzniku uznatelnych nakladd, doporuc¢ujeme
o této skutecnosti informovat RK CI.

Zavazna Pravidla pro vybér dodavateld (pfip. zakon ¢. 40/2004 Sb., o verejnych zakazkach) musi byt vzdy respektovana.
Pravidla pro vybér dodavateld jsou prilohou téchto Pokyn(.

9.2 Povinnosti Zadatele pfi zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Podminek jsou v dlsledku svého charakteru pro Zadatele zavaznd jiz od okamziku zahajeni realizace
projektu, a to i presto, Ze jesté nebylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Mezi takové podminky patfi zejména:
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e dodrzovani pravidel pro vybér dodavatelli (pozadavky na fadné provadéni vybérovych fizeni), je nutné, aby vybér
dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta podpora z Operac¢niho programu Primysl a podnikani, probihal
v souladu s Pravidly pro vybér dodavateld (popf. zak. ¢. 40/2004 Sb.),

e vedeni analytického ucetnictvi souvisejiciho s projektem (tj. uc¢tovat na zvlastni analytické ucty, na samostatné
hospodarské stfedisko nebo ve finan¢nim deniku projektu),

¢ plnéni pozadavkl na publicitu projektu (zviditelnéni podilu Evropské unie na financovani projektu). presny postup, jak
dostat povinnosti informovat o spolutcasti EU na financovani projektu, udavaji ,Pravidla pro publicitu”. Pfedepsané
nalezitosti museji mit vSechny propagacni materidly, které jsou zahrnuty do uznatelnych nakladd projektu, proto je
vhodné prostudovat Pravidla pro publicitu pred realizaci projektu, aby se Zadatelé/pfijemci podpory vyhnuli
problémudm napf. s tim, Ze jiz natisténé dokumenty neobsahuji povinnou informaci o spolufinancovani akce Evropskou
unii.

Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dalsi povinnosti stanovené v Podminkach poskytnuti dotace. Mezi
zékladni povinnosti v priibéhu realizace projektu a po uréenou dobu po realizaci projektd patfi:

e informovat agenturu o postupu realizace projektu prostfednictvim pribéznych zprdy,

° umoznit povérenym subjektdim vstup na misto realizace projektu a kontroly dokumentace a uUcetnictvi projektu,
e dodrzovat harmonogram projektu,

e predlozit ve stanovené IhGté zadost o platbu,

* neprevaddét prdva a povinnosti vyplyvajici z projektu na treti osobu bez souhlasu poskytovatele podpory,

e nezcizit majetek pofizeny v ramci projektu po urcitou dobu (tfi, resp. pét let dle podminek programu),

e pfijimat pfislusnd napravnd opatfeni ulozena kontrolnimi orgdny.

9.2.1 Vybérova fizeni na dodavatele

V pfipadé, Ze prijemci podpory ukladd pravni predpis povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 40/2004 Sb.,
o verejnych zakazkach, ovéruje se dodrzeni podminek tohoto zakona.

Nelze-li pfijemce povazovat za zadavatele verejné zakdazky, postupuje pfijemce v souladu s Metodikou (resp. pravidly) pro
vybér dodavatela (viz priloha).

Ucelem této metodiky je stanovit zavazné postupy pro vedeni vybérovych Fizeni transparentnim a nediskriminaénim
zpUsobem a zajistit, aby pfi vedeni vybérovych fizeni na dodavatele pfijemce obdrzel nejméné tfi nabidky potencidlnich
dodavatell a vynakladal prostfedky dotace hospoddarné. Pravidla pro vybér dodavatelt se nevztahuji na zakazky do
500 000 K¢ bez DPH, nicméné i prostfedky na tyto zakazky je tfeba vynaloZit hospodarné a pouze za ucelem splnéni cild
projektu.

Zjednodusené mohou nastat nésledujici pfipady:

1) Hodnota zakdzky je mensi nez 500 000 K¢ ( castka bez DPH)
Na zakazku se nevztahuji postupy Pravidel pro vybér dodavateld, zadavatel (Zadatel, resp. pfijemce podpory)
viak odpovida za to, Ze prostfedky jsou vynaloZeny hospodarné.

2) Hodnota zakéazky je v rozmezi 500 000 K¢& — 2 mil. K& (¢astka bez DPH)
Je potieba dodrzet postupy uvedené v Pravidlech pro vybér dodavatelu.

3) Hodnota zakdzky je vyssi nez 2 mil. K¢ (¢dstka bez DPH), ale podpora na ni poskytnuta je niZsi nez 50 %
Je potfeba postupovat dle Pravidel pro vybér dodavateld. V pfipadé zadatell v odvétvi energetiky, ktefi
provozuji pevné sité nebo doddvaji energii do téchto siti, je v pfipadé zakdzky v hodnoté nad 400 000 EUR
nutné postupovat v souladu se zakonem ¢. 40/2004 Sb. i v pfipadé podpory nizsi nez 50 %.

4) Hodnota zakdzky je vyssi neZ 2 mil. K¢ (Cdstka bez DPH) a zakdzka je z vice neZ 50 % spolufinancovdna
verejnym zadavatelem
Je tfeba postupovat dle zdkona ¢. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach.
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Protoze vétsina program( z OPPP poskytuje podporu ve vysi do 50 % uznatelnych nakladd (napf. 46 %; nebo 30 % pfip.
40 % v programu ROZVOJ), postupuje se dle zdkona ¢. 40/2004 Sb., o vefejnych zakdazkach jen zfidka.

V souladu s Metodikou pro vybér dodavateld musi Zadatel/pfijemce podpory vypracovat zpravu z probéhlého
vybérového fizeni, kterou zasle do 14 dnd po vyhodnoceni nabidek (v pfipadé, Ze vybérové fizeni probéhne po podani
z4dosti o podporu) anebo spolu s Zadosti (v pfipadé, Ze vybérové fizeni probiha pred poddnim Zadosti) na pfislusnou RK Cl.

U nékterych projektl (velké investi¢ni, stavebni projekty, projekty vyhodnocené jako rizikové) budou provadény kontroly
vybérovych Fizeni pracovniky agentur nebo poskytovatele podpory. V tomto pfipadé agentura pozadd prijemce, aby ji
s predstihem informoval o pfislusnych budoucich vybérovych Fizenich, aby mohla byt zajisténa ucast prislusnych pracovnikd.

Vybérova fizeni na dodavatele Ize vyhlasovat a realizovat i pfed predloZzenim zadosti o podporu.

9.2.2 Publicita projektu

V souvislosti s realizaci projektu ma kazdy pfijemce podpory povinnost informovat verejnost o spolufinancovani projektu
z fondl EU. Zdmérem tohoto poZadavku je zejména informovat Sirokou verejnost véetné potencidlnich Zadatell o mozné
finan¢ni pomoci nabizené ze strany EU.

K tomuto uUcelu Zadatel pouzije napfiklad nésledujici formy propagacnich prostfedkl: velkoplosné reklamni panely
(cedule, billboardy), pamétni desky, plakaty, informacni materialy (brozury, letdky, ozndmeni) nebo informacni akce. Forma
propagace je zavisld na typu realizované ¢innosti v projektu. Zarover s formou propagace je tfeba dodrzet délku trvani této
propagacni akce, Zadatel musi zvazit také vhodnost umisténi propagacnich materiald (podrobnéji viz pfiloha). Pfimérené
naklady na zajisténi publicity projektu mohou byt zahrnuty do uznatelnych nakladd.

Propagacni materidl musi obsahovat informaci o tom, Ze byl projekt realizovan za finan¢ni spoluicasti EU a musi na ném
byt zobrazeno standardni logo Spolecenstvi — vlajka EU. Konkrétni podoba je specifikovdna pro kazdou formu propagace.

V pfipadé, Zze pozadavky na publicitu programu nebudou ze strany Zadatele fadné splnény, maze poskytovatel podpory
narokovat vraceni dotace.

9.2.3 Postupy v danové a ucetni oblasti pro prijemce dotaci

Kazdy Zadatel o podporu z dota¢nich programd OPPP je povinen vést nejpozdéji ke dni podani zadosti o podporu
Ucetnictvi (byvalé podvojné ucetnictvi). Kromé toho ma povinnost vést v souvislosti s projektem analytické ucetnictvi (pro
pfiklad viz pfiloha).

9.3 Zmény v realizaci projektu (u dotacnich programu)

V pfipadé, Zze v prabéhu realizace projektu dojde ke zméndam, které jsou v rozporu s Podminkami poskytnuti dotace, musi
tuto skutecnost pfijemce podpory neprodlené oznamit na pfislusné regiondlni kancelafi Cl.

Podstatné zmény projektu vyZzaduji zménu Podminek a Rozhodnuti. Doporucujeme kazdou zménu projektu nejprve
konzultovat s pfislusnym regiondlnim projektovym manazerem, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativnim dopadim
této zmény na poskytnuti podpory.

Zménu Podminek poskytnuti dotace vyZaduji pfedevsim tyto zmény:

e mista realizace projektu,

* harmonogramu praci (posun o vice nez 4 mésice),

* poloZek rozpoctu ve vysi vice nez 20 % u jednotlivé polozky rozpoctu,
* zména cinnosti provadénych v rdmci realizace projektu.

Dojde-li k odklonu od plivodniho harmonogramu o vice nez jeden mésic, informuje o tom prijemce podpory neprodlené

pfislusnou RK CI (pisemné). V pfipadé predpoklddaného odklonu od harmonogramu o dobu del3i nez 4 mésice musi pfijemce
pozadat o zménu Podminek. Tato povinnost nevznika do okamziku vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, béh mési¢ni
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resp. ¢tyfmésicni Ihdty se do doby vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace pozastavuje. | v pfipadé, Ze jesté nebyly podepsany
Podminky a vydano Rozhodnuti viak doporucujeme informovat RK Cl o tom, Ze dochazi k odklonu od plvodné stanoveného
harmonogramu, protoze bude mozné zasilané Podminky upravit tak, aby odpovidaly skute¢nosti.

V pribéhu realizace projektu muze prijemce provést do urcité miry zménu v polozkach rozpoctu, aniz by musel zadat
o0 zménu Podminek. Zména se provadi pfesunem mezi pfecerpanou a nedocerpanou (usetfenou) polozkou. Zména nesmi byt
vy$si nez 20 % puvodni ¢astky precerpané polozky. Pfi zménach vétsich nez 20 % zdrojové polozky je tfeba Zadat o zménu
existuji omezeni, napf. ndkup pozemku nesmi tvofit vice nez 10 % uznatelnych nakladd projektu, maji tato omezeni
prednost a museji byt dodrzena.

Zmény tykajici se:
e adresy pro dorucovani,
e statutdrniho zastupce prijemce,
e kontaktni osoby,
e posund v harmonogramu o méné nez 4 mésice,
e gisla uctu pfijemce, na ktery se ma provést platba (v tomto pfipadé je pfijemce dotace povinen zaslat spolu
s nejblizsi Zadosti o platbu kopii smlouvy o bézném uctu, kterd bude obsahovat ¢islo nového uctu)

pfijemce pouze pisemné oznamuje a doklada agenture. Tyto zmény nevyzaduji zménu Podminek.

Jak uz bylo uvedeno dfive, je vhodné viechny zmény, ke kterym v prlbéhu realizace projektu dojde, konzultovat s RK CI.
Na zakladé této komunikace se pfijemce dotace dozvi, zda zmény, ke kterym doslo nebo mé dojit, jsou takového razu, ze
vyZaduji zménu Podminek ¢i nikoliv.

V pfipadé, Ze zmény vyzaduji zménu Podminek, musi pfijemce predlozit pisemné a elektronicky Zadost o zménu
Podminek (formulaF na vyzadani poskytne RK Cl). Zaddost o zménu Podminek bude nasledné& posouzena projektovym
manazerem a postoupena ke schvaleni Ministerstvu prdmyslu a obchodu. V nékterych pfipadech si mize MPO vyzadat
k Zadosti stanovisko hodnotitelské komise.

Pfijemci dotace nebudou povoleny takové zmény Podminek, které by svou povahou byly podstatné a vedly k tomu, Ze
se projekt odchyli od puvodné stanovenych cila.

Proces zmény Podminek je ¢asové i administrativné ndroc¢ny a ne kazdd zména muze byt povolena. Toto je potfeba mit
na paméti pfi pfipravé zadosti o podporu, protoze na zakladé udajd v ni uvedenych jsou tvofeny Podminky poskytnuti
dotace, kterymi se musi prijemce dotace Fidit.

9.4 Odstoupeni od projektu

Pfijemce muze kdykoliv odstoupit od realizace projektu na zakladé svého pisemného prohlaseni. Toto prohlaseni poda
na RK Cl. Nasledné je prijemci dotace/Zadateli zaslan dopis o tom, Ze jeho umysl odstoupit byl vzat na védomi.

Pokud Zadatel odstoupi ve fazi, kdy jiz bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nasleduje postup podle Podminek.
To znamend, Ze pokud jiz byla dotace (nebo jeji ¢ast) vyplacena, je odstoupeni od realizace projektu tzv. porusenim
rozpoctové kazné. Proto bude véc preddna mistné pfislusnému finanénimu uradu, ktery vyméri odvod za porudeni
rozpoctové kazné a &astku jiz vyplacené dotace na prijemci dotace vymaha zpét.

9.5 Vraceni poskytnuté dotace

V pfipadech vymezenych Podminkami poskytnuti dotace, resp. pfi poruseni pravidel v Podminkach, mdze byt pfijemce
podpory vyzvan k vraceni dotace (pokud jiz byla vyplacena). Pokud se pfi poruseni pravidel v Podminkach jedna o tzv.
porudeni rozpoctové kazné podle § 14 a § 44 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, v platném znéni, je tato zaleZitost pfeddna mistné pfislusnému finanénimu ufadu, ktery predepise
odvod neopravnéné pouzitych ¢i zadrzenych prostfedkd do statniho rozpoctu a pendle z prodleni.
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10. Monitoring

Monitorovani je provadéno na Urovni projektd i souhrnné za cely program OPPP. Monitoring projektd probiha v prabéhu
realizace projektu (tj. pfed proplacenim podpory) i po ukonceni realizace projektu. Hlavnim cilem monitorovani je prlibézné
zjistovani pokroku v realizaci projektll a porovnavani ziskanych informaci s vychozim predpokladanym planem, déle
poskytuje zpétnou vazbu z hlediska realizace projektl i celého programu. Ukazatele, jejichz hodnoty pfijemce ve zpravach
vykazuje, jsou stanoveny v Podminkach poskytnuti dotace.

Monitorovani jednotlivych projektd v dota¢nich programech je provddéno prostfednictvim ndsledujicich typl zprav:

1. fadné pribézné zpravy z realizace projektu,

2. mimoradné prabézné zprdvy z realizace projektu,

3. zavérecné zprdvy z realizace projektu,

4. monitorovaci zpravy po ukonceni realizace projektu.

Zkratka Nézev zpravy Termin predloZeni Prilohy Poznamka
zpravy
PR Prabézna radna 24.1. Neni pfedkladana
v programu MARKETING
24.7. Finan¢ni vykazy na formulafich | Neni predkladana
zasilanych Cl, a to v tisténé v programu MARKETING
podobé (podepsané statutarnim
orgdnem) a v elektronické verzi,
dariové priznani potvrzené
finan¢nim Uradem (v¢. zpravy
auditora — pokud existuje)
a dale Priloha k dani z pfijmu
dle zak. 337/1992 Sb.
PMR Pribéznd mimoradna 30 dnG od ukonceni Je predkladana jen
etapy se zadosti u projektd, které jsou
o platbu za etapu etapizovany.
Neni predkladana
v programu MARKETING
7z Zavérelna 30 dnll od ukonceni |V programech MARKETING
projektu se zadosti a KLASTRY formular vyporadani
o platbu za projekt dotace dle vyhl. MF ¢. 551/2004
nebo posledni etapu | Sb.

Mz Monitorovaci 24.7. Finan¢ni vykazy na formulafich | Predklada se po
zasilanych Cl, a to v tisténé skonceni realizace
podobé (podepsané statutarnim| projektu.
orgdnem) a v elektronické verzi,
dariové priznani potvrzené
finan¢nim Uradem (v¢. zpravy
auditora — pokud existuje)

a dale Priloha k dani z pfijmu
dle zak. 337/1992 Sb.

10.1 Prabézna zprava rfadna

Pribézna zprdva radna se predklada v prabéhu realizace. Pfijemce podpory ji vyhotovuje za kazdé kalendarni pololeti
a poddva ji vzdy k 24.1. a 24.7. béZného roku na pfislusnou RK Cl. Tato zprava se nepodava v programu MARKETING.
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Pfilohou radné pribézné zprdvy z realizace podavané k 24.7. béZzného roku jsou finan¢ni vykazy za posledni uzaviené
ucetni obdobi (statutdrnim orgdnem podepsany Vykaz zisku a ztraty a Rozvaha) v tisténé a elektronické verzi na formulafich,
které prijemclm zasila Cl, a danové pfizndni za dané obdobi potvrzené finan¢nim uradem (v¢. zpravy auditora — pokud
existuje) a dale Pfiloha k dani z pfijmu dle zdk. 337/1992 Sb. Pokud jimi pfijemce dotace k datu predkladani zpravy
nedisponuje, informuje o tom RK Cl a doda tyto pfilohy pozdéji, jakmile je bude mit k dispozici (nejpozdéji do 14 dnd od
doby, kdy jimi disponuje).

Povinnost predloZit prabéznou zpravu z realizace se vdZze na vydani Rozhodnuti — pfed vydanim Rozhodnuti neni
povinnost tuto zpravu (ale ani dalsi typy zprdv) predkladat. Dale pokud bylo Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyddno méné
nez jeden mésic pred skoncenim pfedmétného obdobi, neni povinnosti pfijemce Fadnou zprdvu z realizace v daném terminu
predkladat, aviak relevantni pfilohy (finan¢ni vykazy) ano. Zpréva bude predloZena az k nejbliz§imu nésledujicimu terminu
pro predloZeni zpravy. Finan¢ni vykazy se predkladaji i v programu Marketing, ackoliv se v tomto programu nepredkladaji
pribézné zpravy radné.

10.2 Prubézna zprava mimoradna

PribéZnou zpravu mimorddnou podava prijemce podpory po ukonceni etapy projektu spolu s zaddosti o platbu, pokud
etapa, za kterou 24da o platbu, neni etapou posledni. Tuto zpravu predkldda pfijemce podpory, jen pokud je projekt
etapizovan.

10.3 Zavérecna zprava

Zavérecnou zpravu predklada prijemce dotace po ukonceni realizace projektu soucasné s zadosti o platbu, pfipadné
s posledni zadosti o platbu (pokud byl projekt rozdélen na etapy). Podminky poskytnuti dotace specifikuji ukazatele, jejichz
hodnoty bude pfijemce podpory vykazovat.

10.4 Monitorovaci zprava

Monitorovaci zpravy podava pfijemce podpory vzdy k 24.7., a to v prabéhu tfi let nasledujicich po roce, v némz doslo
k vyplaceni posledni ¢asti dotace, pokud text programu nestanovi dobu jinou. Pokud projekt bude ukoncen ve II. ¢tvrtleti
roku, nebude Zadatel vyplfiovat Monitorovaci zpravu v Cervenci téhoz roku, ale az v roce nasledujicim, finan¢ni vykazy
a danové priznani vSak v tomto terminu priklada (pokud je jizZ za dané obdobi nepredlozil). Pfi skonceni projektu dfive nez
ve Il. ¢tvrtleti roku je Zadatel povinen v ¢ervenci predlozit Monitorovaci zpravu s pfilohami.

Pokud ze zprdv z realizace resp. z monitorovacich zprav vyplyva, Ze pfijemce podpory nedosahuje hodnot, k nimz se pro
danou oblast v Podminkdach zavazal, mdze to byt podnétem pro kontrolu na misté (viz kapitola 12 - Kontrola na misté).
Vysledkem kontroly mize byt ¢aste¢né nebo Uplné odnéti dotace.

Jak a kde ziskat formulafe zprav?

Pfijemce dotace obdrzi elektronicky prostfednictvim RK ClI informativni dopis o tom, Ze se bliZi termin pro podani
monitorovacich formuladrd spolu s formuléfi k vyplnéni a bude vyzvan k jejich vyplnéni (pro zaslani bude pouzita e-mailova
adresa uvedena v Zadosti o podporu). Vyplnéné formuladre predd v elektronické podobé na pfislusnou RK Cl. Po formdlni
kontrole formulard bude prijemce dotace vyzvan k zaslani pozadovanych dokumentl v pisemné podepsané a elektronické
podobé (na pfenosném médiu) na RK Cl. Smyslem tohoto procesu je co nejvice vyjit vstfic pfijemcim dotace: v pisemné
podobé jsou formulare predkladany az poté, co jsou po formalni strance v poradku.

Jak spravné vyplnit formulafe?

Formulare zprav obsahuji kontextové ndpovédy a jsou predvyplnény (Udaji ze Zadosti o podporu, resp. Podminek
poskytnuti dotace). Prijemce dotace vyplfiuje pouze Zluta pole formulard. Hodnoty ukazatell se vztahuji k datu posledniho
uzavieného ucetniho obdobi nebo k datu podani zprévy (dle kontextové napovédy ve formuldfi). V pfipadé nejasnosti
poradi s vyplnénim pfislusna RK Cl.
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Pfi vyplfiovani formulara nekopirujte buriky z jiné ¢asti formulare nebo z jinych dokumenttd. Kopirovanim dochazi ke
zméné preddefinovanych formatl a prepisovani vzorcl v jednotlivych burikach. Takto ,upraveny” formulaf nelze
v nékterych pfipadech vlozZit do systému a je nutné jej vyplnit znovu do prdzdného formulafe (je mozné kopirovat text
buriky, ne viak celou buriku).

Jak vyplnit pfilohy zprav?

Finan¢ni vykazy se vyplfiuji obdobné jako vykazy predkladané s zadosti o podporu.

Jak dorucit formulare?

Osobné, expresni zasilkovou sluzbou nebo doporucené postou. Formulare se predkladaji 1 x v elektronické formé (CD,
disketa) a 1 x origindl v listinné formé (podepsany na vyznaeném misté a parafovany osobou opravnénou jednat za
pfijemce).

Pokud pfijemce doruci formuldie osobné, regiondlni projektovy manazZer potvrdi pfijeti orazitkovanim a podpisem
uvodni strany formuldfe zprdv. Pfijemce obdrzi kopii Uvodni strany jako doklad o predloZeni formulafe. V pfipadé, Ze
pfijemce posila formularfe postou nebo expresni zasilkovou sluzbou, slouzi pro ucely evidence doklad o podani zadosti —
napf. podaci listek.

11. Zadost o platbu dotace
11.1 Vyplnéni a podani Zadosti o platbu dotace

Kde ziskat formulai?

Zédost o platbu je ke stazeni na internetovych strankach Ministerstva pramyslu a obchodu (www.mpo.cz) a agentury
Czechlnvest (www.czechinvest.org). Formulai Zadosti o platbu je shodny pro viechny programy Opera¢niho programu

Prlmysl a podnikani.

Na vyse uvedenych internetovych adresach jsou uloZené i vzorové vyplnéné formulafre Zadosti o platbu.

Jak vyplnit formulai?

V souladu s témito Pokyny pro Zadatele a s kontextovou napovédou pfimo v zZadosti o platbu. Kromé podpisu Zadosti
pfijemce parafuje kazdou jeji stranu vcetné Soupisky, Rozpisu Ucetnich dokladd dle Uhrad a Rozpisu Ucetnich dokladud dle
rozpoctovych polozek.

Jak podat Zadost?

Zéadost o platbu doru¢i pfijemce dotace

e 1 x v elektronické formé — CD, disketa,

e 1 x origindl v listinné formé (podepsany a parafovany na vyznacenych mistech osobou opravnénou jednat za
pfijemce).

Viechny &asti zadosti o platbu (Zadost o platbu, Soupiska, Rozpis Gcetnich dokladd dle uhrad, Rozpis Uéetnich
dokladu dle rozpoctovych poloZek) sesijte dohromady. Pfilohy Zadosti o platbu (faktury, vypisy z U¢tu atd.) ocislujte vpravo
nahore a sefadte dle poradového Cisla fadku, na kterém se nachazeji v Soupisce, resp. v Rozpisu Ucetnich dokladl dle dhrad.

Kam podat Zzadost?

Pfijemci podpory zasilaji nebo pfedkladaji zédost o platbu na RK Cl, u niz pfedkladali Zadost o podporu.
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Kdy podat zadost?

Do 30ti dnd po skonceni realizace etapy nebo celého projektu v souladu s Podminkami poskytnuti dotace a Pravidly
etapizace projektu.

Pokud jsou etapa nebo projekt zrealizovany jesté pred vydanim Rozhodnuti, Zaddost o platbu musi byt poddna do 30ti
dnd od vydani Rozhodnuti. MUlze se stat, Ze doruceni Rozhodnuti bude trvat delsi dobu a pfijemce by z tohoto divodu
nestihl vypracovat a v terminu predlozit Zddost o platbu. V tomto pfipadé pfijemce zasle RK CI dopis s vysvétlenim, Ze
z divodu zpozdéného doruceni Rozhodnuti nestihne podat Zadost o platbu v limitu 30ti dnd od vydani Rozhodnuti, a Zaddost
poda co nejdrive.

V pripadé, Ze dojde ke zrealizovani vice etap jesté pred vyddnim Rozhodnuti, poda pfijemce Zadosti o platbu za viechny
zrealizované etapy zaroven (tj. vyjimka z Pravidel etapizace, bod 9c , Dal$i Zadost o platbu je mozné podat nejdfive 3 mésice
po podani pfedchozi zadosti o platbu.”). Zadost o platbu za kazdou jednotlivou etapu se vyplni na samostatny formulaf.

Pokud je termin dvou a vice etap v Podminkach nastaven tak, Ze data ukonceni jsou ve stejném terminu (nebo je mezi
daty ukonceni jednotlivych etap doba kratsi nez 3 mésice), je tfeba pozadat o vyjimku z Pravidel etapizace (Zadost o vyjimku
se poddava pouze u schvéalenych projektu).

Jak dorucit zadost?
Osobné, expresni zasilkovou sluzbou nebo doporucené postou.

Pokud prijemce doru¢i zadost o platbu osobné, regionalni projektovy manazer potvrdi pfijeti zaddosti orazitkovanim
a podpisem uvodni strany Zadosti o platbu. Prijemce obdrzi kopii uvodni strany jako doklad o predloZeni Zadosti o platbu.
V pfipadé, Ze pfijemce posila Zadost poStou nebo expresni zasilkovou sluzbou, slouzi pro ucely evidence doklad o podani
zadosti — napf. podaci listek.

Dalsi obecné informace k proplaceni zadosti o platbu

Pfijemce podpory 24da o proplaceni castky ve vysi, ktera nepresahuje vysi dotace uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. V pfipadé etapizovaného projektu 24da pfijemce podpory o proplaceni ¢astky, ktera je pro danou etapu uvedena
v harmonogramu uvedeném v Podminkach poskytnuti dotace. Udaje v zadosti jsou uvedeny v ¢eské méné a v ¢eské méné je
také podpora vyplacena. Platby prijemci podpory je moZzné poukazat pouze na ucet specifikovany v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Pokud dojde od doby podpisu Rozhodnuti do doby podani Zadosti o platbu ke zméné cisla uctu, je tfeba k zadosti
o platbu pfilozit kopii smlouvy o vedeni uctu.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynalozené prostiedky dolozené zaplacenymi fakturami nebo internimi ucetnimi
doklady a dokladem o zaplaceni (lze akceptovat i zapocet). Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.
V pfipadé zalohové faktury je tfeba k zadosti o platbu spolu s doklady o zaplaceni dolozit také zavére¢nou fakturu
(vyuctovani). Pokud pfijemce nedolozi zavére¢nou fakturu nebo pokud byla zdlohova faktura zaplacena pred datem pfrijeti
z4dosti o podporu, nelze povaZzovat zalohovou fakturu za uznatelny naklad.

Uznatelnost ndkladd se vaze na skuteéné datum zahajeni praci na projektu. Prace na projektu nesmi byt zahajeny pred
timto datem, a tedy ani datum uskutecnéni zdanitelného plnéni nesmi byt dfivéjsi nez datum vzniku uznatelnych nakladd,
které je uvedeno v Potvrzeni o poddani Zadosti a vaZe se na fyzické prijeti Zaddosti o podporu na RK Cl. Zalohové platby musi
byt zaplaceny po datu vzniku uznatelnych nakladd, tzn. jakékoliv platby, které bude pfijemce provadét, mohou byt
provedeny az poté, co bude projekt fyzicky pfijat (viz kapitola 9.1 — Zahajeni realizace projektu).

Kazda zadost o platbu musi byt doloZzena pisemnymi doklady, které jsou transparentni a na nichZ jsou vydaje rozepsané
na jednotlivé polozky.

Pfijemce 2ada o platbu i v pfipadé, Ze pfi realizaci doslo k Uspore nakladl, kterd zpUsobi, Ze vyse poZadované platby
dotace je mensi nez minimalni vyse platby dotace na etapu.
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11.1.1 Vyplinovani formulare zadosti o platbu

Obecné informace

e vyplnujte pouze Zluta pole (Seda pole se vyplni automaticky). Finan¢ni Udaje v Zadosti je nutné zacit vyplriovat od listu
Soupiska. Po vyplnéni Soupisky se soucty hodnot v barevnych polich objevi automaticky i v ostatnich listech.

* v nékolika polich ma pfijemce na vybér, zda vyplnit udaj za projekt/etapu. V pfipadé, Ze podavate Zadost o platbu za
etapu, vypliujte udaje za etapu, a pokud podavate Zadost o platbu za jednorazovy projekt, vyplrite idaje za projekt.

e do formuldre se nevypliuji ¢astky, které jsou uvedeny v haléfich. Pokud je takovd ¢astka uvedena napf. na fakture
nebo vypisu z Uctuy, je tfeba ¢astku zaokrouhlit na celé koruny doll a do Zadosti o platbu uvést tuto zaokrouhlenou ¢astku.

e pfi vypliiovani formulare nekopirujte bunky z jiné ¢asti formuldre nebo z jinych dokumentd. Kopirovdnim dochazi ke
zméné preddefinovanych formatl a prepisovani vzorcd v jednotlivych burikdach. Takto ,upravenou” Zadost o platbu nelze
v nékterych pripadech vlozit do systému a je nutné ji vyplnit znovu do prazdného formuléare (je mozné kopirovat text buriky,
ne vsak celou buriku).

e pfi vkladani zadosti do systému se provadi automaticka kontrola udajd, napf. zda dodavatel uvedeny v Soupisce je
uveden i v Rozpisu Uhrad. Z tohoto ddvodu je tfeba se vyvarovat pfeklept nebo rdznych variant ndzvl jednoho dodavatele,
pozornost je tfeba vénovat i ndzvu pfijemce a ndzvu projektu, které se musi pfesné shodovat s udaji, jez byly vyplnény
v zadosti o podporu. ZaleZi i na tom, zda je v ndzvu uvedeno s.r.o. nebo s. r. 0. (mezery mezi pismeny).

e pfi vyplhovani udaju do Zadosti o platbu, zejména do tabulek Soupiska, Rozpis uc¢etnich dokladd dle uhrad a Rozpis
Ucetnich dokladl dle rozpoctovych polozek, nelze nechdvat mezi jednotlivymi doklady volné Fadky.

Prilohy

e k zadosti o platbu musi pfijemce dolozit pozadované prilohy (seznam pfiloh je uveden v Zadosti o platbu).

e to, zda maji byt pfilohy pfedloZeny v origindle, kopii nebo Urfedné ovérené kopii, je uvedeno v seznamu pfiloh v Zadosti
o platbu a v informativnim seznamu pfiloh. Proplacené faktury se pfikladaji v origindle (pfijemce dotace si necha od

dodavatele vystavit 2 origindly, z nichz jeden pfilozi k Zadosti o platbu a jeden si ponecha pro potieby svého ucetnictvi).
Vypisy z Uctu se prikladaji v prosté kopii.

List 1 — Zadost o platbu

* obsahuje identifikacni udaje o prijemci a jeho projektu, identifikacni udaje o platbé, seznam priloZzené dokumentace.

Skutecné datum realizace — Datum ukonceni realizace etapy/projektu je definovdno jako datum uhrady posledniho
dokladu, ktery se vztahuje k dané etapé/projektu, pfipadné jako datum nabyti pravni moci kolauda¢niho rozhodnuti ¢i
uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani (pokud tyto okamziky nastanou po zaplaceni posledniho dokladu). Je tfeba, aby
faktury byly v souladu se skute¢nymi daty realizace projektu. Tzn. Ze datum Uhrady posledni faktury nesmi byt pozdé;si nez
skutec¢né datum ukonceni realizace etapy/projektu a stejné tak datum vystaveni faktury nesmi byt dfivéjsi nez skutecné
datum zahdjeni realizace etapy/projektu.

Pokud se skute¢né datum ukonceni bude lisit od data ukonceni dle Podminek maximalné o 30 dni, neni tfeba zménu
oznamovat. Pokud je zména delsi nez 1 mésic, ale krat3i nez 4 mésice, je tfeba o této zméné pisemné informovat pfislusnou
regionalni kanceldr. Pokud je odchylka od Podminek delsi nez 4 mésice, je tfeba pozadat o zménu Podminek.

Pozn.: Je mozné, Ze realizace etap zacne i skonci drive, nez bylo planovano. V dusledku toho muze nastat situace, Ze pri podani Zadosti o platbu
za druhou etapu (prip. treti, ¢tvrtou...) v limitu do 30ti dnG od vydani Rozhodnuti by nebyla splnéna podminka vyplyvajici z Pravidel etapizace
(tj., Ze mezi jednotlivymi Zadostmi o platbu musi byt min. 3 mésice). Pokud tento pripad nastane, podminka podani Zadosti do 30ti dni od
ukonceni etapy neni relevantni a postupuje se dle Pravidel etapizace.
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V tabulce Rozpis financovani se v fadku 1 vyplnuji celkové naklady na etapu/projekt. Zde uvedeny udaj by se mél rovnat
skute¢nym celkovym nakladdm projektu, tj. tato ¢astka bude zahrnovat uznatelné naklady, neuznatelné naklady a DPH
k uznatelnym i neuznatelnym nakladdm. Toto je jediné pole v Zadosti o platbu, kde se vyplriuji neuznatelné néklady, vsechny
ostatni udaje v Zadosti o platbu se tykaji pouze ndkladd uznatelnych.

Do tabulky Rozpis financovani se na zakladé vdmi vyplnéné Soupisky automaticky doplfiuji udaje do rfadku ¢. 2 a ¢. 3.
V dusledku automatického zaokrouhleni méze dojit ke snizeni dotace oproti ¢astce uvedené v Rozhodnuti (max. v Fadu
stokorun). Z tohoto dlvodu je tfeba o tento rozdil navysit ¢astku spolufinancovani (fadky ¢. 4 - 9).

Ve formuldFi Zadosti o platbu jsou zapracovéany riizné automatické kontroly, které upozorfiuji na neudplné & nespravné
vyplnéni nékterych udajd. Pokud se zobrazi cervené text ,,chybového hlaseni” u jakéhokoli udaje nebo v tabulce na Listu 1
zadosti, je tfeba tento udaj opravit nebo doplnit. Pokud chybové hlaseni zlistane zobrazeno, nebude posléze mozné vlozit
z4dost o platbu do systému.

List 2 — Soupiska (Soupis ucetnich dokladd)

- obsahuje prehled finanénich udaji z Podminek a Rozhodnuti a souhrn doklad( k uznatelnym nakladdm.
V3sechny udaje, které se vyplruji na Listu Soupisky, musi odpovidat idajim uvedenym v Podminkach a Rozhodnuti.

Pfijemce dotace, ktery je platcem DPH, ma narok na odpocet DPH na vstupu podle zdkona o dani z pfidané hodnoty
¢. 235/2004 Sb. U platct DPH neni tato dar uznatelnym nakladem ani v pfipadé, Ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet
dané na vstupu.

V pfipadé, Ze pfijemce dotace je povinen kratit odpocet DPH na vstupu podle § 72 odst. 4 zakona ¢. 235/2004 Sb. (je zde
upraven postup pro pfipady, kdy na naklady nelze uplatnit narok na odpocet DPH), je uznatelnym ndkladem ¢ast DPH na
vstupu, kterd byla koeficientem zkracena. Pfijemce dotace, ktery neni platcem DPH, nema narok na odpocet DPH na vstupu.
DPH je v tomto pfipadé uznatelnym nakladem.

Do soupisu dokladd uvadéjte pouze faktury nebo interni tcetni doklady (v pfipadé, Ze jste ¢ast projektu poridili ve vlastni
rezii), které jsou uznatelnymi ndklady. Faktury na neuznatelné naklady se do Zadosti o platbu nevypliuji (s vyjimkou
uvedenou v nasledujicim odstavci).

V pfipadé, Ze na jedné fakture (dokladu) jsou uvedeny jak uznatelné, tak neuznatelné naklady, uvedte do sloupct
Celkem s DPH a Celkem bez DPH hodnoty odpovidajici celkové ¢astce faktury. Do sloupce Uznatelné nédklady pak vyplrite
pouze ¢ast nakladu, kterd je uznatelna. Na listu Uhrad musi byt uvedena Uhrada ve vysi celkové ¢astky faktury (tj. dolozit
uhrazeni uznatelnych i neuznatelnych ndkladl), na rozdil od listu Rozpocet, kam se vyplfuji pouze uznatelné naklady
rozepsané na jednotlivé rozpoctové polozky.

Pokud do Soupisky vyplfujete interni ucetni doklad nebo fakturu vystavenou dodavatelem, ktery neni platcem DPH,
uvedte do sloupce ,,Datum zdanitelného pInéni” datum vystaveni dokladu.

Jestlize vyplnite datum zdanitelného plnéni pozdé&jsi nez datum vystaveni dokladu, datum zdanitelného plnéni se oznaci
Cervené. Zkontrolujte tedy, zda se nejedna o preklep a zda datum zdanitelného pInéni je skute¢né pozdéjsi (napf. ndjemné
placené predem).

V pripadé faktury vystavené na cizi ménu se do Soupisky uvede stejna ¢astka v CZK, jakou ma pfijemce uvedenou ve svém
Ucetnictvi. Uznatelnym nakladem je v pfipadé faktur vystavenych na zahrani¢ni ménu vzdy skute¢né zaplacena castka (tzn.
pokud vznikla kurzova ztrata, Ize ji zahrnout do uznatelnych nakladt). Pfipadny kurzovy rozdil (rozdil mezi ¢astkou
v Soupisce a ¢astkou uvedenou v Rozpisu uhrad) se zapise do sloupce Korekce oproti uhradam.

Pozn.: Pokud je prijemce platcem DPH, neni tfeba k zahrani¢nim fakturam vyplriovat do Soupisky vypocitanou (vymérenou) DPH.

V pfipadé, kdy vdm dodavatel poskytne slevu a o tuto slevu je snizena celkovd hodnota faktury, postupujte takto: od
castky, kterd je na faktufe uvedena jako sleva, odectéte odpovidajici ¢dst DPH (pouze v pfipadé, Ze je sleva véetné DPH)
a takto vypoctenou castku odectéte od hodnoty faktury bez DPH. Vyslednou &astku pak zaneste do sloupce ,Uznatelné
naklady”.
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Do Soupisu ucetnich dokladl vyplrite viechny faktury s uznatelnymi ndklady. Muaze se stat, Ze soucet vsech vami
vyplnénych a doloZzenych uznatelnych nakladd bude vy3si, nez je vySe uznatelnych ndkladd na projekt / etapu uvedend
v Podminkdch. Pokud tato situace nastane, vyse dotace se bude automaticky pocitat z maximalni mozné castky, tj. z té, kterd
je uvedena v Podminkdach. Rozdil mezi ¢astkou vdmi doloZenych uznatelnych nakladd a c¢astkou uznatelnych nakladd
uvedenych v Podminkdch se nazyva nadlimitni ndklady. Na tuto ¢astku nelze ziskat dotaci.

List 3 — Rozpis ucetnich dokladu dle uhrad

- obsahuje detailni prehled doklad( dokazujicich zaplaceni faktur, které jsou uvedeny v Soupisce. Vlastni ndklady, odpisy
a jiné operace, které nejsou spojeny s thradami, se do této tabulky neuvadi.

Ke kazdé fakture je tfeba pfifadit pfislushou uhradu. Pokud byla néktera faktura uhrazena ve vice splatkach, je tfeba
uvést kazdou jednotlivou Uhradu na samostatny fadek, vzdy viak s variabilnim symbolem placené faktury. Faktura musi byt
vzdy uhrazena v plné vysi véetné DPH. Pokud tato podminka neni splnéna, nelze Zadost vlozit do systému.

Do sloupce , Cislo u¢tu” uvedte ¢islo G¢tu, z néhoz jste provedli Uhradu dodavateli. V pfipadé hotovostni ihrady uvedte
do sloupce Cislo u¢tu udaj HOTOVE. Pokud jste uhradu provedli zépoc¢tem, uvedte udaj ZAPOCET. V tomto pfipadé pak do
sloupce ,Datum uUhrady” uvedte datum podpisu zdpoctu.

V pfipadé, Ze jsou ndrokovdny uznatelné ndaklady, které jsou doloZzeny fakturou, kterd obsahuje jak uznatelné tak
neuznatelné naklady, uhrada musi byt provedena ve vysi celkové castky faktury (tj. dolozit uhrazeni uznatelnych
i neuznatelnych nakladu).

Pokud je doklddana uhrada faktury vystavené v cizi méné, je na tomto listé vzdy uvedena skute¢nd vyse uhrady
pfepoctena témito kurzy:

a) Pokud byla faktura deklarovand v cizi méné zaplacena dokladem znéjicim na tutéz ménu, prepocet se provede kurzem
CNB platnym v den uskute¢néni platby uvedeném na platebnim dokladu.

b) Pokud byla faktura zaplacena v CZK bankovnim pfevodem, pro prepocet se pouzije kurz, kterym dana banka prevod
uskutecnila.

) Pokud byla faktura zaplacena v CZK v hotovosti, pro pfepocet se pouzije kurz CNB platny v den uskute¢néni platby.

V pfipadé, Ze dojde ke kurzovému rozdilu, bude tento rozdil zohlednén v Soupisce ve sloupci Korekce oproti uhradam.
Kurzova ztrata se zapiSe jako kladny rozdil, kurzovy zisk jako zaporny rozdil.

Uznatelnym nakladem je v pfipadé faktur vystavenych na zahrani¢ni ménu vzdy skutecné zaplacena castka (tzn. pokud
vznikla kurzova ztrata, lze ji zahrnout do uznatelnych nakladd).

List 4 — Rozpis ucetnich dokladi dle rozpoctovych poloZzek

- obsahuje uznatelné ndklady rozepsané dle jednotlivych rozpoctovych poloZek.

Do sloupce ,,Kéd rozpoctové polozky” uvedte kéd rozpoctové polozky dle rozpoctu uvedeného v Podminkach poskytnuti
dotace. Kazda faktura ¢i interni doklad uvedeny v Soupisce musi byt pfifazen k jednotlivym rozpoc¢tovym polozkam. Pokud
se jedna faktura déli do vice rozpoctovych polozek, uvedte kazdou rozpoctovou polozku na samostatny radek, vzdy
s variabilnim symbolem odpovidajicim dané faktufe (internimu dokladu) a odpovidajici vysi uznatelnych nékladd. Soucet
uznatelnych nékladd u vech rozpoctovych polozek vztahujicich se ke konkrétni fakture (internimu dokladu) musi odpovidat
vydi uznatelnych ndkladl uvedenych u dané faktury (interniho dokladu) v Soupisce. Takto rozepiste viechny faktury
(doklady), které jsou uvedené v Soupisce.

V prfipadé, Ze je v zadosti o platbu uvedena faktura, ktera obsahuje jak uznatelné tak neuznatelné naklady, do listu
Rozpocet se vyplnuji pouze uznatelné naklady rozepsané na jednotlivé rozpoctové polozky.
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Posuzovani presund do vyse 20 % rozpoctu (tj. bez nutnosti ménit Podminky)

PFi pfesunech nesmi byt porusena tato pravidla:

* nelze zvysit celkovy rozpocet pro projekt/etapu (vysledna suma uznatelnych nakladd nesmi byt vyssi nez uznatelné
naklady v Podminkach),

® nelze presouvat do polozZek, u kterych je v Rozpo¢tu v Podminkach uvedena nula,

e pfesuny je mozné provadét do 20 % puvodni ¢astky uvedené v rozpoctu v Podminkdch u polozky, ktera je
precerpand (a chceme ji pfesunout) za predpokladu, Ze pfijemce u jiné polozky usetfil. Limit 20 % se vztahuje
k poloZce precerpané, nikoliv k poloZce nedocerpané (usetrené),

e pokud presuny nespliuji pravidlo 20 %, je tfeba pozadat o zménu Podminek. V opacném prfipadé by precerpané
polozky, resp. pfislusnd dotace musela byt zkracena.

Pro nazornéjsi vysvétleni uvadime pfiklady:

Priklad ¢. 1

Polozka Rozpocet Skutec¢nost
5.1 100 130
5.2 100 70
Celkem 200 200

Polozka 5.1 je prekro¢end o 30, tj. 0 30 % (100 = 100 %, 130 = 130 %). Pfevést Ize ale jenom 20 % puvodni ¢astky (pdvodni

¢astka = 100), tj. 20. Téchto 20 mGzeme ,prevést” do polozky 5.2, kde prijemce usetfil. O zbyvajicich 10 (30 precerpal, ale
uplatnit mdzZe pouze 20) pfijemce prijde, resp. budou mu zkraceny.

Z toho plyne, Ze pokud pfijemce nepozada o zménu rozpoctu v Podminkach, o 10 pfijde pfi autorizaci Zadosti o platbu.

Priklad ¢. 2

Polozka Rozpocet Skutec¢nost
5.1 10 20
5.2 100 80
Celkem 110 100

Polozku 5.1 prekrocil prijemce o 10, tj. o 100 %. Prevést viak mize pouze 20 % z 10 (tj. 2). Ackoliv ma tedy ,rezervu”

u polozky 5.2, mlze prevést pouze 2 a zbylych 8 (tj. 10 pfecerpanych - 2 pfesunuté) mu bude zkraceno. | presto, Ze pfijemce
celkové usetfil 10 oproti rozpoctu, bude mu muset byt dalSich 8 zkraceno (pokud nebude podana Zadost o zménu

Podminek).
Priklad ¢. 3
Polozka Rozpocet Skutec¢nost
5.1 110 110
5.2 1000 1100
Celkem 1110 1210

Zde je prekrocena polozka 5.2 o 100, tuto ¢astku vsak neni kam presunout - druha polozka je jiz naplnéna (evidentné

doslo k precerpani rozpoctu). Tato ¢astka (100) tedy bude zkracena.

Priklad ¢. 4

Polozka Rozpocet Skutec¢nost
5.1 100 120
5.2 100 90
5.3 100 90
Celkem 300 300
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Pfijemce prekrocil polozku 5.1 0 20 (tj. 20 %), je tedy ,v limitu” a pokud ma kam, tak mlze presunout celych 20. Nema
zadnou polozku, kde by mél rezervu 20, ale je mozné, aby presun rozdélil mezi vice polozek. Pak tedy pfesune 10 do polozky
5.2 a 10 do polozky 5.3. Nebude mu tedy nic zkraceno.

Pozn.: Pokud prijemce napr: v 1. etapé neproved! vsechny ¢innosti (a tedy usetril) a chtél by presunout tyto cinnosti do 2. etapy, je tfeba tuto
zménu oSetrit zménou Podminek. Presun ¢innosti mezi dvéma etapami neni beze zmény Podminek mozny z téchto divodu:

a) etapa musi tvorit logicky celek a nesmi dojit ke zméné tcelu a prinosu projektu (posuzuje projektovy manaZer)
b) prijemce nesmi prekrocit vysi uznatelnych nakladd na etapu (resp. vysi dotace), ktera je uvedena v Podminkach (v tabulce, kde jsou uvedeny
etapy). Tzn., Ze kdyZ usetii na jedné etapé, neznamena to, Ze se mu navysi dotace u dalsi etapy.
List 5 — Informativni seznam pfiloh
e jsou zde vyjmenovany pfilohy, které se predkladaji v zavislosti na jednotlivych programech. Tento seznam nemusi byt
s Zadosti o platbu predkladan.
11.1.2 Kontrola Zadosti o platbu a komunikace s pfijemcem
Pracovnik RK CI provadi formalni kontrolu zadosti a jejich pfiloh.

Pokud je zaddost neuplna, vyzve regiondlni projektovy manazer pfijemce, aby doplnil nebo vyjasnil Zaddost o platbu dotace
(v€etné jejich priloh), a pfijemce je povinen zadost doplnit.

U oprav provadénych v papirové verzi zadosti o platbu musi byt uvedeno datum opravy, jméno a podpis osoby, ktera
opravu provedla. Kazda zména provedena v papirové verzi zadosti o platbu se musi opravit i v elektronické verzi zadosti,
jinymi slovy pfi opravach papirové verze je tfeba predlozit na RK Cl i opravenou elektronickou verzi zaddosti o platbu.

11.1.3 Schvalovani Zadosti o platbu

Formalné sprdvna a kompletni Zaddost prochazi procesem autorizace platby na agenture a v pfipadé, Ze se nezjisti zddné
nedostatky, je zadost pfedana MPO - Ridicimu organu OPPP ke schvéleni a k proplaceni.

V pfipadé zjisténych nedostatkd bude pfijemce podpory vzdy vyrozumén za ucelem podani dodate¢ného vysvétleni nebo
odstranéni nedostatkdl.

V pfipadé, Ze budou pfi kontrole na misté zjistény nedostatky (viz kapitola 12 — Verejnospravni kontrola na misté), bude
autorizace platby pozastavena, dokud pfijemce tyto nedostatky neodstrani. Autorizace muze byt dédle pozastavena
v pfipadé, Ze nebudou predloZeny viechny poZadované pfilohy, budou uvedeny nepravdivé uUdaje nebo bude Zzadost
o platbu nespravné vyplnéna.

Z&dost muaze byt zkracena nebo zamitnuta v pfipadé, Ze:

* bude obsahovat nepfrijatelné vydaje

e zjisti se, Ze pfijemce nedodrzel stanovené podminky

e nedostatky zjisténé pfi kontrole nebudou v terminu odstranény

12. Kontrola na misté

V prubéhu realizace nebo po ukonceni realizace projektu / etapy projektu (tzn. po poddani Zadosti o platbu) mlze byt
u pfijemce pomoci vykondna vefejnospravni kontrola na misté.
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12.1 Verejnospravni kontrola na misté
12.1.1 Subjekty vykondavaijici kontrolu

e pracovnici Ceské energetické agentury pro projekty v ramci programd USPORY ENERGIE a OBNOVITELNE ZDROJE
ENERGIE,

e pracovnici agentury CzechTrade v pfipadé programu MARKETING,

e pracovnici CMZRB u programu START a KREDIT,

e pracovnici agentury Czechlnvest pro projekty v ramci programt PROSPERITA, REALITY, SKOLICI STREDISKA, KLASTRY,
ROZVOJ, INOVACE.

Prijemce pomoci je o konani kontroly vyrozumén minimalné 48 hodin pfed konanim kontroly formou zaslani pisemného
Oznameni o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti dokumentace.

12.1.2 Priibéh kontroly
1. zjisténi zakladnich udajd na misté — stru¢né seznameni se spole¢nosti, prohlidka provozu, pofizeného vybaveni atd.,
2. shromazdéni a vyhodnoceni Ucetni a technické dokumentace k projektu,

3. vystupem z kontroly je Protokol o vysledku kontroly na misté — obsahuje zhodnoceni souladu realizace projektu
s Podminkami a skute¢nostmi uvedenymi v Zadosti o platbu. Soudasti Protokolu je seznam zjisténych zavad a chybéjici
dokumentace véetné terminu, do kdy je pfijemce podpory povinen nedostatky odstranit.

Kontrolovany subjekt ma mozZnost do 5ti dnd od predani Protokolu o vysledku kontroly podat pisemné ndmitky k tomuto
Protokolu.

12.1.3 Nasledna kontrola

Je vykonavdna po ukonceni projektu a jeho proplaceni. Kontrolu provadi u vybranych projektd Odbor kontroly
a interniho auditu MPO. Jejim pfedmétem je kontrola splnéni viech ndlezitosti pfi realizaci projektu a dodrzovani podminek,
ke kterym se prijemce podpory zavazal.

12.2 Vnéjsi kontrola

U pfijemce dotace mize byt provedena kontrola také nésledujicimi organy mimo implementacni strukturu OPPP:
. Nejvyssi kontrolni ufad CR

. Ministerstvo financi — Centralni harmonizacni jednotka

. Finan¢ni arad

. Evropska komise

. Evropsky ucetni dvir

. Evropsky urad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

AUl h WN =

Pfijemce dotace je povinen vykon takovéto kontroly umoznit a poskytnout pfi provadéni téchto kontrol nezbytnou
soucinnost.
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B. Uvérové programy

Cilem této ¢asti Pokyn( je poskytnout podnikatelim orientaci a zejména praktické rady ke zpracovani zadosti o uvér do
programt podpory START a KREDIT.

Vérime, Zze dédle uvedené informace napomohou k tomu, aby uvér mohl byt poskytnut co nejrychleji, aby ho podnikatel
mohl skute¢né cerpat a vyhnul se riziku poruseni podminek, za kterych mu je uvér poskytovan.
13. Pro koho jsou ur¢eny zvyhodnéné uvéry

Zvyhodnéné uvéry mohou vyuzit rlzné skupiny malych podnikateld. Jsou uréeny k financovani investicné zamérenych
podnikatelskych projektt realizovanych na tizemi Ceské republiky (mimo katastralniho uzemi hlavniho mésta Prahy).

Uvéry jsou uréeny zejména tém podnikatelim, ktefi v disledku krat$i podnikatelské historie nebo z davodu toho, Ze
jejich projekt je finanéné pomérné narocny, predstavuji pro bézné uvérovani nadprimeérné riziko. Toto riziko je velmi ¢asto
snizovano rlznymi typy zajisténi, které vSak podnikateldm mnohdy schazi.

Pro zvyhodnéné uvéry viak toto prekadzkou neni. Podnikatel nemusi k jejich ziskani poskytnout zdstavu nemovitosti nebo
jiny obdobny typ ruceni. Postacujici je vystaveni sménky pfijemce uUvéru avalované nejméné jednou fyzickou nebo
pravnickou osobou.

14. Jak si vybrat vhodny uvérovy program

PFi vybéru programu by si mél podnikatel svij podnikatelsky zdmér analyzovat v nékolika niZze uvedenych oblastech, tj.
téch, kterymi se odlisuji jednotlivé programy nebo prfipadné typy uvérl v ramci programu (plati pro program KREDIT), a poté
tuto analyzu porovnat s textem podminek programu.

Co zkoumat?

e potfebnou vysi Uvéru a dobu splatnosti

e Ucel pouziti Uvéru (zejména rozdéleni mezi investice a obézné prostredky)

e pocet uzavienych zdarnovacich obdobi Zadatele o uvér

e obor ¢innosti, ve které ma byt projekt realizovan — OKEC (pozor na obory & 15 a 17 - viz pfiloha)

e misto realizace projektu (nelze v Praze)

e pocet zaméstnancl Zadatele a vysi obratu a aktiv (pfi zahrnuti Udajd ze spojenych a partnerskych podnikl zpUsobem,

ktery stanovi pfiloha)

15. Kde ziskat podrobné;jsi informace

¢ Nejucelengj$i zdroj informaci tykajici se poskytovanych zvyhodnénych uvérd nalezne klient na webové strance
Ceskomoravské zaruéni a rozvojové banky www.cmzrb.cz. Na této webové strance podnikatel ziska:

— Uplné texty programt podpory

— formulare zadosti a formulare pro monitoring

— informace o bance

— kontakty na jednotlivd obchodni mista banky a fadu dalsich uzitecnych informaci
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e Lze doporucit, aby se zajemce o Uvér co nejpodrobnéji seznamil s informacemi na webové strance CMZRB. Pfipadné
dotazy je mozné zasilat na e-mailové adresy Ustfedi banky i na jednotlivd obchodni mista banky:

ustredi info@cmazrb.cz

pobocka Praha ehkab@cmzrb.cz

pobocka Brno ehkbm@cmzrb.cz

pobocka Ostrava ehkov@cmzrb.cz
pobocka Hradec Kralové ehkhk@cmzrb.cz
pobocka Plzeri ehkpm@cmzrb.cz

Jak se ptat?

K ziskani vyuzitelné odpovédi na polozeny dotaz je potiebné predevsim jasné dotaz formulovat, aby bylo ziejmé, jaky

problém Zadatel potrebuje fesit. Na dotazy typu ,Jakou statni podporu mi muzete nabidnout pro mé podnikani?” Ize
obtizné poskytnout odpovéd, ktera by pro tazatele byla pfinosem. Vhodnéjsi je i tfeba vice otazek, avsak ke konkrétnim
tématdm.

e Zakladni informace lze ziskat i pfi osobni navstévé nékteré z pobocek banky (viz pfiloha).
Provozni doba banky: PO-PA 8-15 hodin.

e Chcete-li ziskdvat informace o zménach v nabidce zvyhodnénych GvérG a daldich produktd CMZRB, zaregistrujte si
e-mailovy servis novinek na www.cmzrb.cz (dostupné pfimo na domovské strance).

16. Jak resit nékteré otazky

Jak poznat, zda jsem maly podnikatel?

Zadatel nesmi prekrodit pfipustnou hranici po¢tu zaméstnancd a vy$i ekonomickych kategorii (aktiva a obrat, resp.
majetek a prijmy), které pripousti definice malého a stfedniho podnikatele (viz pfiloha). V pfipadé, Ze zadatel je vlastnén
obchodni spole¢nosti nebo je sém spoluvlastnikem dal3ich obchodnich spole¢nosti, I1ze doporucit pred zahdjenim pripravy
projektu konzultovéni této problematiky s pobo¢kou CMZRB.

Jak chapat pojem ukonceni a preruseni podnikani?

Ukonceni podnikdni - klient prestava byt podnikatelem.

Prerudeni podnikdni — z pohledu zakona o dani z pfijmu neznamend preruseni podnikdni, Zze klient neni nadale
podnikatelem. Pfi preruseni podnikatelské ¢innosti klient podavd na Financ¢ni Urfad nulové dariové priznani.

O preruseni provozovani zivnosti nebo o zrudeni Zivnostenského opravnéni rozhoduje Zivnostensky urad.

Jakou verejnou podporu uvérem ziskdvam?

Uvérem poskytovana vefejna podpora zavisi na dvou faktorech — rozdilu referenéni a zvyhodnéné trokové sazby a délce
uveéru.

V pfipadé programu START mUze dosahnout az 18 000 K& na 100 000 K¢ zvyhodnéného uveéru.

U uvéra v programu KREDIT se mUzZe pohybovat od 9000 K¢ na 100 000 K¢ u malého uvéru a az po 19 500 K¢ v pfipadé
podfizeného uvéru. Jde o Usporu na placenych urocich, kterou takto podnikatel ziskava.

17. Vypracovani zadosti o zvyhodnény uveér

Kazdy typ zvyhodnéného uvéru ma svou vlastni Zadost, kterou klient ziskd na webové strance banky www.cmzrb.cz.

K vyplnéni zadosti je tfeba verze MS EXCEL 97 a vyssi.
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Doporuceni pro zpracovatele zadosti:

* Nepouzivejte formuldre, které mate jiz tydny ¢i mésice stazeny ve svém PC. Stdhnéte si pfi zahajeni prace formular
pfimo z webové stranky CMZRB.

* Pfesnost, pravdivost a Uplnost udajl o skute¢nostech, které jiz nastaly, je zakladnim predpokladem pro komunikaci
mezi zadatelem a CMZRB jako poskytovatelem Gveér.

* Pfi zpracovani vyhledu budoucich vysledkt Ize doporucit rozumny konzervatismus podnikatelského planu. Oddvodnéni
jeho predpokladd prazkumem trhu ¢&i analyzami zvy3uje pravdépodobnost ziskani uvéru.

* Pro vyplnéni nékterych poli je mozné v pfipadé nejasnosti vyuzit vysvétlivky (¢erveny trojuhelnik v pravém hornim rohu
kazdé burky zadosti).

e Zadost by méla byt podéana uplna. V odGvodnénych pfipadech viak CMZRB akceptuje i dodate¢né predani nékterych
pfiloh.

e Kazdy formuldr obsahuje vycet pozadovanych pfiloh. FormulaF soucasné obsahuje informaci, zda pfiloha je vyzadovana
v kopii nebo je nutna ovérend kopie. Pokud je Zadost predavdna osobné, coz je vétsina pripadu, provedou zaméstnanci
CMZRB ovéfeni kopii proti originaldm a neni nutné platit poplatky za Gfedni ovéfeni. U malych uvérd jsou k tomuto
ukonu opravnéna RPIC, u kterych se Zadost o tento typ Uvérd podava.

Specialni upozornéni:

Program START

V pfipadé tohoto programu je tfeba soucasné s Zadosti predlozit certifikat vydany Narodni asociaci pro rozvoj podnikani
o Usp&ném zakonéeni kurzu ,Zéklady podnikani” akreditovaného MSMT pod ¢. 19552/2001/25/185. Pokud ma
spolecnost dva a vice spolecnik, Zadatel predklada pouze jeden certifikdt na jméno zakladatele nebo spolec¢nika.

Podrizeny uvér

Soucasti zadosti musi byt vyjadfeni banky ¢i leasingové spolec¢nosti. Cilem tohoto vyjadreni je ziskat ujisténi, Ze banka i
leasingova spole¢nost pfedpokladaji spolufinancovani projektu. CMZRB nevyzaduje zavazny pfislib financovani ve fazi
poddani Zadosti. Uvedené vyjadreni lze nahradit i podepsanou uUvérovou smlouvou s podminkou cerpani v podobé
poskytnuti podfizeného uvéru.

Cemu dale vénovat pozornost pfi pFipravé zadosti:

e vydajum projektu a zdrojlim financovani — nezapomerite, Ze tyto polozky se museji rovnat,

e spravnému vyhodnoceni nakladd z hlediska jejich uznatelnosti — pouze na uznatelné naklady lze cerpat podporu ze
zvyhodnéného uvéru,

e spravnému vyplnéni odvétvové klasifikace ekonomickych ¢innosti (OKEC) - v pfipadé OKEC 15 nebo 17 doporucujeme
pfed vyplnénim Zadosti konzultovat projekt s obchodnimi pracovniky pro upfesnéni, zda se jednd o cinnost

podporovanou,

* argumentaci zamérené na zdlraznéni téch stranek projektu, diky kterym ma projekt predpoklad byt uspésSnym.
18. Podani zadosti o zvyhodnény uvér

START

V pfipadé programu START je mozné podat zadost bud postou nebo osobné na poboéce CMZRB, kterou si klient zvoli.
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KREDIT - Maly uvér

Zadost je nutno podat vzdy prostfednictvim Regionalniho poradenského a informaéniho centra (RPIC), resp.
Podnikatelského inova¢niho centra (BIC). Zadatel by mél zvolit RPIC/BIC co nejblize k mistu realizace projektu. Kontakty
na RPIC a BIC jsou k dispozici na internetovych strankach www.czechinvest.org.

RPIC/BIC vystavuje doporuceni k realizaci projektu, jejichz vérohodnost je mimo jiné odvozovéna i ze znalosti prostredi,
ve kterém se projekt ma realizovat. Zadost musi byt podéna osobné& prostfednictvim osoby opravnéné jednat za firmu,
event. osobou, kterd dolozi oprdvnénost k zastupovani ovérenou plnou moci.

KREDIT - Podrizeny uvér a standardni zvyhodnény uvér

Zadost je mozno podat pouze na nékteré z pobo¢ek CMZRB, a to osobou opréavnénou jednat za firmu, event. osobou,
kterd opravnénost k zastupovani dolozi ovérenou plnou moci.

V zadosti jsou vzdy oznaceny pfilohy, které je nutno dodat v origindle ¢i ovérené kopii. V pfipadé, Ze Zadatel predloZi pfi
pfedavani zadosti soucasné kopii a original, provede ovéfeni bezplatné zaméstnanec CMZRB ¢&i RPIC/BIC.

19. Jak se rozhoduje o uvérech

a) Kdy je nutno zadost zamitnout

Typickymi situacemi jsou napf.:
e Zadatel dluzi statu a dalSim vyjmenovanym institucim
e Zadatel nema povoleni k podnikani na cinnost, ktera je predmétem podporovaného projektu
e splaceni uUvéru je vzhledem k predchozim vysledkdm podnikatele, jeho profesiondlni pfipravenosti,
propracovanosti podnikatelského pldnu a existujici konkurenci malo pravdépodobné
e 7zadost je neuplna a neobsahuje poZzadované pfilohy

b) Jak se hodnoti riziko (obecné zasady)
Poskytnuti Uvéru je vzdy predeviim otazkou zhodnoceni rizika, Ze Uvér nebude splacen.

Pfi hodnoceni se posuzuji zejména:

e Uroven zajisténi realizace projektu (objekt uvéru, splnéni legislativnich podminek, technické zajisténi, stadium
pfipravenosti, zdroje financovani, vhodnost lokality apod.),

e dosavadni zkudenosti zaru¢ni banky, resp. jinych bank s Zadatelem,

e zaclenéni klienta do ekonomicky spjaté skupiny klientd,

e vazby na odbératele a dodavatele,

e flexibilita podnikani (univerzdlnost hlavni ¢innosti),

e pfiprava a realizace marketingové strategie,

e konkuren¢ni vyhody Zadatele.

Posouzeni finan¢ni kvality Zadatele a projektu se provadi na zakladé:

e finan¢ni analyzy vstupnich dat vychazejici z porovnani minulého a budouciho vyvoje,

e ratingu (stanoveni klasifikace rizika) zahrnujictho srovnani se standardem odvétvi nebo vysledky jinych klienta.
Hodnoceni se provadi s vyuzitim sady vybranych rozdilovych a podilovych ukazatell, které charakterizuji tfi zakladni
oblasti ¢innosti podniku v minulosti i budoucnosti. Jedna se o:

— vykonnost podniku (rentabilita), tj. schopnost podniku zhodnocovat kapital

— hospodareni podniku (likvidita), tj. schopnost podniku hospodafit s vytvorenymi zdroji a udrzet si trvalou platebni
schopnost

— stabilitu, tj. schopnost podniku odoldvat vykyviim ve vykonnosti a hospodareni v pfipadé vzniku krizovych situaci

¢) Doba vyfizovani

Standardni doba vyfizeni Zadosti je obvykle 4 tydny. V pfipadé sloZitosti projektu se standardni doba prodluzuje o 1 -2

tydny. Rychlost vyfizeni mUze Zadatel pozitivné ovlivnit kvalitou predloZzenych podkladd.
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20. Uzavreni smlouvy o uvéru

Pokud je o zadosti kladné rozhodnuto, je klient zaméstnancem CMZRB vyzvan k osobni navitévé banky a podepsani
smluvni dokumentace.

Na vyzvu k podpisu obchodni smlouvy je tfeba reagovat urychlené vzhledem k tomu, Ze rozhodnuti o poskytnuti Gvéru
ztraci po jednom meésici platnost.

Soucasné se smlouvou uzavira zadatel s CMZRB smlouvu o zfizeni a vedeni b&zného Uctu, jehoZ prostfednictvim je Gvér
Cerpdn i splacen. Pri otevieni tohoto uctu je klient povinen vlozit v hotovosti 1 500 K¢.

PFi podpisu smlouvy o uvéru musi klient predlozit doklad o uhrazeni poplatku za ukony spojené s posouzenim zadosti
a zpracovanim smluvni dokumentace. Vyse tohoto poplatku ¢ini 4 500 K¢. Tuto ¢astku muze klient uhradit v hotovosti
pFimo u pokladny zaruéni banky nebo vyjimeéné postovni poukéazkou na Ucet, jehoz ¢islo zadateli CMZRB sdéli.
Obchodni smlouvu o poskytnuté podpore podepisuje klient nebo osoba oprdvnéna jednat a podepisovat jeho jménem.
K podpisu si je tfeba prinést:

pravnické osoby:

e platny vypis z obchodniho rejstfiku obchodni spole¢nosti nebo druzstva, a to origindl nebo Ufedné ovérené kopie,
pfipadné jiny zakonem stanoveny doklad potvrzujici vznik pravnické osoby,

* pisemné Prohlaseni Zadatele — pravnické osoby — o statutdrnich orgdnech, o vétsinovém spolecnikovi nebo ovladajici
osobé, nelze-li vétsinového spolecnika nebo ovladajici osobu zjistit z vypisu z obchodniho rejstfiku,

e prikaz totoznosti osoby oprdvnéné k podpisu,

e v pfipadé, Ze ucet otevira zmocnénd osoba, zvlastni plnou moc udélenou majitelem uctu sepsanou formou notarského
zapisu,

fyzické osoby:

e origindl nebo urfedné ovérenou kopii zZivnostenského listu, koncesni listiny nebo vypisu z obchodniho nebo obdobného
rejstfiku (napf. evidence profesnich komor),

e priikaz totoznosti osoby oprdvnéné k podpisu,

e v pfipadé, Ze ucet otevira zmocnénd osoba, zvlastni plnou moc udélenou majitelem uctu sepsanou formou notarského
zapisu.

21. Cerpani uvéru

Uvér Ize ¢erpat jen do data stanoveného ve smlouvé o Uvéru a je nutné jej vycerpat pfed zahajenim splaceni uvéru. Uvér

Ize Cerpat pouze k financovani uznatelnych nakladu, které bezprostfedné souviseji s realizaci projektu. Soucasné s podpisem
smlouvy o Uvéru je klientovi pfedan formuldr Zadosti o ¢erpani uvéru. Tuto zadost musi klient predlozit zaru¢ni bance vzdy
nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed pozadovanym dnem splatnosti.

Existuje moznost pribézného a zdlohového ¢erpdni uvéru.
1. Priibézné cerpani uvéru

V pfipadé pribézného ¢erpdni je klient povinen dodat bance originaly faktury nebo jiného darfiového dokladu, prevodni

pfikaz k Uhradé, ,Zadost o cerpani zvyhodnéného uvéru”. V pripadé, Ze se jedna o dodavku podléhajici zdkonu ¢&. 40/2004
Sb., o vefejnych zakazkach, je tfeba dodat téz doklady prokazujici zadani verejné zakazky.
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2. Zalohové cerpani uvéru

Zalohové cerpdni Ize vyuzit pouze omezené, a to u programu KREDIT v max. vysi 40 % smluvené vyse Uvéru na
financovani zasob a vybranych provoznich nakladl projektu. Vyse zalohy nesmi presdhnout 15 % celkové vyse uvéru.

Zalohové cerpani u programu START lze vyuzit na veskeré uznatelné néaklady projektu v max. vysi 35 % v jednotlivé
zéloze.

PFi Cerpani Uuvéru je tfeba, aby klient vénoval pozornost poméru finan¢nich zdrojd vycerpanych na uznatelné naklady
investi¢niho charakteru a na uznatelné naklady vztahujici se k provoznim nakladdm projektu. Vzdy je tfeba zachovat mezni
hranici ¢erpani (v pfipadé programu KREDIT 60:40, v pfipadé programu START 50:50).

Klient by téz mél vénovat pozornost financovani dodavek, pfi kterych je povinen postupovat podle zakona ¢. 40/2004
Sb., a to pokud je pfi realizaci projektu hrazena zakazka z vice nez 50 % zvyhodnénym uvérem. Informace o postupech,
které je tfeba dodrzet, a dokladech, kterymi jejich dodrzeni klient prokazuje pfi ¢erpani Uvéru, jsou uvedeny v pfiloze. Stejny
text je pfilohou smlouvy o uvéru.

3. Cerpani u podFizeného Gvéru

Cerpani podfizenych uvér(, které vzdy financuji maximalné 50 % celkovych nakladd projektd, Ize zejména v pFipadé
vétdich dodavek provést i prevodem prostfedkd podfizeného Uvéru na ucet zfizeny u Uvérujici banky za predpokladu splnéni
nékterych podminek:

e je prokazatelné doloZzeno dokumenty od Uvérujici banky, Ze se jedna o ucet, ke kterému nema klient dispozi¢ni pravo,
a ze z prostfedkl na tomto uc¢tu bude uhrazena cena dodéavky poté, co zde budou sdruzeny prostfedky ziskané
¢erpanim podrfizeného Uvéru a Uvéru od uvérujici banky,

° je zabezpeceno, Ze v pfipadé, kdy k uhradé ceny dodavky nedojde, vrati uvérujici banka prostfedky na bézny ucet
klienta u CMZRB,

* je zabezpeceno, ze CMZRB obdrzi informaci a doklad prokazujici Uhradu ceny dodavky,

e k prevodu prostfedkl z podfizeného uvéru na ucet u uvérujici banky dojde pouze s takovym predstihem, ktery je
nezbytny pro v¢asné uhrazeni zavazku klienta.

Pfi ¢erpani Uvéru na uznatelné naklady projektu je mozné i kombinovat uvérové prostfedky s vlastnimi finan¢nimi zdroji.
V tomto pfipadé klient zasle své finanéni prostfedky na bézny ucet vedeny u CMZRB a banka z tohoto bézného uctu
spolufinancuje zvyhodnénym uUvérem uznatelné naklady. Z Uvérovych zdrojd nelze hradit naklady na DPH v pfipadé, kdy
klient je platcem DPH. V pfipadé, kdy klient neni platcem DPH, spadaji tyto naklady rovnéz do uznatelnych nakladd.

22. Povinnosti prijemce uvéru

Soucasné s podpisem Uvérové smlouvy je klient seznamen s Obchodnimi podminkami pro poskytovani uvérd a podepisuje
je. Pfedmétem tohoto dokumentu je Uprava podminek a nélezitosti, za kterych je zvyhodnény uvér poskytovan. Jednotlivym
boddm obsazenym v obchodnich podminkach je tfeba vénovat nédleZitou pozornost, predeviim tém oblastem, ve kterych se
klient zavazuje plnit nékteré povinnosti, napr. poskytovat zaru¢ni bance udaje o své ekonomické situaci nebo predkladat
bance informace o realizaci projektu, a to vie v rozsahu, terminech a formé sjednané ve smlouvé o uvéru.

Klient je povinen v prabéhu obchodniho pfipadu podavat bance hlaseni o finan¢ni situaci a dalSich vybranych udajich.
Formulédfe pro monitoring ziska klient na www.cmzrb.cz. — Formuldfe — Formulédfe pro financ¢ni monitoring. Pro jednotlivé
typy klientl jsou formulare odlisné. Vyplnéné formulare se odesilaji na e-mailovou i postovni adresu pobocky, se kterou ma
klient podepsanou smlouvu. Kontaktni spojeni na pobocky v¢. informaci o terminech odesilani informaci jsou uverejnény
u jednotlivych typl formulara.
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23. Publicita projektu

Kazdy pfijemce podpory, ktery realizuje projekt s podporou z prostfedkd EU, musi informovat o tom, Ze projekt byl
realizovan za finan¢ni spoluticasti EU.

K publicité ziskané podpory je klient povinen vyuzit jednu z nabizenych moznosti, a to: pouZziti pamétni desky, zvlastni
tiskové a medidlni zpravy, ozndmeni ve viech medidlnich prezentacich, oznameni na specifickych internetovych strankach,
billboardy, oznaceni pofizeného majetku ndlepkou a jiné mozZnosti. Forma publicity, kterou si podnikatel vybere, je
specifikovdna v Uvérové smlouvé a je povinnost ji dodrzet.

24. Na co si dat pozor

Pfi pfipravé zadosti

e posoudit, zda jsem skutecné maly podnikatel (riziko prekroceni limitnich hodnot u propojenych obchodnich
spolec¢nosti),

e mit vyrovnané zavazky vidi statu,

* mit opravnéni na ¢innost, na kterou zadam podporu,

predlozit kvalitné a bez chyb ekonomické udaje (hodnoceno softwarem),
* mit vyjasnéné majetkoprdvni vztahy souvisejici s objekty, na které je vdzana realizace projektu,

* mit zajisténé zbyvajici financovani projektu (za pfedpokladu ziskani zvyhodnéného uvéru).

Pfi €erpani uvéru

* na zakazky nad 2 mil. K¢ (slozitéjsi procedury pfi zadavani verejné zakdazky, pokud je z vice nez 50 % financovana
zvyhodnénym Uvérem),

e neprekroceni té ¢asti Uvéru, kterou lze Cerpat na zasoby a vybrané neinvesti¢ni vydaje.

Pii pInéni dalsich zavazka vici CMZRB
e splacet vcas uvér (v pfipadé dluhu presahujiciho 2 splatky uvéru musi byt uvér do jednoho mésice cely splacen),
e zasilat v€as Uplné informace o realizaci projektu a o hospodareni Zadatele,

* zabezpedit publicitu podpory z prostfedkd EU zplsobem, ke kterému se pfijemce zvyhodnéného Uvéru zavazal (véetné
pfipadné dokumentace o jejim provedeni),

e oddélené uchovavat viechny dokumenty souvisejici s projektem (zejména faktury a doklady o jejich uhradé, smlouvy,
zprdvy o realizaci projektu) po dobu 10ti let od poskytnuti zvyhodnéného uvéru.

25. Verejnospravni kontrola na misté

| pro pfijemce pomoci ve formé zvyhodnéného uvéru plati, Ze u néj v pribéhu realizace projektu nebo po jeho ukonceni
mUze byt vykondna kontrola na misté. Blizsi informace ziskate v ¢asti vénované dotacim (viz kapitola 12 — Kontrola na misté).
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Jak postupovat - uvéry

Pouzit aktualni verzi zaddosti
Vyuzit ndpovédy
PriloZit poZzadované prilohy

Formular zadosti o cerpani
uvéru prilozen ke smlouvé
o uvéru

Vyuzit konzultace na
poboc¢kach CMZRB

Pouzivat:
- www.cmzrb.cz
- pobo¢ky CMZRB
- info@cmzrb.cz

K podpisu smlouvy o Uvéru
s sebou prinést:
viz kapitola 20 této publikace.

Y

HR

L

Udaje o ekonomické
situaci zasilat
na e-mailovou
a postovni adresu
pobocky, kde byla
uzaviena smlouva

Informace o realizaci
projektu
odeslat postou na
adresu pobocky, kde
byla uzaviena smlouva

Informovat verejné
o spolufinancovani
projektu
z prostredkd EU

Vést oddélenou evidenci
0 Uvéru a uchovat ji po
dobu 10ti let spolu se
smluvni dokumentaci

k projektu
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26. Prilohy
Priloha ¢. 1 — Rozdéleni ¢innosti pfi realizaci programu
Ministerstvo priimyslu a obchodu CR

MPO CR Fidi cely operaéni program, ma obecnou odpovédnost za implementaci OPPP, deleguje ¢innosti na pFisluiné
subjekty implementacni struktury, vystavuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj. rozhoduje o poskytovani dotaci.
Czechinvest

Regionalni kancelafe agentury Czechinvest jsou zdkladnim kontaktnim mistem pro Zadatele a nasledné pfijemce
podpory v programech PROSPERITA, REALITY, SKOLICi STREDISKA, KLASTRY, ROZVOJ, MARKETING, INOVACE, USPORY
ENERGIE a OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE. Regionalni kancelafe poskytuji formalni poradenstvi, na regionélnich
kancelafich agentury Czechlnvest se poddvaji napf. Zadosti o podporu, Zadosti o platbu i zpravy z realizace projektu do
téchto programu. Veskera oficialni komunikace se Zadatelem a pfijemcem dotace probiha prostfednictvim regiondlnich
kancelafri.

Czechlnvest nasledné zabezpecuje hodnoceni projektd a pfipravu podkladl pro hodnotitelskou komisi do programd

PROSPERITA, REALITY, SKOLICI STREDISKA, KLASTRY, ROZVOJ a INOVACE. Dale zajistuje zasedani hodnotitelskych komisi,
autorizuje platby pred vyplatou dotaci, monitoruje a vyhodnocuje projekty i programy.

CzechTrade
CzechTrade zajistuje implementaci programu MARKETING, pficemzZ pfipravuje podklady pro hodnotitelskou komisi,

autorizuje platby pred proplacenim dotace, monitoruje a vyhodnocuje projekty. CzechTrade dale realizuje projekt rozvoje
informacnich a poradenskych sluzeb pro mezinarodni obchod.

Ceska energeticka agentura
CEA zabezpecuje implementaci programG podpory v ramci opatfeni v oblasti energetiky, pfi¢emz pFipravuje podklady

pro hodnotitelskou komisi, doporucuje projekty pro poskytnuti dotaci, autorizuje platby pred vyplatou dotaci, monitoruje
a vyhodnocuje projekty v ramci program@ USPORY ENERGIE a OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE.

Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka

Administruje programy START a KREDIT, zabezpecuje implementaci téchto programi podpory prostfednictvim
poskytovani zvyhodnénych uvérd. Rozhoduje o poskytnuti ivérd na zdkladé smlouvy s MPO.

Odbor rozpoctu a financovani Ministerstva prumyslu a obchodu

V ramci tohoto odboru existuje tzv. Platebni jednotka, kterd je zprostfedkujicim subjektem Platebniho organu (ten
existuje v ramci Ministerstva financi) a zodpovidd za financ¢ni fizeni OPPP a provadéni plateb.
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Priloha ¢. 2 — Seznam kontaktnich mist

KONTAKTNi MISTA AGENTURY
CZECHINVEST

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Karlovarsky kraj
Budova Stavoprojektu

Na Vyhlidce 53

360 01 Karlovy Vary

tel.: 353 116 226, 353 116 222

fax: 353 116 301

e-mail: karlovyvary@czechinvest.org
regionalni projektovy manazer:

Ing. Hana Nucov4, Ing. Markéta Jirkd

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro kraj Vyso¢ina
Komenského 31

587 33 Jihlava

tel.: 567 155 197, 567 155 198

fax: 567 300 703

e-mail: jihlava@czechinvest.org

regionalni projektovy manazer:

Ing. Dagmar Strnadova, Ing. Iva Zabloudilova

CZECHINVEST

Regionalni kancelaF pro Ustecky kraj
Mirové namésti 34

400 02 Usti nad Labem

tel.: 475 201 158, 475 200 960

fax: 475 201 135

e-mail: ustinadlabem@czechinvest.org
regionalni projektovy manazer:

Mgr. Lucie Dlaskova, Ing. Klara Bartoriova

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Jihomoravsky kraj
Budova krajského uradu

Zerotinovo namésti 3/5

601 82 Brno

tel.: 541 651 226, 541 651 227

fax: 541 651 228

e-mail: brno@czechinvest.org

regiondlni projektovy manazer: Ing. Patrik Reichl

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Liberecky kraj
Nam. Dr. E. Benese 4/12

460 01 Liberec

tel.: 482 710 353, 482 710 065

fax: 485 105 517

e-mail: liberec@czechinvest.org
regiondlni projektovy manazer:

Ing. Ivana Koutova, Bc. Lukas Cerny

PRILOHA C. 2

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Zlinsky kraj
Budova byvalého Krajského uradu
tf. T. Bati 3792

761 90 Zlin

tel.: 577 690 487, 577 690 488

fax: 577 690 435

e-mail: zlin@czechinvest.org
regiondlni projektovy manazer:

Ing. Martin Kobzan, Ing. Petr Fiala

Czechlnvest

Regionalni kancelar pro Plzensky kraj
Business Center Bohemia

Anglické nabrezi 1

305 45 Plzen

tel.: 378 226 630, 378 226 631

fax: 378 226 632

e-mail: plzen@czechinvest.org
regiondlni projektovy manazer:

Ing. Stanislav Boha¢, Ing. Jana Pexova

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Olomoucky kraj

Jeremenkova 40 B

772 00 Olomouc

tel.: 587 332 186, 587 332 187

fax: 587 332 195

e-mail: olomouc@czechinvest.org

regiondlni projektovy manazer:

Ing. Jifi Herinek, Ing. Pavlina Fliskova, Ing. Lenka Gondova

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Jihocesky kraj
Husova 9

370 01 Ceské Budégjovice

tel.: 387 699 324, 387 699 325

fax: 387 699 326

e-mail: ceskebudejovice@czechinvest.org
regiondlni projektovy manazer:

Ing. Tomas Mrdz, Ing. Monika Vanatova

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Moravskoslezsky kraj
Vystavni 8

709 51 Ostrava — Marianské Hory

tel.: 597 479 212, 597 479 221

fax: 596 638 540

e-mail: ostrava@czechinvest.org

regiondlni projektovy manazer:

Ing. Zdenék Divis, Ing. Iva Pfeckova, Ing. Tomas Lacina
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CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Kralovéhradecky kraj
Budova Krajského uradu

Wonkova 1142

500 02 Hradec Kralové

tel.: 495 817 557, 495 817 558

fax: 495 817 556

e-mail: hradeckralove@czechinvest.org
regionalni projektovy manazer:

Ing. Katefina Paskova, Ing. Veronika Spackova,
Ing. Martin Dittrich

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Pardubicky kraj
Palac Hybskych

Nam. Republiky 56

530 02 Pardubice

tel.: 466 616 705, 466 616 706

fax: 466 616 702

e-mail: pardubice@czechinvest.org
regionalni projektovy manazer:

Ing. Tomas Vanicek, Ing. Jan Vanysek

KONTAKTNi MISTA CESKOMORAVSKE
ZARUCNI A ROZVOJOVE BANKY, A.S

CMZRB, a.s.

ustredi Praha
Jeruzalémska 964/4
110 00 Praha 1

tel.: 255721 111

fax: 255 721 110
email: info@cmazrb.cz

CMZRB, a.s
pobocka Brno
Hlinky 120/47
659 9703 00 Brno
tel.: 538 702 111
fax: 538 702 110

CMZRB, a.s
pobocka Ostrava
Privozska 133/4
702 00 Ostrava
tel.: 597 583 111
fax: 597 583 110

CMZRB, a.s

pobocka Hradec Kralové
Elis¢ino nabrezi 777/3
500 02 Hradec Kralové
tel.: 498 774 111

fax: 498 774 110

©)) OPPP

CZECHINVEST

Regionalni kancelar pro Stfedocesky kraj a Prahu
Stépanska 15

120 00 Praha 2

tel.: 296 342 607, 296 342 640

fax: 296 342 552

e-mail: praha@czechinvest.org

regionalni projektovy manazer:

Ing. Martina Bechnd, Ing. Lenka Jarkovska,

Bc. Jakub Munzar

CMZRB, a.s
pobocka Plzen
Bezrucova 147/8
303 76 Plzen
tel.: 378 775 111
fax: 378 775 110

Informaéni misto

Okresni Hospodarska komora Zlin
Stefanikova 167

760 30 Zlin

tel.: 576 011 503

fax: 576 011 505

e-mail: ohkinfo@telecom.cz

CMZRB, a.s

regionalni pracovisté Ceské Budéjovice
Husova 9

370 01 Ceské Budé&jovice

tel./fax: 387 318 428



SEZNAM REGIONALNICH PORADENSKYCH
A INFORMACNICH CENTER - RPIC

APIS Nymburk, spol. s r.o.

Topolovéa 4008

288 02 Nymburk

tel.: 325 514 209

fax: 325 512 372

e-mail: rpic@apis-nb.cz

www.apis-nb.cz

kontaktni osoba: Ing. Milan Mach, Ing. Radek Mach

BEVE, SPOL. S R.O.

Havli¢ckova 7

682 01 Vyskov

tel.: 517 347 332

fax: 517 343 256

e-mail: beve@beve-rpic.cz
www.beve-rpic.cz

kontaktni osoba: PhDr. Antonin Holubér,
Magr. Jana Jancikova

EPIS, SPOL. S R.O.

Karla IV. 502

500 02 Hradec Krélové

tel.: 495 523 514, 495 530 209

fax: 495 523 514

e-mail: epis@mbox.vol.cz

WWwWWw.epis-rpic.cz

kontaktni osoba: Ing. Jan Bartos, Ing. Vaclav Masner

FINVEST PRIBRAM, S.R.O.

ndm. T.G. Masaryka 1

261 81 Pribram

tel.: 318 628 777

fax: 318 629 884

e-mail: finvest@finvest.cz
www.finvest.cz

kontaktni osoby: Ing. Vaclav Dvorak,
Ing. Pavel Komrska

HOSPODARSKA KOMORA JIHLAVA
KFizova 2

586 01 Jihlava

tel.: 567 309 320

fax: 567 320 170

e-mail: hkjihlava@hkjihlava.cz
www.hkjihlava.cz

kontaktni osoba: Ing. Tomas Prchal,
Ing. Miloslav llecek

PRILOHA C. 2

INSTITUT PRUMYSLOVEHO MANAGEMENTU, SPOL. S R.O.
Univerzitni 22

320 00 Plzen

tel.: 377 638 475

fax: 377 638 402

e-mail: rpic@ipm-plzen.cz

www.ipm-plzen.cz

kontaktni osoby: Ing. Robert Caithaml,

Ing. Miroslav Tama, PhD

INSTITUT ROZVOJE PODNIKANI, S.R.O.
Michalkovickd 1859/226

710 00 Ostrava-Slezska Ostrava

tel.: 596 229 000-004

fax: 596 229 009

e-mail: rene.prochazka@irp.cz

WWW.rpic.irp.cz

kontaktni osoba: Doc. Ing. Dagmar Valkova, CSc.,
Ing. René Prochazka

IRP — RPIC JESENIK, S.R.O.

Masarykovo namésti 14/159

790 01 Jesenik

tel.: 584 409 211, 584 409 212, 605 253 848
fax: 584 409 214

e-mail: rpic@jes.cz

WWW.eCo0.cz

kontaktni osoba: Ing. Hana Klimesov4,
Ing. Bronislava Reznikova

JIHOCESKA HOSPODARSKA KOMORA
Husova 9

370 01 Ceské Budé&jovice

tel.: 387 318 433, 387 318 437

fax: 387 318 431

e-mail: rpic@jhk.cz, info@jhk.cz
www.jhk.cz

kontaktni osoba: Ondrejka Harvalikova,
Ing. Zdenka Fischerova

JVM - RPIC, SPOL. S R.O.

Stefanikova 167

760 30 Zlin

tel.: 577 210 729

fax: 576 011 457

e-mail: rpiczlin@jvmrpic.cz

WWW.jvmrpic.cz

kontaktni osoba: Ing. Jifi Kucera, Ing. Pavel Miklik
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KAZUIST, SPOL. S R.O.

Husova 401

739 61 Trinec

tel.: 558 335 479

fax: 558 331 105

e-mail: kazuist@kazuist.cz
www.rpic-trinec.cz

kontaktni osoba: Ing. Jarmila Sagatova,
Ing. Jana Szczukova

KREDIT, V.0.S., ekonomické sluzby
Sokolska 1268

tel.: 571 613 419-20

fax: 571 611 117

e-mail: kredit@kreditvm.cz
www.kreditvm.cz

kontaktni osoba: Ing. Stanislav Pernicky,
Bc. Silvie Gurasova

LEGRO PLUS, S.R.O.

Rooseveltova 37

381 01 Cesky Krumlov

tel.: 380 711 562

fax: 380 711 562

e-mail: cepelak@legroplus.cz
www.legroplus.cz

kontaktni osoba: Dr. Daniel Gilbert,
Ing. Jakub Cepelak

OBCHODNI A HOSPODARSKA KOMORA BRNO
Vystavisté 1

648 04 Brno

tel.: 541 159 542

fax: 541 153 055

e-mail: rpic-brno@ohkbrno.cz
www.ohkbrno.cz

kontaktni osoba: Mgr. Radomir Zakvet,

Ing. Jifi Safranek

PROFIT, Spol. s.r.o.

Zelenarska 28/19

669 01 Znojmo

tel.: 515 266 851

fax: 515 266 868

e-mail: profit@profitzn.cz

www.profitzn.cz

kontaktni osoba: Ing. Jaroslav Kylian, Jan Svanda

OKRESNi HOSPODARSKA KOMORA V USTi NAD LABEM
Velka hradebni 8

400 01 Usti nad Labem

tel.: 475 241 589

fax: 475 241 589

e-mail: ohkul@mag-ul.cz

www.ohk-ul.cz

kontaktni osoba: Mgr. Jifi Kalach, Arlena Nikoli¢ova
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PROFIT REAL, A.S.

Wolkerova 1749

547 01 Nachod

kancelar: Holubova 978 547 01 Nachod
tel.: 491 420 046

fax: 491 420 046

e-mail: info@profitreal.cz, rpic@profitreal.cz

www.profitreal.cz

kontaktni osoba: Mgr. Martin Tér, Mgr. Petr Hrnka

REGIOINFO, SPOL. S R.O.

Jablonecka 8/31

460 01 Liberec 5

tel.: 482 710 626

fax: 482 710 626

e-mail: regio@mbox.vol.cz
www.regioinfo.cz

kontaktni osoba: Ing. Vladimira Zd4rska,
Ing. Radka Makalousova

REGIONCONSULT s.r.o

Nerudova 19

430 01 Chomutov

tel.: 474 651 937

fax: 474 652 121

e-mail: region_consult@svc.cz
WWW.rpic-cv.cz

kontaktni osoba: Ing. Josef Kadlec,
JUDr. Zdenék Zouzelka

RPIC - EKONOMSERVIS PREROV, S.R.O.
Blahoslavova 72/4

750 00 Prerov

tel.: 581 204 397-8

fax: 581 204 397

e-mail: rpic@ekonomservis.cz
www.ekonomservis.cz

kontaktni osoba: Ing. Frantisek Schropfer,
Ing. Dita Vanatkova

RPIC PCE, SPOL. S R.O.
Nova 306

530 09 Pardubice

tel.: 466 415 687-9

fax: 466 415 690
e-mail: info@rpicpce.cz

kontaktni osoba: Ing. Miloslav Brun, Vojtéch Cernik

RPIC- VIR, S. R.O.

Vystavni 2224/8

709 00 Ostrava

tel.: 596 616 795

fax: 596 626 917

e-mail: karasek@rpic-vip.cz
WWW.rpic-vip.cz

kontaktni osoba: Zdenék Karasek, Petr Szotkowski



SIGMIN, A.S.

Karlovo namésti 76

280 00 Kolin

tel.: 321 715 036

e-mail: info@sigmin.cz
www.sigmin.cz

kontaktni osoba: Lenka Chalupova,
Ing. JindFich Syrovy, MBA

TEMPO-CESKOMORAVSKA AUDITORSKA, S.R.O.
Udolni 54

602 00 Brno

Odstépny zavod Humpolec:

Podébradova 476

396 01 Humpolec

tel.: 565 533 506, 543 246 289

fax: 565 533 506, 543 211 290

e-mail: tempo@razdva.cz

Kanceldr Brno, Lerchova 45, 602 00 Brno

SEZNAM PODNIKATELSKYCH INOVACNICH
CENTER - BIC

BIC Brno, spol. s r.o.

Prikop 4

602 00 Brno

tel.: 545 476 130

fax: 545 176 120

e-mail: bicbrno@bicbrno.cz

www.bicbrno.cz

kontaktni osoba: Ing. Jaroslav Chaloupka, CSc.,
Ing. Vit Hfiba

KONTAKTNIi MISTA AGENTURY
CZECHTRADE

AGENTURA CZECHTRADE
Dittrichova 21

128 01 Praha 2

tel.: 224 907 500, 224 907 501
fax: 224 907 503

e-mail: info@czechtrade.cz
www.czechtrade.cz

PRILOHA C. 2

RPIC IPI

Strojirenska 34

591 01 Zdar nad Sazavou

tel.: 566 651 011

fax: 566 626 557

e-mail: admin@pi.cz

WWW.ipi.cz

kontaktni osoba: Petra Zbrdnkova, tel: 566 651 018,
e-mail: zbrankova@ipi.cz

Jiti Novotny, e-mail: rpic-zr@ipi.cz, tel: 566 651 011

RPIC pfi RHK Poohfi

Divadelni 339

356 01 Sokolov

tel.: 352 638 483

fax: 352 638 492

e-mail: rpicsokolov@cmail.cz

www.rhkpoohri.cz

kontaktni osoba: Monika Halacova, Radek Pasava

BIC Ostrava s.r.o.

Mostarenska 1156/38

703 00 Ostrava-Vitkovice

Telefon: 595 957 458

Fax: 595 956 751

e-mail: bicova@bicova.cz

www.bicova.cz

kontaktni osoba: Ing. Jaroslav Kun¢icky, CSc., jednatel,
Ing. Martin Fussek, jednatel
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REGIONALNi ZASTOUPENI AGENTURY
CZECHTRADE

OHK BRNO

Ing. Dagmar Matéjkovd, regiondlni konzultant
CzechTrade

Vystavisté 1

648 04 Brno

tel.: 541 159 544

fax: 541 153 055

e-mail: brno@czechtrade.cz

www.ohkbrno.cz

JIHOCESKA HOSPODARSKA KOMORA
Ing. Mirka Pibilova, regiondlni konzultant
CzechTrade

Husova 9

370 01 Ceské Budgjovice

tel.: 387 699 322

fax: 387 318 431

e-mail: ceske.budejovice@czechtrade.cz
www.jhk.cz

OHK DECIN

JiFi Stajner, regionalni konzultant CzechTrade
Pohrani¢ni 1288/1

405 01 Dé&¢in

tel.: 412 511 925

fax: 412 511 925

e-mail: decin@czechtrade.cz
www.ohkdecin.cz

REGIONALNI HOSPODARSKA KOMORA
SEVEROVYCHODNICH CECH

Ing. Toma3s Macnar, regiondlni konzultant CzechTrade
Ul. Karla IV. 346

500 02 Hradec Kralové 2

tel.: 495 521 671

fax: 495 516 056

e-mail: hradec.kralove@czechtrade.cz
www.rhkhradec.cz

HK JIHLAVA

Ing. Tomas Prchal, regiondlni konzultant
CzechTrade

KFizova 2

586 01 Jihlava

tel.: 567 309 320

fax: 567 320 170

e-mail: jihlava@czechtrade.cz
www.hkjihlava.cz
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REGIONALNI ROZVOJOVA AGENTURA STREDNI CECHY
PhDr. Jifi Svitek, regionalni konzultant

CzechTrade

Sitna 3105

272 01 Kladno

tel.: 312 608 239

fax: 312 681 347

e-mail: kladno@czechtrade.cz
www.rra-strednicechy.cz

OKRESNi HOSPODARSKA KOMORA LIBEREC
Ing. Eva Brezikova, regionalni konzultant
CzechTrade

Rumunska 655/9

460 01 Liberec 4

tel.: 485 100 148

fax: 485 100 767

e-mail: liberec@czechtrade.cz
www.ohkliberec.cz

REGIONALNi HOSPODARSKA KOMORA OSTRAVA
Natalie Sitavancova, DiS., regionalni konzultant
CzechTrade

Vystavni 8

709 00 Ostrava-Marianské Hory

tel.: 597 479 330

fax: 597 479 324

e-mail: ostrava@czechtrade.cz

www.rhko.cz

HOSPODARSKA KOMORA PLZEN

Magr. Jifi Kostrbaty, regiondlni konzultant
CzechTrade

Anglické nabrezi 1

301 00 Plzer

tel.: 377 220 672

fax: 377 222 886

e-mail: plzen@czechtrade.cz
www.hkplzen.cz

KRAJSKA HOSPODARSKA KOMORA PARDUBICKEHO
KRAJE

Blanka Bizova, regiondlni konzultant CzechTrade
Karla IV. 42

530 02 Pardubice

tel.: 466 613 782

fax: 466 613 491

e-mail: pardubice@czechtrade.cz

www.khkpce.cz



CZECHTRADE

Ing. Lucie Lenochovd, regionalni konzultant
CzechTrade

Dittrichova 21

P.O.Box 76

128 01 Praha 28

tel.: 224 907 513

fax: 224 913 436

e-mail: praha@czechtrade.cz
www.czechtrade.cz

HOSPODARSKA KOMORA OKRESU PREROV
Ing. Jitka Palkova, regiondlni konzultant
CzechTrade

Generala Stefanika 8

750 00 Prerov 1

tel.: 581 208 735

fax: 581299 729

e-mail: prerov@czechtrade.cz
www.hkprerov.cz

REGIONALNi HOSPODARSKA KOMORA POOHRI
Josef Pisecky, regiondlni konzultant

CzechTrade

U Divadla 339

356 01 Sokolov

tel.: 352 838 484

fax: 352 638 489

e-mail: sokolov@czechtrade.cz

KONTATNI ADRESA CESKE ENERGETICKE
AGENTURY

CESKA ENERGETICKA AGENTURA
Vinohradska 8

120 00 Praha 2

tel.: 257 099 011

fax: 257 530 478

e-mail: cea@ceacr.cz
Wwww.ceacr.cz
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OKRESNi HOSPODARSKA KOMORA V SUMPERKU
Vlastislav Urban, regiondlni konzultant
CzechTrade

Hlavni tfida 8

787 01 Sumperk

tel.: 583 280 072

fax: 583 280 074

e-mail: sumperk@czechtrade.cz
www.ohk-sumperk.cz

OHK VE ZLINE

Ing. Rita Le¢bychova, CSc., regionalni konzultant
CzechTrade

Stefanikova 167

760 30 Zlin

tel.: 576 011 502

fax: 576 011 505

e-mail: zlin@czechtrade.cz

www.ohkzlin.cz
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Priloha ¢. 3 - Vymezeni pojmu drobny, maly a stfedni podnikatel a postupt pro zarazovani
podnikatelli do jednotlivych kategorii

Clanek 1
Drobny, maly a stfedni podnikatel
1. Za drobného, malého a stfedniho podnikatele' (MSP) se povazuje podnikatel, pokud:
a) zaméstnava méné nez 250 zaméstnancd,

b) jeho aktiva, uvedend v rozvaze, nepresahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR nebo ma obrat za posledni
uzavrené ucetni obdobi nepresahujici korunovy ekvivalent 50 mil. EUR

2. Za malého podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:
a) zaméstndva méné nez 50 zaméstnanca,

b) jeho aktiva, uvedend v rozvaze, nebo obrat za posledni uzaviené Ucetni obdobi nepresahuji korunovy ekvivalent
10 mil. EUR.

3. Za drobného podnikatele se povazuje podnikatel, pokud zaméstndvd méné nez 10 zaméstnanci a jeho aktiva,
uvedend v rozvaze, nebo obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahuji korunovy ekvivalent 2 mil. EUR.

4. Maly a stfedni podnikatel, ktery zahajuje podnikani, stanovi hodnoty uvedené v bodu 1, 2 a 3 vlastnim kvalifikovanym
odhadem, a to pro prvni uc¢etni obdobi, ve kterém bude provozovana podnikatelska ¢innost po celé ucetni obdobi.

Clanek 2
Druhy podnikateld zohlediiované pfi stanovovani poctu zaméstnanct a financnich castek

1. ,Samostatnym” je kazdy podnikatel, ktery neni klasifikovan jako partnersky ve smyslu bodu 2 nebo jako spojeny ve
smyslu bodu 3.

2. ,Partnerskymi” jsou viichni podnikatelé, ktefi nejsou klasifikovani jako spojeni ve smyslu bodu 3 a mezi kterymi je
tento vztah: podnikatel vlastni bud vylu¢né nebo spolecné s jednim nebo vice spojenymi podnikateli ve smyslu bodu 3,
25 % az 50 % kapitalu nebo hlasovacich prdv jiného podnikatele.

Podnikatel se viak mUzZe povaZovat za samostatného, a tudiz za nemajiciho zadné partnery, i kdyz tento 25% prah
presahnou nasledujici investofi za predpokladu, Ze tito investofi nejsou spojeni ve smyslu bodu 3, a to bud’ jednotlivé
nebo spolecné u doty¢ného podnikatele:

a) verejné investicni spolecnosti, spolecnosti rizikového kapitdlu, jednotlivci nebo skupiny jednotlivct provozujici bézné
¢innost v oblasti investic rizikového kapitalu, které investuji do vlastniho kapitélu nekétovanych podnikd (,,obchodni
andélé”), za predpokladu, Ze celkova investice téchto obchodnich andéld v tomtéz podniku je mensi nez
1 250 000 EUR;

b) vysoké Skoly nebo neziskova vyzkumna centra (subjekty, jejichz pfedmétem ¢innosti je vyzkum a jsou neziskovad);
¢) institucionalni investori v¢etné fondl regionalniho rozvoje;

d) samostatné orgdny mistni samospravy s ro¢nim rozpoc¢tem mensim nez 10 miliont EUR a s méné nez 5 000 obyvateli.
3. ,Spojeni” jsou podnikatelé, ktefi maji mezi sebou néktery z téchto vztahu:

a) podnikatel ma vétsinu? hlasovacich prav akcionar, spolecnikd nebo ¢lent jiného podnikatele;

b) podnikatel ma pravo jmenovat nebo odvolavat vétsinu ¢lend spravniho, fidictho nebo dozor¢iho orgdnu jiného
podnikatele;

¢) podnikatel ma pravo uplatriovat dominantni vliv nad jinym podnikatelem podle smlouvy uzaviené s timto
podnikatelem nebo podle ustanoveni v jeho zakladatelské listiné nebo zakladatelské smlouvé;

d) podnikatel, ktery je majitelem akcii nebo clenem jiného podnikatele, sdm kontroluje podle dohody s ostatnimi
akcionafi, spolecniky nebo cleny uvedeného podnikatele vétSinu hlasovacich prav akcionarl, spolecnikl nebo ¢lentd
v uvedeném podnikateli.

1) Ve smyslu § 2, odst. (2) pism. a), b) a ¢) Obchodniho zakoniku.
2) Vice nez 50 %.
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Predpoklada se, Ze Zadny dominantni vliv neexistuje, nejsou-li investori uvedeni ve druhém odstavci bodu 2 sami zapojeni
pfimo nebo nepfimo do fizeni doty¢ného podnikatele, aniz jsou dotcena jejich prava jakoZzto akcionara.

Podnikatelé, ktefi maji néktery ze vztahd uvedenych pod pism. a) az d) tohoto bodu prostfednictvim jednoho nebo vice
jinych podnikateld nebo prostfednictvim nékterého z investort uvedenych v bodé 2, se rovnéz povazuji za spojené.

Podnikatelé, ktefi maji jeden nebo vice takovych vztaht prostrednictvim fyzické osoby nebo skupiny fyzickych osob
jednajicich spolecné, se také povazuji za spojené, provozuji-li svou ¢innost nebo ¢ast své ¢innosti na stejném? trhu nebo
na sousednich trzich. Za sousedni trh* je povazovan trh pro vyrobek nebo sluzbu situovany pfimo nad nebo pod
relevantnim trhem.

4. S vyjimkou pripadu stanovenych v druhém odstavci bodu 2 nelze podnikatele povazovat za malého a stfedniho, jestlize
25 % nebo vice kapitdlu nebo hlasovacich prav pfimo nebo nepfimo kontroluje, spole¢né nebo individualné, jeden
nebo vice organu statni spravy nebo kraj ¢i obec.

5. Podnikatelé mohou ucinit prohldseni o statusu samostatného podnikatele, partnera nebo spojeného podnikatele,
véetné Udaju ohledné omezeni stanovenych v ¢lanku 2. Prohlaseni lze ucinit, i kdyZ je kapital rozlozen takovym
zpusobem, Ze neni mozné presné urcit, kdo jej vlastni, v kterémzto pripadé podnikatel mize v dobré vife prohlasit, ze
mUze predpokladat, Zze neni vlastnén z 25 % nebo vice jednim podnikatelem nebo spole¢né podnikateli spojenymi
mezi sebou.

Clanek 3
Udaje pouzivané pro stanoveni po¢tu zaméstnanc a finanénich veli¢in a referenéniho obdobi

1. Udaje, které se maji pouzit pro stanoveni po¢tu zaméstnanc( a finanénich veli¢in, jsou Gdaje vztahujici se k poslednimu
uzavienému ucetnimu obdobi a vypocitané ro¢né. Berou se v Uvahu ode dne schvaleni ucetni uzavérky nebo podani
danového priznani. Vyse obratu se stanovi bez dané z pridané hodnoty (DPH) a dalSich nepfimych dani.

2. Pokud v den schvaleni uUcetni uzdvérky nebo podani dariového prizndni podnikatel zjisti, Ze za dané ucetni obdobi
presdhl nebo klesl pod stanovené pocty zaméstnancl nebo financni omezeni uvedenad v ¢lanku 1, nevyplyva z toho
ztrata nebo nabyti statusu drobného, malého a stfedniho podnikatele, nejsou-li tato omezeni prekro¢ena nebo
naplnéna ve dvou po sobé jdoucich ucetnich nebo zdarovacich obdobich.

3. Pokud ve dvou po sobé jdoucich uzavifenych ucetnich/zdariovacich obdobich jsou stanovené limity v jednom obdobi
splnény a v jednom prekroceny, jsou rozhodujici pro urceni toho, zda podnikatel je nebo neni drobnym, malym
a stfednim podnikatelem, udaje za treti uzaviené ucetni/zdariovaci obdobi predchazejici roku podani Zadosti
o podporu.

4.V pripadé podnikatele se dvéma a méné uzavienymi ucetnimi/zdariovacimi obdobimi jsou rozhodujici pro stanoveni
toho, zda podnikatel spliiuje podminky definice drobného, malého a stfedniho podnikatele, Udaje za posledni
uzavrené Ucetni/zdariovaci obdobi.

Clanek 4
Pocet zaméstnanct

Pocet zaméstnancl odpovida primérnému prepoctenému poctu zaméstnancui za posledni uzaviené ucetni obdobi, ktery
se vypocita jako podil celkového poctu hodin odpracovanych vsemi zaméstnanci Zzadatele o podporu, zvyseny
o neodpracované hodiny v dUsledku cerpani dovolené na zotavenou, prekazek v praci a pracovni neschopnosti, za niz
jsou poskytovany davky nemocenského pojisténi, a celkového ro¢niho fondu pracovni doby pfipadajiciho na jednoho
zaméstnance pracujiciho na stanovenou tydenni pracovni dobu’.

Pro tento Ucel se za zaméstnance povazuiji:

a) zaméstnanci; t.j. fyzické osoby, které jsou v pracovnim poméru k zaméstnavateli, pracuji pro zaméstnavatele na
zakladé dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni prace,

b) vlastnici-manazeri podilejici se na fizeni podniku jako ¢lenové statutarniho organu podnikatele.

3) Stejnym trhem je trh zboZi, které je z hlediska jeho charakteristiky, ceny a zamysleného pouZiti shodné, porovnatelné nebo vzdjemné zastupitelné, a to na
uzemi, na némz jsou soutéZni podminky dostatecné homogenni a zretelné odlisitelné od sousedicich uzemi (viz § 2 odst. 2 zakona ¢. 143/2001 Sh., o ochrané
hospodarské soutéze).

4) O trh sousedni (Uzce souvisejici) ve vztahu k relevantnimu trhu se jedna v pripadé, Ze zboZi na trhy umisténé je vzajemné komplementarni anebo je obecné
nakupovdno stejnou skupinou spotfebitel( ke stejnému konecnému ucelu pouZiti.

5) § 83a zakoniku préce.
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Uc¢ni nebo studenti pracujici v odborném vycviku se smlouvou o u¢ebnim poméru nebo o odborném vycviku se nepovazuji
za zaméstnance. Doba trvani matefskych nebo rodicovskych dovolenych se nezapocitava.

Clanek 5
Stanovovani udaju o podniku

1. V pfipadé samostatného podnikatele se Udaje, v¢etné pocltu zaméstnancu, stanovuji vyhradné na zakladé udaju
tykajicich se tohoto podnikatele.

2.V pripadé podnikatell, které nelze povazovat za samostatné, se k Udajim za doty¢ny podnik se pfictou:

a) udaje o kazdém partnerovi doty¢ného podnikatele vlastnicim doty¢ného podnikatele nebo vlastnéném dotycnym
podnikatelem. Pri¢itana veli¢ina je Umérnd procentudlnimu podilu na kapitalu nebo hlasovacich pravech (podle toho,
ktery je vyssi). V pripadé vzajemného vlastnictvi podnikatelt ve formé drzby akcii dvou nebo vice spole¢nosti se
uplatriuje vyssi procento. K tidajdm o partnerovi podniku se pred provedenim pomérného prepoctu v pIné vysi pfi¢tou
udaje o viech podnikatelich, s nimiz je spojen,

b) Udaje o kazdém podnikateli, ktery je pfimo nebo nepfimo spojen s dotyénym podnikatelem, a to v pIné vysi. K dajum
za spojeného podnikatele se pomérné pficitaji udaje o kazdém jeho partnerovi umérné procentualnimu podilu na
kapitalu nebo hlasovacich pravech (podle toho, ktery je vyssi).

3.V pfipadé, Ze podnikatel sestavuje konsolidovanou ucetni zavérku nebo je zahrnut do konsolidace, mohou se udaje
stanovovat na zakladé konsolidované ucetni zavérky.

Clanek 6
Korunovy ekvivalent

Korunovy ekvivalent se stanovi vynasobenim ¢astek uvedenych v EUR kursem vyhlasenym Evropskou centrdlni bankou
pro pomér mezi EUR a K¢ k 31.12. roku predchazejicimu roku podani Zadosti o podporu, pfip. pro posledni pracovni den
predchazejici tomuto datu, pokud 31.12. pfipadd na sobotu, nedéli nebo svatek.

Clanek 7
Ostatni ustanoveni

1. Zdrojem informace o po¢tu zaméstnancd jsou Udaje o poltu zaméstnanct preddvané Ceské spravé socialniho
zabezpeceni.
2. Obratem se rozuméji vynosy/pfijmy bez dané z pridané hodnoty a dalSich pfimych dani.

3. Zdrojem informace k ovéreni Udaji o vysi obratu je pro subjekty vedouci ucetnictvi vykaz zisku a ztraty
podnikatelského subjektu. Zdrojem informaci pro ovéreni Udaja o vysi pfijma jsou pro subjekty vedouci dariovou
evidenci udaje o prijmech a vydajich v darové evidenci podle § 7b zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

4. Zdrojem informace k ovéreni Udaju o vysi aktiv je pro subjekty vedouci Ucetnictvi Rozvaha podnikatelského subjektu.
V pripadé subjektd vedoucich dariovou evidenci se jedna o majetek zjistény z udaji v danové evidenci podle
§ 7b zédkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisuU.

5. Zdrojem informaci o vztazich mezi partnerskymi a spojenymi podniky jsou napf. smlouvy uzaviené s danym podnikem,
ustanoveni v memorandech nebo stanovach.

6. Zaokrouhleni se provadi podle matematickych pravidel.
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Priloha ¢. 4 - Projekty zadajici o podporu v ramci OPPP - vyroba, zpracovani potravinaiskych
produktd a jejich uvadéni na trh

Kazdy pfipravovany projekt je tfreba predbézné zhodnotit, zda svym zaméfenim spadd do oblasti podpofitelné
z Operacniho programu Primysl a podnikani Ministerstva pramyslu a obchodu nebo do plsobnosti Spolecné zemédélské
politiky v kompetenci Ministerstva zemédélstvi CR.

Vstupem do Evropské unie se pro Ceskou republiku (a tedy i pro ¢eské podnikatelské subjekty) stala pfimo zavaznou
Pfiloha | Smlouvy o ES (viz nize), ktera vymezuje ¢innosti spadajici do oblasti spolecné zemédélské politiky EU. Z evropské
legislativy upravujici podminky poskytovani verejné podpory vyplyvd, Ze ve spojitosti s investicemi, resp. konzulta¢nimi
a jinymi sluzbami a ¢innostmi nelze v ramci OPPP u produktli obsazenych v nize uvedeném seznamu podporovat jejich
vyrobu, zpracovani a uvadéni na trh, protoze patii mezi zemédélské produkty podporované vyhradné podle zadsad Spole¢né
zemédélské politiky EU. Legislativa EU timto opatfenim pouze brani duplicitdm pfi udélovani podpor. To vSak neznamena
uplné vylouéeni potravinafskych podnikai (OKEC 15) z OPPP, protoZe nize uvedeny seznam obecné nekoresponduje
s odvétvovou klasifikaci ekonomickych ¢innosti (OKEC).

Pro klasifikaci polozek, které spadaji do jednotlivych kapitol vymezenych v Pfiloze | Smlouvy o ES, se pouzivad Celni
sazebnik Evropské unie (Nafizeni Komise ¢. 1789/2003), jenz pfislusné kategorie podrobné rozvadi.

Nejsou-li k dispozici celni kédy vyrobkd, Ize urcity produkt nalézt pomoci internetového vyhleddvace v tomto sazebniku.
Vyhledavac je provozovan Evropskou komisi a je zpfistupnén v ceském jazyce na webovych strankach Ministerstva financi na
adrese www.cs.mfcr.cz.

Kazdy projekt z oblasti potravinafstvi musi byt posuzovan zcela individualné s ohledem na vy3e uvedené predpisy, a proto
je tfeba v téchto pripadech vzdy detailné prokazat, jaké budou vystupy cinnosti, na niz Zada o podporu, popf. jaky bude
vyrobni sortiment daného provozu.

Sporné pripady projektd budou operativné konzultovany s pfislusSnymi orgdny Evropské komise, aby Zadatel obdrzel
pokud mozno co nejdiive odpovéd, zda Ize projekt podpofit z OPPP ¢i nikoli. Zprostfedkovatelem téchto informaci budou
Regionalni kancelafe agentury Czechlnvest pro dotaéni programy a Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka pro uvéry.

Jak rozlisit zemédélské a nezemédélské produkty?

Uvadi-li Pfiloha | Smlouvy o ES mezi zemédélskymi produkty napt. mléko a mlééné vyrobky, nelze z OPPP podpofit napf.
ndkup technologie na chlazeni mléka pfi jeho zpracovani, protoze vyslednym produktem je opét mléko, obdobné nelze
podpofit nakup technologii na zpracovani syrovatky, na vyrobu béznych syrt, vyrobu suSeného mléka apod. Projekty tohoto
typu vsak mohou byt podporeny v rdmci Operac¢niho programu Rozvoj venkova a multifunkéni zemédeélstvi.

Rovnéz kakaové boby jsou na pfislusném seznamu zemédélskych produktt uvedeny, pokud ale vystupem vyrobniho
procesu napfiklad nejsou prazené boby (rovnéz v seznamu), nybrz ¢okolada, tato ¢innost mlze byt z OPPP podporena.

Omezeni OPPP ve vztahu k zemédélskym produktlm se v zasadé nedotykd produktd v oblasti cukrovinek, pekarskych
vyrobkd, vyroby predpfipravenych pokrm, produktt typu musli ty¢inky, susenky a dalsich, které nejsou vyjmenovany ve
zminéné Pfiloze | Smlouvy o ES.
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Seznam vyrobkdu, jejichz vyroba, zpracovani a uvadéni na trh spada
do oblasti Spolecné zemédélske politiky

Priloha I Smlouvy o ES

Cislo
nomenklatury

Nazev zbozi

Kapitola 1
Kapitola 2
Kapitola 3
Kapitola 4
Kapitola 5
05.04
05.15

Kapitola 6
Kapitola 7
Kapitola 8
Kapitola 9
Kapitola 10
Kapitola 11
Kapitola 12
Kapitola 13
ex 13.03
Kapitola 15
15.01
15.02
15.03

15.04
15.07
15.12
15.13
15.17
Kapitola 16
Kapitola 17
17.01
17.02
17.03
17.05

©)) OPPP

Ziva zvitata
Maso a pozivatelné droby
Ryby, korysi a mékkysi

Mléko a mlékdarenské vyrobky; ptaci vejce; pfirodni med

Streva, méchyre a Zaludky ze zvirat (jinych nez ryb), celé a jejich casti

Vyrobky zivociSného pUvodu jinde neuvedené ani nezahrnuté; mrtva zvifata kapitol 1 nebo 3,
nezpUsobild k lidskému pozivani

Zivé rostliny a kvétinafské produkty

Zelenina, pozivatelné rostliny, kofeny a hlizy

Jedlé ovoce; slupky citrusovych plodd a melount

Kava, koreni, ¢aje, jiné nez maté (Cisla 09.03)

Obiloviny

Mlynské vyrobky: slad, skroby, lepek, inulin

Olejnata semena a olejnaté plody; rizna semena a plody, primyslové a Iécivé rostliny; sldma a picniny

Pektin

Veprové sadlo a jiny lisovany nebo taveny veprovy tuk; lisovany nebo taveny dribezi tuk

LGj hovézi, ov¢i nebo kozi, surovy nebo taveny, téz , premier jus”

Stearin z veprového sadla, oleostearin, olein z vepfového sadla a neemulgovany oleomargarin,
nesmichané ani jinak neupravené

Tuky a oleje z ryb a z mofskych savcU, téz rafinované

Ztuzené rostlinné oleje, tekuté nebo pevné, surové, Cisténé nebo rafinované

Tuky a oleje Zivocisné nebo rostlinné, hydrogenované, téz rafinované, ale jinak neupravené

Margarin, umélé veprové sadlo a jiné upravené potravinové tuky

Zbytky po zpracovani zivocisnych tukd nebo Zivocisnych nebo rostlinnych vosk

Pfipravky z masa, ryb, kory3d nebo mékkysu

Repny a tftinovy cukr, v pevném stavu

Ostatni cukry; cukerné sirupy; umély med (téZ smiSeny s pfirodnim medem); karamel

Melasa, téZ odbarvend

Aromatizované nebo barvené cukry, sirupy a melasy (véetné vanilkového cukru nebo vanilinu), vyjma

ovocnych stav s prisadou cukru v jakémkoli poméru



Kapitola 18
18.01
18.02

Kapitola 20

Kapitola 22
22.04
22.05
22.07

ex 22.08
ex 22.09

ex 22.10
Kapitola 23
Kapitola 24

24.01
Kapitola 45
45.01
Kapitola 54
54.01

Kapitola 57
57.01
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Kakaové boby, téZ ve zlomcich, surové nebo prazené
Kakaové skorapky, slupky a ostatni kakaové odpady

Pripravky ze zeleniny, pozivatelnych rostlin, ovoce nebo z jinych ¢asti rostlin

Vinny most ¢astecné kvaseny, téz jinak nez pridanim alkoholu

Vino z Cerstvych hroznd; vinny most z Cerstvych hrozn(, jehoz kvaseni bylo zastaveno pridanim alkoholu
Ostatni kvasené ndpoje (jable¢né, hruskové, medovina)

Etylalkohol denaturovany ¢i nedenaturovany, jakéhokoli obsahu alkoholu, ziskdvany ze zemédélskych
produktl uvedenych v pfiloze | Smlouvy, vyjma destilatd, likéra a jinych lihovych napoja a sloZzenych
lihovych pripravkl (tzv. koncentrované extrakty) pro vyboru alkoholickych napoju

Stolni ocet a jeho néhrazky

Zbytky a odpady v potravinarském primyslu; pfipravené krmivo

Nezpracovany tabak, tabakovy odpad

Surovy prirodni korek, korkovy odpad; granulovany nebo na prach umlety

Len surovy, maceny, tfeny, vochlovany nebo jinak zpracovany aviak nespredeny, koudel a odpad (v¢etné

trhaného materialu)

Pravé konopi (Cannabis sativa) surové, macené, tfené, vochlované nebo jinak zpracované, avsak

nespredené, koudel a odpad (v¢etné trhaného materialu)

Pozn.: ex = vyjma
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Priloha ¢. 5 - Obecné podminky bezdluznosti Zzadatele

Obecné podminky bezdluznosti u Operacniho programu Primysl a podnikani

(1) Zadatel o podporu (dotaci nebo zvyhodnény uvér) v rdmci Operaéniho programu Pramysl a podnikani nesmi mit ke
dni podani Zadosti o poskytnuti podpory podle svého ¢estného prohlaseni zavazky po IhGté splatnosti vaci:

- finan¢nim uradu,

- okresni spravé socialniho zabezpeceni,

- zdravotnim pojistovnam,

- Ministerstvu financi — Generdlnimu feditelstvi cel,
- Pozemkovému fondu,

- Fondu nédrodniho majetku,

- Statnimu fondu Zivotniho prostredi,

- Statnimu fondu rozvoje bydleni,

- Statnimu fondu kultury,

- Statnimu fondu CR pro podporu a rozvoj ¢eské kinematografie,
- SZIF,

- krajam,

- obcim,

- svazklim obci.

(2) Zavazkem se rozumi zejména dluzna dan dle zakona ¢&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, dluzné pojistné
a pendle dle zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti
a zakona ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vieobecné zdravotni pojisténi, dluzné clo, pokuty, penale, nesplacené ndvratné

finan¢ni vypomoci z minulosti aj.

(3) Za splnéni podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané
nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd nebo placeni pojistného a pendle

ve splatkach dle § 20a zdkona ¢ 589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti.

(4) Pfi nesplnéni obecnych podminek bezdluznosti nemohou byt dotace ¢ uvér poskytnuty. Splnéni podminky
bezdluznosti bude provérovano pfi kontrolach na misté u prijemce podpory. V pfipadé podezieni na nepravdivost ¢estnych
prohlaseni ¢i predloZzenych dokumentd bude podan podnét orgdnlim ¢innym v trestnim Fizeni.

2Zvlastni podminky bezdluznosti u dotacnich programu

Dota¢nimi programy se rozumi programy PROSPERITA, REALITY, SKOLICI STREDISKA, KLASTRY, MARKETING, ROZVOJ,
INOVACE, USPORY ENERGIE a OBNOVITELNE ZDROJE ENERGIE.

(1) Prijemce dotace je povinen predlozit potvrzeni od finan¢niho uUradu a okresni spravy socidlniho zabezpeceni
o vyporadani zdvazkl vici témto institucim. Tato potvrzeni zasila pfijemce dotace spole¢né s podepsanymi Podminkami pro
poskytnuti dotace, které mu budou zaslany poté, co bude rozhodnuto o poskytnuti dotace. Potvrzeni nesmi byt starsi nez
2 mésice od data podpisu Podminek pro poskytnuti dotace. Pfi nesplnéni této podminky nebude Rozhodnuti o poskytnuti
dotace vydano.

(2) Prijemce dotace zadajici proplaceni dotace nesmi ke dni pfedani Zadosti o proplaceni dotace mit podle svého ¢estného
prohlaseni nevyporadané zavazky vici subjektim uvedenym v bodu (1) obecnych podminek bezdluznosti. Toto prohlaseni
je soucasti formulaFe Zadost o platbu. Bude-li zjisténo pFi provedené kontrole na misté, Ze toto prohlaseni nebylo pravdivé,
nebude poZadovana dotace vyplacena.
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Priloha €. 6 — Posuzovani vlivil na zivotni prostredi

Evropska unie klade ddraz na to, aby projekty, které jsou spolufinancovany ze strukturalnich fondd, nemély negativni
dopad na Zivotni prostfedi. Proto se provadi predbézné posouzeni vlivu projektd na Zivotni prostfedi. Toto predbézné
posouzeni vlivli projektl spolufinancovanych ze strukturdlnich fondd Evropské unie v programovacim obdobi 2004-2006 na
Zivotni prostredi se fidi Pokynem ministra Zivotniho prostfedi ¢. 3/2004.

Pokyn MZP ¢. 3/2004 specifikuje projekty, které pfedb&znym posouzenim vlivu na Zivotni prostfedi prochazet nemuseji,
a rovnéz vysvétluje postup pro Zadatele, u jejichz projektd musi byt pfipadny vliv na Zivotni prostfedi zhodnocen.
Procedurou hodnoceni podle Pokynu MZP ¢&. 3/2004 musi projit i ty zaméry (projekty), na které se nevztahuje zékon
¢. 100/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu (EIA).

V ramci Operacniho programu Prlmysl a podnikdni je pfedbéZnym posouzenim projektt z hlediska jejich vlivu na Zivotni
prostfedi povéfeno ministerstvo Zivotniho prostfedi, odbor posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a IPPC (Integrovana
prevence a omezovani znecisténi).

Projekty, které musi byt pfedloZeny k posouzeni podle tohoto pokynu:

e projekty, jejichz realizace vyZzaduje vydani spravniho rozhodnuti, popfipadé opatfeni podle zvlastnich pravnich
predpist, a Zadatelé u nich nemaji v okamziku podani Zadosti o podporu nékteré z nize uvedenych vyjadreni
(rozhodnuti, stanovisek), kterych se pokyn netyka.

Projekty, které nemusi byt predloZzeny k posouzeni podle tohoto pokynu:

e projekty, na které je v okamziku podani projektové zadosti vydano platné uzemni rozhodnuti nebo platné stavebni
povoleni;

e Zadatelé, jejichZ projekt jiz posuzovacim fizenim prosel a bylo jim vydano souhlasné stanovisko EIA ¢i zavér zjistovaciho
fizeni, Ze jejich projekt nevyZaduje posouzeni;

e projekty, jejichz realizace nevyZaduje vydani sprdvniho rozhodnuti, popfipadé opatfeni podle zvlastnich pravnich
predpist; ohlaseni stavby podle § 57 zakona ¢. 50/1976 Sb., o Uzemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zakon)
neni spravnim rozhodnutim ani opatfenim podle zvlastnich pravnich predpist, projekty podléhajici ohlaseni se tudiz
nepredkladaji.

Postup pro Zadatele, na jejichz projekty (zdméry) se uvedeny pokyn nevztahuje:

Zadatel predlozi uvedené rozhodnuti (vyjadfeni, stanovisko) v té fazi administrace projektu, kdy to pFisluiny program
vyzaduje. Zadatel musi sou¢asné s timto rozhodnutim pfedloZit i stanovisko organu ochrany pfirody z hlediska vlivu projektu
na soustavu Natura 2000.

Stanovisko Natura 2000 vydavaji odbory Zivotniho prostrfedi krajskych ufadd ¢i spravy chranéné krajinné oblasti nebo
narodniho parku podle mista realizace projektu.

Postup pro Zadatele, na jejichz projekty (zaméry) se uvedeny pokyn vztahuje a u nichZz musi dojit k predbéznému
hodnoceni vlivu na zivotni prostiedi dle Pokynu MZP ¢. 3/2004:

1. Zadatel vyplni oznameni;
2. Na pfrislusném uradé vyzvedne stanovisko orgdnu ochrany pfirody Natura 2000 (vydané dle § 45i/1 zakona
¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, v platném znéni). Toto stanovisko vydavaji odbory Zivotniho prostredi

krajskych uradd, pfipadné spravy chranéné krajinné oblasti nebo narodniho parku;

3. Vyplnéné ozndmeni spolu s kopii stanoviska Natura 2000 Zadatel zasild na ministerstvo Zivotniho prostredi, odbor
posuzovani vlivli na zivotni prostfedi a IPPC;
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4. Zadatel obdrzi vyjadfeni vydané ministerstvem Zivotniho prostfedi, které maze mit dva vystupy:

a) projekt Zadatele nespada do prilohy zakona ¢. 100/2001 Sb. a zaroveri stanovisko orgdnu ochrany pfirody
vylou¢ilo vliv na evropsky vyznamné lokality a ptaci oblasti a z téchto dlvodd neni vyzadovéno
posouzeni EIA. Toto vyjadieni Zadatel priklada v té fazi administrace projektu, kdy to pfislusny program
narizuje.

b) projekt Zadatele spadd do pfilohy ¢. 1 zakona ¢. 100/2001 Sb. nebo stanovisko orgdnu ochrany pfirody
nevyloucilo vliv na evropsky vyznamné lokality a ptaci oblasti, a proto musi projekt Zadatele projit
hodnocenim (zjistovacim fizenim ¢i celym posouzenim) podle zdkona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi
na zZivotni prostfedi, ve znéni zadkona ¢. 93/2004 Sb. Zavér zjistovaciho Fizeni, zZe projekt nevyzaduje dalsi
posouzeni, ¢i souhlasné stanovisko EIA Zadatel nasledné prikladd v té fazi administrace projektu, kdy to
pfislusny program nafizuje.

64 ©)) OPPP



PRILOHA C. 7

Nasledujici pfiloha rozvadi Pravidla pro publicitu, ktera jsou pfilohou Podminek poskytnuti dotace. K tomuto povinnému
textu (ktery v pfesném znéni naleznete na www.mpo.cz) jsou doplnéna néktera doporuceni (a to zejména v kapitole 3 této
pfilohy a v tabulkach definujicich opatfeni publicity pro jednotlivé typy projektd, kde jsou doplnény dalsi doporucené typy
prostfedkd), kterd by méla pomoci vyvarovat se pfipadnym nedorozuménim.

Priloha €. 7 — Pravidla pro publicitu v ramci OPPP
1. Obecné podminky

Kazdy pfijemce podpory, ktery realizuje projekt s podporou z prostiedkll EU, musi informovat o tom, Ze projekt byl
realizovan za finanéni spoluticasti EU (resp. EFRR - Evropského fondu pro regionalni rozvoj, ze kterého je OPPP financovan).
K tomu pfijemce podpory pouzije alespori opatfeni uvedena pro jednotlivé typy projektl (uznatelnych nakladd) v téchto
Pravidlech pro publicitu. Soucdsti opatfeni musi byt vlajka EU a tzv. standardni text, viz nize:

s **: TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM FONDEM
PP PRO REGIONALNI ROZVOJ A MINISTERSTVEM PRUMYSLU A OBCHODU CR

Neni-li stanoven minimalni rozmér, ma se za to, Ze vlajka EU musi byt viditelna a text Citelny.

Prostfedky propagace museji odpovidat specifikacim stanovenym témito Pravidly a Nafizenim Komise (ES) ¢. 1159/2000,
o informacnich a propagacnich opatfenich. Nezbytna forma propagace je zavisla na typu realizované ¢innosti (uznatelnych
nakladd). Zaroven s formou propagace je tfeba dodrzet délku trvani propagacni akce. Technické prostfedky na publicitu
v Operacnim programu Prlimys| a podnikani budou zahrnuty do uznatelnych nakladd projektu.

Pfijemce pomoci je povinen uchovat pro potfeby kontroly doklady, Ze dodrzel podminky informacnich a propagacnich
opatfeni souvisejicich s pomoci ze strukturdlnich fondd dle této metodiky (napf. cedule, plakat, fotodokumentace atd.).
O provedenych opatfenich k publicité projektu je pfijemce povinen informovat prostfednictvim pravidelnych zprdv agenturu
nebo banku. V pfipadé, Ze pozadavky na publicitu programu nebudou ze strany Zadatele fadné splnény, mize poskytovatel
podpory narokovat vraceni dotace.

2. Typy technickych prostfedkli pro propagaci a poskytovani informaci pro jednotlivé typy
realizovanych c¢innosti (uznatelnych nakladua)

2.1 Infrastrukturni projekty (stavba komunikaci a infrastruktury, vystavba, rozvoj a regenerace priumyslovych zén atd.)
a projekty pofizeni, vystavby, uprav ¢i rekonstrukce budov

Povinné prostredky publicity Povinnd doba realizace opatieni

- velkoplosné reklamni panely V pribéhu realizace projektu, odstrafiuji se nejpozdéji 6 mésicd po ukonceni
praci na projektu.

- pamétni desky (plakety) Nejpozdéji 6 mésicl po ukonceni praci na projektu nahrazuji velkoplosné
reklamni panely.

Umistény jsou nejméné po dobu monitorovani projektu dle Podminek poskytnuti
dotace.

Dalsi mozné prostredky publicity neomezeno

(nepovinné)

- propagacni materialy (broZury,
letaky, informacni materialy)

- plakaty

- internetové stranky informujici
o projektu

- seminare, konference o projektu

- inzerce
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V pribéhu realizace tohoto typu projektu se viditelné instaluji velkoplo3né reklamni panely (billboardy). Pocet i velikost
billboardl musi odpovidat rozsahu projektu.

Tyto velkoplo3né reklamni panely museji obsahovat plochu vyhrazenou informaci o finan¢ni spoluucasti EU. Tato cast
musi zabirat nejméné 25 % celkové plochy panelu a musi zobrazovat vlajku EU a standardni text.

Nejpozdéji 6 meésicd po ukonceni realizace projektu jsou billboardy nahrazeny pamétnimi deskami (plaketami)
informujicimi o finan¢ni spolutcasti EU. Plakety museji byt taktéZz umistény dostatec¢né viditelné na mistech, kterd jsou
nejvice pfistupna Siroké verejnosti (hlavni vchod budovy, u pfijezdové komunikace atd.).

Pokud je projekt prezentovan i dalSimi informacnimi néstroji, je potfeba vzdy uvést informaci o tom, Ze projekt je ¢i byl

realizovan s finan¢ni pomoci EU (tj. vlajku EU a standardni text).

2.2 Pofizeni movitého dlouhodobého hmotného majetku

Povinné prostredky publicity Povinna doba realizace opatieni

- plakaty nebo stitky ¢i samolepky Umistuji se v prabéhu realizace projektu, odstranuji se nejdfive po konci doby
monitorovani projektu dle Podminek poskytnuti dotace.

Dalsi mozné prostredky publicity neomezeno
(nepovinné)
- pamétni deska 1 rok

- propagacni materialy (broZury,
letdky, informacni materialy)

- plakaty

- internetové stranky

- seminare, konference o projektu

- inzerce

U rozmérové velkych stroji ¢i zafizeni je v prabéhu realizace projektu nutné pouzit plakatd, stitka ¢i samolepek
obsahujicich informaci o spolufinancovani projektu Evropskou unii.

U rozmérnych strojl ¢i zafizeni se doporucuje pouzit plakat. Plakat musi byt minimalné rozméru A4. Z celkové plochy
plakatu musi byt vzdy minimalné 25 % urc¢eno pro informaci o spolufinancovani projektu z prostfedk( EU (toho se docili
uvedenim vlajky EU a standardniho textu). Plakat je mozné umistit pfimo na stroj ¢i do jeho blizkosti.

U mensich strojd, zafizeni ¢i véci se pouziji Stitky ¢i samolepky, které se umistuji na nejvice viditelnd mista (napf. do
oblasti, kde je stroj ovlddan pracovniky).

Pfijemce dotace se mlze rozhodnout nahradit plakat, samolepku ¢i stitek pamétni deskou. V pfipadé, Ze se prijemce

podpory rozhodne instalovat pamétni desku, umistuje ji na dobu 1 roku. Pokud je projekt prezentovdn i dalSimi
informacnimi néstroji, je potfeba vzdy uvést informaci o tom, Ze projekt je ¢i byl realizovan s finanéni pomoci EU.
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2.3 Pofizeni skolicich pomucek a skolicich programu

Povinné prostredky publicity Povinna doba realizace opatieni

- plakaty nebo stitky ¢i samolepky Od realizace projektu, odstrarnuji se nejdrive po konci doby
monitorovani projektu

Dalsi mozné prostredky publicity neomezeno

(nepovinné)

- propagacni materialy (broZury,
letdky, informacni materialy)

- plakaty

- internetové stranky

- seminare, konference o projektu

- inzerce

- pamétni desky

Pokud skolici pomUcky nabyvaji podoby rozmérové malého hmotného dlouhodobého majetku, pouZiji se stejné nastroje
publicity jako u rozmérové malého dlouhodobého hmotného majetku (tj. plakaty, stitky ¢i samolepky).

Pokud je dale 3kolici zafizeni prezentovédno daldimi informa¢nimi nastroji, je potfeba uvést informaci o tom, Ze 3kolici
pomlcky ¢i programy byly pofizeny s finan¢ni pomoci EU.
2.4 Pofizeni patentd, licenci, know-how
Mozné prostredky publicity (pfijemce musi zvolit alespon jeden)
- propagacni materidly (brozury, letdky, informacni materialy)
- plakaty
- internetové stranky Zadatele
- seminare, konference o projektu
- inzerce
Pofizeni patentd, licenci, know-how atd. je mozZné propagovat prostfednictvim nékterého z nastroji publicity uvedenych
v pfedchozi tabulce pfi respektovani pozadavkld na tyto nastroje a dalSich ndlezZitosti (viz kapitola 3 této prilohy). Pfijemce
podpory pfitom zvazi vhodnost volby typu i rozsahu technického prostfedku zajisténi publicity.
2.5 Projekty v ramci programu MARKETING

a) marketingové prdzkumy, marketingové informace o zahranic¢nich trzich, studie vstupu na zahrani¢ni trhy

Povinné prostredky publicity
- vlajka EU a standardni text na dokumentech prezentujicich vysledky projektu

Vlajka EU musi byt viditelnd a standardni text Citelny a museji byt umistény na obdlce dokumentu.

b) tisténé marketingové propagacni materidly

Povinné prostredky publicity
- vlajka EU a standardni text na dokumentech

Vlajka EU musi byt viditelnd a standardni text Citelny a museji byt umistény na obdlce dokumentu.
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) internetové stranky prezentujici podnik ¢i jeho produkci

Povinné prostredky publicity
- vlajka EU a standardni text v zapati stranky

d) ucast na veletrhu ¢i vystavé v zahranici

Povinné prostredky publicity
- umisténi vlajky EU na stanku (v sale)
- oznaceni stanku podobné jako rozmérové malého hmotného majetku (viz vyse, tj.: samolepkou, plakdtem ¢i
Stitkem) — je-li podporen pronajem, zfizeni, resp. provoz stanku
-vlajka EU a standardni text na tisténych dokumentech souvisejicich s akci (brozurach, letacich, informacnich
materidlech) — jsou-li vydany
- oznaceni propagacnich predmétd vlajkou EU

e) propagacni predméty

Povinné prostredky publicity
- vlajka EU na predmétech

Blizsi informace o nezbytnych nalezitostech a doporucenich inzeratl, brozur, letakl atd. viz kapitola 3 této pfilohy.

3. Navrhy jednotlivych technickych prostfedku — nutné naleZitosti prostfedku publicity a nezavazné
vzory a doporuceni

Kromé povinnych prostfedkt publicity pro jednotlivé typy projektl je mozné pouzit pro ucely zajisténi publicity také dalsi
technické prostredky (vhodné doplrikové prostfedky pro jednotlivé typy projektd jsou uvedeny v kapitole 2 této pfilohy
kurzivou) pfipadné tyto prostfedky kombinovat. Pfijemce podpory pfitom zvazi vhodnost volby typu i rozsahu technického
prostfedku zajisténi publicity, zejména ve vztahu k pfimérenosti vySe ndkladd na zajisténi publicity.

3.1 Velkoplosné reklamni panely (billboardy)

Velkoplosné reklamni panely museji obsahovat plochu vyhrazenou informaci o finanéni spoluticasti EU. Tato ¢ast musi
zabirat nejméné 25 % celkové plochy panelu a musi zobrazovat vlajku EU a standardni text. Vlajka EU musi odpovidat
platnym specifikacim. Pismena pouzita pro uvedeni spoluti¢asti EU musi byt stejné velkd jako pismena pro narodni udaje,
typ pisma muze byt jiny.

Vyjimku tvofi billboard, ktery je soucasti projektu do programu MARKETING, a zarovenl nepropaguje projekt
spolufinancovany ze strukturalnich fond( EU. V pfipadé takového billboardu neni nutné, aby plocha vénovana spoluucasti
EU na financovani zabirala minimalné 25 %, v tomto pfipadé postacuje, aby vlajka byla viditelna a text citelny.

Doporuceni:
Doporucenym rozmérem billboardu je standardni euroformat 2,4 x 5,1 m.

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCQVAN
EVROPSKYM FONDEM PRO REGIONALNI ROZVOJ
A MINISTERSTVEM PRUMYSLU A OBCHODU CR

©)) oppP



PRILOHA C. 7

TENTO PROJEKT JE
SPOLUFINANCOVAN
EVROPSKYM
FONDEM PRO
REGIONALNI
ROZVOJ

A MINISTERSTVEM
PRUMYSLU
A OBCHODU CR

(logo a nazev
pfijemce dotace)

U billboardu, ktery je soucasti projektu do programu Marketing a zdroven nepropaguje projekt spolufinancovany ze
strukturalnich fonda EU, doporucujeme, aby informace o spolufinancovani pokryvaly minimalné 5 % plochy.

3.2 Pamétni desky

Doporuc¢enou formou je u infrastrukturnich projektd vétsiho rozsahu plaketa o velikosti A0 (nebo jeji varianty o stejné
plode), na niz je uveden nazev projektu, misto realizace, rok ukonceni realizace projektu, pfipadné logo (¢i stru¢ny popis
projektu). V tomto pfipadé musi byt minimalné 1/4 plochy vyhrazena informaci o finan¢ni spoluti¢asti EU (na ni je uvedena
vlajka EU a standardni text), podobné jako u billboardu. Plaketu je nejlépe umistit u nejfrekventovanéjsich mist obdobnou
formou jako dopravni znacky.

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN
EVROPSKYM FONDEM PRO REGIONALNI ROZVOJ
A MINISTERSTVEM PRUMYSLU A OBCHODU CR

Lze také pouzit typ plakety, na které bude uvedena pouze informace o finan¢ni spolutcasti EU (pfip. logo pfijemce),
v takovém pfipadé je doporucen rozmér 0,4 x 0,4 m (nebo jeho varianty o stejné plose).

Pamétni desky vztahujici se k projektdim pofizeni movitého dlouhodobého hmotného majetku by opét mély odpovidat
velikosti zafizeni, jejich rozméry by mély byt nejméné 0,4 x 0,2 m.

Nezdvazné priklady pamétni desky:

TENTO PROJEKT

BYL SPOLUFINANCOVAN
EVROPSKYM FONDEM

PRO REGIONALNi ROZVOJ

_ A MINISTERSTVEM

PRUMYSLU A OBCHODU CR TENTO PROJEKT BYL SPOLUFINANCOVAN

EVROPSKYM FONDEM PRO REGIONALNi ROZVOJ

A MINISTERSTVEM PRUMYSLU A OBCHODU CR
(logo a nazev pFijemce dotace)
E (logo a nazev pfijemce dotace)

TENTO PROJEKT BYL SPOLUFINANCOVAN
EVROPSKYM FONDEM PRO REGIONALNI ROZVOJ
A MINISTERSTVEM PRUMYSLU A OBCHODU CR

hd

(logo pfijemce dotace)
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3.3 Plakat

Velikost plakdatu musi byt minimalné rozméru A4. Z celkové plochy plakatu musi byt vzdy minimalné 25 % urceno pro
informaci o spolufinancovani projektu z prostfedkd EU (uvedenim vlajky EU a standardniho textu).

U rozmérnéjsich zarizeni doporucujeme rozmér formatu A0 (nebo obdobné kombinace o stejné plose).

V pfipadé, ze plakat informuje o spolufinancovani v projektu ndkupu hmotnych investic do podniku, je umistén na stroj
nebo do jeho blizkosti (napf. zavé$en na sténu ¢i na strop nad spolufinancované zafizeni). Je-li plakat pouzit jako prostfedek
publicity pro projekt pofizeni patentd, licenci atd., je umistén v blizkosti zafizeni vyuzivajicich daného nehmotného majetku,
pfipadné viditelné na odpovidajicim misté v sidle Zadatele.

Vyjimku tvofi opét plakat v programu MARKETING, kde neni tfeba, aby informace o spolufinancovani projektu EU
pokryvala minimalné 25 % plochy, ale postacuje 5 %.

3.4 Internetové stranky

Na internetovych strankdch musi byt v zapati stranky viditelné uvedena informace o spolufinancovani projektu
Evropskou unii (standardni text a vlajka EU). Tohoto doporuceni je mozno pouzit jednak u projektt, kdy vysledkem jsou
pfimo webové stranky (napf. program MARKETING), ale také v pfipadech, kdy webové stranky hraji pouze roli nastroje
publicity (napf. informace o pfipravované prlmyslové zéné atd.)

3.5 Informacni akce (konference, seminare, veletrhy, vystavy, soutéze atd.)

V pfipadé informacnich akci o projektech spolufinancovanych Evropskou unii, ale také informacnich akci v programu
MARKETING, je nutné v sale/na stdnku ¢i v mistnosti umistit viditelné vlajku EU. Pokud jsou v souvislosti s akci vytvoreny také
tisténé dokumenty (letdky, broZury, inzeraty), musi se pouZzit doporuceni uvedend pro jednotlivé typy dokumentd ¢i
predmétl. Soucasti veletrhd muze byt také (napf. v programu MARKETING) tvorba stanku. Pokud je tento stanek
spolufinancovan ze strukturalnich fondd, musi byt pfimérené pouzity samolepky, stitky ¢i plakaty.

3.6 Inzerce

Soucasti inzerdtu musi byt viditelné vyhrazené misto pro informaci o spolufinancovani z EU, a to nejlépe ve spodni ¢asti
inzeratu.

3.7 Brozury

BroZury museji rovnéz obsahovat informaci o spolufinancovani, tedy vlajku a standardni text. Tyto musi byt viditelné
umistény na obalu broZury. V pfipadé, Ze jde o broZuru o investicich spolufinancovanych ze strukturdlnich fond EU a pokud
na brozZure je pouzito ndrodniho nebo regiondlniho symbolu, musi byt vlajka EU a text umistény na titulni strance, dale
v tomto pripadé musi broZura obsahovat odkazy na organy poskytujici pomoc z OPPP.

Pokud neni narodni nebo regiondlni symbol pouZit, postacuje pouzit jen vlajku EU a standardni text, to vSe neni tfeba
uvadét na titulni stranku, ale napf. do spodni casti posledni strany. V pfipadé, Ze nejde o broZuru, kterd informuje
o investicich spolufinancovanych ze zdroji EU (napf. program MARKETING), staci rovnéz viditelné pouzit pouze vlajku EU
a standardni text ve kterékoliv ¢asti obalky.

3.8 Letaky
V pripadé letdku se pouzije doporuceni pro brozury (v¢. povinnosti pro pfipady, kdy je prezentovana spolufinancovana

investice a uveden ndrodni ¢i regionalni symbol), jen s tim rozdilem, Ze informace o spolufinancovani by méla byt vzdy
uvedena na Celni strance letaku.
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V pfipadé néstroju publicity jako jsou broZury, letaky, inzeraty, by méla informace o spolufinancovani ze strany EU
pokryvat cca 5 % plochy stranky. Vlajka EU musi byt viditelna a text citelny.

(dalsi informace
o projektu)

3.9 Propagacni predméty

Propagacni pfedméty jsou pouze doplhkovym nastrojem publicity, které je potfeba pouzit ve spojeni s jinym typem
nastrojd publicity (uvedenym vy3e). Na propagacnich predmétech musi byt viditeIné uvedena vlajka EU (standardni text se

uvadét nemusi).

Manual pro tisk vlajky EU

BAREVNA VARIANTA

modra: Zluta:

a) PANTONE Reflex Blue a) PANTONE Process Yellow
b) CMYK = 100/80/0/0 b) CMYK = 0/0/100/0

¢) RGB = 23/23/150 c) RGB = 245/230/23

CERNOBILA VARIANTA | - modrou nahradi bila s obrysem,
zlutou nahradi ¢erna

cerna:

a) PANTONE Process Black

b) CMYK = 0/0/0/100

¢) RGB = 0/0/0

CERNOBILA VARIANTA Il - Zlutou nahradi bil3,
modrou nahradi ¢erna

cerna:

a) PANTONE Process Black

b) CMYK = 0/0/0/100

¢) RGB = 0/0/0

JEDNOBAREVNA VARIANTA - pouziti pouze

pfi jednobarevném tisku modrou, Zlutou nahradi bila
modra:

a) PANTONE Reflex Blue

b) CMYK = 100/80/0/0

¢) RGB = 23/23/150

POUZITI NA POZADI - obrys = 1/25 vysky vlajky
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Priloha ¢. 8 - Metodika pro vybér dodavatelt u zakazek spolufinancovanych

z Operacniho programu Primysl a podnikani

I. Ustanoveni pro dotace

U zakazek, jejichZz hodnota je vyssi nez 2 000 000 K¢ a jsou financovany z vice nez 50 % vefejnym zadavatelem podle § 2

odst.

1, je tfeba postupovat dle zadkona ¢. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach.

Pravidla podrobnéji stanovuji pro pfijemce podpory (ddle jen zadavatel) aplikaci § 6, odst. 3," zakona ¢. 40/2004 Sb. A dale
se Pravidla vztahuji na vSechny zakazky spolufinancované z Opera¢niho programu Pramysl a podnikdni, na které se zdkon
¢. 40/2004 Sb. nevztahuje (zejména z davodu financovani zakdzky z méné nez 50 % z verejnych zdrojl) v hodnoté vice nez
500 000 K¢ bez DPH.

Tato pravidla se nevztahuiji:

- na pfipady, kdy pfedmétnou zakazku provede prijemce podpory vlastni ¢innosti (napf. formou aktivace), pokud to
vyhlaseny program v ¢asti uznatelnych nakladd umozruje,

- na zakazky podléhajici zakonu ¢. 40/2004 Sb. (mimo § 6 odst. 3),

- na ndkup nemovitosti, kdy bude poZadovdno doloZeni znaleckého posudku nebo prfiloZzené cenové mapy dané
lokality, pfip. obdobného relevantniho dokladu,

- na zakazky v rdmci technické pomoci, projekt Registr poradcd a Projekt rozvoje informacnich a poradenskych
sluzeb pro mezinarodni obchod (tyto se Fidi zvlaStnimi pravidly).

Obecna pravidla

1

. Bez dodrzeni téchto pravidel nemohou byt vydaje spojené se zakdazkou uznany jako uznatelné a nemdze byt na né

pfiznana dotace.

. Vybér dodavatele musi byt objektivni, transparentni a nediskrimina¢ni.
. Zadavatel se pfi hodnoceni musi Fidit pouze nabidkami uchazecd a hodnotit je podle predem stanovenych kritérii.

Zadavatel musi respektovat vysledek a hodnoceni a uzavfit smlouvu s vitéznym uchaze¢em o dodavku resp.
dodavatelem zakazky.

. O prabéhu vybérového fizeni musi zadavatel uchovavat dokumentaci pro pripadnou kontrolu. Dokumentace

z vybérového fizeni na dodavatele musi byt dostate¢né prikazna.

. Zakdazku nelze rozdélit s cilem vyhnout se vybérovému fizeni. Shodné cinnosti ¢i nerozdélitelné dodavky musi vzdy byt

chapény jako jedna zakazka.

. Mezi vyhlasenim soutéze a terminem pro predklddani nabidek musi byt dostate¢né dlouha doba pro zpracovani

navrha; tato doba nesmi byt krat$i nez 2 tydny.

. Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit.

Hranice pro vypisovani vybérového fizeni

8. Je-li pfedpokladana cena dodavky nizsi nebo rovna 0,5 mil. K¢ bez DPH, zadavatel nemusi vypisovat vybérové fizeni

dle téchto Pravidel. Odpovida vsak za to, ze prostfedky budou vynalozeny hospodarné a pouze za ucelem splnéni cil
projektu.

9. Skute¢nd cena doddavky bez vypsaného vybérového fizeni nesmi byt vyssi nez 0,5 mil. K¢ bez DPH, a to i po zapocteni

nepredpokladanych vicepraci.
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Vybérové fizeni

10. Zadavatel oslovi dostatecny pocet spolecnosti (dodavatell) nebo vyda inzerat, aby ziskal nejméné tfi plnohodnotné
nabidky, které se kvalifikuji na provedeni zakazky. Zadavatel oslovuje takové dodavatele, které povazuje za schopné
splnit poZadované technické parametry kladené na dodani zakazky.

11. Zadavatel je povinen poskytnout oslovenym uchazeclm zadavaci dokumentaci.

12. Pro pfipad kontroly ze strany implementacni agentury nebo jinych subjektd (MPO aj. — viz Podminky poskytnuti
dotace) opravnénych provadét kontrolu zadavatel uchovava a vede zadavaci dokumentaci, dopisy, faxy popt. e-maily,
kterymi oslovuje potencidlni dodavatele, a viechny doslé nabidky po dobu 10ti let od vyhlaseni vybérového fizeni.

Zadavaci dokumentace

13. Zadavatel musi mit pfi vyhlaseni vybérového fizeni zpracovanou zaddvaci dokumentaci, kterd je zadvazna pro dalsi
hodnoceni nabidek.
14. Zadavaci dokumentace obsahuje:
a) kvalifika¢ni predpoklady uchazecd,
b) pfesnou charakteristiku zakazky,
¢) kritéria pro hodnoceni, pfitom kazdé musi mit pfredem stanovenou svoji vahu,
d) obsah a zpUsob zpracovani nabidek,
e) dalsi informace podle potreb zadavatele.

Zprava z vybérového fizeni

15. Zadavatel sepise o vybérovém fizeni zprdvu, ktera obsahuje:

a) Nazey, sidlo, IC zadavatele.

b) Nazev projektu.

c) Predmét zakdazky a zadavaci dokument.

d) Datum osloveni nebo datum zverejnéni inzeratu, kone¢né datum predkladani nabidek.

e) Seznam oslovenych subjektt a obdrzenych nabidek.

f) Vyhodnoceni jednotlivych nabidek uchazect podle vybérovych kritérii s uvedenim poctu bodd a urceni vitézné

nabidky.

g) Podpis zadavatele na urovni statutarniho zastupce zadavatele nebo jiné osoby oprdvnéné jednat za spole¢nost.

16. Zadavatel zasle tuto zpravu pfislusné agenture do 14ti dnli po vyhodnoceni nabidek anebo spolu s projektovou
zadosti.

Zavérecna ustanoveni

17. Zadavatel musi uzavfit smlouvu s uchazec¢em, jehoz nabidka ziskala nejvétsi pocet bodu dle kritérii pro hodnoceni.

18. Pro naplnéni podminky nediskrimina¢niho a transparentniho vybéru dodavatele je nutné, aby zadavatel vybral vzdy
nejvyhodnéjsi nabidku ve vztahu k technickym parametrdm a cené.

19. Pokud se nepodafi zadavateli shromazdit alespor 3 pisemné nabidky od uchazecl nebo je z néjakého diavodu nelze
shromazdit, muze pisemné pozadat o vyjimku z postupu dle téchto Pravidel pfislusSnou regionalni kancelar
Czechlnvestu. Pokud neobdrzi ve Ihaté 20ti dnd od doruceni zZadosti stanovisko, ma se za to, Ze uvedeny postup
zadavatele byl schvélen.

20. U kazdého navyseni ceny zakdzky oproti cené uvedené v nabidce musi pfijemce dotace v dokumentaci z vybérového
fizeni, kterou je povinen predlozit spolu s Zadosti o platbu, zdlvodnit:

a) nezbytnost navyseni pro realizaci projektuy;
b) Ze i pres toto navy3eni vybrand nabidka zlstava nejvyhodnéjsi z obdrzenych nabidek z hlediska stanovenych
kritérii.

V opacném pripadé nebude takové navyseni povazovano za uznatelny néklad a bude zcela nebo ¢astecné pfi schvalovani

zadosti o platbu zkraceno.
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Il. Ustanoveni pro uvéry

1.V pfipadech, kdy dodavka, sluzba nebo stavebni prace bude hrazena zvyhodnénym tGvérem nejvyse do 50 % vcetné,
pfijemce zvyhodnéného uUvéru podle zdkona ¢. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen Zakon) postupovat
nemusi.

2. Za zadani verejné zakazky transparentnim a nediskrimina¢nim zptsobem se pro ucely posouzeni uznatelnosti nakladu
v souvislosti s ¢erpanim zvyhodnéného Uvéru povazuje:

a) Je-li predpokladana cena dodavky nizsi nebo rovna 500 000 K¢ (bez DPH pro platce DPH, véetné DPH pro neplatce
DPH) pokud pfijemce zvyhodnéného Uvéru rozhodne o pfimém zadani dodavky na zakladé informaci o trhu
a svych zkusenosti.
b) Je-li pfredpokladana cena doddavky vyssi nez 500 000 K¢ a nizsi nez 2 mil. K¢, pokud pfijemce zvyhodnéného uvéru
dolozi zaru¢ni bance tyto podklady:
- nejméné 3 doslé nabidky (za nabidku bude povazovan rovnéz aktudlni cenik ¢i katalog),
- pisemné odUvodnéni zadani dodavky vybranému dodavateli,
- smlouvu nebo objednavku a fakturu na predmét dodavky.

3.V pfipadech, kdy je pfijemce zvyhodnéného Uvéru povinen zadat zakazku v zaddvacim fizeni, je zaru¢ni banka
oprdvnéna povolit ¢erpani Uvéru pouze v pfipadech, kdy prijemce zvyhodnéného uvéru predlozi:

-vypis z centrdlni adresy o uverejnéni oznameni otevieného fizeni, uzsiho fizeni nebo jednaciho fizeni
s uverejnénim,

- zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek (§ 63 Zakona),

- rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky (§ 65 odst. 2 Zakona),

- pisemnou smlouvu s vybranym uchazecem (§ 66 Zakona),

- vypis z centrdIni adresy obsahuijici informaci o uzavfeni smlouvy s vybranym uchazecem (§ 67 Zakona).
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Priloha ¢. 9 - Metodika etapizace projektu

U¢elem tohoto metodického pokynu je stanovit pravidla pro dota¢ni projekty, pfedkladané v jednotlivych programech
Opera¢niho programu Prlmysl a podnikdni. Tento pokyn stanovuje pravidla, jak budou projekty spolufinancované ze
strukturdlnich fondd EU v rdmci OPPP Zadateli déleny na jednotlivé etapy pfi stanoveni harmonogramu praci a pfi podavani
Zadosti o platbu.

Pravidla pro stanoveni etap v harmonogramu praci

1) U investi¢nich projektd je nutné popsat harmonogram praci co nejdetailnéji. Vécné a realistické stanoveni etap
v harmonogramu usnadriuje pfijemci dotace (dale jen ,Pfijemci”) i projektovému manazerovi implementacni agentury
(Czechlnvest, CEA) sledovat priibéh praci v rdmci projektu a jejich soulad s €asovym planem projektu.

2) Etapy v harmonogramu projektu museji vychdzet zejména z nasledujicich prfedpokladu:
- byt uzavfenym logickym celkem,
- byt ukoncené konsolidovanym vystupem,
- byt kontrolovatelné tak, aby bylo mozno ovéfit jejich splnéni v souladu s vystupem stanovenym v Zadosti
o podporu a terminy plnéni.
3) Etapy jsou navrhovany Zadatelem a jsou uvedeny v Podminkach, které jsou nedilnou soucasti Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Pravidla pro stanoveni etapizace plateb

Pravidla pro stanoveni etapizace plateb se vztahuji pouze na programy, ve kterych Prijemce ¢erpd podporu na projekt
formou dotace, s vyjimkou programu MARKETING.

4) Platby jsou provadény zpétné za jiz vynaloZené prostfedky (doloZené zaplacenymi realiza¢nimi fakturami - nelze uznat
zalohové faktury jako takové; resp. internimi ucetnimi doklady) a tyto faktury resp. interni uc¢etni doklady musi tvofit
logicky (kontrolovatelny) celek nebo souhrn téchto celkd.

5) Rozdéleni plateb na etapy je mozné pouze pokud jsou splnény nésledujici podminky:
a) Minimalni délka jedné etapy pro provedeni platby je 3 mésice,
b) Minimalni vyse platby dotace za tuto etapu je 500 000 K¢.

6) Pri proplaceni prostfedk( z programu KLASTRY, Opatfeni 1.4 OPPP jsou tyto limity stanoveny na:
a) Minimdlni délka jedné etapy pro provedeni platby jsou 3 mésice.
b) Minimalni vyse platby dotace za tuto etapu je 300 000 K¢

7) Tyto limity se neaplikuji v pfipadé zavérecné etapy.

8) Prijemce pfi sestavovani harmonogramu realizace projektu uvadi predpoklddané terminy podani Zadosti o platbu za
pfislusné etapy projektu.

9) Rozdéleni plateb na etapy je pro Pfijemce povinné, pokud planovand doba realizace projektu pfesdhne 18 mésica.

Odchylky od harmonogramu

10) V pfipadé, Ze dojde u Prijemce ke zpozdéni v realizaci projektu nebo etapy projektu, se postupuje nasledovné:

a) Odchylka od harmonogramu projektu uvedeného v Podminkach je tolerovéana +/- 4 mésice. Pfi odchylce, ktera
prekroci 4 mésice, je nutno pozadat prostrfednictvim vykonné agentury poskytovatele dotace o zménu Podminek
pro poskytnuti dotace formou dodatku k témto Podminkam.

b) Pokud dojde k posunu v realizaci etapy (podani Zadosti o platbu) o vice nez jeden mésic, pokud nezadd o zménu
Harmonogramu a Podminek, je Pfijemce povinen pisemné uvédomit pfislusnou agenturu.

¢) Dalsi zadost o platbu je moZzné podat nejdfive 3 mésice po pfrijeti pfedchozi Zadosti o platbu.
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Piiloha €. 10 — U&tovani v oblasti dotaci v ramci OP Priimysl a podnikani

Tento dokument uvadi mozné postupy, jak vyresit dafiové a Ucetni zalezitosti souvisejici s cerpanim dotaci. Tyto
postupy nejsou pro pfijemce dotace zavazné. Navrhované postupy jsou jednim z moznych zpUlsob, jak uc¢tovat ve vztahu
k projektu. Proto doporucujeme, aby pfijemce pfedem konzultoval postupy uctovani se svym darfiovym poradcem, ucetnim
¢i auditorem.

1. Dariové aspekty dotaci ze strukturalnich fonda EU

Dotace na provozni naklady

Dotace poskytnutd na uhradu provoznich ndklad( predstavuje pro pfijemce zdanitelny vynos. Oproti vynosu budou
uplatnény néklady kryté prijatou dotaci. Dopad do vysledku hospodareni, resp. zakladu dané z pfijmu, vznikly
z podporovaného projektu bude tedy v pfipadé plného pokryti provoznich nékladd roven nule. Lze vyloudit, Ze pfijemce
dotace bude zatiZzen dodate¢nou povinnosti k dani z pfijmu, a to za prfedpokladu dodrzeni vécné a ¢asové souvislosti

nakladd a vynosu.

Z dostupnych informaci je zfejmé, Ze vyse naznaceny danovy rezim bude zachovan i pro nasledujici zdarovaci obdobi.

Dotace na pofizeni investice

V pfipadé, Ze dotace bude poskytnuta na pofizeni hmotného nebo nehmotného dlouhodobého majetku nebo
technické zhodnoceni, bude tato v souladu s Ucetnimi standardy sniZovat Ucetni pofizovaci a tedy i dafiovou vstupni cenu
majetku. Pfijatd dotace nebude predstavovat pro pfijemce ani z Ucetniho ani z dafiového hlediska vynos. Hodnota dotace

bude ovliviiovat budouci vysi odpist (ndkladd) pfedmétného majetku.

Pfijatd dotace muze rovnéz snizovat pofizovaci, resp. vstupni cenu majetku, pokud bude poskytnuta na uhradu
nakladd zahrnovanych do ocenéni pofizovaného majetku (napf. vydaje za instalaci).

Pro pfijemce dotaci, ktefi nejsou podnikatelskymi subjekty (napf. obce), rovnéz neni dotace na pofizeni dlouhodobého
majetku uré¢eného pro vlastni ¢innost zdanitelnym prijmem; tato je zauctovdna prostfednictvim uctd vlastniho jméni.

2. Postupy uctovani dotaci

Déale naznacené postupy uctovani je tfeba zkombinovat s vybranym zplGsobem vedeni analytické evidence za projekt.

Dotace na provozni naklady

A. Postup uctovani pokud realizace projektu véetné proplaceni probé&hne v jednom ucetnim obdobi:

0) rozhodnuti o poskytnuti dotace 460 000 neuctuje se
1) realizace nakladd 1000 000 5../321
Uhrada nékladu 1000 000 321/221
2) zadost o platbu 460 000 388 /648
3) schvaleni platby
narok na dotaci 460 000 346 / 648
rozpusténi dohadné polozky -460 000 388 /648
4) pfrijeti platby 460 000 221/ 346

B. V pripadé realizace projektu ve vice ucetnich obdobich budou kroky 1) a 2) uc¢tovany postupné v téchto ucetnich
obdobich (v tomto pfipadé navic simulujeme situaci, kdy je ¢ast Zaddosti o platbu v procesu schvalovani kracena o 10 000):
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obdobi 1

0) rozhodnuti o poskytnuti dotace

1) realizace nakladd (v obdobi 1)

2) uhrada nakladt

3) ocekdvana platba (v pomérné vysi
k jiz zrealizovanym nakladdm)

obdobi 2
1) realizace nékladl (v obdobi 2)
2) uhrada nékladt
3) zadost o platbu (ve vysi 460 000)
4) schvéleni platby

narok na dotaci

rozpusténi dohadné polozky
5) pfijeti platby

Investi¢ni dotace

0) rozhodnuti o poskytnuti dotace
1) realizace vydajd
Uhrada vydajud
2) zadost o platbu
3) uvedeni do uzivani
4) schvaleni platby
narok na dotaci
rozpusténi dohadné polozky
korekce pofizovaci ceny
5) pfijeti platby

460 000
500 000
500 000

230 000

500 000
321/ 221
230 000

450 000
-460 000
450 000

460 000
1000 000
1000 000

460 000

540 000

450 000
-10 000

10 000
450 000

Na konci obdobi odpisy z pofizovaci ceny

(snizené o vysi dotace) a s ohledem
na dobu uzivani v daném obdobi, napf.:

3. Nalezitosti ucetniho dokladu k nakladum projektu

135 000

neuctuje se
5../321
321/ 221

388 /648

5../321
388 /648

346/ 648
388 /648
221/ 346

042 /321
3217221
388 /042
02./042

346/ 388
388 /042
02./042
221/ 346

551/02.

PRILOHA C. 10

Uéetni doklady dokumentujici naklady musi splfiovat pozadavky dle § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

v platném znéni, s vyjimkou podpisového zdznamu osoby odpovédné za zauctovani dokladu.

Z dokladu musi byt zfejmé predeviim oznaceni dodavatele, ¢astka, pfedmét a datum uskutecnéni plnéni, které musi
mit pfimy vztah ke spolufinancovanému projektu.

Pokud je dodavatel platce DPH, musi jim vystavené dariové doklady k nakladdm projektu obsahovat nélezitosti dle

§ 28 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni.

4. Vedeni ucetniho subsystému za projekt

Ucetnictvi u pfijemce dotace musi byt vedeno tak, aby bylo mozno oddélené sledovat naklady, respektive vydaje na

projekt.

Zakladni moznosti vedeni Ucetniho subsystému za projekt:

1) zakdzka, projekt
2) analytické ucty
3) hospodarské stredisko
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1) Zakazka, projekt

Tento systém je vyuzivan v podnicich s heterogenni vyrobou, které vyhotovuji jednotlivé vyrobky (popf. v malych
sériich) nebo poskytuji sluzby podle individualnich objedndvek. Protoze se vyrobky od sebe odlisuji, zjistuji se ndklady na
jejich vyrobu v Ucetnictvi oddélené’. Pocet nebo rozsah vyrobkl (vykonu) je zadavan na samostatnou zakazku vyrobnim
pfikazem, jehoZ soucasti je kalkula¢ni list. Zdznamy o vynalozenych nédkladech se na kalkula¢nim listé vedou podle polozek
kalkula¢niho vzorce. Kalkula¢ni list urcité zakazky (obsahujici pfimé i nepfimé naklady rozvrzené dle vhodné rozvrhové
zékladny) je podkladem pro vyslednou kalkulaci.

Névrh jednoduché struktury kalkulacniho listu (kalkulace ex-post — ndsledna kalkulace):

1. Investi¢ni naklady (roz¢lenéné na hmotny dlouhodoby majetek a nehmotny dlouhodoby majetek) — majetek nové
pofizeny spolufinancovany z dotace

Materialové naklady na projekt (v ¢lenéni: materidl, zboZi, sluzby, cestovné, naklady na propagaci)

Osobni naklady na projekt (v ¢clenéni: mzdy, povinné pojistné)

Rezijni ndklady na projekt (stanovené na zékladé vhodné rozvrhové zakladny)

Odpisy majetku pofizeného v minulosti, ktery neni spolufinancovén v ramci OPPP

Celkové naklady na projekt

Dosud proplacena vyse dotace

PFimé trzni vynosy projektu (prodej vyrobku a sluzeb, pfijmy za pronajem prostor novostavby)

W o Nl v~ WIN

Celkové pfijmy projektu

U kazdého nékladu je tfeba prokazat pfimou souvislost s projektem.

Kalkula¢ni list za projekt predlozi prijemce dotace kontrolnim pracovniklim pfi provadéné kontrole fyzické realizace na
misté.

2) Analytické ucty

Vzdy bude vytvoren analyticky ucet pro finan¢ni toky spojené s projektem a druhy, kde budou vedeny toky s projektem
nesouvisejici.

Uctovy rozvrh analytickych G¢ta projektu (vycet Gétd neni vycerpavajici):

Ucet Priklad operace

013.1 Software PROJEKT Pofizeni softwaru

022.1 Samostatné movité véci a soubory movitych véci PROJEKT Pofizeni vyrobniho zafizeni v rdmci projektu

221.1 Bankovni u¢et PROJEKT Uhrady naklad( za projekt, platby dotace

346.1 Zuctovani dotaci PROJEKT Pohleddvka vuci statu z titulu dotace a jeji
zruseni v okamziku uhrady dotace

(112) 501.1 Spotreba materidlu PROJEKT Spotfeba materidlu na realizaci projektu

(132) 504.1 Prodané zbozi PROJEKT Pofizeni zasob

512.1 Cestovné PROJEKT Cestovni vylohy

518.1 Ostatni sluzby PROJEKT Najemné

521.1 Mzdové néklady PROJEKT Mzdy pracovnikl podilejicich se pfimo na
realizaci projektu

601.1 Trzby za vyrobky a sluzby PROJEKT Vynosy projektu

604.1 Trzby za zbozi PROJEKT Vynosy projektu

648.1 Ostatni provozni vynosy PROJEKT Prijeti neinvesti¢ni dotace

1) S ohledem na § 4 odst. 9 zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi neni vhodné pouZivat terminu oddélené ucetnictvi za projekt.
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Pfijemce podpory zpracuje uctovy rozvrh projektu, ktery uvadi seznam analytickych uctd, jez se vztahuji k projektu.

Tento rozvrh predlozi kontrolnim pracovniklim agentury pfi kontrole na misté.

3) Hospodafiské stiedisko ve vnitropodnikovém ucetnictvi

Struktura a podrobnost ¢lenéni na jednotlivé ucty bude zvolena s ohledem na charakter projektu a s ohledem na
zpusobilé naklady daného programu. Pfijemce podpory zpracuje uctovy rozvrh hospodarského stfediska PROJEKT, ktery

predlozi kontrolnim pracovnikdm pfi provddéné kontrole fyzické realizace na misté.

Uctovy rozvrh stiediska PROJEKT (vycet Uuctl neni vycerpavajici):

801 - Investi¢ni ndklady na projekt

802 - Naklady na pofizeni materidlu a sluzeb

803 — Osobni naklady

804 - Jiné neinvesti¢ni naklady

899 - Spojovaci ucet k nakladdm projektu
901 - Ziskand dotace

902 - Pfimé trzni vynosy projektu

999 - Spojovaci ucet k vynoslim na projekt

Priklady ucetnich operaci

1) Materialova spotfeba na projekt
2) Pofizeni investice

3) Ziskani dotace

4) Vynos generovany projektem

802/899
801/899
999/901
999/902
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Seznam zkratek

BIC Podnikatelské inova¢ni centrum
cl Czechlnvest
CEA Ceska energeticka agentura

CMZRB  Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka, a.s.

Cssz Ceska sprava socialniho zabezpeceni

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj

EIA Zhodnoceni dopadu na Zivotni prostredi

EKIS Energetické konzulta¢ni a informacni stfedisko
ES Evropské spolecenstvi

EU Evropska unie

FPP Finan¢ni plan projektu

FU Finan¢ni urad

FV Finan¢ni vykaz

HK Hodnotitelskd komise

IPPC Integrovana prevence a omezovani znecisténi

MPO Ministerstvo priimyslu a obchodu

MSP Maly a stfedni podnikatel

MZP Ministerstvo Zivotniho prostfedi

OKEC  Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti

OPPP Operacni program Prdmysl a podnikani

RK Cl Regionalni kanceldf Czechinvestu

RPIC Regionalni poradenské a informac¢ni centrum
RO Ridici organ

S Vysoka skola
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