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NEJCASTEJSI CHYBY ZADATEL U PRI PODAVANI ZADOSTI O DOTACI A

REALIZACI PROJEKTU

1.

Priprava projektu

Nekvalitni podnikatelsky zamér

Zakladnim predpokladem pro ziskani dotace je kvalitni podnikatelsky zamér. Potencialni
Zadatel musi mit jasnou predstavu o projektu. Ten by mél byt realizovatelny, odpovidat
ekonomickeé situaci a moznostem Zadatele. Mél by byt také dostatecné efektivni a udrzitelny.
Pokud podnikatelsky zamér neni kvalitni a dostatecné pripraveny, mizZe na této skutecnosti
Zadost o dotaci selhat. Vice informaci k podnikatelskému zaméru naleznete v publikaci ,Jak
napsat podnikatelsky pldn aneb kudy vede cesta k uspéchu” -
http://www.czechinvest.org/data/files/podnikatelsky-plan-48-cz.pdf.

Nedostatecna predstava o zajisténi financniho kryti projektu

V ramci Operacniho programu Podnikani a inovace je dotace na projekt vyplacena zpétné az
po jeho realizaci a ukonceni. Z toho dlvodu je nutné, aby mél Zadatel predstavu o tom, jak
bude projekt financovat a mél dostateéné finanéni prostfedky na celou realizaci, at jiz
z vlastnich zdroji nebo prostfednictvim pujcky, dvéru.

Vybér nespravného dotacniho titulu

Kazdy program definuje pozadavky, které musi splnit jak Zadatel, tak projekt (uvedeno ve
Vyzvé + jejich pfilohach). Aby mél Zadatel predstavu, z jakého programu lze jeho projekt
podpofit, je nutné prostudovat veskeré dostupné materidly, popfipadé konzultovat
podnikatelsky zamér na nékteré ze 13 Regionalnich kanceldfi Czechlnvestu -
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ¢&i na Zelené lince 800 800 777. Zadatel tak

predejde moznym nedorozuménim a nespravnému pochopeni podminek programu podpory.

Nedostatecné prostudovani relevantnich dokumentt

NejdlleZitéjsim zdrojem informaci o programech podpory, dokumentech k programim OPPI
a o novinkdch v OPPI jsou internetové stranky Ministerstva prdmyslu a obchodu CR
(www.mpo-oppi.cz) a agentury Czechlnvest (www.czechinvest.org). Relevantni dokumenty,

jejichZz obsah by potencialni Zadatel mél znat, jsou — Vyzva programu (zakladni informace o
programu podpory), Pokyny pro Zadatele a pfijemce dotace (navodka jak podat Zadost o
dotaci), Napovéda k aplikace eAccount (systém pres ktery probihd poddvani Zadosti
elektronicky), Podminky poskytnuti dotace a ostatni spolecné pfilohy dotacnich programu
OPPI - http://www.czechinvest.org/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-oppi.
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Chyby pri zalozeni Master uctu

Pozdni zakladani Mater uctu

Mater Ucet zakladd Zadatel na nékteré z Regionalnich kancelari agentury Czechlnvest a jeho
aktivace trva 5 pracovnich dni. V pfipadé, Ze konci prijem Registracnich Zadosti a Zadatel se
rozhodne zaloZit Mater Ucet na posledni chvili, miZe se stat, Ze nebude mozné ucet vcas
aktivovat a Zadateli nebude umoZnéno Zadost podat. ZaloZeni Master Uctu je jednou
z podminek podani Zadosti o dotaci, bez toho neni mozné se prihlasit do internetové aplikace
eAccount a zZadost podat. Doporucujeme Zadatellim neodkladat nic na posledni chvili.

Nepresnost uvedenych udajt
Zadatelé v nékterych pfipadech uvadéji nespravné nazev spoleénosti (musi byt uveden
presné podle Obchodniho rejstfiku, a to i véetné interpunkce).

Chybi nékteré udaje

Naptiklad Zadatelé neuvadi vsechny zaregistrované CZ-NACE, vSechny statutarni zastupce a
jejich zplsob jednani za spolecnost.
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3. Chyby pri zakladani Registracni zadosti

- Spatné uvedené identifikaéni udaje Zadatele
Zadatel musi vyplnit veskeré Gdaje pFfesné tak, jak je ma uvedené v Obchodnim rejstfiku
(napt. nazev firmy). Casto nesouhlasi udavana velikost podniku s ARES (administrativni registr
ekonomickych subjekta).

- Neuvedeni vSech statutarnich organi spolecnosti a jejich zplsob jednani za
spolecnost
Musi byt uvedeno presné podle Obchodniho rejstiiku.

- Spatny odhad zptsobilych vydaji projektu a vy$e pozadované dotace
V Registracni Zadosti uvadi Zadatel odhad zpUsobilych vydaji a vysi pozadované dotace,
v PIné 7adosti jiz neni moZné tuto hodnotu navysit, proto je vhodné do RZ uvadét vyssi
Castky.

- Spatné vyplnény formulaF FV k vypo¢tu ratingu zadatele
Formulaf Financni vykaz slouZi jako podklad pro vypracovani hodnoceni financ¢niho a
nefinan¢niho zdravi Zadatele, tzv. ratingu, které je nutné jako jedno z kritérii pfijatelnosti. FV
odesila Zadatel spolecné s Registracni zadosti. Je nutné, aby byla vyplnéna vsechna pole ve
formulafi (do nevyuzitych poli je moZné zadat nulu). Vyplnény formuladf je zapotrebi
elektronicky podepsat a odeslat do eAccountu, pomoci tlacitka ,Podepsat a odeslat” na
konci formuldre.

vewvs

Nejcastéjsi chyby v souvislosti s financnimi vykazy a formulafem FV:

* Nejsou doloZeny pozadované financni vykazy; je tfeba vloZit obé dvé rozvahy a oba dva vykazy
zisk® a ztrat za kazdé uzaviené obdobi zvlast (nestaci ,,Minulé obdobi).

« Udaje v elektronickém formulfi FV neodpovidaji udajim z doloZenych FV; nepatrné odchylky
v fadu jednotek tis. K¢ zplsobené zaokrouhlovanim ucetnich program( lze tolerovat.

e Jsou vyplnéna neaktudlni data, tzn. doba mezi datem uzavieni , aktudlniho ¢tvrtleti” z formulare
FV a datem podani registracni zadosti je delSi nez 6 mésicu.

e Nejsou vyplnény Udaje za aktualni ¢tvrtleti nebo jsou uvedeny v jiném sloupci.

e Vyplnéni nespravného typu formulare financniho vykazu (subjekt vedouci dafovou evidenci
vyplni formular¥ pro subjekty vedouci Gcetnictvi apod.).

e Je-li formuldr FV vyplnén za 4. kvartal roku, nejsou doloZzeny (byt neovérené, predbéiné) vykazy
za prislusny rok.

»  Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.
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Chybi povinné prilohy k Registracni zadosti

Pfed odeslanim RZ je nutné vloZit do seznamu dokument( veskeré pozadované ptilohy, a to
Rozvahu a Vykaz zisk( a ztrat za posledni 2 uzaviena uéetni obdobi + dalsi povinné pfilohy dle
jednotlivych programi a opatfit je elektronickym podpisem (v pfipadé, Ze je podle OR
vyZadovano vice podpisi, vsechny prilohy musi byt podepsany vsemi odpovédnymi osobami;
v pfipadé pIné moci je zapotiebi tuto plnou moc dorudit na centralu agentury Cl). Registracni
Zadost, kterd neobsahuje vsechny predepsané prilohy, nem(Ze byt predmétem dalSiho
hodnoceni.

Je-li adatel velky podnik, dodava jako pFilohu k RZ také ,Motivaéni G&inek”.

Spatné podpisy dokument@ v seznamu dokumentt

Vsechny dokumenty musi byt elektronicky podepsané od vSech statutarnich zastupcq, jak je
to stanoveno v Obchodnim rejstfiku nebo lze situaci vyresit pomoci plné moci (formulaf na
webu Cl - http://www.czechinvest.org/plna-moc), kterd bude dorucena na centralu agentury
Cl.

7 v s

Zadatel neodesle spravné Registraéni zadost

Poslednim krokem pfi vyplfiovani RZ je jeji odeslani a to pomoci tlacitka ,Odeslat Registraéni
Zddost” na posledni zaloZce Registracni zadosti — , Prohlaseni Zadatele“. Po spravném
odeslani se na obrazovce objevi hlaSeni o Uspé$ném odesldni RZ. Zarover ihned obdrzite
evidenéni &islo projektu a potvrzeni o pfijeti a zpracovani RZ systémem. Informace o
registraci bude Zadateli zaslana na e-mailovou adresu uvedenou pfi zakladani Master Gc¢tu a
soucasné bude k dispozici na zalozce , Ndsténka“ v aplikaci eAccount.

Pokud Zadatel RZ spravné neodesle (i pfes to, Ze bude mit spravné vyplnény viechny zéloiky)
a dojde jiz k ukon&eni pfijmu RZ do daného programu (dano vyzvou), neni mozné RZ
dodatecné podat!

Ponechani podavani Zadosti na posledni chvili

V poslednim dnu, kdy je program otevien pro prijem Zadosti byva aplikace eAccount
pretizena a je moiné, Ze se Zadateli nepodafi do ukonceni ptijmu Zadost odeslat. Po
stanoveném terminu jiz neni moiné RZ dodate¢né podat. Proto vyzyvame Zadatele, aby
neponechavali odesldni RZ (i PZ) na posledni chvili a snaZili se to udélat co nejdFive.

Podnikatelsky zamér neni v souladu s vyzvou

Zadatelé nékdy nedostateéné nastuduji véechny podminky vyhlagené vyzvy a podaji zamér do
programu, ktery zamérenim neodpovida jejich projektu. V takovém pfipadé bude projekt
zamitnut. Doporucujeme prostudovat vSechny dostupné prameny a konzultovat zamér na
Regionalnich kancelatich Cl nebo na Zelené lince Cl.
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Chybi historie Zadatele

Zadatel musi doloZit dva roky historie spole¢nosti. U nékterych programd je moiné dolozit
historii za materskou spolec¢nost. Pokud Zadatel nesplfiuje podminku dvouleté historie, bude
jeho projekt vyrazen. PoZzadavek na historii spoleCnosti je vidy uveden ve vyzvé daného
programu podpory.

Nezplsobilost Zadatele

Zadatel nespliiuje podminky dané programem (napiiklad mohou 7adat pouze MSP a 7adatel
je podnikem velkym, nepodporovana pravni forma Zadatele apod.). Podminky programu na
Zadatele jsou vZdy uvedeny v textu Vyzvy daného programu podpory.

Nepodporované CZ- NACE

Zadatel uvadi v RZ predmét podnikani dany CZ-NACE (dle registru ekonomickych subjekt().
Kazdy program podporuje pouze nékteré CZ — NACE. Ty jsou uvedeny ve Vyzvé programu
nebo v jejich ptilohach.

(U nékterych programd, napftiklad ICT v podnicich, uvadi Zadatel vsechny CZ-NACE, kterych se projekt dotyka. A to
z dlvodu zjisténi, zda je splnéna podminka, Ze projekt z vice nez 50% sméfuje do podporovanych CZ-NACE (u
komplexnich informacnich systému to budou vétSinou vsechny zaregistrované CZ-NACE spolec¢nosti).)

P¥ilis obecny popis projektu

Cast ,Zdkladni udaje o projektu” by méla obsahovat zékladni informace o tom, co je
predmétem projektu. Z popisu by mélo jasné vyplyvat, Ze projekt je v souladu s cili programu
a dané vyzvy. (Napftiklad u programu Skolici stfediska - z popisu by mélo byt jasné, komu
Skolici stfedisko bude slouZit a jaka skoleni, zde budou probihat. U jinych program( Zadatel
musi popsat pfedmét vyroby, jak vyrdbi, co vyrabi ¢i co si chce z dotace pofidit.) Strucny
popis slouzi k predbéznému zhodnoceni, zda projekt spada ¢i nespada do daného programu
(podrobnéjsi informace slouzici k hodnoceni projektu jsou uvedeny az v podnikatelském
zaméru).

Datum pro vznik zptsobilych vydaji = schvaleni RZ (predbéina pfijatelnost)

Pfed timto datem nelze projekt zadit realizovat, tj. podepisovat smlouvy, zadavat objednavky,
platit faktury, zahajit stavebni prace — Zadatelé v tomto ¢asto chybuji. Naklady vzniklé pred
schvalenim RZ nejsou zp(isobilé a nelze je narokovat, ziskat na né dotaci.
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4. Chyby pri zakladani PIné zadosti

Spatné vyplnény detail Zadatele
Spatné zadan nazev firmy, nejsou vypsany viechny statutarni organy — dle Obchodniho
rejstfiku, nesouhlasi udavana velikost podniku.

Chybné uvedena adresa mista realizace projektu

Zadatelé v nékterych pripadech uvadéji chybnou adresu mista realizace, popfipadé jinou ne?
je uvedeno v projektové dokumentaci. Mistem realizace muze byt v pfipadé podnikatelskych
subjektl pouze provozovna pfijemce dotace, ktera je (po svém dokonceni bude) registrovana
na Zivnostenském uradé.

Chyby v pfilohach prokazujicich prava zadatele k nemovitosti
Dalsi ¢astou chybu délaji zadatelé pfi dokladani vypisu z katastru nemovitosti ¢i pfi dokladani

najemni smlouvy prokazujici prdva k nemovitosti. Stava se, Zze z dokumentu nelze urcit, zda se
jedna o uvedené misto realizace nebo najemni smlouva neni uzaviena na dostatecnou dobu
(smlouva musi byt uzaviena na dobu realizace projektu + dobu udrzitelnosti projektu nebo na
dobu neurditou). Chybou je i pokud Zadatel nedoda dany doklad viibec, za predpokladu, Ze je
u daného programu vyZzadovan.

Spatny popis projektu

V popisu by mél byt popsan predmét vyroby, jak vyrabi, co vyrabi, pfipadné celni kédy
produkce. Napfiklad u programu Inovace — inovacni projekt byva nedostatecné popsana
technicka stranka inovace.

Nedodrzeni osnovy podnikatelského zaméru/studie proveditelnosti

Studie proveditelnosti (pfiloha PZ) by méla byt dostate¢né konkrétni, ale ne pfilis
komplikovana. Pokud je projekt malo konkrétni, externi hodnotitelé nemohou projekt
kvalitné ohodnotit a mlZe se stat, Ze projekt nebude doporucen k podpore. Naopak, pokud
je projekt az pfrilis konkrétni, Zadatel je pak v prlibéhu realizace svazan tim, co si napsal do
zaméru a zmény mohou byt provedeny pouze v omezené mite. Casto se stdva, 7e neni
uvedeno vSe podstatné (podnikatelsky zamér neobsahuje informace potiebné pro
hodnocenil) — z podnikatelského zdméru neni ¢asto patrné, co si Zadatel bude v ramci
projektu pofizovat, jak bude pofizeny majetek a sluzby ve firmé konkrétné vyuzivany a jak
prispéji k dosazeni vytycenych cill. DlleZité je postupovat dle osnovy PZ!!

Dalsi chyby u studie proveditelnosti

R/

+* Nesoulad PIné Zadosti (informaci v eAccountu) a Studie proveditelnosti — jsou tam
uvedeny rozdilné informace
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++ Studie proveditelnosti je velmi stroha, kapitoly jsou zpracovany pouze ¢asteéné

«* Tvrzeni ve studii proveditelnosti nejsou podlozena dokumenty (smlouvy, organizac¢ni
struktura apod.)

%+ Zavazné ukazatele — Zadatelé ¢asto zkopiruji pouze to, co je uveden v Osnové SP. To
je vsak pouze pfriklad, sdm Zadatel si musi urcit, co je schopen dolozZit. V pripadé
nesplnéni zavaznych ukazatell hrozi odebrani celé dotace!

% Zadatelé uvadéji ve studii proveditelnosti pfesny nazev stroje i vyrobce bez
ukoncéeného vybérového fizeni, u dodavek nad 500 tis. K¢ (které podle Pravidel pro
vybér dodavateld - http://www.czechinvest.org/data/files/pravidla-pro-vybur-

dodavatelu-840-cz.pdf podléhaji VR) je uvddén vyrobce/znacka.

% V projektu jsou mezi zplisobilymi vydaji zahrnuty i vydaje nezplsobilé — napf. vydaje
na zpracovani zadosti, vybérova fizeni, osobni automobil atd.

Nedostatecné podklady k uvedenym informacim

Pokud Zadatel uvadi r@izné informace, napfiklad, Ze spolupracuje sVS, vyzkumnymi
institucemi a podobné, je potfeba to néjakym zplsobem doloZit (napfiklad smlouvou). Pokud
tak neucini, nem(ze za toto hodnotici kritérium ziskat body. Pokud Zadatel uvadi analyzu trhu
k projektu, je dobré tyto informace také podlozit, napriklad statistikami, prlzkumy trhu.
Zakladem je tedy veSkeré uvedené informace co nelépe doloZit, vidy nécim podlozit!

Soulad projektu s IPRM

Zadatelé ¢asto zaménuji IPRM se Strategickym planem rozvoje mésta. (IPRM je - Soubor
vzajemné provazanych investi¢nich a neinvesti¢nich projektd zamérenych na feseni
konkrétnich problém{ mésta. Projekty obsazené v IPRM mohou byt podporovany z rdznych
zdrojli, véetné zdrojli EU, resp. operacnich programi. Predkladatelem konceptu IPRM a
realizatorem vlastniho IPRM je mésto.)

Nedodrzeni terminu pro odeslani PIné Zadosti

PFfi schvaleni RZ oznami Projektovy manaZer pies nasténku projektu ?adateli, do jakého
terminu je nutné podat Plnou Zadost. Pokud tak Zadatel neucini, projekt mu bude zamitnut.
Termin podani PIné Zadosti Ize jednoduse prodlouZit na zaloZce Projekt — ,Sledovdni Ihit
projektu” v aplikaci eAccount, a to viak jesté pred vyprienim stanovené lh(ity pro poddani PZ.

7

Investice do Vasi budoucnosti




() ] O PPI Nejcastéjsi chyby Zadatel( pfi podavani Zadosti o dotaci a

EVROPSKY FOND
PRO REGIONALNI
ROZVOJ

realizaci projektu

P
EVROPSKA UNIE

Chybi povinné prilohy

Zadatel je povinen doloZit k PZ veskeré prilohy poZadované dle typu projektu (studii
proveditelnosti, FRP a dalsi dle jednotlivych programi). Seznam poZadovanych pfriloh je
k dispozici v Pokynech pro Zadatele a prijemce dotace — specifickd cCast konkrétniho
programu.

Nejcastéjsi chyby v souvislosti s finanéni realizovatelnosti projektu (FRP) — faze PZ

Kolonka ,Celkové naklady projektu” v zahlavi formulare FRP je vyplnéna chybnou castkou.
Spravna castka odpovida celkovym zpUsobilym i nezplsobilym vydajim na pofizeni investice
véetné DPH.

Kolonka ,Predpoklddané datum ukonceni provozovani investice” musi obsahovat posledni

rok, ve kterém budou Zadateli z projektu plynout trzby / vynosy (avsak nemUze byt kratsi, nez
doba odepisovani investice).

Nedostatecné vyplnéné tabulky. Je tfeba vyplnit tabulky formulafe FRP nejméné do roku
odpovidajicimu predpokladanému datu ukonceni provozovani investice nebo ukonceni
odepisovani (podle toho, ktera doba je delsi) a pripocitejte tfi roky pro monitoring.

Nejsou vyplnény trzby / vynosy investice za jednotlivé roky (fadek 1 nebo 2 v CF projektu).
Danova sazba v fadku 22 neni vyplnéna vibec nebo chybné. Doporucena hodnota je 0,2.

Vtadku 33 CF projektu jsou v jednotlivych letech predpoklddané ndklady na pofizeni
investice, aniz by byly tyto vydaje kryté financovanim v ¢asti ,Zdroje financovani projektu”
nad timto radkem.

Soucet hodnot v radku 33 se musi rovnat fadku 41. Do fadku 41 se zahrnuji veskeré zpUsobilé
vydaje na poftizeni dlouhodobého majetku bez DPH, neponiZzené o dotaci.

Obdrzeni dotace (Fadek 29) predpokladané v témie roce, kdy byla poddna RZ, je neredlné
optimistické. Doporucujeme vyplnit v dalSim roce po ukonceni dané etapy.

Neni vyplnéna ¢€ast 3. Uletni vykazy, finanéni plan (kvalifikovany odhad vyvoje jednotlivych
poloZzek financ¢nich vykaz( celé spolecnosti).

Kontrola aktiv a pasiv v fadku 76 musi byt pro vSechna obdobi rovna nule.

Kontrola rovnosti hospodarského vysledku v fadku 77 musi byt pro vsechna obdobi rovna
nule.

Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.
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- Nedodrzeni zavaznych ukazatelQ; jejich Spatné nastaveni
Jednou z hlavnich povinnosti Zadatele je dodrZeni zavaznych ukazatell, jejichz hodnotu si
nastavil pti vypliovani PIné Zadosti, a které jsou uvedeny v Podminkach poskytnuti dotace.
Jejich nedodrzeni mize vést k odejmuti pfiznané dotace, nebot Zadatel nesplnil povinnosti,
ke kterym se zavazal. Zadatel by si mél pfi vyplfiovani PIné 7adosti uvédomit jaké hodnoty
zavaznych ukazatell je schopny splnit a nenastavovat je zbytecné pfilis vysoké.

- Spatné vypInéné monitorovaci ukazatele — po¢ateéni hodnoty
Zadatel by se mél fidit instrukcemi uvedenymi v Pokynech pro Zadatele a pfijemce dotace -
specifickd cast pro jednotlivé programy a spravné vyplnit vychozi hodnoty monitorovacich
ukazatell. Napfiklad u monitorovaciho ukazatele — ,, Nové vytvorend pracovni mista“ musi byt

pocateéni hodnota rovna nule, nebot se jedna o ukazatel pfirdstku.

9

Investice do Vasi budoucnosti




o)l

EVROPSKY FOND
PRO REGIONALNI
ROZVOJ

O PPI Nejcastéjsi chyby Zadatel( pfi podavani Zadosti o dotaci a
realizaci projektu

P
EVROPSKA UNIE

Chyby pri realizaci projektu

NedodrZovani stanovenych termin(

Zadatelé nedodrzuji stanovené terminy. Pokud jim vzniknou problémy pfi realizaci projektu
je dobré je resit okamzité tim, Ze kontaktuji svého projektového manaZera prostirednictvim
nasténky projektu a domluvi se na feSeni vzniklé situace. Vidy je lepsi problémim
predchazet a vniklé fesit ihned.

Nedodrzeni Podminek poskytnuti dotace

Uspé&3ny 7adatel je povinen dodriovat podminky, k nim# se zavézal pfi podpisu Podminek
poskytnuti dotace pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. NedodrZzeni Podminek
poskytnuti dotace miZe mit za nasledek az odebrani celé dotace.

Pokud Zadatel neni schopny Podminky poskytnuti dotace splnit (ve vétsiné pripadl se jedna o
zménu harmonogramu ¢i hodnot zdvaznych ukazatelld) je mozné dodat Zadost o zménu
Podminek. Je vsak naprosto nezbytné konzultovat poZadované zmény s projektovym
manazer a to jesté pred tim, neZ ke zméné dojde. Agentura po konzultaci s MPO Zadateli
sdéli, zda dana zména podléha schvalovaci procedure. Pokud je zména povolena, muze byt
projekt realizovan ve zménéné podobé. Pokud je vSak zména zamitnuta, je nutné drZet se
plGvodniho projektu. Zmény ozndmené ex-post nejsou schvalovany. Upozorniujeme Zadatele,
aby si dikladné procetli veskeré podminky, ke kterym se svym podpisem zavazuji.

NedodrzZeni Pravidel pro vybér dodavatelQ
Viz. samostatna kapitola ddle.

Nedodrzeni Pravidel pro povinnou publicitu
Viz. samostatna kapitola ddle.

Absence PM na strané zadatele

Hlidat vSechny podminky a zajistit komplexni administraci projektu neni jednoduchd
zalezitost. Zadatelim doporucujeme stanovit si ve firmé jednoho ¢&lovéka, ktery bude
zodpovédny za realizaci projektu. Bude tak jasné stanoveno, kdo je zodpovédny za podavani
zprav, kontrolu realizace projektu, naplfiovani cilli projektu apod. Neni-li stanoveny jeden
zodpovédny pracovnik, dochazi k vétsimu poctu chyb v dokumentech a zpravach z realizace
projektu.

Neinformovani o zménach majetkopravniho a formalné-pravniho postaveni
Zadatel je povinen o viech zménach ihned (nebo lépe v predstihu) informovat svého
Projektového manazera prosttednictvim Nasténky projektu v aplikaci eAccount.
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Nezachovani dlouhodobého majetku (hmotného, nehmotného) pofizeného
z dotace v podpoifeném regionu po stanovenou dobu

Zadatel je povinen zachovat majetek pofizeny z dotace v misté realizace projektu po dobu 3
let (plati pro MSP) a po dobé 5 let (v pfipadé VP).

Nezachovani podnikatelské ¢innosti
Zadatel je povinen zachovat podnikatelskou ¢innost souvisejici s dotaci v podpofeném
regionu po dobu minimalné 3 let (plati pro MSP) a 5 let (v pripadé VP).

Nearchivovani veskerych dokumentt
Zadatel je povinen uchovat ve$kerou dokumentaci souvisejici s dotaci po dobu minimalné 10
let po ukonceni projektu a poskytnout ji pripadné kontrole.

Potizovany majetek neni v souladu s Podnikatelskym zamérem
Veskery majetek, ktery je pofizeny z dotace musi odpovidat podnikatelskému zaméru.

11

Investice do Vasi budoucnosti




o)l

EVROPSKY FOND
PRO REGIONALNI
ROZVOJ

O PPI Nejcastéjsi chyby Zadatel( pfi podavani Zadosti o dotaci a
realizaci projektu

* ok
EVROPSKA UNIE

Chyby — Pravidla pro vybér dodavatelU

Vice dokument ,,Pokyny k Gispé3né realizaci VR na dodavatele”, kapitola €. 8 — na
webu Cl - http://www.czechinvest.org/data/files/pokyny-k-uspusne-realizaci-vyburoveho-

rizeni-na-dodavatele-aktualizace-rijen-2013-final-3814-cz.pdf.

Chyby — Pravidla pro publicitu

Chybéjici nebo nespravné uvedena publicita
Informace o povinné publicité jsou kdispozici vdokumentu ,Pravidla pro publicitu” -
http://www.czechinvest.org/data/files/pravidla-pro-publicitu-1947-cz.pdf.

Pfijemce podpory, ktery realizuje projekt s podporou prostifedkd z EU, musi informovat o
tom, Ze projekt byl realizovan za financni spolutiasti EU.
Kazdé opatieni publicity musi obsahovat vlajku EU a standardni text:

RSN £VROPSKA UNIE
LN EVROPSKY FOND PRO REGIONALNi ROZVO)
ol INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI

Chyby — Pravidla etapizace

Nedodrzeni Pravidel etapizace

Projekt Ize u nékterych programi rozdélit na etapy a po ukonéeni kazdé z nich podat Zadost
o platbu a nechat si tak proplatit ¢ast dotace. Zadatelé se viak musi fidit dokumentem
Pravidla etapizace - http://www.czechinvest.org/data/files/pravidla-etapizace-projektu-879-

cz.pdf. Etapa nesmi byt kratsi nez 3 mésice a vySe dotace na etapu nesmi byt nizsi nez 500
tisic K¢ (netykd se posledni etapy). Projekt, ktery trva kratsi dobu nez 6 mésicl, nelze
etapizovat.

(Pokud by chtél Zadatel prevést nevycerpané prostiedky z jedné etapy do druhé, je to mozné pouze nad hranici
500 tisic K¢. Systém neumozniuje prekrocit stanovené limity dané dle Pravidel etapizace. Pokud tedy Zadatel ma na
etapu stanovenou C¢astku 700 tis. K¢ a vyCerpa pouze 400 tis. K¢, do dalSi etapy mu bude umozZnéno prevést
nevycerpané prostiedky pouze nad 500 tis. K¢ (vtomto pfipadé 200 tisic K¢, nikoli celych 300 tisic K¢, které
skutecné nevycerpal).)

Chyby — Pravidla zpUsobilosti vydaju

Zpusobilymi investi¢nimi vydaji jsou pouze investice do dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku (dle zékona o Uletnictvi)

Aktivace neni zptsobilym vydajem
Nelze na ni ziskat dotaci.
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Mezi zpusobilé vydaje patfi pouze majetek novy, ktery jesté nebyl odepisovan

Naklady musi byt spravné pfifazeny rozpoctovym polozkam

Je nutné duisledné dodrZovat zatfidéni vydaji do jednotlivych rozpoctovych polozek. Pfi
zafazeni vydaji pod jinou polozku, neZz pod kterou vécné patfi, mlze byt platba
odpovidajicim zplGsobem kracena. Informace jak spravné naklady zarazovat je k dispozici
v dokumentu ,Pravidla zpUsobilosti vydaji - specifickd ¢ast” k jednotlivych programui
podpory.

10. Chyby — Zadost o platbu

vevys

Vice dokument ,Nejéastéjsi chyby zadatelt v Zadosti o platbu OPPI“ — na webu Cl -
http://www.czechinvest.org/data/files/nejcastujsi-chyby-zadatelu-v-zadosti-o-platbu-v-oppi-
2142-cz.pdf.

11. Chyby — Monitoring

Nedodrzeni Ihit k podani monitorovacich zprav

Pfrijemce dotace ma v aplikaci eAccount k dispozici kalendar, ktery uvadi, jaky typ zpravy je
tfeba vyplnit k pfislusnému datu. Zadatel je sdm odpovédny za véasné predlozeni viech
zprav. Agentura nema povinnost upozorfiovat na termin podani jednotlivych typ( zprav!

Nepodani vSech predepsanych zprav

Monitorovani jednotlivych projektl v dotacnich programech je provadéno prostrednictvim
nasledujicich typl zprav - Prlibéina zprava z realizace projektu (etapova nebo pololetni);
Zavérecna zprdava z realizace projektu; Monitorovaci zpravy po ukonceni realizace projektu.
Prijemce dotace ma v aplikaci eAccount k dispozici kalendar, ktery uvadi, jaky typ zpravy je
tfeba vyplnit k pfislusnému datu.

Monitorovaci, zavazné ukazatele

Zadatel je povinen plnit zavazné ukazatele v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal
v Podminkach poskytnuti dotace. V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot zavaznych ukazateld
ve stanoveném terminu hrozi Zadateli sankce (viz Podminky poskytnuti dotace). Vycet
zavaznych a monitorovacich ukazatel( naleznete ve zvlastni ¢asti Pokyn( pro Zadatele a
pfijemce dotace pro pfislusny program.
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12. Chyby — Dodrzovani metodik

- Zavaznost priloh k Podminkam (pfed a po Rozhodnuti)
Do okamZiku podpisu Podminek poskytnuti dotace je Zadatel povinen Fidit se dle aktualné
platnych metodik v rozhodném okamZiku realizace (napt. zahdjeni realizace vybérového
fizeni). Po podpisu Podminek poskytnuti dotace je Zadatel povinen dodrZovat konkrétni verze
metodik, které jsou specifikovany Cislem jednacim v Podminkach poskytnuti dotace.

- Opomenuti pravidel a metodik programu OPPI (pravidla etapizace, publicity, PpVD)
Zadatel je povinen fidit se b&hem realizace projektu pravidly a metodikami programu OPPI
(napf. Pravidla pro vybér dodavatelll, Pravidla pro publicitu, Pravidla etapizace a dalsi).
Metodiky jsou kdispozici na strankach agentury ClI ve Spolecnych pfilohdach -
http://www.czechinvest.org/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-oppi a pod jednotlivymi

programy podpory.

- Zmény v provedeni projektu oproti Podminkam a Rozhodnuti
Podminky poskytnuti dotace a vSe, co je v nich uvedeno, je pro Zadatele zdvazné. Zmény
Podminek jsou moZné jen na zakladé zménového fizeni Podminek a pouze v nékterych
pfipadech. Zmény v provedeni projektu, které jsou vrozporu sPodminkami poskytnuti
dotace, mohou vést k zamitnuti projektu.

13. Zavérecné shrnuti

- Cist veskeré dokumenty
- Dodrzovat stanovené zavazné ukazatele
- Dodriovat lhuty

- Veskeré zmény fesSit vCas a konzultovat je s projektovym manaZerem (pres
nasténku projektu)

- Vse elektronicky podepisovat — €asto chybi podpisy
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