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ZADAVACI DOKUMENTACE

na realizaci verrejné zakazky malého rozsahu

wZajisténi sluzeb publicity v ramei projektu CzechEkosystém
(Ekosystém pro rizikovy kapital)*

Vefejna zakazka malého rozsahu (dale jen ,,VZ*) na poskytovani sluZeb, je zaddvana
mimo rezim zakona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
piedpist (dale jen ,,zakon*) pisemnou vyzvou k podani nabidky a prokézani splnéni
kvalifikace.

Veiejnym zadavatelem je Agentura pro podporu podnikéni a investic Czechlnvest, se
sidlem Stépanska 15, 120 00, Praha 2, jejimZ jménem jedna Ing. Miroslav Kiizek,
Ph.D., generalni feditel (dale jen ,,zadavatel®).

Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest (dale téz jako ,,CI*) je statni
piispévkova organizace Ministerstva primyslu a obchodu CR, zaloZena zakonem ¢&.
47/2002 Sb., o malém a stfednim podnikani. Vice informaci o ¢innostech CI 1ze nalézt
na profilu zadavatele: www.czechinvest.org

Zadavaci dokumentace (dale jen ,,ZD“) vymezuje pfedmét VZ v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Nedilnou soudasti ZD jsou smluvni podminky
uvedené v navrhu smlouvy, ktera je piilohou ZD (déle jen ,,smlouva®).

Zadavatel pii vybéru nejvhodng&jsi nabidky postupuje podle Piilohy Patefniho manualu
OPPI 17 17 M_Pravidel pro vybér dodavatelt.

. Identifika¢ni Gdaje verejného zadavatele

Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest

Stépanska 15, 120 00, Praha 2

1C: 71377999

Zastoupena: Ing. Miroslavem K#izkem, Ph.D., generalnim feditelem
Kontaktni osoba: Ing. Petr Kolar

Tel: + 420296 342 476

E-mail: petr.kolar@czechinvest.org

Informace o druhu a predmétu verejné zakazky

Predmétem VZ je poskytnuti sluzby v rozsahu stanoveném v Zadévaci dokumentaci.

CPV kéd VZ:
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Propagacni sluzby 79342200-5
Vyroba reklamnich, propagac¢nich a informacénich filmt a videa ~ 79342200-5
Reklamni a marketingové sluzby 79340000-9
Navrh webovych (www) stranek 72413000-8

Piresné vymezeni predmétu zakdzky a pozadavku zadavatele

Pfedmétem VZ je zajisténi sluzeb publicity vramci projektu CzechEkoSystém
(Ekosystém pro rizikovy kapital), jehoZ popis tvoif Piilohu ¢. 4 této zadavaci
dokumentace, a to zakladni PR sluzby, grafické a souvisejici sluzby a spoty ,,Best
Practice®.

Podrobny popis pfedmétu plnéni je popsan v pifloze ¢. 3 zadavaci dokumentace
,,Pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni vefejné zakazky*.

Piredpokladand hodnota a termin plnéni verejné zakazky

Pfedpokladand hodnota vefejné zakazky je 1.533.000,-K¢ bez DPH. Zadavatel
stanovuje, ze pfedpokladana hodnota je cena nejvySe pripustna.

Predpokladany termin plnéni vefejné zakazky: 1. 4. 2012 —30. 9. 2013.

Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace, ktera je pfedpokladem posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Dodavatel piedklada doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve formé& prosté kopie.
Zadavatel si vyhrazuje moZnost vyZadani originalnich dokladl nebo ovéienych kopii
pted podpisem smlouvy s vybranym zdjemcem.

Z4jemce prokaze v nabidce splnéni zdkladnich kvalifikacnich predpokladii ve
smyslu § 53 odst. 1 zdkona ¢estnym prohlaSenim.

Zajemce prokaze v nabidce splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladi:

piedloZzenim vypisu z obehodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsén, ¢i vypisu z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan; vypis z obchodniho rejstiiku nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzéno splnéni kvalifikace, starS$i 90
kalendatrnich dni.

piedloZenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisti v
rozsahu odpovidajicim piedmétu veiejné zakazky, zejména dokladu prokazujiciho
piislu$né Zivnostenské opravnéni ¢&i licenci pro pfedmét podnikéni.

Zajemce prokéze v nabidce splnéni ekonomickych kvalifikac¢nich piredpokladii:

predloZenim pojistné smlouvy, jejimZ predmétem je pojisteéni odpovédnosti za Skodu
zplsobenou dodavatelem tieti osobé, z niz bude patrna vyse pojistné ¢astky pro tento
druh pojisténi.
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Dodavatel prokéze splnéni tohoto kvalifikaéniho piedpokladu predloZzenim pojistné
smlouvy ¢&i pojistného certifikatu, (s tim, Zze G¢innost pojistné smlouvy muize byt
vazana az na okamzik uzavieni smlouvy s vefejnym zadavatelem ¢i zahdjeni plnéni
vefejné zakazky, napf. pojistnou smlouvou o smlouvé budouci, ¢i jiny jednoznacny
zévazek pojistitele v potiebném rozsahu) vztahujici se na pojisténi odpovédnosti za
Skodu zpisobenou dodavatelem tieti osob€, z niz bude patrné splnéni niZze vymezené
urovng kvalifikaéniho piedpokladu;

Dodavatel splituje tento kvalifikaén{ pfedpoklad, pokud ma pojisténi odpovédnosti za
Skodu zplsobenou tieti osob& min. ve vysi odpovidajici pojistné ¢astee 1 mil. K¢.

Zé&jemce prokaze v nabidce splnéni technickych kvalifika¢nich predpokladii:

a) predloZzenim seznamu vyznamnych sluZeb poskytnutych dodavatelem v poslednich
3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou tohoto seznamu
musi byt:

i. osvédCeni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo
ii. osv&dceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osob& nez
vefejnému zadavateli, nebo
iii. destné prohlaSeni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asné mozné osvédceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z diivodi spocivajicich na jeji strané.

Zadavatel k prokazani tohoto kvalifika¢niho kritéria stanovuje minimalni uroven
alespoti 1 obdobnou sluzbu charakteru reklamnich a marketingovych sluzeb v rozsahu
kazdé znich ve vy8i min. 1 000 000 ,- K¢ bez DPH s tim, ze prokazujicim dokladem
bude tabulka se seznamem obdobnych vyznamnych zakazek — sluzeb, a vSechny budou
soudasné doloZeny dle pozadavki stanovenych v pfedchozim odstavci.

b) predloZenim osvéd&eni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich
zaméstnanci dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za
poskytovani piislusnych sluzeb.

Dodavatel prokaZe splnéni technického kvalifika¢niho predpokladu piedlozenim
profesnich Zivotopisi kazdé z téchto osob formou ¢estného prohlaSeni, z nichZ bude
vyplyvat, Ze kli¢ovy tym spliiuje niZze uvedené pozadavky zadavatele.

Dodavatel spliiuje technicky kvalifikaéni predpoklad, pokud se na realizaci veiejné
zakazky budou podilet minimalné 3 osoby (,tym*), pficemZz tym bude sloZeny
z vedouctho tymu a dal$ich 2 ¢lenu tymu a bude v souhrnu spliovat nasledujict
pozadavky zadavatele:

Vedouci tymu se podilel na poskytovani nejméné 5 zakazek s obdobnym charakterem
plnéni.

Vedouci tymu se podilel na poskytovani nejméné 1 zakazky s obdobnym charakterem
plnéni v pozici vedouciho klicového tymu.

Clen tymu se podilel na poskytovani nejméné 3 zakdzek s obdobnym charakterem
plnéni.
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Vsichni ¢lenové tymu musi mit praxi v poskytovani sluzeb s obdobnym charakterem
plnéni v souhrnné délce minimalné 3 roky.

6. Obsah nabidky

Nabidkovou cenu zdjemce zpracuje v ¢lenéni:

Cena bez DPH v CZK Vyse DPHv % | VyS§e DPH v CZK | Cena véetné DPH v CZK

[DOPLNI ZAJEMCE] | [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI ZAJEMCE]
ZAJEMCE] ZAJEMCE]

V cenové nabidce budou zahrnuty veskeré ndklady zdjemce spojené s realizaci vefejné
zakazky v plném rozsahu.

Zadavatel nepiipousti varianty nabidky.

M4-li zdjemce v imyslu zadat zpracovani ¢asti pfedmétu plnéni VZ jednomu &i vice
subdodavateltim, zadavatel pozaduje, aby zajemce ve své nabidce (v navrhu smlouvy)
uved! tyto ¢asti VZ a uvedl identifikadni udaje kazdého subdodavatele veetné jejich %
podilu na plnéni VZ.

Nabidka bude obsahovat nize doporucené uvedené uspoifadani:

1. Na prvni strané nabidky doplnény Kryci list, jehoZ vzor tvoif Piflohu ¢. 1 této
zadavaci dokumentace;
2. Druh4 strana bude ,,Obsah nabidky*, kde budou uvedeny jednotlivé piflohy nabidky
s odvolanim na ¢&islo stranky nabidky;
3. Dale nabidka bude obsahovat:
- Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladil;
- doklady o prokazani splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi;
- doklady o prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladi;
- nabidkovou cenu;
- smlouva, zdjemcem doplnénad o pozadované udaje a podepsand oprdvnénou

osobou;
- ptipadné dalsi doklady zdjemce dle jeho uvazeni, vztahujici se k plnéni pfedmétu
VZ.

7. Zpusob zpracovani nabidky

Nabidky se podavaji ve 1huté pro podani nabidek, v 1 origindle a 1 kopii. Soucasti
nabidky bude elektronickd verze nabidka piiloZend na cd, nebo na dvd ve formétu
* pdf, nebo *.doc, anebo *.odf. Nabidka musi byt v uzaviené obalce, kterd musi byt
opatiena nazvem vetejné zakazky ,,Zajisténi sluzeb publicity v rdmci projektu Czech
Ekosystém (Ekosystém pro rizikovy kapital)“, s uvedenim vyzvy NEOTEVIRAT*.

Obaélka bude na uzdvéru opatfena razitkem zdjemce. Na obalce musi byt uvedena
adresa zajemce, na niz je mozné zaslat vyrozuméni dle § 71 odst. 6 zdkona, Ze jeho
nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podani nabidek.

N
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Nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést
v omyl, a bude zpracovana v ¢eském jazyce.

Nabidka bude podana v souladu s ustanovenim § 69 zakona na adrese pro podani
nabidek uvedené zadavatelem v Ozndmeni o zakézce.

Zadavatel doporuduje, aby nabidka piedloZend z4jemcem byla zabezpecena proti
manipulaci s jednotlivymi listy provazanim provazkem, jehoZ volny konec bude
zapecetén nebo pielepen nebo jinak ukonden tak, aby bez nésilného poruSeni
provéazani nebylo mozZno 7adny list volné¢ vyjmout. Pro pravni jistotu obou stran
zadavatel dale doporuduje, aby bylo provedeno ogislovani vSech listd nabidky
pofadovymi &isly vzestupnou, nepferuenou éiselnou fadou. Zadavatel, pro vEts
piehlednost a orientaci, doporu¢uje oddéleni jednotlivych ¢asti nabidky barevnymi
predélovymi listy.

Original nabidky bude na titulni stran¢ oznacen jako LORIGINAL¥, kopie nabidek
bude na titulni strané oznadena , KOPIE“. V ptipadé rozpori mezi jednotlivymi
vytisky nabidky se povaZuje za rozhodny text origindlniho vyhotoveni nabidky.

Nabidka vdetné veSkerych poZadovanych dokladi bude podepsdna statutarnim
orgdnem zdjemce nebo osobou zmocnénou statutdrnim organem zdjemce Kk
zastupovéni z4jemce; v takovém piipadé dolozi zajemce v nabidce original plné moci
¢i jiného platného povérovaciho dokumentu.

Hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky, kde dilci
kritéria jsou:

a) celkova nabidkova cena bez DPH 60%
b) PR plan 30%
¢) Graficky manudl 10%

Dil¢i kritérium a)

,,Celkova nabidkové cena bez DPH* se hodnoti tak, Ze nejniz§i hodnot€ je pfifazeno
100 bodf. Ostatni hodnocené nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodn&j$i nabidky khodnoté hodnocené
nabidky.

Dil¢i kritérium b)

V rdamei dil¢tho hodnotici kritéria ,,PR plan* piedlozi (vlozi do jim predkladaného
ndvrhu smlouvy) zdjemce ,,PR plan“ zpracovany v souladu s poZadavky zadavatele
uvedenymi v Pifloze ¢ 3 této zaddvaci dokumentace. Hodnocena v radmci tohoto

dil¢iho hodnoticiho kritéria bude

Subkritérium 1)
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a) ucelnost a vhodnost navrzenych PR aktivit a ndstroju, pfi¢emz jako nejuceln&jsi a
nejvhodnéjsi PR aktivity a nastroje budou hodnoceny ty, které nejlépe odpovidaji
zaméru a cilim definovanym v Ptiloze €. 3 této zadavaci dokumentace (50%) ve
vztahu Kk projektu, a které maji potencial oslovit co nejvyssi pocet potencialnich
Zadatelt; a

Subkritérium 2)

b) &etnost navrhovanych PR aktivit a ndstroji, pfiCemz nejlépe bude hodnocena
nejvétsi éetnost navrzenych PR aktivit a nstroji (50%).

Nabidka, ktera nejlépe spliiuje pozadavky zadavatele stanovené timto kritériem, ziska
v ramci tohoto kritéria 100 bodi. Ostatnim nabidkdm bude pfifazeno takové bodové
ohodnoceni, které vyjadifuje miru splnéni tohoto kritéria ve vztahu k nabidce s nejvyssi
bodovou hodnotou. Bodova hodnota nabidky stanovend podle vySe popsaného
zplisobu bude nasobena vahou piislu§ného subkritéria. Takto bude vypoltena
redukovand bodova hodnota kazdého subkritéria pro kazdou nabidku. Vysledné
redukované hodnoty v ramei obou subkritérii budou nasledné sefteny a ndsobeny
vahou dil¢iho kritéria.

Diléi kritérinm c)

V ramci diléiho hodnoticiho kritéria ,,Graficky manual® predlozi (vloZi do jim
piedkladaného navrhu smlouvy) zdjemce ,,Graficky manudl® zpracovany v souladu s
pozadavky zadavatele uvedenymi v Pifloze ¢. 3 této zaddvaci dokumentace. Pfi
hodnoceni Grafického manudalu budou kli¢ové zejména navrh letdku, navrh plakatu a
navrh titulni strany webu.

Hodnocena v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria bude

Subkritérium 1)

a) originalita a vhodnost navrZeného loga, pficemz nejlépe budou hodnoceny ty loga,
které nejlépe vyjadiuji zamér a cile definované v Piiloze ¢. 3 této zadavaci
dokumentace (80%) ve vztahu k projektu, a které maji potencidl oslovit co
nejvyssi podet potencialnich Zadateld; a

Subkritérium 2)

b) podet a rliznorodost tiskovin, tiskll, materiald a ptedmétt uvedenych v Grafickém
manualu, pficemZ nejlépe bude hodnocen nejvétsi pocet a nejvétsi rliznorodost
tiskovin, tisk{i, materiald a pfedmétl (10%); a

Subkritérium 3)

¢) originalita a vhodnost navrZené titulni strany webu projektu, pficemz nejlépe
budou hodnoceny ty navrhy, které nejlépe vyjadiuji zamér a cile definované
v Pfiloze €. 3 této zadavaci dokumentace (10%).

Nabidka, kterd nejlépe splituje pozadavky zadavatele stanovené timto kritériem, ziska
v r4mci tohoto kritéria 100 bodid. Ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové
ohodnocent, které vyjadiuje miru splnéni tohoto kritéria ve vztahu k nabidce s nejvySsi
bodovou hodnotou. Bodovd hodnota nabidky stanovend podle vySe popsaného
zptisobu bude nasobena vahou piislu§ného subkritéria. Takto bude vypoltena
redukovand bodova hodnota kaZdého subkritéria pro kazdou nabidku. Vysledné
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redukované hodnoty v ramci obou subkritérii budou nasledné secteny a ndsobeny
vahou dil¢iho kritéria.

Celkové poradi nabidek je dano absolutni hodnotou bodového ohodnoceni nabidky

tak, Ze nejvyhodné&jsi je nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodil.

Lhiita a misto pro podani nabidky

Lhiita pro podani nabidek kon¢i dne 9.3.2012 v 16:30 hod.

Nabidku Ize zaslat doporucené na adresu:

Agentura pro podporu podnikéni a investic Czechlnvest

Stépanské 15, PSC 120 00 Praha 2

Kontaktni osoba pro doruceni nabidek:

Ing. Petr Kolaf

Tel.: 296342476

Email: petr.kolar@czechinvest.org

nebo podat osobné& v pracovnich dnech v dobé od 8:00 hod. do 16:30 hod.

Otevirani obalek s 51ab1'dkami se uskutedni dne 12.3.2012 v 10:00 hod. komisi
zadavatele na adrese Stépanska 15, 120 00, Praha 2.

Funkei komise pro otevirdni obalek s nabidkami plni hodnotici komise.

Otevirani obélek s nabidkami se smi zGCastnit zastupci zadavatele a zdjemce, ktery
podal nabidku nebo jim povéfend osoba (maximalné 1 osoba), kterd se prokaZe plnou
moci vystavenou osobou opravnénou jednat jménem zajemce.

Platebni a obchodni podminky

Zajemci bude propladcen datlovy doklad — faktura vystaveny vzdy za uplynulé
kalendaini ¢tvrtleti, jehoz soucasti budou reporty, tj. pravidelné souhrnné informace o
vSech PR aktivitach zdjemce ve smyslu této zadavaci dokumentace.

Daitovy doklad — faktura bude obsahovat veskeré nalezitosti stanovené v ustanoveni
§ 28 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Celkové fakturovana ¢astka nepiekro¢i nabidkovou cenu uvedenou zdjemcem.

Splatnost datiového dokladu — faktury bude 30 dni. Zptisob fakturace je podrobné
upraven ve smlouveé, ktera je soucasti této Zadavaci dokumentace jako jeji Pifloha ¢. 2.

Zadavate] nebude z4jemci poskytovat zalohy pied zahdjenim plnéni.
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Nabidkové cena bez DPH pro plnéni predmétu této veiejné zakdzky nesmi byt vySsi
nez 1.533.000,- K& bez DPH z divodu limitovaného objemu finanénich prostfedki
zajisténych agenturou Czechlnvest na realizaci této vetejné zakazky. Tento finan¢ni
limit zadavatel stanovi jako zadvaznou obchodni podminku.

V piipadg, ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
s vybranym zdjemcem, je pifsluiny zdjemce povinen o této zméné zadavatele
bezodkladn¢ pisemné informovat.

Zéavazné pozadavky zadavatele na obsah navrhu smlouvy na plnéni této vefejné
zakazky tvoii Piiloha ¢&. 2 této zadavaci dokumentace. Zajemce neni oprdvnén Cinit
zmény ¢&i doplnéni t&chto zdvaznych pozadavki zadavatele, vyjma udajl, u nichZ
vyplyva z obsahu t&chto zdvaznych pozadavkid povinnost jejich dopinéni (mista uréena
k doplnéni jsou oznatena textem [DOPLNI ZAJEMCE] nebo obdobnym).

Zajemce je povinen podat jediny ndvrh smlouvy. Navrh smlouvy nesmi vyloudit ¢i
Zadnym zpisobem omezovat opravnéni zadavatele uvedend v této zaddvaci
dokumentaci

Omezeni vy$e nahrady §kody, jakoZ i sankei uvedenych v této zadavaci dokumentaci

se nepiipousti. Jakykoliv narok zadavatele na smluvni pokutu se jakkoli nedotyka
naroku na nahradu skody.

11. Naklady ticasti a ostatni podminky zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- neposkytovat ndhradu nakladi, které zajemce vynaloZi na Gcast v zadavacim Fizeni,

- zru8it zadavaci fizeni v souladu s § 84 zakona ¢i bez udani davodi,

- nevracet podané nabidky nebo jakékoliv poskytnuté podklady k nabidce

- v piipad§, Ze odmitne vybrany zdjemce uzaviit smlouvu na plnéni vefejné zakazky
ve Thitg, kdy je svou nabidkou vazan, oslovit zajemce, ktery se umistil druhy v
pofadi s nabidkou na uzavieni smlouvy za podminek uvedenych v nabidce tohoto
z4jemce na vefejnou zakazku. Zajemce je svoji nabidkou vazan 30 dnd od data
podéni nabidek.

12. Prilohy

Kryci list nabidky (vzor)

Navrh smlouvy (vzor)

PoZadavky zadavatele na pfedmét plnéni vetejné zakazky
Popis projektu

BN

V Praze dne 21. Gnora 2012

Ing. Miroslav Kiizek, Ph.D.
generalni feditel
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Piiloha ¢. 1
Kryef list nabidky (vzor)

KRYCI LIST NABIDKY

Verejna zakdzka
»Zajisténi sluzeb publicity v ramci projektu CzechEkosystém (Ikosystém
pro rizikovy kapital)*

Zakladni identifikacni nidaje

Zadavatel;
Nazev: Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest
Sidlo: Stépanska 15, 120 00, Praha 2
IC: 71377999
Osoba opravnéna jednat | Ing. Miroslav KiiZek, Ph.D., generalni reditel
jménem zadavatele:
Zajemcee:
Nazev: [DOPLNI ZAJEMCE]
Sidlo podnikani: [DOPLNI ZAJEMCE]
Tel/Fax.: [DOPLNI ZAJEMCE]
IC: [DOPLNI ZAJEMCE)]
DIC: [DOPLNI ZAJEMCE]
Osoba opravnéns [DOPLNI ZAJEMCE]
jednat:
Telefon [DOPLNI ZAJEMCE]
Email: [DOPLNI ZAJEMCE]
Nabidkova cena
Nabidkova cena bez Vyse DPH v % Vyse DPH v CZK Nabidkova cena
DPH v CZK véetné DPH v CZK
[DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI
ZAJEMCE] ZAJEMCE] ZAJEMCE) ZAJEMCE]

Autorizace nabidky osobou opriavnénou jednat za zdjemce:

Podpis opravnéné

011 £ O Razitko
Titul, jméno, [DOPLNI ZAJEMCE]

prijmeni

Funkee [DOPLNI ZAJEMCE]




Piiloha €. 2
Navrh smlouvy (vzor)
(tvoi{ samostatny dokument)

EVROPSKA UNIE
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P¥iloha ¢. 3
Pozadavky zadavatele na predmét plnéni

PoZzadavky zadavatele na predmét plnéni verejné zakazky
wZajisténi sluzeb publicity v ramei projektu Czech Ekosystém
(Ekosystém pro rizikovy kapital)*

1. Hlavni cile propagace, tj. publicity, projektu: 1

Pfedmétem plnéni vefejné =zakézky je =zajisténi publicity na podporu Projektu
CzechEkoSystem (déle jen ,,publicity®), a to s t€mito cily:
o Vramei CR maximalng informovat cilové skupiny o Projektu a motivovat je k G¢asti.
o Oslovit potencialni partnery a Ucastniky.
o Zvefejiovat vysledky a vystupy zjednotlivych etap Projektu jak jsou definovany
v Popisu projektu (piiloha &. 4 zadavaci dokumentace) s cilem optimalizovat realizaci
¢innosti a vyuZiti vystupt z Projektu pro dal$i ¢innosti a strategie v oblasti podpory
konkurenceschopnosti.
o Dodrzovat vramci propagace prvky povinné publicity v souladu s Pravidly pro
publicitu OPPI.

2. Cilové skupiny:

Cilové skupiny, tedy adresati PR aktivit a daldich ¢innosti vykondvanych vramci plnéni
piedmétu vefejné zakazky, s trvalym bydlistém nebo sidlem v CR, jsou:

o Malé a stiedni podniky

o Relevantni média

o Odborna vetejnost

o Ostatni vefejnost

l 3. Pozadované aktivity pro zajisténi predmétu zakazky 1

| 3.4.  Zakladni PR sluzby, které zahrnuji: \
o Tvorbu a vlastni realizaci kompletni komunikaéni strategie v souladu se strategickymi

cily projektu a se zamé&fenim na definované cilové skupiny;

o Tvorbu a vlastni realizaci konkrétniho PR planu projektu, jehoZ soucasti budou
jednotlivé PR aktivity (v&etn& vhodnych PR témat, PR nastrojii a médif) naplanované
vzdy v konkrétnim mésici, soutasti tohoto PR planu budou i formy a néstroje
specifikované v ¢l. 3.2 a 3.3 této Piilohy ¢. 3 Zadavaci dokumentace;

o Piipravu vlastnich medidlnich sdéleni (tiskovych zprav a informaci, c¢lankd,
rozhovort, inzerce véetné aj.);

o Pifpravu vlastnich akci pro relevantni média (tiskové konference, neformdlni setkéani s
novinafi, press trip apod.);

11
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o Media lobbing, tj. soustavnou a cilevédomou podporu image projektu a zadavatele
mezi novinafi, monitorovani jejich nazorti a pfipravovanych témat, segmentace
novinari a systematické budovani vztahti s nimi;

o Monitoring media coverage, tj. zaji§téni zpétné vazby, kdy dodavatel bude prubézné
zjistovat a vzdy jednou mési¢né vyhodnocovat efektivitu vlastnich PR aktivit na
zékladé informaci z médii. Vyhodnoceni efektivity bude dodavatel v elektronické
podobé piedkladat zadavateli, a to vZdy nejpozdgji do 5. dne v mésici nasledujicim po
mésici, za ktery je vyhodnoceni zpracovano.

o Reporty, tj. zajisténi pravidelné souhrnné informace o vSech PR aktivitach dodavatele
souvisejicich s touto vefejnou zakdzkou s uvedenim Casové ndrocnosti, vysledku
konkrétni PR aktivity a efektu ve prospéch projektu. Reporty bude dodavatel
zpracovavat vzdy jednou mé&sicng a v elektronické podobé je piedkladat zadavateli
vzdy nejpozd&ji do 5. dne v mésici nasledujicim po mésici, za ktery je report
zpracovan. Reporty budou nedilnou ptilohou faktur vystavovanych dodavatelem.

3.2, Grafické a souvisejici sluzby, které zahrnuji:

o Logo projektu
- Vytvoreni loga projektu;
- Zpracovani Logo manualu;
- Zaji$téni narodni i mezinarodni registrace loga na jméno zadavatele.

Logo manudl projektu CzechEkoSystem bude doplnénim jiz existujictho Manudlu
grafického stylu agentury Czechlnvest. Pravidla pro publicitu jsou vefejné dostupnd na
WWW.MpPO.CZ.

o Webové stranky projektu

- Zajidténi registrace ndrodni domény 1. Radu a domény *.org projektu na jméno
zadavatele;

- Vytvoieni webovych stranek projektu a jejich administracniho systému, vletné
zajisténi provozu a spravy obsahu webu po dobu platnosti smlouvy;

- Webové stranky budou vystaveny pomoci technologie (x)html + css a vhodného
skriptovaciho jazyka na serveru s vyuZitim databaze pro uloZeni dat;

- Preferované CMS musi byt otevieny, kompatibilni se systémy zadavatele a musi
umoziovat i vzdalenou spravu;

- Rozsifovani funk&nosti béhem provozu nesmi zplisobovat vypadky stranek;

- Soudasti tvorby webu je 1 zajisténi spravy CzechInvestem a zaSkoleni povéfenych
pracovnikt CzechInvestu pro jeho administraci;

- Po dobu realizace vefejné zakéazky bude dodavatel hradit poplatky za webhosting.

Néavrh jednotného vizudlniho stylu musi byt v souladu s povinnym minimem vizudlni identity

OPPI. Pravidla pro publicitu jsou vetejné dostupnd na www.mpo.cz.

o Internetova propagace
- Priibézna piiprava obsahu (tj. zpravy, grafika a fotografie) na webové stranky
projektu;

12
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- Vytvofeni 2 internetovych bannert — format SWF, rozméry 234 x 60 (half banner)
px a 120 x 90 px (button), barevnost 4/0, datova velikost 50 kb;

- Zvefejilovani internetovych bannerti v relevantnich médiich s odkazem na web
projektu.

Kompletni zhotoveni informaénich a propaga¢nich materiali a ptedméti:

- OsvédCeni (certifikat) o zapojeni firem do projektu - certifikt by mél obsahovat
logo projektu; jejich pocet se bude odvijet od poétu zapojenych firem (projekt
pocita s ucasti nejméné 400 firem)

- Plakat — rozméry 40 cm x 60 cm, barevnost 4/0, leskla kiida, 200 g, néklad 2 000
ks

- 2 letdky - format A4, dvojity pteklad, barevnost 4/4, leskla kiida, 135 g, ndklad 5
000 ks (tj. 1 letdk = 2 500 ks);

- USB disk — format vizitka, velikost nejméné 4 GB, naklad 500 ks

-~ Desky — forméat A4, barevnost 4/4, leskla kiida 300 g, ndklad 500 ks.

Kompletnim zhotovenim se rozumi grafické zpracovéani, poskytnuti elektronické
podoby materiald a pfedmétd ve formatu pdf i v pivodni zdrojové podobé, vlastni
vyroba a dodani zadavateli.

Navrhy musi vyuzit logo projektu a byt v souladu s povinnym minimem vizudlni
identity OPPI. Pravidla pro publicitu jsou vefejné dostupnd na www.mpo.cz.

3.3. Spoty ,,Best practice*

O

0O 0 0 0O 0 0O O

Obsah spoti: Piedstaveni oblasti, v kterych Czechlnvest poskytuje poradenstvi,

s dirazem na best practice a respektovanim prioritnich sektorti zadavatele. Informace

a forma musi byt v souladu s cili projektu.

Prioritni sektory: automobilovy pramysl, letecky a kosmicky primysl, strojirenstvi,

elektrotechnika a elektronika, Life Science, informaéni technologie véetné vyvoje

software, sdilené sluzby, nanotechnologie, obnovitelné a alternativn{ zdroje energie

Podet spotii: 2 delsi verze — Cesky a anglicky + 2 kratka verze — Cesky a anglicky

Délka: delsi: maximalné 140 sekund / 1 spot, kratsi: maximalné 30 sekund / 1 spot

Lokalita natadeni: Po celé CR, predpokladany néjezd cca 1 500 km.

Doprava: Zajisti vitéz zakazky.

Scénai: Vytvoii vitéz zakazky. Zadavatel se zavazuje poslat potiebné podklady.

Redaktorské prace: Doda vitéz zakazky.

Dodani: DVD se spoty v DVD formatu (*.vob). Zadavatel také poZaduje dodani spoti

v plném rozliSeni a beztratovém kodeku v *.avi formatu. Dodavatel dodéa zadavateli 1

nesestifhany natoceny materidl ve formatu *.avi.

Format: 16:9.

Grafika:

o Musi byt v souladu s povinnym minimem vizualn{ identity OPPI. Pravidla pro
publicitu jsou veiejné dostupnd na www.mpo.cz.

o Dadle na tvodnim ,,slidu” bude logo projektu a zadavatele a nazev spotu.
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e Dale jednoduché titulky se jmény a oznacenim pozice respondentd kratkych
rozhovort uvnitt spotu.

o Kreativni, originalni a ucelné animace.

Provedeni: Zadavatel poZaduje kreativni, originalni, moderni a svizné provedeni

spotii.

Hudba: Podkresova hudba pod celym spotem, hudbu doda vitéz zakazky, ktery zajisti

pro zadavatele i autorska prava k pouzité hudbé.

Dubbing: Spoty budou namluvené profesionalnimi speakry po domluvé se

zadavatelem.
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Piiloha ¢. 4
Popis projekiu
(tvoii samostatny dokument)
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