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Uvod

Program Poradenstvi realizuje Prioritni osu 6 ,Sluzby pro rozvoj podnikani* Operaéniho programu
Podnikani a inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013. Cilem tohoto dokumentu je poskytnout Zadatelim
o dotaci z programu Poradenstvi — Vyzva | - 2. pokra €ovani zakladni informace o zpusobu
predkladani projektd a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektu.

Jde o program s kontinualnim systémem sbéru zadosti, tedy Zadosti o poskytnuti dotace jsou
vyhodnocovany priibézné a pribézné jsou vydavana rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program bude
pro prijem zadosti otevien az do data uvedeného v textu programu/vyzvé k predkladani Zadosti.
Program/vyzvu je mozné uzavfit pfed datem uvedenym v programu/vyzvé, a to v pfipadé vyCerpani
rozpoctu programu/vyzvy nebo z jinych objektivnich davoda.

Cilem dokumentu Pokyny pro Zadatele a p Ffijemce dotace (dale jen ,Pokyny“) je poskytnout
Zadatelim o dotaci zakladni informace o zplsobu pfedkladani projektd a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projektd.

Pokyny se skladaji ze dvou Casti — ¢ast obecna je spole¢na pro vSechny dotaéni programy, ¢ast
zvlastni odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pokyn( pro program Poradenstvi —
Vyzva | — 2. pokra €ovani. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou pribézné
aktualizovany. Aktualizaéni mailing s informaci, Ze doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila
agentura Czechlnvest na registrované adresy (VaSi e-mailovou adresu si mlZete registrovat na
www.czechinvest.org). Zadatelé, ktefi v dobé aktualizace maiji jiz podanou Zadost o poskytnuti dotace,
jsou o aktualizaci informovani pomoci nasténky projektu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Zze Zadatel, resp. pfijemce dotace, je povinen postupovat
v souladu s pravnimi pfedpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfisluSnou c€innost
(vCetné tzv. prechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute€nost, Ze v téchto &i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci, nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjSi postup poskytovatele dotace, pfip. Agentury pfi
posuzovani pfipadného poruSeni povinnosti Zadatelem / pfijemcem dotace.

1. Jak podat Zadost o dotaci

Zadost o dotaci do programu Poradenstvi budete podavat ve dvou stupnich - Registra éni zadost a
PIna zadost - formou elektronickych formulara, které jsou k dispozici v internetové aplikaci eAccount
na www.czechinvest.org/eaccount.

Pokud podavéate prostfednictvim aplikace eAccount zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
zalozeni hlavniho G¢tu Zadatele, tzv. Master U €tu. (Navod jak zalozit Master Gc¢et naleznete v Obecné
¢asti Pokynd v kapitole 1.7 Jak zalozit Master Ucet — prvni krok pro pristup k aplikaci eAccount.)

s > 7

1.1 Registra €éni zadost

Registraéni zadost véetné vSech jejich pfiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form é. Podani Registraéni zadosti se sklada z nasledujicich kroku:

1. ZaloZeni projektu v aplikaci eAccount.

2. StaZzeni off-line formulafe Finanéniho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vyplnéni,
elektronické podepséani a nahrani zpét do aplikace eAccount.

3. Naskenovani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.

- vpfipadé, kdy vyplhujete Udaje za 4. Ctvrtleti aktualniho obdobi, je nutné dolozit
naskenované vykazy i za toto neuzaviené obdobi (pfedbézné vysledky roku pred
podanim danového pfiznani).

4. Vyplnéni on-line zaloZek Registra éni zadosti (RZ) .



5. Vlozeni dokumentu (vygenerovany dokument RZ, FV, Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty + dalsi
pfilohy RZ — viz. str. 15) do Seznamu dokument( v aplikaci eAccount a jejich elektronicky
podpis. 5 5

6. Ovéfeni dat a odeslani celé RZ (. formuld&f RZ, FV i naskenované pfilohy)
prostfednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.

1.1.1 ZaloZeni projektu v aplikaci eAccount

-

CZECHINVEST

Jl g a

Prihlaseni | ZaloZeni Master uctu
Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci eAccount.
etccourt je internetové aplikace wytvofena pro potfeby Zadstell a pFiemcd dotace v rémei Operadniho Programu Podnikéni = Inovace.
zpfijemnit a celkové ziednodudit nejen piedklédan Zadosti o podpory, ale | vedkerich daldich formulafd a dokumentace. edccount slous

komunikace mezi Zadstelem a plisiudnou implementaéni agenturou programu, Rovné? usnadiivie praci = formuladi (zeiména formou ndg
ohrazovee) a vylepsuje informovanost o aktudin f8zi projektu a naslednych krocich, které je moiné (potfebs) v dané chvili uéint.

Ozoby opravnéné jednat za danou spolednost (organizach) muse)l viastnit kvalifikovany elettronicky podpiz, kerym se podepisui veske
podavans elektronicky prostrednictvim této splikace. BiZE informace o Zfizeni & pouZitl elektronického podpisu najdete v dokumentu, kte
stéhnout v 2ekci Technické specifikace.

Pro zaloZeni Master Oétu se prosim registrute prostrednictvim odkazu na této strance.

Prihlasovaci okno pro efAccount

Pﬁhlaéovacijméno:l |

Heslo:i |

inistersivo § primysly
Imluau CZECHINVEST

Po pfihlaSeni do internetové aplikace eAccount se zobrazi obrazovka, na které je zpfistupnéna

zalozka ,Seznam projekt d“ s moznosti zalozit ,Novy projekt “.

Poklikem na odkaz ,Novy projekt “ si z rolovaci liSty vyberte program Poradenstvi — Vyzva I. , do
kterého mate zajem podat zZadost o dotaci, a nasledné vyplite nazev projektu. Po vyplnéni
pozadovanych Udaju zapsané Udaje ulozte kliknutim na tla¢itko ,Ulozit “.

V pfipadé chybné anebo nedostatecné vypinénych Udaja se pfi ukladani zobrazi informace o chybé
s uvedenim mista chyby.

Béhem vyplhovani Gdaji mate k dispozici kontextovou napovédu v pravém hornim rohu obrazovky
oznacenou takto: & Napov éda

Po uloZeni projektu se Vam zpfistupni zalozka ,Registra ¢éni zadost “.



Vzorova ukazka po zadani (po uloZzeni) nového projektu do aplikace eAccount

I%Deta'llpm}ek‘tu I .. - Sale: 00 S e

CZECHINVEST

Monitoring

SEZNAM PROJEKTU Pina iados! et

Zadost o platbuy

Informace o programech naleznets zde
Detail projektu 6.1 P01/051 "Poradenstvi”

Seznam dokumentii Sledovani lhit projekiu

Nazev programu / podprogramu: | Poradenstyi - Wzva |

Popis programu- [ 1 P01 - Poradenstvi - Vyiz}a | (Poradenstvi - Vijzva |) |
Platnost vyzvy od: [01.09.2008 |
Platnost vwizvy do: 31.07.2009 |
Registraéni ¢islo: [6.1 P01/051 |
Stav projektu: |Probiha kantrolz RZ na CI |
Nazev projektu: * |F‘0radenstvi |

Seznam Zadatelu a jejich finanénich vykaza

Zadatel | Typ FV | Stav vypoctu ratingu | Datum podani FV |
Finanéfi vykaz subjektt s dafovou
evidendi

Zdroj dat FV

Martin Scheiner Formulaf FV

VEichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény financni vykaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni. /

Zadateli zpfistupnéna zalozka ,Registra éni Kontextova Néasténka projektu uréena pro komunikaci
Zadost ,, (zpfistupnéni po uloZeni Gdajl v zalozce napovéda mezi Zadatelem a projektovym manazerem
JProjekt) Czechlnvestu

1.1.2 Vypln éni Finan éniho vykazu (FV)

Formulaf Finanéni vykaz slouzi jako podklad pro vypracovani hodnoceni finanéniho a nefinan¢niho
zdravi Zadatele, tzv. ratingu , které je nutné jako jedno z kritérii pfijatelnosti. Hodnoceni je provadéno
zdarma. Zadatelé vyplni formulaF finanéniho vykazu podle aktualné ukonéeného Uéetniho obdobi.
Formulare se lisi dle typu organizace (Zadatele) a dle typu vedeni Géetnictvi. Udaje ve FV uvad éjte
vzdy v tis. K €.

Rating posuzuje momentélni situaci podniku a nékteré faktory ovliviujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zaméru spole¢nosti, ale objektivni vystizeni jeji vychozi
situace, kterd& mulze byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udrzet projekt. Vyjadfuje stupen
véfitelského rizika podle zjiSténé finanéni a nefinanéni bonity hodnoceného subjektu.

Finanéni bonita vychazi z hodnoceni finanénich ukazateld, a to jak staticky, tak v meziro¢nim vyvaiji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou Ucetni vykazy za posledni dva roky a za aktudlni ¢tvrtleti.

Nefinanéni bonita vychazi z hodnoceni nefinanéni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalsi informace o firmé, jako je pocet zaméstnancu, odvétvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupefi na sedmistupnové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je doplnén
komentafi vyznamnych aspektl (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliviiujicich finanéni stabilitu
subjektu.



Podminkou programu Poradenstvi je dosahnout hodnoceni do stupné C+, véetné.

Rating Stupn é rizika
A Velmi nizké riziko

B+ Nizké riziko

B Stfedni riziko

B- Mirné zvysené riziko
C+ Zvysené riziko

C Vysoké riziko

C- Velmi vysoke riziko

Postup pro otev feni a vypln éni Finan éniho vykazu

Formular pro hodnoceni finanéniho zdravi Zadatele - Rating - budete vyplriovat ve formulafi 602XML
Filler. K vyplnéni formulafe budete potfebovat software 602XML Filler 2.5, ktery mGzete stahnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na svuj pocitac.

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s operaénim systémem Microsoft Windows. Zadost o
podporu je tedy tfeba vypliiovat pouze na PC s timto operaénim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace uréena pro vyplhovani elektronickych formulafl s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a pfevod do PDF (Minimalni instalace pfevod do PDF
neumozruje, proto doporucujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umozni vyplnit elektronicky formuléf offline, podepsat vyplnéné uUdaje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formular do prostfedi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své pocitace si jej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy a
organizace.

Formulaf FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
Zadatel 0 a jejich finan €nich vykaz .
Pred vypliiovanim Finanéniho vykazu je nutné zvolit typ FV:

Uzivatel
CTRNACT UCET
CZECHINVEST -

Y Registragni Wionitoring et Se
SEZNAM PROJEKTU T sl

Informace o programech naleznete zde
Vybér typu finanéniho vykazu projektu "Propagacni materialy" @ Napovéda

O Finanéni wikaz subjekt( s dafiovou evidenci
@ Finantni wikaz pro MSP

s 1| oK

Po zvoleni typu Finan¢niho vykazu se otevie obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu . Na této
obrazovce mate moznost zvolit ,Novy finan éni vykaz “ nebo v pfipadé, ze mate jiz dfive nahrany
Finanéni vykaz, vybrat tento Finan¢ni vykaz.



Nasténka
projektu

WMaonitoring
projekuy

Vib&rové fizen

Pina #adost Zadost o platbu

Ekonomické hodnoceni projektu "Propagacni materialy” @ Napovéda

Movy finanéni vikaz Staieni existujiciho finantniho vykazu

Nemate Z4dné ekonomické hodnoceni

Data ve formulafi FV vyplfiujete z podklad ,Rozvaha“ a ,Vykaz zisku a ztraty" za posledni 2 uzaviena
Gcetni obdobi a aktualni étvrtleti posledniho neuzavieného roku.

PFi vyplhovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok, za ktery dosud nebylo podano
dariové pfiznani) a aktuélni Ctvrtleti posledniho neuzavieného U¢etniho roku.

Upozorn éni! Uzav feny rok je aZz po podani da nového p fiznani na Finan €éni Gfad. V pfFipadé, kdy
jiz vypl Rujete Udaje za 4. ¢tvrtleti aktualniho obdobi, je nutné do seznamu dok  ument G dolozit
naskenované vykazy i za toto neuzav Fené obdobi. (p fedbéZzné vysledky roku)

Upozorn éni! Naskenované finan €ni vykazy jsou povinnou p Filohou registra €ni z&dosti. Bez
jejich vlozeni nelze provést posouzeni zadosti.

Nejéast&j3i chyby v souvislosti s finan ~ énimi vykazy a formula Fem FV —faze RZ:

* Nejsou dolozeny pozadované finanéni vykazy; je tfeba vloZit obé dvé rozvahy a oba dva vykazy
zisku a ztrat za kazdé uzaviené obdobi zvlast (nestaci ,Minulé obdobi").

« Udaje v elektronickém formulafi FV neodpovidaji Gdajom z doloZenych FV; nepatrné odchylky
v Fadu jednotek tis. K& zpusobené zaokrouhlovanim Gcetnich programu Ize tolerovat.

e Jsou vyplnéna neaktualni data, tzn. doba mezi datem uzavieni ,aktualniho G&tvrtleti“ z formulare
FV a datem podani registracni Zadosti je delSi nez 6 mésicu.

¢ Nejsou vyplnény Udaje za aktualni tvrtleti nebo v jiném ze sloupcu.

* Vyplnéni nespravného typu formulare finanéniho vykazu (subjekt vedouci danovou evidenci vypIni
formular pro subjekty vedouci Gcetnictvi apod.).

o Je-li formular FV vyplnén za 4. kvartal roku, nejsou dolozeny (byt neovéfené, predbézné) vykazy
za prislusny rok.

« Caéstky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.

Aktualni Etvrtleti (Q) — posledni uzav Fené Etvrtleti: Vypliujte posledni uzaviené Ctvrtleti aktualniho
roku. Udaje vypliujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od zacatku aktualniho roku do posledniho
uzavieného &tvrtleti kumulativn é.

V pfipad é, Ze organizace méa hospoda Fsky rok jiny nez kalenda ini a udaje roku neni mozné ménit,
vyplite do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzaviené G€etni obdobi. Do sloupce Minulost (R-
1) vyplite Udaje za obdobi pfedchazejici poslednimu uzavienému U€etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vyplite Gdaje od zac¢atku aktualniho Ucetniho obdobi do posledniho ukonéeného Ctvrtleti
kumulativné. Informaci o tom, Ze mate hospodarsky rok, uvedte, prosim, do zalozky ,komenta 7.




Pokud pfechazite z danové evidence na U €etnictvi , prectéte si typové pripady, které mohou
nastat a jak v téchto pfipadech Finanéni vykaz vyplnovat.

Muze nastat nékolik z nasledujicich situaci:

1. Mate uzaviena dvé posledni Uc¢etni obdobi v danové evidenci (2009, 2010), tcetnictvi vedete od

1.1.2011.

« Vyplnte formuld F: Finan €éni vykaz subjekt G s danovou evidenci - roky 2009, 2010.

e Predlozte: v p Filoze Zadosti naskenovana da nova pfiznani za fyzickou osobu za roky
2009, 2010.

2. Mate uzavreny rok 2009 v dariové evidenci, rok 2010 Ucetnictvi, Gc¢etnictvi vedete od r. 2010.

* Vyplnte formuld ¥: Finan éni vykaz pro MSP a korporace - rok 2010 a aktualni  Gtvrtleti
(1Q roku 2011 - p fedbézna data roku 2011, data dle m ésicu, které mate jiz uzav rené.
Napf. pokud mate uzav fena data pouze za leden roku 2011, vypl nte Gdaje za leden a
do listu Ostatni Udaje - Fadek realizované trzby - uvedete 8,3 %, tj. podil o dpovidajici
1/12 roku. V p fipad & uzavieného m ésice Unor roku 2011 vypl nte data za leden a Gnor
kumulativn & a do listu Ostatni Gdaje - Fadek realizované trzby - uvedete 16,6 % - tj.
2/12 roku).

» Predlozte: v p Filoze zadosti naskenovana da fova pfiznani za fyzickou osobu za rok
2009, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z G €etnictvi za rok 2010.

3. Mate uzavieny rok 2008 v danové evidenci, rok 2009 a 2010 Ucetnictvi, Ucetnictvi vedete od

r. 2009.

e Vyplnte formula ¥: Finan €ni vykaz pro MSP a korporace - roky 2009, 2010 a ak tualni
Ctvrtleti (1Q roku 2011 - p fedbézna data roku 2011, data dle m ésicl, které mate jiz
uzaviené. Nap¥. pokud mate uzav fena data pouze za leden roku 2011, vypl fite Udaje
za leden a do listu Ostatni Udaje - Fadek realizované trzby - uvedete 8,3 %, tj. podil
odpovidajici 1/12 roku. V p Fipadé uzavieného m ésice unor roku 2011 vypl fite data za
leden a Gnor kumulativn & a do listu Ostatni Gdaje - Fadek realizované trzby - uvedete
16,6 %, tj. 2/12 roku).

« Predlozte: v p Filoze Zadosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a  ztrat z U €etnictvi
za roky 2009 a 20010.

Upozorn éni:
V8echny Gdaje ve Finanénim vykazu vyplriujte v tis. K&!
Vyplrite véechna pole ve formulafi - do nevyuzitych poli zadeijte, prosim, nuly!

Vypln éni listu Dopl fAujici ostatni tdaje u podvojného 0 €etnictvi - povinna pole

e Prdmeérny p fepoéteny po €et zaméstnanc i — mélo by byt vyplnéno vzdy (pouze vyjimeéné
v odlivodnénych pfipadech muze byt 0).

e Realizované trzby do konce aktualniho  €tvrtleti (v % ro €nich trzeb) — musi byt vyplnéno
vZzdy.

* Podil nejv étSiho odb ératele na celkové produkci (v %) — musi byt vyplnéno vzdy (v
pfipadé velmi malého podilu musi byt vypinéno alespon 0,1 %).

e Struktura trzeb (CZK atd., v %) — musi byt vyplnéno vzdy, soucet vSech 4 polozek musi byt
roven 100.

» Doba podnikani — musi byt vypinéno vzdy.

e Vyplata dividend - muze byt (a ¢asto je) nulova.

e Aktudlni stav podrozvahovych zavazk @ - m{Zze byt rovnéz nulovy.

e Podil na trhu - vypliuji pouze spole¢nosti s obratem nad 1,5 mld. K& - pro né je policko
povinné.



Poznamka:

Realizované trzby do konce aktualniho

,Ost

atni udaje“, ale jsou v hlavi

S

{H—}l?ﬂ@' (=) 9%~ @

2

I E | [}
R N

Ctvrtleti (v % ro €nich trzeb) jiz nejsou sou
€ce formuld fe (viz obrazek). Tento Gdaj musi byt vypin

2

Casti listu
én vzdy.

Aktualni rok: 009 Realizovanétriby do konoe aktudiniho dturtleti w9 roénm\ A0
Aktualni étvrtleti: 2 Kortrolni bufik
ROZYAHA Efsln Yrarce Minulost (R-1)] Minulost [R] | Aktudini O [Poznamky
| Obdaobi do: Fadku 007 2008 o=z
kantrola aktiva pasgiv) 001 -F. 067 o o o
AKT A CELKEM 004 FoO02+003+031 +063 o 0 o
fat A. Pohledivky za upzaniy viastni kapital 00z o o o
B. Dlauhodoby majetek 003 FoO04+013+023 o R o
Bl Diouhodob nehmotny majetek 004 |F D05 af 012 1] 0 o
B.1. 1. |ZAzowvaci widaje D0% [1] 1] [1]
B.l.2. Hehmotn & wiizle dioy wizkumu @ wiivoje 006 o [ o
B.1.3. Software oov. o o o
B.l 4 | Ocenitelnd prava o0os o [ o

Procento trzeb 100% odpovida jiz p
poloviny roku, 25%
mésici.

redbéznym
Etvrt roku, 8% prvnimu uzav

Potvrzeni spravnosti dat

vysledk Gm daného roku, 50%
fenému m ésici, 16% druhému uzav Fenému

vysledk Gm

Po dplném vyplnéni finanéniho formulafe provedte pomoci tlacitka na horni listé ,Zkontrolovat

formula 7 kontrolu vyplnénych adaja.

| Data ve finanénim vykazu jsou naméatkové ovéfovana ve sbirce listin  Obchodniho rejstriku.

Obchodni rejst Fik a Sbirka listin

verze splikace 2,401 wpeinul Corpus Salutions =,z

Obchodni rejstiik a Sbirka listin
Ministerstvo spravedlnosti Ceskeé republiky
Sbhirka listin: . _ ___ ____
IIITPOZORNENIIII

Doata pro tento vpis byla ziskna z jednotiivich rejstiflcovjeh soudd. V piipad?, fe se domnivate, ¥ jsou v poskytovanjch Gdajich chyby & nesoulad se
skuteEnin stavemn vici, kontekbute prosin plishuing rejstilovy soud.

Zaldadn{ identifilkatni idaje

Spisova matka mnaw Exajskeho soudu v Hradel Kxalove

Obehods jméno
o (uiz obchodni rejstifk)
Adresa
Sidlo spoletnosti
Prehled listin

|Cislo listiny  Typ Listiny | Vanik listiny Doslo na soud |Zalozene do SL Stranek

|B 57Y/SL47 wirotnd spréva r. 2005 26052006 22082006 | 23082006 | 3%

|B57USL A4S stanowy spoletnosti 14102005 | 01112005 | 01112005 |19 |
B S7USL 45 notstsky zapis NZ 189/2003 |00.082005 | 2403.2005 | 24082005 |95
|B 57USL 44 wiroént spréva - za rok 2004 17.052005 | 29.07.2005 | 29072005 |41
B 571/SL.43 notéisicy apis, stancvy spoleinost, tidetni uzavérky, ostatnd, podpisové vrory| 25.06.2004 | 27.07.2004 | 27072004 180
| B S7USL 42 wiroini zpriva 25.042003  2107.2003 | 21072003 |67
|B STUSL 41 stanovy spoletnosti 30052003 02062003 | 00062003 |19 |
[ 571/5T. 40 Inotétsiet rnis_stanew soclrfnasti_astatni [23 120000 I o9 [

Postup odeslani finan €niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypInéni a zkontrolovani formulare kliknéte na tla¢itko ,Podepsat a odeslat “ na konci formuléare.
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Pfed odeslanim jeSté uvedte své uzivatelské jméno a heslo pro pfistup do aplikace eAccount a
kliknéte na tla¢itko OK:

Poslat data na web &|

W'ehow semer

URL: | https: /#eaccount-test. czechinvest. orawW'ebFarm/Projekty /R eceiveB02F |

Owérent

U Zivatel || Heslo: | |

o] (o]

Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formulaf RZ ode$le do aplikace eAccount. Pfi
odesilani musite byt opét pfipojeni k Internetu! UspésSny import formulare je indikovan nésledujici
hlaskou:

[ 602XML Filler E]E]

Mawazani spojeni e serverem probéhlo v pofadku a data byla dspéiné odeslana na server.

Odpoved ze serven:

Finanini wwkaz byl v pofadku naimportovan

[Nanledtisku.. | | Tisk.. | [ Ukditioko. | | Zavit

1.1.3 Poutziti stavajiciho ratingu

Pokud ma Zadatel jiz vypocteny rating (netyké se ratingu vypocéteného na zakladé FV predlozeného za
matefskou spole¢nost nebo garanta v jiném projektu), mdze ho pouzit tak, Ze klikne na detailu
ekonomického hodnoceni na ,PouZit posledni ekonomické hodnoceni“. Platnost ratingu je 6 m ésicu
od data vypo ¢tu.
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Uzivatel
DoleZal Jarostav
CZECHINVEST

- S i Monitoring T "
SEZNAM PROJEKTU proiekin Zména projektu

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Test” @ Napovida

Novy finanéni vykaz Staieni existujiciho finanéniho vykazu

Datum vypo&tu ratingu
30.09.2009
ou?it posledni ekonomické hodnoceni

V detailu projektu v seznamu ZadatelU se zobrazi pfikaz, Zze Zadatel si pfeje pouzit stavajici rating (tzn.
posledni vypocétené ekonomické hodnoceni).

Po odeslani RZ se automaticky vygeneruje pavodni FV (na jehoz zakladé byl rating v minulosti
vypocditan), ktery musi zlstat ulozeny v seznamu dokumentd (Nemazat!). Zadatel uvedeny dokument
elektronicky podepise.

Analytik ratingu ma pravo vyzadat si dodate¢né informace k finanénim vykazim, nebo aktualni udaje
k vypoctu ratingu, zejména pokud ve sledovaném obdobi Zadatel jiz podal nové danové pfiznani, nebo
pokud vypInéné Udaje nebudou souhlasit s oficialnimi vysledky zvefejnénymi v obchodnim rejstfiku.
V pfipadé zjisSténych odchylek miize byt FV vracen k opraveé.

(1% Detail projektu

UZivatel
Schmidtova Jolana
CZECHINVEST

- . S Monitoring
SEZNAM PROJEKTU iados projektu

Informace o programech naleznete zde
Detail projektu 6.1 P01/051 "Poradenstvi”

Seznam i Sledovéani lhit projektu
Nazev programu / podprogr 5 B i - Vyzva | \ Detailni infc © programu
Popis programu: 6.1 P01 - Poradenstvi - Viyzva | (Poradenstvi - Vyzva |
Platnost vwyzvy od: 01.09.2008
Platnost vyzvy do: 31.07.2009
Registraéni &islo- 6.1 P01/051 ]
Stav projektu: Probiha kontrola RZ na Cl |
Nazev projektu: * P i |

| Odstoupit od projektu |

Seznam Zadateld a jejich finanénich vykaza

Zadatel Typ FV | Stav vypoctu ratingu | Datum podani FV Zdroj dat FV
Finanéni wkaz subjekti s dafiovou |

3 Formuldf PV
evidenci

|Mamn Scheiner

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény finanéni vykaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni.

Pokud jiz zadatel vybral pouZiti stavajiciho ratingu, ale chce misto néj pouzit opét FV, jde do detailu
ekonomického hodnoceni a klikne na tlagitko ,Pouzit FV misto posledniho ekonomického
hodnoceni “.
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UZivatel
Doleial Jaroslav
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU rojekt HEE ] Pina Zadost Zadost o prathu I.L::::}Ln;(r::g Zména projekiu

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Test" @ Napovéda

Novy finanéni vywkaz Staieni existujiciho finanéniho vykazu
Datum vypoctu ratingu
30.09.2009

ouZit FV misto posledniho ekonomického hodnocent

Timto tlacditkem (,Pouzit FV misto posledniho ekonomického hodnoceni* ) si zadatel zvoli, ze
misto posledniho ekonomického hodnoceni chce pouzit finanéni vykaz. Nejde tedy o ,Odeslani
posledniho ekonomického hodnoceni *“, ale pouze volbu, Ze misto posledniho ekonomického

hodnoceni bude Zadatel odesilat do systému finan¢ni vykaz.

Pozn. Odkaz ,Pouzit FV misto posledniho ekonomického hodnoceni  “ se zobrazi pouze, pokud
Zadatel méa néjaky finanéni vykaz jiz nahran v eAccountu.

Pokud jiz byl ke konkrétni zadosti odeslan formula ¥ finan éniho vykazu, ktery byl nasledn &
vracen Zadateli k oprav & chyb, tak jiz nelze pouzit stavajici rating, ale | e potieba opravit ve
formula Fi chyby a znovu jej odeslat!
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1.1.4 Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2  uzaviena obdobi

Data ve Finanénim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzavrena ucetni obdobi.

Priklad naskenované Rozvahy

Obehodn firma nebo iy ndzev déelnt jednotky.

AOZVAHA
noduseném rozsahu

rosinec 2004

celyoh tisioich K&) a misto podeikdni 18 5o od bydléte

1

‘Oznateni AKTIVA Cislo B&2né Getni obdobl Minulé Gé. obdobi
Brto Korskoe Netto Neto
a 3 . i 2 3 ¥

AKTIVA CELKEM (1.02+03+07+12)=7.13| 001 | 33 073 == ioer Teen

A Poiodévey za upsany zakadn keplial | 002

B. Diouhodoby majetek (ro4az06)| 003 | 92 692 3 493 9 199 6 560

B 1 Diouhodoby nehmotny majetek 004 235 235 0 0

B. 1 | Diouhodoby hmoiny majetek welEa 3 258 5 159 6 560

8. il Dlouhodoby finanéni majetek 008

c Obszna akiiva (osaz1n)| 07| g 553 39 8 214 4972

418 22 [ aiaso 0 1 180 1 654

C. .| Diouhodobé poiedivky s ¥

il | Kkodobs potiecavy ool oy o e e

C. IV Krétkodoby finanéni majetek o1 11663 0 1 663 1 784

DL |Casové rosient o2 B s e -

© BILANCE PRAHA 2003

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena Ucetni obdobi je tfeba naskenovat a
v pfedepsaném formatu pro zasilané pfilohy zaslat elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount
spoleéné s Registracni zadosti a formulafem Finanéniho vykazu na Czechlnvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokumentl naleznete v kapitole 1.1.6 VloZeni dokumentu a jejich elektronicky podpis.

s~z

1.1.5 Vypln éni Registra &ni zadosti (RZ)

Registra¢ni zadost je on-line elektronicky formulaf, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku

zalozky ,Registra éni zadost “ v horni listé ,Seznam projekt &"“.
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| B-E-0 &~

|% Formulaf registracni Zadosti programu Poradenstvi |

. N - e \ Uznatel
: 4 Schmidtova Jolana

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU a2 - Plna Zadost Zatlost o platby MaiHionng
L prajekin
Informace o programech naleznete zde
Registracni Zadost projektu 6.1 P01/051 "Poradenstvi" @ Napovada
Zakl tdaje Zakl. ddzje o Zadateli Z3kl. (daje o projektu Adresa mista realizace Prohla3eni Zadatele

Nazev (podjprogramu | Poradenstvi - Viyzva | |
Aktualni stav |Probiha kontrola RZ na CI |

hlazani Fadatela™

t pouze z posledni zalozky "Pr bi

)

Registracni Zadost je moZné

Pozn. Hvézdicka (7} oznacuje povinne poloZky

Registra €ni zadost obsahuje 5 zalozek, které je nutné vyplni  t:
» Zakladni Udaje
= Zakladni Udaje o Zadateli
= Zakladni udaje o projektu
» Adresa mista realizace
» ProhlaSeni zadatele

Pozadované p Filohy RZ:
= naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za posledni 2 uzaviena Gcetni obdobi
= finanéni vykaz ve formatu 602 xml filler
= Zivnostensky list, vypis ze Zivnostenského rejstfiku pro hlavni oblast feSeni projektu

PFiloha RZ povinna pro zadatele, ktery ma sidlo v Pra  ze nebo v zahrani &i
= Cestné prohlaSeni o €innosti v provozovn & mimo hlavni m ésto Prahu

PFi vyplhovani formulafe vyuzivejte kontextové napoveédy v pravém hornim rohu obrazovky oznacené
takto: @ Néapov éda

Po vyplnéni udaji jakékoliv zalozky RZ prib&zné ukladejte vepsané informace, nebot existuje
nebezpedi, Ze v pfipadé vypadku maze dojit ke ztraté jiz vepsanych dat!
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Ie2, Formulaf registraéni zadiosti programu Porzdenstyl |

Uzivatel
Schmidtova Jolana:
CZECHINVEST o

Monitoring

SEZNAM PROJEKTU Projekt e i Pina fadost Zadost o platby Goiaki Vybérova fizeni

Informace o programech naleznste zde

Zakl Gdaje Zakl Gdaje o Zadateli Z&kl. ddaje o projektu Adresa mista realizace Prohlazeni Zadatele
Nazev projektu ‘ Poradenstvi
Struény popis projektu ™ p -
Dopliujici informace p =

Zplsob spolufinancovani projektu * p

Celkové wydaje na projekt (v tis. KE&) * 2000

Celkové zplsobilé wdaje na projekt (v tis. KE) * 2 000 |

Pozadovana dotace (vtis. K&)* S_UU_ {Vypliite vii podpory die regiondlnich vymezeni)
Predpokladané datum zahajeni projektu * 1.1.200%

Predpokladané datum ukonceni projektu * 30.6.2!)10

Hiauni predmét fedeni projektu (die CZ-NACE) = 13100 - Uprava a spradani texiilnich viaken a piize
(oybers pistonc el

Vedlej3i piedmét fe3eni projektu (dle CZ-NACE) —
Celni kéd produkce * |5[]54
Byli jste v poslednich tfech letech pijemcem vefejné podpory CR.

EU? Pokud ANO za3krtnéte:

Viysi poZadované dotace nelze pfi podani PIné Zadosti jiZ navySovat.
Registratni Zadost je moZné odeslat pouze z posledni zaloZky "Prohlaseni Zadatele™.

Pozn. Hvézdicka (%) oznacuje povinné poloZky.

Do popisu projektu stru¢né uvedte, na jakou oblast bude poradenska studie zamérena. Poradenské
sluzby se musi vztahovat na oblast inovace produktu, inovace procesu, organizacni nebo
marketingova inovace. Podrobny popis jednotlivych oblasti je uveden v Pfiloze Vyzvy €. 5 Obsah
struéného popisu projektu by mél co nejvice korespondovat s Projektovym zamérem (viz. Pfiloha €. 6
Vyzvy), ktery budete predkladat az s Plnou Zadosti.

Cast zakladni udaje o projektu by méla obsahovat zakladni informace o tom, co je pfedmétem

projektu. Z popisu by mélo jasné vyplyvat, ze projekt je v souladu s cili programu a dané vyzvy:

- cil zaméru a jeho vazba na vizi, strategii a hlavni cile podniku,

- jednoduchy popis planované poradenské cCinnosti zaméfené na inovaci produktu; inovaci
procesu; organiza¢ni nebo marketingovou inovaci.

Do zakladnich ani doplfujicich udaju o projektu nepatfi informace o historii Zadatele, jeho

obchodnich kontaktech, komerénich UspéSich a planech &i vycet dalSich realizovanych projektd

atd.

V zéloZzce Zakladni Gdaje o projektu uvedte predpokladané datum zahajeni a ukonéeni projektu.
Doba realizace projektu maze byt maximalné 1 rok.
Datum maximalniho ukonceni projektu je stanoveno na 30. 11. 2012.

Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zalozce ,ProhlaSeni zadatele* prejdéte na
zalozku Projekt — Seznam dokument a.

1.1.6 Vlozeni dokument 0 a jejich elektronicky podpis

V zélozce Projekt — Seznam dokument G vygenerujte nejprve dokument ,Registra¢ni Zadost* a
elektronicky podepisSte. Navod, jak postupovat, najdete v Napovédé.
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CZECHINVEST

- i i | Manitering g e
SEZNAM PROJEKTU T eSt

Informace o programech naleznete zde
Seznam dokumentd projektu "Propagaéni materidly" @ Napovéda

Seznam dokumentu

@ Seznam dokumentd O Seznam nedoruéenych listinnych piloh projektu

Typ dokumentu Nazev dokumentu Datum vioZeni Datum doruéeni Poet podpist
17_02_F_Pfedb&Zne posouzeni prijatelnosti
1| Archivni FV
21| Finanéni vikaz
‘2)| Oddvodnéni zmény identifikace Zadatele
‘21| ostatni
F registracni Zadost
ZammisdlZ adosti
Zivnostensky list. vypre-s-ejstiiku

Kliknutim na tuto ikona vygenerujte
‘B Dokumnent T Dokument ze 3ahlony 2 Detail dokumenty dzete d|  novou registracni zadost. Déle

pokracujte dle kontextové napovedy.

Predepsané formaty pro zasilané p Filohy prost fednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace muzete vlozit elektronickou pfilohu(y) v povoleném formétu (pdf, doc, rtf, xIs, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické pfilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

UzZivatel
Schmidtova Jolana

CZECHINVEST

f . Regi eni B s HMonitoring
SEZNAM PROJEKTU 3adost Plna zadost Zadost o platbu projektu

it programech naleznete zde
Seznam dokumentu projektu 6.1 P01/006 "Inovace 2" @ Napovida

Seznam dekumentd

@ Seznam dokumentl =) Seznam nedorugenych listinnych piiloh projektu

Nazev Datum Pocet

Typ dokumentu ekt Datum vioZeni deridont Uzivatel posplsii

Zménovy list PZ

17_02_F_Pfedb&Zné posouzeni pfijatelnosti
17_04_F_Vyrozuméni Zadatele o posouzeni Zadosti o
poskytnuti dotace

17_12_F_Dopis o zamitnuti Zadosti o poskytnuti dotace
17_13_F_Vyzva k podpisu Podminek

17_14_F Podminky poskytnuti dotace pro projekt

=)| 17_15_F_Dopis o ud&leni a wii vefejné podpory de minimis

17_20_F_Rozhodnuti o poskytnuti dotace

17_21_F Rozhodnuti o poskytnuti dotace-obce, kraje

17_23_F_Dodatek k Rozhodnuti a Podminkam

17_27_F_Oznameni o provedeni kontroly

17_41_F Zprava z realizace projektu
1| Dafiové pfiznani

2| Doklad prokazujici zpisob financovani

FRP (Finanéni realizovatelnost projektu)

Odstoupeni Zadatele od projektu pfed podpisem/po podpisu
rozhodnuti

Oddvodnéni zmény identifikace Zadatele

Odivodnéni zmény stautamiho zastupce

Oprawnéni poradce k poradenské Cinnosti

ostatni

=

BB T G

‘181 Dokument T Dokument ze ablony & Detail dokumentu (zde miZete dokument elektronicky podepsat) & Smazat dokument

Déle do zalozky Projekt — seznam dokument(l vloZte naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za
sledované obdobi véetné FV ve formatu 602 xml filler a elektronicky podepiste. Dokumenty vlozte do
polozky ,Archivni FV*.

Soubor - Slouzi pro vlozeni souboru do systému eAccount. Soubor lze zadat do systému
prostfednictvim tlacitka ,Prochazet...“, které zajisti vybér souboru z dostupnych diska pocitace. Po
zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a pfipadné jeho popisu dokumentu je mozné

prostfednictvim tlacitka - vlozit a ulozit odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapotiebi pfejit na obrazovku Seznam dokument 0.
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Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokument.

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu £’v Seznamu dokument . Dokument, jehoz datum viloZeni
je starSi nez posledni zména stavu projektu, je mozné pouze zneplatnit . Nelze tedy smazat
dokument, po jehoz viozeni doSlo ke zméné stavu projektu. V takovém pripadé autor dokumentu
provede zneplatnéni plvodniho dokumentu a pfipadné vloZeni aktualnéjsi verze stejného dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu gje pfistupnd po vloZzeni dokumentu do eAccountu.

c a Datum - Pocet
Typ dokumentu Platny Nazev dokumentu dorugeni UZivatel i

Hrochova

1| Pina 2adost Jitka

‘2| Podnikatelsky zamér 9.1.2009 11:26:03| & j[ﬁcahm 0
21| Pfiloha k dani z pfijmu

13| Reference 9.1.2009 11:25:16| &2 Drachosd 0
B |registracni zadost 9.1.2009 11:04:14| & frochova 1

Jitka
‘21| Rozvaha

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU jekt o Pin Zidost | Zddostopiathe | MOETR0 Zména projext

Informace o programech naleznete zde

Detail dokumentu projektu "abc" @ Napovéda
Typ dokumentu ostatni i
Nazev dokumentu * |anvaha 2009 |

Popis dokumentu

Podet znaki miZe bit maximang ZDDDL

URL |
Datum viaZeni |13 1 2010 10-23:49 |
Datum doruceni | |

Datum odeslani | |

| Paodepsat dokument | I Zpét | | Zobrazit dokument | | OK

Seznam elektronickych podpisd

Dokument jesté nebyl podepsan.

Fodepsat dokument

Kliknutim na tla¢itko |je aktualné prihlaSenému uZivateli zobrazen
seznam dostupnych certifikat(i, kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na operaénim systému a verzi Javy lze pouzit ze souboru nebo standardniho UloZisté
certifikatd v pocitaci. Po podpisu dokumentu je podpis ulozen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpist k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zakladni udaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisujici certifikét.

s~

1.1.7 Kontrola a odeslani celé Registra ¢€ni zadosti

Pro podani celé Registraéni zadosti na agenturu Czechinvest (tj. formuldaf RZ, FV i naskenované
prilohy) je tfeba prejit opét do zalozky Registra €ni zadost — ProhlaSeni Zadatele , kde nejprve
stisknéte tlacitko ,Ovérit data p fed podanim celé Registra ¢éni Zadosti “ a nakonec ,Odeslat
Registra ¢ni zadost “.
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Registraéni zadost musi v momenté odeslani obsahovat vSechny pfedepsané prilohy. Tyto prilohy
musi mit vyplnény nazvy dokument, musi byt vlozeny do seznamu dokumenti a podepsany
elektronickym podpisem. V pfipadé, Ze je dle Obchodniho rejstfiku vyzadovano vice podpisq,
vSechny pfilohy musi byt podepsany vSemi odpovédnymi osobami. Registracni zadost, ktera
neobsahuje vSechny predepsané pfilohy, nemuze byt pfedmétem dalSiho hodnoceni. Seznam
dokumentl neni uréen ke vkladani jinych nez povinné vyZzadovanych pfiloh a dat.

Po spravném odeslani RZ se na obrazovce objevi hlas  eni o Usp &3ném odeslani Registra &éni
7adosti. Zaroven ihned obdrzite evidenéni &islo projektu a potvrzeni o pfijeti a zpracovani RZ
systémem. eAccount Vas zaroven upozorni, Ze obdrzite vyjadfeni od Czechinvestu, zda registrace
probéhla Uspésné. Informace o U(spéSné, pfipadné nelspéSné registraci, Vam bude zaslana
elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount na Vami zadanou e-mailovou adresu pfi zalozeni
Master U¢tu a bude Vam k dispozici v zalozce ,Nasténka“. Zaroven se v aplikaci eAccount na ,Detailu
projektu “ bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi a v zalozce RZ bude
zobrazen aktudlni stav RZ.

V piipadé zjisténi chyb a nedostatki b&hem kontroly RZ nebo FV ze strany Czechlnvestu Vas
prostfednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k opravé, ktera se zobrazi
v zélozce ,Nasténka“. Ta je urCena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
manazerem Czechlnvestu, kterému byl Vas projekt pridélen.

Po formalni a vécné kontrole RZ a pozadovanych pfiloh obdrzite prostfednictvim aplikace eAccount
informaci ,PredbéZné posouzeni p Fijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zadlozce ,Nasténka“ a
prostfednictvim této informace se dozvite, zda registrace probéhla Uspésné nebo nelspésné spole¢né
s oddvodnénim.

V pfipadé Uspésné registrace je soucasti zpravy ,Predbézné posouzeni p fijatelnosti “:
» informace o datu pro vznik zpusobilych vydaji (vice o datu pro vznik zpdsobilych vydajd
v Obecné ¢asti Pokynd pro zadatele v kapitole 3.1 - Zpdsobilost vydajd),
= informace o Ih(té pro pfedlozeni PIné Zadosti, kterd je 2 mésice od data pfijeti informace o
Uspésné registraci,
= zpfistupnéni zalozky ,PIna Zadost “ v aplikaci eAccount k jejimu vyplnéni.

V pfipadé, Ze datum ukonceni pfijmu Zadosti o dotaci ur€eny ve Vyzvé je kratSi nez 2 mésice od data
prijeti informace o Uspésné registraci, je nutné podat Plnou Zadost ve IhGté uvedené ve Vyzvé
programu. V tomto pfipadé se Ih(ta pro podani PIné Zadosti zkracuje a jeji posledni den je shodny s
poslednim dnem lhaty pro podavani Zadosti do programu uvedené ve Vyzve.

Zménové Fizeni Registraéni zadosti - slouZi pro provadéni Gprav jiz schvalené RZ a to do doby
zalozeni PIné zadosti. Pokud naleznete chybu nebo neaktualni Gdaje v Registraéni Zadosti po jejim
predlozeni a nemate zaloZzenou Plnou Zadost, Ize tyto chybné (daje zménit prostfednictvim
zménového fizeni.

V pripadé jakychkoliv dotaz(i se b&éhem vypliovani Registracni Zadosti obracejte na Zelenou linku
agentury Czechlnvest nebo na pfislusnou RK CI podle mista realizace projektu (seznam
Regionalnich kancelasi Czechlnvest naleznete na http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare).

1.2 PInéa zadost (PZ2)

Plnou zadost véetné vSech jejich pfiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové formé.
PZ je elektronicky formulaF, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalozky ,PIna Zadost"
v horni listé ,Seznam projekt(“. Zalozka ,PInd zadost" bude aktivni az po UspéSném predbézném
posouzeni pfijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude mozné ji otevfit. Po zobrazeni formulare
PZ mate moznost vypliiovat pozadované udaje, pficemz informace, které byly viozeny do RZ a v PZ
se opakuiji, budou automaticky pfetazeny z RZ a vlozeny do PZ. V prib&hu prace s PZ doporudujeme
pribézné ukladat Vami vloZzena data.
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Pokud Zadatel ve fazi vypliovani nalezne chybu nebo neaktudlni idaje v Registra¢ni zadosti, Ize tyto
chybné Udaje zménit prostfednictvim zménového fizeni, je ale nutné PInou Zadost nejprve odstranit a
poté zahajit zmé&nové fizeni RZ. Odstranéni PZ se provadi pomoci tlagitka ,Odstranit PZ“, které se
nachazi v dolni ¢asti stranky eAccountu na zalozce PIna Zadost.

Obsah PZ:

= zakladni Gdaje uvedené jiz v RZ — Gdaje z RZ se automaticky naétou do PZ, nemusite je
znovu vyplrovat
projektu, harmonogram

= informace o tom, jestli bude provedeno vybérové fizeni a zpdsob financovani projektu

= rozpocet projektu

= z&kladni Gdaje o poradenském subjektu

= horizontalni ukazatele

= monitorovaci ukazatele a zavazné ukazatele

= prohlaSeni a zavazky Zadatele

Pozadované p Filohy PZ:

= finan €éni realizovatelnost projektu (FRP)  — elektronicky formulaf, ktery mate k dispozici
v aplikaci eAccount (detailni popis vyplnéni formuldfe naleznete v kapitole 1.2.2 Hodnoceni
finanéni realizovatelnosti projektu v PIné zadosti);

= podnikatelsky zam ér — elektronickou verzi podnikatelského zaméru v pfedepsané strukture
(osnovu naleznete v Pfiloze téchto Pokynd, rovnéz je uverejnén na webovych strankach
agentury Czechinvest jako priloha ¢ 6 Vyzvy). Po vypracovani studie v pfedepsaném
formatu ji zasilate spoleéné s PZ prostfednictvim aplikace eAccount na Czechinvest;

= opradvn éni k poradenské ¢€innosti - bude pfedlozeno formou naskenovaného
zivnostenského listu u fyzické osoby externiho poradce; u pravnické osoby bude pfedlozen
naskenovany vypis z Obchodniho rejstiiku nebo z RZP, prokazujici opravnéni poradce
provadét poradenskou ¢innost.

= minimaln & 2 reference externiho poradenského subjektu - budou predloZzeny formou
naskenovaného prohlaseni zakaznika uvedeného poradce potvrzujiciho, Ze uvedeny poradce
jako fyzicka osoba nebo uvedend poradenska spole¢nost pro néj bezvadné provedla
poradenskou ¢innost. Reference provedené poradenské ¢innosti bude obsahovat rok, nazev
a popis poradenské sluzby.

Predepsané formaty pro zasilané p Filohy prost fednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace muzete vlozit elektronickou pfilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xIs, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) a do maximalni velikosti 2 MB (netykd se FRP, ta musi byt zaslana ve formatu
aplikace 602.XML_filler).

Pozn.: Elektronické prilohy Ize zasilat také zabalené ve formatu .zip.

1.2.1 Dopln éni tdaj G v Detailu Zadatele

Pfed vyplfiovanim Gdaji do PIné Zadosti doplite nejprve (daje v zalozce Projekt — Detail zadatele
zejména Adresu pro doru€ovani. V pfipade, ze udaje nebudou dopinény, nebude mozné Plnou Zadost
odeslat.

1.2.2 Hodnoceni finan €ni realizovatelnosti projektu v PIné Zadosti

V rdmci programu Poradenstvi jsou realizovany proje kty, které jsou zam é&reny na neinvesti éni
naklady, proto budete vypl riovat tzv. maly neinvesti ¢éni FRP formula F.

V pfipad é nejasnosti kontaktujte PM agentury Czechinvest pro  stfednictvim Nast énky v aplikaci
eAccount.
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Upozorn éni:
Kazdy Zzadatel mize v rdmci této Vyzvy (Vyzva | — 2. pokracovani) predloZit pouze jeden projekt.

Formulér je ur€en k hodnoceni finanéni realizovatelnosti projektu, tzn., zda je Zadatel schopen
investici financovat. Do tabulky vypliujte Udaje za posledné uzaviené Ucetni obdobi tj. 2009, resp.
2010.

Identifikacni Udaje zadatele budou do formulafe generovany z Udaju v Registracni zadosti zadatele.

Upozorn éni: Pro vyplnéni jednotlivych poli vyuzivejte kontextové napovédy, kterd je obsazena
v praveé ¢asti formulare. Napovéda obsahuje presny popis jednotlivych polozek.

Vysledné hodnoceni je provadéno automatizovanym systémem na zékladé Udaju zadanych do

formulard. Vysledné hodnoceni neni zadatelm k dispozici, slouzi pouze poskytovateli dotace
k posouzeni reélnosti finan¢ni realizovatelnosti projektd.

= male_neinvestice_irating.fo - 602XML Filler

coxanElers

Formulaf pro hodnoceni finanéni

CZECHINVEST . il realizovatelnosti projektu
Malé neinvestiéni dotace )

Mazev projektu

Registracni gisla

Iisto realizace projekiu (NUTS ] - okres)
Obchodni firma / Jmeno a prijmeni

Sidlo / Misto podnikani:

1C Zadatele:

Kontakini osoba / Telefon / E-mail:
CZ-NACE (hlavni oblast podnikani Zadatele):

P.E. Nazev vtis. Ké
1| Wlastni kapital
2|Financni majetek:
3| Trzby celkem
4
5

Celkové projektove naklady
Predpokladana wide dotace

olo|oc|olo

Vlastni kapital — Udaj ¢erpa z rozvahy, oddil PASIVA Fadek ¢&. 68
Finanéni majetek — Gdaj z rozvahy, oddil AKTIVA fadek ¢ 58
Trzby celkem — (daj z vykazu zisku a ztraty f. 1 af. 4

Zé&kladni udaje o projektu (celkové néklady, pozadovanad dotace aj.) jsou do formulafe rovnéz
vygenerovany z Registracni zadosti a slouzi jako informace o limitech, které nelze v PIné Zadosti
prekrogit. Udaje vdak mohou byt do daldich poli upraveny a zpfesnény (odchylky jsou moZné pouze
smérem dol0).

Jak Ize opravit formuld FFRP?
Po odeslani PIné zadosti Ize formuldf FRP opravit prostfednictvim vlioZeni opraveného formulare

pomoci funkce ,Odeslat formula /. Vzdy vSak musite o tomto kroku informovat PM prostfednictvim
Nasténky.
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projektu

SEZNAM PROJEKTO Projekt T PIna zadost | | Vibérova fizeni

Detail Zadatele 6.1 P01/032 "102 Poradenstvi" @ Napovéda

Nasténka |

Zakladni informace Adresy Kontakty FRP
Finanéni realizovatelnost projektu
K vyplnéni formulafe FRP je nutné mit nainstalovan 602XML Filler. StaZeni bezplatné aplikace je k dispozici zde
Stav zpracovani FRP: Nevypocitan

Stahnout formulai FRP (malé neinvesticni dotace|

Naéteni vyplnéného formulafe

1.2.3 Vypln éni a odeslani PIné Zadosti

FormulaF PZ mé preddefinovany obsah bunék (struktura &isla, text, poéet znakd, pulldowny atd.), ktery
spole¢né s kontextovou napovédou (v pravém hornim rohu obrazovky oznacenou takto:
Napov éda) slouzi pro snadné vyplnéni pozadovanych poli. V nékterych polich nebude mozné zapsat
Udaj, pokud nebude mit pozadovany tvar nebo rozsah.

Pfi vyplfiovani zadosti provadéjte prabézné ukladani jiz vyplnénych poli kliknutim na tlagitko ,Ulozit “!

Pro pribézZnou kontrolu vyplnénych dat v kazdé zalozce zadosti vyuzivejte tlacitko ,Ovérit data na
strance “. V pfipadé chybné vyplnénych Gdaji se zobrazi informace o chybé s uvedenim mista chyby
a sdélenim, jak by dana informace méla spravné vypadat.

Po vyplnéni vSech zalozek a zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zaloZce
ProhlaSeni a zavazky provedte celkovou kontrolu (dajud napfi€ celou PZ pomoci tlagitka ,Ovérit data
plné zadosti “.

Poté prejdéte na zalozku Projekt — Seznam dokument @. Zde vygenerujte a vloZzte dokument PZ
obdobné jako u RZ v kapitole 1.1.6 Vlozeni dokumentt a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokumentl viozte také dalSi povinné prilohy: Podnikatelsky zamér a formuldf FRP v doporu¢eném
PDF formatu (kvali menSi velikosti souboru). Pfi odesilani zadosti véetné priloh prostfednictvim
aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu pfipojen elektronicky podpis
opravnéné osoby.

Pokud Zadatel ve fazi vyplfiovani nalezne chybu nebo neaktudalni Udaje v Registra¢ni Zadosti, |ze tyto
chybné Gdaje zmeénit prostfednictvim zmeénového fizeni, nicméné je nutné Plnou Zadost nejprve
odstranit a poté zah4jit zménové Fizeni RZ. Odstranéni PZ se provadi pomoci tlagitka ,Odstranit PZ*,
které se nachazi v dolni ¢asti strAnky eAccountu na zalozce Plna Zadost.

Pro podani celé PZ na agenturu Czechlnvest (tj. formulaF PZ, FRP a pozadované prilohy) je tfeba
prejit opét do zalozky PIna zadost — Prohlaseni a zavazky , kde stisknete tlacitko ,Potvrdit a odeslat
plnou zadost “. Po sprdvném odeslani PZ se na obrazovce objevi hldSeni o UspéSném odeslani PIné
Zadosti.

V piipadé zjisténi chyb a nedostatk(l v odeslané PZ Vas prostrednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme VAam vyzvu kodstranéni chyb v PZ nebo vyzvu kdoplnéni udajd
prostiednictvim zalozky ,Nasténka*.

Po kontrole PZ a poZzadovanych pfiloh ze strany Czechinvestu ziskate na zéakladé dokumentu
.Vyrozum éni Zadatele o postupu projektu do dalSiho hodnoceni  “ zaslaného prostfednictvim
aplikace eAccount elektronickou informaci, ze projekt postoupil do dalSiho hodnoceni a sdéleni, ze o
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oficialnim vysledku budete vyrozuméni. V opaéném pfipadé Vam bude sdéleno, Ze VaSe zadost je
z dalSiho hodnoceni vyfazena s uvedenim kritéria(i) nepfijatelnosti.

~ 7 7 w7

Vzorova ukazka PIné zadosti (po schvaleni Registra  €ni zadosti) v aplikaci
eAccount

Uzivats|
Schmidtova Jolana
CZECHINVEST

- trai Monitoring
SEZNAM PROJEKTU “tadost projekty

Informace o programech naleznete zde
PIna zadost projektu 6.1 P01/047 "(5) Poradenstvi prvni"

Informace Seznam poradenskych Rozpoget - Rozpofet - Horizontalni Monitorovaci Zavazné Prilohy Prohla3eni
o projekiu subjektl zplisobilé vydaje zdrojova East ukazatels ukazatele ukazatele a zavazky
Evidenni Eislo 047 (Pod)program P i - Vyzva |
Mazev projekiu (5} Poradenstvi prni
Struény popis projektu Struény popis projektu =
Dapinéni popisu projektu Dopliiujici informace -
Technicky popis projektu a
Struény popis hlavnich piinost -
projektu

S [ Pocet znakis méze byt maximainé 2000 |
Doba trvani projektu

Datum zahdjeni projektu * 1.9.2008| Datum ukongeni projektu * 31.7.2010

Adresa mista realizace: (Mist reslizace miZe byt vice. Novou sdresu mists reslizace pfidejte lsgitkem vprave)

MNovy zaznam

Povéfena obec s roziifenou pisobnosti HI. adresa pro st

|Brezina  [12345  [Vy3kov | Jihomoravsky | VyEkov

|ano
Hlavni predmét feSent projektu (dle CZ-NACE) * | 10110 - Zpracovani a konzervovani masa, kromé drit = % vyjadieni *
(Vyberte predmét isseni)
Papis pfedmétu feSeni * Popis predmétu feeni -
Vedlej3i piedmét fe3eni projektu (dle CZ-NACE) |7 -
Je projekt souéasti a v souladu s IPRM? [¥]
Celni kad produkce * [1234
Byla Zadost zpr i p 1 firmou?
Pokud ano. tak kterou?
Adresa poradensks firmy &
Dle eho vypisujete whbsrove fizen? !X bérové fizeni neni pro projekt nutné -

Zpusob financovani projektu Vybér

- bankovni pfislib

- wlastni zdroje

- lvérova smlouva

- jiné

OvEfit data na s

Pozn. Hvézdicka l’ oznacuje inw’rmé in[oz"ﬁ
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Ve

Schéma podani zadosti o podporu

ZaloZeni projektu, vypInéni a odeslani Registracni
Zadosti (RZ) vcetné pfiloh
v NE Vyzva k opravé/doplnéni
Formaélni a vécna kontrola RZ véetné
predloZenych pfiloh ANO ‘L
< Oprava chyb/dopInéni
ANO
v
NE
Ekonomické hodnoceni Zadatele, rating NE \ 4
Reaistrace zamitnuta
A
v ANO
Registrace projektu a vyzva zadatele k  podani
PIné zadosti (PZ)
v NE
Vypln éni a odeslani PIné zadosti (PZ) v éetné
pfiloh v poZadované Ih até
ANO NE Vyzva k opravé/doplnéni
\ 4 >
Kontrola PZ v&etné piedloZenych piiloh
ANO v
< Oprava chyb/dopInéni
ANO NE
v v
Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni Vyfazeni PZ z dalsiho hodnoceni
s uvedenim kritéria nepfijatelnosti
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2. Hodnoceni projektu

Projekty budou hodnoceny a schvalovany dle vySe popsaného procesu kontinualné, Ministerstvo
priimyslu a obchodu bude vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace ke kazdému projektu nezavisle na
vyhodnoceni ostatnich projekt predloZzenych v rdmci dané vyzvy.

V pfipadé schvaleni projektu bude Zzadateli do aplikace eAccount viloZzena elektronicka verze
Podminek poskytnuti dotace véetné pfiloh, které tento dokument obsahuje spole¢né s vyzvou Kk jejich
elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Podminky predloZit v aplikaci eAccount.

Podminky muze podepsat jen osoba opravnéna jednat za Zadatele (ij. statutarni organ, popf. jina
osoba jednajici na zakladé plné moci — v takovém pfipadé je tfeba Ufedné/notafsky ovérfenou plnou
moc nascanovat, opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem a pfiloZit k Podminkam).

3. Realizace projektu

3.1 Pravidla pro publicitu

U programu Poradenstvi nejsou naklady na publicitu zpasobilym vydajem projektu.
3.2 Pravidla pro vyb ér dodavatel G

U vSech zakazek, jejichz predpokladana hodnota je vysSi neZz 500 tis. KE bez DPH, musi byt
provedeno vybérové Fizeni vsouladu s Pravidly pro vybér dodavateld; diléi plnéni je vramci
vybérového fizeni mozné.

Vydaje v hodnoté vysSi nez 500 tis. KE bez DPH, které nebyly vynaloZzeny v souladu s Pravidly pro
vybér dodavateld, nebudou uznany jako zpusobilé.

3.3 Uzavirani smluv s dodavateli poradenskych slu  Zeb v rdmci projektu

V ramci projektu mohou byt uznany za zplsobilé pouze vydaje na poradenské sluzby externich
poradcl na zpracovani odbornych informaci a studii v ¢eském jazyce souvisejicich se zavadénim
inovacnich procesu.

Sluzby nemohou mit charakter stalé nebo pravidelné €innosti ani nesouviseji s obvyklymi provoznimi
naklady podniku na sluzby jako napfiklad bézné danové poradenstvi, pravidelné pravni sluzby nebo
reklama.

Vystupem poradenské sluzby je odborna analyza &i studie v ¢eském jazyce zabyvajici konkrétnim
druhem inovaci podporovanym v ramci Vyzvy.

Analyza musi obsahovat zhodnoceni aktualniho stavu, popis potencialnich inovaci, zplsob jejich
aplikace a redlny odhad dopadl implementace na sledované ukazatele v podniku Zadatele
(prodejnost vyrobku/sluzby, zvySeni produktivity vyroby/prace, ziskani vazeb na jiné podniky aj.).
Zejména je nezbytné, aby analyza obsahovala individuélni informace tykajici se spole¢nosti Zadatele,
aby zdlraznila individualitu inovativnich zadmér(i Zadatele a v zavéru obsahovala konkrétni navrhy
feSeni inovaci ve spole€nosti Zadatele.

Studie, ktera bude vystupem projektu a bude Zadatelem predloZena v ramci Zadosti o platbu, bude
odborné posuzovana.

V pfipadé, Ze by doSlo k predlozeni stejnych nebo i ¢asteéné shodnych studii zpracovanych v ramci
Vyzvy | programu Poradenstvi stejnym nebo i jingym poradenskym subjektem, bude Zadost o platbu
prislusné kracena.

Doporucujeme tuto skute€nost zohlednit v ndvrhu Smlouvy s dodavatelem poradenskych sluzeb
v ramci projektu.
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4. Zédost o platbu
Pozadované p Filohy k Zadosti o platbu:

Povinné:

» Kopie smlouvy o bankovnim uctu

» kopie Ucetnich a uhradovych doklad( (viz Pravidla pro dokladani)

» kopie smlouvy s poradcem

e vystup projektu — poradenské studie v listinné a elektronické podobé

» vykaz prace/Cinnosti poradce (viz: http://www.czechinvest.org/data/files/poradenstvi-vykaz-prace-
poradce-1691-cz.pdf)

» zpréava pfijemce o poskytnuté poradenské sluzbé
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5. Monitoring

Ukazatele na Urovni projektu — Poradenstvi

Nazev ukazatele | Jednotka Popis ukazatele Sledované obdobi Poznamka
Zavazné ukazatele
Ukazatel je vykazovan k datu ukon&eni
Pocet oblasti, v rdmci kterych byly prOJ’ekvtu (nej(_jrlve tedy v zavérecné
. . P zpraveé z realizace). Hodnota ukazatele
Oblasti poskytnutych . poskytnuty poradenské sluzby v . . - PR
, @ pocet , je vykazovana vzdy jako celkovy pocet
poradenskych sluzeb souladu s Vyzvou I. k datu A
. o (nikoliv pfirGstek). Hodnota ukazatele
ukoncéeni projektu o s 2 - S
zUstava po dobu udrzitelnosti projektu
nemeénna.
Monitorovaci ukazatele
Loy Poradenské sluzby v oblasti Ukazatel je vykazovan k datu
Poradenské sluzby v . ; . ! - P
A ANO/NE inovace produktu realizované k uvedenému ve zpravé (uzaviené ucetni
oblasti inovace produktu PRV .
datu ukonceni projektu obdobi)
Lo Poradenské sluzby v oblasti Ukazatel je vykazovan k datu
Poradenské sluzby v . . . ; - NP
A ANO/NE inovace procesu realizované k datu | uvedenému ve zpravé (uzaviené Gcetni
oblasti inovace procesu RV .
ukonéeni projektu obdobi).
Poradenské sluzby v Poradenské sluzby v oblasti Ukazatel je vykazovan k datu
oblasti organizaéni ANO/NE organizacni inovace realizované k uvedenému ve zpravé (uzaviené Ucetni
inovace datu ukonceni projektu obdobi).
Poradenské sluzby v Poradenské sluzby v oblasti Ukazatel je vykazovan k datu
oblasti marketingové ANO/NE marketingoveé inovace realizované k | uvedenému ve zpravé (uzaviené ucetni

inovace

datu ukonceni projektu

obdobi).
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Noveé vytvofena

Pocet nové vytvorenych
prepoctenych hrubych pracovnich
mist spojenych s realizaci projektu

Hodnoty jsou vykazovany pfirQistkové od
data zahajeni projektu. Ukazatel je
vykazovan vzdy jako pocet nové
vytvofenych pracovnich mist za 1

Pracovnikem se rozumi osoba s
vazbou na zaméstnavatele v
podobé pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni ¢innosti. Za
zameéstnance pracujiciho na
hlavni pracovni pomér, jehoz
pracovni misto vzniklo v pfimé
souvislosti s realizaci projektu, se
zapocita hodnota 1, za
zaméstnance pracujiciho na
vedlejSi pracovni pomér pfislusny

Eﬁirsetp;octena) pracovni - pocet netyka se realizacniho tymu; vykazujelkalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém |zlomek plného Gvazku (napf. 0,5,
se v FTE - ekvivalentu ro€ni pracovni |byla zapo€ata realizace projektu. | v dobé |0,75 atd.) a u externiho
doby. udrzitelnosti projektu je mozné, ze se pracovnika se zapocita zlomek
dosazena hodnota bude liSit od 0. pracovniho roku, ktery skute¢né
odpracoval (pracovni rok =
8h*pocet pracovnich dni v daném
kalendarnim roce — napf.
8h*230dni = 1840h, pracovnik
odpracoval 206h, za néj se tedy
zapocita 0,11 vytvoreného
pracovniho mista).
Hodnoty jsou vykazovany pfirdstkové od
Pocet nové vytvorenych data zahajeni projektu. Ukazatel je
Nové vytvofena pF?poéte_nth hrubych pr:f\cov_nl'ch vykazové}n vidyjako,poéet, noveé _ _ ]
(pfepoctend) pracovni  |podet mist spojenych s realizaci projektu  |vytvofenych pracovnich mist za 1 iz popis "noveé vytvofena

mista - z toho zeny

netyka se realizacniho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu ro¢ni pracovni
doby.

kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapocata realizace projektu. | v dobé
udrzitelnosti projektu je mozné, ze se
dosazena hodnota bude lisit od 0.

prepoctena pracovni mista"
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Noveé vytvofena
(pfepoctend) pracovni
mista - VaV

pocet

Pocet nové vytvorenych
prepoctenych hrubych pracovnich
mist spojenych s realizaci projektu

netyka se realizacniho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu ro¢ni pracovni

doby.

Hodnoty jsou vykazovany pfirQistkové od
data zahajeni projektu. Ukazatel je
vykazovan vzdy jako pocet nové
vytvorenych pracovnich mist za 1
kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapocata realizace projektu. | v dobé
udrzitelnosti projektu je mozné, Ze se
dosazena hodnota bude liSit od 0.

Pracovnikem se rozumi osoba s
vazbou na zaméstnavatele v
podobé pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni ¢innosti. Za
zaméstnance pracujiciho na
hlavni pracovni pomér, jehoz
pracovni misto vzniklo v pfimé
souvislosti s realizaci projektu,
se zapocitad hodnota 1, za
zameéstnance pracujiciho na
vedlejSi pracovni pomér
pFislusny zlomek plného Gvazku
(napf. 0,5,0,75 atd.) au
externiho pracovnika se zapocita
zlomek pracovniho roku, ktery
skute¢né odpracoval (pracovni
rok = 8h*pocet pracovnich dni v
daném kalendarnim roce — napf.
8h*230dni = 1840h, pracovnik
odpracoval 206h, za néj se tedy
zapocita 0,11 vytvoreného
pracovniho mista). Za
pracovniky ve vyzkumu a vyvoji
se povazuji vyzkumni pracovnici
(védci a vedouci pracovnici VaV
Utvard — zabyvaji se koncepci
nebo tvorbou novych znalosti,
vyrobkd, procesu, metod a
systém(l, nebo takové projekty
fidi — pfedevSim zaméstnanci
zafazeni do hlavni tfidy 2 a
podskupiny 1237 platné
klasifikace zaméstnani-rozsifené
CsU (dale jen KZAM-R),
technicti a ekvivalentni
pracovnici (technici — uskute€nuji

védecké a technické Ukoly,
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aplikuji koncepty a provozni
metody — pfevazné zafazeni do
tfidy 31 a tfidy 32 KZAM-R) —
oproti statistikam CSU se
nezapocitavaji dalsi pomocni
(ostatni) pracovnici (femesinici,
sekretarky a Urednici, ktefi se
podili na vyzkumnych a
vyvojovych ¢innostech nebo jsou
zaclenéni do takovych praci,
zahrnuti nejsou ani manazefi a
administrativni pracovnici, jejichz
¢innosti jsou pfimou sluzbou
vyzkumu a vyvoji).

Noveé vytvofena
(pfepoctend) pracovni
mista - VaV - z toho Zeny

pocet

Pocet nové vytvorenych
prepoctenych hrubych pracovnich
mist spojenych s realizaci projektu

netyka se realizacniho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu ro¢ni pracovni

doby.

Hodnoty jsou vykazovany pfir(istkové od
data zahajeni projektu. Ukazatel je
vykazovan vzdy jako pocet nové
vytvofenych pracovnich mist za 1
kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapocata realizace projektu. | v dobé
udrzitelnosti projektu je mozné, Ze se
dosazena hodnota bude IiSit od 0.

iz popis "noveé vytvofena
pfepoctena pracovni mista Vav"
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6. PFilohy

6.1 Spole €né pfilohy vSech dota €nich program

vvvvvv

Obecna pravidla zpusobilosti vydaji pro OPPI 2007—2013

Pravidla pro vybér dodavatelu

Pravidla etapizace — pro program Poradenstvi neplati!

Pravidla pro publicitu — publicita neni zpusobilym vydajem v programu Poradenstvi, vystup
projektu musi byt oznacen dle Pravidel pro publicitu

Definice malého a stfedniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
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UpfFesnéni Vyzvy v ramci OPPI, program Poradenstvi — Vyzva | — 2. pokra éovani

Tato pfiloha obsahuje dopl nujici informace k Vyzv & €. | — 2. pokra ¢ovani pro p fedkladani
projekt & v rdmci Opera €niho programu Podnikani a inovace, programu Poraden  stvi, kterou
naleznete na internetovych strankach Ministerstva p ramyslu a obchodu CR (www.mpo.cz ) a
agentury Czechinvest (www.czechinvest.org ) pod dota énim programem Poradenstvi.

1. Prijatelnost zadatele

Historie Zadatele - Zadatel musi doloZit minimalné 2 uzavfena danova obdobi. Finanéni ukazatele
dokladajici minulé hospodareni firmy pak zadatel vyplfiuje do finanénich vykaz( (Gdaje z Rozvahy a
Vykazu zisku a ztraty), které jsou soucasti Registracni zadosti. Z téchto podkladi je néasledné
vypocditan rating - hodnoceni finanéniho zdravi Zadatele.

CZ-NACE - Zadatel musi doloZit podnikatelskou &innost v nékterém z podporovanych odvétvi.
Podporovana odvétvi jsou vymezena pfilohou €. 1 Vyzvy.

Sidlo zadatele a misto realizace - Lze podpofit pouze ty projekty, které jsou realizovany na uzemi
Ceské republiky, s vyjimkou Gzemi hlavniho mésta Prahy. Sidlo zadatele tedy maze byt v hlavnim
mésté, ale k samotnému uskute¢néni projektu musi dojit mimo region hl. m. Prahy.
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Podnikatelsky zam ér projektu pro program Poradenstvi
(struktura)

1. Soucasna charakteristika podniku Zadatele z hlediskaje ~ ho vystup
- zaméfeni stavajiciho portfolia vyrobkd nebo sluzeb,
- vize, strategie zadatele, hlavni cile, nejblizsi cile v horizontu 3 let a zpusoby jejich
naplnéni,
- SWOT analyza podniku - slabé, silné stranky, hrozby, pfilezitosti, s dirazem na jeho
pozice na trhu, kvantifikace pokryti segmentu trhu, véetné predpokladané konkurenéni
vyhody.

2. Podnikatelsky zam ér podniku Zadatele — inovace vyrobku, procesu nebo sluzby,
organiza €ni inovace, marketingova inovace

- cil zaméru a jeho vazba na vizi, strategii, hlavni cile podniku,

- SWOT analyza inova¢niho zaméru a jeho ndvaznost na SWOT analyzu podniku (zda
odstranuje slabé stranky, navazuje na silné stranky nebo je rozviji apod.),

- zamérfeni podnikatelského zaméru v kontextu segmentace trhu,

- charakteristika predpokladanych inovacnich zmén a jejich vliv na strukturu a Fidici
¢innosti podniku, event. na jeho dalSi oblasti,

- rozpocet, struktura finanéniho zabezpeceni podnikatelského zaméru, harmonogram
jeho realizace — stanoveni planovanych cild v souvislosti s implementaci
podnikatelského zaméru.

3. Predpokladané p Finosy realizace podnikatelského zam éru
- dopad realizace podnikatelského zaméru na hospodéarskou situaci zadatele, % podil
na jeho souhrnnych vystupech (v hodnotovych ukazatelich),
- Casovy predpoklad pfinost pro zadatele, event. Casovy vliv na zmény v daném trznim
segmentu,
- Vliv realizace podnikatelského zaméru na pozici Zadatele na trhu, resp. v daném
segmentu trhu.

Poznamka:
Doporuceny rozsah podnikatelského zameéru max. 4 strany formatu A4.
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Pravidla zp usobilosti vydaj 0O — zvlastni €ast pro program Poradenstvi

1. Zkratky

MSP — maly a stfedni podnik, VP —

velky podnik

2. Zpuasobilé vydaje pro program PORADENSTVI

muze Cerpat vyskyt ve
Kategorie Druh zpusobilych vydaju LIMITY P vyzvach
MSP VP 2008
INVESTIENI Y programu PORADENSTVI : ) ) )
nejsou
. [Sluzby poradcu, expertd, studie 0 ()
NEINVESTICNI |v 8eském jazyce (preklad do CJ MaS SOV%;F?SOb”yCh X - X
neni zptisobily vydaj) ydapu

3. Zvl&Stni ustanoveni pro zp Gsobilé vydaje v programu PORADENSTVI

Sluzby poradcu, expertd, studie

Pouze pro MSP. Pouze externi vydaje na zpracovani odborné analyzy ¢i studie zabyvajici se podporovatelnymi
oblastmi ¢innosti podniku Zadatele. Analyza obsahuje zhodnoceni aktualniho stavu, popis potencidlnich
inovaci, zpusob jejich aplikace a reédlny odhad dopadld implementace na sledované ukazatele v podniku
Zadatele (prodejnost vyrobku/sluzby, zvySeni produktivity vyroby/prace, ziskani vazeb na jiné podniky aj.).
Predlozeny vystup poradenské sluzby (analyza, studie aj.) bude v ¢eském jazyce.
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Cl Czechlinvest

CZ-NACE Odyv étvova klasifikace ekonomickych  €innosti
Cs Clen seskupeni

CT Czech Trade

Dz Dopl nujici zprava

EU Evropsk& unie

FU Finan éni Gfad

FV Finan éni vykaz

GIS Geograficky informa €ni systém
HK Hodnotitelsk&a komise

IT Informa €ni technologie

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj
MPO Ministerstvo pr amyslu a obchodu
MSP Maly a st fedni podnik

MZ Monitorovaci zprava

NUTS Nomenklaturni Uzemni jednotka
OoP Operacéni program

OPPI Operacéni program Podnikani a inovace
PCz Prabézna ctvrtletni zprava

PDA Personalni digitalni asistent

PEZ Pribézna etapova zprava

RK ClI Regionalni kanceld ¥ Czechlnvest
RZ Registra éni zadost

RO OPPI Ridici organ Opera éniho programu Podnikéni a inovace
SF Strukturalni fondy

SW Software

VP Velky podnik

VS Vysoké $kola

Y4 Zavéreéna zprava

ZoPI Zadost o platbu
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